
ตัวชี้วัดที่ 9
การเปิดเผยข้อมูล
ตัวชี้วัดย่อย 9.2 การบริหารงาน

การอนุมัติ อนุญาต
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รายการตรวจ (Checklist) 
ในการพิจารณาการออกใบอนุญาต

O11

- การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร (รายใหม่)
- การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (รายใหม่)
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การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบสอ. 2)
(รายใหม)่ กรณีใบอนุญาต

แสดงหลักฐานฉบับจริงที่น ามาประกอบการพิจารณา 

1. ค าขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบสอ. 2)

2. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) ของผู้ขอรับใบอนุญาต 
(กรณีเป็นคนต่างด้าว แสดงหนังสือเดินทางและใบอนุญาตท างาน)

3. ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ/ทะเบียนสมรส กรณีมีการเปลี่ยนแปลงชื่อตัว/ชื่อสกุล/ค าน าหน้านาม

4. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล)

5. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) ของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ
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แสดงหลักฐานฉบับจริงที่น ามาประกอบการพิจารณา 

6. ใบคู่มือจดทะเบียนรถที่แสดงการได้รับอนุญาตให้ใช้รถที่ท าการแก้ไขเพิ่มเติมหรือดัดแปลงตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์
(กรณีประกอบกิจการในลักษณะฟูด้ทรัค)

7. หนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตผังเมืองรวมกรุงเทพมหานครที่ได้รับการ
รับรองจากเจ้าหน้าที่แล้ว

8. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่
ขออนุญาตได้ (กรณีพื้นที่ประกอบการมากกว่า 300 ตารางเมตร)

9. หลักฐานรับรองผ่านการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหารของผู้ประกอบกิจการและผู้สัมผัสอาหาร
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แนบส าเนาหลักฐานประกอบการพิจารณา 
10 .  หนั งสือมอบอ านาจ พร้ อมส า เนาบัตรประจ าตั วประชาชนของผู้ มอบอ านาจและผู้ รั บมอบอ านาจ
แสดงบัตรประจ าตัวประชาชน

(กรณีผู้ประกอบการไม่สามารถมายื่นค าขอด้วยตนเอง หากมีการมอบหลายช่วงจะต้องมีหนังสือมอบอ านาจทุกช่วง 
โดยช่วงสุดท้ายต้องเป็นเอกสารฉบับจริง)

11. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใช้อาคารหรือพื้นที่เป็นสถานประกอบการ เช่น หนังสือยินยอมให้ใช้พื้นที่
โฉนดที่ดิน สัญญาซื้อขาย สัญญาเช่า เป็นต้น

12. หนังสือยินยอมการให้ใช้รถจากผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือผู้ครอบครองรถ 
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ได้เป็นผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือผู้ครอบครองรถ และประกอบกิจการในลักษณะฟู้ดทรัค)

13. ใบรับรองแพทย์การตรวจโรคของผู้ประกอบกิจการและผู้สัมผัสอาหารที่แสดงว่า สุขภาพร่างกายแข็งแรง 
ไม่เป็นโรคติดต่อหรือพาหะน าโรคติดต่อ โรคผิวหนังที่น่ารังเกียจ

14. แผนที่สังเขป แสดงสถานที่ตั้งสถานประกอบการ

15. แผนผังหรือภาพถ่ายบริเวณภายในและภายนอกของสถานประกอบการ
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