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นักวิชาการศึกษาช านาญ
การพิเศษ

กลุ่มงาน
วิชาการ

นักวิชาการ
ศึกษา

ปฏิบัติการ/          
ช านาญการ

กลุ่มงาน
บริหาร
ทั่วไป

นักจัดการงาน
ทั่วไปปฏิบัติการ/

ช านาญการ

พนักงาน
ขับ

รถยนต์

กลุ่มงาน
บริหารงาน

บุคคล

เจ้าพนักงาน
ธุรการ

ปฏิบัติงาน/        
ช านาญงาน

กลุ่มงาน
การเงินและ
สวัสดิการ

เจ้าพนักงาน
การเงินและบัญชี

ปฏิบัติงาน/
ช านาญงาน

กลุ่มงานธุรการ
และพัสดุ

เจ้าพนักงาน
ธุรการ

ปฏิบัติงาน/      
ช านาญงาน

โรงเรียนในสังกัด 
กทม.

เจ้าพนักงานการเงิน
และบัญชีปฏิบัติงาน/

ช านาญงาน               
(รร.วัดสามัคคีธรรม)

เจ้าพนักงานการเงิน
และบัญชีปฏิบัติงาน/

ช านาญงาน                
(รร.สุเหร่าลาดพร้าว)

เจ้าพนักงานการเงิน
และบัญชีปฏิบัติงาน/

ช านาญงาน                  
(รร.สุเหร่าลาดพร้าว)



ภารกิจอำนาจหน้าที่ของแต่ละกลุ่มงาน 
 

กลุ่มงานวิชาการ  มีอำนาจหน้าที่รับผิดชอบ งานด้านวิชาการ งานด้านยุทธศาสตร์ ตัวชี้วัด งานตามนโยบาย
และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของฝ่ายการศึกษา งานด้านการควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยงของ
ฝ่ายการศึกษา ดำเนินงานเกี่ยวกับการทดสอบทางการศึกษาและการประเมินคุณภาพมาตรฐานการศึกษาของ
โรงเรียนในสังกัด 
 
กลุ่มงานบริหารทั่วไป มีอำนาจหน้าที่รับผิดชอบ การจัดทำงบประมาณประจำปีทั้งงบประมาณ
กรุงเทพมหานคร งบประมาณเงินอุดหนุนรัฐบาล งบกลาง ตั้งแต่ จัดทำคำของบประมาณ บริหารงบประมาณ 
รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
 
กลุ่มงานบริหารงานบุคคล มีอำนาจหน้าที่รับผิดชอบ งานบุคคล ที่เก่ียวข้องกับข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษากรุงเทพมหานคร ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญและลูกจ้าง 
 
กลุ่มงานธุรการและพัสดุ มีอำนาจหน้าที่รับผิดชอบ การจัดซื้อ/จัดจ้างตามโครงการ และพัสดุครุภัณฑ์ ที่ได้รับ
งบประมาณ ดำเนินการเบิกจ่ายวัสดุ การโอน การจำหน่ายทรัพย์สิน จัดทำสมุดควบคุมและรวบรวมรายงาน
การรับพัสดุ ครุภัณฑ์ของฝ่ายการศึกษาและโรงเรียนในสังกัดให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน  
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