
การแบ่งส่วนงานภายในฝ่ายปกครอง สำนักงานเขตวังทองหลาง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูล ณ วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2567 

เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ
พิเศษ

กลุ่มงาน
บริหาร

นักจัดการงานทั่วไป
ปฏิบัติการ/ช านาญการ

เจ้าพนักงาน
ธุรการปฏิบัติงาน/   

ช านาญงาน

พนักงาน
สถานที่

พนักงาน
สถานที่

พนักงาน
สถานที่

นักจัดการงานทั่วไป
ปฏิบัติการ/ช านาญการ

เจ้าพนักงานธุรการ
ปฏิบัติงาน/      
ช านาญงาน

พนักงานขับ
รถยนต์

พนักงานขับ
รถยนต์

พนักงานขับ
รถยนต์

พนักงานขับ
รถยนต์

พนักงานขับ
รถยนต์

นักทรัพยากร
บุคคลปฏิบัติการ/    

ช านาญการ

นักทรัพยากบุคคล
ปฏิบัติการ/      
ช านาญการ

นักวิเคราะห์นโยบายและ
แผนปฏิบัติการ/    

ช านาญการ

เจ้าหน้าที่ระบบงาน
คอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ/

ช านาญการ

พนักงานรักษา
ความ

ปลอดภัย

กลุ่มงาน
ประชาสัมพันธ์

นักประชาสัมพันธ์
ปฏิบัติการ/ช านาญการ

นักประชาสัมพันธ์
ปฏิบัติการ/ช านาญ

การ

กลุ่มงาน
ปกครอง

เจ้าพนักงาน
ปกครองปฏิบัติการ/

ช านาญการ

เจ้าพนักงานปกครอง
ปฏิบัติการ/     
ช านาญการ

เจ้าพนักงานปกครอง
ปฏิบัติการ/    
ช านาญการ

พนักงานปกครอง
ปฏิบัติงาน/ช านาญ

งาน

พนักงานปกครอง
ปฏิบัติงาน/ช านาญ

งาน



ภารกิจอำนาจหน้าที่ของแต่ละกลุ่มงาน 
 

กลุ่มงานบริหาร มีอำนาจหน้าที่รับผิดชอบ งานบริหารงานทั่วไป งานสารบรรณและธุรการทั่วไป 
การงบประมาณ การเงินพัสดุ การบริหารงานบุคคลและสวัสดิการ การควบคุมดูแลรักษาความปลอดภัยอาคาร
สถานที่และยานพาหนะกลาง การประชุม พิธีการ การจัดทำแผน/โครงการพัฒนาเขต งานยุทธศาสตร์นโยบาย
และแผน และการติดตามประเมินผล การสื่อสารและการรับส่งวิทยุ การช่วยอำนวยการและเลขานุการ 
ตลอดจนงานราชการทั่วไปของสำนักงานเขตที่มิได้กำหนดไว้เป้นหน้าที่ของกลุ่มงานใดโดยเฉพาะ 
 
กลุ่มงานประชาสัมพันธ์ มีอำนาจหน้าที่รับผิดชอบ การบริหารและบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ งาน
วางแผนดำเนินงานประชาสัมพันธ์ การผลิตและเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร เอกสาร และสื่อประชาสัมพันธ์ การรับ
เรื่องร้องทุกข์และชี้แจงข่าว ชี้แจงเรื่องร้องเรียน การรวบรวมสถิติข้อมูลข่าว ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารและ
ศูนย์สารสนเทศของสำนักงานเขต การอำนวยความสะดวกแก่ผู้มาติดต่อราชการ งานพิธีการ งานพิธีกร และ
ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
 
กลุ่มงานปกครอง มีอำนาจหน้าที่รับผิดชอบ การปกครองท้องที่ตามกฎหมายกำหนด การทะเบียนปกครอง 
(ได้แก่ ทะเบียนพินัยกรรม ทะเบียนมูลนิธิ ทะเบียนสมาคม ทะเบียนมัสยิดอิสลาม ทะเบียนศาลเจ้า ทะเบียน
สัตว์พาหนะ ทะเบียนนิติกรรม) การฌาปนกิจสงเคราะห์ การสอบสวนรับรองบุคคล การป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย การเลือกตั้ง การทำประชามติและประชาพิจารณ์ การคุ้มครองผู้บริโภค งานอาสาสมัครป้องกัน
ภัยฝ่ายพลเรือน งานอาสาสมัครเฝ้าระวังภัยและยาเสพติด งานลูกเสือชาวบ้าน งานมวลชน งานเขตเคลื่อนที่ 
งานสภาเขต งานราชการส่วนภูมิภาค งานด้านความมั่นคง 
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