
วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน : …………..............................……..         

จพง. ธุรการ
เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย

/หัวหน้างาน/ผอ.ส่วนฯ
ผู้อ านวยการ

ส านักงานจัดกรรมสิทธ์ิ
ผู้อ านวยการ

ส านักการโยธา
รองปลัด/ปลัดกทม. รอง ผว./ผว.กทม.

ขั้น
ตอ

น 
1

1 
วัน

ขั้น
ตอ

น 
2

45
 วัน                                         

ขั้น
ตอ

น 
3

15
 วัน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : กระบวนงาน การร้องขอให้เวนคืนโรงเรือน ส่ิงปลูกสร้าง หรืออสังหาริมทรัพย์อ่ืนซ่ึงไม่อาจแบ่งแยกได้ ส่วนท่ีเหลือ ตามมาตรา 33 วรรคหน่ึง แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการเวนคืนและการได้มาซ่ึงอสังหาริมทรัพย์ พ.ศ. 2562

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

กระบวนการ
ก่อนหน้า (หน่วยงาน)

ส านักการโยธา

ครบถ้วน/ถูกต้อง

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สุด คู่มอืปฏบิตังิาน จดุเชื่อมโยง สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

QM-xx-yy

สืบเนื่องจากการเวนคืนโรงเรือนฯ      
แล้วต่อมาเจ้าของร้องขอให้เวนคืน    

ส่วนท่ีเหลือ
เอกสารหลักฐาน (check list)

ตรวจสอบเอกสาร

พิจารณา

รวบรวม+ตรวจสอบ+เสนอ

- สภาพโรงเรอืนฯ -
พ.ร.บ.ว่าด้วยการเวนคืนฯ พ.ศ.2562

พิจารณา

อนุมัติให้เวนคืน/ไม่อนุมัติฯ

พิจารณา

ตรวจสอบ
ไม่ถูกต้อง

ถูกต้อง

เสนอเรื่อง

ส่งหนังสือแจ้งผล



วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน : …………..............................……..         

จพง. ธุรการ
เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย

/หัวหน้างาน/ผอ.ส่วนฯ
ผู้อ านวยการ

ส านักงานจัดกรรมสิทธ์ิ
ผู้อ านวยการ

ส านักการโยธา
รองปลัด/ปลัดกทม. รอง ผว./ผว.กทม.

ขั้น
ตอ

น 
1

1 
วัน

ขั้น
ตอ

น 
2

45
 วัน                                         

ขั้น
ตอ

น 
3

15
 วัน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : กระบวนงาน การร้องขอให้จัดซ้ือท่ีดินส่วนท่ีเหลือจากการเวนคืนตามมาตรา 34 แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการเวนคืนและการได้มาซ่ึงอสังหาริมทรัพย์ พ.ศ. 2562

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

กระบวนการ
ก่อนหน้า (หน่วยงาน)

ส านักการโยธา

ครบถ้วน/ถูกต้อง

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สุด คู่มอืปฏบิตังิาน จดุเชื่อมโยง สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

QM-xx-yy

สืบเนื่องจากการเวนคืนที่ดิน และเจ้าของ
ร้องขอให้ซื้อที่ดินส่วนที่เหลือด้วย

เอกสารหลักฐาน (check list)

ตรวจสอบเอกสาร

พิจารณา

ส่งหนังสือแจ้งผล

รวบรวม+ตรวจสอบ+เสนอ

- สภาพที่ดิน ส่วนท่ีเหลือจากการเวนคืน -
พ.ร.บ.ว่าด้วยการเวนคืนฯ พ.ศ.2562

พิจารณา

อนุมัติให้ซื้อ/ไม่อนุมัติให้ซ้ือ

พิจารณา

ตรวจสอบ

เสนอเรื่อง

ไม่ถูกต้อง

ถูกต้อง



หน่วยรับเร่ือง หน่วยพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

จพง.ธุรการ ฝ่ายโยธาเขต/ส านักงานควบคุมอาคาร สนย. ผอ.เขตพ้ืนท่ี/ผอ.สนย.

1

1 
ชั่ว

โม
ง

2

27
 วัน

3 3 
วัน

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

ประชาชน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต/ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การขอโอนใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน เคล่ือนย้าย หรือเปล่ียนการใช้อาคาร (แบบ ข.7)

กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :

ยื่นค ำขอบน BMA OSS
หรือ walk-in

กำรปฎิบัติงำนท่ัวไป กำรตัดสินใจเริ่มต้น / สิ้นสุด คู่มือปฏิบัติงำนระเบียบ/กฎหมำย จุดเชื่อมโยง กำรสื่อสำร สำยงำนหลัก สำยงำนย้อนกลับ สำยงำนไปและกลับ

FM-xx-yy

แบบฟอร์ม

WI-xx-yy QM-xx-yy

ไม่ถูกต้อง

ลงนำมแจ้งผลกำรพิจำรณำ

ถูกต้อง
ตรวจสอบเอกสำร

ท ำบันทึกข้อตกลง

พิจำรณำตำมกฎหมำยควบคุม
อำคำรและกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง



หน่วยรับเร่ือง หน่วยพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

จพง.ธุรการ ฝ่ายโยธาเขต/ส านักงานควบคุมอาคาร สนย. ผอ.เขตพ้ืนท่ี/ผอ.สนย.

1

1 
ชั่ว

โม
ง

2

40
 วัน

3 5 
วัน

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

ประชาชน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต/ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร (แบบ ข.2)

กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :

ยื่นค ำขอบน BMA OSS
หรือ walk-in

การปฎิบัติงานท่ัวไป การตัดสินใจเริ่มต้น / สิ้นสุด คู่มือปฏิบัติงานระเบียบ/กฎหมาย จุดเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลัก สายงานย้อนกลับ สายงานไปและกลับ

FM-xx-yy

แบบฟอร์ม

WI-xx-yy QM-xx-yy

ไม่ถูกต้อง

ลงนำมแจ้งผลกำรพิจำรณำ

ถูกต้อง
ตรวจสอบเอกสำร

ท ำบันทึกข้อตกลง

พิจำรณำตำมกฎหมำยควบคุมอำคำร
และกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง



หน่วยรับเร่ือง หน่วยพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

จพง.ธุรการ ฝ่ายโยธาเขต/ส านักงานควบคุมอาคาร สนย. ผอ.เขตพ้ืนท่ี/ผอ.สนย.

1

1 
ชั่ว

โม
ง

2

40
 วัน

3 5 
วัน

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

ประชาชน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต/ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน (แบบ ข.3)

กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :

ยื่นค ำขอบน BMA OSS
หรือ walk-in

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สดุ คู่มอืปฏบิตังิานระเบยีบ/กฎหมาย จดุเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

WI-xx-yy QM-xx-yy

ไม่ถูกต้อง

ลงนำมแจ้งผลกำรพิจำรณำ

ถูกต้อง
ตรวจสอบเอกสำร

ท ำบันทึกข้อตกลง

พิจำรณำตำมกฎหมำยควบคุมอำคำร
และกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง



หน่วยรับเร่ือง หน่วยพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

จพง.ธุรการ ฝ่ายโยธาเขต/ส านักงานควบคุมอาคาร สนย. ผอ.เขตพ้ืนท่ี/ผอ.สนย.

1

1 
ชั่ว

โม
ง

6

2

40
 วัน

3 5 
วัน

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

ประชาชน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต/ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคาร (แบบ ข.1)

กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :

ยื่นค ำขอบน BMA OSS
หรือ walk-in

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สดุ คู่มอืปฏบิตังิานระเบยีบ/กฎหมาย จดุเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

WI-xx-yy QM-xx-yy

ไม่ถูกต้อง

ลงนำมแจ้งผลกำรพิจำรณำ

ถูกต้อง
ตรวจสอบเอกสำร

ท ำบันทึกข้อตกลง

พิจำรณำตำมกฎหมำยควบคุมอำคำร
และกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง



หน่วยรับเร่ือง หน่วยพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

จพง.ธุรการ ฝ่ายโยธาเขต/ส านักงานควบคุมอาคาร สนย. ผอ.เขตพ้ืนท่ี/ผอ.สนย.

1

1 
ชั่ว

โม
ง

2

25
 วัน

3 5 
วัน

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

ประชาชน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต/ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร (แบบ ขร.1)

กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :

ยื่นค ำขอบน BMA OSS
หรือ walk-in

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สดุ คู่มอืปฏบิตังิานระเบยีบ/กฎหมาย จดุเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

WI-xx-yy QM-xx-yy

ไม่ถูกต้อง

ลงนำมแจ้งผลกำรพิจำรณำ

ถูกต้อง
ตรวจสอบเอกสำร

ท ำบันทึกข้อตกลง

พิจำรณำตำมกฎหมำยควบคุมอำคำร
และกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง



หน่วยรับเร่ือง หน่วยพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

จพง.ธุรการ ฝ่ายโยธาเขต/ส านักงานควบคุมอาคาร สนย. ผอ.เขตพ้ืนท่ี/ผอ.สนย.

1

1 
ชั่ว

โม
ง

2

27
 วัน

3 3 
วัน

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

ประชาชน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต/ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การขอใบรับรองการก่อสร้าง การดัดแปลง หรือการเคล่ือนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้  (แบบ ตส.1/ตส.2)

กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :

ยื่นค ำขอบน BMA OSS
หรือ walk-in

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สดุ คู่มอืปฏบิตังิานระเบยีบ/กฎหมาย จดุเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

WI-xx-yy QM-xx-yy

ไม่ถูกต้อง

ลงนำมแจ้งผลกำรพิจำรณำ

ถูกต้อง
ตรวจสอบเอกสำร

ท ำบันทึกข้อตกลง

พิจำรณำตำมกฎหมำยควบคุมอำคำร
และกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง



หน่วยรับเร่ือง หน่วยพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

จพง.ธุรการ ฝ่ายโยธาเขต/ส านักงานควบคุมอาคาร สนย. ผอ.เขตพ้ืนท่ี/ผอ.สนย.

1

1 
ชั่ว

โม
ง

2

27
 วัน

3 3 
วัน

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

ประชาชน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต/ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง (แบบ ข.5)

กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :

ยื่นค ำขอบน BMA OSS
หรือ walk-in

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สดุ คู่มอืปฏบิตังิานระเบยีบ/กฎหมาย จดุเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

WI-xx-yy QM-xx-yy

ไม่ถูกต้อง

ลงนำมแจ้งผลกำรพิจำรณำ

ถูกต้อง
ตรวจสอบเอกสำร

ท ำบันทึกข้อตกลง

พิจำรณำตำมกฎหมำยควบคุมอำคำร
และกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง



หน่วยรับเร่ือง หน่วยพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

จพง.ธุรการ ฝ่ายโยธาเขต/ส านักงานควบคุมอาคาร สนย. ผอ.เขตพ้ืนท่ี/ผอ.สนย.

1

1 
ชั่ว

โม
ง

2

25
 วัน

3 5 
วัน

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

ประชาชน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต/ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การขอท าการเจาะกดหรือตอกเสาเข็มเพ่ือท าการทดสอบท่ีจะใช้ในการก่อสร้างอาคาร

กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :

ยื่นค ำขอบน BMA OSS
หรือ walk-in

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สดุ คู่มอืปฏบิตังิานระเบยีบ/กฎหมาย จดุเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

WI-xx-yy QM-xx-yy

ไม่ถูกต้อง

ลงนำมแจ้งผลกำรพิจำรณำ

ถูกต้อง
ตรวจสอบเอกสำร

ท ำบันทึกข้อตกลง

พิจำรณำตำมกฎหมำยควบคุมอำคำร
และกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง



หน่วยรับเร่ือง หน่วยพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

จพง.ธุรการ ฝ่ายโยธาเขต/ส านักงานควบคุมอาคาร สนย. ผอ.เขตพ้ืนท่ี/ผอ.สนย.

1

1 
ชั่ว

โม
ง

2

25
 วัน

3 5 
วัน

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

ประชาชน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต/ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคาร (แบบ ข.4)

กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :

ยื่นค ำขอบน BMA OSS
หรือ walk-in

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สดุ คู่มอืปฏบิตังิานระเบยีบ/กฎหมาย จดุเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

WI-xx-yy QM-xx-yy

ไม่ถูกต้อง

ลงนำมแจ้งผลกำรพิจำรณำ

ถูกต้อง
ตรวจสอบเอกสำร

ท ำบันทึกข้อตกลง

พิจำรณำตำมกฎหมำยควบคุมอำคำร
และกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง



หน่วยรับเร่ือง หน่วยพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

จพง.ธุรการ ฝ่ายโยธาเขต/ส านักงานควบคุมอาคาร สนย. ผอ.เขตพ้ืนท่ี/ผอ.สนย.

1 1 
วัน

2

11
4 

วัน

3 5 
วัน

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

ประชาชน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต/ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การแจ้งการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือ ร้ือถอนอาคาร โดยไม่ย่ืนค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตามมาตรา ๓๙ ทวิ (แบบ ยผ.1)

กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :

ยื่นค ำขอบน BMA OSS
หรือ walk-in

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สดุ คู่มอืปฏบิตังิานระเบยีบ/กฎหมาย จดุเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

WI-xx-yy QM-xx-yy

ไม่ถูกต้อง

ลงนำมแจ้งผลกำรพิจำรณำ

ถูกต้อง
ตรวจสอบเอกสำร

ท ำบันทึกข้อตกลง

พิจำรณำตำมกฎหมำยควบคุมอำคำร
และกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง



หน่วยรับเร่ือง หน่วยพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

จพง.ธุรการ ฝ่ายโยธาเขต/ส านักงานควบคุมอาคาร สนย. ผอ.เขตพ้ืนท่ี/ผอ.สนย.

1

1 
ชั่ว

โม
ง

2

27
 วัน

3 3 
วัน

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

ประชาชน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต/ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน  (แบบ น.๕) แจ้งการบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน (แบบ น.๖)

กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :

ยื่นค ำขอบน BMA OSS
หรือ walk-in

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สดุ คู่มอืปฏบิตังิานระเบยีบ/กฎหมาย จดุเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

WI-xx-yy QM-xx-yy

ไม่ถูกต้อง

ลงนำมแจ้งผลกำรพิจำรณำ

ถูกต้อง
ตรวจสอบเอกสำร

ท ำบันทึกข้อตกลง

พิจำรณำตำมกฎหมำยควบคุมอำคำร
และกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง



หน่วยรับเร่ือง หน่วยพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

จพง.ธุรการ ฝ่ายโยธาเขต/ส านักงานควบคุมอาคาร สนย. ผอ.เขตพ้ืนท่ี/ผอ.สนย.

1

1 
ชั่ว

โม
ง

2

27
 วัน

3 3 
วัน

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

ประชาชน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต/ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การแจ้งช่ือผู้ควบคุมงานคนใหม่ (แบบ น.๗)

กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :

ยื่นค ำขอบน BMA OSS
หรือ walk-in

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สดุ คู่มอืปฏบิตังิานระเบยีบ/กฎหมาย จดุเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

WI-xx-yy QM-xx-yy

ไม่ถูกต้อง

ลงนำมแจ้งผลกำรพิจำรณำ

ถูกต้อง
ตรวจสอบเอกสำร

ท ำบันทึกข้อตกลง

พิจำรณำตำมกฎหมำยควบคุมอำคำร
และกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง



หน่วยรับเร่ือง หน่วยพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

จพง.ธุรการ ฝ่ายโยธาเขต/ส านักงานควบคุมอาคาร สนย. ผอ.เขตพ้ืนท่ี/ผอ.สนย.

1

1 
ชั่ว

โม
ง

2

27
 วัน

3 3 
วัน

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

ประชาชน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต/ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การแจ้งช่ือผู้ควบคุมงาน (แบบ น.3)

กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :

ยื่นค ำขอบน BMA OSS
หรือ walk-in

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สดุ คู่มอืปฏบิตังิานระเบยีบ/กฎหมาย จดุเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

WI-xx-yy QM-xx-yy

ไม่ถูกต้อง

ลงนำมแจ้งผลกำรพิจำรณำ

ถูกต้อง
ตรวจสอบเอกสำร

ท ำบันทึกข้อตกลง

พิจำรณำตำมกฎหมำยควบคุมอำคำร
และกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง



แบบฟอรม์ 3

                                   วนัทีป่รบัปรงุกระบวนงาน :      

 ฝ่ายปกครอง
นายช่างโยธาปฎบิตังิาน-ช านาญงาน 

(ฝ่ายโยธา)
หวัหน้าฝ่ายโยธา ผูอ้ านวยการเขต   ฝ่ายการคลงั

ผูป้ฏบิตังิาน
 

(ต าแหน่ง/

ผูป้ฏบิตังิาน (ต าแหน่ง/สงักดั)ผูป้ฏบิตังิาน (ต าแหน่ง/สงักดั)คณะกรรมการ…

ข
ัน้
ต
อ
น
 1

1
ช
ั ว่โ
ม
ง

Walk in / BMA 

OSS หรอืการไป

ตดิตอ่หน่วยงานอืน่

เพือ่ขอเอกสารอืน่

ประกอบกอ่นเขา้มา

รับบรกิาร

ข
ัน้
ต
อ
น
 2

6
 ว
ัน

ข
ัน้
ต
อ
น
 3

1
 ว
ัน

ข
ัน้
ต
อ
น
 4

**หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนินการตามคู่มอืจะเร ิม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้

     2.กรณีค าขอหรอืเอกสารไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบูรณ์ เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพจิารณาได ้เจา้หน้าทีจ่ะจดัท าบนัทกึความบกพรอ่ง

      ของรายการเอกสารหรอืหลกัฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิ โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนด

     ในบนัทกึดงักล่าว มเิช่นน้ันจะถอืว่าผูย้ื่นค าขอละทิง้ โดยเจา้หน้าทีแ่ละผูย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าว

     และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักล่าวใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน

   3.เจา้หน้าทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัทีพ่จิารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10

      แหง่ พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"
ส านกังานเขตคนันายาว ชนดิเอกสาร : กระบวนการปฎบิตังิาน (Quality Work Procedure)

                                 ชือ่กระบวนการปฏบิตังิาน : การแจง้ความประสงคจ์ะท าการขดุดนิและถมดนิ

ข
ัน้
ต
อ
น

จ
 า
น
ว
น
ว
นั

กระบวนการ
กอ่นหนา้ 

(หน่วยงาน)

ส านักงานเขต ส านัก…/หน่วยงานอืน่ ระบุ

การปฎิบติังานทั่วไป การตดัสินใจเริ่มตน้ / สิน้สดุ คู่มือปฏิบติังาน จดุเช่ือมโยง สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

QM-xx-yy

รับเรื่อง

ตรวจสอบเอกสาร

ด าเนินการ เสนอเร ือ่ง

รบัช าระ

ค่าธรรมเนียม/รบั
ใบแจง้

ลงนามใบรบัแจง้



แบบฟอรม์ 3

                                   วนัทีป่รบัปรงุกระบวนงาน :      

 ฝ่ายปกครอง
นายช่างโยธาปฎบิตังิาน-ช านาญงาน 

(ฝ่ายโยธา)
หวัหน้าฝ่ายโยธา ผูอ้ านวยการเขต   ฝ่ายการคลงั

ผูป้ฏบิตังิาน
 

(ต าแหน่ง/

ผูป้ฏบิตังิาน (ต าแหน่ง/สงักดั)ผูป้ฏบิตังิาน (ต าแหน่ง/สงักดั)คณะกรรมการ…

ข
ัน้
ต
อ
น
 1

1
ช
ั ว่โ
ม
ง

Walk in / BMA 

OSS หรอืการไป

ตดิตอ่หน่วยงานอืน่

เพือ่ขอเอกสารอืน่

ประกอบกอ่นเขา้มา

รับบรกิาร

ข
ัน้
ต
อ
น
 2

6
 ว
ัน

ข
ัน้
ต
อ
น
 3

1
 ว
ัน

ข
ัน้
ต
อ
น
 4

**หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนินการตามคู่มอืจะเร ิม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้

     2.กรณีค าขอหรอืเอกสารไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบูรณ์ เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพจิารณาได ้เจา้หน้าทีจ่ะจดัท าบนัทกึความบกพรอ่ง

      ของรายการเอกสารหรอืหลกัฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิ โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนด

     ในบนัทกึดงักล่าว มเิช่นน้ันจะถอืว่าผูย้ื่นค าขอละทิง้ โดยเจา้หน้าทีแ่ละผูย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าว

     และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักล่าวใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน

   3.เจา้หน้าทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัทีพ่จิารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10

      แหง่ พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"
ส านกังานเขตคนันายาว ชนดิเอกสาร : กระบวนการปฎบิตังิาน (Quality Work Procedure)

                                 ชือ่กระบวนการปฏบิตังิาน : การแจง้ความประสงคจ์ะท าการขดุดนิและถมดนิ

ข
ัน้
ต
อ
น

จ
 า
น
ว
น
ว
นั

กระบวนการ
กอ่นหนา้ 

(หน่วยงาน)

ส านักงานเขต ส านัก…/หน่วยงานอืน่ ระบุ

การปฎิบติังานทั่วไป การตดัสินใจเริ่มตน้ / สิน้สดุ คู่มือปฏิบติังาน จดุเช่ือมโยง สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

QM-xx-yy

รับเรื่อง

ตรวจสอบเอกสาร

ด าเนินการ เสนอเร ือ่ง

รบัช าระ

ค่าธรรมเนียม/รบั
ใบแจง้

ลงนามใบรบัแจง้



                                   วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :        

 ฝ่ายปกครอง   นายช่างโยธาปฎิบัติงาน-ช านาญงาน   (ฝ่ายโยธา) หัวหน้าฝ่ายโยธา ผู้อ านวยการเขต ฝ่ายการคลัง

ผู้ปฏิบัติ

งาน 

(ต าแหน่

ผู้ปฏิบัติงาน (ต าแหน่ง/สังกัด)ผู้ปฏิบัติงาน (ต าแหน่ง/สังกัด)คณะกรรมการ…

ขั้น
ตอ

น 
1

1 
ชั่ว

โม
ง Walk in / BMA OSS หรือการ

ไปติดต่อหน่วยงานอ่ืนเพ่ือขอ

เอกสารอ่ืนประกอบก่อนเข้ามา

รับบริการ

ขั้น
ตอ

น 
2

1 
วัน

ขั้น
ตอ

น 
3

28
 วัน

ขั้น
ตอ

น 
4

1 
วัน

**หมายเหตุ 1.ข้ันตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

     2.กรณีค าขอหรือเอกสารไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ีจะจัดท าบันทึกความบกพร่อง

      ของรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีย่ืนเพ่ิมเติม โดยผู้ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

      ในบันทึกดังกล่าว มิเช่นน้ันจะถือว่าผู้ย่ืนค าขอละท้ิง โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว

      และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน

    3.เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10

       แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"
ส านักงานเขตคันนายาว ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

                                 ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การแจ้งความประสงค์ขอรับใบแทนใบแจ้งท่ีช ารุดหรือสูญหาย

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น กระบวนการ

ก่อนหน้า (หน่วยงาน)

ส านักงานเขต ส านัก…/หน่วยงานอ่ืน ระบุ

กำรปฎิบัติงำนทั่วไป กำรตัดสินใจเริ่มต้น / สิ้นสุด คู่มือปฏิบัติงำน จุดเชื่อมโยง สำยงำนหลัก สำยงำนย้อนกลับ สำยงำนไปและกลับ

FM-xx-yy

แบบฟอร์ม

QM-xx-yy

รับเรื่อง ตรวจสอบเอกสำร

ตรวจสอบสถำนที่

เสนอเรื่อง รับช ำระค่ำธรรมเนียม/รับใบ
แทนใบรับแจ้ง

ลงนำมใบรับแจ้ง

พิจำรณำรำยละเอียดตำมรูปแบบ
และกฎหมำย/ระเบียบที่เกี่ยวขอ้ง



หน่วยรับเร่ือง หน่วยพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

จพง.ธุรการ ฝ่ายโยธาเขต/ส านักงานควบคุมอาคาร สนย. ผอ.เขตพ้ืนท่ี/ผอ.สนย.

1

1 
ชั่ว

โม
ง

2

27
 วัน

3 3 
วัน

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

ประชาชน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต/ส านักการโยธา ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การแจ้งการแก้ไขเปล่ียนแปลงอาคาร (กฎกระทรวง ฉบับท่ี 12 (พ.ศ.2528))

กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :

ยื่นค ำขอบน BMA OSS
หรือ walk-in

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สดุ คู่มอืปฏบิตังิานระเบยีบ/กฎหมาย จดุเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

WI-xx-yy QM-xx-yy

ไม่ถูกต้อง

ลงนำมแจ้งผลกำรพิจำรณำ

ถูกต้อง
ตรวจสอบเอกสำร

ท ำบันทึกข้อตกลง

พิจำรณำตำมกฎหมำยควบคุมอำคำร
และกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง



กระบวนงานท่ี.: 22                                    วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน : 7 พฤษภาคม 2567        

     จพง.ธุรการ    
  (ฝ่ายโยธา)

กลุ่มงานรักษาท่ีสาธารณะ หัวหน้าฝ่ายโยธา ผู้อ านวยการเขต              จพง.การเงิน     
        (ฝ่ายการคลัง)

ผู้ปฏิบัติงาน 
(ต าแหน่ง/สังกัด)

ผู้ปฏิบัติงาน 
(ต าแหน่ง/สังกัด)

ผู้ปฏิบัติงาน 
(ต าแหน่ง/สังกัด)

คณะกรรมการ…

ขั้น
ตอ

น 
๓

จ า
นว

นวั
น ประชาชนจัดเตรียม

เอกสาร/หลักฐาน 
(Check list)

ขั้น
ตอ

น 
๔

ขั้น
ตอ

น 
๓

ขั้น
ตอ

น 
๔

7 
วัน

**หมายเหตุ **   1. ข้ันตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว         2. กรณีค าขอหรือเอกสารไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ีจะจัดท าบันทึกความบกพร่อง

            ของรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีย่ืนเพ่ิมเติม โดยผู้ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

            ในบันทึกดังกล่าว มิเช่นน้ันจะถือว่าผู้ย่ืนค าขอละท้ิง โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว

            และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน
         3. เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 

             แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การขออนุญาตระบายน้ าท้ิง/เช่ือมท่อระบายน้ า

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น กระบวนการ

ก่อนหน้า 
(หน่วยงาน)

ส านักงานเขต ส านัก…/หน่วยงานอ่ืน ระบุ

การปฎิบัติงานทั่วไป การตัดสินใจเริ่มต้น / สิ้นสุด คู่มือปฏิบัติงาน จุดเช่ือมโยง สายงานหลัก สายงานย้อนกลับ สายงานไปและกลับ

FM-xx-yy

แบบฟอร์ม

QM-xx-yy

ด าเนินการ

รับเรื่อง

ตรวจสอบเอกสาร

เสนอเรื่อง

ตรวจสอบเอกสาร

ลงนามใบรับแจ้ง
ประชาชนจ่าย

ค่าธรรมเนียม/รับใบแจ้ง( 
สนข.)

เสนอเอกสาร ส านักการระบายน้ าเป็น
คณะกรรมการร่วมการอนุญาต

ประชาชนจ่ายค่าธรรมเนียม/
รับใบแจ้ง (สนข.)ลงนามใบรับแจ้งเสนอเรื่อง

เสนอเอกสาร ส้านักการระบายน้้าเป็นคณะกรรมการรว่มการอนุญาต เสนอเรื่อง ผู้อ านวยการเขตลงนามในใบรับ
แจ้ง

ประชาชนจ่ายค่าธรรมเนียม/รับใบ
แจ้ง การทางพิเศษแห่งประเทศไทย 

(การทางพิเศษแห่งประเทศไทย)



แบบฟอรม์ 3

                                   วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน : 7 พฤษภาคม 2567        

     จพง.ธุรการ     
 (ฝ่ายโยธา)

กลุ่มงานรักษาท่ีสาธารณะ หัวหน้าฝ่ายโยธา ผู้อ านวยการเขต
             จพง.การเงิน      

       (ฝ่ายการคลัง)
ผู้ปฏิบัติงาน 

(ต าแหน่ง/สังกัด)
ผู้ปฏิบัติงาน 

(ต าแหน่ง/สังกัด)
ผู้ปฏิบัติงาน 

(ต าแหน่ง/สังกัด)
คณะกรรมการ…

ขั้น
ตอ

น 
๑ ประชาชนจัดเตรียม

เอกสาร/หลักฐาน 
(Check list)

ขั้น
ตอ

น 
๒

ขั้น
ตอ

น 
๓

45
 วั

น

ขั้น
ตอ

น 
๔

60
 วั

น

**หมายเหตุ **   1. ข้ันตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

         2. กรณีค าขอหรือเอกสารไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ีจะจัดท าบันทึกความบกพร่อง

            ของรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีย่ืนเพ่ิมเติม โดยผู้ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

            ในบันทึกดังกล่าว มิเช่นน้ันจะถือว่าผู้ย่ืนค าขอละท้ิง โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว

            และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน
         3. เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 

             แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

30
 วั

น
 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขตบางกอกใหญ่ ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

                                 ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และท าทางเช่ือมในท่ีสาธารณะ

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น กระบวนการ

ก่อนหน้า 
(หน่วยงาน)

ส านักงานเขต ส านัก…/หน่วยงานอ่ืน ระบุ

การปฎิบัติงานทั่วไป การตัดสินใจเริ่มต้น / สิ้นสุด คู่มือปฏิบัติงาน จุดเช่ือมโยง สายงานหลัก สายงานย้อนกลับ สายงานไปและกลับ

FM-xx-yy

แบบฟอร์ม

QM-xx-yy

ด าเนินการ

รับเรื่อง

ตรวจสอบเอกสาร

เสนอเรื่อง

ตรวจสอบเอกสาร

ลงนามใบรับแจ้ง
ประชาชนจ่าย

ค่าธรรมเนียม/รับใบแจ้ง( 
สนข.)

เสนอเอกสาร ส านักงานก่อสร้างและบูรณะ
ศูนย์ก่อสร้างและบูรณะถนนประจ าพื้นท่ีเป็น

คณะกรรมการร่วมการอนุญาต

ประชาชนจ่ายค่าธรรมเนียม/
รับใบแจ้ง (สนข.)ลงนามใบรับแจ้งเสนอเรื่อง

เสนอเอกสาร ส านักงานก่อสร้างและบูรณะศูนยก์่อสร้างและบูรณะ
ถนนประจ าพื้นท่ี และ การทางพเิศษแห่งประเทศไทย  ่เป็น

คณะกรรมการร่วมการอนุญาต
เสนอเรื่อง ผู้ว่าการทางพิเศษแห่งประเทศ

ไทย ลงนามในใบรับแจ้ง
ประชาชนจ่ายค่าธรรมเนียม/รับใบ
แจ้ง การทางพิเศษแห่งประเทศไทย 

(การทางพิเศษแห่งประเทศไทย)



                                   วนัทีป่รบัปรงุกระบวนงาน :        

ฝ่ายโยธา/ฝ่ายปกครอง ฝ่ายโยธา หวัหน้าฝ่ายโยธา ผูอ้ านวยการเขต  ฝ่ายการคลงั

ผูป้ฏิ
บตั ิ
งาน

 

(ต าแ

ผูป้ฏบิตังิาน (ต าแหน่ง/สงักดั)ผูป้ฏบิตังิาน (ต าแหน่ง/สงักดั)คณะกรรมการ…

ข
ัน้
ต
อ
น
 1

1
 ช
ั ว่โ
ม
ง

Walk in / BMA 

OSS หรอืการไป

ตดิตอ่หน่วยงาน

อืน่เพือ่ขอ

เอกสารอืน่

ประกอบกอ่นเขา้

มารับบรกิาร

ข
ัน้
ต
อ
น
 2

3
 ว
นั

ข
ัน้
ต
อ
น
 3

2
5
 ว
นั

ข
ัน้
ต
อ
น
 4

2
 ว
นั

**หมายเหตุ 1.ขัน้ตอนการด าเนินการตามคูม่อืจะเร ิม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้

                  2.กรณีค าขอหรอืเอกสารไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุใหไ้ม่สามารถพจิารณาได ้เจา้หน้าทีจ่ะจดัท าบนัทกึความบกพรอ่ง

                    ของรายการเอกสารหรอืหลกัฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิ โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนินการแก้ไขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนด

                 ในบนัทกึดงักล่าว มเิช่นน้ันจะถือว่าผูย้ื่นค าขอละทิง้ โดยเจา้หน้าทีแ่ละผูย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าว

                 และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักล่าวใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน

                 3.เจา้หน้าทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัทีพ่จิารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10

                    แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"
ส านกังานเขตคนันายาว ชนดิเอกสาร : กระบวนการปฎบิตังิาน (Quality Work Procedure)

                                ชือ่กระบวนการปฏบิตังิาน : การกองสิง่ของวสัดกุอ่สรา้งตา่งๆช ัว่คราว การก ัน้ร ัว้ช ัว่คราว การสรา้งน ัง่รา้นช ัว่คราว

ข
ัน้
ต
อ
น

จ
 า
น
ว
น
ว
นั กระบวนการ

ก่อนหน้า 

(หน่วยงาน)

ส านักงานเขต ส านัก…/หน่วยงานอืน่ ระบุ

การปฎิบติังานทั่วไป การตดัสินใจเร่ิมตน้ / สิน้สดุ คู่มือปฏิบติังาน จดุเช่ือมโยง สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

QM-xx-yy

ยื่นค าขออนุญาต

ตรวจสอบ

สถานที่

เสนอเร ือ่ง

รบัช าระค่าธรรมเนียมตาม

ขอ้บญัญตั ิกทม.เร ือ่ง
ค่าบรกิาร 2543/วางค า้
ประกนัความเสยีหาย/รบั

ใบอนุญาต

ลงนามอนุญาต

พรอ้มแจง้ผูข้อมา

รบัใบอนุญาต

พจิารณา

รายละเอยีดในการ

อนุญาต(กรณี
อนุญาต)

ตรวจสอบเอกสาร     

ผูข้ออนุญาต



กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน : 

หน่วยงานอ่ืน

เจ้าหน้าท่ีกลุ่มงานสารสนเทศการโยธา ธุรการกลุ่มงานสารสนเทศการโยธา
หัวหน้ากลุ่มงานสารสนเทศการ

โยธา
ผู้อ านวยการกองแผนงานและ

ประสานสาธารณูปโภค

     คณะกรรมการพิจารณาการจด
ทะเบียน      ผู้รับจ้างเหมาของ

กรุงเทพมหานคร

              ปลัดกรุงเทพมหานคร /   
        รองปลัดกรุงเทพมหานคร

ธนาคาร

ขั้น
ตอ

น 
1 

(ยื่
นเ

อก
สา

รฯ
 ม

.ค.
 / 

พ.
ค. 

/ ก
.ย.

)

30
 วั

น

ขั้น
ตอ

น 
2 

(ต
รว

จส
อบ

)
ขั้น

ตอ
น 

3 
(เชิ

ญก
รร

มก
าร

ฯ)
ขั้น

ตอ
น 

4 
(พิ

จา
รณ

าผ
ล)

15
 วั

น

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"
ส านัก ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การจดทะเบียนเป็นผู้รับจ้างเหมางานก่อสร้างของกรุงเทพมหานคร (เฉพาะอาคาร)

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น

กระบวนการ
ก่อนหน้า (หน่วยงาน)

ส านักการโยธา

หนังสือตอบรับ
จดทะเบียน หนังสือตรวจสอบหลักฐาน

การขอจดทะเบียน 
(ผู้รับเหมาตรวจสอบ/ลงนาม)

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สดุ คู่มอืปฏบิตังิานWork Intrucion จดุเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

WI-xx-yy QM-xx-yy

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

ตรวจสอบ
เอกสาร

ผู้รับเหมาฯ ยื่นค าร้อง
ขอจดทะเบียนผ่าน
walk-in/ Email

ไม่ถูกต้อง
/ส่งคืน

รับยื่นค าร้องขอ
จดทะเบียน

บันทึกข้อมูล

พิมพ์หนังสือ
ตรวจสอบสินเชื่อธนาคาร

เสนอ ผู้อ านวยการกอง
แผนงานและประสาน

สาธารณูปโภค
ลงนาม ตรวจสอบ/ตอบกลับ

พิมพ์หนังสือเชิญประชุม
คณะกรรมการ/เอกสารประกอบ 

การประชุม (รายละเอียด
การยื่นขอจดทะเบียน)

เสนอ ผู้อ้านวยการกอง
แผนงานและประสาน

สาธารณูปโภค
ลงนาม

กรณีมีการปลอมแปลงด าเนินการ
เพิกถอนหนังสือส าคัญ/แจ้ง

กรรมการฯ ในที่ประชุม

ประชุมคณะกรรมการ
พิจารณา

พิมพ์หนังสือส าคัญ / ประกาศผล
การจดทะเบียน

จัดท ารายงานการประชุมฯ 
แจ้งคณะกรรมการรับรอง

รายงานการประชุม

เสนอ ผู้อ้านวยการกอง
แผนงานและประสาน

สาธารณูปโภค
ลงนาม

เสนอ ผู้อ้านวยการกอง
แผนงานและประสาน

สาธารณูปโภค

เสนอ รองปลัด
กรุงเทพมหานคร

ลงนาม
ลงนาม

ประกาศผลลงในเว็บไซต์
ส านักการโยธา


