
เร่ือง หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บิ'ญ'ซาการ ผู้ว่าราซการจังหวัด ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 

ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวข้อง หัวหน้าส่วนราชการท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ
อ้างถึง หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๐๒.๕/ว ๑๕๖ ลงวันท่ี ๑๙ กันยายน ๒๕๖๐

ตามหนังสือที่อ้างถึง กระทรวงการคลังได้กำหนดหลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายค่าตอบแทน 
บุคคลหรือคณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งให้มีหน้าที่ในการดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ น้ัน

กระทรวงการคลังพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่าโดยที่คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียน 
ผู้ประกอบการได้มีประกาศเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง ซึ่งกำหนดให้หัวหน้า 
หน ่วยงานของร ัฐแต ่งต ั้งคณ ะกรรมการกำหนดราคากลางฟ ้นผ ู้ม ีหน ้าท ี่และร ับผ ิดชอบในการคำนวณ  
ราคากลางงานก่อสร้าง และให้ได้รับค่าตอบแทนตามที่กระทรวงการคลังกำหนด และเนื่องจากค่าตอบแทนบุคคล 
หรือคณะกรรมการตามหนังสือที่อ ้างถึงไม่ครอบคลุมถึงคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ดังนั้น เพ่ือให้ 
การเบ ิกจ ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการที่ได ้ร ับแต่งต ั้งให ้ดำเน ินการเกี่ยวกับการจัดซ ื้อจัดจ ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ มีความเหมาะสม ซัดเจน จึงเห็นควรยกเลิกหนังสือที่อ้างถึง และกำหนดหลักเกณฑ์ 
การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการขึ้นใหม่เพื่อให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติต่อไป ดังนี้

๑ .  บ ุคคลห ร ือคณ ะกรรมการท ี่ได ้ร ับ แต ่งต ั้งให ้ดำเน ิน การเก ี่ยวก ับ การจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ประกอบด้วย

๑.๑ บุคคลหรือคณะกรรมการการซื้อหรือจ้าง
(๑) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขตของงาน 

หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมท้ังกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
(ตามข้อ ๒๑)

(๒) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดทำแบบรูปรายการงาน
ก่อสร้าง (ตามข้อ ๒๑)

(๓) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (อำนาจหน้าที่ตาม
ข้อ ๕๕ - ข้อ ๕๘)

(๔) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา (อำนาจหน้าที่ตามข้อ ๖๘ - ข้อ ๗๑) 
(๕) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก (อำนาจหน้าที่ตามข้อ ๗๔ - ข้อ ๗๖)
(๖) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (อำนาจหน้าที่ตามข้อ ๗๘)
(๗) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซ้ือหรืองานจ้าง (อำนาจหน้าที่ตามข้อ ๑๗๕) 
(๘) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง (อำนาจหน้าท่ีตามข้อ ๑๗๖ และ ๑๗๗) 
(๙) ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง (อำนาจหน้าที่ตามข้อ ๑๗๘)

๑.๒ ...
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-๒-
๑.๒ คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษา

(๑) คณ ะกรรมการหรือบ ุคคลท ี่ได ้ร ับแต ่งต ั้งให ้ร ับผ ิดชอบจัดทำร ่างขอบเขต 
ของ''ทบจ้างที่ปรึกษา รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก (ตามข้อ ๑0๓)

(๒) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างท่ี'ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญซวนท่ัวไป (อำนาจหน้าที่
ตามข้อ ๑๑๓ - ข้อ ๑๑๕)

(๓) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก (อำนาจหน้าที่ตามข้อ
๑๑๙ - ข้อ ๑๒๑)

(๔) คณะกรรมการดำเนินงาบจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (อำนาจหน้าที่ตามข้อ
๑๒๔)

(๕) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างที่ปรึกษา (อำนาจหน้าที่ตามข้อ ๑๗๙)
๑.๓ คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง

(๑) คณ ะกรรมการหรือบ ุคคลท ี่ได ้ร ับแต ่งต ั้งให ้ร ับผ ิดขอบจัดทำร ่างขอบเขต 
ของงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอแบบรูป 
รายการงานก่อสร้าง (ตามข้อ ๑๓๙)

(๒) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีประกาศ 
เชิญซวน (อำนาจหน้าที่ตามข้อ ๑๔๖ - ข้อ ๑๔๗)

(๓) คณะกรรมการดำเนินงาบจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีคัดเลือก 
(อำนาจหน้าที่ตามข้อ ๑๔๙ - ข้อ ๑๕๐)

(๔) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(อำนาจหน้าที่ตามข้อ ๑๕๒)

(๕) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบงานก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบ (อำนาจหน้าที่
ตามข้อ ๑๕๕)

(๖) คณะกรรมการตรวจรับพ ัสดุใบงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงาบก่อสร้าง 
(อำนาจหน้าที่ตามข้อ ๑๘๐)

๒. คณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง ที่ได้รับแต่งตั้งตามประกาศคณะกรรมการ 
ราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง

๓. บุคคลหรือคณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งตามข้อ ๑ - ๒ ยกเว้นผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 
ให้ได้รับค่าตอบแทน ดังนี้

๓.๑ บุคคล ใบอัตราไม่เกินคนละ ๑,๒๐๐ บาทต่องาน
๓ . ๒ คณะกรรมการ ในอัตรา ประธานกรรมการ ไม่เกิน ๑ , ๕๐๐ บาทต่อครั้งที่มาประขุม 

และกรรมการ ไม่เกินคนละ ๑ , ๒๐๐ บาทต่อครั้งที่มาประขุม
๔. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง และผู้ควบคุมงานก่อสร้าง ให้ได้รับ 

ค่าตอบแทนกรณีที่ออกตรวจงาบจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้าง ดังนี้
๔.๑ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง ในอัตรา ๓๕๐ บาทต่อคนต่อวัน 
๔.๒ ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง

(๑) หัวหน้าผู้ควบคุมงานก่อสร้าง ในอัตราไม่เกิน ๓๕๐ บาทต่อวับต่องาน 
(๒) ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง (ผู้ปฏิบัติการ) ใบอัตราไม่เกิน ๓๐๐ บาทต่อวันต่องาน

๕....
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-๓-
๕. การจายเงินคาตอบแทบบุคคลหรือคณะกรรมการให้ปฏิบัติดังนี้ 

๕ .(ร) ส่วนราฃการ
(๑) ให้ส่วนราชการจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการฯ โดยการโอนเงิน 

ผ่านระบบ KTB Corporate Online เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของบุคคลหรือคณะกรรมการดังกล่าว
- กรณ ีเป ็นข ้าราชการ ล ูกจ ้าง พน ักงานราชการในหน่วยงาน ให้โอนเงิน 

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใซ้สำหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง หรือค่าตอบแทน แล้วแต่กรณี หรือบัญชีเงินฝาก 
ธนาคารอื่นของผู้มีสิทธิรับเงิน ตามที่หัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกอนุญาต

- กรณีเป็นบุคคลต่างสังกัดหรือบุคคลภายนอก ให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ตามที่ผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งความประสงค่ไว้
โดยบุคคลหรือคณะกรรมการ ผู้มีสิทธิรับเงินไม,ต้องลงซื่อรับเงินในใบสำคัญรับเงิน

(๒) ให ้ใช ้รายงาน ส ร ุป ผ ล ก ารโอ น เง ิน  (Detail Report และ Summary Report/ 
Transaction History) ที่ได้จากระบบ KTB Corporate Online เป ็นหลักฐานการจ่าย และเก็บรักษาไว้ให้ 
สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 

๕.๒ หน่วยงานของรัฐอื่น
ในการจ่ายเงินให้แก,บ ุคคลหรือคณะกรรมการๆ ให้ถ ือปฏิบ ัต ิตามกฎ ระเบ ียบ 

หรือข้อบังคับที่หน่วยงานชองรัฐนั้น  ๆ กำหนด
๖. หัวหน้าหน่วยงานชองรัฐสามารถกำหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับอัตราการจ่ายค่าตอบแทน 

บุคคลหรือคณะกรรมการเพื่อเป ็นการควบคุมการเบิกจ่ายและการบริหารงบประมาณได้ตามความจำเป็น 
และเหมาะสม

๗. การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการที่นอกเหนือหรือแตกต่างจากที,กำหนด 
ไว้ในหลักเกณฑ์นี้ ให้ขอทำความตกลงกับกระทรวงการคลัง
สำหรับการเบ ิกจ ่ายค ่าตอบแทนคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้างให ้เบ ิกจ ่ายได ้ต ั้งแต ่ว ันท ี่ 
๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๐ ซึ่งเป็นวันที่ประกาศคณะกรรมการราคากลางมีผลใช้บังคับ เป็นต้นไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นายจักรกฤสฎิ ทาราพันธกุล)
รองบ่ล ัด กร I ใ ';รว5 การคลัง 

ฟ้วหน้ากลุ่นภารทจดัานรา';ข้ไ.?;,เลรหน้็สิ,น 
ปฎิบ้คราโ(การแทน น ่ป ;กรr>ไรวงการทสัเ

กรมบัญชีกลาง
กองกฎหมาย
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๒๗๒
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๒๖๙
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