
รายงานผลการดำเนินการเพือ่จัดการความเสี่ยงต่อการรับสินบน  ฝ่ายทะเบียน  สำนักงานเขตภาษีเจริญ 
1 ตุลาคม 2566 - 31 มีนาคม 2567 

กระบวนงาน/งาน/ โครงการ 
ประเด็นความเสี่ยง 
ต่อการรับสินบน 

มาตรการจัดการความเสี่ยง 
ต่อการรับสินบน 

ผลการจัดการความเสี่ยงต่อการรับสินบน 

การจัดทำทะเบียนประวัติและ 
การออกบัตรประจำตัวให้แก่ 
แรงงานต่างด้าวสัญชาติ กัมพูชา 
ลาว เมียนมาและเวียดนาม 

1.  การใช้เอกสารหลักฐาน 
ปลอมในการยื่นขอจัดทำ 
ทะเบียนประวัติและการออก 
บัตรประจำตัวให้แก่แรงงาน 
ต่างด้าว สัญชาติกัมพูชา ลาว   
เมียนมา และเวียดนาม 
2. การเสนอหรือการเรียกรับ 
ผลประโยชน์ในการจัดทำ 
ทะเบียนประวัติและการออก 
บัตรประจำตัว ให้แก่แรงงาน 
ต่างด้าวสัญชาติ กัมพูชา ลาว 
เมียนมา และเวียดนาม 
 

1. ศึกษาและทำความเข้าใจเกี่ยวกับกฎหมาย 
ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี หนังสือสั่งการ  
เพ่ือทราบถึงวิธี ขั้นตอน การจัดระเบียบประวัติ
และการออกบัตรประจำตัวให้แก่แรงงานต่างด้าว 
สัญชาติ กัมพูชา ลาว เมียนา และเวียดนาม 
2. จัดทำเอกสารแนะนำขั้นตอนและหลักฐาน
ประกอบการจัดทำทะเบียนประวัติฯ รวมถึง 
การจองคิวในระบบออนไลน์เพ่ือเข้ารับบริการ 
ให้ประชาชนทราบ 
3.จัดเจ้าหน้าที่ในการตรวจสอบความถูกต้อง 
ด้านเอกสารหลักฐานก่อนดำเนินการ 
4.ผู้บังคับบัญชาตรวจสอบ ควบคุมการปฏิบัติงาน 
รวมถึงการจัดทำรายงานผลการปฏิบัติงาน  
นำเรียนผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นทราบ 
เป็นประจำทุกวัน 
 

1. ประชุม ชี้แจง เจ้าหน้าที่ ผู้ปฏิบัติงานให้ทราบ 
เกี่ยวกับ กฎหมาย ระเบียบ มติ คณะรัฐมนตรี 
หนังสือสั่งการเพ่ือให้เกิดความเข้าใจสามารถ 
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 
2. จัดทำป้ายประชาสัมพันธ์ แผ่น พับ 
การให้ข้อมูลผ่านช่องทางออนไลน์ เกี่ยวกับข้ันตอน 
และหลักฐานประกอบการจัดทำทะเบียนประวัติฯ 
รวมถึงการจองคิวในระบบออนไลน์เพื่อนัดหมาย 
เข้ารับบริการตามจำนวนที่กำหนด 
3.จัดเจ้าหน้าที่รับคำร้องและตรวจสอบ
ความถูกต้อง ก่อนดำเนินการ ดังนี้ 
      3.1 แรงงานต่างด้าวที่มาแสดงตัว 
เป็นบุคคลเดียวกันตามเอกสารหลักฐาน 
ที่นำมาแสดงหรือไม่ 
       3.2 ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร 
หลักฐานที่นำมาแสดง 

ข้อมูล ณ เดือนมีนาคม 2567 


