
1/7 
 

คู่มือสําหรับประชาชน: การร้องขอให้เวนคืนโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างส่วนที่เหลืออยู่ ซึ่งใช้การไม่ได ้

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การรอ้งขอใหเ้วนคืนโรงเรอืนหรอืสิ่งปลกูสรา้งสว่นท่ีเหลอือยู ่ซึ่งใชก้ารไม่ได ้

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนมุติั  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. ว่าดว้ยการเวนคนือสงัหารมิทรพัย ์พ.ศ. 2530 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: สว่นกลาง  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พ.ร.บ. วา่ดว้ยการเวนคืนอสงัหารมิทรพัย ์พ.ศ. 2530  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรอ้งขอใหเ้วนคืนโรงเรอืนหรอืสิ่งปลกูสรา้งสว่นท่ีเหลอือยู ่ซึ่งใชก้ารไม่ได ้

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐัธิดา แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองจดักรรมสทิธิ ืสาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2  

ถนนมิตรไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง กรุงเทพมหานคร 10400/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การรอ้งขอใหเ้วนคืนโรงเรอืนหรอืสิ่งปลกูสรา้งสว่นท่ีเหลอือยู ่ซึ่งใชก้ารไม่ได ้ตามมาตรา 19 แหง่พระราชบญัญัติวา่ดว้ย

การเวนคืนอสงัหารมิทรพัย ์พ.ศ. 2530 

 

 - เม่ือเจา้ของโรงเรอืนหรอืสิ่งปลกูสรา้งทราบการเวนคืนโรงเรอืนหรอืสิ่งปลกูสรา้งบางสว่น เจา้ของมีสทิธ์ิรอ้งขอใหเ้จา้

หนา้ท่่ีเวนคืนโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งสว่นท่ีเหลืออยู ่

 

ซึ่งใชก้ารไม่ไดแ้ลว้ดว้ยก็ได ้โดยยื่น ณ กองจดักรรมสทิธ์ิ สาํนกัการโยธา หรอืสาํนกังานเขตพืน้ท่ีท่ีรบัผิดชอบโครงการ

เวนคืนฯ แลว้แตก่รณี 

 

 พระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นญุาตตอ้ง

ดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุ 

 

ไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

รายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้

https://docs.google.com/file/d/0BzJ2Q18nECdSeFhNSktkVmpHWDJNVGROc05Zcm1CYVE4LUFr/edit 

 

หมายเหตุ 

 

1.) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคุมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2.) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/มีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้เจา้หนา้ท่ี

จะจดัทาํบนัทกึ 

 

 ความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่น
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เอกสารเพ่ิมเติม 

 

 ภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผู้

ไดร้บัมอบอาํนาจ 

 

 จะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็น

หลกัฐาน 

 

3.) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ. การอาํนวย 

 

 ความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- เจา้ของโรงเรอืนหรอืสิง่

ปลกูสรา้งท่ีถกูเวนคืน ยื่น

คาํรอ้งขอ ณ กองจดั

กรรมสทิธ์ิ สาํนกัการโยธา / 

ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขต 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สรุป

เรื่องรายงานเจา้หนา้ท่ี

เวนคืน 

  (ผูว้า่ราชการ

กรุงเทพมหานคร) เพ่ือขอ

15 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

อนมุติัจดัซือ้ 

 
 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้หนา้ท่ีเวนคืน (ผูว้า่

ราชการกรุงเทพมหานคร) 

อนมุติัจดัซือ้ 
 

15 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 

2) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจ (กรณี

มอบอาํนาจให้

ผูอ่ื้นทาํแทน) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

3) 

หนงัสอืยินยอม

ใหคู้ส่มรสทาํนิติ

กรรม 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํรอ้งขอ

อนญุาตการ

ตา่งๆ 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

2) 

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

เจา้ของโรงเรอืน

สิ่งปลกูสรา้งท่ี

รอ้งขอ 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 

3) 

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของคู่

สมรส (ถา้มี) 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 

4) 
สาํเนาทะเบียน

สมรส 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 

5) 

สาํเนาใบสาํคญั

การหยา่ (กรณี

หยา่) 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 

6) 

สาํเนาใบสาํคญั

การเปลี่ยนช่ือตวั 

ช่ือสกลุ 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน - กองจดักรรมสทิธ์ิ สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 

2 ถนนมิตรไมตร ีแขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 10400 โทรศพัท ์0 2246 0258 โทรสาร 0 2245 

9516 เว็บไซต ์hiip://office2.bangkok.go.th/kjk/web , E-mail : kusuma288@gmail.com 
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หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายโยธา  สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 

6615 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร.1555 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํรอ้งขออนญุาตการตา่งๆ 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

 - ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

หมายเหตุ 

 

 1.) สาํเนาเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

 

 2.) หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือรบัรองไว้

ดว้ย 2 คน 

 

พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้งใชนิ้ว้มืออ่ืนเพราะ

เหตใุด ใหบ้นัทกึ 
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ความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 

 3.) หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลอษัฎากร 

 

 

วันที่พมิพ ์ 23/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 



1/7 
 

คู่มือสําหรับประชาชน: การร้องขอให้เวนคืนหรือจัดซือ้ที่ดนิส่วนที่เหลือจากการเวนคืนบางส่วน 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การรอ้งขอใหเ้วนคืนหรอืจดัซือ้ท่ีดินสว่นท่ีเหลอืจากการเวนคืนบางสว่น 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนมุติั  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. ว่าดว้ยการเวนคนือสงัหารมิทรพัย ์พ.ศ. 2530 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา --  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรอ้งขอใหเ้วนคืนหรอืจดัซือ้ท่ีดินสว่นท่ีเหลอืจากการเวนคืนบางสว่น สาํนกังาน

เขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐัธิดา  แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองจดักรรมสทิธิ ์สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2  

ถนนมิตรไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง กรุงเทพมหานคร 10400/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การรอ้งขอใหก้ารเวนคืนหรอืจดัซือ้ท่ีดินสว่นท่ีเหลอืจากการเวนคืน ตามมาตรา 20 แหง่พระราชบญัญัติวา่ดว้ยการ

เวนคืนอสงัหารมิทรพัย ์พ.ศ. 2530 

 

 - กรณีท่ีตอ้งเวนคืนท่ีดินแปลงใดแตเ่พียงบางสว่น เม่ือเจา้ของท่ีดินทราบวา่เนือ้ท่ีดินสว่นท่ีเหลืออยูน่ัน้นอ้ยกวา่ยี่สบิหา้

ตารางวา หรอืดา้นใดดา้นหนึง่นอ้ยกวา่หา้วา และท่ีดินสว่นท่ีเหลอือยูน่ัน้ 

 

มิไดติ้ดตอ่เป็นผืนเดียวกนักบัท่ีดินแปลงอ่ืนเจา้ของเดียวกนั หากเจา้ของรอ้งขอใหเ้จา้หนา้ท่ีเวนคืนหรอืจดัซือ้ท่ีดินสว่นท่ี

เหลอืดว้ย โดยยื่น ณ กองจดักรรมสทิธ์ิ สาํนกัการโยธา หรอืสาํนกังานเขตพืน้ท่ี 

 

ท่ีรบัผิดชอบโครงการเวนคืนฯ แลว้แตก่รณี 

 

พระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นญุาตตอ้ง

ดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และ 

 

แจง้ใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

รายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้

https://docs.google.com/file/d/0BzJ2Q18nECdSUFR1TC1xU2tQVk1haTNPcnU5VWxaTVhiY1c4/edit 

 

หมายเหต ุ

 

1.) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว ้

 

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2.)กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้
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 เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอ 

 

 จะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ 

 

 ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบ 

 

 สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่ว ใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

3.) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 

 

 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- เจา้ของท่ีดินท่ีถกูเวนคืน

ยื่นคาํรอ้งขอ ณ กองจดั

กรรมสทิธ์ิ สาํนกัการโยธา / 

ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขต 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร  
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สรุป

เรื่องรายงานเจา้หนา้ท่ี

เวนคืน 

(ผูว้า่ราชการ

กรุงเทพมหานคร) เพ่ือขอ

อนมุติัจดัซือ้ 

15 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้หนา้ท่ีเวนคืน (ผูว้า่

ราชการกรุงเทพมหานคร) 

อนมุติัจดัซื ้
ั
อ 

 

15 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํรอ้งขอ

อนญุาตการ

ตา่งๆ 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

2) 

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

เจา้ของท่ีดินท่ี

รอ้งขอ 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 

3) สาํเนาบตัร กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประจาํตวั

ประชาชนของคู่

สมรส (ถา้มี) 

4) 
สาํเนาทะเบียน

สมรส 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 

5) 

สาํเนาใบสาํคญั

การหยา่ (กรณี

หยา่) 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 

6) 

สาํเนาใบสาํคญั

การเปลี่ยนช่ือตวั 

ช่ือสกลุ 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 

7) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจ (กรณี

มอบอาํนาจให้

ผูอ่ื้นทาํแทน) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

8) 

หนงัสอืยินยอม

ใหคู้ส่มรสทาํนิติ

กรรม 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

9) 
สาํเนาโฉนดท่ีดิน

ท่ีจะขอใหจ้ดัซือ้ 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) การร้องขอให้เวนคืนหรือจัดซือ้ที่ดินส่วนที่เหลือจากการเวนคืนบางส่วน 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ไม่มีค่าธรรมเนยีม)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน - กองจดักรรมสทิธ์ิ สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 
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2  ถนนมิตรไมตร ีแขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 10400 โทรศพัท ์0 2246 0258 โทรสาร 0 2245 

9516 เว็บไซต ์: http://office2.bangkok.go.th/kjk/web , E-mail : kusuma288@gmail.com 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน - ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 

6615 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํรอ้งขออนญุาตการตา่งๆ 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

- ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

หมายเหตุ 

 

 1.) สาํเนาเอกสารทกุฉบบัท่่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

 

 2.) หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือรบัรองไว ้

 

 ดว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้งใชนิ้ว้มือ

อ่ืน 
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เพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 

 3.) หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสดมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 

 

วันที่พมิพ ์ 23/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอโอนใบอนุญาต (แบบ ข.8) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอโอนใบอนญุาต (แบบ ข.8) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอโอนใบอนญุาต (แบบ ข.8) สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐัธิดา  แสง

สงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

เลขที ่ 111  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400/

ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 
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เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 36 กาํหนดวา่ ใบอนญุาตท่ีออกตามมาตรา 21 มาตรา 22 หรอื

มาตรา 33 จะโอนแก่กนัมิไดเ้วน้แตไ่ดร้บัอนญุาตเป็นหนงัสอืจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

 

   2) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 กาํหนดวา่ ในกรณีท่ีการก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื

เคลื่อนยา้ยอาคาร ท่ีขออนญุาตนัน้ มีลกัษณะหรอือยูใ่นประเภทท่ีไดก้าํหนดเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุตามกฎหมาย

วา่ดว้ยวิชาชีพวิศวกรรม หรอืเป็นวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวิชาชีพสถาปัตยกรรม วิศวกรหรอื

สถาปนิกผูร้บัผิดชอบในการนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุาตใหป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรม

ควบคมุตามกฎหมายดงักลา่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินปฏิเสธไม่รบัพิจารณาคาํขอนัน้ 

 

   3) ตามขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2544 ขอ้ 20 กาํหนดวา่ ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตท่ีประสงคจ์ะ

โอนใบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงรือ้ถอนเคลื่อนยา้ยหรอืเปลี่ยนการใชอ้าคารหรอืใบรบัแจง้ตามมาตรา 39 ทวิใหแ้ก่บุคคล

อ่ืนใหย้ื่นคาํขออนญุาตตามแบบท่ีกาํหนดในกฎกระทรวงพรอ้มดว้ยเอกสารตอ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครดงัตอ่ไปนี ้

 

       (1) ใบอนญุาตหรอืใบรบัแจง้ท่ียงัมิไดท้าํการก่อสรา้งดดัแปลงรือ้ถอนเคลื่อนยา้ยหรอืเปลี่ยนการใชอ้าคารใหแ้นบ

หลกัฐานตามท่ีระบุไวใ้นแบบท่ีกาํหนดในกฎกระทรวงเทา่นัน้ 

 

      (2) ใบอนญุาตหรอืใบรบัแจง้ท่ีอยูร่ะหวา่งดาํเนินการผูข้ออนญุาตจะตอ้งแนบหลกัฐานตามท่ีกาํหนดในแบบท่ี

กาํหนดในกฎกระทรวงและหลกัฐานการโอนทรพัยส์นิในสว่นท่ีไดด้าํเนินการไปแลว้ตามกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้งและในกรณี

ท่ีอาคารท่ีอยูร่ะหวา่งดาํเนินการมีสว่นผิดไปจากแผนผงับรเิวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลนท่ีไดร้บั

อนญุาตหรอืใบรบัแจง้ตลอดจนวิธีการหรอืเง่ือนไขท่ีผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครกาํหนดไวใ้นใบอนญุาตหรอืใบรบัแจง้

ผูร้บัโอนจะตอ้งทาํหนงัสอืรบัรองวา่ตกลงยินยอมรบัผิดชอบในการแกไ้ขอาคารในสว่นท่ีดาํเนินการผิดใหเ้ป็นไปตามแบบ

และเง่ือนไขในใบอนญุาตหรอืใบรบัแจง้ตอ่ไป 
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     เม่ือผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครพิจารณาแลว้เห็นวา่ถกูตอ้งใหผู้ว้า่ราชการกรุงเทพมหานครออกหนงัสอืแจง้การ

อนญุาตใหโ้อนใบอนญุาตหรอืใบรบัแจง้ใหแ้ก่ผูข้อโอนโดยใหป้ระทบัตราสแีดงคาํวา่ &ldquo;โอนแลว้&rdquo;พรอ้ม

ระบุช่ือผูร้บัโอนและวนัเดือนปีท่ีอนญุาตใหโ้อนกาํกบัไว ้

 

     กรณีอาคารท่ีไดร้บัอนญุาตใหก้่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร หรอืไดย้ื่นแจง้ความประสงคจ์ะ

ก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทวิ ยงัไม่ทาํการก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื

เคลื่อนยา้ยอาคาร ใหส้ามารถโอนได ้

 

      กรณีอาคารท่ีไดร้บัอนญุาตใหก้่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร หรอืไดย้ื่นแจง้ความประสงคจ์ะ

ก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทวิ ทาํการก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลื่อนยา้ย

อาคารผิดไปจากแบบท่ีไดร้บัอนญุาตฯ หรอืยื่นแจง้ฯ เจา้ของอาคารตอ้งแกไ้ขอาคารใหถ้กูตอ้งกอ่นท่ีจะโอน หรอืผูร้บัโอน

จะตอ้งทาํหนงัสอืรบัรองวา่ตกลงยินยอมรบัผิดชอบในการแกไ้ขอาคาร ในสว่นท่ีผิดใหเ้ป็นไปตามแบบและเง่ือนไขทา้ย

ใบอนญุาตฯ หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ฯ ตามมาตรา 39 ทวิ ภายในกาํหนดเวลาท่ีกาํหนด 

 

      อาคารท่ีไดร้บัอนญุาตใหก้่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร หรอืไดย้ื่นแจง้ความประสงคจ์ะก่อสรา้ง 

ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทวิ ทาํการก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลื่อนยา้ยอาคารเสรจ็

ตามแบบและเง่ือนไขทา้ยใบอนญุาตฯ หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ฯ ตามมาตรา 39 ทวิไม่สามารถขอโอนได ้

 

  4) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ 

อาคารท่ีบคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท่ี้มีความสงูตัง้แตย่ี่สบิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจาก

ระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงพืน้ดาดฟา้สาํหรบัอาคารทรงจั่วหรอืป้ันหยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงยอดผนงัของ

ชัน้สงูสดุ 

 

   5) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญ่พิเศษ&rdquo;

หมายความวา่ อาคารท่ีก่อสรา้งขึน้เพ่ือใชพื้น้ท่ีอาคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นท่ีอยูอ่าศยัหรอืประกอบกิจการประเภท

เดียวหรอืหลายประเภท โดยมีพืน้ท่ีรวมกนัทกุชัน้ในหลงัเดียวกนัตัง้แตห่นึ่งหม่ืนตารางเมตรขึน้ไป 

 

   6) ตามคาํสั่งกรุงเทพมหานครท่ี 369/2556 เรื่อง มอบอาํนาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุอาคาร กาํหนดวา่ 

 

      (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตพืน้ท่ี 
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      (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีกองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา 

ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

       ตามพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้

อนญุาตตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบ

ภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

 1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัคาํขอตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ภาษีเจรญิ โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณา 
 

27 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

อนญุาตโอนหรอืไม่อนญุาต

ใหโ้อน 
 

3 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูย้ื่น

คาํขอโอน (กรณี

บุคคลเป็นผูข้อ

โอนหรอืผูร้บัโอน 

และกรณีมีหลาย

คนใหใ้ชท้กุคน) 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ความถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูย้ื่น

คาํขอโอน (กรณี

บุคคลเป็นผูข้อ

โอนหรอืผูร้บัโอน 

และกรณีมีหลาย

คนใหใ้ชท้กุคน) 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอโอน

ใบอนญุาต (แบบ 

ข.8) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

2) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลงอาคาร 

หรอืรือ้ถอน

อาคาร (แบบ 

อ.1) หรอื

ใบอนญุาต

เคลื่อนยา้ย

อาคาร (แบบ 

สาํนกัการโยธา 0 2 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อ.2) หรอื

ใบอนญุาต

เปลี่ยนการใช้

อาคาร (แบบ 

อ.3) หรอื

ใบอนญุาต

ดดัแปลง หรอืใช้

ท่ีจอดรถ ท่ีกลบั

รถ และ

ทางเขา้ออกของ

รถ เพ่ือการอ่ืน 

(แบบ อ.4) หรอื

ใบรบัหนงัสอืแจง้

ความประสงคจ์ะ

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลง 

เคลื่อนยา้ย หรอื

รือ้ถอนอาคาร 

ตามมาตรา 39 

ทวิ (แบบ 

กทม.6) พรอ้ม

หนงัสอืรบัทราบ

แบบแปลนไม่

ขดัขอ้งฯ 

3) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

ผูข้อโอนและผูร้บั

โอนท่ีออกใหไ้ม่

เกินหกเดือน 

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีท่ีนิติบุคคล

เป็นผูข้อโอนหรอื

ผูร้บัโอน)) 

4) 

หนงัสอืแสดง

ความเป็นตวัแทน

ของผูข้ออนญุาต 

(หนงัสอืมอบ

อาํนาจ) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้น 

(กรณีมีการมอบ

อาํนาจใหผู้อ่ื้นขอ

อนญุาตแทน) 

5) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายโฉนด

ท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 

เลขท่ี/ ส.ค. 1 

เลขท่ี 

……(ขนาดเทา่

ตน้ฉบบั และตอ้ง

ครบถว้นตาม

แผนผงับรเิวณ 

หรอืท่ีระบุไวใ้น

คาํขออนญุาต) 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด - 

6) 

หนงัสอืรบัรองให้

ปลกูสรา้งอาคาร

ในท่ีดิน 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายทะเบียน

บา้น และบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ



9/13 
 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เจา้ของท่ีดินและ

พยานท่ีลงลายมือ

ช่ือรบัรองใน

เอกสาร (กรณีผูข้อ

อนญุาตมิไดเ้ป็น

เจา้ของท่ีดิน)) 

7) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

เจา้ของท่ีดิน ท่ี

ออกใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีท่ีนิติบุคคล

เป็นเจา้ของท่ีดิน)) 

8) 

หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน 

(แบบ น.4) ซึ่ง

จะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ หรอื

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มทัง้สาํเนา

หรอืภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย)ุ 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือตาม

มาตรา 49 ทวิ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาด อยูใ่น

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ แลว้แต่

กรณี และผูข้อ

อนญุาตระบุช่ือ

มาในคาํขอ

อนญุาตดว้ย) 

9) 

หลกัฐานการโอน

ทรพัยส์นิในสว่น

ท่ีไดด้าํเนินการ

ไปแลว้ตาม

กฎหมายท่ี

เก่ียวขอ้งและ

ผูร้บัโอนจะตอ้ง

ทาํหนงัสอืรบัรอง

วา่ตกลงยินยอม

รบัผิดชอบอาคาร

ท่ีไดด้าํเนินการ

ไปแลว้ และใน

กรณีท่ีอาคารท่ี

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (ตลอดจนวิธีการ

หรอืเง่ือนไขท่ีผูว้า่

ราชการ

กรุงเทพมหานคร

กาํหนดไวใ้น

ใบอนญุาตหรอืใบ

รบัแจง้ ผูร้บัโอน

จะตอ้งทาํหนงัสอื

รบัรองวา่ตกลง

ยินยอมรบัผิดชอบ

ในการแกไ้ข

อาคารในสว่นท่ี

ดาํเนินการผิด ให้
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อยูร่ะหวา่ง

ดาํเนินการมีสว่น

ผิดไปจากแผนผงั

บรเิวณ แบบ

แปลนและ

รายการประกอบ

แบบแปลนท่ี

ไดร้บัอนญุาต 

หรอืใบรบัแจง้ 

เป็นไปตามแบบ

และเง่ือนไขใน

ใบอนญุาตหรอืใบ

รบัแจง้ตอ่ไป) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ขอโอนใบอนุญาต (แบบ ข.8) 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ไม่มีค่าธรรมเนยีม)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร  111  ศาลาวา่การ

กรุงเทพมหานคร 2   ถนนมิตรไมตร ี แขวงดินแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400  โทรศพัท ์ : 0 2246 

0301-2 ตอ่ 2046-7  โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ :

 http://office.bangkok.go.th/bcd อีเมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 6615 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 



12/13 
 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอโอนใบอนญุาต (แบบ ข.8) 

- 

 

2) หนงัสอืมอบอาํนาจผูข้ออนญุาต 

- 

 

3) หนงัสอืมอบอาํนาจเจา้ของท่ีดิน 

- 

 

4) หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในท่ีดิน 

- 

 

5) หนงัสอืแสดงความยินยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

     ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

 

 สาํเนาหรอืภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุ

แผน่ (กรณีเป็นนิติบุคคล ใหด้าํเนินการตามหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนฯ) 

 หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือ

รบัรองไวด้ว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้ง
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ใชนิ้ว้มืออ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 กรณีบุคคลท่ีมิไดถื้อสญัชาติไทยใหแ้สดงสาํเนาหนงัสอืเดินทางแทนสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 

 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร (แบบ ข.3) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร (แบบ ข.3) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การผงัเมือง พ.ศ. 2518 

 

2) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

3) พ.ร.บ. สง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ. 2535 

 

4) พ.ร.บ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  45 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร (แบบ ข.3) สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาว

ณฐัธิดา  แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

เลขที ่ 111  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400/

ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

 ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 33 กาํหนดวา่ หา้มมิใหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารซึ่งไม่

เป็นอาคารประเภทควบคมุการใชใ้ชห้รอืยินยอมใหบุ้คคลใดใชอ้าคารดงักลา่วเพ่ือกิจการตามมาตรา 32 เวน้แตจ่ะไดร้บั

ใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรอืไดแ้จง้ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบแลว้และใหน้าํมาตรา ๒๕และมาตรา ๒๗ 

หรอืมาตรา ๓๙ ทว ิแลว้แตก่รณี มาใชบ้งัคบัโดยอนโุลม 

 ตามขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2544 ขอ้ 13 กาํหนดวา่ ในกรณีท่ีเจา้ของหรอืผู้

ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคมุการใชป้ระสงคจ์ะใชอ้าคารดงักลา่วเพ่ือกิจการประเภทควบคมุการใช้

หรอืเจา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารซึ่งเป็นอาคารประเภทควบคมุการใชป้ระสงคจ์ะเปลี่ยนการใชอ้าคารเป็นอาคาร

สาํหรบัอีกกิจการหนึ่งใหเ้จา้ของอาคารยื่นคาํขออนญุาตเปลี่ยนการใชอ้าคารตามแบบท่ีกาํหนดในกฎกระทรวงตอ่ผูว้า่

ราชการกรุงเทพมหานครพรอ้มดว้ยเอกสารตามท่ีระบุไวใ้นแบบดงักลา่วหรอืแจง้เป็นหนงัสอืใหผู้ว้า่ราชการ

กรุงเทพมหานครทราบตามมาตรา๓๙ทวิตามแบบท่ีผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครกาํหนดพรอ้มดว้ยเอกสารตามท่ีระบุไว้

ในแบบดงักลา่ว 

  

 ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ 

อาคารท่ีบคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท่ี้มีความสงูตัง้แตย่ี่สบิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจาก

ระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงพืน้ดาดฟา้สาํหรบัอาคารทรงจั่วหรอืป้ันหยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงยอดผนงัของ

ชัน้สงูสดุ 

 ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญ่พิเศษ&rdquo;

หมายความวา่ อาคารท่ีก่อสรา้งขึน้เพ่ือใชพื้น้ท่ีอาคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นท่ีอยูอ่าศยัหรอืประกอบกิจการประเภท
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เดียวหรอืหลายประเภท โดยมีพืน้ท่ีรวมกนัทกุชัน้ในหลงัเดียวกนัตัง้แตห่นึ่งหม่ืนตารางเมตรขึน้ไป 

 ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 25 กาํหนดวา่ ในกรณีท่ีเป็นการยื่นคาํขอรบัใบอนญุาต ใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาและออกใบอนญุาตหรอืมีหนงัสอืแจง้คาํสั่งไม่อนญุาตพรอ้มดว้ยเหตผุล ใหผู้ข้อรบั

ใบอนญุาตทราบภายในสี่สบิหา้วนันบัแตว่นัท่ีไดร้บัคาํขอ 

 

 

ในกรณีมีเหตจุาํเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยงัไมอ่าจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนดเวลา 

ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกินสี่สบิหา้วนั แตต่อ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็น

แตล่ะคราวใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบก่อนสิน้กาํหนดเวลาหรอืตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ัน้ แลว้แต่กรณี 

 

ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบอนญุาตหรอืมีคาํสั่งไม่อนญุาตใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินแจง้ ใหผู้ข้อรบัใบอนญุาต

ทราบโดยไม่ชกัชา้ 

 

ฯลฯ 

 

       ตามพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้

อนญุาตตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบ

ภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

 1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย่ื้นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 
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พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัคาํขอตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาแผนผงับรเิวณ 

แบบแปลน รายการ

ประกอบแบบแปลน หรอื

รายการคาํนวณ 
 

40 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ออกใบอนญุาตหรอืคาํสั่งไม่

อนญุาต พรอ้มแจง้ผลการ

พิจารณา 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   45 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจาํตวั กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูข้อ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประชาชน อนญุาต (กรณี

บุคคลเป็นผูข้อ

อนญุาต และกรณี

หลายคนใหใ้ชท้กุ

คน) พรอ้มลง

ลายมือช่ือและ/

หรอืประทบัตรา

รบัรองความ

ถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูข้อ

อนญุาต (กรณี

บุคคลเป็นผูข้อ

อนญุาต และกรณี

หลายคนใหใ้ชท้กุ

คน) พรอ้มลง

ลายมือช่ือและ/

หรอืประทบัตรา

รบัรองความ

ถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขออนญุาต

เปลี่ยนการใช้

อาคาร (แบบ 

ข.3) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

2) 
สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายเอกสาร

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แสดงการเป็น

เจา้ของอาคาร 

หรอืผูค้รอบครอง

อาคาร 

3) 

หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

จากเจา้ของ

อาคาร (กรณีท่ีผู ้

ครอบครอง

อาคารเป็นผูข้อ

อนญุาต) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

4) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลงอาคาร 

หรอืรือ้ถอน

อาคาร (แบบ 

อ.1) หรอื

ใบอนญุาต

เคลื่อนยา้ย

อาคาร (แบบ 

อ.2)  หรอืสาํเนา

ใบรบัหนงัสอืแจง้

ความประสงคจ์ะ

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลง 

เคลื่อนยา้ย หรอื

รือ้ถอนอาคาร 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตามมาตรา 39 

ทวิ (แบบ 

กทม.6) พรอ้ม

สาํเนาหนงัสอื

รบัทราบแบบ

แปลนไม่ขดัขอ้งฯ 

หรอืใบอนญุาต

ดดัแปลง หรอืใช้

ท่ีจอดรถ ท่ีกลบั

รถ และ

ทางเขา้ออกของ

รถ เพ่ือการอ่ืน 

(แบบ อ.4) 

5) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบรบัรองหรอื

ใบอนญุาต

เปลี่ยนการใช้

อาคาร (เฉพาะ

กรณีท่ีอาคารท่ี

ขออนญุาต

เปลี่ยนการใช ้

ไดร้บัใบรบัรอง

หรอืไดร้บั

ใบอนญุาต

เปลี่ยนการใช้

อาคารมาแลว้) 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 

6) 
แผนผงับรเิวณ 

แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

รายการประกอบ

แบบแปลน 

7) 

รายการคาํนวณ 

(เฉพาะกรณีท่ี

การเปลี่ยนแปลง

การใชอ้าคารนี ้

ทาํใหมี้การ

เปลี่ยนแปลง

นํา้หนกับรรทกุ

บนพืน้อาคาร

มากขึน้กวา่ท่ี

ไดร้บัอนญุาตไว้

เดิม) 

- 1 0 ชุด - 

8) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

ผูข้ออนญุาตท่ี

ออกใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีท่ีนิติบุคคล

เป็นผูข้ออนญุาต)) 

9) 

หนงัสอืแสดง

ความเป็นตวัแทน

ของผูข้ออนญุาต 

(หนงัสอืมอบ

อาํนาจ) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้น 

(กรณีมีการมอบ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อาํนาจใหผู้อ่ื้นขอ

อนญุาตแทน) 

10) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายโฉนด

ท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 

เลขท่ี/ ส.ค. 1 

เลขท่่ี......(ขนาด

เทา่ตน้ฉบบั และ

ตอ้งครบถว้น

ตามแผนผงั

บรเิวณ หรอืท่ี

ระบุไวใ้นคาํขอ

อนญุาต) 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด - 

11) 

หนงัสอืรบัรองให้

ปลกูสรา้งอาคาร

ในท่ีดิน 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายทะเบียน

บา้น และบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

เจา้ของท่ีดินและ

พยานท่ีลงลายมือ

ช่ือรบัรองใน

เอกสาร (กรณีผูข้อ

อนญุาตมิไดเ้ป็น

เจา้ของท่ีดิน)) 

12) 

หนงัสอืหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

เจา้ของท่ีดิน ท่ี

ออกใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีท่ีนิติบุคคล

เป็นเจา้ของท่ีดิน)) 

13) 

หนงัสอืรบัรอง

ของผูอ้อกแบบ

อาคาร หรอื

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณอาคาร 

ซึ่งจะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ หรอื

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือตาม

มาตรา 49 ทวิ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาด อยูใ่น

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ แลว้แต่

กรณี) พรอ้มทัง้

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย ุ

14) 

หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน 

(แบบ น.4) ซึ่ง

จะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ หรอื

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือตาม

มาตรา 49 ทวิ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาด อยูใ่น

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ แลว้แต่

กรณี และผูข้อ

อนญุาตระบุช่ือ

มาในคาํขอ

อนญุาตดว้ย) 

พรอ้มทัง้สาํเนา

หรอืภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย ุ

15) 

หนงัสอืแจง้การ

ใชป้ระโยชนท่ี์ดิน

หรอืเปลี่ยนแปลง

การใชป้ระโยชน์

ท่ีดินในเขต

กรุงเทพมหานคร 

(แบบ ผมร.1) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร (แบบ ข.3) 

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร
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2 ถนนมิตรไมตร ี แขวงดินแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 

2046-7  โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 

อีเมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร  โทร 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 6615 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขออนญุาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร (แบบ ข.3) 

- 

 

2) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 

- 

 

3) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ 

- 

 

4) หนงัสอืมอบอาํนาจผูข้ออนญุาต 

- 

 

5) หนงัสอืมอบอาํนาจเจา้ของท่ีดิน 

- 

 

6) หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในท่ีดิน 

- 
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7) หนงัสอืแสดงความยินยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 

- 

 

8) หนงัสอืแจง้การใชป้ระโยชนท่ี์ดินหรอืเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชนท่ี์ดินในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

    1) ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ข้นัตอนท่ี 2 

 

     2) ในกรณีมีเหตจุาํเป็นไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยงัไม่อาจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนด 45 วนั ใหข้ยายเวลา

ออกไปไดอี้กไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกิน 45 วนั แตต่อ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นแตล่ะคราวใหผู้ ้

ขอรบัใบอนญุาตทราบกอ่นสิน้กาํหนดเวลาหรอืตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ัน้ แลว้แตก่รณี(พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร 

พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรคสอง) 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

 

 สาํเนาหรอืภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาต เจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้

ทกุแผน่ (กรณีเป็นนิติบุคคล ใหด้าํเนินการตามหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนฯ) 

 หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือ

รบัรองไวด้ว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้ง

ใชนิ้ว้มืออ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 กรณีบุคคลท่ีมิไดถื้อสญัชาติไทยใหแ้สดงสาํเนาหนงัสอืเดินทางแทนสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 
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วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตดดัแปลง หรือใช้ทีจ่อดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการ

อ่ืน  (แบบ ข.4) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตดดัแปลง หรอืใชท่ี้จอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถเพ่ือการอ่ืน  (แบบ ข.4) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การผงัเมือง พ.ศ. 2518 

 

2) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

3) พ.ร.บ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  45 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตดดัแปลง หรอืใชท่ี้จอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถเพ่ือการ

อ่ืน (แบบ ข.4) สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐัธิดา  แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

เลขที ่ 111  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400/

ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 
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หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1)ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 34 กาํหนดวา่ หา้มมิใหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารท่ีตอ้งมี

พืน้ท่ีหรอืสิ่งท่ีสรา้งขึน้เพ่ือใชเ้ป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถตามท่ีระบุไวใ้นมาตรา 8(9) ดดัแปลง หรอืใช้

หรอืยินยอมใหบุ้คคลอ่ืนดดัแปลงหรอืใชท่ี้จอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถนัน้เพ่ือการอ่ืนทัง้นี ้ไม่วา่ทัง้หมดหรอื

บางสว่น เวน้แตจ่ะไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

 

   2)ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคาร&rdquo;หมายความวา่ ตกึ บา้น 

เรอืน โรง รา้น แพ คลงัสนิคา้ สาํนกังานและสิ่งท่ีสรา้งขึน้อยา่งอ่ืน ซึ่งบุคคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยได ้และหมายความ

รวมถึง 

 

      (1) อฒัจนัทรห์รอืสิ่งท่ีสรา้งขึน้อยา่งอ่ืนเพ่ือใชเ้ป็นท่ีชุมนขุองประชาชน 

 

      (2) เข่ือน สะพาน อุโมงค ์ทางหรอืทอ่ระบายนํา้ อู่เรอื คานเรอื ทา่นํา้ ทา่จอดเรอืรัว้ กาํแพง หรอืประต ูท่ีสรา้งขึน้

ติดตอ่หรอืใกลเ้คียงกบัท่ีสาธารณะหรอืสิ่งท่ีสรา้งขึน้ใหบุ้คคลทั่วไปใชส้อp 

 

     (3)ปา้ยหรอืสิ่งท่ีสรา้งขึน้สาํหรบัติดหรอืตัง้ปา้ย 

 

        ก. ท่ีติดหรอืตัง้ไวเ้หนือท่ีสาธารณะและมีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร หรอืมีนํา้หนกัรวมทัง้โครงสรา้งเกินสบิกิโลกรมั 

 

        ข.ท่ีติดหรอืตัง้ไวใ้นระยะหา่งจากท่ีสาธารณะซึง่เม่ือวดัในทางราบแลว้ระยะหา่งจากท่ีสาธารณะมีนอ้ยกวา่ความสงู

ของปา้ยนัน้เม่ือวดัจากพืน้ดิน และมีขนาดหรอืมีนํา้หนกัเกินกวา่ท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง 
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      (4) พืน้ท่ีหรอืสิ่งท่ีสรา้งขึน้เพ่ือใชเ้ป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถสาํหรบัอาคารท่ีกาํหนดตามมาตรา 

8(9) 

 

      (5) สิ่งท่ีสรา้งขึน้อยา่งอ่ืนตามท่ีกาํหนดในกฎกระทรวงกาํหนดสิ่งท่ีสรา้งขึน้อยา่งอ่ืนเป็นอาคารตามกฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุอาคาร พ.ศ. 2544กาํหนดใหส้ิ่งดงัต่อไปนี ้เป็นอาคารตาม พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

ฯลฯ 

 

ตามพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นญุาต

ตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ให ้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

 1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัคาํขอตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณา 
 

40 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ออกใบอนญุาตหรอืคาํสั่งไม่

อนญุาต 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   45 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูย้ื่น

คาํขออนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ขออนญุาต และ

กรณีหลายคนให้

ใชท้กุคน) พรอ้ม

ลงลายมือช่ือและ/
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หรอืประทบัตรา

รบัรองความ

ถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูย้ื่น

คาํขออนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ขออนญุาต และ

กรณีหลายคนให้

ใชท้กุคน) พรอ้ม

ลงลายมือช่ือและ/

หรอืประทบัตรา

รบัรองความ

ถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

ขออนญุาต

ดดัแปลง หรอืใช้

ท่ีจอดรถ ท่ีกลบั

รถ และ

ทางเขา้ออกของ

รถเพ่ือการอ่ืน 

(แบบ ข.4) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผงับรเิวณ 

แบบแปลน 

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

3) รายการคาํนวณ  - 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(กรณีท่ีเป็นสิ่งท่ี

สรา้งขึน้เป็น

อาคารเพ่ือใชเ้ป็น

ท่ีจอดรถ) 

4) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายเอกสาร

แสดงการเป็น

เจา้ของอาคาร

หรอืผูค้รอบครอง

อาคาร 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 

5) 

หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

จากเจา้ของ

อาคาร  (กรณีผู้

ครอบครอง

อาคารเป็นผูข้อ

อนญุาต) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

6) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

ผูข้ออนญุาตท่ี

ออกใหไ้ม่เกินหก

เดือน (กรณีท่ีนิติ

บุคคลเป็นผูข้อ

อนญุาต) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด - 



7/15 
 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

7) 

หนงัสอืแสดง

ความเป็นตวัแทน

ของผูข้ออนญุาต 

(หนงัสอืมอบ

อาํนาจ) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้น 

(กรณีมีการมอบ

อาํนาจใหผู้อ่ื้นขอ

อนญุาตแทน) 

8) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายโฉนด

ท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 

เลขท่ี/ ส.ค. 1 

เลขท่ี……(ขนาด

เทา่ตน้ฉบบั และ

ตอ้งครบถว้น

ตามแผนผงั

บรเิวณ หรอืท่ี

ระบุไวใ้นคาํขอ

อนญุาต) 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด - 

9) 

หนงัสอืรบัรองให้

ปลกูสรา้งอาคาร

ในท่ีดิน 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายทะเบียน

บา้น และบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

เจา้ของท่ีดินและ

พยานท่ีลงลายมือ

ช่ือรบัรองใน

เอกสาร (กรณีผูข้อ

อนญุาตมิไดเ้ป็น
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เจา้ของท่ีดิน)) 

10) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

เจา้ของท่ีดิน ท่ี

ออกใหไ้ม่เกินหก

เดือน (กรณีท่ีนิติ

บุคคลเป็น

เจา้ของท่ีดิน) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด - 

11) 

หนงัสอืรบัรอง

ของผูอ้อกแบบ

อาคาร หรอื

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณอาคาร 

ซึ่งจะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ หรอื

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือตาม

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

มาตรา 49 ทวิ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาด อยูใ่น

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ แลว้แต่

กรณี) พรอ้มทัง้

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย ุ

12) 

หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน 

(แบบ น.4) ซึ่ง

จะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ หรอื

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือตาม

มาตรา 49 ทวิ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาด อยูใ่น

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ แลว้แต่

กรณี และผูข้อ

อนญุาตระบุช่ือ

มาในคาํขอ

อนญุาตดว้ย) 

พรอ้มทัง้สาํเนา

หรอืภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย ุ

13) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลงอาคาร 

หรอืรือ้ถอน

อาคาร (แบบ 

อ.1) หรอื

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใบอนญุาต

เคลื่อนยา้ย

อาคาร (แบบ 

อ.2) หรอื

ใบอนญุาต

เปลี่ยนการใช้

อาคาร (แบบ 

อ.3) หรอืใบรบั

หนงัสอืแจง้ความ

ประสงคจ์ะ

ก่อสรา้ง 

ดดัแปลง 

เคลื่อนยา้ย หรอื

รือ้ถอนอาคาร 

ตามมาตรา 39 

ทวิ (แบบ 

กทม.6) พรอ้ม

หนงัสอืรบัทราบ

แบบแปลนไม่

ขดัขอ้งฯ ของ

อาคารท่ียื่นขอ

อนญุาต 

14) 

หนงัสอืแจง้การ

ใชป้ระโยชนท่ี์ดิน

หรอืเปลี่ยนแปลง

การใชป้ระโยชน์

ท่ีดินในเขต

กรุงเทพมหานคร 

(แบบ ผมร.1) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(1) ดัดแปลงอาคาร 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ -   

 

2) ค่าธรรมเนียมการตรวจสอบ 

(1) อาคารสูงไม่เกิน 2 ช้ันหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร คิด 0.5 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 0.5 บาท 

หมายเหตุ -   

 

3) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(2) อาคารสูงเกิน 2 ช้ันแต่ไม่เกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 12 เมตร  

แต่ไม่เกิน 15 เมตร คิด 2.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 2 บาท 

หมายเหตุ -   

 

4) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(3) อาคารสูงเกิน 3 ช้ันหรือสูงเกิน 15 เมตร คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 

หมายเหตุ -   

 

5) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(4) อาคารประเภทซึ่งต้องรับนํ้าหนักบรรทกุช้ันใดช้ันหน่ึง 

เกิน 500 กก./ตร.ม. คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 

หมายเหตุ -   

 

6) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(5) ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ ภายนอกอาคาร คิด 0.50 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 0.5 บาท 

หมายเหตุ -   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

หมายเหตุ (111  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 

ถนนมิตรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ   10400 

โทรศพัท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 

โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 

เวปไซต ์: http://office.bangkok.go.th/bcd 

อีเมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร  โทร 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 6615 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) ขออนญุาตดดัแปลง หรอืใชท่ี้จอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถเพ่ือการอ่ืน (แบบ ข.4) 

- 

 

2) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 

- 

 

3) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ 

- 

 

4) หนงัสอืมอบอาํนาจผูข้ออนญุาต 

- 
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5) หนงัสอืมอบอาํนาจเจา้ของท่ีดิน 

- 

 

6) หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในท่ีดิน 

- 

 

7) หนงัสอืแสดงความยินยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 

- 

 

8) หนงัสอืแจง้การใชป้ระโยชนท่ี์ดินหรอืเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชนท่ี์ดินในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

     1)ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

      2) ในกรณีมีเหตจุาํเป็นไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยงัไม่อาจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนด 45 วนั ใหข้ยายเวลา

ออกไปไดอี้กไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกิน 45 วนั แตต่อ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นแตล่ะคราวใหผู้ ้

ขอรบัใบอนญุาตทราบกอ่นสิน้กาํหนดเวลาหรอืตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ัน้ แลว้แตก่รณี(พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร 

พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรคสอง) 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

 

 สาํเนาหรอืภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุ

แผน่ (กรณีเป็นนิติบุคคล ใหด้าํเนินการตามหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนฯ) 

 หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือ

รบัรองไวด้ว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้ง

ใชนิ้ว้มืออ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 
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 หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 กรณีบุคคลท่ีมิไดถื้อสญัชาติไทยใหแ้สดงสาํเนาหนงัสอืเดินทางแทนสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 

 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร (แบบ ข.2) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตเคลื่อนยา้ยอาคาร (แบบ ข.2) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การผงัเมือง พ.ศ. 2518 

 

2) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

3) พ.ร.บ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

 

4) พ.ร.บ. สง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ. 2535 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  45 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตเคลื่อนยา้ยอาคาร (แบบ ข.2) สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐั

ธิดา  แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

เลขที ่111 ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/

ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 21 กาํหนดวา่ ผูใ้ดจะก่อสรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร

ตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

 

2) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคาร&rdquo;หมายความวา่ ตกึ บา้น 

เรอืน โรง รา้น แพ คลงัสนิคา้ สาํนกังานและสิ่งท่ีสรา้งขึน้อยา่งอ่ืน ซึ่งบุคคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยได ้และหมายความ

รวมถึง 

 

   (1) อฒัจนัทรห์รอืสิ่งท่ีสรา้งขึน้อยา่งอ่ืนเพ่ือใชเ้ป็นท่ีชุมนมุของประชาชน 

 

   (2) เข่ือน สะพาน อุโมงค ์ทางหรอืทอ่ระบายนํา้ อู่เรอื คานเรอื ทา่นํา้ ทา่จอดเรอืรัว้ กาํแพง หรอืประต ูท่ีสรา้งขึน้ติดตอ่

หรอืใกลเ้คียงกบัท่ีสาธารณะหรอืสิ่งท่ีสรา้งขึน้ใหบุ้คคลทั่วไปใชส้อย 

 

   (3) ปา้ยหรอืสิ่งท่ีสรา้งขึน้สาํหรบัติดหรอืตัง้ปา้ย 

 

      ก. ท่ีติดหรอืตัง้ไวเ้หนือท่ีสาธารณะและมีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร หรอืมีนํา้หนกัรวมทัง้โครงสรา้งเกินสบิกิโลกรมั 

 

     ข. ท่ีติดหรอืตัง้ไวใ้นระยะหา่งจากท่ีสาธารณะซึ่งเม่ือวดัในทางราบแลว้ระยะหา่งจากท่ีสาธารณะมีนอ้ยกวา่ความสงู

ของปา้ยนัน้เม่ือวดัจากพืน้ดิน และมีขนาดหรอืมีนํา้หนกัเกินกวา่ท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง 
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  (4) พืน้ท่ีหรอืสิ่งท่ีสรา้งขึน้เพ่ือใชเ้ป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถสาํหรบัอาคารท่ีกาํหนดตามมาตรา 8(9) 

 

   (5) สิ่งท่ีสรา้งขึน้อยา่งอ่ืนตามท่ีกาํหนดในกฎกระทรวงกาํหนดสิ่งท่ีสรา้งขึน้อยา่งอ่ืนเป็นอาคารตามกฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุอาคาร พ.ศ. ๒๕๔๔ กาํหนดใหส้ิ่งดงัตอ่ไปนี ้เป็นอาคารตาม พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

     ก. ถงัเก็บของท่ีมีความจุตัง้แต ่100 ลกูบาศกเ์มตรขึน้ไป 

 

     ข. สระวา่นํา้ภายนอกอาคารท่ีมีความจุตัง้แต ่100 ลกูบาศกเ์มตรขึน้ไป 

 

     ค. กาํแพงกนัดินหรอืกาํแพงกนันํา้ท่ีตอ้งรบัความดนัของดินหรอืนํา้ท่ีมีความสงูตัง้แต ่1.50 เมตรขึน้ไป 

 

     ง. โครงสรา้งสาํหรบัใชใ้นการรบัสง่วิทยหุรอืโทรทศันท่ี์มีความสงูจากระดบัฐานของโครงสรา้งนัน้ตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไป 

และมีนํา้หนกัรวมตัง้แต ่40 กิโลกรมัขึน้ไป 

 

     จ. สิ่งท่ีสรา้งขึน้อยา่งอ่ืนนอกจาก ก ข ค และ ง ท่ีมีความสงูจากระดบัฐานตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไป 

 

ฯลฯ 

 

      ตามพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้

อนญุาตตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบ

ภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

 1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ
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บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัคาํขอตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาแผนผงับรเิวณ 

แบบแปลน รายการ

ประกอบแบบแปลน หรอื

รายการคาํนวณ 
 

40 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ออกใบอนญุาตหรอืคาํสั่งไม่

อนญุาต พรอ้มแจง้ผลการ

พิจารณา 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   45 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูย้ื่น

คาํขออนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ขออนญุาต และ

กรณีหลายคนให้

ใชท้กุคน) พรอ้ม

ลงลายมือช่ือและ/

หรอืประทบัตรา

รบัรองความ

ถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูย้ื่น

คาํขออนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ขออนญุาต และ

กรณีหลายคนให้

ใชท้กุคน) พรอ้ม

ลงลายมือช่ือและ/

หรอืประทบัตรา

รบัรองความ

ถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขออนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลงอาคาร 

หรอืรือ้ถอน

อาคาร (แบบ 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ข.2) 

2) 

แผนผงับรเิวณ 

แบบแปลน 

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

3) 

รายการคาํนวณ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษ 

หรอือาคารท่ี

ก่อสรา้งดว้ยวตัถุ

ถาวรและวตัถทุน

ไฟเป็นสว่นใหญ่) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

ผูข้ออนญุาตท่ี

ออกใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีท่ีนิติบุคคล

เป็นผูข้ออนญุาต)) 

5) 

หนงัสอืแสดง

ความเป็นตวัแทน

ของผูข้ออนญุาต 

(หนงัสอืมอบ

อาํนาจ) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้น 

(กรณีมีการมอบ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อาํนาจใหผู้อ่ื้นขอ

อนญุาตแทน) 

6) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายโฉนด

ท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 

เลขท่ี/ ส.ค. 1 

เลขท่ี...... (ขนาด

เทา่ตน้ฉบบั และ

ตอ้งครบถว้น

ตามแผนผงั

บรเิวณ หรอืท่ี

ระบุไวใ้นคาํขอ

อนญุาต) 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด - 

7) 

หนงัสอืรบัรองให้

ปลกูสรา้งอาคาร

ในท่ีดิน 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายทะเบียน

บา้น และบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

เจา้ของท่ีดินและ

พยานท่ีลงลายมือ

ช่ือรบัรองใน

เอกสาร (กรณีผูข้อ

อนญุาตมิไดเ้ป็น

เจา้ของท่ีดิน)) 

8) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

เจา้ของท่ีดิน ท่ี

ออกใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีท่ีนิติบุคคล

เป็นเจา้ของท่ีดิน)) 

9) 

หนงัสอืรบัรอง

ของผูอ้อกแบบ

อาคาร หรอื

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณอาคาร 

ซึ่งจะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ หรอื

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือตาม

มาตรา 49 ทวิ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาด อยูใ่น

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ แลว้แต่

กรณี) พรอ้มทัง้

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย ุ

10) 

หนงัสอืรบัรอง

ของผูอ้อกแบบ

อาคาร หรอื

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณอาคาร 

ซึ่งจะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ หรอื

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือตาม

มาตรา 49 ทวิ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาด อยูใ่น

ประเภทเป็น

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ แลว้แต่

กรณี) พรอ้มทัง้

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย ุ

11) 

หนงัสอืแจง้การ

ใชป้ระโยชนท่ี์ดิน

หรอืเปลี่ยนแปลง

การใชป้ระโยชน์

ท่ีดินในเขต

กรุงเทพมหานคร 

(แบบ ผมร.1) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(1) เคล่ือนย้ายอาคาร 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ -   

 

2) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(1) อาคารสูงไม่เกิน 2 ช้ันหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร คิด 0.50 บ่าท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 0.5 บาท 

หมายเหตุ -   
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3) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(2) อาคารสูงเกิน 2 ช้ันแต่ไม่เกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 12 เมตร  

แต่ไม่เกิน 15 เมตร คิด 2.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 2 บาท 

หมายเหตุ -   

 

4) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(3) อาคารสูงเกิน 3 ช้ันหรือสูงเกิน 15 เมตร คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 

หมายเหตุ -   

 

5) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(4) อาคารประเภทซึ่งต้องรับนํ้าหนักบรรทกุช้ันใดช้ันหน่ึง 

เกิน 500 กก./ตร.ม. คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 

หมายเหตุ -   

 

6) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(5) ป้าย คิด 4 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

หมายเหตุ (111 ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร2 ถนนมิตรไมตรแีขวงดนิแดง เขตดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 

โทรศพัท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 

โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 

เวปไซต ์: http://office.bangkok.go.th/bcd 

อีเมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
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หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 

6615 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขออนญุาตก่อสรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ ข.2) 

- 

 

2) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 

- 

 

3) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ 

- 

 

4) หนงัสอืมอบอาํนาจผูข้ออนญุาต 

- 

 

5) หนงัสอืมอบอาํนาจเจา้ของท่ีดิน 

- 

 

6) หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในท่ีดิน 

- 

 

7) หนงัสอืแสดงความยินยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 

- 
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8) หนงัสอืแจง้การใชป้ระโยชนท่ี์ดินหรอืเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชนท่ี์ดินในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

    1) ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบัขัน้ตอนท่ี 2 

 

   2) ในกรณีมีเหตจุาํเป็นไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยงัไม่อาจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนด 45 วนั ใหข้ยายเวลา

ออกไปไดอี้กไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกิน 45 วนั แตต่อ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นแตล่ะคราวใหผู้ ้

ขอรบัใบอนญุาตทราบกอ่นสิน้กาํหนดเวลาหรอืตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ัน้ แลว้แตก่รณี (พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร 

พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรคสอง) 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

 

 สาํเนาหรอืภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาต เจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้

ทกุแผน่ (กรณีเป็นนิติบุคคล ใหด้าํเนินการตามหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนฯ) 

 หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือ

รบัรองไวด้ว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้ง

ใชนิ้ว้มืออ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 กรณีบุคคลท่ีมิไดถื้อสญัชาติไทยใหแ้สดงสาํเนาหนงัสอืเดินทางแทนสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 

 

 

 

วันที่พมิพ ์ 23/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 
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กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรือ้ถอนอาคาร (แบบ ข.1) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตก่อสรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ ข.1) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การผงัเมือง พ.ศ. 2518 

 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

 

3) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

4) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ.2535 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  45 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตก่อสรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ ข.1) 

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐัธิดา  แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร เลขที ่111 ศาลาว่าการ

กรุงเทพมหานคร 2 ถนนมิตรไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง กรุงเทพฯ 10400/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 
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08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 21 กาํหนดวา่ ผูใ้ดจะก่อสรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลื่อนยา้ย

อาคารตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

 

2) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 22 ผูใ้ดจะรือ้ถอนอาคารดงัตอ่ไปนี ้ตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจาก

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน  

 

   (1) อาคารท่ีมีสว่นสงูเกินสบิหา้เมตรซึ่งอยูห่า่งจากอาคารอ่ืนหรอืท่ีสาธารณะนอ้ยกวา่ความสงูของอาคาร 

 

   (2) อาคารท่ีอยูห่า่งจากอาคารอ่ืนหรอืท่ีสาธารณะนอ้ยกวา่สองเมตร 

 

3) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคาร&rdquo; หมายความวา่ ตกึ บา้น 

เรอืน โรง รา้น แพ คลงัสนิคา้ สาํนกังานและสิ่งท่ีสรา้งขึน้อยา่งอ่ืน ซึ่งบุคคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้องได ้และหมายความ

รวมถึง 

 

   (1) อฒัจนัทรห์รอืสิ่งท่ีสรา้งขึน้อยา่งอ่ืนเพ่ือใชเ้ป็นท่ีชุมนมุของประชาชน 

 

   (2) เข่ือน สะพาน อุโมงค ์ทางหรอืทอ่ระบายนํา้ อู่เรอื คานเรอื ทา่นํา้ ทา่จอดเรอื รัว้ กาํแพง หรอืประต ูท่ีสรา้งขึน้ติดตอ่

หรอืใกลเ้คียงกบัท่ีสาธารณะหรอืสิ่งท่ีสรา้งขึน้ใหบุ้คคลทั่วไปใชส้อย 

 

   (3) ปา้ยหรอืสิ่งท่ีสรา้งขึน้สาํหรบัติดหรอืตัง้ปา้ย 
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     ก. ท่ีติดหรอืตัง้ไวเ้หนือท่ีสาธารณะและมีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร หรอืมีนํา้หนกัรวมทัง้โครงสรา้งเกินสบิกิโลกรมั 

 

     ข. ท่ีติดหรอืตัง้ไวใ้นระยะหา่งจากท่ีสาธารณะซึง่เม่ือวดัในทางราบแลว้ระยะหา่งจากท่ีสาธารณะมีนอ้ยกวา่ความสงู

ของปา้ยนัน้เม่ือวดัจากพืน้ดิน และมีขนาดหรอืมีนํา้หนกัเกินกวา่ท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง 

 

   (4) พืน้ท่ีหรอืสิ่งท่ีสรา้งขึน้เพ่ือใชเ้ป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถสาํหรบัอาคารท่ีกาํหนดตามมาตรา 

8(9) 

 

   (5) สิ่งท่ีสรา้งขึน้อยา่งอ่ืนตามท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง กาํหนดสิ่งท่ีสรา้งขึน้อยา่งอ่ืนเป็นอาคารตามกฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุอาคาร พ.ศ. 2544กาํหนดใหส้ิ่งดงัต่อไปนี ้เป็นอาคารตาม พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

     ก. ถงัเก็บของท่ีมีความจุตัง้แต ่100 ลกูบาศกเ์มตรขึน้ไป 

 

     ข. สระวา่นํา้ภายนอกอาคารท่ีมีความจุตัง้แต ่100 ลกูบาศกเ์มตรขึน้ไป 

 

     ค. กาํแพงกนัดินหรอืกาํแพงกนันํา้ท่ีตอ้งรบัความดนัของดินหรอืนํา้ท่ีมีความสงูตัง้แต ่1.50 เมตรขึน้ไป 

 

    ง. โครงสรา้งสาํหรบัใชใ้นการรบัสง่วิทยุหรอืโทรทศันท่ี์มีความสงูจากระดบัฐานของโครงสรา้งนัน้ตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไป 

และมีนํา้หนกัรวมตัง้แต ่40 กิโลกรมัขึน้ไป 

 

     จ. สิ่งท่ีสรา้งขึน้อยา่งอ่ืนนอกจาก ก ข ค และ ง ท่ีมีความสงูจากระดบัฐานตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไป 

 

ฯลฯ 

 

      ตามพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้

อนญุาตตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ให ้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 
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 1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัคาํขอ ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

รบัผิดชอบ ฝาย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาแผนผงับรเิวณ 

แบบแปลน รายการ

ประกอบแบบแปลน หรอื

รายการคาํนวณ 
 

40 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

รบัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ออกใบอนญุาตหรอืคาํสั่งไม่

อนญุาตและแจง้ผลการ

พิจารณา 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

รบัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 
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ระยะเวลาดาํเนินการรวม   45 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูย้ื่น

คาํขออนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ขออนญุาต และ

กรณีหลายคนให้

ใชท้กุคน) พรอ้ม

ลงลายมือช่ือและ/

หรอืประทบัตรา

รบัรองความ

ถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูย้ื่น

คาํขออนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ขออนญุาต และ

กรณีหลายคนให้

ใชท้กุคน) พรอ้ม

ลงลายมือช่ือและ/

หรอืประทบัตรา

รบัรองความ

ถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขออนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลงอาคาร 

หรอืรือ้ถอน

อาคาร (แบบ 

ข.1) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผงับรเิวณ 

แบบแปลน 

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

3) 

รายการคาํนวณ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษ 

หรอือาคารท่ี

ก่อสรา้งดว้ยวตัถุ

ถาวรและวตัถทุน

ไฟเป็นสว่นใหญ่) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

ผูข้ออนญุาตท่ี

ออกใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีท่ีนิติบุคคล

เป็นผูข้ออนญุาต)) 

5) หนงัสอืแสดง สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ความเป็นตวัแทน

ของผูข้ออนญุาต 

(หนงัสอืมอบ

อาํนาจ) 

ภาพถ่ายบตัร

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้น 

(กรณีมีการมอบ

อาํนาจใหผู้อ่ื้นขอ

อนญุาตแทน)) 

6) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายโฉนด

ท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 

เลขท่ี/ ส.ค. 1 

เลขท่ี 

………..............

.........................

.........................

............... 

(ขนาดเทา่

ตน้ฉบบั และตอ้ง

ครบถว้นตาม

แผนผงับรเิวณ 

หรอืท่ีระบุไวใ้น

คาํขออนญุาต) 

สาํนกังานท่ีดิน

กรุงเทพมหานคร 

0 1 ชุด - 

7) 

หนงัสอืรบัรองให้

ปลกูสรา้งอาคาร

ในท่ีดิน 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายทะเบียน

บา้นละบตัร

ประชาชนของ

เจา้ของท่ีดินและ

พยานท่ีลงลายมือ

ช่ือรรัองในเอกสาร 

(กรณีผูข้ออนญุาต
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

มิไดเ้ป็นเจา้ของ

ท่ีดิน)) 

8) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

เจา้ของท่ีดิน ท่ี

ออกใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีนิติบุคคล

เป็นเจา้ของท่ีดิน)) 

9) 

หนงัสอืรบัรอง

ของผูอ้อกแบบ

อาคาร หรอื

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณอาคาร 

ซึ่งจะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือ ตาม

มาตรา 49 ทวิ 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 



9/15 
 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(กรณีท่ีอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ แลว้แต่

กรณี) 

10) 

หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน 

(แบบ น.4) ซึ่ง

จะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ หรอื

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือตาม

มาตรา 49 ทวิ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาด อยูใ่น

ประเภทเป็น

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มทัง้สาํเนา

หรอืภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาขีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย)ุ 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ แลว้แต่

กรณี และผูข้อ

อนญุาตระบุช่ือ

มาในคาํขอ

อนญุาตดืวย) 

11) 

หนงัสอืแจง้การ

ใชป้ระโยชนท่ี์ดิน

หรอืเปลี่ยนแปลง

การใชป้ระโยชน์

ท่ีดินในเจต

กรุงเทพมหานคร 

(แบบ ผมร.1) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

12) 

สญัญายินยอม

ยกสทิธิสะพาน 

(กรณีเป็นการขอ

อนญุาตก่อสรา้ง

สะพาน) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(1) ก่อสร้างอาคาร 

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

หมายเหตุ -   

 

2) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
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(2) ดัดแปลงอาคาร 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ -   

 

3) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(3) รือ้ถอนอาคาร 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ -   

 

4) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(1) อาคารสูงไม่เกิน 2 ช้ันหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร คิด 0.50 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 0.5 บาท 

หมายเหตุ -   

 

5) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(2) อาคารสูงเกิน 2 ช้ันแต่ไม่เกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 12 เมตรแต่ไมเ่กิน 15 เมตร คิด 2.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 2 บาท 

หมายเหตุ -   

 

6) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(3) อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 

หมายเหตุ -   

 

7) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(4) อาคารประเภทซึ่่งต้องรับนํ้าหนักบรรทกุช้ันใดช้ันหน่ึงเกิน 500 กก./ตร.ม. คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 

หมายเหตุ -   

 

8) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(5) ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ ภายนอกอาคาร คิด 0.50 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 0.5 บาท 
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หมายเหตุ -   

 

9) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(6) ป้าย คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 

หมายเหตุ -   

 

10) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(7) อาคารประเภทซึ่งต้องวดัความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายนํ้า  

ร้ัวหรือกาํแพง  คิด 1.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 1 บาท 

หมายเหตุ -   

 

11) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(8) สะพานและเชิงลาดสะพาน คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 

หมายเหตุ -   

 

12) ค่าใช้จ่ายในการดูแลรักษาสภาพคลองบริเวณที่ขออนุญาต เป็นจาํนวนร้อยละ 50 ของเงินค่าก่อสร้าง

สะพานที่คาํนวณจากราคามาตรฐานของกรุงเทพมหานคร 

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

หมายเหตุ (111 ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 ถนนมิตรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 

โทรศพัท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 

โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 

เวปไซต ์: http://office.bangkok.go.th/bcd 

อีเมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
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หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 6615 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขออนญุาตก่อสรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ ข.1) 

- 

 

2) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 

- 

 

3) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ 

- 

 

4) หนงัสอืมอบอาํนาจผูข้ออนญุาต 

- 

 

5) หนงัสอืมอบอาํนาจเจา้ของท่ีดิน 

- 

 

6) หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในท่ีดิน 

- 

 

7) หนงัสอืแสดงความยินยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 

- 

 

8) หนงัสอืแจง้การใชป้ระโยชนท่ี์ดินหรอืเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชนท่ี์ดินในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 



14/15 
 

- 

 

9) สญัญายินยอมยกสทิธิสะพาน 

- 

 

10) บนัทกึการขออนญุาตปลกูสรา้งอาคารบรเิวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกากาํหนดเขตท่ีดินในบรเิวณท่ีท่ีจะเวนคืน 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

1) ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

2) ในกรณีมีเหตจุาํเป็นไมอ่าจออกใบอนญุาตหรอืยงัไม่อาจมีคาํสั่งไมอ่นญุาตไดภ้ายในกาํหนด 45 วนั ใหข้ยายเวลา

ออกไปไดอี้กไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกิน 45 วนั แตต่อ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นแตล่ะคราวใหผู้ ้

ขอรบัใบอนญุาตทราบกอ่นสิน้กาํหนดเวลาหรอืตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ัน้ แลว้แตก่รณี (พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร 

พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรคสอง) 

 

3)ในการตรวจพิจารณาคาํขอรบัใบอนญุาต เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํ◌ํานาจสั่งใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตแกไ้ขเปลี่ยนแปลง

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรอืรายการคาํนวณท่ีไดย้ื่นไว ้เพ่ือใหถ้กูตอ้งและเป็นไปตาม

กฎกระทรวง หรอืขอ้บญัญัติทอ้งถ่ิน (พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 27 วรรคหนึ่ง) 

 

4)เม่ือผูข้อรบัใบอนญุาตไดแ้กไ้ขเปลี่ยนแปลงแผนผงับรเิวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน หรอืรายการ

คาํนวณตามคาํสั่งของเจา้พนกังานทอ้งถ่ินแลว้ เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาและออกใบอนญุาตใหภ้ายในสามสบิ

วนั แตถ่า้ผูข้อรบัใบอนญุาตไดแ้กไ้ขเปลี่ยนแปลงในสาระสาํคญัผิดจากคาํสั่งของเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ในกรณีนีใ้หถื้อวา่

เป็นการยื่นคาํขอใหม่ (พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 27 วรรคสอง) 

 

5)หากผูข้อรบัใบอนญุาตไม่แกไ้ขเปลี่ยนแปลงแผนผงับรเิวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน หรอืรายการ

คาํนวณใหถ้กูตอ้งตามคาํสั่งของเจา้พนกังานทอ้งถ่ินภายในระยะเวลาท่ีกาํหนด ถือวา่ทา่นไดเ้พิกถอนคาํขออนญุาตท่ีได้

ยื่นนัน้ 
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รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

1) สาํเนาหรอืภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

(กรณีเป็นนิติบุคล ใหด้าํเนินการตามหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนฯ) 

 

2) หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือรบัรองไว้

ดว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้งใชนิ้ว้มือ

อ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 

3) หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 

4) กรณีบุคคลท่ีมิไดถื้อสญัชาติไทยใหแ้สดงสาํเนาหนงัสอืเดินทางแทนสาํเนาบตัรประชาชน 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร (แบบ ขร.1) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบรบัรองการตรวจสอบสภาพอาคาร (แบบ ขร.1) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

2) พรบ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบรบัรองการตรวจสอบสภาพอาคาร (แบบ ขร.1) สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

นางสาวณฐัธิดา แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

เลขที ่ 111  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2   ถนนมิตรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400/

ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 
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เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

 ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 32 ทวิ กาํหนดวา่ เจา้ของอาคาร ดงัตอ่ไปนี ้

  

  อาคารสงู อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

  อาคารชุมนมุคน 

  อาคารตามท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง 

  

  

 

 

ตอ้งจดัใหมี้ผูต้รวจสอบดา้นวิศวกรรมหรอืผูต้รวจสอบดา้นสถาปัตยกรรม แลว้แตก่รณี ทาํการตรวจสอบสภาพอาคาร 

โครงสรา้งของตวัอาคาร อุปกรณป์ระกอบตา่ง ๆ เก่ียวกบัระบบไฟฟา้ และการจดัแสงสวา่ง ระบบการเตือน การปอ้งกนั

และการระงบัอคัคีภยั การปอ้งกนัอนัตรายเม่ือมีเหตชุุลมนุวุน่วาย ระบบระบายอากาศ ระบบระบายนํา้ ระบบบาํบดันํา้

เสยี ระบบเครื่องกล หรอืระบบอ่ืน ๆ ของอาคารท่ีจาํเป็นตอ่การปอ้งกนัภยนัตรายตา่ง ๆ ท่ีมีผลตอ่สขุภาพ ชีวิต รา่งกาย 

หรอืทรพัยส์นิ แลว้รายงานผลการตรวจสอบตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ทัง้นี ้ตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกาํหนดใน

กฎกระทรวง 

 

ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาผลการตรวจสอบสภาพอาคารตาม 1) โดยมิชกัชา้ เพ่ือพิจารณาออกใบรบัรองการ

ตรวจสอบสภาพอาคารหรอืดาํเนินการตามมาตรา ๔๖ หรอืมาตรา ๔๖ ทว ิแลว้แตก่รณี ตอ่ไป 

 

 

 ตามกฎกระทรวงกาํหนดประเภทอาคารท่ีตอ้งจดัใหมี้ผูต้รวจสอบพ.ศ. 2548 ขอ้ 1 กาํหนดวา่อาคารประเภท

ดงัตอ่ไปนีต้อ้งจดัใหมี้ผูต้รวจสอบดา้นวิศวกรรมหรอืผูต้รวจสอบดา้นสถาปัตยกรรม แลว้แตก่รณี ตามมาตรา ๓๒ ทว ิ
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  โรงมหรสพ 

  โรงแรมตามกฎหมายวา่ดว้ยโรงแรม ท่ีมีจาํนวนหอ้งพกัตัง้แตแ่ปดสบิหอ้งขึน้ไป 

  สถานบรกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยสถานบรกิาร ท่ีมีพืน้ท่ีตัง้แตส่องรอ้ยตารางเมตรขึน้ไป 

  อาคารชุดตามกฎหมายวา่ดว้ยอาคารชุด หรอือาคารอยูอ่าศยัรวม ท่ีมีพืน้ท่ีตัง้แตส่องพนัตารางเมตรขึน้ไป 

  อาคารโรงงานตามกฎหมายวา่ดว้ยโรงงาน ท่ีมีความสงูมากกวา่หนึ่งชัน้ และมีพืน้ท่ีใชส้อยตัง้แตห่า้พนัตาราง

เมตรขึน้ไป 

  ปา้ยหรอืสิ่งท่ีก่อสรา้งขึน้สาํหรบัติดหรอืตัง้ปา้ยท่ีสงูจากพืน้ดินตัง้แตส่บิหา้เมตรขึน้ไป หรอืมีพืน้ท่ีตัง้แตห่า้สบิ

ตารางเมตรขึน้ไป หรอืปา้ยท่ีติดหรอืตัง้บนหลงัคาหรอืดาดฟา้ของอาคาร หรอืสว่นหนึ่งสว่นใดของอาคารท่ีมีพืน้ท่ีตัง้แต่

ย่ีสบิหา้ตารางเมตรขึน้ไปอาคารตามท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง 

  

  

 ตามกฎกระทรวงกาํหนดประเภทอาคารท่ีตอ้งจดัใหมี้ผูต้รวจสอบพ.ศ. 2548 ขอ้ 2 กาํหนดวา่ในการจดัใหมี้ผูต้รวจ

สอบอาคารสาํหรบัอาคารตามขอ้ ๑ (๔) 

  

  อาคารท่ีมีพืน้ท่ีไม่เกินหา้พนัตารางเมตร ใหไ้ดร้บัการยกเวน้การจดัใหมี้ผูต้รวจสอบอาคารเป็นเวลาเจ็ดปีนบัแต่

วนัท่ีกฎกระทรวงนีใ้ชบ้งัคบั 

  อาคารท่ีมีพืน้ท่ีเกินหา้พนัตารางเมตร ใหไ้ดร้บัการยกเวน้การจดัใหมี้ผูต้รวจสอบอาคารเป็นเวลาหา้ปีนบัแตว่นัท่ี

กฎกระทรวงนีใ้ชบ้งัคบั 

  

  

 ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ 

อาคารท่ีบคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท่ี้มีความสงูตัง้แตย่ี่สบิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจาก

ระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงพืน้ดาดฟา้สาํหรบัอาคารทรงจั่วหรอืป้ันหยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงยอดผนงัของ

ชัน้สงูสดุ 

 

 

 

 ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญ่พิเศษ&rdquo;

หมายความวา่ อาคารท่ีก่อสรา้งขึน้เพ่ือใชพื้น้ท่ีอาคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นท่ีอยูอ่าศยัหรอืประกอบกิจการประเภท

เดียวหรอืหลายประเภท โดยมีพืน้ท่ีรวมกนัทกุชัน้ในหลงัเดียวกนัตัง้แตห่นึ่งหม่ืนตารางเมตรขึน้ไป 
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 ตามคาํสั่งกรุงเทพมหานครท่ี ๓๖๙/๒๕๕๖เรื่อง มอบอาํนาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุอาคาร กาํหนดวา่ 

 

 

 

 อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตพืน้ท่ี 

 อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีกองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา 

 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

 

 ตามพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นญุาต

ตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายในเจ็ด

วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

 1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัคาํขอตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณารายงานผลการ

ตรวจสอบ 
 

25 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ออกใบรบัรองหรอื

ดาํเนินการตามมาตรา 46 

หรอืมาตรา 46 ทวิ แลว้แต่

กรณี พรอ้มแจง้ผลการ

พิจารณา 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของ

เจา้ของอาคาร 

(กรณีบุคคลเป็น

เจา้ของอาคาร



6/13 
 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

และหากเจา้ของ

อาคารมีหลายคน

ใหใ้ชท้กุคน) 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของ

เจา้ของอาคาร 

(กรณีบุคคลเป็น

เจา้ของอาคาร

และหากเจา้ของ

อาคารมีหลายคน

ใหใ้ชท้กุคน) 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอรบั

ใบรบัรองการ

ตรวจสอบสภาพ

อาคาร (แบบ 

ขร.1) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

2) 
หนงัสอืรบัรอง

ของผูต้รวจสอบ

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อาคาร ตาม

มาตรา 32 ทว ิ

3) 

รายงานผลการ

ตรวจสอบอาคาร

และอุปกรณ์

ประกอบของ

อาคาร 

- 2 0 ชุด - 

4) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

เจา้ของอาคารท่ี

ออกใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีท่ีนิติบุคคล

เป็นเจา้ของ

อาคาร)) 

5) 

สาํเนาาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

สาํคญัการจด

ทะเบียน 

รายนาม

คณะกรรมการ

และผูจ้ดัการนิติ

บุคคลอาคารชุด 

- 0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้น 

(กรณีนิติบุคคล

อาคารชุดเป็นผู้

ครอบครอง

อาคาร)) 

6) 

หนงัสอืแสดง

ความเป็นตวัแทน

ของผูข้ออนญุาต 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(หนงัสอืมอบ

อาํนาจ) 

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้น 

(กรณีมีการมอบ

อาํนาจใหผู้อ่ื้นขอ

อนญุาตแทน) 

7) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายนงัสื

อรบัรองการขึน้

ทะเบียนเป็นผู้

ตรวจสอบ (แบบ 

รต.1) 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 

8) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายใบ

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

หรอืสาํเนาใบ

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุของผู้

ตรวจสอบอาคาร 

แลว้แตก่รณี และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือตาม

มาตรา 49 ทวิ 

พรอ้มทัง้สาํเนา

หรอืภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ท่ยีงัไม่สิน้อาย ุ

9) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ทะเบียนบา้นของ

อาคารทียื่นคาํขอ

ใบรบัรองการ

ตรวจสอบอาคาร 

(กรณีอาคารท่ียื่น

คาํขอเป็น

ประเภทอาคาร

หรอืเป็นประเภท

ปา้ยท่ีอยูบ่น

อาคาร) 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 

10) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายการ

ชาํระภาษีปา้ย  

(กรณีอาคารท่ียื่น

คาํขอเป็น

ประเภทปา้ย) 

สาํนกัการคลงั 0 1 ชุด - 

11) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลงอาคาร 

หรอืรือ้ถอน

อาคาร (แบบ 

อ.1) หรอื

ใบอนญุาต

เคลื่อนยา้ย

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อาคาร (แบบ 

อ.2) หรอื

ใบอนญุาต

เปลี่ยนการใช้

อาคาร (แบบ 

อ.3) หรอื

ใบอนญุาต

ดดัแปลง หรอืใช้

ท่ีจอดรถ ท่ีกลบั

รถ และ

ทางเขา้ออกของ

รถ เพ่ือการอ่ืน 

(แบบ อ.4) หรอื

ใบรบัหนงัสอืแจง้

ความประสงคจ์ะ

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลง 

เคลื่อนยา้ย หรอื

รือ้ถอนอาคาร 

ตามมาตรา 39 

ทวิ (แบบ 

กทม.6) พรอ้ม

หนงัสอืรบัทราบ

แบบแปลนไม่

ขดัขอ้งฯ (ถา้มี) 

12) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบรบัรองการ

ตรวจสอบอาคาร 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(แบบ ร.) เดิม 

(ฉบบัลา่สดุ) 

กรณีไดร้บั

ใบรบัรองการ

ตรวจสอบอาคาร

มาแลว้ 

13) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

หลกัฐานการ

ประกนัภยัความ

รบัผิดชอบตาม

กฎหมายตอ่ชีวิต

รา่งกาย และ

ทรพัยส์นิของ

บุคคลภายนอก 

(ถา้มี) 

- 0 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ขอใบรับรองการตรวจสอบอาคาร (แบบ ขร.1) 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร  111  ศาลาวา่การ

กรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตร ี แขวงดินแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 

0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ :

 http://office.bangkok.go.th/bcd อีเมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 

หมายเหต ุ- 
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2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 6615 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอรบัใบรบัรองการตรวจสอบอาคาร (แบบ ขร.1) 

- 

 

2) หนงัสอืรบัรองของผูต้รวจสอบอาคาร ตามมาตรา 32 ทวิ 

- 

 

3) หนงัสอืมอบอาํนาจเจา้ของอาคาร 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

     ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

 

 สาํเนาหรอืภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุ

แผน่ (กรณีเป็นนิติบุคคล ใหด้าํเนินการตามหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนฯ) 

 หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือ

รบัรองไวด้ว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้ง
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ใชนิ้ว้มืออ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 กรณีบุคคลท่ีมิไดถื้อสญัชาติไทยใหแ้สดงสาํเนาหนงัสอืเดินทางแทนสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 

 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคาร  (แบบ กทม.4) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบรบัรองการก่อสรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร  (แบบ กทม.4) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบรบัรองการก่อสรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร (แบบ กทม.4) 

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐัธิดา  แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

เลขที ่ 111  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400/

ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 
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เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 32 กาํหนดวา่ อาคารประเภทควบคมุการใช ้คือ อาคาร

ดงัตอ่ไปนี ้

 

 

 อาคารสาํหรบัใชเ้ป็นคลงัสนิคา้ โรมแรม อาคารชุด หรอืสถานพยาบาล 

 อาคารสาํหรบัใชเ้พ่ือกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศกึษา การสาธารณสขุ หรอืกิจการอ่ืน ทัง้นี ้ตามท่ี

กาํหนดในกฎกระทรวง 

 

 

   เม่ือผูไ้ดร้บัใบอนญุาตใหก้่อสรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลื่อนยา้ยอาคารประเภทควบคมุการใช ้หรอืผูแ้จง้ตามมาตรา 39ทวิ 

ไดก้ระทาํการดงักลา่วเสรจ็แลว้ ใหแ้จง้เป็นหนงัสอืใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินกาํหนด 

เพ่ือทาํการตรวจสอบการกอ่สรา้งดดัแปลง หรอืเคลื่อนยา้ยอาคารนัน้ใหแ้ลว้เสรจ็ภายในสามสบิวนันบัแตว่นัท่ีไดร้บัแจง้ 

 

   หา้มมิใหบุ้คคลใดใชอ้าคารนัน้เพ่ือกิจการดงัท่ีระบุไวใ้นใบอนญุาต หรอืท่ีไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา ๓๙ ทวิ ภายใน

กาํหนดเวลาตามวรรคสอง 

 

   ถา้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินไดท้าํการตรวจสอบแลว้เห็นวา่การก่อสรา้งดดัแปลง หรอืเคลื่อนยา้ยอาคารนัน้เป็นไปโดย

ถกูตอ้งตามท่ีไดร้บัใบอนญุาตหรอืท่ีไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39ทวิ แลว้ก็ใหอ้อกใบรบัรองใหแ้ก่ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตหรอืผูแ้จง้

ตามมาตรา 39ทวิ เพ่ือใหมี้การใชอ้าคารนัน้ตามท่ีไดร้บัใบอนญุาตหรอืท่ีไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39ทวิ ได ้แตถ่า้เจา้

พนกังานทอ้งถ่ินมิไดท้าํการตรวจสอบภายในกาํหนดเวลาตามวรรคสอง ใหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารนัน้ใชห้รอื

ยินยอมใหบุ้คคลใดใชอ้าคารนัน้เพ่ือกิจการดงัท่ีระบุไวใ้นใบอนญุาตหรอืท่ีไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39ทวิ ตอ่ไปได ้

 

   หา้มมิใหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารประเภทควบคมุการใชห้รอืยินยอมใหบุ้คคลใดใชอ้าคารนัน้เพ่ือกิจการอ่ืน
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นอกจากท่ีระบุไวใ้นใบอนญุาตหรอืท่ีไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39ทวิ 

 

   2) ตามประกาศกรุงเทพมหานคร ท่ี ป.280/2535 ขอ้ 4 กาํหนดวา่ แบบหนงัสอืแจง้ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจสอบ 

การก่อสรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร ใหใ้ชแ้บบ กทม.4 

 

   3) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ 

อาคารท่ีบคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท่ี้มีความสงูตัง้แตย่ี่สบิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจาก

ระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงพืน้ดาดฟา้สาํหรบัอาคารทรงจั่วหรอืป้ันหยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงยอดผนงัของ

ชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญ่พิเศษ&rdquo;

หมายความวา่ อาคารท่ีก่อสรา้งขึน้เพ่ือใชพื้น้ท่ีอาคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นท่ีอยูอ่าศยัหรอืประกอบกิจการประเภท

เดียวหรอืหลายประเภท โดยมีพืน้ท่ีรวมกนัทกุชัน้ในหลงัเดียวกนัตัง้แตห่นึ่งหม่ืนตารางเมตรขึน้ไป 

 

   5) ตามคาํสั่งกรุงเทพมหานครท่ี 369/2556 เรื่อง มอบอาํนาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุอาคาร กาํหนดวา่ 

 

      (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตพืน้ท่ี 

 

      (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีกองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา 

ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

     ตามพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้

อนญุาตตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบ

ภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

 1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
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 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัคาํขอตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาแผนผงับรเิวณ 

แบบแปลน รายการ

ประกอบแบบแปลน หรอื

รายการคาํนวณ 
 

25 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ออกใบอนญุาตหรอืคาํสั่งไม่

อนญุาต พรอ้มแจง้ผลการ

พิจารณา 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
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ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผู้

ไดร้บัใบอนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต 

และหากผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตมีหลาย

คนใหใ้ชท้กุคน) 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผู้

ไดร้บัใบอนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต 

และหากผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตมีหลาย

คนใหใ้ชท้กุคน) 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

หนงัสอืแจง้ให้

เจา้พนกังาน

ทอ้งถ่ิน

ตรวจสอบการ

ก่อสรา้ง 

ดดัแปลง หรอื

เคลื่อนยา้ย

อาคาร ตาม

มาตรา 32 วรรค

สอง และมาตรา 

39 ทวิ (แบบ 

กทม. 4) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

2) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลงอาคาร 

(แบบ อ.1) หรอื

สาํเนา

ใบอนญุาต

เคลื่อนยา้ย

อาคาร (แบบ 

อ.2)  หรอืสาํเนา

ใบรบัหนงัสอืแจง้

ความประสงคจ์ะ

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลงอาคาร 

หรอืเคลื่อนยา้ย

อาคาร ตาม

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

มาตรา 39 ทวิ 

(แบบ กทม.6) 

พรอ้มสาํเนา

หนงัสอืรบัทราบ

แบบแปลนไม่

ขดัขอ้งฯ 

3) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

ผูย้ื่นคาํขอ

อนญุาตท่ีออกให้

ไม่เกินหกเดือน 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีนิติบุคคล

เป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาต)) 

4) 

หนงัสอืแสดง

ความเป็นตวัแทน

ของผูข้ออนญุาต 

(หนงัสอืมอบ

อาํนาจ) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้น 

(กรณีมีการมอบ

อาํนาจใหผู้อ่ื้นขอ

อนญุาตแทน) 

5) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาตตดัคนั

หินทางเทา้ ลด

ระดบัคนัหินทาง

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เทา้ และทาํทาง

เช่ือมในท่ี

สาธารณะ  (กรณี

อาคารมีท่ีจอด

รถยนต ์กลบั

รถยนต ์และ

ทางเขา้ออกของ

รถยนต ์ท่ีเขา้ขา่ย

ตอ้งขออนญุาต

ตดัคนัหินทางเทา้ 

ลดระดบัคนัหิน

ทางเทา้ และ

ทาํทางเช่ือมในท่ี

สาธารณะ) 

6) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

อนญุาตระบาย

นํา้ทิง้ หรอืเช่ือม

ทอ่ระบายนํา้ 

(กรณีอาคารมี

การระบายนํา้สู่

ทอ่ระบายนํา้

สาธารณะ) 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคาร  (แบบ กทม.4) 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ -   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 

2  ถนนมิตรไมตร ี แขวงดินแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 

2046-7 โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 

อีเมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 6615 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) หนงัสอืแจง้ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจสอบการก่อสรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร ตามมาตรา 32 

วรรคสอง และมาตรา 39 ทวิ (แบบ กทม. 4) 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

     ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

 

 สาํเนาหรอืภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุ

แผน่ (กรณีเป็นนิติบุคคล ใหด้าํเนินการตามหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนฯ) 
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 หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือ

รบัรองไวด้ว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้ง

ใชนิ้ว้มืออ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 กรณีบุคคลท่ีมิไดถื้อสญัชาติไทยใหแ้สดงสาํเนาหนงัสอืเดินทางแทนสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 

 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง (แบบ ข.7) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบแทนใบอนญุาตหรอืใบแทนใบรบัรอง (แบบ ข.7) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบแทนใบอนญุาตหรอืใบแทนใบรบัรอง (แบบ ข.7) สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

นางสาวณฐัธิาด  แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

เลขที ่ 111  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400/

ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 
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เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 กาํหนดวา่ ในกรณีท่ีใบอนญุาตหรอืใบรบัรองสญูหาย ถกู

ทาํลาย หรอืชาํรุดในสาระสาํคญั ใหผู้ไ้ดร้บัใบอนญุาตหรอืใบรบัรองยื่นคาํขอรบัใบแทนใบอนญุาตหรอืใบแทนใบรบัรอง

ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินภายในสบิหา้วนันบัแตว่นัท่ีไดท้ราบถึงการสญูหาย ถกูทาํลาย หรอืชาํรุด 

 

   การขอรบัใบแทนใบอนญุาตหรอืใบแทนใบรบัรอง และการออกใบแทนใบอนญุาตหรอืใบแทนใบรบัรอง ใหเ้ป็นไปตาม

หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง 

 

   ใบแทนใบอนญุาตหรอืใบแทนใบรบัรอง ใหมี้ผลตามกฎหมายเช่นเดียวกบัใบอนญุาตหรอืใบรบัรอง แลว้แตก่รณี 

 

   2) ตามขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2544 ขอ้ 19 กาํหนดวา่ ในกรณีท่ีใบอนญุาตหรอื

ใบรบัรองสญูหาย ถกูทาํลายหรอืชาํรุดในสาระสาํคญัใหผู้ไ้ดร้บัใบอนญุาตหรอืใบรบัรองยื่นคาํขอรบัใบแทนใบอนญุาต 

หรอืใบแทนใบรบัรองตามแบบท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง ตอ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร พรอ้มดว้ยเอกสารตามท่ีระบุไว้

ในแบบดงักลา่ว ภายใน 15วนั นบัแตว่นัท่ีไดท้ราบถึงการสญูหาย ถกูทาํลายหรอืชาํรุด 

 

   เม่ือผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครไดร้บัคาํขอตามวรรคหนึ่ง ใหพิ้จารณาคาํขอดงักลา่วหากเห็นวา่ถกูตอ้งใหผู้ว้า่ราชการ

กรุงเทพมหานครออกใบแทนใบอนญุาต หรอืใบแทนใบรบัรองใหแ้ก่ผูย้ื่นคาํขอ 

 

   ใบแทนใบอนญุาตหรอืใบรบัรองแลว้แตก่รณี ใหป้ระทบัตราสแีดงคาํวา่ &ldquo;ใบแทน&rdquo; กาํกบัไวด้ว้ย และให้

มีวนั เดือน ปี ท่ีออกใบแทน พรอ้มทัง้ลงลายมือช่ือผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร 

 

   กรณีใบรบัแจง้ตามมาตรา 39 ทวิ ใหด้าํเนินการตามหลกัเกณฑข์า้งตน้ 

 

   3) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ 
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อาคารท่ีบคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท่ี้มีความสงูตัง้แตย่ี่สบิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจาก

ระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงพืน้ดาดฟา้สาํหรบัอาคารทรงจั่วหรอืป้ันหยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงยอดผนงัของ

ชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญ่พิเศษ&rdquo;

หมายความวา่ อาคารท่ีก่อสรา้งขึน้เพ่ือใชพื้น้ท่ีอาคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นท่ีอยูอ่าศยัหรอืประกอบกิจการประเภท

เดียวหรอืหลายประเภท โดยมีพืน้ท่ีรวมกนัทกุชัน้ในหลงัเดียวกนัตัง้แตห่นึ่งหม่ืนตารางเมตรขึน้ไป 

 

   5) ตามคาํสั่งกรุงเทพมหานครท่ี 369/2556 เรื่อง มอบอาํนาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุอาคาร กาํหนดวา่ 

 

       (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีฝ่ายโยธา สาํนกังานเขต

พืน้ท่ี 

 

      (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีกองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา 

ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

     ตามพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้

อนญุาตตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบ

ภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหต ุ

 

     1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้น

คูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้     

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
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 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัคาํขอตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณา 
 

25 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ออกใบแทน หรอืไมอ่อกใบ

แทน 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูย้ื่น

คาํขอใบแทน 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ขอใบแทน และ

กรณีมีหลายคนให้

ใชท้กุคน) พรอ้ม

ลงลายมือช่ือและ/

หรอืประทบัตรา

รบัรองความ

ถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูย้ื่น

คาํขอใบแทน 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ขอใบแทน และ

กรณีมีหลายคนให้

ใชท้กุคน) พรอ้ม

ลงลายมือช่ือและ/

หรอืประทบัตรา

รบัรองความ

ถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอใบแทน

ใบอนญุาตหรอื

ใบแทนใบรบัรอง 

(แบบ ข.7) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

2) ใบแจง้ความ - 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใบอนญุาต หรอื

ใบรบัรองสญู

หายของสถานี

ตาํรวจแหง่ทอ้งท่ี

ท่ีใบอนญุาตหรอื

ใบรบัรองนัน้สญู

หาย 

3) 

ในกรณีท่ี

ใบอนญุาตหรอื

ใบรบัรองถกู

ทาํลายหรอืชารุด

บางสว่นใหแ้นบ

ใบอนญุาตหรอื

ใบรบัรองท่ีถกู

ทาํลายหรอืชาํรุด

บางสว่น 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

4) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

ผูข้อใบแทนท่ี

ออกใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีท่ีนิติบุคคล

เป็นผูข้อใบแทน)) 

5) 

หนงัสอืแสดง

ความเป็นตวัแทน

ของผูข้ออนญุาต 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(หนงัสอืมอบ

อาํนาจ) 

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้น 

(กรณีมีการมอบ

อาํนาจใหผู้อ่ื้นขอ

อนญุาตแทน)) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ขอใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง (แบบ ข.7) 

 ค่าธรรมเนียม 5 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร  111  ศาลาวา่การ

กรุงเทพมหานคร 2   ถนนมิตรไมตร ี แขวงดินแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 

0301-2 ตอ่ 2046-7  โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ :

 http://office.bangkok.go.th/bcd อีเมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 6615 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอใบแทนใบอนญุาตหรอืใบแทนใบรบัรอง (แบบ ข.7) 

- 
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19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

 ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

 

 สาํเนาหรอืภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุ

แผน่ (กรณีเป็นนิติบุคคล ใหด้าํเนินการตามหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนฯ) 

 หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือ

รบัรองไวด้ว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้ง

ใชนิ้ว้มืออ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 กรณีบุคคลท่ีมิไดถื้อสญัชาติไทยใหแ้สดงสาํเนาหนงัสอืเดินทางแทนสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 

 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอทาํการเจาะกดหรือตอกเสาเข็มเพื่อทาํการทดสอบ ทีจ่ะใช้ในการก่อสร้าง

อาคาร 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอทาํการเจาะกดหรอืตอกเสาเข็มเพ่ือทาํการทดสอบ ท่ีจะใชใ้นการก่อสรา้งอาคาร 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอทาํการเจาะกดหรอืตอกเสาเข็มเพ่ือทาํการทดสอบ ท่ีจะใชใ้นการก่อสรา้ง

อาคาร สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐัธิดา  แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

เลขที ่ 111  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2   ถนนมิตรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400/

ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 
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เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) ตามขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2544 ขอ้ 9 กาํหนดวา่ การขอทาํการเจาะกดหรอืตอก

เสาเข็มเพ่ือทาํการทดสอบ ท่ีจะใชใ้นการก่อสรา้งอาคาร ใหด้าํเนินการได

�เม่ือไดแ้จง้ใหผู้ว้า่ราชการกรุงเทพมหานครทราบ 

 

   2) พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ .ศ . 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo ;อาคารสงู& rdquo  ;หมายความวา่ 

อาคารท่ีบุคคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท่ี้มีความสงูตัง้แตย่ี่สบิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจาก

ระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงพืน้ดาดฟา้สาํหรบัอาคารทรงจั่วหรอืป้ันหยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงยอดผนงัของ

ชัน้สงูสดุ 

 

   3) พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญ่พิเศษ&rdquo; 

หมายความวา่ อาคารท่ีก่อสรา้งขึน้เพ่ือใชพื้น้ท่ีอาคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นท่ีอยูอ่าศยัหรอืประกอบกิจการประเภท

เดียวหรอืหลายประเภท โดยมีพืน้ท่ีรวมกนัทกุชัน้ในหลงัเดียวกนัตัง้แตห่นึ่งหม่ืนตารางเมตรขึน้ไป 

 

  4) ตามคาํสั่งกรุงเทพมหานครท่ี 369/2556 เรื่อง มอบอาํนาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการ

ควบคมุอาคาร กาํหนดวา่ 

 

      (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตพืน้ท่ี 

 

      (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีกองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา 

 

ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

     ตามพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้
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อนญุาตตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบ

ภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

  1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัคาํขอตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณา 
 

25 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ออกหนงัสอือนมุติัและแจง้

ผลการพิจารณา 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูย้ื่น

คาํขออนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ขออนญุาต และ

กรณีหลายคนให้

ใชท้กุคน) พรอ้ม

ลงลายมือช่ือและ/

หรอืประทบัตรา

รบัรองความ

ถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูย้ื่น

คาํขออนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ขออนญุาต และ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กรณีหลายคนให้

ใชท้กุคน) พรอ้ม

ลงลายมือช่ือและ/

หรอืประทบัตรา

รบัรองความ

ถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

หนงัสอืแจง้ขอทาํ

การเจาะกดหรอื

ตอกเสาเข็มเพ่ือ

ทาํการทดสอบ ท่ี

จะใชใ้นการ

ก่อสรา้งอาคาร 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

2) 

ผงับรเิวณแสดง

สถานท่ีท่ีจะ

ทดสอบเสาเข็ม 

- 2 0 ชุด - 

3) 

ผงัแสดงตาํแหนง่

ท่ีจะทดสอบ

เสาเข็ม 

- 2 0 ชุด - 

4) 

สาํเนาหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

ผูข้ออนญุาตท่ี

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ออกใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

(กรณีท่ีนิติบุคคล

เป็นผูข้ออนญุาต)) 

5) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายโฉนด

ท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 

เลขท่ี/ ส.ค. 1 

เลขท่ี 

………..............

...... (ขนาดเทา่

ตน้ฉบบั และตอ้ง

ครบถว้นตาม

แผนผงับรเิวณ 

หรอืท่ีระบุไวใ้น

คาํขออนญุาต) 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด - 

6) 

หนงัสอืรบัรองให้

ปลกูสรา้งอาคาร

ในท่ีดิน 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายทะเบียน

บา้น และบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

เจา้ของท่ีดินและ

พยานท่ีลงลายมือ

ช่ือรบัรองใน

เอกสาร (กรณีผูข้อ

อนญุาตมิไดเ้ป็น

เจา้ของท่ีดิน)) 

7) 

สาํเนาหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

เจา้ของท่ีดิน ท่ี

ออกใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

ทะเบียนบา้นของ

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีท่ีนิติบุคคล

เป็นเจา้ของท่ีดิน)) 

8) 

หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน 

(แบบ น.4) ซึ่ง

จะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ หรอื

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือตาม

มาตรา 49 ทวิ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาด อยูใ่น

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ควบคมุ แลว้แต่

กรณี และผูข้อ

อนญุาตระบุช่ือ

มาในคาํขอ

อนญุาตดว้ย) 

พรอ้มทัง้สาํเนา

หรอืภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย ุ

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ขอทาํการเจาะกดหรือตอกเสาเข็มเพื่อทาํการทดสอบ ทีจ่ะใช้ในการก่อสร้างอาคาร 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ไม่มีค่าธรรมเนยีม)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร  111  ศาลาวา่การ

กรุงเทพมหานคร 2   ถนนมิตรไมตร ี แขวงดินแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 

0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ :

 http://office.bangkok.go.th/bcd อีเมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 
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หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) หนงัสอืแจง้ขอทาํการเจาะกดหรอืตอกเสาเข็มเพ่ือทาํการทดสอบ ท่ีจะใชใ้นการก่อสรา้งอาคาร 

- 

 

2) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 

- 

 

3) หนงัสอืมอบอาํนาจผูข้ออนญุาต 

- 

 

4) หนงัสอืมอบอาํนาจเจา้ของท่ีดิน 

- 

 

5) หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในท่ีดิน 

- 

 

6) หนงัสอืแสดงความยินยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

   ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
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 สาํเนาหรอืภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุ

แผน่ (กรณีเป็นนิติบุคคล ใหด้าํเนินการตามหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนฯ) 

 หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือ

รบัรองไวด้ว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้ง

ใชนิ้ว้มืออ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 กรณีบุคคลท่ีมิไดถื้อสญัชาติไทยใหแ้สดงสาํเนาหนงัสอืเดินทางแทนสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 

 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาต (แบบ ข.5) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอตอ่อายใุบอนญุาต (แบบ ข.5) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอตอ่อายใุบอนญุาต (แบบ ข.5)  สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐัธิดา 

แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองควบคมุอาคาร  สาํนกัการโยธา  กรุงเทพมหานคร 

เลขที ่111  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดนิแดงกรุงเทพมหานคร  

10400/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 
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เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

 ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522มาตรา 35กาํหนดวา่ ใบอนญุาตท่ีออกตามมาตรา 21หรอืมาตรา 22

ใหใ้ชไ้ดต้ามระยะเวลาท่ีกาํหนดไวใ้นใบอนญุาต ถา้ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตประสงคจ์ะขอตอ่อายใุบอนญุาตจะตอ้งยื่นคาํขอ

ก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุและเม่ือไดย้ื่นคาํขอดงักลา่วแลว้ ใหด้าํเนินการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะสั่งไม่

อนญุาตใหต้อ่อายใุบอนญุาตนัน้ 

 ตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 10(พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522เพ่ิมความตาม

กฎกระทรวงฉบบัท่ี 57(พ.ศ. 2544) ออกตามความในพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522ขอ้ 6/1 กาํหนดวา่ ใน

การพิจารณาคาํขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสรา้งอาคารหรอืดดัแปลงอาคาร ถา้เป็นการขอตอ่อายใุบอนญุาตครัง้แรก ให้

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินอนญุาตใหต้อ่อายใุบอนญุาตไดเ้ป็นระยะเวลาไม่เกินอายใุบอนญุาตตามขอ้ 2/1 

 

 

ในกรณีท่ีไดมี้การตอ่อายใุบอนญุาตครัง้แรกมาแลว้ เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะอนญุาตใหต้อ่อายใุบอนญุาตไดต้อ่เม่ือ

ดาํเนินการก่อสรา้งฐานรากทัง้หมดของอาคารแลว้เสรจ็ หรอืมีการก่อสรา้งหรอืดดัแปลงโครงสรา้งของอาคารไปแลว้เกิน

รอ้ยละสบิของพืน้ท่ีอาคารท่ีไดร้บัอนญุาต โดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ่อายใุบอนญุาตใหไ้ดอี้กไม่เกินสามครัง้ ครัง้ละ

หนึ่งปี 

 

 

 ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ 

อาคารท่ีบคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดโ้ดยมีความสงูตัง้แต ่23.00เมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจาก

ระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงพืน้ชัน้ดาดฟา้ สาํหรบัอาคารทรงจั่วหรอืป้ันหยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงยอดผนงั

ชัน้สงูสดุ 

 ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญ่พิเศษ&rdquo;

หมายความวา่ อาคารท่ีก่อสรา้งขึน้เพ่ือใชอ้าคารหรอืสว่นหนึ่งสว่นใด ของอาคารเป็นท่ีอยูอ่าศยัหรอืประกอบกิจการ
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ประเภทเดียวหรอืหลายประเภทโดยมีพืน้ท่ีรวมกันทกุชัน้หรอืชัน้หนึ่งชัน้ใดในหลงัเดียวกนัตัง้แต ่10,000ตารางเมตรขึน้ไป 

 ตามคาํสั่งกรุงเทพมหานครท่ี 369/2556เรื่อง มอบอาํนาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการ

ควบคมุอาคาร กาํหนดวา่ 

  

  อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารประเภทอาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นคาํขอท่ีฝ่ายโยธา 

สาํนกังานเขตพืน้ท่ี 

  อาคารประเภทอาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นคาํขอท่ีกองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา ศาลาวา่

การกรุงเทพมหานคร 2 

  

  

 

 

ตามพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นญุาต

ตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ให ้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

 1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
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ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัคาํขอตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสถานท่ี และ

พิจารณา 
 

40 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ออกใบอนญุาตหรอืคาํสั่งไม่

อนญุาต 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

( หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   45 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผู้

ไดร้บัใบอนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

และหากผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตมีหลาย

คนใหใ้ชท้กุคน) 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผู้

ไดร้บัใบอนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

และหากผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตมีหลาย

คนใหใ้ชท้กุคน) 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอตอ่อายุ

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลงอาคาร 

รือ้ถอนอาคาร

เคลื่อนยา้ย

อาคาร ดดัแปลง

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หรอืใชท่ี้จอดรถ 

ท่ีกลบัรถ และ

ทางเขา้ออกของ

รถเพ่ือการอ่ืน 

(แบบ ข.5) 

2) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลงอาคาร 

หรอืรือ้ถอน

อาคาร (แบบ 

อ.1) หรอื

ใบอนญุาต

เคลื่อนยา้ย

อาคาร (แบบ 

อ.2)  หรอื

ใบอนญุาต

ดดัแปลงหรอืใชท่ี้

จอดรถ ท่ีกลบัรถ 

และทางเขา้ออก

ของรถ เพ่ือการ

อ่ืน (แบบ อ.4) 

หรอืใบรบัหนงัสอื

แจง้ความ

ประสงคจ์ะ

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลง 

เคลื่อนยา้ย หรอื

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

รือ้ถอนอาคาร 

ตามมาตรา 39 

ทวิ (แบบ 

กทม.6) พรอ้ม

สาํเนาหนงัสอื

รบัทราบแบบ

แปลนไม่ขดัขอ้งฯ 

3) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตท่ีออก

ใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีนิติบุคคล

เป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาต)    ) 

4) 

เอกสารแสดงการ

เป็นเจา้ของ

อาคาร (กรณีท่ีผู ้

ขอตอ่อายุ

ใบอนญุาตไม่ใช่

เจา้ของอาคารท่ี

ไดร้บัใบอนญุาต) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

5) 

เอกสารแสดงการ

เป็นผูค้รอบครอง

อาคาร (กรณีท่ีผู ้

ครอบครอง

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อาคารเป็นผูข้อ

ตอ่อายุ

ใบอนญุาต

ดดัแปลงหรอืใชท่ี้

จอดรถ ท่ีกลบัรถ

และทางเขา้ออก

ของรถเพ่ือการ

อ่ืน แบบ อ.4) 

6) 

หนงัสอืแสดง

ความเป็นตวัแทน

ของผูข้ออนญุาต 

(หนงัสอืมอบ

อาํนาจ) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้น 

(กรณีมีการมอบ

อาํนาจใหผู้อ่ื้นขอ

อนญุาตแทน) 

7) 

หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน 

(แบบ น.4) ซึ่ง

จะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ หรอื

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (แลว้แตก่รณี และ

ผูข้อประสงคจ์ะ

ดาํเนินการ

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลงอาคาร 

หรอืรือ้ถอนอาคาร 

หรอืเคลื่อนยา้ย

อาคาร  หรอื

ดดัแปลงหรอืใชท่ี้

จอดรถ ท่ีกลบัรถ 

และทางเขา้ออก

ของรถ เพ่ือการอ่ืน

ตอ่ไปโดยผู้
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือตาม

มาตรา 49 ทวิ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาด อยูใ่น

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ ฯ 

ควบคมุงานเป็น

บุคคลเดิม) พรอ้ม

ทัง้สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย)ุ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 

1) ใบอนุญาตก่อสร้าง  

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

หมายเหตุ -   

 

2) ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 

2) ใบอนุญาตดัดแปลง  

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ -   

 

3) ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 

3)  ใบอนุญาตรือ้ถอน 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ -   

 

4) ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
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4)  ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร

2 ถนนมิตรไมตรแีขวงดินแดง เขตดินแดงกรุงเทพมหานคร  10400 โทรศพัท ์ : 02246 0301-2ตอ่ 2046, 

2047 โทรสาร : 02247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 

อีเมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร  โทร. 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 6615 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอตอ่อายใุบอนญุาต (แบบ ข.5) 

- 

 

2) หนงัสอืแสดงความยินยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 (แบบ น.4) 

- 

 

3) หนงัสอืแจง้การบอกเลกิผูค้วบคมุงานของผูไ้ดร้บัใบอนญุาต ตามมาตรา 30 วรรคหนึ่ง (แบบ น.5) 

- 

 

4) หนงัสอืแจง้การบอกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงานของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 30 วรรคหนึ่ง (แบบ น.6) 

- 
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5) หนงัสอืแจง้การบอกเลกิผูค้วบคมุงานพรอ้มกบัการสง่มอบหนงัสอืแสดงความยินยอมของผูค้วบคมุงานคน

ใหม่ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบน.7) 

- 

 

6) หนงัสอืแสดงความยินยอมของผูค้วบคมุงานคนใหม่ ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.8) 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

     1)ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

      2) ในกรณีมีเหตจุาํเป็นไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยงัไม่อาจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนด 45 วนั ใหข้ยายเวลา

ออกไปไดอี้กไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกิน 45 วนั แตต่อ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นแตล่ะคราวใหผู้ ้

ขอรบัใบอนญุาตทราบกอ่นสิน้กาํหนดเวลาหรอืตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ัน้ แลว้แตก่รณี(พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร 

พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรคสอง) 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

     1) สาํเนาหรอืภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาต เจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุ

แผน่ (กรณีเป็นนิติบุคคล ใหด้าํเนินการตามหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนฯ) 

 

  2) หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือรบัรองไว้

ดว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้งใชนิ้ว้มือ

อ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 

  3) หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 

     4) กรณีบุคคลท่ีมิไดถื้อสญัชาติไทยใหแ้สดงสาํเนาหนงัสอืเดินทางแทนสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 
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 5) กรณีมีการเปลี่ยนผูค้วบคมุงาน ใหใ้ชเ้อกสารหลกัฐานประกอบตามคูมื่อการบอกเลกิผูค้วบคมุงาน และคูมื่อการแจง้

ช่ือผูค้วบคมุงานคนใหม่ ดว้ย 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การย่ืนแจ้งความประสงคจ์ะก่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรือรือ้ถอนอาคาร (แบบ 

กทม.1) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การยื่นแจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ กทม.1) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การผงัเมือง พ.ศ. 2518 

 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

 

3) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ.2522 

 

4) พ.ร.บ. สง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ. 2535 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  120 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การยื่นแจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร 

(แบบ กทม.1) สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐัธิดา แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

เลขที ่111 ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตร ี  
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แขวงดนิแดง  เขตดินแดง กรุงเทพฯ 10400/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ทวิ กาํหนดวา่ ผูใ้ดจะก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื

เคลื่อนยา้ยอาคารโดยไม่ยื่นคาํขอรบัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินก็ไดโ้ดยการแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินและตอ้ง

ดาํเนินการ 

 

      (1) แจง้ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินกาํหนดพรอ้มทัง้แจง้ขอ้มลูและยื่นเอกสาร

ดงัตอ่ไปนีด้ว้ย 

 

         (ก) ช่ือของผูร้บัผิดชอบงานออกแบบอาคารซึ่งจะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม

ควบคมุประเภทวฒิุสถาปนิกตามกฎหมายวา่ดว้ยวิชาชีพสถาปัตยกรรม และจะตอ้งไม่เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวียนช่ือตาม

มาตรา 49ทวิ 

 

         (ข) ช่ือของผูร้บัผิดชอบงานออกแบบและคาํนวณอาคารซึ่งจะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุประเภทวฒิุวศิวกรตามกฎหมายวา่ดว้ยวิชาชีพวิศวกรรม และจะตอ้งไม่เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวียนช่ือ

ตามมาตรา 49ทว ิ

 

         (ค) ช่ือของผูค้วบคมุงานซึ่งจะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุตาม

กฎหมายวา่ดว้ยวิชาชีพสถาปัตยกรรมและเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุตามกฎหมาย

วา่ดว้ยวิชาชีพวิศวกรรม และจะตอ้งไม่เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวียนช่ือตามมาตรา 49ทวิ 
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         (ง) สาํเนาใบอนญุาตของบุคคลตาม (ก) (ข) และ (ค) 

 

ฯลฯ 

 

     ตามพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้

อนญุาตตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ให ้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

 1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

     3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 

แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบเอกสาร 1 วนั ฝ่ายโยธา (หนว่ยงาน
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ตรวจสอบสถานท่ี ชาํระ

คา่ธรรมเนียม และออกใบ

รบัแจง้ 
 

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

รบัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาแผนผงับรเิวณ 

แบบแปลน รายการ

ประกอบแบบแปลน หรอื

รายการคาํนวณ 
 

114 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

รบัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

อนญุาต พรอ้มแจง้ผลการ

พิจารณา 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

รบัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   120 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูแ้จง้ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง 

กรณีบุคคลเป็นผู้

แจง้ และกรณี
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หลายคนใหใ้ชท้กุ

คน) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 1 0 ชุด (เอกสารของผูแ้จง้ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง 

กรณีบุคคลเป็นผู้

แจง้ และกรณี

หลายคนใหใ้ชท้กุ

คน) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

หนงัสอืแจง้ความ

ประสงคจ์ะ

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลงอาคาร 

หรอืรือ้ถอน

อาคาร ตาม

มาตรา 39 ทวิ 

(แบบ  กทม.1) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

2) 

ตารางแสดงพืน้ท่ี

อาคาร และพืน้ท่ี

เพ่ือคาํนวณท่ี

จอดรถยนต ์

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

3) 
แผนผงับรเิวณ 

แบบแปลน 

สาํนกัการโยธา 5 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

รายการประกอบ

แบบแปลนท่ี

ถกูตอ้งตาม

หลกัเกณฑแ์ละ

เง่ือนไข ท่ีกาํหนด

ในกฎกระทรวง 

ฉบบัท่ี 10 (พ.ศ. 

2528) 

4) 

รายการคาํนวณ

โครงสรา้งท่ี

ถกูตอ้งตาม

หลกัเกณฑแ์ละ

เง่ือนไข ท่ีกาํหนด

ในกฎกระทรวง

ฉบบัท่ี 6 (พ.ศ. 

2528) ฯ 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (กรณีท่ีเป็นอาคาร

สาธารณะ อาคาร

พิเศษ หรอือาคาร

ท่ีก่อสรา้งดว้ยวตัถุ

ถาวรและวตัถทุน

ไฟเป็นสว่นใหญ่) 

5) 

รายการคาํนวณ

ระบบระบาย

อากาศ ระบบ

ไฟฟา้และระบบ

ปอ้งกนัเพลงิไหม้

ในอาคารสงูหรอื

อาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ ตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 33 (พ.ศ. 

2535) ฯ 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

6) 
รายการคาํนวณ

ระบบบาํบดันํา้

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เสยีและการ

ระบายนํา้ทิง้ใน

อาคารสงูหรอื

อาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ ตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 33 (พ.ศ. 

2535) ฯ 

7) 

รายการคาํนวณ

ระบบประปาใน

อาคารสงูหรอื

อาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ ตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 33 (พ.ศ. 

2535) ฯ 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

8) 

รายการคาํนวณ

ระบบลฟิตใ์น

อาคารสงูหรอื

อาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ ตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 33 (พ.ศ. 

2535) ฯ 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

9) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

ผูแ้จง้ท่ีออกใหไ้ม่

เกินหกเดือน 

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีท่ีนิติบุคคล

เป็นผูแ้จง้)) 

10) 

หนงัสอืแสดง

ความเป็นตวัแทน

ของผูแ้จง้ 

(หนงัสอืมอบ

อาํนาจ) 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้น 

(กรณีมีการมอบ

อาํนาจใหผู้อ่ื้นแจง้

แทน)) 

11) 

หนงัสอืรบัรองวา่

เป็นผูอ้อกแบบ

อาคาร ซึ่งจะตอ้ง

เป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตให้

เป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุประเภท

วฒิุสถาปนิกตาม

กฎหมายวา่ดว้ย

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม 

และจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บัการ

แจง้เวียนช่ือตาม

มาตรา 49 ทว ิ

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มทัง้สาํเนา

หรอืภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย)ุ 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

12) 

หนงัสอืรบัรองวา่

เป็นผูค้วบคมุงาน 

ซึ่งจะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ หรอื

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือตาม

มาตรา ๔๙ ทว ิ

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาด อยูใ่น

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ แลว้แต่

กรณี และผูข้อ

อนญุาตระบุช่ือ

มาในคาํขอ

อนญุาตดว้ย) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มทัง้สาํเนา

หรอืภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย)ุ 

13) 
หนงัสอืรบัรอง

การตรวจสอบ

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายใบ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

งานออกแบบ

และคาํนวณสว่น

ตา่งๆ ของ

โครงสรา้ง พรอ้ม

เอกสารแสดง

รายละเอียดการ

คาํนวณ

โครงสรา้งหลกัท่ี

ใชใ้นการคาํนวณ

เพ่ือตรวจสอบ

งานออกแบบ

และคาํนวณ 

(กรณีชนิดหรอื

ประเภทอาคารท่ี

กาํหนดใน

กฎกระทรวง

กาํหนดชนิดหรอื

ประเภทของ

อาคาร 

หลกัเกณฑ ์

วิธีการ และ

เง่ือนไขในการ

ตรวจสอบงาน

ออกแบบและ

คาํนวณสว่นตา่ง 

ๆ ของโครงสรา้ง

อาคาร พ.ศ. 

2550) 

ประกอบวิชาชีพท่ี

ยงัไม่สิน้อาย ุ

ทะเบียนบา้น และ

บตัรประจาํตวั

ประชาชน) 

14) สาํเนาหรอื สาํนกังานนโยบาย 0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ภาพถ่ายรายงาน

การวิเคราะห์

ผลกระทบ

สิ่งแวดลอ้ม ฉบบั

สมบูรณ ์(กรณี

อาคารท่ียื่นขอ

อนญุาตเป็น

ประเภทและ

ขนาดของ

โครงการเขา้ขา่ย

ตามประกาศ

กระทรวง

ทรพัยากรธรรมช

าติและ

สิ่งแวดลอ้ม เรื่อง 

กาํหนดประเภท

และขนาดของ

โครงการหรอื

กิจการซึ่งตอ้ง

จดัทาํรายงาน

การวิเคราะห์

ผลกระทบ

สิ่งแวดลอ้ม และ

หลกัเกณฑ ์

วิธีการ ระเบียบ

ปฏิบติัและแนว

ทางการจดัทาํ

รายงานการ

วิเคราะห์

และแผน

ทรพัยากรธรรมชา

ติและสิ่งแวดลอ้ม 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ผลกระทบ

สิ่งแวดลอ้ม) 

15) 

สาํเนาหนงัสอื

เห็นชอบรายงาน

การวิเคราะห์

ผลกระทบ

สิ่งแวดลอ้ม จาก

สาํนกันโยบาย

และแผน

ทรพัยากรธรรมช

าติและ

สิ่งแวดลอ้ม และ

สรุปมาตรการ

ปอ้งกนัและแกไ้ข

ผลกระทบ

สิ่งแวดลอ้ม และ

มาตรการ

ตรวจสอบ

ผลกระทบ

สิ่งแวดลอ้ม 

สาํนกังานนโยบาย

และแผน

ทรพัยากรธรรมชา

ติและสิ่งแวดลอ้ม 

0 1 ชุด - 

16) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

สาํนกัการจราจร

และขนสง่ เรื่อง

การพิจารณา

ตาํแหนง่ทางเขา้-

ออกรถยนต ์

(กรณีจดัท่ีจอด

รถยนตต์ัง้แต ่

สาํนกัการจราจร

และขนสง่ 

0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

300 คนัขึน้ไป 

และทางเขา้ออก

เช่ือมกบัถนน

สาธารณะท่ีอยู่

ในความดแูลของ

กรุงเทพมหานคร

) 

17) 

กรณีอาคารท่ียื่น

แจง้เป็นการ

ดดัแปลงเพ่ิมชัน้ 

ใหแ้สดงรายการ

คาํนวณ

โครงสรา้ง และ

ตอ้งมีสถาบนัท่ี

เช่ือถือไดเ้ป็น

สว่นราชการ หรอื

นิติบุคคล ซึ่งมี

วิศวกรประเภท

วฒิุวิศวกร สาขา

วิศวกรรมโยธา 

ตามกฎหมายวา่

ดว้ยวิชาชีพ

วิศวกรรม เป็น

ผูใ้หค้าํแนะนาํ

ปรกึษา และลง

รายมือช่ือรบัรอง

ผลการตรวจสอบ

งานวิศวกรรม

ควบคมุรบัรอง

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ความมั่นคง

แข็งแรงของ

อาคารวา่

สามารถตอ่เติม

ได ้

18) 

เอกสารรบัรอง

อตัราการทนไฟ

จากสถาบนัท่ี

เช่ือถือได ้(กรณี

โครงสรา้งหลกัท่ี

เป็นเสาหรอืคาน

หรอืโครงหลงัคา

ของอาคารท่ี

ก่อสรา้งดว้ย

เหลก็โครงสรา้ง

รูปพรรณท่ีไม่ได้

ใชค้อนกรตีหุม้) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

19) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายโฉนด

ท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 

เลขท่ี/ ส.ค. 1 

เลขท่ี 

………..............

.........................

.........................

.........................

.. 

.........................

.........................

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

.........................

......................... 

………..............

.........................

.........................

.........................

.. (ขนาดเทา่

ตน้ฉบบั และตอ้ง

ครบถว้นตาม

แผนผงับรเิวณ 

หรอืท่ีระบุไวใ้น

หนงัสอืแจง้ความ

ประสงค)์ 

20) 

หนงัสอืรบัรองให้

ปลกูสรา้งอาคาร

ในท่ีดิน 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายทะเบียน

บา้า แลดะบตัร

ประชาขนของ

เจา้ของท่ีดินและ

พยานท่ีลงลายมือ

ช่ือรบัรองใน

เอกสาร (กรณีผูข้อ

อนญุาตมิไดเ้ป็น

เจา้ของอาคาร)) 

21) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ช่ือแทนนิติบุคคล

เจา้ของท่ีดินท่ี

ออกใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

(กรณีท่ีนิติบุคคล

เป็นเจา้ของท่ีดิน)) 

22) 

หนงัสอืแจง้การ

ใชป้ระโยชนท่ี์ดิน

หรอืเปลี่ยนแปลง

การใชป้ระโยชน์

ท่ีดินในเขต

กรุงเทพมหานคร 

(แบบ ผมร.1) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

23) 

หนงัสอืยืนยนัท่ี

จะทาํการรือ้ถอน

อาคารเดิม หรอื

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายคาํขอ

อนญุาตหรอื

หนงัสอืแจง้ความ

ประสงคจ์ะรือ้

ถอนอาคาร หรอื

ใบอนญุาต หรอื

ใบรบัรองหนงัสอื

แจง้ความ

ประสงคจ์ะรือ้

ถอนอาคารเดิม 

(กรณีอาคารเดิม

อยูใ่นบรเิวณท่ีจะ

ก่อสรา้งอาคาร 

หรอืดดัแปลง

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อาคาร) 

24) 

หลกัฐานการขอ

อนญุาตเก่ียวกบั

อาคารท่ีจะทาํ

การก่อสรา้ง 

ดดัแปลง หรอืรือ้

ถอน ตาม

กฎหมายอ่ืนใน

สว่นทเ้ก่ีสวขอ้ง 

สาํนกัการโยธา 1 1 ชุด - 

25) 

หลกัฐานการขอ

อนญุาตเก่ียวกบั

อาคารท่ีจะทาํ

การก่อสรา้ง 

ดดัแปลง หรอืรือ้

ถอน ตาม

กฎหมายอ่ืนใน

สว่นทเ้ก่ีสวขอ้ง 

สาํนกัการโยธา 1 1 ชุด - 

26) 

หลกัฐานการขอ

อนญุาตเก่ียวกบั

อาคารท่ีจะทาํ

การก่อสรา้ง 

ดดัแปลง หรอืรือ้

ถอน ตาม

กฎหมายอ่ืนใน

สว่นท่ีเก่ียวขอ้ง 

(ถา้มี) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

27) 

บนัทกึการขอ

อนญุาตปลกู

สรา้งอาคาร

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บรเิวณท่ีมีพระ

ราชกฤษฎีกา

กาํหนดเขตท่ีดิน

ในบรเิวณท่ีท่ีจะ

เวนคืน (กรณีอยู่

ในพระราช

กฤษฎีกากาํหนด

เขตท่ีดินใน

บรเิวณท่ีท่ีจะ

เวนคืน 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(1)  ก่อสร้างอาคาร 

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

หมายเหตุ -   

 

2) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(2)  ดัดแปลงอาคาร 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ -   

 

3) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(3)  รือ้ถอนอาคาร 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ -   

 

4) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(1) อาคารสูงไม่เกิน 2 ช้ันหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร คิด 0.50 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 0.5 บาท 
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หมายเหตุ -   

 

5) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(2) อาคารสูงเกิน 2 ช้ันแต่ไม่เกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 12 เมตร  

แต่ไม่เกิน 15 เมตร คิด 2.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 2 บาท 

หมายเหตุ -   

 

6) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(3)  อาคารสูงเกิน 3 ช้ันหรือสูงเกิน 15 เมตร คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 

หมายเหตุ -   

 

7) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(4)  อาคารประเภทซึ่งต้องรับนํ้าหนักบรรทกุช้ันใดช้ันหน่ึง 

เกิน 500 กก./ตร.ม. คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 

หมายเหตุ -   

 

8) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(5) ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ ภายนอกอาคาร คิด 0.50 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 0.5 บาท 

หมายเหตุ -   

 

9) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(6)  ป้าย คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 

หมายเหตุ -   

 

10) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(7) อาคารประเภทซึ่งต้องวดัความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายนํ้า  

ร้ัวหรือกาํแพง คิด 1.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 1 บาท 
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หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร  เลขท่ี  111  ศาลาวา่การ

กรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตร ี แขวงดินแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 

0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ :

 http://office.bangkok.go.th/bcd อีเมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 

6615 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) หนงัสอืแจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ 

กทม.1) 

- 

 

2) ตารางแสดงพืน้ท่ีอาคาร และพืน้ท่ีเพ่ือคาํนวณท่ีจอดรถยนต ์

- 

 

3) หนงัสอืรบัรองวา่เป็นผูอ้อกแบบอาคาร ผูอ้อกแบบและคาํนวณอาคาร หรอืผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 39 ทวิ 

(แบบ กทม.5) 

- 

 

4) หนงัสอืมอบอาํนาจผูข้ออนญุาต 
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- 

 

5) หนงัสอืมอบอาํนาจเจา้ของท่ีดิน 

- 

 

6) หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในท่ีดิน 

- 

 

7) หนงัสอืแจง้การใชป้ระโยชนท่ี์ดินหรอืเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชนท่ี์ดินในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 

- 

 

8) บนัทกึการขออนญุาตปลกูสรา้งอาคารบรเิวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกากาํหนดเขตท่ีดินในบรเิวณท่ีท่ีจะเวนคืน 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

     1) ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

     2) ระยะเวลา 120 วนัใหน้บัแตว่นัท่ีไดอ้อกใบรบัแจง้ตามมาตรา ๓๙ ทว ิหรอืนบัแตว่นัท่ีเริ่มการก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้

ถอน หรอืเคลื่อนยา้ยอาคารตามท่ีไดแ้จง้ไว ้แลว้แตก่รณี (พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 39 ตร ีวรรค

สอง) 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

 

 สาํเนาหรอืภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นแจง้ฯ เจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผ่น 

(กรณีเป็นนิติบุคคล ใหด้าํเนินการตามหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนฯ) 

 หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือ

รบัรองไวด้ว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้ง



22/22 
 

ใชนิ้ว้มืออ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 กรณีบุคคลท่ีมิไดถื้อสญัชาติไทยใหแ้สดงสาํเนาหนงัสอืเดินทางแทนสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 

 

 

 

วันที่พมิพ ์ 23/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การบอกเลิกผู้ควบคุมงาน (แบบ น.5, แบบ น.6) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การบอกเลกิผูค้วบคมุงาน (แบบ น.5, แบบ น.6) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การบอกเลกิผูค้วบคมุงาน (แบบ น.5, แบบ น.6) สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาว

ณฐัธิดา แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

เลขที ่ 111  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2   ถนนมิตรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400/

ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 
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เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 30 กาํหนดวา่ เม่ือผูไ้ดร้บัใบอนญุาตจะบอกเลกิตวัผูค้วบคมุ

งานท่ีไดแ้จง้ช่ือไวห้รอืผูค้วบคมุงานจะบอกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงาน ใหมี้หนงัสอืแจง้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบแตท่ัง้นี ้

ไม่เป็นการกระทบถึงสทิธิและหนา้ท่ีทางแพง่ระหวา่งผูไ้ดร้บัใบอนญุาตกบัผูค้วบคมุงานนัน้ 

 

     ในกรณีท่ีมีการบอกเลกิตามวรรคหนึ่ง ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตตอ้งระงบัการดาํเนินการตามท่ีไดร้บัอนญุาตไวก้อ่นจนกวา่

จะไดมี้หนงัสอืแจง้ช่ือและสง่หนงัสอืแสดงความยินยอมของผูค้วบคมุงานคนใหม่ใหแ้ก่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินแลว้ 

 

   2) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 กาํหนดวา่ ในกรณีท่ีการก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื

เคลื่อนยา้ยอาคาร ท่ีขออนญุาตนัน้ มีลกัษณะหรอือยูใ่นประเภทท่ีไดก้าํหนดเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุตามกฎหมาย

วา่ดว้ยวิชาชีพวิศวกรรม หรอืเป็นวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวิชาชีพสถาปัตยกรรม วิศวกรหรอื

สถาปนิกผูร้บัผิดชอบในการนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุาตใหป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรม

ควบคมุตามกฎหมายดงักลา่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินปฏิเสธไม่รบัพิจารณาคาํขอนัน้ 

 

   3) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ 

อาคารท่ีบคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท่ี้มีความสงูตัง้แตย่ี่สบิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจาก

ระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงพืน้ดาดฟา้สาํหรบัอาคารทรงจั่วหรอืป้ันหยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงยอดผนงัของ

ชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญ่พิเศษ&rdquo;

หมายความวา่ อาคารท่ีก่อสรา้งขึน้เพ่ือใชพื้น้ท่ีอาคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นท่ีอยูอ่าศยัหรอืประกอบกิจการประเภท

เดียวหรอืหลายประเภท โดยมีพืน้ท่ีรวมกนัทกุชัน้ในหลงัเดียวกนัตัง้แตห่นึ่งหม่ืนตารางเมตรขึน้ไป 

 

   5) ตามคาํสั่งกรุงเทพมหานครท่ี 369/2556 เรื่อง มอบอาํนาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ย
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การควบคมุอาคาร กาํหนดวา่ 

 

      (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตพืน้ท่ี 

 

      (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีกองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา 

 

ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

         ตามพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้

อนญุาตตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบ

ภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

 1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัคาํขอตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณา และตรวจสอบ

สถานท่ี 
 

25 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

รบัทราบการบอกเลกิผู้

ควบคมุงาน 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผู้

ไดร้บัใบอนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

และหากผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตมีหลาย

คนใหใ้ชท้กุคน) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผู้

ไดร้บัใบอนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

และหากผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตมีหลาย

คนใหใ้ชท้กุคน) 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

หนงัสอืแจง้การ

บอกเลกิผู้

ควบคมุงานของผู้

ไดร้บัใบอนญุาต 

ตามมาตรา 30 

วรรคหนึ่ง (แบบ 

น.5) (กรณีผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ประสงคจ์ะบอก

เลกิตวัผูค้วบคมุ

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

งาน) 

2) 

หนงัสอืแจง้การ

บอกเลกิการเป็น

ผูค้วบคมุงานของ

ผูค้วบคมุงาน 

ตามมาตรา 30 

วรรคหนึ่ง (แบบ 

น.6)  (กรณีผู้

ควบคมุงาน

ประสงคจ์ะบอก

เลกิการเป็นผู้

ควบคมุงาน) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

3) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลงอาคาร 

หรอืรือ้ถอน

อาคาร (แบบ 

อ.1) หรอื

ใบอนญุาต

เคลื่อนยา้ย

อาคาร (แบบ 

อ.2) หรอื

ใบอนญุาต

เปลี่ยนการใช้

อาคาร (แบบ 

อ.3) หรอื

ใบอนญุาต

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด (พรอ้มหนงัสอื

รบัทราบแบบ

แปลนไม่ขดัขอ้งฯ 

(กรณีผูว้า่ราชการ

กรุงเทพมหานคร

รบัทราบแบบไม่

ขดัขอ้งฯ แลว้)) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ดดัแปลง หรอืใช้

ท่ีจอดรถ ท่ีกลบั

รถ และ

ทางเขา้ออกของ

รถ เพ่ือการอ่ืน 

(แบบ อ.4) หรอื

ใบรบัหนงัสอืแจง้

ความประสงคจ์ะ

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลง 

เคลื่อนยา้ย หรอื

รือ้ถอนอาคาร 

ตามมาตรา 39 

ทวิ (แบบ 

กทม.6) 

4) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตท่ีออก

ใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีนิติบุคคล

เป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาต

ประสงคจ์ะบอก

เลกิตวัผูค้วบคมุ

งาน)) 

5) หนงัสอืแสดง สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ความเป็นตวัแทน

ของไดร้บั

ใบอนญุาต 

(หนงัสอืมอบ

อาํนาจ) 

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้น 

(กรณีมีการมอบ

อาํนาจใหผู้อ่ื้นแจง้

แทน) 

6) 

สาํเนาหรอี

ภาพถ่ายหนงัสอื

ของผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตท่ีได้

แจง้ใหผู้ค้วบคมุ

งานทราบวา่ได้

บอกเลกิมิใหเ้ป็น

ผูค้วบคมุงาน

แลว้ โดยผู้

ควบคมุงานลง

ลายมือช่ือ

รบัทราบใน

หนงัสอืดงักลา่ว 

หรอืมีใบตอบรบั

ไปรษณียถ์ึงผู ้

ควบคมุงานท่ีถกู

บอกเลกิ 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด ((กรณีผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาต

ประสงคจ์ะบอก

เลกิตวัผูค้วบคมุ

งาน)) 

7) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

ของผูค้วบคมุงาน

ท่ีไดแ้จง้ใหผู้ ้

ไดร้บัใบอนญุาต

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด (พรอ้มทัง้สาํเนา

หรอืภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย ุ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ทราบวา่ไดบ้อก

เลกิการเป็นผู้

ควบคมุงานแลว้ 

โดยผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตลง

ลายมือช่ือ

รบัทราบใน

หนงัสอืดงักลา่ว 

หรอืมีใบตอบรบั

ไปรษณียถ์ึงผู ้

ไดร้บัใบอนญุาต 

(กรณีผูค้วบคมุ

งานประสงคจ์ะ

บอกเลกิการเป็น

ผูค้วบคมุงาน) 

ทะเบียนบา้น และ

บตัรประจาํตวั

ประชาชนของผู้

ควบคมุงาน) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) การบอกเลิกผู้ควบคุมงาน (แบบ น.5, แบบ น.6) 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ไม่มีค่าธรรมเนยีม)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร  111  ศาลาวา่การ

กรุงเทพมหานคร 2   ถนนมิตรไมตร ี แขวงดินแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 

0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ :

 http://office.bangkok.go.th/bcd อีเมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
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หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 6615 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) หนงัสอืแจง้การบอกเลกิผูค้วบคมุงานของผูไ้ดร้บัใบอนญุาต ตามมาตรา 30 วรรคหนึ่ง (แบบ น.5) 

- 

 

2) หนงัสอืแจง้การบอกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงานของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 30 วรรคหนึ่ง (แบบ น.6) 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

     ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

 

 สาํเนาหรอืภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุ

แผน่ (กรณีเป็นนิติบุคคล ใหด้าํเนินการตามหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนฯ) 

 หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือ

รบัรองไวด้ว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้ง

ใชนิ้ว้มืออ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 กรณีบุคคลท่ีมิไดถื้อสญัชาติไทยใหแ้สดงสาํเนาหนงัสอืเดินทางแทนสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 
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วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การแจ้งช่ือผู้ควบคุมงานคนใหม่ (แบบ น.7, แบบ น.8) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การแจง้ช่ือผูค้วบคมุงานคนใหม่ (แบบ น.7, แบบ น.8) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจง้ช่ือผูค้วบคมุงานคนใหม่ (แบบ น.7, แบบ น.8) สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

นางสาวณฐัธิดา  แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

เลขที ่ 111  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400/

ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 
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เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 30 กาํหนดวา่ เม่ือผูไ้ดร้บัใบอนญุาตจะบอกเลกิตวัผูค้วบคมุ

งานท่ีไดแ้จง้ช่ือไวห้รอืผูค้วบคมุงานจะบอกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงาน ใหมี้หนงัสอืแจง้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบแตท่ัง้นี ้

ไม่เป็นการกระทบถึงสทิธิและหนา้ท่ีทางแพง่ระหวา่งผูไ้ดร้บัใบอนญุาตกบัผูค้วบคมุงานนัน้ 

 

     ในกรณีท่ีมีการบอกเลกิตามวรรคหนึ่ง ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตตอ้งระงบัการดาํเนินการตามท่ีไดร้บัอนญุาตไวก้อ่นจนกวา่

จะไดมี้หนงัสอืแจง้ช่ือและสง่หนงัสอืแสดงความยินยอมของผูค้วบคมุงานคนใหม่ใหแ้ก่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินแลว้ 

 

   2) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 กาํหนดวา่ ในกรณีท่ีการก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื

เคลื่อนยา้ยอาคาร ท่ีขออนญุาตนัน้ มีลกัษณะหรอือยูใ่นประเภทท่ีไดก้าํหนดเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุตามกฎหมาย

วา่ดว้ยวิชาชีพวิศวกรรม หรอืเป็นวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวิชาชีพสถาปัตยกรรม วิศวกรหรอื

สถาปนิกผูร้บัผิดชอบในการนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุาตใหป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรม

ควบคมุตามกฎหมายดงักลา่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินปฏิเสธไม่รบัพิจารณาคาํขอนัน้ 

 

   3) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ 

อาคารท่ีบคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท่ี้มีความสงูตัง้แตย่ี่สบิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจาก

ระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงพืน้ดาดฟา้สาํหรบัอาคารทรงจั่วหรอืป้ันหยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงยอดผนงัของ

ชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญ่พิเศษ&rdquo;

หมายความวา่ อาคารท่ีก่อสรา้งขึน้เพ่ือใชพื้น้ท่ีอาคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นท่ีอยูอ่าศยัหรอืประกอบกิจการประเภท

เดียวหรอืหลายประเภท โดยมีพืน้ท่ีรวมกนัทกุชัน้ในหลงัเดียวกนัตัง้แตห่นึ่งหม่ืนตารางเมตรขึน้ไป 

 

   5) ตามคาํสั่งกรุงเทพมหานครท่ี 369/2556 เรื่อง มอบอาํนาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ย
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การควบคมุอาคาร กาํหนดวา่ 

 

     (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตพืน้ท่ี 

 

     (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีกองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา 

ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

     ตามพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้

อนญุาตตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบ

ภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

 1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัคาํขอตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณา และตรวจสอบ

สถานท่ี 
 

25 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

รบัทราบการแจง้ช่ือ 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผู้

ไดร้บัใบอนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

และหากผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตมีหลาย

คนใหใ้ชท้กุคน) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผู้

ไดร้บัใบอนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

และหากผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตมีหลาย

คนใหใ้ชท้กุคน) 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

หนงัสอืแจง้การ

บอกเลกิผู้

ควบคมุงาน

พรอ้มกบัการสง่

มอบหนงัสอื

แสดงความ

ยินยอมของผู้

ควบคมุงานคน

ใหม่ตามมาตรา 

30 วรรคสอง (แบ

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บน.7) 

2) 

หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน

คนใหม่ ตาม

มาตรา 30 วรรค

สอง (แบบ น.8) 

ซึ่งจะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม 

หรอืวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

และจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บัการ

แจง้เวียนช่ือตาม

มาตรา 49 ทวิ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาด อยูใ่น

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ แลว้แต่

กรณี และผูข้อ

อนญุาตระบุช่ือ

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มทัง้สาํเนา

หรอืภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย)ุ 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

มาในคาํขอ

อนญุาตดว้ย) 

3) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลงอาคาร 

หรอืรือ้ถอน

อาคาร (แบบ 

อ.1) หรอื

ใบอนญุาต

เคลื่อนยา้ย

อาคาร (แบบ 

อ.2) หรอื

ใบอนญุาต

เปลี่ยนการใช้

อาคาร (แบบ 

อ.3) หรอื

ใบอนญุาต

ดดัแปลง หรอืใช้

ท่ีจอดรถ ท่ีกลบั

รถ และ

ทางเขา้ออกของ

รถ เพ่ือการอ่ืน 

(แบบ อ.4) หรอื

ใบรบัหนงัสอืแจง้

ความประสงคจ์ะ

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลง 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด (พรอ้มหนงัสอื

รบัทราบแบบ

แปลนไม่ขดัขอ้งฯ 

(กรณีผูว้า่ราชการ

กรุงเทพมหานคร

รบัทราบแบบไม่

ขดัขอ้งฯ แลว้)) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เคลื่อนยา้ย หรอื

รือ้ถอนอาคาร 

ตามมาตรา 39 

ทวิ (แบบ 

กทม.6) 

4) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตท่ีออก

ใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีนิติบุคคล

เป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาต)) 

5) 

หนงัสอืแสดง

ความเป็นตวัแทน

ของไดร้บั

ใบอนญุาต 

(หนงัสอืมอบ

อาํนาจ) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้น 

(กรณีมีการมอบ

อาํนาจใหผู้อ่ื้นแจง้

แทน) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) การแจ้งช่ือผู้ควบคุมงานคนใหม่ (แบบ น.7, แบบ น.8) 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ไม่มีค่าธรรมเนยีม)   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร   111  ศาลาวา่การ

กรุงเทพมหานคร 2   ถนนมิตรไมตร ี แขวงดินแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 

0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ :

 http://office.bangkok.go.th/bcd อีเมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 6615 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) หนงัสอืแจง้การบอกเลกิผูค้วบคมุงานพรอ้มกบัการสง่มอบหนงัสอืแสดงความยินยอมของผูค้วบคมุงานคน

ใหม่ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบน.7) 

- 

 

2) หนงัสอืแสดงความยินยอมของผูค้วบคมุงานคนใหม่ ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.8) 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

   ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
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 สาํเนาหรอืภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุ

แผน่ (กรณีเป็นนิติบุคคล ใหด้าํเนินการตามหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนฯ) 

 หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือ

รบัรองไวด้ว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้ง

ใชนิ้ว้มืออ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 กรณีบุคคลท่ีมิไดถื้อสญัชาติไทยใหแ้สดงสาํเนาหนงัสอืเดินทางแทนสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 

 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การแจ้งช่ือผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การแจง้ช่ือผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติวธีิปฏิบติัราชการปกครอง (ฉบบัท่ี ๒) พ.ศ. 

๒๕๕๗ มาตรา ๓๙/๑  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจง้ช่ือผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4)  สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐัธิดา  

แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

เลขที ่ 111  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2   ถนนมิตรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400/

ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 
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2) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 29 กาํหนดวา่ ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตตอ้งมีหนงัสอืแจง้ช่ือผูค้วบคมุ

งานกบัวนัเริ่มตน้และวนัสิน้สดุการดาํเนินการตามท่ีไดร้บัอนญุาตใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบพรอ้มทัง้แนบหนงัสอื

แสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานมาดว้ย 

 

      ผูค้วบคมุงานจะเป็นบุคคลใดหรอืเป็นเจา้ของอาคารก็ได ้เวน้แตจ่ะเป็นการตอ้งหา้มตามกฎหมายวา่ดว้ยวิชาชีพ

วิศวกรรมหรอืกฎหมายวา่ดว้ยวิชาชีพสถาปัตยกรรม 

 

   2) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 กาํหนดวา่ ในกรณีท่ีการก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื

เคลื่อนยา้ยอาคารท่ีขออนญุาตนัน้มีลกัษณะหรอือยูใ่นประเภทท่ีไดก้าํหนดเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่

ดว้ยวิชาชีพวิศวกรรม หรอืเป็นวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวิชาชีพสถาปัตยกรรม วิศวกรหรอื

สถาปนิกผูร้บัผิดชอบในการนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุาตใหป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรม

ควบคมุตามกฎหมายดงักลา่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินปฏิเสธไม่รบัพิจารณาคาํขอนัน้ 

 

   3) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ 

อาคารท่ีบคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท่ี้มีความสงูตัง้แตย่ี่สบิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจาก

ระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงพืน้ดาดฟา้สาํหรบัอาคารทรงจั่วหรอืป้ันหยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงยอดผนงัของ

ชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญ่พิเศษ&rdquo;

หมายความวา่ อาคารท่ีก่อสรา้งขึน้เพ่ือใชพื้น้ท่ีอาคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นท่ีอยูอ่าศยัหรอืประกอบกิจการประเภท

เดียวหรอืหลายประเภท โดยมีพืน้ท่ีรวมกนัทกุชัน้ในหลงัเดียวกนัตัง้แตห่นึ่งหม่ืนตารางเมตรขึน้ไป 
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   5) ตามคาํสั่งกรุงเทพมหานครท่ี 369/2556 เรื่อง มอบอาํนาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุอาคาร กาํหนดวา่ 

 

     (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตพืน้ท่ี 

 

     (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีกองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา 

ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

     ตามพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้

อนญุาตตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบ

ภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

 1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัคาํขอ ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณา 
 

25 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

รบัทราบการแจง้ 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผู้

ไดร้บัใบอนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

และหากผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตมีหลาย

คนใหใ้ชท้กุคน) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผู้

ไดร้บัใบอนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

และหากผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตมีหลาย

คนใหใ้ชท้กุคน) 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํรอ้งขอ

อนญุาตการ

ตา่งๆ 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

2) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลงอาคาร 

หรอืรือ้ถอน

อาคาร (แบบ 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อ.1) หรอื

ใบอนญุาต

เคลื่อนยา้ย

อาคาร (แบบ 

อ.2) หรอื

ใบอนญุาต

เปลี่ยนการใช้

อาคาร (แบบ 

อ.3) หรอื

ใบอนญุาต

ดดัแปลง หรอืใช้

ท่ีจอดรถ ท่ีกลบั

รถ และ

ทางเขา้ออกของ

รถ เพ่ือการอ่ืน 

(แบบ อ.4) หรอื

ใบรบัหนงัสอืแจง้

ความประสงคจ์ะ

ก่อสรา้งอาคาร 

ดดัแปลง 

เคลื่อนยา้ย หรอื

รือ้ถอนอาคาร 

ตามมาตรา 39 

ทวิ (แบบ 

กทม.6) พรอ้ม

หนงัสอืรบัทราบ

แบบแปลนไม่

ขดัขอ้งฯ 

3) สาํเนาหรอื กรมพฒันาธุรกิจ 0 1 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตท่ีออก

ใหไ้ม่เกินหก

เดือน 

การคา้ ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้นของ

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคล 

(กรณีนิติบุคคล

เป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาต)) 

4) 

หนงัสอืแสดง

ความเป็นตวัแทน

ของไดร้บั

ใบอนญุาต 

(หนงัสอืมอบ

อาํนาจ) 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้น 

(กรณีมีการมอบ

อาํนาจใหผู้อ่ื้นแจง้

แทน) 

5) 

หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน 

(แบบ น.4) ซึ่ง

จะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ หรอื

วิชาชีพวิศวกรรม

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ควบคมุ และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือตาม

มาตรา 49 ทวิ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาด อยูใ่น

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ แลว้แต่

กรณี และผูข้อ

อนญุาตระบุช่ือ

มาในคาํขอ

อนญุาตดว้ย) 

พรอ้มทัง้สาํเนา

หรอืภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย ุ

6) 

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

สาํคญัแสดงวา่ผู้

รบัจา้งเหมา

ก่อสรา้งเป็นผูข้ึน้

ทะเบียนเป็นผู้

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด (พรอ้มเอกสาร

สาํเนาหรอื

ภาพถ่ายหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์และ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

รบัจา้งเหมาดา้น

งานทางไวก้บั

กรุงเทพมหานคร 

ผูมี้อาํนาจลงช่ือ

แทนนิติบุคคลผู้

รบัจา้งเหมา

ก่อสรา้งท่ีออกให้

ไม่เกินหกเดือน 

และสาํนาหรอื

ภาพถ่ายทะเบียน

บา้น บตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผูมี้

อาํนาจลงช่ือแทน

นิติบุคคล (กรณี

เป็นการก่อสรา้ง

สะพาน)) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) การแจ้งช่ือผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ไม่มีค่าธรรมเนยีม)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร  111  ศาลาวา่การ

กรุงเทพมหานคร 2   ถนนมิตรไมตร ี แขวงดินแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 

0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ :

 http://office.bangkok.go.th/bcd อีเมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 

หมายเหตุ - 
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3) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 

6615 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํรอ้งขออนญุาตการตา่งๆ 

- 

 

2) หนงัสอืแสดงความยินยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 (แบบ น.4) 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

     ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

 

 สาํเนาหรอืภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุ

แผน่ (กรณีเป็นนิติบุคคล ใหด้าํเนินการตามหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนฯ) 

 หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือ

รบัรองไวด้ว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้ง

ใชนิ้ว้มืออ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 กรณีบุคคลท่ีมิไดถื้อสญัชาติไทยใหแ้สดงสาํเนาหนงัสอืเดินทางแทนสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 
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วันที่พมิพ ์ 23/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 



1/8 
 

คู่มือสําหรับประชาชน: การแจ้งความประสงคจ์ะทาํการถมดนิ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การแจง้ความประสงคจ์ะทาํการถมดิน 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 

 

2) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 

 

3) พระราชบญัญตัทิางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2549 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543  มาตรา 26 

ผูใ้ดประสงคจ์ะทาํการถมดิน โดยมีความสงูของเนินดินเกินกวา่ระดบัท่ีดินตา่งเจา้ของท่ีอยูข่า้งเคียง และมีพืน้ท่ี

ของเนินดินเกินสองพนัตารางเมตร หรอืมีพืน้ท่ีเกินกวา่ท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด ตอ้งแจง้ถมดินนัน้

ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินกาํหนด ภายใน 7 วนั  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  7 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจง้ความประสงคจ์ะทาํการถมดิน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐัธิดา 

แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 
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เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

     มาตรา 26 ผูใ้ดประสงคจ์ะทาํการถมดิน โดยมีความสงูของเนินดินเกินกวา่ระดบัท่ีดินตา่งเจา้ของท่ีอยูข่า้งเคียง และมี

พืน้ท่ีของเนินดินเกินสองพนัตารางเมตร หรอืมีพืน้ท่ีเกินกวา่ท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด ตอ้งแจง้ถมดินนัน้ตอ่

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินกาํหนด ภายใน 7 วนั 

 

     ผูป้ระสงคจ์ะทาํการถมดิน ตามท่ีกฎหมายหรอืเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด ตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

โดยติดตอ่ท่ีฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตพืน้ท่ีดว้ยตนเอง พรอ้มเอกสารหลกัฐานตามท่ีระบุในขอ้ 14 

 

     ผูป้ระสงคจ์ะทาํการถมดิน ตามท่ีกฎหมายหรอืเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศกาํหนดแจง้เรื่องราวตอ่สาํนกังานเขต

พืน้ท่ีแลว้ ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตจะทาํการตรวจสอบพิจารณา และออกใบรบัแจง้หรอืมีหนงัสอืแจง้ไม่อนญุาตพรอ้ม

ดว้ยเหตผุลใหผู้ป้ระสงคจ์ะทาํการฯ ทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีไดร้บัการแจง้ 

 

       พระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นญุาต

ตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ให ้ผูย้ื่นคาํขอทราบภายในเจ็ด

วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

     1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้น

คูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง
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ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสถานท่ี และ

พิจารณารายละเอียดตาม

รูปแบบ และกฎหมาย/

ระเบียบท่ีเก่ียวขอ้ง 
 

6 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผูอ้าํนวยการเขตลง

นามใบรบัแจง้ 
 

1 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูแ้จง้ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูแ้จง้ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

3) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูร้บั

มอบอาํนาจ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

4) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูร้บั

มอบอาํนาจ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) หนงัสอืแจง้ความ สาํนกัการแพทย ์ 1 0 ชุด (เอกสารลงนาม
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประสงคจ์ะทาํ

การขดุดินหรอื

ถมดิน 

โดยเจา้ของอาคาร

หรอืผูค้รอบครอง

ท่ีดิน หรอืผูร้บั

มอบอาํนาจจาก

บุคคลดงักลา่ว 

โดยยื่นหนงัสอืขอ

อนญุาตตอ่

ผูอ้าํนวยการเขต) 

2) 

แผนผงับรเิวณ 

แบบแปลน 

รายการประกอบ

แบบแปลน 

สาํนกัการแพทย ์ 3 0 ชุด - 

3) รายการคาํนวณ สาํนกัการแพทย ์ 1 0 ชุด - 

4) 

สาํเนาหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียนนิติ

บุคคล ซึ่งมีอายุ

ไม่เกินหกเดือน 

นบัแตว่นัรบัรอง 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด - 

5) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจ ตามแบบ 

ด.4 

สาํนกัการแพทย ์ 1 0 ชุด - 

6) 

หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของเจา้ของท่ีดิน 

ตามแบบ ด.3 

สาํนกัการแพทย ์ 1 0 ชุด - 

7) 

หนงัสอืรบัรอง

ของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

สาํนกัการแพทย ์ 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ควบคมุ พรอ้ม

สาํเนา

ใบอนญุาตจากผู้

ประกอบวิชาชีพ  

วิศวกรรมควบคมุ 

8) 

หนงัสอืรบัรอง

ของผูค้วบคมุงาน 

พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

สาํนกัการแพทย ์ 1 0 ชุด - 

9) 

สาํเนาโฉนดท่ีดิน

ท่ีมีลายมือช่ือ

เจา้ของท่ีดินลง

นามรบัรอง 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ใบรับแจ้งการถมดิน 

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ (ฉบบัละ 500 บาท)   

 

2) ค่าคัดสําเนาหรือถ่ายเอกสาร 

 ค่าธรรมเนียม 1 บาท 

หมายเหตุ (ฉบบัละ 1 บาท)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 
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6615 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) ใบแจง้การขดุดิน/ถมดิน ตามพระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 

- 

 

2) หนงัสอืแสดงความยินยอมของเจา้ของท่ีดิน (แบบ ด.3) 

- 

 

3) หนงัสอืมอบอาํนาจ (แบบ ด.4) 

- 

 

4) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (แบบ ด.5) 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

     ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

     1) สาํเนาเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

 

 2) หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือรบัรองไว้
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ดว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้งใชนิ้ว้มือ

อ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 

     3) หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 

 

วันที่พมิพ ์ 23/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การแจ้งความประสงคจ์ะทาํการขุดดิน 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การแจง้ความประสงคจ์ะทาํการขดุดิน 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 

 

2) พระราชบญัญตัทิางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2549 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  7 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจง้ความประสงคจ์ะทาํการขดุดิน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐัธิดา  

แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติการขดุและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

มาตรา 17 ผูใ้ดประสงคจ์ะทาํการขดุดินท่ีมีความลกึจากระดบัพืน้ดินเดิมเกินกวา่สามเมตร หรอืมีพืน้ท่ีปากบอ่ดินเกิน

หนึ่งหม่ืนตารางเมตร หรอืมีความลกึหรอืพืน้ท่ีตามท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศ ใหแ้จง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ภายใน 

7 วนั 

 

ผูป้ระสงคจ์ะทาํการขดุดิน ตามท่ีกฎหมายหรอืเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด ตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน โดย

ติดตอ่ท่ีฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตพืน้ท่ีดว้ยตนเอง พรอ้มเอกสารหลกัฐานตามท่ีระบุในขอ้ 14 

 

  ผูป้ระสงคจ์ะทาํการขดุดินหรอืถมดิน ตามท่ีกฎหมายหรอืเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศกาํหนดแจง้เรื่องราวตอ่สาํนกังาน

เขตพืน้ท่ีแลว้ ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตจะทาํการตรวจสอบพิจารณา และออกใบรบัแจง้หรอืมีหนงัสอืแจง้ไม่อนญุาต

พรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ป้ระสงคจ์ะทาํการฯ ทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีไดร้บัการแจง้ 

 

       พระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นญุาต

ตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ให ้ผูย้ื่นคาํขอทราบภายในเจ็ด

วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

     1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้น

คูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 
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พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายโยธา 

สาํนกังานเขตทกุ

เขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสถานท่ี และ

พิจารณารายละเอียดตาม

รูปแบบและกฎหมาย/

ระเบียบท่ีเก่ียวขอ้ง 
 

6 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายโยธา 

สาํนกังานเขตทกุ

เขต) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผูอ้าํนวยการเขตลง

นามใบรบัแจง้ 
 

1 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายโยธา 

สาํนกังานเขตทกุ

เขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูแ้จง้ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูร้บั

มอบอาํนาจ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

3) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูแ้จง้ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

4) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด (เอกสารของผูร้บั

มอบอาํนาจ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

หนงัสอืแจง้ความ

ประสงคจ์ะทาํ

การขดุดินหรอื

ถมดิน 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (เอกสารลงนาม

โดยเจา้ของอาคาร

หรอืผูค้รอบครอง

ท่ีดิน หรอืผูร้บั

มอบอาํนาจจาก

บุคคลดงักลา่ว 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

โดยยื่นหนงัสอืขอ

อนญุาตตอ่

ผูอ้าํนวยการเขต) 

2) 

แผนผงับรเิวณ 

แบบแปลน 

รายการประกอบ

แบบแปลน 

สาํนกัการโยธา 3 0 ชุด - 

3) รายการคาํนวณ สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

4) 

สาํเนาหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียนนิติ

บุคคล ซึ่งมีอายุ

ไม่เกินหกเดือน 

นบัแตว่นัรบัรอง 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด - 

5) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจ ตามแบบ 

ด.4 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

6) 

หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของเจา้ของท่ีดิน 

ตามแบบ ด.3 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 

7) 

หนงัสอืรบัรอง

ของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตจากผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ) 

8) 

หนงัสอืรบัรอง

ของผูค้วบคมุงาน 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด ( พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

9) 

สาํเนาโฉนดท่ีดิน

ท่ีมีลายมือช่ือ

เจา้ของท่ีดินลง

นามรบัรอง 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ใบรับแจ้งการขุดดิน 

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ (ฉบบัละ 500 บาท)   

 

2) ค่าคัดสําเนาหรือถ่ายเอกสาร 

 ค่าธรรมเนียม 1 บาท 

หมายเหตุ (ฉบบัละ 1 บาท)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 

6615 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) ใบแจง้การขดุดิน/ถมดิน ตามพระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 

- 
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2) หนงัสอืแสดงความยินยอมของเจา้ของท่ีดิน (แบบ ด.3) 

- 

 

3) หนงัสอืมอบอาํนาจ (แบบ ด.4) 

- 

 

4) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (แบบ ด.5) 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

     ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

     1) สาํเนาเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

 

 2) หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือรบัรองไว้

ดว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้งใชนิ้ว้มือ

อ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 

 3) หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 

 

วันที่พมิพ ์ 23/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 



8/8 
 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การแจ้งความประสงคข์อรับใบแทนใบแจ้งทีช่ํารุดหรือสูญหาย 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การแจง้ความประสงคข์อรบัใบแทนใบแจง้ท่ีชาํรุดหรอืสญูหาย 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 

 

2) พระราชบญัญตัทิางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2549 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543  มาตรา 19 

กรณีใบรบัแจง้ชาํรุด สญูหาย หรอืถกูทาํลายในสาระสาํคญั ใหผู้ข้ดุดินตามมาตรา 17 ขอรบัใบแทนใบรบัแจง้ตอ่

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินภายในสามสบิวนั นบัแตว่นัท่ีทราบถึงการชาํรุด สญูหาย หรอืถกูทาํลายดงักลา่ว ภายใน 30 

วนั  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจง้ความประสงคข์อรบัใบแทนใบแจง้ท่ีชาํรุดหรอืสญูหาย  สาํนกังานเขตภาษี

เจรญิ นางสาวณฐัธิดา  แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

     มาตรา 19 กรณีใบรบัแจง้ชาํรุด สญูหาย หรอืถกูทาํลายในสาระสาํคญั ใหผู้ข้ดุดินตามมาตรา 17 ขอรบัใบแทนใบรบั

แจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินภายในสามสบิวนั นบัแตว่นัท่ีทราบถึงการชาํรุด สญูหาย หรอืถกูทาํลายดงักลา่ว ภายใน 30 

วนั 

 

     ผูป้ระสงคจ์ะขอรบัใบแทนรบัแจง้การขดุดินหรอืขอรบัใบแทนใบรบัแจง้การถมดิน โดยติดตอ่ท่ีฝ่ายโยธา สาํนกังาน

เขตพืน้ท่ีดว้ยตนเอง พรอ้มเอกสารหลกัฐานตามท่ีระบุในขอ้ 14 ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตจะทาํการตรวจสอบพิจารณา 

และออกใบแทนใบรบัแจง้ ภายใน 30 วนั นบัแตว่นัท่ีไดร้บัการแจง้ 

 

     พระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นญุาต

ตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ให ้ผูย้ื่นคาํขอทราบภายในเจ็ด

วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

 

 

     1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้น

คูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
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 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสถานท่ี 
 

1 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณารายละเอียดตาม

รูปแบบ และกฎหมาย/

ระเบียบท่ีเก่ียวขอ้ง  

 
 

28 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต 

) 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผูอ้าํนวยการเขตลง

นามใบรบัแจง้ 
 

1 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูแ้จง้ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูร้บั

มอบอาํนาจ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

3) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูแ้จง้ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

4) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด (เอกสารของผูร้บั

มอบอาํนาจ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

หนงัสอืแจง้ความ

ประสงคข์อรบัใบ

รบัแจง้การขดุดิน 

หรอืใบแทนใบรบั

แจง้การถมดิน 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (เอกสารลงนาม

โดยเจา้ของอาคาร

หรอืผูค้รอบครอง

ท่ีดิน หรอืผูร้บั

มอบอาํนาจจาก

บุคคลดงักลา่ว 

โดยยื่นหนงัสอืขอ

อนญุาตตอ่

ผูอ้าํนวยการเขต) 

2) 

สาํเนาหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียนนิติ

บุคคล ซึ่งมีอายุ

ไม่เกินหกเดือน 

นบัแตว่นัรบัรอง 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

3) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจ ตามแบบ 

ด.4 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

4) 

สาํเนาโฉนดท่ีดิน

ท่ีมีลายมือช่ือ

เจา้ของท่ีดินลง

นามรบัรอง 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน  

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ (ฉบบัละ 500 บาท)   

 

2) ค่าคัดสําเนาหรือถ่ายเอกสาร 
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 ค่าธรรมเนียม 1 บาท 

หมายเหตุ (ฉบบัละ 1 บาท)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 

6615 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํรอ้งขออนญุาตการตา่ง ๆ 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

     ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

     1) สาํเนาเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

 

 2) หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือรบัรองไว้

ดว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้งใชนิ้ว้มือ

อ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 
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     3) หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 

 

วันที่พมิพ ์ 23/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การแจ้งการแก้ไขเปล่ียนแปลงอาคาร 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การแจง้การแกไ้ขเปลี่ยนแปลงอาคาร 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจง้การแกไ้ขเปลี่ยนแปลงอาคาร สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐัธิดา 

แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 

เลขที ่ 111  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400/

ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 
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เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 31 กาํหนดวา่ หา้มมิใหผู้ใ้ดจดัใหมี้หรือดาํเนินการก่อสรา้ง 

ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารใหผิ้ดไปจากแผนผงับรเิวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนท่ีไดร้บั

อนญุาต ตลอดจนวิธีการหรอืเง่ือนไขท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นใบอนญุาต หรอืใหผิ้ดไปจากท่ีไดแ้จง้ไวต้าม

มาตรา 39ทวิ เวน้แต ่

 

 

 เจา้ของอาคารนัน้ไดย้ื่นคาํขออนญุาตและไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินใหท้าํการแกไ้ขเปลี่ยนแปลงได ้

 เจา้ของอาคารนัน้ไดแ้จง้การแกไ้ขเปลี่ยนแปลงใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบแลว้หรอื 

 การดาํเนินการดงักลา่วไม่ขดัตอ่กฎกระทรวงหรือขอ้บญัญัติทอ้งถ่ินท่ีเก่ียวขอ้งหรอืเป็นกรณีตามท่ีกาํหนดใน

กฎกระทรวง 

 

 

   ใหน้าํมาตรา 25หรอืมาตรา 39ทวิ มาใชบ้งัคบัแก่การดาํเนินการตาม (1) หรอื (2) แลว้แตก่รณี โดยอนโุลม 

 

   ในกรณีท่ีมีการก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร เป็นการฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง ใหถื้อวา่เป็นการ

กระทาํของผูค้วบคมุงาน เวน้แตผู่ค้วบคมุงานจะพิสจูนไ์ดว้า่เป็นการกระทาํของผูอ่ื้นซึ่งผูค้วบคมุงานไดมี้หนงัสอืแจง้ขอ้

ทกัทว้งการกระทาํดงักลา่วใหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคาร และผูด้าํเนินการทราบแลว้ แตบุ่คคลดงักลา่วไม่ยอม

ปฏิบติัตามผูใ้ดจะก่อสรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลื่อนยา้ยอาคารตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

 

   2) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 กาํหนดวา่ ในกรณีท่ีการก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื

เคลื่อนยา้ยอาคาร ท่ีขออนญุาตนัน้ มีลกัษณะหรอือยูใ่นประเภทท่ีไดก้าํหนดเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุตามกฎหมาย

วา่ดว้ยวิชาชีพวิศวกรรม หรอืเป็นวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวิชาชีพสถาปัตยกรรม วิศวกรหรอื

สถาปนิกผูร้บัผิดชอบในการนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุาตใหป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรม
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ควบคมุตามกฎหมายดงักลา่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินปฏิเสธไม่รบัพิจารณาคาํขอนัน้ 

 

   3) ตามกฎกระทรวง ฉบบัท่ี 12 (พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 (2) (ข) 

กาํหนดวา่ เม่ือผูค้าํนวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคาํนวณตามมาตรา 28 เห็นวา่มีความ

จาํเป็นตอ้งเปลี่ยนแปลง ตอ่เติม เพ่ิม ลด หรอืขยายโครงสรา้งของอาคาร เพ่ือความมั่นคงแข็งแรง โดยไม่ทาํใหล้กัษณะ 

แบบ รูปทรง เนือ้ท่ี และท่ีตัง้ของอาคารผิดไปจากท่ีไดร้บัใบอนญุาต และไดแ้จง้ใหผู้ค้วบคมุงานและเจา้ของอาคารทราบ

แลว้พรอ้มทัง้แจง้เป็นหนงัสอืใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบโดยมีเหตุผลแสดงความจาํเป็นพรอ้มดว้ยแบบแปลน รายการ

ประกอบแบบแปลนและรายการคาํนวณโครงสรา้งของอาคารสว่นนัน้แลว้ ทัง้นี ้ตอ้งแจง้ก่อนใบอนญุาตก่อสรา้ง 

ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร สิน้อาย ุ

 

   4) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ 

อาคารท่ีบคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท่ี้มีความสงูตัง้แตย่ี่สบิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจาก

ระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงพืน้ดาดฟา้สาํหรบัอาคารทรงจั่วหรอืป้ันหยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดินท่ีก่อสรา้งถึงยอดผนงัของ

ชัน้สงูสดุ 

 

   5) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กาํหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญ่พิเศษ&rdquo;

หมายความวา่ อาคารท่ีก่อสรา้งขึน้เพ่ือใชพื้น้ท่ีอาคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นท่ีอยูอ่าศยัหรอืประกอบกิจการประเภท

เดียวหรอืหลายประเภท โดยมีพืน้ท่ีรวมกนัทกุชัน้ในหลงัเดียวกนัตัง้แตห่นึ่งหม่ืนตารางเมตรขึน้ไป 

 

   6) ตามคาํสั่งกรุงเทพมหานครท่ี 369/2556 เรื่อง มอบอาํนาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุอาคาร กาํหนดวา่ 

 

     (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตพืน้ท่ี 

 

     (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ ใหย้ื่นขออนญุาตท่ีกองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา 

ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

     ตามพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้

อนญุาตตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบ

ภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 
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หมายเหตุ 

 

 1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัคาํขอตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาแผนผงับรเิวณ 

แบบแปลน รายการ

ประกอบแบบแปลน หรอื

รายการคาํนวณ 
 

25 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 
การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

รบัทราบการแกไ้ข

เปลี่ยนแปลง 

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

(หนว่ยงาน

ผูร้บัผิิดชอบ ฝ่าย
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

  ภาษีเจรญิ โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูย้ื่น

คาํขออนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ขออนญุาต และ

กรณีหลายคนให้

ใชท้กุคน) พรอ้ม

ลงลายมือช่ือและ/

หรอืประทบัตรา

รบัรองความ

ถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูย้ื่น

คาํขออนญุาต 

(กรณีบุคคลเป็นผู้

ขออนญุาต และ

กรณีหลายคนให้

ใชท้กุคน) พรอ้ม

ลงลายมือช่ือและ/
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หรอืประทบัตรา

รบัรองความ

ถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํรอ้งขอ

อนญุาตการ

ตา่งๆ 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผงับรเิวณ 

แบบแปลน 

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

3) รายการคาํนวณ - 1 0 ชุด - 

4) 

สาํเนาหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

และผูมี้อาํนาจลง

ช่ือแทนนิติบุคคล

ผูข้ออนญุาตท่ี

ออกใหไ้ม่เกินหก

เดือน  (กรณีท่ีนิติ

บุคคลเป็นผูข้อ

อนญุาต) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

5) 

หนงัสอืแสดง

ความเป็นตวัแทน

ของผูข้ออนญุาต 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด (พรอ้มสาํเนาหรอื

ภาพถ่ายบตัร

ประจาํตวั
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(หนงัสอืมอบ

อาํนาจ) 

ประชาชน และ

ทะเบียนบา้น 

(กรณีมีการมอบ

อาํนาจใหผู้อ่ื้นขอ

อนญุาตแทน) 

และลงลายมือช่ือ

และ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

6) 

หนงัสอืรบัรอง

ของผูอ้อกแบบ

อาคาร หรอื

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณอาคาร 

ซึ่งจะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ หรอื

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือตาม

มาตรา 49 ทวิ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาด อยูใ่น

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ แลว้แต่

กรณี) พรอ้มทัง้

สาํเนาหรอื

ภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย ุ

7) 

หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน 

(แบบ น.4) ซึ่ง

จะตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ หรอื

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ และ

จะตอ้งไม่เป็นผู้

ไดร้บัการแจง้

เวียนช่ือตาม

มาตรา 49 ทวิ 

(กรณีท่ีเป็น

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาด อยูใ่น

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุหรอื

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ แลว้แต่

กรณี และผูข้อ

อนญุาตระบุช่ือ

มาในคาํขอ

อนญุาตดว้ย) 

พรอ้มทัง้สาํเนา

หรอืภาพถ่าย

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพฯ 

ท่ียงัไม่สิน้อาย ุ

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) การแจ้งการแก้ไขเปล่ียนแปลงอาคาร 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ไม่มีค่าธรรมเนยีม)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองควบคมุอาคาร สาํนกัการโยธา กรุงเทพมหานคร  111  ศาลาวา่การ

กรุงเทพมหานคร 2   ถนนมิตรไมตร ี แขวงดินแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ  10400  โทรศพัท ์ : 0 2246 

0301-2 ตอ่ 2046-7  โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ :

 http://office.bangkok.go.th/bcd อีเมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 
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หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 

6615 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํรอ้งขออนญุาตการตา่งๆ 

- 

 

2) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 

- 

 

3) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ 

- 

 

4) หนงัสอืมอบอาํนาจผูข้ออนญุาต 

- 

 

5) หนงัสอืแสดงความยินยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

     ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 
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รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

   1) สาํเนาเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

 

   2) หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือรบัรองไว้

ดว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้งใชนิ้ว้มือ

อ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 

   3) หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 

   4)กรณีบุคคลท่ีมิไดถื้อสญัชาติไทยใหแ้สดงสาํเนาหนงัสอืเดินทางแทนสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 

 

 

วันที่พมิพ ์ 23/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตระบายนํ้าทิง้ / เช่ือมท่อระบายนํ้า 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตระบายนํา้ทิง้ / เช่ือมทอ่ระบายนํา้ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุการระบายนํา้ทิง้ พ.ศ. 2534 

 

2) พระราชบญัญตัทิางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2549 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2549

  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตระบายนํา้ทิง้ / เช่ือมทอ่ระบายนํา้ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาว

ณฐัธิดา แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กลุ่มงานรกัษาทีส่าธารณะ ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 
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หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2549 

 

      มาตรา 39/1 หา้มมิใหผู้ใ้ดระบายนํา้ลงในเขตทางหลวงอนัอาจจะกอ่ใหเ้กิดความเสยีหายแก่ทางหลวง เวน้แตไ่ดร้บั

อนญุาตเป็นหนงัสอืจากผูอ้าํนวยการทางหลวงหรอืผูซ้ึ่งไดร้บัมอบหมายจากผูอ้าํนวยการทางหลวง ในการอนญุาต

ผูอ้าํนวยการทางหลวงหรอืผูซ้ึ่งไดร้บัมอบหมายจากผูอ้าํนวยการทางหลวงจะกาํหนดเง่ือนไขอยา่งใดก็ได ้

 

      การอนญุาตตามวรรคหนึ่ง เม่ือมีความจาํเป็นแก่งานทาง หรอืเม่ือปรากฏวา่ผูไ้ดร้บัอนญุาตไดก้ระทาํผิดเง่ือนไขท่ี

กาํหนดในการอนญุาต ผูอ้าํนวยการทางหลวงหรอืผูซ้ึ่งไดร้บัมอบหมายจากผูอ้าํนวยการทางหลวงจะเพิกถอนเสยีก็ได ้

 

      การระบายนํา้ท่ีกระทาํโดยไม่ไดร้บัอนญุาต หรอืไม่ปฏิบติัตามเง่ือนไขท่ีกาํหนดผูอ้าํนวยการทางหลวงหรอืผูซ้ึ่งไดร้บั

มอบหมายจากผูอ้าํนวยการทางหลวง มีอาํนาจสั่งใหผู้ก้ระทาํการดงักลา่ว งดเวน้ระบายนํา้ลงในเขตทางหลวงทนัที หรอื

ใหร้ือ้ถอน หรอืปิดกัน้ทางระบายนํา้ภายในเวลาอนัสมควร ถา้ไมป่ฏิบติัตาม ผูอ้าํนวยการทางหลวงหรอืผูซ้ึ่งไดร้บั

มอบหมายจากผูอ้าํนวยการทางหลวง มีอาํนาจรือ้ถอนหรอืปิดกัน้ทางระบายนํา้ดงักลา่วได ้โดยผูน้ัน้จะเรยีกรอ้ง

คา่เสยีหายไม่ไดแ้ละตอ้งเป็นผูเ้สยีคา่ใชจ้่ายในการนัน้ 

 

     ประเภทของอาคารท่ีอยูใ่นเกณฑต์อ้งไดร้บัหนงัสอือนญุาตระบายนํา้ทิง้ / เช่ือมทอ่ระบายนํา้ ก่อนดาํเนินการ 

ประกอบดว้ย 

 

 

 อาคารชุดตามกฎหมายวา่ดว้ยอาคารชุด 

 โรงแรมตามกฎหมายวา่ดว้ยโรงแรม 

 สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ดว้ยสถานพยาบาล 

 สถานบรกิารวา่ดว้ยกฎหมายสถานบรกิาร ประเภทสถานอาบนํา้ นวดหรอือบตวั ซึ่งมีผูบ้รกิารใหแ้ก่ลกูคา้ 

 ตลาดตามกฎหมายวา่ดว้ยสาธารณสขุ 

 อาคารท่ีสรา้งขึน้ในท่ีดินของผูท่ี้ไดร้บัอนญุาตใหจ้ดัสรรท่ีดินตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุการจดัสรรท่ีดิน 

 อาคารท่ีประกอบกิจการเป็นรา้นอาหาร 

 ศนูยก์ารคา้ หรอืหา้งสรรพสนิคา้ ท่ีมีพืน้ท่ีตัง้แต ่๒,๐๐๐ ตารางเมตรขึน้ไป 

 สถานการศกึษา ท่ีมีพืน้ท่ีอาคารตัง้แต ่๒,๐๐๐ ตารางเมตรขึน้ไป 



3/9 
 

 หอพกัตามกฎหมายวา่ดว้ยหอพกั ท่ีมีจาํนวนตัง้แต ่๑๐ หอ้งขึน้ไป 

 สะพานปลาตามกฎหมายวา่ดว้ยการจดัระเบียบกิจการแพปลา 

 อาคารอ่ืนใดท่ีผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครกาํหนด โดยทาํเป็นประกาศกรุงเทพมหานคร 

 

 

เง่ือนไข 

 

 

 หา้มมิใหผู้ใ้ดระบายนํา้เสยี หรอืนํา้โสโครกลงหรือไหลไปสูแ่หลง่ระบายนํา้ 

 หา้มมิใหผู้ใ้ดระบายนํา้ทิง้ ลงหรอืไหลไปสูแ่หลง่ระบายนํา้ เวน้แตเ่จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารจะไดร้บัอนญุาต

จากผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร หรอืผูท่ี้ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครมอบหมาย 

 อาคารท่ีจะขออนญุาตระบายนํา้ทิง้จะตอ้งมีระบบบาํบดันํา้เสยีเพ่ือปรบัปรุงนํา้เสยีใหไ้ดม้าตรฐานนํา้ทิง้ตามท่ีผูว้า่

ราชการกรุงเทพมหานครกาํหนด 

 หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขในการขออนญุาต ใหเ้ป็นไปตามท่ีผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร 

 ตอ้งไม่ใหกี้ดขวางตอ่การสญัจรผา่นของประชาชน และตอ้งไม่เกิดความเสยีหายแก่ถนน ทางหลวง หรอืทรพัยส์นิ

ของผูอ่ื้น 

 เม่ือการนัน้แลว้เสรจ็หรอืตอ้งเลกิถอนดว้ยเหตุใดก็ตาม ตอ้งทาํสถานท่ีนัน้ใหป้กติดงัของเดิมทกุประการ 

 เม่ือเจา้หนา้ท่ีเห็นสมควรจะใหเ้ปลี่ยนแปลงหรอืแกไ้ขการนัน้อยา่งใดตอ้งกระทาํตาม 

 เม่ือกรุงเทพมหานครตอ้งเสยีหายไม่วา่กรณีใดๆ ก็ตาม ผูไ้ดร้บัอนญุาตตอ้งชดใชค้า่เสยีหายใหแ้ก่กรุงเทพมหานคร

ทัง้สิน้ 

 เม่ือผูไ้ดร้บัอนญุาตปฏิบติัผิดจากขอ้กาํหนดตามเง่ือนไขในหนงัสอือนญุาต หรอืไมป่ฏิบติัตามขอ้บงัคบันี ้

กรุงเทพมหานครจะยกเลกิหนงัสอือนญุาตนัน้ และไม่คืนเงินคา่ใชส้ถานท่ีสาธารณะให ้

 หนงัสอือนญุาตใชเ้ฉพาะกิจการท่ีขออนญุาต และมีกาํหนดเวลาตามหนงัสอือนญุาตเทา่นัน้ 

 ผูข้ออนญุาตจะตอ้งเป็นผูร้บัผิดชอบการกระทาํในกิจการท่ีขออนญุาตนัน้ทกุประการ จะอา้งบุคคลอ่ืนเป็น

ผูร้บัผิดชอบแทนไม่ได ้

 เม่ือกรุงเทพมหานครจะใหย้กเลกิกิจการท่ีไดร้บัอนญุาตดว้ยเหตใุดก็ตาม ผูไ้ดร้บัอนญุาตจะเลกิกิจการท่ีไดร้บั

อนญุาตทนัที โดยไม่เรยีกรอ้งคา่เสยีหายอยา่งหนึ่งอยา่งใด อีกทัง้จะตอ้งปฏิบติัตามขอ้งบงัคบัทกุประการ 

 ผูข้ออนญุาตยินยอมชาํระเงินตามระเบียบกรุงเทพมหานครทกุประการ 

 

 

      พระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นญุาต
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ตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ให ้ผูย้ื่นคาํขอทราบภายในเจ็ด

วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้ 

 

หมายเหตุ 

 

1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัเรื่องและตรวจสอบ

เอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายโยธา 

สาํนกังานเขตทกุ

เขต) 

2) 
การพิจารณา 
 

ตรวจสอบหลกัฐานการเป็น

สาธารณประโยชน ์เอกสาร

7 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

(ฝ่ายโยธา 

สาํนกังานเขตทกุ
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

สทิธ์ิ การไดม้าและหลกัฐาน 

พรอ้มตรวจสอบสภาพท่ี

ตอ้งดาํเนินการและ

รายละเอียดตา่ง ๆ ใหม้าก

ท่ีสดุ พรอ้มท่ีจะประสานกบั

หนว่ยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 
 

ภาษีเจรญิ เขต) 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาความถกูตอ้งใน

รายละเอียด วา่มีสว่นใด

ขดัแยง้กบัหลกัเกณฑ ์

ระเบียบแบบแผนและ

ขอ้กาํหนดตา่ง ๆ ของทาง

ราชการหรอืไม ่อยา่งไร 
 

7 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

สรุปขอ้มลูราย ละเอียด 

และเง่ือนไขตา่ง ๆ 

   

เสนอผูอ้าํนวยการเขต

พิจารณาลงนามหนงัสอื

อนญุาต  

(เม่ือถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์

ระเบียบแบบแผน  

 ขอ้กาํหนดตา่ง ๆ ของทาง

ราชการ และเง่ือนไขในการ 

 อนญุาต) 
 

16 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายโยธา 

สาํนกังานเขตทกุ

เขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
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ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารแสดง

ความเป็นเจา้ของ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารแสดง

ความเป็นเจา้ของ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขออนญุาต

ระบายนํา้ทิง้ / 

เช่ือมทอ่ระบาย

นํา้ 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

2) 

สาํเนา

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 

3) 
สาํเนาหนงัสอื

รบัรองการจด

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (เอกสารแสดง

ความเป็นเจา้ของ 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ทะเบียนนิติ

บุคคล 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

4) 

แบบผงับรเิวณ

ท่ีตัง้ของระบบ

บาํบดันํา้เสยี 

และจุดระบายนํา้

ทิง้ 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) การขออนุญาตระบายนํ้าทิง้ / เช่ือมท่อระบายนํ้า 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ไม่มีค่าธรรมเนยีมและค่าบรกิาร แต่ตอ้งวางเงนิคํา้ประกนัความเสยีหายเพือ่เป็นหลกัประกนัไวท้ี่

สาํนกังานเขตทอ้งที)่   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 

6615 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกัการระบายนํา้ 123 ถนนมิตรไมตร ีเขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 10440 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร.1555 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํรอ้งขออนญุาตการตา่ง ๆ 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

    ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

    1) สาํเนาเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

 

 2) หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือรบัรองไว้

ดว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้งใชนิ้ว้มือ

อ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 

 3) หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 

 

วันที่พมิพ ์ 23/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตตดัคันหินทางเท้า ลดระดับคันหนิทางเท้า และทาํทางเช่ือมในที่

สาธารณะ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตตดัคนัหินทางเทา้ ลดระดบัคนัหินทางเทา้ และทาํทางเช่ือมในท่ีสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) การขออนญุาตตดัคนัหนิทางเทา้ ลดระดบัคนัหินทางเทา้ และทาํทางเชือ่มในทีส่าธารณะ พ.ศ. 2531 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติทางหลวง พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตตดัคนัหินทางเทา้ ลดระดบัคนัหินทางเทา้ และทาํทางเช่ือมในท่ี

สาธารณะ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐัธิดา แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ สาํนกัการโยธา/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(โดยสาํนกังานก่อสรา้งและบูรณะ ศูนยก่์อสรา้งและบูรณะถนนประจาํเขตพืน้ที ่ในฐานะผูก้าํหนด

เงือ่นไขประกอบการอนญุาต ในรูปแบบคณะกรรมการร่วม) 

3) สถานทีใ่ห้บริการ การทางพเิศษแห่งประเทศไทย/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ในฐานะเจา้ของพืน้ทีใ่นเขตทางพเิศษทีอ่นญุาตใหผู้ข้อรบัไปดาํเนนิการต่อ) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2549 

 

      มาตรา 37หา้มมิใหผู้ใ้ดสรา้งทาง ถนน หรอืสิ่งอ่ืนใดในเขตทางหลวงเพ่ือเป็นทางเขา้ออกทางหลวง เวน้แตไ่ดร้บั

อนญุาตเป็นหนงัสอืจากผูอ้าํนวยการทางหลวงหรอืผูซ้ึ่งไดร้บัมอบหมายจากผูอ้าํนวยการทางหลวง ในการอนญุาต 

ผูอ้าํนวยการทางหลวงหรอืผูซ้ึ่งไดร้บัมอบหมายจากผูอ้าํนวยการทางหลวงจะกาํหนดเง่ือนไขอยา่งใดก็ได ้รวมทัง้มี

อาํนาจกาํหนดมาตรการในการจดัการเพ่ือรกัษาสิ่งแวดลอ้ม การปอ้งกนัอบุติัภยั และการติดขดัของการจราจร 

 

     การอนญุาตตามวรรคหนึ่ง เม่ือมีความจาํเป็นแก่งานทางหรอืเม่ือปรากฏวา่ผูไ้ดร้บัอนญุาตไดก้ระทาํการผิดเง่ือนไขท่ี

กาํหนดในการอนญุาต ผูอ้าํนวยการทางหลวงหรอืผูซ้ึ่งไดร้บัมอบหมายจากผูอ้าํนวยการทางหลวงจะเพิกถอนเสยีก็ได ้

 

     ทาง ถนน หรอืสิ่งอ่ืนใดท่ีสรา้งขึน้โดยไม่ไดร้บัอนญุาตหรอืไม่ปฏิบติัตามเง่ือนไขท่ีกาํหนด ใหผู้อ้าํนวยการทางหลวง

หรอืผูซ้ึง่ไดร้บัมอบหมายจากผูอ้าํนวยการทางหลวงมีอาํนาจสั่งใหผู้ก้ระทาํการดงักลา่วรือ้ถอนหรอืทาํลายภายใน

กาํหนดเวลาอนัสมควร ถา้ไม่ปฏิบติัตามใหผู้อ้าํนวยการทางหลวงหรอืผูซ้ึ่งไดร้บัมอบหมายจากผูอ้าํนวยการทางรือ้ถอน

หรอืทาํลาย โดยผูน้ัน้จะเรยีกรอ้งคา่เสยีหายไม่ได ้และตอ้งเป็นผูเ้สยีคา่ใชจ้่ายในการนัน้ 

 

     &ldquo;การตดัคนัหินทางเทา้&rdquo; หมายความวา่ การตดัคนัหินทางเทา้เพ่ือทาํทางเขา้ออกในท่ีสาธารณะ โดย

ใหพื้น้ทางเขา้ออกอยูร่ะดบัเดียวกบัทางเทา้ และลาดลงบรรจบกบัผิวจราจรตรงขอบคนัหิน มีความลาดชนัรอ้ยละ 25หรอื

มีสว่นลาดยาวไม่เกิน 75.0เซนติเมตร รศัมีผายปากเทา่กบัความกวา้งของทางเทา้ แตไ่ม่เกิน 5.00เมตร 

 

   &ldquo;การลดระดบัคนัหินทางเทา้&rdquo; หมายความวา่ การลดระดบัคนัหินทางเทา้เพ่ือทาํทางเขา้ออกในท่ี

สาธารณะ โดยใหต้ดัคนัหินลดระดบัลงเหลอื 3.0เซนติเมตร พืน้ท่ีทางเขา้ออกอยูร่ะดบัเดียวกบัทางเทา้ และลาดลงสูข่อบ
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คนัหินตามแนวถนนขา้งละไมเ่กิน 1.00เมตร 

 

      &ldquo;การทาํทางเช่ือม&rdquo; หมายความวา่ การทาํทางเช่ือมเพ่ือเป็นทางเขา้ออกสูผิ่วจราจรของถนน

สาธารณะท่ียงัก่อสรา้งปรบัปรุงไม่เต็มเขตทาง 

 

      ผูป้ระสงคจ์ะขออนญุาตตดัคนัหินทางเทา้ ลดระดบัคนัหินทางเทา้และทาํทางเช่ือมในท่ีสาธารณะจะกระทาํไดต้อ่เม่ือ

ไดร้บัอนญุาต การยื่นคาํขออนญุาตจะตอ้งปฏิบติัตามแบบทา้ยระเบียบกรุงเทพมหานคร วา่ดว้ย การขออนญุาตตดัคนั

หินทางเทา้ ลดระดบัคนัหินทางเทา้ และทาํทางเช่ือมในท่ีสาธารณะ พ.ศ. 2531ดงันี ้

 

 

 ถา้ถนนหรอืซอยใดอยูใ่นความดแูลรบัผิดชอบของสาํนกังานเขต ใหผู้อ้าํนวยการเขตทอ้งท่ีเป็นผูพิ้จารณาอนญุาต ถา้

ถนนใดอยูใ่นความรบัผิดชอบของสาํนกัการโยธา ใหส้าํนกังานเขตทอ้งท่ีสง่เรื่องใหส้าํนกัการโยธา โดยสาํนกังานก่อสรา้ง

และบูรณะ (ศนูยก์่อสรา้งและบูรณะถนนประจาํเขตพืน้ท่ี) พิจารณากาํหนดเง่ือนไขประกอบการอนญุาต ในรูปแบบ

คณะกรรมการรว่ม แลว้แจง้ใหส้าํนกังานเขตทอ้งท่ีเป็นผูอ้อกใบอนญุาตตามแบบทา้ยระเบียบกรุงเทพมหานคร วา่ดว้ย 

การขออนญุาตตดัคนัหินทางเทา้ ลดระดบัคนัหินทางเทา้ และทาํทางเช่ือมในท่ีสาธารณะ พ.ศ. 2531ระยะเวลาการ

อนญุาตใหเ้ป็นไปตามท่ีกาํหนดในใบอนญุาต 

 หา้มมิใหต้ดัคนัหินทางเทา้หรอืลดระดบัคนัหินทางเทา้เพ่ือทาํทางเขา้ออกตกึแถว หอ้งแถว หรอือาคารท่ีมีสภาพ

เหมือนตกึแถว หอ้งแถว เป็นการเฉพาะแตล่ะหอ้ง ยกเวน้ท่ีเป็นทางลอดไปสูท่ี่จอดรถยนตท่ี์ไม่มีทางเขา้ออกอ่ืนซึ่งอยู่

ดา้นหลงัอาคารนัน้ 

 การตดัคนัหินทางเทา้หรอืลดระดบัคนัหินทางเทา้เพ่ือเป็นทางเขา้ออกของอาคารดงัตอ่ไปนี ้ใหอ้นญุาตไดต้าม

หลกัเกณฑด์งันี ้

 

 

ฯลฯ 

 

พระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นญุาตตอ้ง

ดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ให ้ผูย้ื่นคาํขอทราบภายในเจ็ดวนั

นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 
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 1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้ออนญุาตยื่นเรื่องและ

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายโยธา 

สาํนกังานเขตทกุ

เขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบหลกัฐานการเป็น

สาธารณประโยชน ์เอกสาร

สทิธ์ิ การไดม้าและหลกัฐาน 

พรอ้มทัง้ตรวจสอบสภาพท่ี

ตอ้งดาํเนินการและ

รายละเอียดตา่ง ๆ ใหม้าก

ท่ีสดุ พรอ้มท่ีจะประสานกบั

หนว่ยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 
 

6 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ตรวจสอบ

หลกัฐานการเป็น

สาธารณประโยชน ์

เอกสารสทิธ์ิ การ

ไดม้าและ

หลกัฐาน  

(ระยะเวลา  3 

ชั่วโมง) / กรณีตอ้ง

ตรวจสอบ
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

หลกัฐาน ท่ี

สาธารณะจาก

สาํนกังานท่ีดิน

กรุงเทพมหานคร 

(ระยะเวลา 7 วนั) 

หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ ฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาความถกูตอ้งใน

รายละเอียด วา่มีสว่นใด

ขดัแยง้กบัหลกัเกณฑ ์

ระเบียบแบบแผนและ

ขอ้กาํหนดตา่ง ๆ ของทาง

ราชการหรอืไม ่อยา่งไร 
 

7 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ศนูยก์่อสรา้งและ

บูรณะถนนเขต

พืน้ท่ี สาํนกัการ

โยธา และฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

4) 

การพิจารณา 
 

ติดตอ่และประสานงานกบัผู้

ขออนญุาตเพ่ืออภิปราย

 และแกไ้ขปัญหา

รว่มกนั (ในกรณีท่ีมีปัญหา

ขอ้ขดัแยง้) 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ศนูยก์่อสรา้งและ

บูรณะถนนเขต

พืน้ท่ี สาํนกัการ

โยธา และฝ่าย

โยธา สาํนกังาน

เขตทกุเขต) 

5) 

การพิจารณา 
 

ประสานกบัศนูยก์่อสรา้ง

และบูรณะถนนประจาํเขต

พืน้ท่ี สาํนกังานก่อสรา้ง

และบูรณะ สาํนกัการโยธา 

ในรูปแบบคณะกรรมการ

เพ่ือพิจารณาเง่ือนไขในการ

5 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายโยธา 

สาํนกังานเขตทกุ

เขต) 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

อนญุาตรว่มกนั 
 

6) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

สรุปขอ้มลูราย ละเอียด 

และเง่ือนไขตา่ง ๆ

 เสนอผูอ้าํนวยการ

เขตพิจารณาลงนามหนงัสอื

อนญุาต (เม่ือถกูตอ้งตาม

หลกัเกณฑ ์ระเบียบแบบ

แผน  

 ขอ้กาํหนดตา่ง ๆ ของทาง

ราชการ และเง่ือนไขในการ 

 อนญุาต) 
 

7 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายโยธา 

สาํนกังานเขตทกุ

เขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารแสดง

ความเป็นเจา้ของ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

2) สาํเนาทะเบียน กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารแสดง
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บา้น ความเป็นเจา้ของ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํรอ้งขอ

อนญุาตตดัคนั

หินทางเทา้ ลด

ระดบัคนัหินทาง

เทา้ และหรอื

ทาํทางเช่ือมในท่ี

สาธารณะ 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 

2) 

สาํเนา

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร

หรอืใบอนญุาต

ขดุดิน ถมดิน 

พรอ้มแผนผงั

บรเิวณ 

สาํนกัการโยธา 0 1 ชุด - 

3) 

สาํเนาหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียน นิติ

บุคคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (เอกสารแสดง

ความเป็นเจา้ของ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) การคันหินทางเท้า 

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ (การคนัหนิทางเทา้ อตัราค่าบรกิารสงูสดุ ยาวเมตรละ 200 บาท)   

 

2) พืน้ที่ทางเท้า 

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ (พืน้ทีท่างเทา้ อตัราค่าบรกิารสงูสดุ ตารางเมตรละ 200 บาท)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 

6615 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกังานก่อสรา้งและบูรณะ สาํนกัการโยธา 111 ถนนมิตรไมตร ี เขตดินแดง  

กรุงเทพมหานคร 10400 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร.1555 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขออนญุาตการตดัคนัหินทางเทา้ ลดระดบัทางเทา้ และหรอืทาํงานเช่ือมในท่ีสาธารณะ 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ
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ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

     1) ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

  

 

 

วันที่พมิพ ์ 23/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การกองส่ิงของวัสดกุ่อสร้างต่าง ๆ ช่ัวคราว  การก้ันร้ัวช่ัวคราว  การสร้างน่ังร้าน

ช่ัวคราว 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การกองสิ่งของวสัดกุ่อสรา้งตา่ง ๆ ชั่วคราว  การกัน้รัว้ชั่วคราว  การสรา้งนั่งรา้นชั่วคราว 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานครเรือ่งค่าบรกิาร พ.ศ.2543 

 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

 

3) พ.ร.บ.รกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา การพิจารณาอนญุาตฯ จะตอ้งไมมี่ผลกระทบกบัประชาชนท่ีใช้

ท่ีสาธารณะเกินความจาํเป็น อาํนาจ ในการพิจารณาอนญุาต ตามมาตรา 49 แหง่ พระราชบญัญัติบรหิาร

ราชการกรุงเทพมหานคร  พ.ศ.2528 กบัขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร เรื่องคา่บรกิาร พ.ศ.2543  โดยประชาชน

ตอ้งยื่นคาํรอ้งฯ ณ สาํนกังานเขตท่ีจะทาํการ  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การกองสิ่งของวสัดกุ่อสรา้งตา่ง ๆ ชั่วคราว การกัน้รัว้ชั่วคราว การสรา้งนั่งรา้น

ชั่วคราว สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาวณฐัธิดา แสงสงิห ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ณ  ฝ่ายโยธา  สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 
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เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6615 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การพิจารณาอนญุาตฯ จะตอ้งไม่มีผลกระทบกบัประชาชนท่ีใชท่ี้สาธารณะเกินความจาํเป็น อาํนาจในการพิจารณา

อนญุาต ตามมาตรา 49 แหง่ พระราชบญัญัติบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2528 กบัขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร 

เรื่องคา่บรกิาร พ.ศ.2543 โดยประชาชนตอ้งยื่นคาํรอ้งฯ ณ สาํนกังานเขตท่ีจะทาํการ 

 

   พระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558มาตรา 10 ผูอ้นญุาตตอ้ง

ดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในกาํหนดเวลาท่ีระบุไวใ้นคูมื่อสาํหรบัประชาชน และแจง้ให ้ผูย้ื่นคาํขอทราบภายในเจ็ดวนั

นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

หมายเหตุ 

 

 1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
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ดรูายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบเอกสารผูข้อ

อนญุาต  โดยกลุม่งาน

รกัษาท่ีสาธารณะ 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายโยธา  

สาํนกังานเขตทกุ

เขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสถานท่ี  โดยกลุม่

งานรกัษาท่ีสาธารณะ 
 

3 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายโยธา  

สาํนกังานเขตทกุ

เขต) 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณารายละเอียดใน

การอนญุาตกรณีอนญุาต  

โดยกลุม่งานรกัษาท่ี

สาธารณะ 
 

25 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายโยธา  

สาํนกังานเขตทกุ

เขต) 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผูอ้าํนวยการเขต

ปฏิบติัราชการแทนผูว้า่

ราชการกรุงเทพมหานครลง

นามอนญุาต  พรอ้มแจง้ผู้

ขออนญุาตมารบัใบอนญุาต 

ฯ 
 

2 วนั ฝ่ายโยธา

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายโยธา  

สาํนกังานเขตทกุ

เขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูแ้จง้ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูแ้จง้ 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

3) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูมี้

อาํนาจลงช่ือแทน 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

4) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผูมี้

อาํนาจลงช่ือแทน 

พรอ้มลงลายมือ

ช่ือและ/หรอื

ประทบัตรารบัรอง

ความถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํรอ้งขอ

อนญุาตการตา่ง 

ๆ 

สาํนกัการโยธา 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2) 

แผนผงับรเิวณ  

แบบแปลน  

รายการประกอบ

แบบแปลน 

สาํนกัการโยธา 3 0 ชุด - 

3) 

สาํเนารบัรองการ

จดทะเบียน 

วตัถปุระสงค ์

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (พรอ้มผูมี้อาํนาจ

ลงช่ือแทนนิติ

บุคคลผูข้อ

อนญุาตท่ีออกให้

ไม่เกิน 6 เดือน ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ก้ันร้ัวช่ัวคราว  คิดตามเนือ้ทีท่ี่ก้ันร้ัว  ตารางเมตรละ 

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

หมายเหตุ (ตารางเมตรละ  50  บาท / เดอืน)   

 

2) การสร้างน่ังร้านช่ัวคราว  คิดตามความยาว  เมตรละ 

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

หมายเหตุ (เมตรละ  50  บาท / เดอืน)   

 

3) การกองส่ิงของวสัดุก่อสร้างต่าง ๆ  ช่ัวคราว  คิดตารางเมตรละ 

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

หมายเหตุ (คดิตารางเมตรละ  20  บาท / วนั)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายโยธา  สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6615-6616  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 

6615 

หมายเหตุ - 
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2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร.1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํรอ้งขออนญุาตการตา่ง ๆ 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

     1) ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

     1) สาํเนาเอกสารทกุฉบบัท่ียื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมือช่ือรบัรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

 

 2) หนงัสอืมอบอาํนาจควรมีพยานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอาํนาจพิมพล์ายนิว้มือตอ้งมีพยานลงลายมือช่ือรบัรองไว้

ดว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพล์ายนิว้มือใหใ้ชนิ้ว้หวัแม่มือซา้ย ถา้มีความจาํเป็นท่ีจะตอ้งใชนิ้ว้มือ

อ่ืนเพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจาํเป็นไวใ้นหนงัสอืดว้ย 

 

 3) หนงัสอืมอบอาํนาจ ใหติ้ดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร 

 

 

วันที่พมิพ ์ 23/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 
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อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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