
เรื่อง การขอตออายุใบอนุญาต (แบบ ข.๔) 

เอกสารหรอืหลักฐานที่ตองใช จำนวน 
(ชุด) 

มี ไมม ี    กรอกเอกสาร 
ไมครบ 

ไม่ต้องใช้
เอกสาร

1. คําขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ 
เคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข.๔)

1    

2. สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ 
เคลื่อนยายอาคาร (แบบ อ.๑) หรือใบอนุญาตดัดแปลงหรือใชที่ 
จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ เพื่อการอื่น (แบบ อ.๓) 
หรือใบรับหนังสือแจงความประสงคจะกอสรางอาคาร ดัดแปลง 
เคลื่อนยาย หรือรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ (แบบ ยผ.๔) 
พรอมสําเนาหนังสอืรับทราบแบบแปลนไมขัดของฯ

1    

3. สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน และบัตรประจําตัวประชาชน 
ของผูไดรับใบอนุญาต (กรณีบุคคลเปนผูขออนุญาต และกรณี 
หลายคนใหใชทุกคน)
 ทะเบียนบาน  บัตรประจําตัวประชาชน

1    

4. สําเนาหรือภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค 
และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตที่ออกใหไมเกิน 
หกเดือนพรอมสําเนาหรือภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน 
และทะเบียนบานของผูมีอาํนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล เปนผูไดรับใบอนุญาต)
 หนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ
 ทะเบียนบาน  บัตรประจําตัวประชาชน

1    

5. หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูขออนุญาต (หนังสือมอบ 
อํานาจ) พรอมสําเนาหรือภาพถายบัตรประจาํตัวประชาชน และ 
ทะเบียนบาน (กรณีที่ผูขอตออายุใบอนุญาตไมใชเจาของอาคารที่ 
ไดรับใบอนุญาต)
 หนังสือมอบอํานาจฯ
 ทะเบียนบาน  บัตรประจําตัวประชาชน

1    

เลขบันทึกขอตกลงที่.......................... 

วันท่ี.................................................. 

ลงชื่อ................................ผููรับคาํขอ 

เลขรับท่ี........................................... 

วันที่................................................ 

ลงชื่อ...............................ผููรับคําขอ



2 

หมายเหตุ 
1) สําเนาหรือภาพถายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาต เจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสําเนา

ทุกหนาทุกแผน (กรณีเปนนิติบุคคล ใหดําเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอํานาจควรมีพยานอยางนอย ๑ คน ถาผูมอบอํานาจพิมพลายนิ้วมือตองมีพยานลงลายมือชื่อ

รับรองไวดวย ๒ คน พยานตองลงลายมือช ือ่เทานั้น การพิมพลายนิ้วมือใหใช นิ้วหัวแมมือซาย ถามีความจำเปน 
ที่จะตองใชนิ้วมืออืน่เพราะเหตุใด ใหบันทึกความจําเปนไวในหนังสอืดวย 

3) หนังสือมอบอํานาจ ใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร
4) กรณีบุคคลที่มิไดถือสัญชาติไทยใหแสดงสําเนาหนังสือเดินทางแทนสําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน

เอกสารหรอืหลักฐานที่ตองใช จำนวน 
(ชุด) 

มี ไมม ี    กรอกเอกสาร 
ไมครบ 

ไมตองใช

เอกสาร 

6. เอกสารแสดงการเป็นผู้ครอบครองอาคาร (กรณีที่ผู้ครอบครอง 
อาคารเป็นผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ 
ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น แบบ อ.3)

1    

7. หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูขออนุญาต (หนังสือมอบ 
อํานาจ) พรอมสําเนาหรือภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน และ 
ทะเบียนบาน (กรณีมีการมอบอํานาจใหผอูื่นขออนุญาตแทน) 
 หนังสือมอบอํานาจฯ
 ทะเบียนบาน  บัตรประจําตัวประชาชน

1    

8. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.๔) พรอม 
หนังสือรับรองการไดรับอนญุาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม หรือผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
จากสภาวิศวกรหรือสภาสถาปนิก ซึ่งจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาต 
ใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม และจะตองไมเปนผูไดรับการแจงเวียนชื่อตาม 
มาตรา ๔๙ ทวิ (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภท 
เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
แลวแตกรณี และผูขอประสงคจะดําเนินการกอสรางอาคาร
ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคาร หรือ 
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ เพื่อ 
การอื่นตอไปโดยผูควบคุมงานเปนบุคคลเดิม) พรอมทัง้สําเนาหรือ 
ภาพถายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไมสิ้นอายุ

1    




