
รายการตรวจ (Checklist) ในการพิจารณาออกใบอนุญาต  
คำขอรับใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (แบบสอ.2) (รายใหม่) กรณีใบอนุญาต 

 

ลำดับ หลักฐานที่นำมาประกอบการพิจารณา 
 
มี 

 
ไม่มี กรอกเอกสาร 

ไม่ครบ 
ไม่ต้องใช้
เอกสาร 

แสดงหลักฐานฉบับจริง  
1 คำขอรับใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจำหน่ายอาหาร หรือสถานท่ี 

สะสมอาหาร (แบบสอ. 2) 
    

2 บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) 
ของผู้ขอรับใบอนุญาต 
(กรณีเป็นคนต่างด้าว แสดงหนังสือเดินทางและใบอนุญาตทำงาน) 

    

3 ใบสำคัญการเปล่ียนช่ือ/ทะเบียนสมรส กรณีมีการเปล่ียนแปลง 
ช่ือตัว/ช่ือสกุล/คำนำหน้านาม 

    

4 หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้แทนนิติบุคคล 
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 

    

5 สำเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) ของบ้านท่ีใช้เป็นที่ต้ัง 
สถานประกอบการ 

    

6 ใบคู่มือจดทะเบียนรถท่ีแสดงการได้รับอนุญาตให้ใช้รถท่ีทำการ 
แก้ไขเพิ่มเติมหรือดัดแปลงตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
(กรณีประกอบกิจการในลักษณะฟู้ดทรัค) 

    

7 หนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใช้ 
ประโยชน์ท่ีดินในเขตผังเมืองรวมกรุงเทพมหานครท่ีได้รับ 
การรับรองจากเจ้าหน้าท่ีแล้ว 

    

8 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
ท่ีแสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามท่ี 
ขออนุญาตได้ (กรณีพื้นท่ีประกอบการมากกว่า 300 ตารางเมตร) 

    

9 หลักฐานรับรองผ่านการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหาร 
ของผู้ประกอบกิจการและผู้สัมผัสอาหาร 

    

แนบสำเนาหลักฐาน  
10 หนังสือมอบอำนาจ 

พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบ 
อำนาจและผู้รับมอบอำนาจแสดงบัตรประจำตัวประชาชน 
(กรณีผู้ประกอบการไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง 
หากมีการมอบ หลายช่วงจะต้องมีหนังสือมอบอำนาจทุกช่วง 
โดยช่วงสุดท้ายต้องเป็นเอกสารฉบับจริง) 

    

11 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใช้อาคารหรือพื้นท่ี 
เป็นสถานประกอบการ เช่น หนังสือยินยอมให้ใช้พื้นท่ี 
โฉนดท่ีดินสัญญาซื้อขาย สัญญาเช่า เป็นต้น 

    

12 หนังสือยินยอมการให้ใช้รถจากผู้ถือกรรมสิทธ์ิหรือผู้ครอบครองรถ 
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ได้เป็นผู้ถือกรรมสิทธ์ิหรือผู้ครอบครองรถ
และประกอบกิจการในลักษณะฟู้ดทรัค) 

    



ลำดับ หลักฐานที่นำมาประกอบการพิจารณา 
 
มี 

 
ไม่มี กรอกเอกสาร 

ไม่ครบ 
ไม่ต้องใช้
เอกสาร 

13 ใบรับรองแพทย์การตรวจโรคของผู้ประกอบกิจการและผู้สัมผัสอาหาร 
ท่ีแสดงว่า สุขภาพร่างกายแข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อหรือพาหะนำโรคติดต่อ 
โรคผิวหนังท่ีน่ารังเกียจ 

    

14 แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีต้ังสถานประกอบการ     

15 แผนผังหรือภาพถ่ายบริเวณภายในและภายนอกของสถานประกอบการ     

 
หมายเหตุ 

1) สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับท่ีย่ืนขออนุญาต เจ้าของเอกสารน้ันต้องลงลายมือช่ือรับรองสำเนาทุก หน้าทุกแผ่น 
(กรณีเป็นนิติบุคคลให้ดำเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 

2) หนังสือมอบอำนาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอำนาจพิมพ์ลายน้ิวมือต้องมีพยานลง ลายมือช่ือรับรองไว้ด้วย 
2 คน พยานต้องลงลายมือช่ือเท่าน้ัน การพิมพ์ลายน้ิวมือให้ใช้น้ิวหัวแม่มือซ้ายถ้ามี ความจำเป็นท่ีจะต้องใช้น้ิวมืออ่ืนเพราะเหตุใด 
ให้บันทึกความจำเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอำนาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 

(ลายมือช่ือ)                                        ผู้ขอรับใบอนุญาต/ผู้แจ้ง 
(     ) 

 
(ลายมือช่ือ)                                         ผู้รับคำขอ 

(                                              ) 


