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แนวทางในการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ในกระบวนงานการอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (รายใหม่) กรณีใบอนุญาต 
ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล  

กองสุขาภิบาลอาหาร สำนักอนามยั กรุงเทพมหานคร (4/3/67) 

 

 

 
 

ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 
1 ยื่นคำขอรบั 

ใบอนุญาต 
ผู้ยื่นคำขอ ยื่นคำขอรับใบอนุญาตและรายการเอกสาร 

หรือหลักฐานประกอบการพิจารณาอนุญาต 
ศูนย์รับคำขออนุญาตหรือช่องทาง 
อิเล็กทรอนิกส์ (ระบบ BMA OSS) 

- พระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
- พระราชบัญญัติการอำนวยความ 
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ 
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
- ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง 
สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่ 
สะสมอาหาร พ.ศ. 2565 
- ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง 
ค่าธรรมเนียมสำหรับการดำเนิน 
กิจการตามกฎหมายว่าด้วยการ 
สาธารณสุข พ.ศ.2561 

2 รับคำขอรบั 
ใบอนุญาต 

เจ้าพนักงาน 
ธุรการ 

ลงรับคำขอรับใบอนุญาต ระบบงานสารบรรณ/ทะเบียนรับเรื่อง 

3 ตรวจสอบคำขอรับ 
ใบอนุญาตและ 
รายการเอกสารหรือ 
หลักฐาน 

เจ้าพนักงาน 
ธุรการ 

ตรวจสอบคำขอรับใบอนุญาตและรายการ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบการพิจารณา 
อนุญาต 
 ถูกต้องครบถ้วน 
 ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน ให้แจ้งผู้ขอ 
ทราบทันท ีเพ่ือให้แก้ไขเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน 
กรณีไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น 
ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องยื ่นเพิ ่มเติม 
พร้อมทั้งกำหนดระยะเวลาที ่ผู ้ยื ่นคำขอ 
จะต้องดำเนินการแก้ไขหรือยื่นเพิ่มเติมไว้ใน 
บันทึกดังกล่าวด้วย และให้ผู้มีหน้าที่ในการ 
รับคำขอและผู้ยื่นคำขอลงนามในบันทึกการ 
ตรวจสอบคำขอ 

แสดงหลักฐานฉบับจริง 
 คำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่าย 
อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.2) 
 บัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน 
(ฉ บั บ เจ้ าบ้ าน ) ของผ ู ้ ขอ รั บ ใบ อ นุ ญ าต  
(กรณีเป็นคนต่างด้าว แสดงหนังสือเดินทาง 
และใบอนุญาตทำงาน) 
 ใบสำค ัญการเปลี่ ยนชื่ อ/ทะเบี ยนสมรส 
กรณีมีการเปล่ียนแปลงชอตัว/ชอสกุล/คำนำหน้านา
ม 
 หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติ 
บุคคล (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 
 สำเนาทะเบียนบ้าน  (ฉบั บ เจ้ าบ้ าน ) 
ของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ 
 ใบคู่มือจดทะเบียนรถที่แสดงการได้รับ 
อนุญาตให้ใช้รถท่ีทำการแก้ไขเพ่ิมเติมหรือ 
ดัดแปลงตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
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(กรณีประกอบกิจการในลักษณะฟู้ดทรัค) 
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ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 
     หน ังสื อแจ้ งการใช้ ประโยชน์ ที ่ดิ นหรื อ 

เปลี่ ยนแปลงการใช้ ประโยชน์ ที ่ดิ นในเขต 
ผังเมืองรวมกรุงเทพมหานครที่ได้รับการรับรอง 
จากเจ้าหน้าที่แล้ว 
 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วย 
การควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าว 
สามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 
(กรณีพ้ืนท่ีประกอบการมากกว่า 300 ตารางเมตร) 
 หลักฐานรับรองผ่านการอบรมหลักสูตร 
การสุขาภิบาลอาหารของผู ้ประกอบกิจการ 
และผู้สัมผัสอาหาร 

แนบสำเนาหลักฐาน 
 หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตร 
ป ระจำต ั วประชาชนของผ ู ้ มอบอำนาจ  
และผู ้รับมอบอำนาจ แสดงบัตรประจำตัว 
ประชาชน (กรณีผู ้ประกอบการไม่สามารถ 
มายื่นคำขอด้วยตนเอง 
หากมีการมอบหลายช่วง 
จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจทุกช่วง 
โดยช่วงสุดท้าย ต้องเป็นเอกสารฉบับจริง) 
 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการ 
ใช้อาคารหรือพื ้นที ่เป็นสถานประกอบการ  
เช่น หนังสือยินยอมให้ใช้พ้ืนที่ โฉนดที่ดิน 
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สัญญาซื้อขาย สัญญาเช่า เป็นต้น 
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ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 
     หนังสือยินยอมการให้ใช้รถจากผู้ถือกรรมสิท

ธ์ิ หรือผู้ครอบครองรถ 
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ได้ 
เป็นผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือผู้ครอบครองรถ และ 
ประกอบกิจการในลักษณะฟู้ดทรัค) 
 ใบรับรองแพทย์การตรวจโรคของผู้ประกอบกิจกา
ร 
และผู้สัมผัสอาหารท่ีแสดงว่าสุขภาพร่างกายแข็งแร
ง ไม่เป ็นโรคติ ดต่อหรือพาหะนำโรคติดต่อ 
โรคผิวหนังที่น่ารังเกียจ 
 แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีต้ังสถานประกอบการ 
 แผนผังห รือภ าพ ถ่ ายบ ริเวณ ภ ายใน 
และภายนอกของสถานประกอบการ 

 

4 เสนอคำขอรับ 
ใบอนุญาต 

เจ้าพนักงาน 
ธุรการ 

เสนอคำขอรับใบอนุญาตต่อหัวหน้าฝ่ายฯ  

5 มอบหมายเจ้าหน้าที่ หัวหน้าฝ่ายฯ พิจารณามอบหมายให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
สถานประกอบการ ตามคำสั่งมอบหมาย 
งานของฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล 
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6 เจ้าหน้าทีต่รวจสอบ 
สถานประกอบการ 

เจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายตรวจสอบ 
สถานประกอบการ 
กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ 
ให้ แนะนำผู ้ขออนุญาตแก้ไขปรับปรุง  
ให้ถูกต้องครบถ้วน และมีคำสั่งเป็นหนังสือ 
ให้ ผู้ ขออนุญ าตแ ก้ ไขป รับปรุ งภ าย ใน 
ระยะเวลาที่กำหนด 

 แบบตรวจสุขลักษณะสถานท่ีจำหน่ายอาหาร 
(แบบตรวจ สอ.01) 
 แบบตรวจสุขลักษณะสถานทีส่ะสมอาหาร 
(แบบตรวจ สส.01) 
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ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 
7 จัดทำรายงานเสนอ 

หัวหน้าฝ่ายฯ 
เจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าทีจ่ัดทำและเสนอรายงานการ 

ตรวจสอบสถานประกอบการต่อ 
หัวหน้าฝ่ายฯ 

  

8 หัวหน้าฝ่ายฯ 
เสนอรายงานการ 
ตรวจสอบสถาน 
ประกอบการ 

หัวหน้าฝ่ายฯ หัวหน้าฝ่ายฯ เสนอรายงานการตรวจสอบ 
สถานประกอบการต่อเจ้าพนกังานท้องถิ่น 
เพ่ือพิจารณาอนุญาต 

 

9 เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ลงนามอนุญาต 

เจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่น 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นลงนามอนุญาตใน 
คำขอรับใบอนุญาต 

 

10 ธุรการแจ้งผู้ขอ 
อนุญาตให้มาชำระ 
ค่าธรรมเนียม 

เจ้าพนักงาน 
ธุรการ 

แจ้งผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 7 วัน 
นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

หนังสือแจ้งผู้ประกอบการและแบบแจ้งการชำระ 
ค่าธรรมเนียม 

11 ผู้ขอรับใบอนุญาตมา 
ชำระค่าธรรมเนียม 

เจ้าพนักงาน 
ธุรการ 

ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียม 
ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ใบนำชำระค่าธรรมเนียมและใบเสร็จรับเงิน 
ถูกต้อง 

12 จัดทำใบอนุญาตและ 
เสนอลงนาม 

เจ้าพนักงาน 
ธุรการ 

จัดทำใบอนุญาตและเสนอหัวหน้าฝ่ายฯ 
และเจ้าพนักงานท้องถ่ินลงนามในใบอนุญาต 

ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือ 
สถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ. 5) 

13 ผู้ขออนุญาต 
รับใบอนุญาต 

เจ้าพนักงาน 
ธุรการ 

ผู้ขออนุญาตรับใบอนุญาตและลงลายมือชื่อ 
รับใบอนุญาตในทะเบียนรับเรื่อง 

ทะเบียนรับเรื่อง 

* การออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตต้องดำเนินการภายใน 30 วันนับแต่วันได้รับคำขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้องครบถ้วนตามที่กำหนดไว้ในข้อบัญญัติฯ สามารถขยายเวลา 
ในการพิจารณาอนุญาตได้ 2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 15 วัน และต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละครั้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ และแจ้งเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วัน 
และส่งสำเนาให้ กพร.ทราบ 



สำนักงานสุขาภบิาลสิ่งแวดล้อม สำนักอนามัย กรุงเทพมหานคร 

แนวทางการปฏิบัติในการใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ 
กระบวนงานการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (รายใหม่)  

 
ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 
1 ยื่นคำขอรับ

ใบอนุญาตประกอบ
กิจการ ฯ  

ผู้ยื่นคำขอ ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
ตามแบบ อภ.1 พร้อมเอกสารหลักฐาน 
- ศูนย์รับคำขออนุญาตของ
กรุงเทพมหานคร (ระบบ BMA OSS) 
- สำนักงานเขตพ้ืนที่ 

- ศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร
(ระบบ BMA OSS) พร้อมอัพโหลดเอกสาร
หลักฐาน หรือ 
- แบบ อภ.1 พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน 

- พระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 - พระราชบัญญัติการอำนวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
- ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง 
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
พ.ศ. 2561 
- กฎกระทรวงควบคุมสถาน
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ พ.ศ. 2560 
- ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง 
ค่าธรรมเนียมสำหรับการดำเนิน
กิจการตามกฎหมายว่าด้วยการ
สาธารณสุข  พ.ศ.2561 
 - ประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง กำหนดประเภทหรือขนาด
ของกิจการ และหลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไข ที่ผู้ขออนุญาตจะต้อง
ดำเนินการก่อนการพิจารณาออก
ใบอนุญาต พ.ศ. 2561 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 
- ประกาศกระทรวงสาธารณสุข 

2 รับคำขอ เจ้าพนักงาน
ธุรการ 

ลงรับคำขอ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการ
ติดตามเรื่อง 

- ระบบงานสารบรรณ หรือ 
- ทะเบียนรับเรื่อง 

3 ตรวจสอบคำขอ
รายการเอกสารหรือ
หลักฐาน 
 
 
 
 
 
 

 

เจ้าพนักงาน
ธุรการ 
 

ตรวจสอบคำขอ และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานประกอบการพิจารณาอนุญาต  
 ถูกต้องครบถ้วน 
 ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน ให้แจ้งผู้ขอ
ทราบ เพื่อให้แก้ไขเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน กรณี
ไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น  ให้
จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม และ
ให้ผู้มีหน้าที่ในการรับคำขอและผู้ยื่นคำขอ
ลงนามในบันทึกการตรวจสอบคำขอ โดย   
ผู้ยื่นคำขอ ต้องดำเนินการแก้ไขหรือยื่น
เพ่ิมเติมภายใน 7 วันทำการนับแต่วันที่
ได้รับแจ้ง  

 คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ.1) 
 บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน
ของผู้ขอรับใบอนุญาต 
 ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ/ทะเบียนสมรส 
กรณีมีการเปลี่ยนแปลงชื่อตัว/ชื่อสกุล/คำ
นำหน้านาม 
 หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติ
บุคคล (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 
 หนังสือเดินทางและใบอนุญาตทำงาน 
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลต่างด้าว) 
 สำเนาทะเบียนบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถาน
ประกอบการ 
 หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย



สำนักงานสุขาภบิาลสิ่งแวดล้อม สำนักอนามัย กรุงเทพมหานคร 

แนวทางการปฏิบัติในการใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ 
กระบวนงานการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (รายใหม่)  

 
ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 

พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบ
อำนาจและบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับ
มอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถ
มายื่นคำขอด้วยตัวเอง)   
 หนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือ
เปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขต
กรุงเทพมหานครที่ได้รับการรับรองจาก
เจ้าหน้าที่แล้ว 
 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วย
การควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าว
สามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 
 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใช้
อาคารที่เป็นสถานประกอบการ เช่น โฉนดที่ดิน
สัญญาซื้อขาย สัญญาเช่า หนังสือยินยอมให้ใช้
อาคาร เป็นต้น 
แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ตั้งของสถาน
ประกอบการ 
ใบอนุญาตหนังสือรับรองการแจ้งหรือ
เอกสารหลักฐานจากหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง
ให้ประกอบกิจการประเภทนั้นได้ เช่น 
ใบอนุญาตของกรมธุรกิจพลังงาน ใบรับรอง
มาตรฐานสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพหรือ
เพ่ือเสริมสวย ใบรับรองผู้ดำเนินกิจการสปาเพ่ือ

เรื่อง หลักเกณฑ์ในการรับฟังความ
คิดเห็นของประชาชนที่เกี่ยวข้อง 
พ.ศ. 2561 
 
 
 
  



สำนักงานสุขาภบิาลสิ่งแวดล้อม สำนักอนามัย กรุงเทพมหานคร 

แนวทางการปฏิบัติในการใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ 
กระบวนงานการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (รายใหม่)  

 
ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 

สุขภาพ ใบอนุญาตให้จัดตั้งสถานบริการ 
ใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม ใบอนุญาต
ประกอบอาชีพค้าของเก่า ใบอนุญาตหรือใบรับ
แจ้งการประกอบกิจการโรงงาน เป็นต้น 
 แผนผังหรือภาพถ่ายบริเวณภายในและ
ภายนอกของสถานประกอบการแสดงให้เห็นถึง 
กระบวนการผลิต การป้องกันมลพิษ 
สุขลักษณะภายในสถานประกอบการ ระบบ
ความปลอดภัยในการทำงาน เป็นต้น 
 ผลการตรวจวัดทางสิ่งแวดล้อม ด้าน
คุณภาพอากาศ เสียง น้ำเสีย เชื้อโรค  
(ตามความเสี่ยง/ผลกระทบด้านสิ่งแวดล้อมใน
แตล่ะประเภทการประกอบการ) 
 รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
(EIA) (เฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนด) 
 รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ 
(HIA) (เฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนด) 
 ใบรับรองแพทย์กรณีประกอบกิจการกลุ่ม
อาหาร เครื่องดื่ม น้ำดื่ม หรือกิจการกลุ่ม
บริการที่มีการสัมผัสหรือใกล้ชิดกับผู้รับบริการ 
 แบบสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นของ
ประชาชนที่เกี่ยวข้อง (เฉพาะกิจการที่กฎหมาย
กำหนด) 



สำนักงานสุขาภบิาลสิ่งแวดล้อม สำนักอนามัย กรุงเทพมหานคร 

แนวทางการปฏิบัติในการใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ 
กระบวนงานการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (รายใหม่)  

 
ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 
4 เสนอคำขอรับ

ใบอนุญาต 
เจ้าพนักงาน
ธุรการ 

เสนอคำขอรับใบอนุญาตต่อหัวหน้าฝ่ายฯ  

5 มอบหมาย
ผู้รับผิดชอบ 

หัวหน้าฝ่ายฯ มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการ
ตรวจสอบด้านสุขลักษณะ  

 

6 ตรวจสอบสุขลักษณะ เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบสุขลักษณะของสถาน
ประกอบการ มาตรการป้องกันมลพิษ ให้
คำแนะนำในการปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้อง
ครบถ้วน 

 

7 เสนอรายงานผลการ
ตรวจสอบสุขลักษณะ 

เจ้าหน้าที่ เสนอความเห็นทางวิชาการ/เงื่อนไขเฉพาะ 
ประกอบการพิจารณาอนุญาต ต่อหัวหน้า
ฝ่ายฯ 

 

8 เสนอพิจารณา
อนุญาต 

หัวหน้าฝ่ายฯ เสนอความเห็นทางวิชาการ ข้อมูลต่างๆ 
ประกอบการพิจารณาอนุญาต 

 

9 พิจารณาอนุญาต เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น 

พิจารณาข้อมูลทางวิชาการประกอบ
ข้อเท็จจริง 

 

10 แจ้งผู้ยื่นคำขอให้มา
ชำระค่าธรรมเนียม 

เจ้าพนักงาน
ธุรการ 

แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 7 วัน 
เพ่ือให้ชำระค่าธรรมเนียมภายใน 15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

- ใบนำชำระค่าธรรมเนียมและใบเสร็จรับเงิน 
- ใบนำชำระค่าธรรมเนียมออนไลน์  
(e-Payment) 

11 ลงนามใบอนุญาต เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น 

ลงนามใบอนุญาต ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (อภ. 2) 

12 นำส่งใบอนุญาต เจ้าพนักงาน
ธุรการ 

นำส่งใบอนุญาตทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือแจ้ง
ให้ผู้ยื่นคำขอรับใบอนุญาตมารับใบอนุญาต 

- ทะเบียนรับเรื่อง 
- อีเมล์ที่ผู้ยื่นคำขอลงทะเบียนไว้ 

 



แนวทางในการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ในกระบวนงานการขอรับใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (รายใหม่) 
ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล  

กองสุขาภิบาลอาหาร สำนักอนามยั กรุงเทพมหานคร (27/02/67) 

 

 

 

ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 
1 ยื่นคำขอรบั 

ใบอนุญาต 
ผู้ยื่นคำขอ ยื่นคำขอรับใบอนุญาตและรายการเอกสาร 

หรือหลักฐานประกอบการพิจารณาอนุญาต 
ศูนย์รับคำขออนุญาตหรือช่องทาง 
อิเล็กทรอนิกส์ (ระบบ BMA OSS) 

- พระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
- พระราชบัญญัติการอำนวยความ 
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ 
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
- ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง 
การจำหน่ายสินค้าในที่หรือทาง 
สาธารณะพ.ศ. 2545 
- ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง 
ค่าธรรมเนียมสำหรับการดำเนิน 
กิจการตามกฎหมายว่าด้วยการ 
สาธารณสุข พ.ศ.2561 
- ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วย 
หลักเกณฑ์ในการจำหนา่ยสินค้าใน 
ที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 
- ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วย 
หลักเกณฑ์ในการจำหนา่ยสินค้าใน 
ที่หรือทางสาธารณะ (ฉบับที ่2) 
พ.ศ. 2551 

2 รับคำขอรบั 
ใบอนุญาต 

เจ้าพนักงาน 
ธุรการ 

ลงรับคำขอรับใบอนุญาต ระบบงานสารบรรณ/ทะเบียนรับเรื่อง 

3 ตรวจสอบคำขอรับ 
ใบอนุญาตและ 
รายการเอกสารหรือ 
หลักฐาน 

เจ้าพนักงาน 
ธุรการ 

ตรวจสอบคำขอรับใบอนุญาตและรายการ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบการพิจารณา 
อนุญาต 
 ถูกต้องครบถ้วน 
 ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน ให้แจ้งผู้ขอ 
ทราบทันที เพ่ือให้แก้ไขเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน 
กรณีไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น 
ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม 
พร้อมทั้งกำหนดระยะเวลาที่ผู้ยื่นคำขอ 
จะต้องดำเนินการแก้ไขหรือยืน่เพิ่มเติมไว้ใน 
บันทึกดังกล่าวด้วย และให้ผู้มีหน้าที่ในการ 
รับคำขอและผู้ยื่นคำขอลงนามในบันทึกการ 
ตรวจสอบคำขอ 

 คำขอรับใบอนุญาตจำหน่ายสนิค้าในทีห่รือ 
ทางสาธารณะ (แบบ สณ.1) 
 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและ 
ทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) ของผู้ขอรับ 
ใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทาง 
สาธารณะ 
 สำเนาใบสำคญัการเปลี่ยนชื่อของผู้ขอรับ 
ใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทาง 
สาธารณะ (ถ้าม)ี 
 สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนและสำเนา 
ทะเบียนบ้านของผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าฯ 
 สำเนาใบสำคญัการเปลี่ยนชื่อของผู้ชว่ย 
จำหน่ายสินค้าฯ (ถ้ามี) 
 รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัวไม่สวมหมวก ไม่สวม 
แว่นตาดำ ขนาด 1 x 1.5 นิ้ว ถ่ายไว้ไม่เกิน 
60 วัน ของผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้ช่วย 
จำหน่ายสินค้าฯ 



แนวทางในการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ในกระบวนงานการขอรับใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (รายใหม่) 
ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล  

กองสุขาภิบาลอาหาร สำนักอนามยั กรุงเทพมหานคร (27/02/67) 

 

 

 

ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 
     หนังสือรับรองผา่นการอบรมหลักสูตรการ 

สุขาภิบาลอาหารของผู้ขอรับใบอนุญาตและ 
ผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าฯ (กรณีจำหน่ายสินค้า 
ประเภทอาหาร) 
 ใบรับรองแพทย์การตรวจโรคผู้ขอรับ 
ใบอนุญาตและผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าฯ ตามแบบ 
สณ.11 
 แผนที่สังเขป แสดงสถานที่ตั้งจำหน่าย 
สินค้า 

 

4 เสนอคำขอรับ 
ใบอนุญาต 

เจ้าพนักงาน 
ธุรการ 

เสนอคำขอรับใบอนุญาตต่อหัวหน้าฝ่ายฯ  

5 มอบหมายเจ้าหน้าที่ หัวหน้าฝ่ายฯ พิจารณามอบหมายให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
สถานประกอบการ ตามคำสั่งมอบหมาย 
งานของฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล 

 

6 เจ้าหน้าทีต่รวจสอบ 
สถานประกอบการ 

เจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมายตรวจสอบ 
สถานประกอบการ 
กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน ตามหลักเกณฑ์ 
ให้แนะนำผู้ขออนุญาตแก้ไขปรับปรุงให้ 
ถูกต้องครบถ้วน และมีคำสั่งเป็นหนังสือให้ผู้ 
ขออนุญาตแก้ไขปรับปรุงภายในระยะเวลาที่ 
กำหนด 

 แบบตรวจสุขลักษณะแผงลอยจำหน่าย 
อาหารริมบาทวิถีของกรุงเทพมหานคร (แบบ 
ตรวจ สณ.01) 



แนวทางในการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ในกระบวนงานการขอรับใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (รายใหม่) 
ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล  

กองสุขาภิบาลอาหาร สำนักอนามยั กรุงเทพมหานคร (27/02/67) 

 

 

 

ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 
7 จัดทำรายงานเสนอ 

หัวหน้าฝ่ายฯ 
เจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าทีจ่ัดทำและเสนอรายงานการ 

ตรวจสอบสถานประกอบการต่อ 
หัวหน้าฝ่ายฯ 

  

8 หัวหน้าฝ่ายฯ 
เสนอรายงานการ 
ตรวจสอบสถาน 
ประกอบการ 

หัวหน้าฝ่ายฯ หัวหน้าฝ่ายฯ เสนอรายงานการตรวจสอบ 
สถานประกอบการต่อเจ้าพนกังานท้องถิ่น 
เพ่ือพิจารณาอนุญาต 

 

9 เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ลงนามอนุญาต 

เจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่น 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นลงนามอนุญาตใน 
คำขอรับใบอนุญาต 

 

10 ธุรการแจ้งผู้ขอ 
อนุญาตให้มาชำระ 
ค่าธรรมเนียม 

เจ้าพนักงาน 
ธุรการ 

แจ้งผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 7 วัน 
นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

หนังสือแจ้งผู้ประกอบการและแบบแจ้งการ 
ชำระค่าธรรมเนียม 

11 ผู้ขอรับใบอนุญาตมา 
ชำระค่าธรรมเนียม 

เจ้าพนักงาน 
ธุรการ 

ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียม ภายใน 
15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ใบนำชำระค่าธรรมเนียมและใบเสร็จรับเงิน 
ถูกต้อง 

12 จัดทำใบอนุญาตและ 
เสนอลงนาม 

เจ้าพนักงาน 
ธุรการ 

จัดทำใบอนุญาตและเสนอหัวหน้าฝ่ายฯ 
และเจ้าพนักงานท้องถิ่นลงนามใน 
ใบอนุญาต 

ใบอนุญาตจำหน่ายสนิค้าในทีห่รือทาง 
สาธารณะ (แบบ สณ. 2) 

13 ผู้ขออนุญาต 
รับใบอนุญาต 

เจ้าพนักงาน 
ธุรการ 

ผู้ขออนุญาตรับใบอนุญาตและลงลายมือชื่อ 
รับใบอนุญาตในทะเบียนรับเรื่อง 

ทะเบียนรับเรื่อง 

* การออกใบอนุญาตหรือมีหนงัสอแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตต้องดำเนินการภายใน 30 วันนบัแต่วันได้รับคำขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้องครบถ้วนตามที่กำหนดไว้ในข้อบัญญตฯิ สามารถขยายเวลาในการพิจารณาอนุญาต 
ได้ 2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 15 วัน และต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแตล่ะครั้งใหผู้้ขอรับใบอนุญาตทราบ และแจ้งเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันและส่งสำเนาให้ กพร.ทราบ 



สำนักงานสุขาภบิาลสิ่งแวดล้อม สำนักอนามัย กรุงเทพมหานคร 

แนวทางการปฏิบัติในการใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในกระบวนงานการออกใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง  
 

ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 
1 ยื่นคำขอใบอนุญาต      ผู้ยื่นคำขอ   1. ผู้ขออนุญาตต้องยื่นคำขอตามแบบ  

ฆษ.1 ต่อเจ้าพนักงานตำรวจท้องที่ ซึ่งผู้ยื่น
คำขอมีภูมิลำเนาหรือสถานที่โฆษณาอยู่ใน
เขตอำนาจ เจ้าพนักงานตำรวจท้องที่
พิจารณาคำขอโดยคำนึงถึงสถานที่ เวลา 
และเครื่องอุปกรณ์ที่จะทำการโฆษณาแล้ว
แสดงความคิดเห็นในคำขอนั้นเพื่อให้ผู้ยื่น
คำขอนำไปยื่นต่อพนักงานเจ้าหน้าที่       
ซึ่งพนักงานเจ้าหน้าที่ต้องนำความเห็นของ
เจ้าพนักงานตำรวจท้องที่มาประกอบการ
พิจารณาออกใบอนุญาตด้วย 
    2. เมื่อได้รับใบอนุญาตให้ทำการโฆษณา
โดยใช้เครื่องขยายเสียงแล้ว ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตต้องนำใบอนุญาตไปแสดงต่อ
นายตำรวจชั้นสัญญาบัตร กรณีการโฆษณา
ประจำที่ให้แสดงต่อสถานีตำรวจเจ้าของ
ท้องที่นั้น กรณีการโฆษณาเคลื่อนที่ใน
กรุงเทพมหานครให้แสดงต่อกองบังคับการ
ตำรวจจราจร ส่วนกรณีการเคลื่อนที่ข้าม
เขต เมื่อไปถึงเขตควบคุมการโฆษณาใน
ท้องที่ใด ให้แสดงต่อสถานีตำรวจนั้น เมื่อ
นายตำรวจซึ่งเป็นหัวหน้าหรือผู้รักษาการ
แทนได้ลงนามรับทราบในใบอนุญาตนั้นแล้ว
จึงทำการโฆษณาได้ 
    3. การโฆษณาดังต่อไปนี้ ไม่ต้องขอ

- ศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร
(ระบบ BMA OSS) พร้อมอัพโหลดเอกสาร
หลักฐาน หรือ 
- แบบ ฆษ.1 พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน 

1. กฎกระทรวง (พ.ศ.2493)  
ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่อง
ขยายเสียง พ.ศ.2493 
 
2. พระราชบัญญัติควบคุมการ
โฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
พ.ศ.2493 
 
3. ระเบียบปฏิบัติการยื่นคำร้อง
การพิจารณาออกใบอนุญาตตาม
พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณา
โดยใช้เครื่องขยายเสียง พ.ศ.2493 
 



สำนักงานสุขาภบิาลสิ่งแวดล้อม สำนักอนามัย กรุงเทพมหานคร 

แนวทางการปฏิบัติในการใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในกระบวนงานการออกใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง  
 

ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 
อนุญาตโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
       3.1 คำสอนในทางศาสนา 
       3.2 ของหน่วยงานราชการของรัฐ 
       3.3 หาเสียงเพ่ือประโยชน์แก่การ
เลือกตั้งสมาชิกผู้แทน สมาชิกสภาจังหวัด 
หรือสมาชิกเทศบาลซึ่งโฆษณาเป็น
ภาษาไทย 
       3.4 กิจการของสมาชิกวุฒิสภา 
สมาชิกสภาผู้แทน สมาชิกสภาจังหวัด หรือ
สมาชิกสภาเทศบาลซึ่งโฆษณาด้วยตนเอง
เป็นภาษาไทย 
        3.5 กิจการเกี่ยวกับการมหรสพ 
เฉพาะโรงมหรสพและในระหว่างที่แสดง
มหรสพ 
        3.6 กิจการของนิติบุคคลที่มี
วัตถุประสงค์ เพ่ือเป็นสาธารณะกุศล      
ซึ่งนิติบุคคลนั้นโฆษณาเป็นภาษาไทย 
    4. ใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้
เครื่องขยายเสียง มีกำหนดอายุตามที ่    
เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาตจะได้ระบุไว้ใน
ใบอนุญาตเป็นประเภท ๆ ดังนี้  
        4.1 การโฆษณาในกิจการที่ไม่เป็นไป
ในทำนองการค้า คราวละไม่เกิน 15 วัน 
        4.2 การโฆษณาที่เป็นไปในทำนอง
การค้า 



สำนักงานสุขาภบิาลสิ่งแวดล้อม สำนักอนามัย กรุงเทพมหานคร 

แนวทางการปฏิบัติในการใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในกระบวนงานการออกใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง  
 

ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 
             (ก) โฆษณาเคลื่อนที่ คราวละ   
ไม่เกิน 5 วัน  
             (ข) โฆษณาประจำที ่คราวละ  
ไม่เกิน 5 วัน 
    5. ห้ามอนุญาตและห้ามใช้เสียงโฆษณา
ในระยะใกล้กว่า 100 เมตร จากบริเวณ
สถานที่ใดสถานที่หนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
       5.1 โรงพยาบาล 
       5.2 วัดหรือสถานที่บำเพ็ญศาสนกิจ 
       5.3 ทางแยกที่มีการสัญจรไปมาคับคั่ง
อยู่เป็นปกติ 
    6. ห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า 
100 เมตร จากบริเวณสถานที่ใดสถานที่
หนึ่ง ดังต่อไปนี้  
       6.1 โรงเรียน ระหว่างทำการสอน  
       6.2 ศาลสถิตยุติธรรม ระหว่างเวลา
พิจารณา  
    7. ค่าธรรมเนียมโฆษณาโดยใช้เครื่อง
ขยายเสียง แยกเป็น  
       7.1 การโฆษณากิจการที่ไม่เป็นไป   
ในทำนองการค้า ฉบับละ 10 บาท/ไม่เกิน 
15 วัน  
       7.2 การโฆษณากิจการที่เป็นไปใน    
ทำนองการค้า แยกเป็น 
            7.2.1 โฆษณาเคลื่อนที่ ฉบับละ 
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แนวทางการปฏิบัติในการใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในกระบวนงานการออกใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง  
 

ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 
60 บาท/ไม่เกิน 5 วัน 
            7.2.2 โฆษณาประจำที่ ฉบับละ 
75 บาท/ไม่เกิน 5 วัน 

2 รับคำขอ เจ้าพนักงาน
ธุรการ 

ลงรับคำขอ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการ
ติดตามเรื่อง 

- ศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร
(ระบบ BMA OSS) 
- ระบบงานสารบรรณ หรือทะเบียนรับเรื่อง 

3 ตรวจสอบคำขอ และ
รายการเอกสารหรือ
หลักฐาน 
 
 
 
 
 
 

 

เจ้าพนักงาน
ธุรการ 
 

ตรวจสอบคำขอ และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานประกอบการพิจารณาอนุญาต  
 ถูกต้องครบถ้วน 
 ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน ให้แจ้งผู้ขอ
ทราบ และเจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึก    
ความบกพร่องของรายการเอกสารหรือ
เอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นคำ
ขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากำหนด  
ในบันทึก มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้ง
คำขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้
ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกและจะ
มอบสำเนาบันทึกความบกพร่องให้ผู้ยื่นคำ
ขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึก
และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องให้ 
ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็น
หลักฐาน และเจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 1 วัน
นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ  

 แบบคำร้องตามแบบ ฆ.ษ.1 ที่เจ้าพนักงาน
ตำรวจเจ้าของท้องที่แสดงความคิดเห็นแล้ว 
 บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอรับ
ใบอนุญาต 
 หนังสือรับรองนิติบุคคล (พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณี
ผู้ขอรับใบอนุญาตหรือผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) 
 หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย 
(กรณีผู้ประกอบการไม่สามารถมายื่นคำขอด้วย
ตนเอง) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ) 
 แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งการใช้เครื่องขยาย
เสียง หรือแผนที่เส้นทางการใช้เครื่องขยาย
เสียง  
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แนวทางการปฏิบัติในการใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในกระบวนงานการออกใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง  
 

ที ่ กระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ เอกสารอ้างอิง 
4 เสนอคำขอรับ

ใบอนุญาต 
เจ้าพนักงาน
ธุรการ 

เสนอคำขอรับใบอนุญาตต่อหัวหน้าฝ่ายฯ  

5 มอบหมายเจ้าหน้าที่ หัวหน้าฝ่ายฯ มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการ
ตรวจสอบ 
 

 

6 ตรวจสอบข้อมูล
รายละเอียดต่าง ๆ  

เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบข้อมูลสถานที่หรือเส้นทางการ
โฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง เพ่ือให้
เป็นไปตามเงื่อนไขของกฎหมายและป้องกัน
การเกิดปัญหาเหตุรำคาญ พร้อมให้
คำแนะนำแก่ผู้ขอรับใบอนุญาต 

 

7 รายงานผลการ
ตรวจสอบ  

เจ้าหน้าที่ รายงานผลการตรวจสอบต่อหัวหน้าฝ่ายฯ  

8 เสนอพิจารณา
อนุญาต 

หัวหน้าฝ่ายฯ เสนอความเห็น ข้อมูลต่างๆ ประกอบการ
พิจารณาอนุญาต 

 

9 พิจารณาอนุญาต เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น 

พิจารณาข้อมูลจากรายงานผลการ
ตรวจสอบและเอกสารหลักฐาน 

 

10 แจ้งผู้ยื่นคำขอให้
ชำระค่าธรรมเนียม 

เจ้าพนักงาน
ธุรการ 

แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบและชำระ
ค่าธรรมเนียมภายใน 1 วัน นับแต่วันที่ได้รับ
เอกสารครบถ้วน 

- ใบนำชำระค่าธรรมเนียมและใบเสร็จรับเงิน 
- ใบนำชำระค่าธรรมเนียมออนไลน์  
(e-Payment) 

11 ลงนามใบอนุญาต เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น 

พิจารณาลงนามใบอนุญาต - ใบอนุญาตให้ทําการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยาย
เสียง (แบบ ฆษ. 2)  
- ทางระบบออนไลน์ 

12 นำส่งใบอนุญาต เจ้าพนักงาน
ธุรการ 

แจ้งให้ผู้ยื่นคำขอรับใบอนุญาตมารับ
ใบอนุญาต 

- ทะเบียนรับเรื่อง 
- ทางระบบออนไลน์ 
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