
 
สำนักงานเขตมีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับการปกครอง การทะเบียน การจัดทำแผนพัฒนาเขตการจัด

ใหมีและบำรุงรักษาทางบก ทางน้ำ และทางระบายน้ำ การจัดใหมีและควบคุมตลาด ทำเทียบเรือ ทาขามและ
ท่ีจอดรถ การสาธารณูปโภคและการกอสรางอ่ืนๆ การสาธารณูปการ การสงเสริม การฝก และประกอบอาชีพ
การสงเสริมการลงทุน การสงเสริมการทองเที่ยว การจัดการศึกษา การสงเคราะห การสังคมสงเคราะห การ
พัฒนาคุณภาพชีวิต การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 
การจัดใหมีพิพิธภัณฑ การปรับปรุงแหลงชุมชนแออัดและการจัดการเกี่ยวกับที่อยูอาศัย การจัดใหมีและบำรุง
สถานที่พักผอนหยอนใจ การสงเสริมกีฬา การสงเสริมประชาธิปไตย ความเสนอภาค และสิทธิเสรีภาพของ
ประชาชน การสงเสริมการมีสวนรวมของราษฎร การรักษาสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของ
บานเมือง การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว การจัดใหมีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน การควบคุม
การเลี้ยงสัตว การจัดใหมีและควบคุมการฆาสัตว การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย และ
การอนามัย โรงมหรสพ และสาธารณสถานอื่นๆ การคุมครอง ดูและบำรุง และการใชประโยชนจากที่ดิน 
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม การผังเมือง การวิศวกรรมจราจร การดูแลรักษาที่สาธารณะ การควบคุม
อาคาร การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย การสงเสริมและสนับสนุนการปองกันและรักษาความปลอดภัยใน
ชีวิตและทรัพยสิน การจัดการสิ่งแวดลอมและมลพิษตางๆ การจัดเก็บรายได การบังคับการใหเปนไปตาม
ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครหรือกฎหมายอ่ืนท่ีกำหนดใหเปนอำนาจหนาท่ีของกรุงเทพมหานคร และหนาท่ีอ่ืน
ตามที่ไดรับมอบหมาย จึงมีแบงหนาที่ความรับผิดชอบในการใหบริการออกเปนสวนราชการภายในสำนักงาน
เขต จำนวน 10 ฝาย อันไดแก 

1.  ฝายปกครอง มีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับการปกครอง การทะเบียนปกครอง (ไดแก ทะเบียนพินัยกรรม 
ทะเบียนมูลนิธิ ทะเบียนสมาคม ทะเบียนมัสยิดอิสลาม ทะเบียนศาลเจา ทะเบียนสัตวพาหนะ ทะเบียนนิติ
กรรม ) การฌาปนกิจสงเคราะห การสอบสวนรับรองบุคคล การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย การเลือกต้ัง 
การทำประชามติและประชาพิจารณ การจัดทำแผนพัฒนาเขต การคุมครองผูบริโภค การบริหารและบริการ
ขอมูลขาวสารของราชการ การบริหารงานบุคคลและสวัสดิการ การประชาสัมพันธ การรับเรื่องรองทุกข การ
สื่อสารและรับสงวิทยุ การประชุม งานอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน งานลูกเสือชาวบาน งานมวลชน 
งานเขตเคลื่อนที่ งานสภาเขต งานราชการสวนภูมิภาค งานยุทธศาสตร นโยบายและแผนและการติดตาม
ประเมินผล งานบริหารงานทั่วไป งานสารบรรณและธุรการ งานชวยอำนวยการและเลขานุการ งานพิธีการ 
งานดูแลและรักษาความปลอดภัยอาคารสถานท่ีและยานพาหนะกลาง งานสารสนเทศงานราชการประจำท่ัวไป
ของสำนักงานเขต งานที่ไมไดกำหนดใหเปนหนาที่ของสวนราชการใดโดยเฉพาะและหนาที่อื่นที่เกี่ยวของหรือ
ไดรับมอบหมาย 

2. ฝายทะเบียน มีอำนาจหนาท่ีเก่ียวกับการทะเบียนราษฎร ทะเบียนบัตรประจำตัวประชาชน ทะเบียน
แรงงานตางดาว สัญชาติ ทะเบียนทั่วไป (ไดแก ทะเบียนครอบครัว ทะเบียนชื่อบุคคล) การควบคุมดูแล
ศูนยบริการจุดเดียวเบ็ดเสร็จ (One Stop Service) การจัดทำบัญชีรายชื่อผูที่มีสิทธิเลือกตั้งและการพิจารณา
กำหนดหนวยเลือกตั้งการดำเนินการใหเปนไปตามกฎหมายที่อยูในความรับผิดชอบ และหนาที่อื่นที่เกี่ยวของ
หรือไดรับมอบหมาย 
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3. ฝายโยธา มีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับการกอสราง การซอมแซม และการปรับปรุงโรงเรียน ถนน ตรอก 
ซอย ทางเทา ผิวจราจร สิ่งสาธารณประโยชนและสะพานคนเดินขาม การอนุญาตตัดคันหินทางเทา การ
พิจารณาอนุญาตกระทำการตางๆ ในท่ีสาธารณะของหนวยงานสาธารณูปโภค การเวนคืนและจัดกรรมสิทธิ์ใน
ท่ีดินท่ีอยูในโครงการพ้ืนท่ีปดลอมของสำนักงานเขตเพ่ือการกอสรางหรือเชื่อมถนน ตรอก ซอย การดูแลรักษา
ท่ีสาธารณะและท่ีของเอกชนท่ียินยอมใหประชาชนใชประโยชนรวมกัน การบำรุงดูแลรักษา คู คลอง ทางหรือ
ทอระบายน้ำ สะพานขามคลอง การปองกันและแกไขปญหาน้ำทวมรวมกับสำนักงานผังเมืองในการวางและ
จัดทำผังเมืองประเภทตางๆ การควบคุมอาคารตามท่ีไดรับมอบหมาย การประกาศเขตแพลิงไหมและผังเฉพาะ
กิจ การตรวจสอบและควบคุมการใชประโยชนที่ดิน การกำหนดพื้นที่ที่จะจัดรูปที่ดินกรณีที่เปนพื้นที่เฉพาะ
ภายในเขต การจัดทำ ติดตั้ง ซอมแซมและดูแลรักษาความสะอาดปายชื่อซอย ปายจราจรและกระจกมองโคง 
การทาสีขอบคันหิน การทาสีตีเสน รวมถึงเสนทแยงเหลือง การจัดทำคันชะลอความเร็ว การติดตั้ง Guard-rail 
อุปกรณประกอบถนนและทางจักรยาน และรวมถึงการสำรวจ ออกแบบ หรือประมาณราคาเพื ่อขอ
งบประมาณ การบริหารงบประมาณ การจัดหาพัสดุ การควบคุมการกอสราง ซอมแซม ปรับปรุง หรือ
บำรุงรักษาตามสัญญาหรืออำนาจหนาท่ีท่ีรับผิดชอบดวยและหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

4. ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล มีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับการสุขาภิบาลอาหาร การสุขาภิบาลสถานท่ี
และการประกอบกิจการอันตรายแกสุขภาพ การสุขาภิบาลตลาด สถานที่จำหนายอาหารและสะสมอาหาร 
การสุขาภิบาลสิ ่งแวดลอม การสุขาภิบาลทั ่วไปใหไดมาตรฐานทางสุขาภิบาลและถูกสุขลักษณะ การ
ควบคุมดูแลการจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ การควบคุมมลพิษ การพัฒนา ควบคุมและรักษา
คุณภาพสิ่งแวดลอม การเสริมสรางศักยภาพบริโภคและสรางหรือขยายเครือขายการมีสวนรวมในการคุมครอง
ผูบริโภคดานสาธารณสุข การกำจัดแมลงและสัตวนำโรค การควบคุมการเลี้ยงหรือปลอยสัตว การควบคุม 
จัดการ จำกัด หาม ปองกันและระงับเหตุรำคาญที่อาจเกิดหรือเกิดขึ้นในที่สาธารณะหรือสถานที่เอกชน การ
อนุญาตใหใชเครื่องขยายเสียง การออกใบอนุญาตสุสานและฌาปนสถาน สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง การ
ปฏิบัติหนาที่ตามกฎหมายตางๆ เชน กฎหมายวาดวยอาหาร การใชสารระเหยคุมครองผูไมสูบบุหรี่ โรงงาน 
เปนตน และหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

5. ฝายรายได มีอำนาจหนาท่ีเก่ียวกับการดำเนินการจัดเก็บรายไดของกรุงเทพมหานคร (ไดแก ภาษีและ
คาธรรมเนียมตางๆ คาเชา คาบริการ และรายไดอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย) การสืบทรัพยผูคางชำระภาษีท่ี
อยูในพื้นที่เขต การดำเนินคดีแกผูคางภาษี การจัดทำทะเบียนควบคุมการจัดเก็บรายได การจัดทำสถิติการ
จัดเก็บรายไดแตละประเภท การรายงานการจัดเก็บภาษี และหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

6. ฝายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ มีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับการรักษาความสะอาดและความ
เปนระเบียนเรียบรอย การรักษาสภาวะสิ่งแวดลอม การเก็บขนมูลฝอย (ยกเวนมูลฝอยในแมน้ำเจาพระยา เรือ
ทองเที่ยว และเรือสินคา) การสูบขนถายสิ่งปฏิกูล ไขมัน และน้ำมัน การจัดเก็บคาธรรมเนียมการเก็บขนมูล
ฝอยและสิ่งปฏิกูล การปลูก ดูแลและบำรุงรักษาตนไม การพิจารณาอนุญาตตัดและขุดยายตนไมในท่ีสาธารณะ 
การจัดทำแผนการปลูกตนไมและพื้นที่สีเขียวในพื้นที่เขตที่รับผิดชอบ การดูแลรักษาความสะอาดบริเวณ
โบราณสถาน สถานที่ที ่มีความสำคัญทางประวัติศาสตรและสถาปตยกรรม การสนับสนุนงานปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย และหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

 

 



7. ฝายการศึกษา มีอำนาจหนาที่เกี ่ยวกับการสงเสริม สนับสนุนและประสานงานในเชิงนโยบายให
สถานศึกษาจัดการศึกษาใหเปนไปตามนโยบายและมาตรฐานการศึกษาชาติ โดยใชโรงเรียนเปนฐาน ประสาน 
ตรวจสอบ กลั่นกรองงานดานการบริหารงานบุคคลและสวัสดิการของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ของสถานศึกษาในเขตพ้ืนท่ี เพ่ือนำเสนอผูบังคับบัญชาตามลำดับชั้น วิเคราะหขอมูลประชากรวัยเรียนเพ่ือการ
วางแผนการรับนักเรียนแตละระดับ ตรวจสอบและจัดทำบัญชีรายชื่อเด็กอายุถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับสง
ใหสถานศึกษาที่รับผิดชอบในพื้นที่เขตเพื่อเตรียมการรับนักเรียน ประสานงานติดตาม สรุปผลการรับเด็กเขา
เรียนของสถานศึกษาในพื้นที ่เขต ใหบริการขอมูลสารสนเทศและประชาสัมพันธ เผยแพรเกี ่ยวกับงาน
การศึกษาของสำนักงานเขต วางแผนและดำเนินการในการระดมทรัพยากรจากแหลงสนับสนุน ประสานและ
รวบรวมขอมูลที่เกี่ยวของกับแหลงทรัพยากรที่สนับสนุนการจัดการศึกษาทั้งภาครัฐ เอกชน และประชาชนใน
ทองถ่ินอยางเปนระบบ สงเสริมการจัดสวัสดิการ สวัสดิภาพในสถานศึกษา การสงเสริมการพิทักษสิทธิเด็กและ
เยาวชน การคุมครองสิทธิของนักเรียน สำรวจและจัดทำทะเบียนแหลงเรียนรูสิ่งแวดลอมทางการศึกษาและภูมิ
ปญญาทองถิ่น สงเสริมการพัฒนาศักยภาพและประสานการใชประโยชนแหลงการเรียนรูอยางเปนระบบ 
สงเสริมและสนับสนุนกิจการนักเรียนของสถานศึกษา สงเสริม สนับสนุน การสรรหาและแตงตั้งคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน สงเสริมและพัฒนาความรู ความสามารถในการปฏิบัติหนาท่ีและประเมินผล การปฏิบัติ
หนาท่ีของคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ประสานการสำรวจขอมูลสงเสริมการจัดการศึกษาสำหรับเด็ก
พิการ เด็กดอยโอกาส เด็กความสามารถพิเศษกับสถานศึกษาและหนวยงานที่เกี่ยวของดำเนินการดานภารกิจ
ของศูนยวิชาการ ดำเนินการดานการเงิน การงบประมาณและการจัดหาพัสดุครุภัณฑและปฏิบัติหนาที่อื่นท่ี
เก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

8. ฝายการคลัง มีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับการงบประมาณ การเงิน การบัญชี และการพัสดุที่เบิกจายจาก
เงินงบประมาณกรุงเทพมหานคร เงินอุดหนุนรัฐบาล เงินนอกงบประมาณและเงินอื่นใด (ไดแก การ รับเงิน 
การเบิกจายเงิน การนำเงินสงตอคลังกรุงเทพมหานคร การเก็บรักษาเงิน การจัดทำสรรพบัญชีและทะเบียน
ตางๆ การตรวจสอบหลักฐานการจาย การจัดทำงบเดือนแสดงรายการจายเงินของหนวยงาน การจัดทำ
รายการทางการเงินตามระยะเวลาที่กำหนดการวิเคราะหรายงานทางการเงินเพื่อการบริหาร การตรวจสอบ
รายงานทางการเงินของหนวยงาน การจัดทำงบประมาณรายจายประจำป การควบคุมการจัดทำแผนการใช
จายเงินเพื่อการบริหาร การบริหารงบประมาณ การติดตามผลการดำเนินงานดานงบประมาณ การจัดหาและ
ควบคุมพัสดุ การควบคุมทรัพยสิน การบริหารการเงินการคลังภาครัฐสูระบบอิเล็กทรอนิกส ) การปฏิบัติงาน
ตามโครงการจัดระบบขอมูลและขายงานระบบคอมพิวเตอรของกรุงเทพมหานคร (MIS) จำนวน 9 ระบบงาน 
(ไดแก ระบบงานงบประมาณ ระบบงานการเงิน ระบบงานบัญชี ระบบงานบัญชีทรัพยสิน ระบบงานจัดซ้ือ 
ระบบงานจัดจาง ระบบงานเงินเดือน ระบบงานบริหารคลังพัสดุกลาง ระบบงานบริหารน้ำมันเชื้อเพลิงและ
หลอลื่น) การบริหารขอมูลและรายงานภาพรวมของงบประมาณ การเงิน การคลัง การพัสดุและทรัพยสินของ
หนวยงาน และหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

9. ฝายเทศกิจ มีอำนาจหนาที่เกี ่ยวกับการบังคับการใหเปนไปตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร และ
กฎหมายอื่นที่กำหนดใหเปนอำนาจหนาที่ของกรุงเทพมหานคร การควบคุม ดูแลความเปนระเบียบเรียบรอย
ของบานเมือง การสงเสริมดูแลความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชน การสงเสริมสนับสนุนงาน
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย งานนิติการท่ัวไป งานเก่ียวกับคดี และการประสานงานกับเจาท่ีตำรวจในสวน
ท่ีเก่ียวของกับคดี และหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

 



10. ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม มีอำนาจหนาท่ีเก่ียวกับการดำเนินการพัฒนาชุมชนและสังคม
ท้ังทางดานกายภาพ เศรษฐกิจ สังคม อนามัย และคุณภาพชีวิต เชน การสงเสริมการมีสวนรวมของประชาชน 
การเสริมสรางศักยภาพของผูนำชุมชน องคการชุมชนและเครือขายชุมชน การพัฒนาสภาพแวดลอมและที่อยู
อาศัย การจัดใหมีองคกรประชาชนในรูปแบบคณะกรรมการชุมชน การสงเสริมสนับสนุนและจัดตั้งสหกรณ
ชุมชน กองทุนพัฒนาชุมชน กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง การปรับปรุงชุมชน การรื้อยายชุมชน การ
ประสานงานกับหนวยงานอื่นเพื่อจัดหาที่อยูชั่วคราว การสงเสริมอาชีพ การจัดหาแหลงจำหนายผลผลิต การ
ดำเนินการเกี่ยวกับยาเสพติด การสงเคราะหสตรี ผูสูงอายุ ผูดอยโอกาส และผูประสบภัย การสงเคราะหและ
คุมครองสวัสดิการและสงเสริมความประพฤติเด็ก การควบคุมดูแลการดำเนินงานสถานรับเลี้ยงเด็กและสถาน
สงเคราะห ศูนยเยาวชน หองสมุด บานหนังสือ ศูนยกีฬา และลานกีฬา การดำเนินการเกี่ยวกับเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุและคนพิการ การใหบริหาร และจัดกิจกรรมนันทนาการดานดนตรี กีฬา หองสมุด ฯลฯ งานสภา
เยาวชนเขต การอนุรักษสงเสริม เผยแพร ฟนฟู บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถิ่นและ
วัฒนธรรมอันดีงามของทองถิ่น งานสภาวัฒนธรรมเขต งานพิพิธภัณฑทองถิ่น การสงเสริมการทองเที่ยวและ
พัฒนาแหลงทองเที่ยว การสนับสนุนและประสานการดำเนินงานรวมกับเครือขายดานวัฒนธรรม นันทนาการ
และทองเที่ยว การใหคำปรึกษาแนะนำทางวิชาการเกษตรและสภาพแวดลอมเพื่อการเกษตร การดำเนินการ
เก่ียวกับศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตรและหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 
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