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รายงานผลการดำเนินการเพ่ือจัดการความเสี่ยง 
ประจำปงบประมาณ 2566 

สำนักงานเขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 
(รอบ 6 เดือน)  
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ฝาย กระบวนงานฯ ท่ีพิจารณา
คัดเลือก/ ประเด็นความ

เส่ียงการทุจริต 

มาตรการควบคุมความเส่ียง การทุจริต ผลหรือความกาวหนาของการดำเนินการ 
 

ฝายพัฒนาชุมชนฯ 

 

การเบิกจายคาอาหารทำ

การนอกเวลาไมถูกตอง 

๑. จัดทำคำสั่งมอบหมายใหมีผูรับผิดชอบระดับหัวหนาฝาย/

หัวหนากลุมงานข้ึนไป ควบคุมและสุมตรวจการปฏิบัติงาน

นอกเวลาราชการ 

๒. มอบหมายเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการเบิกจายเงินคาอาหาร

ทำการนอกเวลาราชการ 

๓. กำชับใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานนอกเวลาราชการทุกคนตอง

ลงชื่อปฏิบัติงานทุกวันท่ีทำงานและจัดสงใบลาใหครบถวน 

จัดทำรายงานผลการเบิกจายเงินอาอาหารทำการนอก
เวลาใหหัวหนา สวนราชการ/หัวหนากลุมงานทราบทุก
ครั้ง 

ฝายพัฒนาชุมชนฯ การนำรถของทางราชการ

ไปใชสวนตัว 

๑. ใหหัวหนาฝายหรือหัวหนากลุมงานตรวจสอบใบขออนุญาต

การใชรถยนตสวนกลาง 

๒. กำหนดแนวทางการ มาตรการและการควบคุมการใช

รถยนตสวนกลางโดยจัดทำเปนคูมือและปรับปรุงอยูเสมอ 

๓. จัดทำคำสั่งมอบหมายเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร

ใบอนุญาตใชรถยนตสวนกลาง 

1.ดำเนินการประชุมกำชับเจาหนาท่ีและสรางความเขาใจ 
ใหแกเจาหนาท่ีในเรื่องของการใชรถยนตทุกครั้งท่ีมีการ
ประชุมภายในฝาย 
2.ดำเนินการตรวจสอบควบคุมการใชรถสวนกลางทุก
สัปดาหโดยหัวหนาฝาย 

ฝายพัฒนาชุมชนฯ พัสดุคงเหลือไมตรงตาม

บัญชีคุมพัสดุ 

ใหหัวหนาฝายตรวจสอบพัสดุท่ีอยูในการดูแลของชุมชน จัดทำทะเบียนเบิกจายวัสดุท่ีอยูในการดูแลของชุมชน 

กำหนดผูรับผิดชอบในการอนุมัติเบิกจาย 

โดยไดรับอนุญาตจากหัวหนางาน/หัวหนาฝายทุกครั้ง 
สรุปรายงานการเบิกจายแกหนาฝายทุกไตรมาส 

ฝายทะเบียน เจาหนาท่ีตรวจสอบ 1. ผูบังคับบัญชาควบคุม กํากับดูแลใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ 1. ดำเนินการติดประกาศรณรงคมาตรการและวิธีการ
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ฝาย กระบวนงานฯ ท่ีพิจารณา
คัดเลือก/ ประเด็นความ

เส่ียงการทุจริต 

มาตรการควบคุมความเส่ียง การทุจริต ผลหรือความกาวหนาของการดำเนินการ 
 

เอกสารหลักฐานไมถูกตอง งานบัตรประจําตัวประชาชนดําเนินการตามกฎหมายและ
ระเบียบของทางราชการโดยเครงครัด หากมีเจตนาทุจริตจะ
ถูกดําเนินการทางวินัย 
2. หัวหนาฝายกําชับเจาหนาท่ีทุกระดับใหปฏิบัติงานดวย
ความซ่ือสัตยสุจริต ระมัดระวังและละเอียดรอบคอบ ไมมีสวน
รวมกับบุคคลภายนอกในการทําทุจริตบัตรประจําตัว
ประชาชน ใหแกบุคคลตางดาวหรือผูมีสัญชาติไทยในลักษณะ
สวมตัว  

ปองกันการทุจริต โดยใชตำแหนงหนาท่ีแสวงหาประโยชน  
2. จัดประชุมเพ่ือกำชับเจาหนาท่ีใหปฏิบัติงานดวยความ
รอบคอบ ,มีการควบคุมดูแลโดยหัวหนาฝายทะเบียน,  
มีการออกใบคำขอตรวจหลักฐานรายการหรือขอมูล
เก่ียวกับบัตรประจำตัวประชาชนแลวสแกนลงในระบบ
และฉบับจริงจัดเก็บในแฟม เพ่ือเก็บไวเปนหลักฐาน     

ฝายรักษาความ
สะอาดและ
สวนสาธารณะ 
 

การจัดเก็บคาธรรมเนียม
เก็บขนมูลฝอย 
 

การจัดเก็บคาธรรมเนียม 
เจาหนาท่ีจัดเก็บคาธรรมเนียม 
แลวไมนําเงินสงเปนรายไดของกรุงเทพมหานคร 

1. ผูบังคับบัญชามีการควบคุมและติดตามการปฏิบัติงาน
ของเจาหนาท่ีอยางใกลชิด 
2. จัดใหมีการประชุมซักซอมเพ่ือใหความรูความเขาใจกับ
เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน 
3. คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการควบคุม 
และตรวจสอบใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขนมูลฝอย 

โยธา การออกใบอนุญาตลาชา 1. กำหนดใหมีผูรับผิดชอบ ควบคุม สอบทานและกำหนด
ระยะเวลาท่ีชัดเจน ในการออกใบอนุญาต  
2. ใหหัวหนาเจาหนาท่ี/ผูบังคับบัญชา มีการตรวจสอบและ
กำชับ ติดตาม ควบคุมอยางใกลชิด โดยใหปฏิบัติตามระเบียบ 
หนังสือสั่งการอยางเครงครัด 

1. ผูบังคับบัญชาเนนย้ำแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการ
ใหบริการเพ่ือใหเจาหนาท่ีทราบอยางสม่ำเสมอ  
2. ออกตรวจสอบสถานท่ีจริง  
3. หัวหนาฝายประชุมเจาท่ีเพ่ือติดตามผลการดำเนินงาน
และเปนการปองกันปราบปรามการทุจริตในหนาท่ี 

โยธา การควบคุมการกอสรางไม
เปนไปตามแบบรูปและ

ใหหัวหนาเจาหนาท่ี/ผูบังคับบัญชา มีการตรวจสอบและกำชับ 
ติดตาม ควบคุมอยางใกลชิด โดยใหปฏิบัติตามระเบียบ 

1. จัดทำสื่อประชาสัมพันธข้ันตอนการรับบริการดวย 
Infographic เพ่ืองายตอการเขาใจ และเผยแพรผานหนา
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ฝาย กระบวนงานฯ ท่ีพิจารณา
คัดเลือก/ ประเด็นความ

เส่ียงการทุจริต 

มาตรการควบคุมความเส่ียง การทุจริต ผลหรือความกาวหนาของการดำเนินการ 
 

รายการ หนังสือสั่งการอยางเครงครัด เว็บไซตของสำนักงานเขตบางรัก 
2. จัดประชุมกำชับเจาหนาท่ีรวมรณรงคมาตรการและ
วิธีการปองกันการทุจริต โดยใชอำนาจหนาท่ีในการ
แสวงหาผลประโยชน กำชับใหเจาหนาท่ีปฏิบัติงานดวย
ความรอบคอบ โปรงใส มีการควบคุมโดยหัวหนาฝายโยธา 

โยธา การใชวัสดุอุปกรณของ
หนวยบริการเรงดวน
กรุงเทพมหานคร (BEST) 
ไมสัมพันธกับปริมาณงาน 

กำชับใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบควบคุมวัสดุลงบัญชีหรือ
ทะเบียนเพ่ือควบคุมวัสดุใหถูกตองครบถวน เก็บรักษาวัสดุ ให
เปนระเบียบเรียบรอย และคงเหลืออยูครบถวนถูกตองตรง
ตามบัญชีหรือทะเบียน 

จัดทำทะเบียนเบิกจายวัสดุอุปกรณของหนวยบริการ
เรงดวน ใหเจาหนาท่ี เบิกจายโดยไดรับอนุญาตจาก
หัวหนางาน/หัวหนาฝายทุกครั้ง สรุปรายงานการเบิกจาย
แกหนาฝายทุกไตรมาส  

รายได  เจาหนาท่ีตรวจสอบขนาด
และประเภทของปายไม
ถูกตองตามความเปนจริง
ทําใหกรุงเทพมหานคร 
เสียรายไดจากการเก็บภาษี
ท่ีไมถูกตอง 

1. ควบคุมกํากับดูแลใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ
ภาษปายอยางเครงครัด และตองศึกษาใหเขาใจเก่ียวกับ การ
พิจารณาประเภทของปาย 
2. เจาหนาท่ีตองมีเครื่องมือและอุปกรณพรอมท่ีจะดําเนินการ
ตรวจสอบ 

1. ดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของรายการในแบบ 
ภ.ป.1 เทียบกับเอกสารหลักฐานและขอเท็จจริงตาม
ประเภทขนาดขอความหรือภาพท่ีปรากฏในปายจาก
เจาของปายกอนทำการประเมิน  
2. ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในรายการในแบบ 
ภ.ป.1 แลวใหเจาหนาท่ีออกแบบประเมินภาษีปาย (ภ.ป.
3) พรอมบันทึกรายการเพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ีใหความ
เห็นชอบและสงหนังสือแจงการประเมิน (ภ.ป.3) ให
เจาของปายโดยตรงหรือไปรษณียลงทะเบียนตอไป 
เพ่ือใหชำระคาภาษีปายภายใน 15 วันนับแตวันท่ีไดรับ
ใบแจงการประเมิน (ภ.ป.3)  
3. ผูบังคับบัญชากำกับควบคุมดูแลเจาหนาท่ีอยาง
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ฝาย กระบวนงานฯ ท่ีพิจารณา
คัดเลือก/ ประเด็นความ

เส่ียงการทุจริต 

มาตรการควบคุมความเส่ียง การทุจริต ผลหรือความกาวหนาของการดำเนินการ 
 

เครงครัด 
 
 

สิ่งแวดลอมและ

สุขาภิบาล 

 

การเบิกจายคาอาหารทำ

การนอกเวลาไมถูกตอง 

๑. จัดทำคำสั่งมอบหมายใหมีผูรับผิดชอบระดับหัวหนาฝาย/

หัวหนากลุมงานข้ึนไป ควบคุมลและสุมตรวจการปฏิบัติงาน

นอกเวลาราชการ 

๒. มอบหมายเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการเบิกจายเงินคาอาหาร

ทำการนอกเวลาราชการ 

๓. กำชับใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานนอกเวลาราชการทุกคนตอง

ลงชื่อปฏิบัติงานทุกวันท่ีทำงานและจัดสงใบลาใหครบถวน 

1. จัดอบรมใหความรูแกเจาหนาท่ีฝายสิ่งแวดลอมฯ เรื่อง 
หลักเกณฑการเบิกจายเงินคาอาหารทำการนอกเวลา 

2. รายงานผลการเบิกจายเงินคาอาหารทำการนอกเวลา

ใหผูบังคับบัญชาทราบ 

สิ่งแวดลอมและ

สุขาภิบาล 

 

การนำรถของทางราชการ

ไปใชสวนตัว 

๑. ใหหัวหนาฝายหรือหัวหนากลุมงานตรวจสอบใบขออนุญาต

การใชรถยนตสวนกลาง 

๒. กำหนดแนวทางการ มาตรการ และการควบคุมการใช

รถยนตสวนกลางโดยจัดทำเปนคูมือและปรับปรุงอยูเสมอ 

๓. จัดทำคำสั่ งมอบหมายเจาหนา ท่ีตรวจสอบเอกสาร

ใบอนุญาตใชรถยนตสวนกลาง 

1. ดำเนินการประชุมกำชับเจาหนาท่ีและสรางความ
เขาใจใหแกเจาหนาท่ีในเรื่องของการใชรถยนตทุกครั้งท่ีมี
การประชุมภายในฝาย 
2. ดำเนินการตรวจสอบ ควบคุมการใชรถสวนกลาง ทุก
สัปดาหโดยหัวหนาฝาย 

สิ่งแวดลอมและ

สุขาภิบาล 

 

การออกใบอนญุาตล่าชา้ 1. กำหนดใหมีผูรับผิดชอบควบคุม สอบทานและกำหนด
ระยะเวลาท่ีชัดเจนในการออกใบอนุญาต  
2. ใหหัวหนาเจาหนาท่ี/ผูบังคับบัญชา มีการตรวจสอบและ

1. ผูบังคับบัญชาเนนย้ำแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการ
ใหบริการเพ่ือใหเจาหนาท่ีทราบอยางสม่ำเสมอ  
2. ออกตรวจสอบสถานท่ีจริงสถานประกอบการ  
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ฝาย กระบวนงานฯ ท่ีพิจารณา
คัดเลือก/ ประเด็นความ

เส่ียงการทุจริต 

มาตรการควบคุมความเส่ียง การทุจริต ผลหรือความกาวหนาของการดำเนินการ 
 

กำชับ ติดตามควบคุมอยางใกลชิด โดยใหปฏิบัติตามระเบียบ 
หนังสือสั่ง การอยางเครงครัด 

3. หัวหนาฝายประชุมเจาท่ีเพ่ือติดตามผลการดำเนินงาน
และเปนการปองกันปราบปรามการทุจริตในหนาท่ี 
 
 
 

การศึกษา  นำรถยนตสวนกลางไปใช
สวนตัว 

1. กำหนดใหมีเจาหนาท่ี และหัวหนากลุมงาน เพ่ือรับผิดชอบ
ควบคุม การใชรถยนตสวนกลาง 
2. ใหหัวหนาฝายหรือหัวหนากลุมงาน ตรวจสอบและกำชับ 
ติดตาม ควบคุมอยางใกลชิดโดยใหปฏิบัติตามระเบียบหนังสือ
สั่งการอยางเครงครัด 

1.ดำเนินการประชุมกำชับเจาหนาท่ีและสรางความเขาใจ 
ใหแกเจาหนาท่ีในเรื่องของการใชรถยนตทุกครั้งท่ีมีการ
ประชุมภายในฝาย 
2.ดำเนินการตรวจสอบควบคุมการใชรถสวนกลาง ทุก
สัปดาหโดยหัวหนาฝาย 

การคลัง พัสดุคงเหลือไมตรงตาม
บัญชีคุมพัสดุ 

ใหหัวหนาฝาย ตรวจสอบพัสดุท่ีอยูในการดูแล จัดทำทะเบียนเบิกจายวัสดุอุปกรณของหนวยบริการ
เรงดวน ใหเจาหนาท่ีเบิกจายโดยไดรับอนุญาตจาก
หัวหนางาน/หัวหนาฝายทุกครั้ง สรุปรายงานการเบิกจาย
แกหนาฝายทุกไตรมาส 

ปกครอง การนำรถของทางราชการ
ไปใชสวนตัว 

๑. ใหหัวหนาฝายหรอืหัวหนากลุมงาน ตรวจสอบใบขอ
อนุญาตการใชรถยนตสวนกลาง 
๒. กำหนดแนวทางการ มาตรการ และการควบคุมการใช
รถยนตสวนกลางโดยจัดทำเปนคูมือและปรับปรุงอยูเสมอ 
๓. จัดทำคำสั่งมอบหมายเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร
ใบอนุญาตใชรถยนตสวนกลาง 

1. ประชุมหัวหนางาน หัวหนาชุด เพ่ือกำชับและใหสราง
ความเขาใจในเรื่องการใชรถยนตสวนกลางแกพนักงานขับ
รถยนตในชุดของตัวเอง   
2. มีการควบคุมการใชรถยนต โดยหัวหนาชุดในแตละ
สาย และรายงานใหผูบริหารทราบตามลำดับชั้น 

เทศกิจ  การนำรถของทางราชการ 1. ใหหัวหนาฝายหรือหัวหนากลุมงานตรวจสอบใบขออนุญาต 1. ประชุมหัวหนางาน หัวหนาชุด เพ่ือกำชับและใหสราง



7 จัดทำขอมูล ณ  วันท่ี 31  มีนาคม 2566  
 

ฝาย กระบวนงานฯ ท่ีพิจารณา
คัดเลือก/ ประเด็นความ

เส่ียงการทุจริต 

มาตรการควบคุมความเส่ียง การทุจริต ผลหรือความกาวหนาของการดำเนินการ 
 

ไปใชสวนตัว การใชรถยนตสวนกลาง (แบบ 3) และ แบบรายงานการใช
รถยนต (แบบ 4)  
2.จัดทำคำสั่งมอบหมายเจาหนาท่ีตรวจสอบ และควบคุมการ
ใชรถยนตสวนกลาง 

ความเขาใจในเรื่องการใชรถยนตสวนกลางแกพนักงานขับ
รถยนตในชุดของตัวเอง   
2. มีการควบคุมการใชรถยนต โดยหัวหนาชุดในแตละ
สาย และรายงานใหผูบริหารทราบตามลำดับชั้น 

 


