
แบบรายงานผลการดำเนินการเพื่อจัดการความเสี่ยงต่อการรับสินบน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
สำนักงานเขตสายไหม 

 
ฝ่าย กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ ประเด็นความ

เสี่ยงต่อการรับสินบน 
มาตรการควบคุมความ
เสี่ยง ต่อการรับสินบน 

ขั้นตอนการดำเนินการ ตาม
มาตรการควบคุมความเสี่ยง 

ต่อการรับสินบน 

ผลหรือความก้าวหน้าของการ
ดำเนินการ 

ฝ่ายการคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงาน 
การตรวจสอบฎีกาประเภทต่างๆ 
 
ประเด็นความเสี่ยงต่อการรับสินบน 

1. 1. เจ้าหน้าที่อาจมีการเรียกรับสินบนหรือผลประโยชน์
ระหว่างการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารการ
เบิกจ่าย 
2. เจ้าหน้าที่อาจมีการเรียกรับสินบนแก่ผู้ประกอบการ
โดยการลัดคิวเพ่ืออำนวยความสะดวกในการพิจารณา 

 

1. จัดทำคู่มือปฏิบัติงาน
ฝ่ายการคลัง 
2. ผู้บังคับบัญชามีคำสั่ง
มอบหมายการปฏิบัติหน้าที่
ของข้าราชการและลูกจ้าง
ฝ่ายการคลังที่ชัดเจน 
3. กำชัดเจ้าหน้าที่ท่ีมีหน้าที่
ตรวจสอบเอกสารประกอบ
ฎีกาตรวจสอบตามลำดับใน
การรับ 
4. กำหนดไม่ให้เจ้าหน้าที่
เรียกเก็บเงินหรือ
ผลประโยชน์ค่าตอบแทน
จากผู้ประกอบการ และ
กำหนดบทลงโทษอย่าง
เคร่งครัด 
 
 
 

1.ประกาศคู่มือแนวทาง
ปฏิบัติ/เวียนจ้างเจ้าหน้าที่ให้
ปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด 
2. ผู้บังคับบัญชาขัดทำคำสั่ง
มอบหมายการปฏิบัติหน้าที่
ของข้าราชการและลูกจ้างฝ่าย
การคลังที่ชัดเจน 
3. ผู้บังคับบัญชากำชับ
เจ้าหน้าที่ท่ีมีหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารประกอบฎีกาตรวจ
ตามลำดับในการรับ 
4. กำหนดให้เจ้าหน้าที่รายงาน
ผลการดำเนินงานตามคู่มือให้
ผู้บังคับบัญชาทราบรายไตร
มาส 
 

1.มีประกาศคู่มือแนวทางปฏิบัติ/
เวียนแจ้งเจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติตาม
อย่างเคร่งครัด 
2. ผู้บังคับบัญชาจัดทำคำสั่ง
มอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ของ
ข้าราชการและลูกจ้างฝ่ายการคลังที่
ชัดเจน 
3.ผู้บังคับบัญชามีการกำชับ
เจ้าหน้าที่ท่ีมีหน้าที่ตรวยสอบเออก
สารประกอบฎีกาตรวจตามลำดับใน
การรับ 
4. มีการกำหนดให้เจ้าหน้าที่รายงาน
ผลการดำเนินงานตามคู่มือให้
ผู้บังคับบัญชาทราบรายไตรมาส 
 



 
ฝ่าย กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ ประเด็นความ

เสี่ยงต่อการรับสินบน 
มาตรการควบคุมความ
เสี่ยง ต่อการรับสินบน 

ขั้นตอนการดำเนินการ ตาม
มาตรการควบคุมความเสี่ยง 

ต่อการรับสินบน 

ผลหรือความก้าวหน้าของการ
ดำเนินการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 5. มีช่องทางการรับเรื่อง
ร้องเรียนการทุจริตและ
ประพฤติชอบของเจ้าหน้าที่ 

5.จัดทำช่องทางการรับเรื่อง
ร้องเรียนการทุจริตและ
ประพฤติมิชอบของเจ้าหน้าที่ 
พร้อมทั้งเผยแพร่และ
ประชาสัมพันธ์บนเว็บไซต์ของ 
สำนักงานเขต 

5.มีการจัดทำช่างทางการรับเรื่อง
ร้องเรียนการทุจริตและประพฤติ 
มิชอบของเจ้าหน้าที่พร้อมทั้งเผยแพร่
และประชาสัมพันธ์บนเว็บไซต์ของ 
สำนักงานเขตเพ่ือให้ประชาชนได้รับ
ทราบ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ฝ่าย กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ 

ประเด็นความเสี่ยงต่อการรับสินบน 
มาตรการควบคุมความเสี่ยง ต่อการ

รับสินบน 

ขั้นตอนการดำเนินการ ตาม
มาตรการควบคุมความเสี่ยง ต่อการ

รับสินบน 

ผลหรือความก้าวหน้าของการ
ดำเนินการ 

ฝ่ายทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงาน 
การจัดทำทะเบียนประวัติและการออกบัตร
ประจำตัวให้แก่แรงงานต่างด้าวสญัชาติ 
กัมพูชา ลาว เมียนมาและเวียดนาม 
 
 
ประเด็นความเสี่ยงต่อการรับสินบน 
1. การใช้เอกสารหลักฐานปลอมในการ
ยื่นขอจัดทำทะเบียนประวัติและการออก
บัตรประจำตัวให้แก่แรงงานต่างดา้ว
สัญชาติกัมพูชา ลาว เมียนมาและ
เวียดนาม 
2. เอกสารที่ใช้ในการจดัทำทะเบยีน
ประวัติและการออกบัตรประจำตวัให้แก่
แรงงานต่างด้าวสญัชาติกัมพูชา ลาว  
เมียนมา และเวียดนาม ไมค่รบถ้วนมี    
การผลัดผ่อนให้กับแรงงานต่างด้าว 
3. การเสนอหรือการเรียกรับผลประโยชน์
ในการจัดทำทะเบยีนประวตัิและการออก
บัตรประจำตัวให้แก่แรงงานต่างดา้ว
สัญชาติ กัมพูชา ลาว เมียนมา และ
เวียดนาม 
 

1.ศึกษาและทำความเข้าใจเกี่ยวกบักฎหมาย 
ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรีหนังสือสั่งการ 
เพื่อให้ทราบถึงวิธี ขั้นตอนการจัดทำทะเบียน
ประวัติและการออกบัตรประจำตวัให้แก่
แรงงานต่างด้าวสญัชาติ กัมพูชา ลาว เมียน
มา และเวียดนาม 
2.จัดทำเอกสารแนะนำขั้นตอนและหลักฐาน
ประกอบการจดัทำทะเบยีนประวตัิฯ รวมถึง
การจองคิวในระบบออนไลน์เพื่อเข้ารับ
บริการให้ประชาชนทราบ 
3.จัดเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนด้านเอกสารหลักฐานก่อนดำเนินการ 
4.สร้างความตระหนักรู้ในความเสยีหายและ
โทษท่ีจะเกิดขึ้นต่อการรับสินบน 
5.ผู้บังคับบญัชาตรวจสอบ ควบคมุการ
ปฏิบัติงาน รวมถึงการจัดทำรายงานผลการ
ปฏิบัติงานนำเรียนผู้บังคับบญัชาตามลำดับ
ช้ันทราบเป็นประจำทุกวัน 
 
 

1. ประชุม ช้ีแจง เจ้าหน้าที่ผู้ปฏบิัติงาน
ให้ทราบเกี่ยวกับกฎหมาย ระเบียบ มติ
คณะรัฐมนตรี หนังสือสั่งการเพื่อให้เกิด
ความเข้าใจสามารถปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้อง 
2. ประชาสมัพันธ์ การให้ข้อมูลใน
รูปแบบป้าย,แผ่นพับและช่องทางออนไลน์
เกี่ยวกับข้ันตอนและหลักฐานประกอบการ
จัดทำทะเบียนประวัตฯิ รวมถึงการจองคิว
ระบบออนไลน์เพื่อนัดหมายเข้ารับการ
บริการตามจำนวนท่ีกำหนด 
3. จัดเจ้าหน้าที่รับคำร้องและตรวจสอบ
ความถูกต้องก่อนดำเนินการ ดังนี้ 
3.1 แรงงานต่างด้าวท่ีมาแสดงตัวเป็น
บุคคลเดียวกันตามเอกสารหลักฐานท่ี
นำมาแสดงหรือไม ่
3.2 ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร
หลักฐานที่นำมาแสดง 

1. มีการประชุม ช้ีแจง เจ้าหน้าที่ 
ผู้ปฏิบัติงานให้ทราบเกี่ยวกับ ระเบียบ   
มติคณะรัฐมนตรี หนังสือสั่งการ เพื่อให้ 
เกิดความเข้าใจสามารถปฏิบตัิงานได้อย่าง
ถูกต้อง รวมถึงโทษและความเสียหายที่จะ
เกิดขึ้นหากมีการรับสินบน 
4. จัดทำป้ายประชาสัมพันธ์แผ่นพับ การ
ให้ข้อมูลผ่านช่องทางออนไลน์ เกีย่วกับ
ขั้นตอนและหลักฐานประกอบการจัด
ทะเบียนประวัติฯ รวมถึงการจองคิวใน
ระบบออนไลน์เพื่อนัดหมายเข้ารับบริการ
ตามจำนวนที่กำหนด 
2. จัดเจ้าหน้าที่รับคำร้องและตรวจสอบ
ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 
2.1 ตรวจสอบแรงงานต่างด้าวท่ีมาแสดง
ตัวเป็นบุคคลเดยีวกันตามเอกสาร
หลักฐานที่นำมาแสดง 
2.2 ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารหลักฐานที่นำมาแสดง 
 

 



 
ฝ่าย กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ ประเด็นความ

เสี่ยงต่อการรับสินบน 
มาตรการควบคุมความเสี่ยง 

ต่อการรับสินบน 

ขั้นตอนการดำเนินการ ตาม
มาตรการควบคุมความเสี่ยง 

ต่อการรับสินบน 

ผลหรือความก้าวหน้าของการ
ดำเนินการ 

ฝ่ายเทศกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงาน 
๑.การออกหนังสืออนุญาตให้ติดตั้ง ตาก วาง หรือ
แขวนสิ่งใด ๆ ในที่สาธารณะ 
๒.การออกใบรับรองรถจักรยานยนต์สาธารณะ 
ประเด็นความเสี่ยงต่อการรับสินบน 
๑.ขั้นตอนการยื่นเอกสารหลักฐานประกอบคำขอ
อนุญาตให้ติดตั้ง ตาก วาง หรือแขวนสิ่งใด ๆ ในที่
สาธารณะ ซึ่งประชาชนอาจเตรียมเอกสารมาไม่ครบ 
แต่เจ้าหน้าที ่อาจรับไว้พิจารณา เนื ่องจากผู ้ขอ
อนุญาตฯ เสนอค่าตอบแทนให้แก่เจ้าหน้าที่ เพ่ือ
พิจารณาออกใบอนุญาตให้เสร็จโดยเร็ว 
๒.ขั้นตอนการยื่นเอกสารหลักฐานประกอบคำขอ
อนุญาตการออกใบรับรองรถจักรยานยนต์สาธารณะ 
ซึ ่งประชาชนอาจเตรียมเอกสารมาไม่ครบหรือ
เอกสารหมดอายุ แต ่เจ ้าหน้าที ่ร ับไว ้พ ิจารณา 
เนื่องจากผู้ขอใบรับรองฯ เสนอค่าตอบแทนให้แก่
เจ้าหน้าที่ เพ่ือพิจารณาออกใบอนุญาตให้แล้วเสร็จ 

๑.ให ้ เจ ้ าหน ้าท ี ่ปฏ ิบ ัต ิตาม
พระราชบัญญัติการอำนวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาต
ของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
และเป็นไปตามพระราชบัญญัติ
รักษาความสะอาดและความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
พ.ศ. ๒๕๓๕ และประชาสัมพันธ์
ให้ประชาชนทราบ 
๒.ให ้ เจ ้ าหน ้าท ี ่ปฏ ิบ ัต ิตาม
พระราชบัญญัติการอำนวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาต
ของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
และประชาสัมพันธ์ให้ประชาชน
ทราบในการเตรียมเอกสารให้
ค รบถ ้ ว นและถ ู ก ต ้ อ ง ต า ม
ระเบียบ 

๑.จัดทำคู่มือประชาชนในการ
ออกหนังสืออนุญาตให้ติดตั้ง 
ตาก วาง หรือแขวนสิ่งอื ่นใด 
ในที่สาธารณะ และเผยแพร่
บนแฟลตฟอร์มออนไลน์ของ
สำนักงานเขต 
๒.จัดทำคู่มือประชาชนในการ
เตร ี ยมต ั วย ื ่ น เอกสารขอ
ใบร ับรองรถจ ักรยานยนต์
สาธารณะ และเผยแพร่บน
แฟลตฟอร ์มออนไลน ์ของ
สำนักงานเขต 

๑.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ถูกต้องครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ 
๒.ผู้ขับขี่รถจักรยานยนต์สาธารณะที่
ยื่นคำขอใบรับรองรถจักรยานยนต์
สาธารณะถูกต้องครบถ้วน (รายใหม่) 
จำนวน ๑๕ ราย  

 
  



ฝ่าย 
กระบวนงานฯที่พิจารณาคัดเลือก/
ประเด็นความเสี่ยงต่อการรับสินบน 

มาตรการควบคุมความเสี่ยง
ต่อการรับสินบน 

ขั้นตอนการดำเนินการตาม
มาตรการควบคุมความเสี่ยงต่อ

การรับสินบน 
ผลหรือความก้าวหน้าของการดำเนินการ 

ฝ่ายปกครอง กระบวนงาน 
การจดทะเบียนพาณิชย์จัดตั้งใหม่ 
ประเด็นความเสี่ยงต่อการรับสินบน 
  1. การขอ/เสนอผลตอบแทนเพื่อให้
ช่วยลัดคิว 
  2. ผู้ยื่นคำขอไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย 
เช่น การไม่มีหน้าร้านตามท่ีกฎหมาย
กำหนดอาจมีการเสนอผลตอบแทน
เพ่ือให้นายทะเบียนช่วยจดทะเบียนให้ 
  3. เจ้าหน้าที่อาจจะมีการเรียกเอกสาร
ที่มากเกินความเป็นจริง นำไปสู่การดึง
เวลาเพื่อให้ผู้รับบริการเสนอมอบ
ผลประโยชน์เพิ่มเติม เพ่ือให้เจ้าหน้าที่
อำนวยความสะดวก 

1. จัดทำระบบคิว 
2. จัดทำตัวอย่างการเตรียม
คำขอจดทะเบียน เผยแพร่บน
เว็บไซต์ และสื่อของสำนักงาน
เขต 
3. ให้คำปรึกษาหรือแนะนำ
เกี่ยวกับการจัดทำคำขอจด
ทะเบียนแก่ผู้ประกอบการ
ก่อนการจดทะเบียน 

1. จัดทำระบบคิว เพ่ือตรวจ
พิจารณาตามลำดับ 
2. จัดทำตัวอย่างการเตรียมคำขอ
จดทะเบียน เผยแพร่บนเว็บไซต์ 
และสื่อของสำนักงานเขต 
3. จัดทำคู่มือการจดทะเบียน
พาณิชย์ 
4. จัดทำคู่มือมาตรฐานในการ
ให้บริการประชาชน โดยระบุ
ขั้นตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบัติงานที่ชัดเจน เผยแพร่บน
เว็บไซต์ของสำนักงานเขต 
5. ให้คำปรึกษาหรือแนะนำ
เกี่ยวกับการจัดทำคำขอจด
ทะเบียนแก่ผู้ประกอบการก่อน
การจดทะเบียน 
6. ประกาศนโยบายไม่รับของขวัญ
และของกำนัลทุกชนิดจากการ
ปฏิบัติหน้าที่ (No Gift Policy)   
และนโยบายต่อต้านการรับสินบน 
(Anti – Bribery Policy) 

1. มีการจัดทำระบบคิว เพ่ือตรวจพิจารณา
ตามลำดับ 

2. จัดทำตัวอย่างการเตรียม
คำขอจดทะเบียน และคู่มือขั้นตอนการขอจด
ทะเบียนพาณิชย์สำหรับประชาชนเผยแพร่บน
เว็บไซต์ และสื่อของสำนักงานเขต 
3. จัดทำคู่มือมาตรฐานในการให้บริการประชาชน 
โดยระบุขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงานที่
ชัดเจนเผยแพร่บนเว็บไซต์ของสำนักงานเขต 

 



4. มีการให้คำปรึกษาหรือแนะนำเกี่ยวกับการ
จัดทำคำขอจดทะเบียนแก่ผู้ประกอบการก่อนการ
จดทะเบียนผ่านช่องทางต่างๆ เช่น โทรศัพท์, 
facebook, line, ของสำนักงานเขต เป็นต้น 
 
5. มีการประกาศนโยบายไม่รับของขวัญและของ
กำนัลทุกชนิดจากการปฏิบัติหน้าที่ (No Gift 
Policy) และนโยบายต่อต้านการรับสินบน (Anti 
– Bribery Policy) เผยแพร่บนเว็บไซต์ของ
สำนักงานเขต 
- ประกาศนโยบายไม่รับของขวัญและของกำนัล 
ทุกชนิด จากการปฏิบัติหน้าที่ (No Gift Policy) 
- ประกาศนโยบายต่อต้านการรับสินบน (Anti –
Bribery Policy) 
 

 
  



 
ฝ่าย กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ 

ประเด็นความเสี่ยงต่อการรับสินบน 
มาตรการควบคุมความเสี่ยง ต่อ

การรับสินบน 

ขั้นตอนการดำเนินการ ตาม
มาตรการควบคุมความเสี่ยง 

ต่อการรับสินบน 

ผลหรือความก้าวหน้าของการ
ดำเนินการ 

ฝ่ายพัฒนา
ชุมชนและ
สวัสดิการ
สังคม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงาน 
การข้ึนทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ค่า
จัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
 
ประเด็นความเสี่ยงต่อการรับสินบน 

1. การจัดลำดับความสำคัญของการ
รับเงินที่ขึ้นทะเบียน เช่น ลำดับที่
ขึ้นทะเบียนก่อนอาจจะได้รับเงิน
ที่หลัง เนื่องจากมีการติดสินบน
เจ้าหน้าที่ท่ีรับลงทะเบียนและ
เจ้าหน้าที่ไม่ตรวจสอบข้อมูลว่า
ผู้เสียชีวิตมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ
หรือไม่ 

2. เจ้าหน้าที่จ่ายเงินสงเคราะห์ค่า
จัดการศพไม่ครบถ้วน   

 

กรณีมีเหตุอันควรสงสัย 
1. หัวหน้างานกำชับให้

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการ
ลงทะเบียนและการจ่ายเงิน
ตามลำดับการขอขึ้น
ทะเบียนหากไม่มีบัตร
สวัสดิการแห่งรัฐเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบจากผู้นำชุมชน/
กรรมการชุมชน+เยี่ยมบ้าน 

2. เมื่อผู้รับเงินสงเคราะห์ได้รับ
เงินมีการลงนามรับจำนวน
เงินครบถ้วนและมีการ
บันทึกภาพ 

1. เมื่อมีผู้มายื่นคำขอรับเงินค่า
จัดการศพแล้วต้องมา
เรียงลำดับการข้ึนทะเบียน 
2. ตรวจสอบเอกสารให้
ครบถ้วน 
3. ตรวจสอบว่าผู้มายื่นคำขอ
เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดการ
ศพของผู้สูงอายุหรือไม่ 
4. เมื่อได้รับจัดสรรเงินแล้ว
มอบเงินให้ผู้ยื่นคำขอเท่านั้น
และบันทึกภาพขณะรับเงิน 

1.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารการ
ขอรับเงินค่าจัดการศพ ว่าครบถ้วน
ตามหลักเกณฑ์และจัดลำดับการรับ
เงินโดยให้ผู้ลงทะเบียนก่อนได้รับเงิน 
2. มีการลงนามผู้รับเงิน และมีการ
บันทึกภาพขณะรับเงิน 

 

 
  



 
ฝ่าย กระบวนงานฯ ที่พิจารณา

คัดเลือก/ ประเด็นความเสี่ยงต่อ
การรับสินบน 

มาตรการควบคุมความเสี่ยง ต่อการ
รับสินบน 

ขั้นตอนการดำเนินการ ตาม
มาตรการควบคุมความเสี่ยง ต่อ

การรับสินบน 

ผลหรือความก้าวหน้าของการ
ดำเนินการ 

ฝ่ายโยธา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงาน 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 
 
ประเด็นความเสี่ยงต่อการรับสินบน 
1. ผู้ขอยื่นอนุญาตแสนอ
ผลประโยชน์ให้แก่เจ้าหน้าที่ 
2. เจ้าหน้าที่เรียกรับผลประโยชน์
จากผู้ขออนุญาตโดยการรับเอกสาร 
และไม่ออกใบรับคำร้องให้ผู้ขอ
อนุญาตเพ่ือแลกกับการได้รับ
พิจารณาอนุญาตเมื่อแบบแปลนหรือ
เอกสารรายการต่างๆ ไม่ถูกต้องตาม
ระเบียบ 
 
 

1. ให้มีการประชาสัมพันธ์เอกสาร 
หลักฐานและข้ันตอนในการ
ดำเนินการ 
ให้ประชาชนทราบอย่างชัดเจน 
2. มีคู่มื่อขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางใน 
การปฏิบัติงานเพ่ือไม่ให้เกิดความ 
ผิดพลาด 
3. มีรายการการตรวจในการพิจารณา 
ออกใบอนุญาตเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ใช้ใน 
การตรวจสอบ 
4. ผู้บังคับบัญชากำกับดูแลให้ผู้ใต้ 
บังคับบัญชาปฏิบัติงานด้วยความ
โปร่งใสและตรวจสอบได้ 

1. จัดทำข้อมูลเอกสารหลักฐานที่
ต้องใช้และขั้นตอนในการดำเนินการ
เผยแพร่ให้ประชาชนทราบอย่าง
ชัดเจน 
2. จัดทำคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เพ่ือให้ผู้ปฎิบัติงานใช้เป็นแนวทางใน 
การปฏิบัติงานอย่างเคร่งครัด 
3. จัดทำรายการตรวจในการ
พิจารณาออกใบอนุญาตเพ่ือให้
เจ้าหน้าที่ใช้ในถือปฏิบัติโดย
เคร่งครัด 
4. ผู้บังคับบัญชากำกับดูแลการ 
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ให้
เป็นไปด้วยความโปร่งใส เป็นธรรม 
และตรวจสอบได้ 

เดือนตุลาคม 2566 จำนวน 42 ราย 
เดือนพฤศจิกายน 2566 จำนวน 29 
ราย 
เดือนธันวาคม 2566 จำนวน 49 ราย 
เดือนมกราคม 2567 จำนวน 21 ราย 
เดือนกุมภาพันธ์ 2567 จำนวน 16 
ราย 
เดือนมีนาคม 2567 จำนวน 35 ราย 
 
ไม่มีประเด็นในการรับสินบนแต่อย่าง
ใด 

 
  



 
ฝ่าย กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ 

ประเด็นความเสี่ยงต่อการรับสินบน 
มาตรการควบคุมความเสี่ยง ต่อ

การรับสินบน 

ขั้นตอนการดำเนินการ ตามมาตรการ
ควบคุมความเสี่ยง ต่อการรับสินบน ผลหรือความก้าวหน้าของการ

ดำเนินการ 
ฝ่ายรักษา
ความสะอาดฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงาน 
การบริการเก็บขนมูลฝอยทั่วไป 
ในบ้านพักอาศัย สถานบริการการ
สาธารณสุข ตลาด อาคารสูง และ 
สถานที่ราชการ 
 
ประเด็นความเสี่ยงต่อการรับสินบน 
การประเมินปริมาณมูลฝอยที่จัดเก็บ 
ไม่ถูกต้องตามความเป็นจริงเนื่องจาก
เจ้าหน้าที่เรียกรับผลประโยชน์ให้
ตนเองเพ่ือแลกกับการประเมิน
ปริมาณมูลฝอยซ่ึงน้อยกว่าความเป็น
จริง ไม่เปน็ไปตามระเบีบยที่กำหนด 
 
 
 

ให้เจ้าหน้าที่ท่ีเป็นคณะกรรมการ
ประเมินปริมาณมูลฝอยโดยมีฝ่าย
ต่างๆ ที่เก่ียวข้องร่วมเป็น
คณะกรรมการประเมินปริมาณ
มูลฝอยร่วมกับผู้รับการประเมินฯ 
เพ่ือให้เกิดความถูกต้อง 

1. จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
ประเมินปริมาณมูลฝอยโดยมีฝ่ายต่างๆ 
ที่เก่ียวข้องร่วมเป็นคณะกรรมการ
ประเมิน 
2. ผู้ขอรับบริการเข้ามาแจ้งความ
ประสงค์ให้เข้าไปจัดเก็บมูลฝอยหรือ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบพบว่ามีสถานที่ใด
ที่ยังไม่ชำระค่าธรรมเนียม 
3. เจ้าหน้าที่ดำเนินการรับคำขอหรือ
ตรวจสอบเอกสารที่ผู้ขอรับบริการ 
มายื่น 
4. เจ้าหน้าที่ดำเนินการประเมิน
ปริมาณมูลฝอย 
5. เจ้าหน้าที่ดำเนินการจัดทำหนังสือ
แจ้งผลการประเมินปริมาณมูลฝอย
และขอให้ชำระค่าธรรมเนียม 
6. เจ้าหน้าที่ดำเนินการออก
ใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ชำระ   

1. มีการจัดทำคำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการประเมินปริมาณมูลฝอย 
2. เจ้าหน้าที่ออกสำรวจข้อมูลผู้ใช้ 
บริการเก็บขนมูลฝอยที่ไม่ได้ชำระ
ค่าธรรมเนียมและสำรวจรายเก่าท่ีมี
ปริมาณมูลฝอยเพ่ิมขึ้น 
3. ดำเนินการประเมินปริมาณมูลฝอย
ตามแบบประเมินปริมาณมูลฝอยทั่วไป
เพ่ือกำหนดอัตราค่าธรรมเนียม  
4. นำข้อมูลลงในระบบอิเล็กทรอนิกส์
การจัดเก็บค่าธรรมเนียมให้เป็น
ปัจจุบัน  

 
  



 
ฝ่าย กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ ประเด็น

ความเสี่ยงต่อการรับสินบน 
มาตรการควบคุมความเสี่ยง ต่อ

การรับสินบน 

ขั้นตอนการดำเนินการ ตาม
มาตรการควบคุมความเสี่ยง 

ต่อการรับสินบน 

ผลหรือความก้าวหน้าของการ
ดำเนินการ 

ฝ่าย
สิ่งแวดล้อม
และสุขาภิบาล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงาน 
กระบวนงานการให้บริการ ตาม พรบ.การ
อำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต
ของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ 
- กระบวนงานการรับชำระเงินแทนการยื่นคำ
ขอต่ออายุใบอนุญาตกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
 
ประเด็นความเสี่ยงต่อการรับสินบน 
1.การปฏิบัติงานมีหลายขั้นตอนในการรับ
เอกสารประกอบการขออนุญาตที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ (รายใหม่) 
อาจนำมาซึ่งข้อมูลที่ไม่ครบถ้วน แต่มีการรับ
เรื่องไว้ซึ่งเจ้าหน้าที่อาจมีการเรียกรับ
ผลประโยชน์เพื่อความรวดเร็ว 
2.การใช้ดุลพินิจให้ความเห็นชอบเพื่อ
ประกอบการพิจารณาอนุญาตไม่เป็นมาตรฐาน
เดียวกัน 
 

- ตรวจสอบใบอนุญาตให้ถูกต้อง 
- ตรวจสอบใบนำชำระให้ถูกต้อง 
ก่อนมอบให้ผู้ประกอบการ 
- รับเงินและลงบันทึกการรับเงินใน
ระบบฯ พร้อมออกใบเสร็จจาก
ระบบฯ เท่านั้น 
- ลงบันทึกการยื่นขอชำระ
ค่าธรรมเนียมในระบบฯ และ
บันทึกในสมุดให้ถูกต้องทุกราย  
- หัวหน้าฝ่าย หรือรักษาราชการ
แทน ตรวจสอบและสั่งการทุกราย 
- เจ้าหน้าที่พ้ืนที่ตรวจสอบ 
รายการ ทุกราย 
- จัดทำใบอนุญาตจากระบบฯ 
เท่านั้น 
- หัวหน้าฝ่าย หรือรักษาราชการ
แทน เสนอ ผอ.เขตเพ่ือพิจารณา
ลงนาม ทุกราย 
- ใบอนุญาตต้องลงนามโดย ผอ.
เขตเท่านั้น 

- ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานผู้
ขอรับใบอนุญาต 

- รับและตรวจสอบใบอนุญาต
เดิม 
- จัดทำใบนำส่งการชำระเงิน 
เพ่ือให้ผู้ประกอบการนำไป
ชำระเงิน 
- รับเงิน พร้อมออก
ใบเสรจ็รับเงิน 
- รับใบเสร็จรับเงิน 
- ลงบันทึกการยื่นขอชำระ
ค่าธรรมเนียมในระบบฯ และ
สมุด 
- หวัหน้าฝ่าย สั่งการเจ้าหน้าที่
พ้ืนที่ตรวจสอบ 
- เจ้าหน้าที่พ้ืนที่ตรวจสอบ 
รายงานผล 
- เจ้าหน้าที่ธุรการจัดทำ
ใบอนุญาต 
- หวัหน้าฝ่าย เสนอ ผอ.เขต 
พิจารณาลงนามในใบอนุญาต 
- ผอ.เขต ลงนามในใบอนุญาต 
- ผู้ขออนุญาต รับใบอนุญาต 

ถูกต้องทุกราย (คิดเป็นร้อยละ 100) 
 
ถูกต้องทุกราย (คิดเป็นร้อยละ 100) 
 
 
ถูกต้องทุกราย (คิดเป็นร้อยละ 100) 
 

ถูกต้องทุกราย (คิดเป็นร้อยละ 100) 
ถูกต้องทุกราย (คิดเป็นร้อยละ 100) 
 
 
ถูกต้องทุกราย (คิดเป็นร้อยละ 100) 
 
ถูกต้องทุกราย (คิดเป็นร้อยละ 100) 
 
ถูกต้องทุกราย (คิดเป็นร้อยละ 100) 
 
ถูกต้องทุกราย (คิดเป็นร้อยละ 100) 
 
ถูกต้องทุกราย (คิดเป็นร้อยละ 100) 
ถูกต้องทุกราย (คิดเป็นร้อยละ 100) 
 

 



 
ฝ่าย กระบวนงานฯ ที่พิจารณา

คัดเลือก/ ประเด็นความเสี่ยงต่อ
การรับสินบน 

มาตรการควบคุมความเสี่ยง 
ต่อการรับสินบน 

ขั้นตอนการดำเนินการ ตามมาตรการควบคุม
ความเสี่ยง ต่อการรับสินบน ผลหรือความก้าวหน้าของการ

ดำเนินการ 

ฝ่ายรายได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงาน 
การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือชำระ
ภาษีป้าย 
 
ประเด็นความเสี่ยงต่อการรับ
สินบน 
1. เจ้าของป้ายแจ้งขนาด ประเภท 
จำนวนป้ายและเอกสารการติดตั้ง
ป้ายไม่ถูกต้อง 
2. การยื่นเอกสารเพ่ือ
ประกอบการพิจารณาประเมิน
ภาษีใหม่ไม่ครบ ผู้เสียภาษีอาจแจ้ง
วันติดตั้งป้ายไม่ตรงกับความจริง 
จึงอาจเสนอขอความอนุเคราะห์
หรือค่าตอบแทนให้กับเจ้าหน้าที่ 
 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ขนาดประเภทและจำนวน
ป้ายให้ถูกต้อง พร้อมแนบรูป
ถ่ายขณะตรวจป้ายและ
หลักฐานอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับการ
ติดตั้งป้ายให้ครบถ้วน เมื่อ
ตรวจสอบแล้วเห็นว่าถูกต้อง 
จึงกำหนดค่าภาษีแล้วแจ้ง
การประเมินตามแบบ ภ.ป.3 
ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษ ีป้าย
ชำระค่าภาษีป้ายภายใน 15 
วัน นับแต่วันที่ได้รับใบแจ้ง
การประเมิน (ภ.ป.3) 

การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือชำระภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
เจ้าของป้ายมีหน้าที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) ตามแบบและวิธีการที่กระทรวงมหาดไทย
กำหนดภายในเดือนมีนาคมของทุกปี หรือภายใน 
15 วันนับถัดจากวันติดตั้งป้าย (กรณีภาษีรายใหม่) 
โดยพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการ 
ดังต่อไปนี้ 
  1. ตรวจสอบว่า ภ.ป.1 ได้ลงลายมือชื่อสถานที่
สถานที่อยู่ของเจ้าของป้าย พร้อมทั้งลง วัน เดือน ปี 
ประเภท ขนาด เนื้อที่จำนวน ข้อความหรือภาพ 
หรือเครื่องหมายที่ปรากฎป้าย และรายการอ่ืน ๆ ไว้
ชัดเจนครบถ้วนหรือไม่ หากยังไม่ครบถ้วนให้
ครบถ้วนต่อไป ถ้าจำเป็นจะต้องขอเอกสารหลักฐาน
มาสนับสนุนข้อความในรายการเพิ่มเติมละเอียด
ยิ่งขึ้น ก็ให้นำเอกสารหลักฐานมาแสดงในเวลาอัน
สมควร ถ้าเป็นป้ายรายใหม่ให้เจ้าของป้ายรับรองวัน 
เดือน ปี ที่ติดตั้งป้ายไว้ในแบบ ภ.ป.1 และขอ
หลักฐานทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม ทะเบียนพาณิชย์
ทะเบียนห้างหุ้นส่วนบริษัท ใบอนุญาตติดตั้งป้าย
ใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย หรือหลักฐานอื่นใด 
อันแสดงว่าเป็นป้ายใหม่แล้วแต่กรณี และแบบ
เอกสารดังกล่าวไว้รวมกับแบบ ภ.ป.1 

  1. ตรวจสอบความถูกต้องของ
การรับแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) ว่าได้ลงลายมือชื่อ สถานที่
อยู่ของเจ้าของป้าย วัน เดือน ปี 
ประเภท ขนาด เนื้อที่ จำนวน
ข้อความหรือภาพ หรือเครื่องหมาย
ที่ปรากฎ 
ป้ายและรายการอื่น ๆ ให้ชัดเจน
ครบถ้วน ถ้าไม่ครบถ้วนจะ
ดำเนินการแก้ไขหรือกรอกรายการ
ให้ครบถ้วน 
  2. เจ้าหน้าที่พนักงานผู้รับแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) จะ
ลงชื่อ วัน เดือน ปี ที่รับไว้ในแบบ 
ภ.ป.1 และออกใบรับแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.2) ให้แก่ผู้
มายื่นแบบไว้เป็น 
หลักฐาน 
  3. พนักงานเจ้าหน้าที่จะทำการ
ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน ขนาด 
ประเภท และจำนวนป้ายและ
เอกสารการติดตั้งป้ายไม่ถูกต้อง



  2. ลงชื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับแบบ วัน เดือน ปี 
ที่รับไว้ในแบบ ภ.ป.1 ด้วยแลว้ออกใบ 
รับแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.2) ให้แก่ผู้มา
ยื่นแบบไว้เป็นหลักฐาน 
  3. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน 
ขนาด ประเภท และจำนวนป้ายให้ถูกต้อง กรณีมี
เหตุสงสัยให้ตรวจสอบป้ายพร้อมแนบ 
รูปถ่ายขณะตรวจป้ายเมื่อตรวจสอบแล้วเห็นว่า
ถูกต้องจึงกำหนดค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมิน เป็น
หนังสือ (ภ.ป.3) ไปยังผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 
  4. เจ้าของป้ายเมื่อได้รับใบแจ้งการประเมิน(ภ.ป.
3) แล้ว ให้ชำระค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่
วันที่ได้รับใบแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) 

พนักงานเจ้าหน้าที่ลงพ้ืนที่
ตรวจสอบขนาด 
ประเภท และจำนวนป้ายเพ่ือ
ประเมินภาษีให้ถูกต้อง เป็นธรรม 
และเป็นไปตามท่ีกฎหมายกำหนด 
4. เมื่อกำหนดค่าภาษีป้ายแล้ว 
พนักงานเจ้าหน้าที่จะออกหนังสือ
แจ้งการประเมินภาษีฯ (ภ.ป.3) ให้
เจ้าของป้ายเพ่ือชำระค่าภาษีป้าย 
ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่เจ้าของ
ป้ายได้รับใบแจ้งการประเมินฯ 

 
  



 
ฝ่าย กระบวนงานฯ ที่พิจารณา

คัดเลือก/ ประเด็นความเสี่ยง
ต่อการรับสินบน 

มาตรการควบคุมความเสี่ยง ต่อการรับ
สินบน 

ขั้นตอนการดำเนินการ ตามมาตรการ
ควบคุมความเสี่ยง ต่อการรับสินบน ผลหรือความก้าวหน้าของการ

ดำเนินการ 

ฝ่ายการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงาน 
การขอใช้อาคารสถานที่ของ
สถานศึกษาในสังกัด
กรุงเทพมหานคร 
 
ประเด็นความเสี่ยงต่อการรับ
สินบน 
เจ้าหน้าที่มีการเรียกเก็บ
ค่าบริการเกินกว่าอัตราที่
กรุงเทพมหานครกำหนดอ้าง
ช่วยประสานงาน เร่งรัดการ
ดำเนินการให้รวดเร็วยิ่งขึ้น โดย
การเรียกรับสินบนเพื่อให้การ
ดำเนินการเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อยและรวดเร็ว 

1. เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องปฏิบัติ ตาม
ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่องค่าบริการ 
(ฉบับที่5) พ.ศ. 2565 ให้มีการเก็บ
ค่าบริการ ตามอัตราที่กำหนดอย่างเคร่งครัด 
และออกหลักฐานการรับเงินทุกครั้ง  
2. ต้องแจ้งรายละเอียดค่าบริการแก่ 
ประชาชนผู้ประสงค์ขอใช้อาคารสถานที่ทราบ 
3. ฝ่ายการศึกษา ฝ่ายการคลัง และโรงเรียน
ในสังกัด ประชุม ชี้แจงเพ่ือทำความเข้าใจ
ระเบียบ และข้อปฏิบัติต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับ
การขอใช้อาคารสถานที่ 
4. โรงเรียนรายงานข้อมูลการขอใช้ 
อาคารสถานที่โดยละเอียด  
5. ฝ่ายการศึกษาตรวจสอบ ความถูกต้อง  
6. ฝ่ายการศึกษาจัดเก็บข้อมูล การขอใช้ 
อาคารสถานที่ของ โรงเรียนในสังกัด 
7. กำชับเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานไม่เอ้ือ 
ประโยชน์ต่อผู้มาขอใช้สถานที่ ปฏิบัติหน้าที่ 
กระบวนการขั้นตอน ตามข้อบัญญัติติที่
กำหนด 

1. ผู้บังคับบัญชากำกับดูแลการ 
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ให้เป็นไป 
ด้วยความโปร่งใส เป็นธรรม และ
ตรวจสอบได้ และเป็นไปตามข้อบัญญัติ 
กรุงเทพมหานคร เรื่องค่าบริการ (ฉบับ
ที่ 5) พ.ศ.2565 อย่างเคร่งครัด และ
ออกหลักฐานการรับเงินทุกครั้ง  
2. แจ้งรายละเอียดค่าบริการฯ แก่
ประชาชนผู้ประสงค์ขอใช้อาคารสถานที่
ของสถานศึกษาโรงเรียนในสังกัดทราบ 
3. ฝ่ายการศึกษา ฝ่ายการคลังและ
โรงเรียนในสังกัด ร่วมประชุมเพ่ือ
รับทราบแนวทางการดำเนินการ ทำ
ความเข้าใจระเบียบและข้อปฏิบัติต่างๆ 
ที่เก่ียวข้อง กับการขอใช้และกำชับ
เจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติหน้าที่อย่าง 
ตรงไปตรงมา ไม่เอ้ือประโยชน์ต่อผู้มา
ขอใช้สถานที่ ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความ
เท่าเทียม ไม่เลือกปฏิบัติ 
4. โรงเรียนรายงานข้อมูลการขอใช้
อาคารสถานที่โดยละเอียด อาทิ เช่น 
เงินค่าธรรมเนียมที่นำส่งฝ่ายการคลัง 

1. ฝ่ายการศึกษา ได้ดำเนินการ 
เวียนแจ้งข้อบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร  
เรื่อง ค่าบริการ (ฉบับที่ 5) พ.ศ.
2565 ให้โรงเรียนในสังกัด
ทราบและถือปฏิบัติเรียบร้อย
แล้ว 
2. ผู้บังคับบัญชาได้กำชับ
เจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติตาม
ข้อบัญญัติกรุงเทพมหาคร เรื่อง 
ค่าบริการ (ฉบับที่ 5) อย่าง
เคร่งครัด และดำเนินการออก 
หลักฐานการรับเงินทุกครั้ง 
 
ผลการดำเนินการ : ไม่พบการ 
เรียกรับสินบน 



จำนวนชั่วโมงท่ีใช้ในการจัดงาน 
ปริมาณกระแสไฟฟ้าที่ใช้ ปริมาณน้ำ 
ที่ใช้ ค่าเครื่องปรับอากาศ ปริมาณขยะ
ที่เกิดจากการจัดงาน และข้อมูลกรณี
ทรัพย์สินโรงเรียนชำรุด/สูญหาย/
เสื่อมสภาพ จากการจัดการ เป็นต้น 

 
  



 
ฝ่าย กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ ประเด็น

ความเสี่ยงต่อการรับสินบน 
มาตรการควบคุมความเสี่ยง 

ต่อการรับสินบน 

ขั้นตอนการดำเนินการ ตาม
มาตรการควบคุมความเสี่ยง 

ต่อการรับสินบน 

ผลหรือความก้าวหน้าของการ
ดำเนินการ 

โรงเรียนในสังกัด 
กรุงเทพมหานคร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงาน 
โครงการอาหารกลางวัน 
 
ประเด็นความเสี่ยงต่อการรับสินบน 
เนื่องจากจำนวนเด็กนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด
สำนักงานเขตบางโรงเรียนมีจำนวน ไม่มากจึงทำให้
ระบบการ จัดซื้อจัดจ้างโครงการอาหารกลางวัน
นักเรียน ดำเนินการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง จึงอาจ
ทำให้เกิด ช่องว่างในการเรียกรับผลประโยชน์ อัน
มิควรได้ จากร้านค้าท่ีเป็นผู้รับจ้างเหมาประกอบ
อาหารวันของโรงเรียนในสังกัดอาทิ กำหนด
คุณลักษณะเฉพาะ เพ่ือเอ้ือประโยชน์แก่ผู้ประกอบ
ที่เสนอสินบนให้ เป็นต้น 

1. สร้างความรู้ความเข้าใจ
ให้แก่คณะกรรมการตรวจรับ
อาหารกลางวันซึ่งเป็น
ข้าราชการครูฯ ของแต่ละ
โรงเรียนให้ตรวจสอบวัตถุดิบ
ในการประกอบอาหาร ให้
ถูกต้องทั้งประเภท น้ำหนัก 
จำนวนและคุณภาพ และต้อง
ตรวจตามเอกสารที่ร้านค้าแจ้ง
มา 
2. สร้างเครือข่ายความ
ร่วมมือระหว่างข้าราชการครูฯ
ผู้ปกครองและนักเรียน 
ในการร่วมตรวจสอบความ
ถูกต้องและความเหมาะสม
ของปริมาณและคุณภาพ 
อาหารกลางวันของโรงเรียน 
3. กำชับโรงเรียนในการ
ประกอบอาหาร 
ให้เป็นไปตามแนวทางของ
สำนักการศึกษา โดยยึดตาม
ระบบ Thai School Lunch  

1. ฝ่ายการศึกษา ตรวจสอบ
ยอดจำนวนนักเรียน ของแต่
ละโรงเรียนให้เป็นปัจจุบันและ
กำชับให้โรงเรียนจำหน่าย
นักเรียนที่พ้นจากระบบ
การศึกษาอย่างต่อเนื่องเพ่ือ
ป้องกันการเบิกจ่ายอาหารโดย
ที่ไม่มีนักเรียนอยู่จริง 
2. ฝ่ายการศึกษา ประสาน
ความร่วมมือกับข้าราชการครู 
ผู้ปกครอง และนักเรียน ใน
การตรวจสอบปริมาณและ
คุณภาพอาหารกลางวันของ
โรงเรียนอย่างต่อเนื่อง 
3. กำชับโรงเรียนในประกอบ
อาหารตามแนวทางของสำนัก
การศึกษาโดยยึดตามระบบ 
Thai School Lunch for 
BMA เพ่ือให้อาหารมีคุณภาพ
ตามมาตรฐานกำหนด 
4. ประสานความร่วมมือกับ
ฝ่ายการคลังและหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง ในการร่วม

1. มีการกำชับเจ้าหน้าที่ให้มี 
การตรวจสอบ ข้อมูลนักเรียน 
ให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ  
2.โรงเรียนได้ดำเนินการประกอบ 
อาหารตาม แนวทางของสำนัก
การศึกษาโดยยึดตามระบบ Thai 
School lunch for BMA เพ่ือให้
อาหารมีคุณภาพและมาตรฐาน  
3.มีการประสานความร่วมมือจาก 
ทุกฝ่ายเพ่ือ ตรวจสอบคุณภาพและ 
ปริมาณการประกอบ อาหารของ 
แต่ละโรงเรียนอย่างเป็นประจำและ 
ต่อเนื่อง 
 
ผลการดำเนินการ : ปัจจุบัน 
ยังไม่พบการรับสินบนจาก
โครงการอาหารกลางวัน 



for BMA เพ่ือให้อาหารมี
คุณภาพตามมาตรฐานกำหนด 
4. กำชับเจ้าหน้าที่ของ
โรงเรียนที่ปฏิบัติงานด้านการ
จัดซื้อจัดจ้าง ดำเนินการให้ 
เป็นไปตามระเบียบฯ ที่
กำหนด อย่างเคร่งครัด ไม่เอ้ือ
ประโยชน์หรือรับสินบนจาก
ผู้ประกอบการรายใดรายหนึ่ง 

ตรวจสอบ เพื่อป้องกันการ
ทุจริตโครงการอาหารกลางวัน
ของโรงเรียน 
 
 

 


