
กระบวนงานท่ี.: วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :       

 เจ้าพนักงานธุรการ/นักวิชาการศึกษา 

ฝ่ายการศึกษา
ฝ่ายทะเบียน ผู้ปกครอง โรงเรียนในสังกัดกรุงเทพมหานคร ผู้อ านวยการเขต
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 " ผังกระบวนการปฏิบัติงานท่ีอยู่บนระบบ BMA OSS"

                               ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การรับแจ้งการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ
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นวั
น กระบวนการ

ก่อนหน้า (หน่วยงาน)

ส านักงานเขต

การปฎิบัติงานท่ัวไป การตัดสินใจเริ่มตน้ / ส้ินสุด คู่มือปฏิบัติงานระเบียบ/กฎหมาย จุดเช่ือมโยง การส่ือสาร สายงานหลัก สายงานย้อนกลับ สายงานไปและกลับ

FM-xx-yy

แบบฟอร์ม

WI-xx-yy QM-xx-yy

ประสานขอรายช่ือเด็ก
ในพื้นท่ีจากฝ่ายทะเบียน

ส านักการศึกษา
ส่งหนังสือแจ้ง
ส านักงานเขต

เอกสาร/หลักฐาน
จัดท าบัญชีรายช่ือ

พิมพ์ /ส่งหนังสือแจ้งเด็ก
เข้าเรียนถึงผู์้ปกครอง

(ล่วงหน้าอย่างนอ้ย 1 ปี)

แจ้งเด็กเข้าเรียน
(walk in/ BMA OSS /

E-mail/Website) (ภายใน 1 ปี)

ส่งรายช่ือแจ้งเด็กเข้าเรียน
มายังฝ่ายการศึกษา

รวบรวมข้อมูล/
จัดท าฐานข้อมูลเด็กในพื้นท่ี

รับทราบ
สรุปข้อมูล/จัดท ารายงาน/

รายงาน ผอ.เขต

แจ้งโรงเรียนในสังกัด กทม. 
ส่งรายช่ือเด็กเข้าเรียน

รับแจ้งเด็กเข้าเรียน
สรุปยอด
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นักเรียนประจ าป์ี


