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 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

…… 

ส่วนที่ 2  

การยืม  

(ข้อ 207 – 211) 

 

ข้อ 207 การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะ

กระท ามิได ้

ข้อ 208 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร

แสดงเหตุผล และก าหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

(1) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ     

ผู้ให้ยืม 

(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกันจะต้องได้รับอนุมัติ

จากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับ

อนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ข้อ 209 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้

เรียบร้อย หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพ

เดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่าง

เดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

(1) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้ เป็นไปตามหลักเกณฑ์ ที่

กระทรวงการคลังก าหนด 

(2) ร าชกา รส่ วนท้ อ งถิ่ น  ใ ห้ เ ป็ น ไปตามหลัก เ กณฑ์ที่ ก ร ะทรว งมหาด ไทย 

กรุงเทพมหานคร หรือเมืองพัทยา แล้วแต่กรณี ก าหนด 

(3) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด 

ข้อ 210 การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะ

เมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วนจะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ 

และหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของ

ตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ

เป็นประเภทชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

ข้อ 211 เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่

ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่วันครบก าหนด 

 



การขอยืมทรัพย์สินราชการ 
 

“ให้ผู้ยืมน าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร 

แสดงเหตุผลความจ าเป็นและสถานทีท่ี่จะน าพัสดุไปใช ้

และก าหนดเวลาท่ีส่งคืนพร้อมระบุชื่อ 

ต าแหน่ง และหน่วยงาน ของผู้ยืมให้ชัดเจน” 

 

การขอยืมทรัพย์สินราชการ ประกอบด้วย 

❖  การยืมทรัพย์สินราชการภายในหน่วยงานของรัฐเดียวกัน 
   - ยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่ง

รับผิดชอบพัสดุนั้น  

- ยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

❖ การยืมทรัพย์สินราชการระหว่างหน่วยงานของรัฐ 

จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผูใ้ห้ยืม 

และการยืมใช้ดังกล่าวต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น 
 

------------------------- 
 

การคืนทรัพย์สินราชการ 
 

“ต้องด าเนินการภายใน 7 วันนับจากวันส้ินสุดการยืม  

โดยเจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการตรวจสอบทรัพย์สิน 

ก่อนลงนามรับคืน” 

 

การคืนทรัพย์สินราชการ ประกอบด้วย 

❖ พัสดุประเภทใช้คงรูป 

หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวรอายุการใช้งานยืนนาน ได้แก่ ครุภัณฑ์ส านักงาน 

เครื่องมือเครื่องใช้ต่าง ๆ เช่น คอมพิวเตอร์ คอมพิวเตอร์ชนิดพกพา เป็นต้น 

หากทรัพย์สินที่น ามาส่งคืนช าารุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ผู้ยืมต้องรับผิดชอบ ดังนี้ 

1. จัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยรับผิดชอบค่าใช้จ่ายด้วยตนเอง 

2. ชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอย่างเดียวกัน 

3. ชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืมตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

❖ พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพ เมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไป หรือไม่คงสภาพเดิม

อีกต่อไป เช่น วัสดุส านักงาน เป็นต้น 

ผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็น ประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกัน ส่งคืนให้ผู้ยืมภายในระยะเวลา

ที่ก าหนดหรือคืนเป็นจ านวนเงินเท่ากับมูลค่าพัสดุที่ยืม 


