
กระบวนงานท่ี : วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน : 

หน่วยงานอ่ืน

เจ้าหน้าท่ีกลุ่มงานสารสนเทศการโยธา ธุรการกลุ่มงานสารสนเทศการโยธา
หัวหน้ากลุ่มงานสารสนเทศการ

โยธา

ผู้อ านวยการกองแผนงานและ

ประสานสาธารณูปโภค

     คณะกรรมการพิจารณาการจด

ทะเบียน      ผู้รับจ้างเหมาของ

กรุงเทพมหานคร

              ปลัดกรุงเทพมหานคร /     

      รองปลัดกรุงเทพมหานคร
ธนาคาร
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 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักงานเขต ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การจดทะเบียนเป็นผู้รับจ้างเหมางานก่อสร้างของกรุงเทพมหานคร (เฉพาะอาคาร)

ขั้น
ตอ

น

จ า
นว

นวั
น กระบวนการ

ก่อนหน้า (หน่วยงาน)

ส านักการโยธา

หนังสือตอบรับ
จดทะเบียน หนังสือตรวจสอบหลักฐาน

การขอจดทะเบียน 
(ผู้รับเหมาตรวจสอบ/ลงนาม)

การปฎบิตังิานทั่วไป การตดัสนิใจเร ิม่ตน้ / สิน้สดุ คูม่อืปฏบิตังิานWork Intrucion จดุเช ือ่มโยง การสือ่สาร สายงานหลกั สายงานยอ้นกลบั สายงานไปและกลบั

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

WI-xx-yy QM-xx-yy

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

ตรวจสอบ
เอกสาร

ผู้รับเหมาฯ ยื่นค าร้อง
ขอจดทะเบียนผ่าน
walk-in/ Email

ไม่ถูกต้อง
/ส่งคืน

รับยื่นค าร้องขอ
จดทะเบียน

บันทึกข้อมูล

พิมพ์หนังสือ
ตรวจสอบสินเชื่อธนาคาร

เสนอ ผู้อ านวยการกอง
แผนงานและประสาน

สาธารณูปโภค
ลงนาม ตรวจสอบ/ตอบกลับ

พิมพ์หนังสือเชิญประชุม
คณะกรรมการ/เอกสารประกอบ 

การประชุม (รายละเอียด
การยื่นขอจดทะเบียน)

เสนอ ผู้อ ำนวยกำรกอง
แผนงำนและประสำน

สำธำรณูปโภค
ลงนาม

กรณีมีการปลอมแปลงด าเนินการ
เพิกถอนหนังสือส าคัญ/แจ้ง

กรรมการฯ ในที่ประชุม

ประชุมคณะกรรมการ
พิจารณา

พิมพ์หนังสือส าคัญ / ประกาศผล
การจดทะเบียน

จัดท ารายงานการประชมุฯ 
แจ้งคณะกรรมการรับรอง

รายงานการประชุม

เสนอ ผู้อ ำนวยกำรกอง
แผนงำนและประสำน

สำธำรณูปโภค
ลงนาม

เสนอ ผู้อ ำนวยกำรกอง
แผนงำนและประสำน

สำธำรณูปโภค

เสนอ รองปลัด
กรุงเทพมหานคร

ลงนาม
ลงนาม

ประกาศผลลงในเว็บไซต์
ส านักการโยธา


