
คูมือประชาชนสําหรับติดตอราชการ
ณ ศูนยบริการกรุงเทพมหานคร
(Bangkok Service Center)
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล



คูมือประชาชนสําหรับติดตอราชการ ณ ศูนยบริการกรุงเทพมหานคร (Bangkok Service Center)
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล

ประเภทงานท่ีใหบริการ
งานท่ีใหบริการในศูนยบริการกรุงเทพมหานคร (Bangkok Service Center) ไดแก

การออกใบอนุญาตกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ี
สะสมอาหาร หนังสือรับรองการแจงการจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร ใบอนุญาต
จัดตั้งตลาด ใบอนุญาตผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ ใบอนุญาตใหจัดตั้งและดําเนินการสุสานและ
ฌาปนสถาน ใบอนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง และการรับชําระคาธรรมเนียมรายป
หลักเกณฑในการพิจารณาอนุญาต

การตรวจสอบสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ จะตรวจสอบสุขลักษณะ ความสะอาด
การบําบัดมลพิษสิ่งแวดลอมดานตางๆ ท้ังมลพิษทางอากาศ แสง สี เสียง กลิ่นความรอน ฝุน ควัน การบําบัด
มลพิษทางน้ํา การกําจัดขยะ การปองกันแมลงและสัตวพาหะนําโรค เหตุเดือดรอนรําคาญจากการประกอบ
กิจการ ตลอดจนความปลอดภัยในการทํางานของพนักงานในสถานประกอบการ เปนตน
ขอแนะนําผูประกอบกิจการ

1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 การประกอบกิจการใด ๆ ท่ีเขาขายเปน
กิจการท่ีควบคุมตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด ในมาตรา 32 (1) มาตรา 34 มาตรา 38 และมาตรา 41
ผูประกอบกิจการจะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตกอนดําเนินกิจการตอเจาพนักงานทองถ่ิน ตามมาตรา 56

๒. การขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ ซึ่งกรุงเทพมหานคร
กําหนดใหสามารถยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตไดกอนใบอนุญาตหมดอายุ 90 วัน หากมิไดยื่นคําขอตออายุ
และชําระคาธรรมเนียมกอนวันท่ีใบอนุญาตสิ้นอายุการดําเนินกิจการดังกลาวเปนการประกอบการโดยไมได
รับอนุญาต ฝาฝนมาตรา ๓๓ ประกอบกับ มาตรา ๗๑ แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕
ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหกเดือน หรือปรับไมเกินหนึ่งหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ และตองยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตเสมือนขออนุญาตรายใหม

3. หากประสงคจะบอกเลิกการประกอบกิจการ ตองแจงเปนลายลักษณอักษรตอ
เจาพนักงานทองถ่ินกอนวันท่ีใบอนุญาตสิ้นอายุ

4. กรณีมีขอสงสัยสามารถสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ีฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล
สํานักงานเขตท่ีสถานประกอบกิจการตั้งอยู
สถานท่ีย่ืนขออนุญาตประกอบกิจการ

การยื่นขออนุญาตประกอบกิจการสามารถยื่นคําขอไดท่ีศูนยบริการกรุงเทพมหานคร
(Bangkok Service Center) ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล ณ สํานักงานเขตท่ีสถานประกอบการตั้งอยู
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หลักฐานประกอบการติดตอราชการ
๑. การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
    1.1 การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (รายใหม)

(1) บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน
- เจาของกิจการ (ผูประกอบการ/ผูถือใบอนุญาต)
- ผูจัดการ
- ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล)

(2) ทะเบียนบานท่ีเปนท่ีตั้งสถานประกอบการ
(3) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล)
(4) หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใช

ประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตไว
(5) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารท่ีเปนสถานประกอบการ เชน โฉนดท่ีดิน

สัญญาซื้อขาย สัญญาเชา หนังสือยินยอมใหใชอาคาร
(6) ใบอนุญาตใหประกอบกิจการจากสวนราชการอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน ใบอนุญาตของกรมธุรกิจพลังงาน

ใบอนุญาตของกรมการปกครอง
(7) กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน

- หนังสือมอบอํานาจ
- บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม 200 – 10,000 บาท ท้ังนี้ข้ึนอยูกับประเภทและขนาดของกิจการ
1.๒ การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ

(1) ใบอนุญาตฉบับเดิม
(2) บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน

- เจาของกิจการ (ผูประกอบการ/ผูถือใบอนุญาต)
- ผูจัดการ
- ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล)

(3) ทะเบียนบานท่ีเปนท่ีตั้งสถานประกอบการ
(4) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล)
(5) ใบอนุญาตใหประกอบกิจการจากสวนราชการอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน ใบอนุญาตของกรมธุรกิจพลังงาน

ใบอนุญาตของกรมการปกครอง
        (6) กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน

- หนังสือมอบอํานาจ
- บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม 200 – 10,000 บาท/ป ท้ังนี้ข้ึนอยูกับประเภทและขนาดของกิจการ
2. การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (พืน้ท่ีประกอบกิจการท่ีมีขนาด

ตั้งแต 200 ตารางเมตร ข้ึนไป)
    2.1 การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (รายใหม)

(1) บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน
- ผูขอใบอนุญาต
- ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล)
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(2) ทะเบียนบานท่ีเปนท่ีตั้งสถานประกอบการ
(3) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล)
(4) แผนท่ีพอสังเขปแสดงสถานท่ีตั้งสถานประกอบการ
(5) วุฒิบัตรผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหารท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด
(6) ใบรับรองแพทยของผูรับใบอนุญาต ผูสัมผัสอาหาร กรณีเปนสถานท่ีจําหนายอาหาร
(7) กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน

- หนังสือมอบอํานาจ
- บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม 2,000 – 3,000 บาท ท้ังนี้ข้ึนอยูกับประเภทและขนาดของกิจการ
    2.2 การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร

(1) ใบอนุญาตฉบับเดิม
(2) บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน

- ผูขอใบอนุญาต
- ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล)

(3) ทะเบียนบานท่ีเปนท่ีตั้งสถานประกอบการ
(4) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล)
(5) แผนท่ีพอสังเขปแสดงสถานท่ีตั้งสถานประกอบการ
(6) วุฒิบัตรผานการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหารท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด
(7) ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาต ผูสัมผัสอาหาร กรณีเปนสถานท่ีจําหนายอาหาร
(8) กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน

- หนังสือมอบอํานาจ
- บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม 2,000 – 3,000 บาท/ป ท้ังนี้ข้ึนอยูกับประเภทและขนาดของกิจการ
3. การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (พื้นท่ีประกอบกิจการ
    ไมเกิน 200 ตารางเมตร)

3.1 การขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (รายใหม)
(1) บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน

- ผูแจง (ผูประกอบการ)
- ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล)

(2) ทะเบียนบานท่ีเปนท่ีตั้งสถานประกอบการ
(3) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล)
(4) แผนท่ีพอสังเขปแสดงสถานท่ีตั้งสถานประกอบการ
(5) วุฒิบัตรผานการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหารท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด
(6) ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาต ผูสัมผัสอาหาร กรณีเปนสถานท่ีจําหนายอาหาร
(7) กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน

- หนังสือมอบอํานาจ
- บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม 100 – 1,000 บาท ท้ังนี้ข้ึนอยูกับประเภทและขนาดของกิจการ
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3.2 การขอตออายุหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร
(1) หนังสือรับรองการแจงฯ ฉบับเดิม
(2) บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน

- ผูแจง (ผูประกอบการ)
- ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล)

(3) ทะเบียนบานท่ีเปนท่ีตั้งสถานประกอบการ
(4) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล)
(5) วุฒิบัตรผานการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหารท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด
(6) ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาต ผูสัมผัสอาหาร กรณีเปนสถานท่ีจําหนายอาหาร
(7) กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน

- หนังสือมอบอํานาจ
- บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม 100 – 1,000 บาท ท้ังนี้ข้ึนอยูกับประเภทและขนาดของกิจการ
4. การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

4.1 การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (รายใหม)
(1) บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน

- ผูขอใบอนุญาต
- ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล)

(2) ทะเบียนบานท่ีเปนท่ีตั้งของตลาด
(3) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล)
(4) หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใช

ประกอบกิจการตลาดได
(5) แผนท่ีพอสังเขปแสดงสถานท่ีตั้งตลาด
(6) กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน

- หนังสือมอบอํานาจ
- บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม 2,000 บาท
4.2 การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

(1) ใบอนุญาตฉบับเดิม
(2) บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน

- ผูขอใบอนุญาต
- ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล)

(3) ทะเบียนบานท่ีเปนท่ีตั้งของตลาด
(4) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล)
(5) กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน

- หนังสือมอบอํานาจ
- บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม 2,000 บาท/ป
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5. การขอใบอนุญาตผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ
    (1) บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน

- ผูขอใบอนุญาต
- ผูชวยจําหนายสินคา

    (2) รูปถายหนาตรงครึ่งตัว ไมสวมหมวก ไมสวมแวนตา ขนาด 1 x 1.5 นิ้ว ท่ีถายไวไมเกิน 60 วัน
ของผูขอใบอนุญาตและผูชวยจําหนายสินคาคนละ 3 รูป

(3) ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาตและผูชวยจําหนายสินคาตามแบบ สณ.11
    (4) วุฒิบัตรผานการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหารท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด

(5) แผนท่ีพอสังเขปแสดงสถานท่ีตั้งจําหนายสินคา
คาธรรมเนียม 100 บาท/ป

6. การขอใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน
6.1 การขอใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน (รายใหม)

(1) บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน
- ผูประกอบการ
- ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล)

(2) ทะเบียนบานท่ีเปนท่ีตั้งสุสานและฌาปนสถาน (ถามี)
(3) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล)
(4) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินท่ีจะใชเปนท่ีตั้งสุสานและฌาปนสถาน
(5) แผนผังแสดงการใชท่ีดินและสิ่งปลูกสรางในกิจการของสุสานและฌาปนสถาน
(6) กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน

- หนังสือมอบอํานาจ
- บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม 1,000 บาท
6.2 การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน

(1) ใบอนุญาตฉบับเดิม
(2) บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน

- ผูขอใบอนุญาต
- ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล)

(3) ทะเบียนบานท่ีเปนท่ีตั้งสุสานและฌาปนสถาน (ถามี)
(4) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล)
(5) กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน

- หนังสือมอบอํานาจ
- บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม 1,000 บาท/ป
7. การขอใบอนุญาตผูดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน
    7.1 การขอใบอนุญาตผูดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน (รายใหม)

(1) บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน
- ผูประกอบการ



- ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล)
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(2) ทะเบียนบานท่ีเปนท่ีตั้งสุสานและฌาปนสถาน (ถามี)
(3) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล)
(4) แผนผังแสดงการใชท่ีดินและสิ่งปลูกสรางในกิจการของสุสานและฌาปนสถาน
(5) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินท่ีจะใชเปนท่ีตั้งสุสานและฌาปนสถาน
(6) กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน

- หนังสือมอบอํานาจ
- บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม  500 บาท
7.2 การขอตออายุใบอนุญาตผูดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน

(1) ใบอนุญาตฉบับเดิม
(2) บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน

- ผูขอใบอนุญาต
- ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล)

(3) ทะเบียนบานท่ีเปนท่ีตั้งสุสานและฌาปนสถาน (ถามี)
(4) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล)
(5) กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน

- หนังสือมอบอํานาจ
- บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม 500 บาท/ป
8. การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง

(1) คํารองขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง ท่ีผานการพิจารณาอนุญาตจากพนักงานสอบสวน
สถานีตํารวจนครบาลทองท่ี

    (2) บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน
- ผูขอใบอนุญาต
- ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล)

(3) ทะเบียนบานของสถานท่ีท่ีจะใชเครื่องขยายเสียง
    (4) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล)

(5) หนังสือยินยอมใหใชสถานท่ีหรือสัญญาเชา กรณีผูขออนุญาตไมมีกรรมสิทธิ์ในอาคารหรือสถานท่ี
ท่ีขออนุญาตใชเครื่องขยายเสียง

    (6) กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน
- หนังสือมอบอํานาจ
- บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม  (1) โฆษณาท่ีไมเปนไปในลักษณะการคา 10 บาท
(2) โฆษณาในลักษณะการคา

- โฆษณาเคลื่อนท่ี 60 บาท
- โฆษณาประจําท่ี 75 บาท



----------------------------------------------

ไมใช

อัตราคาธรรมเนียม

ลําดับท่ี รายการ ฉบับละ
(บาท)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

การออกใบอนุญาตดําเนินกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในลักษณะท่ีเปนการคา

การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ประเภทท่ี 1, ประเภทท่ี 2)

การออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
(พ้ืนท่ีประกอบการตั้งแต 200 ตารางเมตรข้ึนไป)

การออกใบอนุญาตใหจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ

การออกหนังสือรับรองการแจงการจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
และคาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการรายป (พ้ืนท่ีประกอบ 10 – 20 ตารางเมตร)

การออกใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน

การออกใบอนุญาตผูดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน

การออกใบอนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง
- กรณีโฆษณากิจการท่ีไมเปนไปในทํานองการคา
- กรณีท่ีเปนไปในทํานองการคา
- โฆษณาเคลื่อนท่ี
- โฆษณาประจําท่ี

200 – 10,000/ป

2,000/ป

2,000 – 3,000/ป

100/ป

100 – 1,000/ป

1,000/3 ป

500/3 ป

10

60
75


