
เร่ือง การขอตออายุใบอนุญาต (แบบ ข.4) 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช จำนวน 
(ชุด) 

มี ไมมี กรอกเอสาร
ไมครบ 

1.  คำขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ
เคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข.4) 

1    

2.  สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ
เคลื่อนยายอาคาร (แบบ อ.1) หรือใบอนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ี
จอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ เพ่ือการอ่ืน (แบบ อ.3) 
หรือใบรับหนังสือแจงความประสงคจะกอสรางอาคาร ดัดแปลง 
เคลื่อนยาย หรือรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ ยผ.4) 
พรอมสำเนาหนังสือรับทราบแบบแปลนไมขัดของฯ 

1    

3.  สำเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน และบัตรประจำตัวประชาชน
ของผูไดรับใบอนุญาต (กรณีบุคคลเปนผูขออนุญาต และกรณี
หลายคนใหใชทุกคน)      

      ทะเบียนบาน              บัตรประจำตัวประชาชน 

1    

4.  สำเนาหรือภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค 
และผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตท่ีออกใหไมเกินหก
เดือนพรอมสำเนาหรือภาพถายบัตรประจำตัวประชาชน และ
ทะเบียนบานของผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล
เปนผูไดรับใบอนุญาต) 

       หนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ 
      ทะเบียนบาน                บัตรประจำตัวประชาชน 

1    

5.  หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูขออนุญาต (หนังสือมอบ
อำนาจ) พรอมสำเนาหรือภาพถายบัตรประจำตัวประชาชน และ
ทะเบียนบาน (กรณีท่ีผูขอตออายุใบอนุญาตไมใชเจาของอาคารท่ี
ไดรับใบอนุญาต) 

      หนังสือมอบอำนาจฯ 
      ทะเบียนบาน                บัตรประจำตัวประชาชน 

1    

 

 

 

 

 

 

 

เลขบันทึกขอตกลงท่ี.......................... 

วันท่ี.................................................. 

ลงชื่อ................................ผูรบัคำขอ 

เลขรับท่ี........................................... 

วันท่ี................................................ 

ลงชื่อ...............................ผูรับคำขอ 



2 
 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช จำนวน 
(ชุด) 

มี ไมมี กรอกเอสาร
ไมครบ 

6.  เอกสารแสดงการเปนผูครอบครองอาคาร (กรณีท่ีผูครอบครอง
อาคารเปนผูขอตออายุใบอนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับ
รถและทางเขาออกของรถเพ่ือการอ่ืน แบบ อ.3) 

1    

7.  หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูขออนุญาต (หนังสือมอบ
อำนาจ) พรอมสำเนาหรือภาพถายบัตรประจำตัวประชาชน และ
ทะเบียนบาน (กรณีมีการมอบอำนาจใหผูอ่ืนขออนุญาตแทน) 

      หนังสือมอบอำนาจฯ 
      ทะเบียนบาน                บัตรประจำตัวประชาชน 

1    

8.  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.4) พรอม
หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุมหรือผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
จากสภาวิศวกรหรือสภาสถาปนิก ซ่ึงจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาต
ใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม และจะตองไมเปนผูไดรับการแจงเวียนชื่อตาม
มาตรา 49 ทวิ (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภท
เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
แลวแตกรณี และผูขอประสงคจะดำเนินการกอสรางอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคาร  หรือ
ดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ เพ่ือ
การอ่ืนตอไปโดยผูควบคุมงานเปนบุคคลเดิม) พรอมท้ังสำเนาหรือ
ภาพถายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ท่ียงัไมสิ้นอายุ 

1    

 
หมายเหตุ 

1) สำเนาหรือภาพถายเอกสารทุกฉบับท่ียื่นขออนุญาต เจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสำเนา    
ทุกหนาทุกแผน(กรณีเปนนิติบุคคล ใหดำเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 

2) หนังสือมอบอำนาจควรมีพยานอยางนอย 1 คน ถาผูมอบอำนาจพิมพลายนิ้วมือตองมีพยานลงลายมือ
ชื่อรับรองไวดวย 2 คน พยานตองลงลายมือชื่อเทานั้น การพิมพลายนิ้วมือใหใชนิ้วหัวแมมือซาย ถามีความจำเปนท่ี
จะตองใชนิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ใหบันทึกความจำเปนไวในหนังสือดวย 

3) หนังสือมอบอำนาจ ใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลท่ีมิไดถือสัญชาติไทยใหแสดงสำเนาหนังสือเดินทางแทนสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

 

 

 

 

 

 


