
 
 

 

แนวทางการปฏบิัติในการใชดุลยพินจิของเจาหนาท่ี 
กระบวนงาน การขออนญุาตเชื่อมทอระบายน้ำฝน น้ำเสียท่ีผานการบำบัดแลว เพื่อลงสูทอระบายน้ำสาธารณะ 

ฝายโยธา สำนักงานเขตสัมพันธวงศ  
 

ที่ กระบวนงาน ผูรับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอรม/เอกสารประกอบ เ อ ก ส า ร อ า ง อ ิง  

1 ย ื่น ค ำ ข อ ร บั ใ บ อ น ุญ า ต เช ื่อ ม  
ทอระบายน้ำฯ 

ผูย่ืนคำขอฯ ย่ืนคำขอรับใบอนุญาตเช่ือมทอระบายน้ำ แ ล ะ
เอ ก ส า ร / ห ล กั ฐ า น ป ร ะ ก อ บ ก า ร พ ิจ า ร ณ า  อนุญาต 

ศูนยรับคำขออนุญาตหรือชองทาง 
อิเล็กทรอนิกส (ระบบ BMA OSS) 

- ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่อง 
ควบคุมการระบายน้ําทิ้ง พ.ศ. 
2534 
- พระราชบัญญัติการอำนวย 

ความสะดวกในการพิจารณา 

อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 

2558 

- ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร 

เรื่อง ควบคุมการระบายน้ําทิ้ง 

พ.ศ. 2534 

2 รับคำขอรับใบอนุญาตฯ เจาพนักงาน 
ธุรการ 

ลงรับคำขอรับใบอนุญาตฯ ระบบงานสารบรรณ/ทะเบียนรับเรื่อง 

3 ตรวจสอบคำขอรับ ใบ

อนุญาตฯ และเอกสาร 

หลักฐานประกอบ 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

ตรวจสอบคำขอรับใบอนุญาตฯ และรายการ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบการพิจารณา 
 ถูกตองครบถวน 
 ไมถูกตอง/ไมครบถวน ใหแจงผูขอฯ 
ท ร า บ ท ัน ท  ีเ พ ื่อ ใ ห แ ก ไ ข เพ ิ่ม เต ิม ให ค ร บ ถ ว น  
กรณีไมสามารถดำเนินการไดในขณะน้ัน ให
จัดทำบันทึกความบกพรองและรายการ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองย่ืนเพ่ิมเติม พรอม 
ทั้งกำหนดระยะเวลาที่ผูย่ืนคำขอฯหรือแจงฯ 
จะตองดำเนินการแกไขหรือย่ืนเพ่ิมเติมไวใน 
บันทึกดังกลาวดวย และใหผูมีหนาที่ในการ 
รับคำขอและผูย่ืนคำขอลงนามในบันทึกการ 
ตรวจสอบคำขอ 

 คำขอรับใบอนุญาตเช่ือมทอระบายน้ำฯ 
 สำเนาใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
จำนวน 1 ชุด 
 แ ผ น ผ ัง บ ร ิเ ว ณ ท ี่ต ั้ง ข อ ง ร ะ บ บ บ ำ บ ัด น ้ำ เส ีย  
และจุดระบายน้ำทิ้ง จำนวน 1 ชุด 
 สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียน 
บานของผูขอรับใบอนุญาตฯ 
 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ 
บุคคลพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ 
ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรบัใบอนุญาตหรือ ผู
แจงฯ เปนนิติบุคคล) 
 หนังสือมอบอำนาจผูขออนุญาตฯหรือผูย่ีน 
แจงฯที่ถูกตองตามกฎหมายพรอมสำเนาบัตร 
ประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรบั 
มอบอำนาจ (กรณีไมสามารถมาย่ืนคำขอดวย
ตนเอง) 



 

 

แนวทางการปฏบิัติในการใชดุลยพินจิของเจาหนาท่ี 
กระบวนงาน การขออนญุาตเชื่อมทอระบายน้ำฝน น้ำเสียท่ีผานการบำบัดแลว เพื่อลงสูทอระบายน้ำสาธารณะ 
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ที่ กระบวนงาน ผูรับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอรม/เอกสารประกอบ เ อ ก ส า ร อ า ง อ ิง  

4 เสนอคำขอรับใบอนุญาตฯ 

หรือหนังสือย่ืนแจงฯ 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

เสนอคำขอรับใบอนุญาตฯต อหัวหนาฝายฯ  
 

5 มอบหมายเจาหนาที่ ห ัว ห น า ฝ า ย ฯ  พ ิจ า ร ณ า ม อ บ ห ม า ย ให เ จ า ห น า ท ีพ ิจ า ร ณ า  
ตรวจสอบ ตามคำสั่งมอบหมายงาน 

 

6 เ จ า ห น า ท ี่พ ิจ า ร ณ า แ ล ะ  

ตรวจสอบสถานที่ 

เจาหนาที่ เจาหนาที่ดำเนินการตรวจสอบแผนผังบริเวณ 
และตรวจสอบสถานที ่กรณีไมถูกตองหรือไม
เปนไปตามหลักเกณฑ หรือไมครบถวน แนะนำ
ผูขออนุญาตฯ หรือ ย่ืนแจง แกไขปรับปรุงให
ถูกตองครบถวน และมีคำสั่ง (แบบ ค.1) แจง
ใหดำเนินการ 
แ ก ไ ข  

 การตรวจสอบเอกสารและแบบแปลนที่ขอ 
อนุญาตฯ 

7 จัดทำรายงานเสนอหัวหนา 

ฝายฯ 

เจาหนาที่ เ จ า ห น า ท ี่จ ัด ท ำ ร า ย ง า น ก า ร พ ิจ า ร ณ า  ตรวจสอบ
เสนอหัวหนาฝายฯ 

 เสนอออนุญาตเช่ือมทอระบายน้ำฯ 

8 จัดทำใบอนุญาตและเสนอ 

ลงนาม 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

จัดทำใบอนุญาตและเสนอหัวหนาฝายฯ และ 
เจาพนักงานทองถิ่นลงนามในใบอนุญาต 

 

9  หัวหนาฝายฯ เส น อ ร า ย ง า น

ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  

หัวหนาฝาย ฯ หัวหนาฝายฯ เสนอรายงานการพิจารณา 
ตรวจสอบตอเจาพนักงานทองถิ่นเพ่ือ 
พิจารณาออกใบอนุญาตฯ 
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ที่ กระบวนงาน ผูรับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอรม/เอกสารประกอบ เ อ ก ส า ร อ า ง อ ิง  

10 เจาพนักงานทองถิ่น 

ลงนามอนุญาต 

เจาพนักงาน 
ทองถิ่น 

เจ า พ น กั ง า น ท อ ง ถ ิน่ ล ง น า ม อ น ญุ า ต ใน  ใบอนุญาตฯ   

11 ธุรการแจงผูขออนุญาตใหมา 

ชำระคาธรรมเนียม 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

แจงผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 7 วัน นับ
แตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

ห น ัง ส ือ แ จ ง ผ ูย ืน่ ค ำ ข อ ร บั ใ บ อ น ุญ า ต ห ร ือ ย ื่น ห น ัง  
แจงฯและแจงการชำระคาธรรมเนียม 

12 ผูขอรับใบอนุญาตมาชำระ 

คาธรรมเนียม 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

ผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียม ใ บ น ำ ช ำ ร ะ ค า ธ ร ร ม เน ีย ม แ ล ะ ใบ เส ร ็จ ร บั เ ง ิน  
ถูกตอง 

 


