
สำนักงานสุขาภบิาลสิ่งแวดลอม สำนักอนามัย กรุงเทพมหานคร 

แนวทางการปฏิบัติในการใชดุลพนิิจของเจาหนาที่ในกระบวนงานการออกใบอนุญาตใหทำการโฆษณาโดยใชเครือ่งขยายเสียง  
 

ที่ กระบวนงาน ผูรับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอรม/เอกสารประกอบ เอกสารอางอิง 

1 ย่ืนคำขอใบอนุญาต      ผูย่ืนคำขอ   1. ผูขออนุญาตตองย่ืนคำขอตามแบบ  
ฆษ.1 ตอเจาพนักงานตำรวจทองที่ ซึ่งผูย่ืน
คำขอมีภูมิลำเนาหรือสถานทีโ่ฆษณาอยูใน
เขตอำนาจ เจาพนักงานตำรวจทองที่
พิจารณาคำขอโดยคำนึงถึงสถานที่ เวลา 
และเครื่องอุปกรณที่จะทำการโฆษณาแลว
แสดงความคิดเห็นในคำขอน้ันเพ่ือใหผูย่ืน
คำขอนำไปย่ืนตอพนักงานเจาหนาที่       
ซึ่งพนักงานเจาหนาที่ตองนำความเห็นของ
เจาพนักงานตำรวจทองที่มาประกอบการ
พิจารณาออกใบอนุญาตดวย 
    2. เมื่อไดรับใบอนุญาตใหทำการโฆษณา
โดยใชเครื่องขยายเสียงแลว ผูไดรับ
ใบอนุญาตตองนำใบอนุญาตไปแสดงตอ
นายตำรวจช้ันสัญญาบัตร กรณีการโฆษณา
ประจำที่ใหแสดงตอสถานีตำรวจเจาของ
ทองที่น้ัน กรณีการโฆษณาเคลื่อนที่ใน
กรุงเทพมหานครใหแสดงตอกองบังคับการ
ตำรวจจราจร สวนกรณีการเคลื่อนที่ขาม
เขต เมื่อไปถึงเขตควบคุมการโฆษณาใน
ทองที่ใด ใหแสดงตอสถานีตำรวจน้ัน เมื่อ
นายตำรวจซึ่งเปนหัวหนาหรือผูรักษาการ
แทนไดลงนามรับทราบในใบอนุญาตน้ันแลว
จึงทำการโฆษณาได 
    3. การโฆษณาดังตอไปน้ี ไมตองขอ

- ศูนยรับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร
(ระบบ BMA OSS) พรอมอัพโหลดเอกสาร
หลักฐาน หรือ 
- แบบ ฆษ.1 พรอมแนบเอกสารหลักฐาน 

1. กฎกระทรวง (พ.ศ.2493)  
ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่อง
ขยายเสียง พ.ศ.2493 
 
2. พระราชบัญญัติควบคุมการ
โฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 
พ.ศ.2493 
 
3. ระเบียบปฏิบัติการยื่นคำรอง
การพิจารณาออกใบอนุญาตตาม
พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณา
โดยใชเครื่องขยายเสียง พ.ศ.2493 
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อนุญาตโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 
       3.1 คำสอนในทางศาสนา 
       3.2 ของหนวยงานราชการของรัฐ 
       3.3 หาเสียงเพ่ือประโยชนแกการ
เลือกต้ังสมาชิกผูแทน สมาชิกสภาจังหวัด 
หรือสมาชิกเทศบาลซึ่งโฆษณาเปน
ภาษาไทย 
       3.4 กิจการของสมาชิกวุฒิสภา 
สมาชิกสภาผูแทน สมาชิกสภาจังหวัด หรือ
สมาชิกสภาเทศบาลซึ่งโฆษณาดวยตนเอง
เปนภาษาไทย 
        3.5 กจิการเกี่ยวกับการมหรสพ 
เฉพาะโรงมหรสพและในระหวางที่แสดง
มหรสพ 
        3.6 กจิการของนิติบุคคลที่มี
วัตถุประสงค เพ่ือเปนสาธารณะกุศล      
ซึ่งนิติบุคคลน้ันโฆษณาเปนภาษาไทย 
    4. ใบอนุญาตใหทำการโฆษณาโดยใช
เครื่องขยายเสียง มีกำหนดอายุตามที ่    
เจาพนักงานผูออกใบอนุญาตจะไดระบุไวใน
ใบอนุญาตเปนประเภท ๆ ดังน้ี  
        4.1 การโฆษณาในกิจการที่ไมเปนไป
ในทำนองการคา คราวละไมเกิน 15 วัน 
        4.2 การโฆษณาที่เปนไปในทำนอง
การคา 
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             (ก) โฆษณาเคลื่อนที่ คราวละ   
ไมเกิน 5 วัน  
             (ข) โฆษณาประจำที่ คราวละ  
ไมเกิน 5 วัน 
    5. หามอนุญาตและหามใชเสียงโฆษณา
ในระยะใกลกวา 100 เมตร จากบริเวณ
สถานที่ใดสถานที่หน่ึง ดังตอไปน้ี 
       5.1 โรงพยาบาล 
       5.2 วัดหรือสถานที่บำเพ็ญศาสนกิจ 
       5.3 ทางแยกที่มีการสญัจรไปมาคับคัง่
อยูเปนปกติ 
    6. หามใชเสียงโฆษณาในระยะใกลกวา 
100 เมตร จากบริเวณสถานที่ใดสถานที่
หน่ึง ดังตอไปน้ี  
       6.1 โรงเรียน ระหวางทำการสอน  
       6.2 ศาลสถิตยุติธรรม ระหวางเวลา
พิจารณา  
    7. คาธรรมเนียมโฆษณาโดยใชเครื่อง
ขยายเสียง แยกเปน  
       7.1 การโฆษณากิจการที่ไมเปนไป   
ในทำนองการคา ฉบับละ 10 บาท/ไมเกิน 
15 วัน  
       7.2 การโฆษณากิจการที่เปนไปใน    
ทำนองการคา แยกเปน 
            7.2.1 โฆษณาเคลือ่นที่ ฉบับละ 



สำนักงานสุขาภบิาลสิ่งแวดลอม สำนักอนามัย กรุงเทพมหานคร 

แนวทางการปฏิบัติในการใชดุลพนิิจของเจาหนาที่ในกระบวนงานการออกใบอนุญาตใหทำการโฆษณาโดยใชเครือ่งขยายเสียง  
 

ที่ กระบวนงาน ผูรับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอรม/เอกสารประกอบ เอกสารอางอิง 

60 บาท/ไมเกิน 5 วัน 
            7.2.2 โฆษณาประจำที่ ฉบับละ 
75 บาท/ไมเกิน 5 วัน 

2 รับคำขอ เจาพนักงาน
ธุรการ 

ลงรับคำขอ เพ่ือใชเปนหลักฐานในการ
ติดตามเรื่อง 

- ศูนยรับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร
(ระบบ BMA OSS) 
- ระบบงานสารบรรณ หรือทะเบียนรับเรื่อง 

3 ตรวจสอบคำขอ และ
รายการเอกสารหรือ
หลักฐาน 
 
 
 
 
 
 

 

เจาพนักงาน
ธุรการ 
 

ตรวจสอบคำขอ และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานประกอบการพิจารณาอนุญาต  
 ถูกตองครบถวน 
 ไมถูกตอง/ไมครบถวน ใหแจงผูขอ
ทราบ และเจาหนาที่จะจัดทำบันทึก    
ความบกพรองของรายการเอกสารหรือ
เอกสารหลักฐานที่ย่ืนเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคำ
ขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือย่ืน
เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากำหนด  
ในบันทึก มิเชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคำขอละทิ้ง
คำขอ โดยเจาหนาที่และผูยืน่คำขอหรือผู
ไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกและจะ
มอบสำเนาบันทึกความบกพรองใหผูย่ืนคำ
ขอหรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึก
และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพรองให 
ผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจไวเปน
หลักฐาน และเจาหนาที่จะแจงผลการ
พิจารณาใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 1 วัน
นับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็  

 แบบคำรองตามแบบ ฆ.ษ.1 ที่เจาพนักงาน
ตำรวจเจาของทองที่แสดงความคิดเห็นแลว 
 บัตรประจำตัวประชาชนของผูขอรับ
ใบอนุญาต 
 หนังสือรับรองนิติบุคคล (พรอมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณี
ผูขอรับใบอนุญาตหรือผูแจงเปนนิติบุคคล) 
 หนังสือมอบอำนาจที่ถูกตองตามกฎหมาย 
(กรณีผูประกอบการไมสามารถมาย่ืนคำขอดวย
ตนเอง) พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ) 
 แผนที่สังเขปแสดงที่ต้ังการใชเครื่องขยาย
เสียง หรือแผนที่เสนทางการใชเครื่องขยาย
เสียง  
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4 เสนอคำขอรับ
ใบอนุญาต 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

เสนอคำขอรับใบอนุญาตตอหัวหนาฝายฯ  

5 มอบหมายเจาหนาที่ หัวหนาฝายฯ มอบหมายเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการ
ตรวจสอบ 
 

 

6 ตรวจสอบขอมูล
รายละเอียดตาง ๆ  

เจาหนาที่ ตรวจสอบขอมูลสถานที่หรือเสนทางการ
โฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง เพ่ือให
เปนไปตามเง่ือนไขของกฎหมายและปองกัน
การเกิดปญหาเหตุรำคาญ พรอมให
คำแนะนำแกผูขอรับใบอนุญาต 

 

7 รายงานผลการ
ตรวจสอบ  

เจาหนาที่ รายงานผลการตรวจสอบตอหัวหนาฝายฯ  

8 เสนอพิจารณา
อนุญาต 

หัวหนาฝายฯ เสนอความเห็น ขอมูลตางๆ ประกอบการ
พิจารณาอนุญาต 

 

9 พิจารณาอนุญาต เจาพนักงาน
ทองถิ่น 

พิจารณาขอมูลจากรายงานผลการ
ตรวจสอบและเอกสารหลักฐาน 

 

10 แจงผูย่ืนคำขอให
ชำระคาธรรมเนียม 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

แจงใหผูขอรับใบอนุญาตทราบและชำระ
คาธรรมเนียมภายใน 1 วัน นับแตวันที่ไดรับ
เอกสารครบถวน 

- ใบนำชำระคาธรรมเนียมและใบเสร็จรับเงิน 
- ใบนำชำระคาธรรมเนียมออนไลน  
(e-Payment) 

11 ลงนามใบอนุญาต เจาพนักงาน
ทองถิ่น 

พิจารณาลงนามใบอนุญาต - ใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยาย
เสียง (แบบ ฆษ. 2)  
- ทางระบบออนไลน 

12 นำสงใบอนุญาต เจาพนักงาน
ธุรการ 

แจงใหผูย่ืนคำขอรับใบอนุญาตมารับ
ใบอนุญาต 

- ทะเบียนรับเรื่อง 
- ทางระบบออนไลน 
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