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ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  
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ที่ กระบวนงาน ผูรับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอรม/เอกสารประกอบ เอกสารอางอิง 

1 ย่ืนคำขอรับ 
ใบอนุญาต 

ผูย่ืนคำขอ ย่ืนคำขอรับใบอนุญาตและรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานประกอบการพิจารณาอนุญาต 

ศูนยรับคำขออนุญาตหรือชองทาง 
อิเล็กทรอนิกส (ระบบ BMA OSS) 

- พระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
- พระราชบัญญัติการอำนวยความ 

สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ 

ทางราชการ พ.ศ. 2558 

- ขอบัญญัติกรงุเทพมหานคร เรื่อง 

การจำหนายสินคาในที่หรือทาง 

สาธารณะพ.ศ. 2545 

- ขอบัญญัติกรงุเทพมหานคร เรื่อง 
คาธรรมเนียมสำหรับการดำเนิน 
กิจการตามกฎหมายวาดวยการ 
สาธารณสุข พ.ศ.2561 
- ระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวย 
หลักเกณฑในการจำหนายสินคาใน 
ที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 
- ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวย 

หลักเกณฑในการจำหนายสินคาใน 

ที่หรือทางสาธารณะ (ฉบับที ่2) 

พ.ศ. 2551 

2 รับคำขอรับ 
ใบอนุญาต 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

ลงรับคำขอรับใบอนุญาต ระบบงานสารบรรณ/ทะเบียนรับเรื่อง 

3 ตรวจสอบคำขอรับ 

ใบอนุญาตและ 

รายการเอกสารหรือ 

หลักฐาน 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

ตรวจสอบคำขอรับใบอนุญาตและรายการ 
เอกสารหรอืหลกัฐานประกอบการพิจารณา 
อนุญาต 
 ถูกตองครบถวน 
 ไมถูกตอง/ไมครบถวน ใหแจงผูขอ 
ทราบทันที เพ่ือใหแกไขเพ่ิมเติมใหครบถวน 
กรณีไมสามารถดำเนินการไดในขณะน้ัน 
ใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองย่ืนเพ่ิมเติม 
พรอมทั้งกำหนดระยะเวลาที่ผูย่ืนคำขอ 
จะตองดำเนินการแกไขหรือย่ืนเพ่ิมเติมไวใน 
บันทึกดังกลาวดวย และใหผูมีหนาที่ในการ 
รับคำขอและผูย่ืนคำขอลงนามในบันทึกการ 
ตรวจสอบคำขอ 

 คำขอรับใบอนุญาตจำหนายสินคาในท่ีหรือ 
ทางสาธารณะ (แบบ สณ.1) 
 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและ 
ทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) ของผูขอรับ 
ใบอนุญาตจำหนายสินคาในทีห่รือทาง 
สาธารณะ 
 สำเนาใบสำคัญการเปล่ียนช่ือของผูขอรับ 
ใบอนุญาตจำหนายสินคาในทีห่รือทาง 
สาธารณะ (ถามี) 
 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนา 
ทะเบียนบานของผูชวยจำหนายสินคาฯ 
 สำเนาใบสำคัญการเปล่ียนช่ือของผูชวย 
จำหนายสินคาฯ (ถามี) 
 รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมสวม 
แวนตาดำ ขนาด 1 x 1.5 นิว้ ถายไวไมเกิน 
60 วัน ของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวย 
จำหนายสินคาฯ 
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     หนังสือรับรองผานการอบรมหลักสูตรการ 
สุขาภิบาลอาหารของผูขอรับใบอนุญาตและ 
ผูชวยจำหนายสินคาฯ (กรณจีำหนายสินคา 
ประเภทอาหาร) 
 ใบรับรองแพทยการตรวจโรคผูขอรับ 
ใบอนุญาตและผูชวยจำหนายสินคาฯ ตามแบบ 
สณ.11 
 แผนทีส่ังเขป แสดงสถานที่ต้ังจำหนาย 
สินคา 

 

4 เสนอคำขอรับ 

ใบอนุญาต 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

เสนอคำขอรับใบอนุญาตตอหัวหนาฝายฯ  

5 มอบหมายเจาหนาที่ หัวหนาฝายฯ พิจารณามอบหมายใหเจาหนาท่ีตรวจสอบ 
สถานประกอบการ ตามคำสั่งมอบหมาย 
งานของฝายสิ่งแวดลอมและสขุาภิบาล 

 

6 เจาหนาท่ีตรวจสอบ 

สถานประกอบการ 

เจาหนาที่ เจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายตรวจสอบ 
สถานประกอบการ 
กรณีไมถูกตองครบถวน ตามหลักเกณฑ 
ใหแนะนำผูขออนุญาตแกไขปรับปรุงให 
ถูกตองครบถวน และมีคำสั่งเปนหนังสือใหผู 
ขออนญุาตแกไขปรบัปรงุภายในระยะเวลาท่ี 
กำหนด 

 แบบตรวจสุขลกัษณะแผงลอยจำหนาย 
อาหารริมบาทวิถีของกรุงเทพมหานคร (แบบ 
ตรวจ สณ.01) 
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7 จัดทำรายงานเสนอ 

หัวหนาฝายฯ 

เจาหนาที่ เจาหนาท่ีจัดทำและเสนอรายงานการ 
ตรวจสอบสถานประกอบการตอ 
หัวหนาฝายฯ 

  

8 หัวหนาฝายฯ 

เสนอรายงานการ 

ตรวจสอบสถาน 

ประกอบการ 

หัวหนาฝายฯ หัวหนาฝายฯ เสนอรายงานการตรวจสอบ 
สถานประกอบการตอเจาพนักงานทองถ่ิน 
เพ่ือพิจารณาอนุญาต 

 

9 เจาพนักงานทองถิ่น 

ลงนามอนุญาต 

เจาพนักงาน 
ทองถิ่น 

เจาพนักงานทองถิ่นลงนามอนญุาตใน 
คำขอรับใบอนุญาต 

 

10 ธุรการแจงผูขอ 

อนุญาตใหมาชำระ 

คาธรรมเนียม 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

แจงผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 7 วัน 
นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

หนังสือแจงผูประกอบการและแบบแจงการ 
ชำระคาธรรมเนียม 

11 ผูขอรับใบอนุญาตมา 

ชำระคาธรรมเนียม 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

ผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียม ภายใน 

15 วันนับแตวันที่ไดรับแจง 

ใบนำชำระคาธรรมเนียมและใบเสร็จรับเงิน 
ถูกตอง 

12 จัดทำใบอนุญาตและ 

เสนอลงนาม 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

จัดทำใบอนุญาตและเสนอหัวหนาฝายฯ 
และเจาพนักงานทองถิ่นลงนามใน 
ใบอนุญาต 

ใบอนุญาตจำหนายสินคาในท่ีหรือทาง 
สาธารณะ (แบบ สณ. 2) 

13 ผูขออนุญาต 

รับใบอนุญาต 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

ผูขออนุญาตรับใบอนุญาตและลงลายมือช่ือ 
รับใบอนุญาตในทะเบียนรับเรื่อง 

ทะเบียนรับเรื่อง 

* การออกใบอนุญาตหรือมีหนังสอแจงคำสั่งไมอนุญาตตองดำเนินการภายใน 30 วันนบัแตวันไดรับคำขอซ่ึงมีรายละเอียดถูกตองครบถวนตามท่ีกำหนดไวในขอบัญญติฯ สามารถขยายเวลาในการพิจารณาอนุญาต 

ได 2 ครั้ง ครั้งละไมเกิน 15 วัน และตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละครั้งใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ และแจงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันและสงสำเนาให กพร.ทราบ 


