
สำนักงานสุขาภบิาลสิ่งแวดลอม สำนักอนามัย กรุงเทพมหานคร 

แนวทางการปฏิบัติในการใชดุลพนิิจของเจาหนาที ่
กระบวนงานการขอรบัใบอนญุาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ (รายใหม)  

 
ที่ กระบวนงาน ผูรับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอรม/เอกสารประกอบ เอกสารอางอิง 

1 ย่ืนคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบ
กิจการ ฯ  

ผูย่ืนคำขอ ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคำขอรับใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
ตามแบบ อภ.1 พรอมเอกสารหลักฐาน 
- ศูนยรับคำขออนุญาตของ
กรุงเทพมหานคร (ระบบ BMA OSS) 
- สำนักงานเขตพ้ืนที่ 

- ศูนยรับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร
(ระบบ BMA OSS) พรอมอัพโหลดเอกสาร
หลักฐาน หรือ 
- แบบ อภ.1 พรอมแนบเอกสารหลักฐาน 

- พระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
 - พระราชบัญญัติการอำนวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
- ขอบัญญัติกรงุเทพมหานคร เรื่อง 
กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
พ.ศ. 2561 
- กฎกระทรวงควบคุมสถาน
ประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพ พ.ศ. 2560 
- ขอบัญญัติกรงุเทพมหานคร เรื่อง 
คาธรรมเนียมสำหรับการดำเนิน
กิจการตามกฎหมายวาดวยการ
สาธารณสุข  พ.ศ.2561 
 - ประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง กำหนดประเภทหรือขนาด
ของกิจการ และหลักเกณฑ วิธีการ 
และเง่ือนไข ทีผู่ขออนุญาตจะตอง
ดำเนินการกอนการพิจารณาออก
ใบอนุญาต พ.ศ. 2561 และที่แกไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 
- ประกาศกระทรวงสาธารณสุข 

2 รับคำขอ เจาพนักงาน
ธุรการ 

ลงรับคำขอ เพ่ือใชเปนหลักฐานในการ
ติดตามเรื่อง 

- ระบบงานสารบรรณ หรือ 
- ทะเบียนรับเรื่อง 

3 ตรวจสอบคำขอ
รายการเอกสารหรือ
หลักฐาน 
 
 
 
 
 
 

 

เจาพนักงาน
ธุรการ 
 

ตรวจสอบคำขอ และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานประกอบการพิจารณาอนุญาต  
 ถูกตองครบถวน 
 ไมถูกตอง/ไมครบถวน ใหแจงผูขอ
ทราบ เพ่ือใหแกไขเพ่ิมเติมใหครบถวน กรณี
ไมสามารถดำเนินการไดในขณะน้ัน  ให
จัดทำบันทึกความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองย่ืนเพ่ิมเติม และ
ใหผูมีหนาที่ในการรับคำขอและผูย่ืนคำขอ
ลงนามในบันทกึการตรวจสอบคำขอ โดย   
ผูย่ืนคำขอ ตองดำเนินการแกไขหรือยื่น
เพ่ิมเติมภายใน 7 วันทำการนับแตวันที่
ไดรับแจง  

 คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพ (แบบ อภ.1) 
 บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบาน
ของผูขอรับใบอนุญาต 
 ใบสำคัญการเปลี่ยนช่ือ/ทะเบียนสมรส 
กรณีมีการเปลีย่นแปลงช่ือตัว/ช่ือสกุล/คำ
นำหนานาม 
 หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล
พรอมบัตรประจำตัวประชาชนของผูแทนนิติ
บุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) 
 หนังสือเดินทางและใบอนุญาตทำงาน 
(กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนบุคคลตางดาว) 
 สำเนาทะเบียนบานที่ใชเปนที่ต้ังสถาน
ประกอบการ 
 หนังสือมอบอำนาจที่ถูกตองตามกฎหมาย
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พรอมบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบ
อำนาจและบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับ
มอบอำนาจ (กรณีผูขอรับใบอนุญาตไมสามารถ
มาย่ืนคำขอดวยตัวเอง)   
 หนังสือแจงการใชประโยชนที่ดินหรือ
เปลี่ยนแปลงการใชประโยชนที่ดินในเขต
กรุงเทพมหานครที่ไดรับการรับรองจาก
เจาหนาที่แลว 
 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวย
การควบคุมอาคารที่แสดงวาอาคารดังกลาว
สามารถใชประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได 
 หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิในการใช
อาคารที่เปนสถานประกอบการ เชน โฉนดที่ดิน
สัญญาซื้อขาย สัญญาเชา หนังสือยินยอมใหใช
อาคาร เปนตน 
แผนที่สังเขปแสดงสถานทีต้ั่งของสถาน
ประกอบการ 
ใบอนุญาตหนังสือรับรองการแจงหรือ
เอกสารหลักฐานจากหนวยงานอ่ืนที่เกี่ยวของ
ใหประกอบกิจการประเภทน้ันได เชน 
ใบอนุญาตของกรมธุรกิจพลังงาน ใบรับรอง
มาตรฐานสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพหรือ
เพ่ือเสริมสวย ใบรับรองผูดำเนินกิจการสปาเพ่ือ

เรื่อง หลักเกณฑในการรับฟงความ
คิดเห็นของประชาชนที่เกี่ยวของ 
พ.ศ. 2561 
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สุขภาพ ใบอนุญาตใหจัดต้ังสถานบริการ 
ใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม ใบอนุญาต
ประกอบอาชีพคาของเกา ใบอนุญาตหรือใบรับ
แจงการประกอบกิจการโรงงาน เปนตน 
 แผนผังหรอืภาพถายบริเวณภายในและ
ภายนอกของสถานประกอบการแสดงใหเห็นถึง 
กระบวนการผลิต การปองกันมลพิษ 
สุขลักษณะภายในสถานประกอบการ ระบบ
ความปลอดภัยในการทำงาน เปนตน 
 ผลการตรวจวัดทางสิ่งแวดลอม ดาน
คุณภาพอากาศ เสียง น้ำเสีย เช้ือโรค  
(ตามความเสี่ยง/ผลกระทบดานสิ่งแวดลอมใน
แตละประเภทการประกอบการ) 
 รายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม 
(EIA) (เฉพาะกจิการที่กฎหมายกำหนด) 
 รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ 
(HIA) (เฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนด) 
 ใบรับรองแพทยกรณีประกอบกิจการกลุม
อาหาร เครื่องด่ืม น้ำด่ืม หรอืกิจการกลุม
บริการที่มีการสัมผสัหรือใกลชิดกับผูรับบริการ 
 แบบสรุปผลการรับฟงความคิดเห็นของ
ประชาชนที่เกี่ยวของ (เฉพาะกิจการที่กฎหมาย
กำหนด) 
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4 เสนอคำขอรับ
ใบอนุญาต 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

เสนอคำขอรับใบอนุญาตตอหัวหนาฝายฯ  

5 มอบหมาย
ผูรับผิดชอบ 

หัวหนาฝายฯ มอบหมายเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการ
ตรวจสอบดานสุขลักษณะ  

 

6 ตรวจสอบสุขลกัษณะ เจาหนาที่ ตรวจสอบสุขลกัษณะของสถาน
ประกอบการ มาตรการปองกันมลพิษ ให
คำแนะนำในการปรับปรุงแกไขใหถูกตอง
ครบถวน 

 

7 เสนอรายงานผลการ
ตรวจสอบสุขลกัษณะ 

เจาหนาที่ เสนอความเห็นทางวิชาการ/เง่ือนไขเฉพาะ 
ประกอบการพิจารณาอนุญาต ตอหัวหนา
ฝายฯ 

 

8 เสนอพิจารณา
อนุญาต 

หัวหนาฝายฯ เสนอความเห็นทางวิชาการ ขอมูลตางๆ 
ประกอบการพิจารณาอนุญาต 

 

9 พิจารณาอนุญาต เจาพนักงาน
ทองถิ่น 

พิจารณาขอมูลทางวิชาการประกอบ
ขอเท็จจริง 

 

10 แจงผูย่ืนคำขอใหมา
ชำระคาธรรมเนียม 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

แจงใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 7 วัน 
เพ่ือใหชำระคาธรรมเนียมภายใน 15 วัน 
นับแตวันที่ไดรับแจง 

- ใบนำชำระคาธรรมเนียมและใบเสร็จรับเงิน 
- ใบนำชำระคาธรรมเนียมออนไลน  
(e-Payment) 

11 ลงนามใบอนุญาต เจาพนักงาน
ทองถิ่น 

ลงนามใบอนุญาต ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพ (อภ. 2) 

12 นำสงใบอนุญาต เจาพนักงาน
ธุรการ 

นำสงใบอนุญาตทางอิเล็กทรอนิกส หรือแจง
ใหผูยื่นคำขอรบัใบอนุญาตมารับใบอนุญาต 

- ทะเบียนรับเรื่อง 
- อีเมลที่ผูย่ืนคำขอลงทะเบียนไว 

 


	แนวทางการปฏิบัติในการใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่
	กระบวนงานการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (รายใหม่) 

