
รายงานการประชุมขาราชการและลูกจางดานงานสูบส่ิงปฏิกูล  
วันท่ี 18 มีนาคม พ.ศ. 2567 เวลา 16.0๐ น. 
ณ หองฝายรักษาความสะอาดฯ ช้ัน 2 อาคาร 2 

 สำนักงานเขตสัมพันธวงศ   
 
 

ผูเขาประชุม 
๑. นายธีรุตม  แตงรัตนา หัวหนาฝายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ 
2. นายมานูญ  แจงโรจน เจาหนาท่ีงานรักษาความสะอาดชำนาญงาน 
3.  นางสาวนิภาพร  หอมสมบัติ นักจัดการงานท่ัวไปชำนาญการ 
4. นายพงศธร  ทาหาด พนักงานขับเคร่ืองจักรกลขนาดเบา (รถบรรทุกสิ่งปฏิกูล) 

5. นายบุญหลาย  โตโส พนักงานขับเคร่ืองจักรกลขนาดเบา (รถสูบสิ่งปฏิกูล) 
6. นายสุคนธ อินโอภาษ พนักงานประจำรถ (รถสูบสิ่งปฏิกูล) 
7. นายบุญสวน พงไธสงค พนักงานประจำรถ (รถสูบสิ่งปฏิกูล) 
8. นายสม  โชติชวง พนักงานประจำรถ (รถสูบสิ่งปฏิกูล) 
9. นายวิทยา เครือสินธุ พนักงานประจำรถ (รถสูบสิ่งปฏิกูล) 
10. นายสันติ มาตา    พนักงานประจำรถ (รถบรรทุกสิ่งปฏิกูล) 
11. นายนฤพล บรรจงจิต    พนักงานประจำรถ (รถสูบสิ่งปฏิกูล) 

 
เริ่มประชุมเวลา  16.00 น. 
  นายธีรุตม  แตงรัตนา  หัวหนาฝายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ เปดประชุมและ
ดำเนินการประชุมเก่ียวกับการปฏิบัติหนาท่ีดานงานสูบสิ่งปฏิกูล โดยสรุปรายละเอียดไดดังนี้  

1. ติดตามการปฏิบัติงานดานงานสูบสิ่งปฏิกูล สอบถามปญหาอุปสรรคตาง ๆ ในการปฏิบัติงาน 
พรอมมอบนโยบายในการปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพ ไมใหเกิดขอรองเรียน 

2. กำชับเจาหนาท่ีใหปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพ ถูกตอง ไมใหมีการทุจริตเกิดข้ึน ใหเปนไปตาม
ตัวชี้วัดการปองกันการเรียกรับสินบน ในหัวขอการวิเคราะหความเสี่ยง ฝายรักษาความสะอาดฯ มีแผนบริหาร
จัดการความเสี่ยงการเรียกรับสนิบนประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2567  เรื่อง การบริการสูบสิ่งปฏิกูล  ดังนั้น 
เพ่ือใหการปฏิบัติงานดานการบริการสูบสิ่งปฏิกูลไมใหเกิดการเรียกรับสินบนในการปฏิบัติหนาท่ีเกิดข้ึน ขอให
ขาราชการและเจาหนาท่ีทุกคน ปฏิบัติหนาท่ีใหมีประสิทธิภาพ เปนไปตามกฎระเบียบ ข้ันตอนการปฏิบัติงานทุก
ข้ันตอนดวยความถูกตองอยางเครงครัด  ดังนี้ 

 2.1 เม่ือไดรับแจงขอรับบริการจากประชาชนใหเจาหนาท่ีบันทึกลงแบบฟอรมแจงขอรับ
บริการใหครบทุกราย 

 2.2 การออกใบเสร็จคาธรรมเนียมบริการสูบสิ่งปฏิกูลใหถูกตองสามารถตรวจสอบได ดังนี้ 
  - เจาหนาท่ีตองออกใบเสร็จรับเงินให กับผูขอรับบริการตามอัตราคาธรรมเนียม 

การบริการขนถายสิ่งปฏิกูลทุกครั้ง 
  - หามขูดลบเพ่ือแก ไขเพ่ิมเติมจำนวนเงินหรือชื่อผูชำระเงินในใบเสร็จรับ เงิน  

กรณีใบเสร็จรับเงินฉบับใดลงรายการเงินผิดพลาด ใหขีดฆาจำนวนเงินและเขียนใหมท้ังจำนวน โดยใหผูรับเงิน 
ลงลายมือชื่อกำกับการขีดฆานั้นไว หรือขีดฆาเลิกใชใบเสร็จรับเงินนั้นท้ังฉบับแลวออกฉบับใหม โดยใหนำ



ใบเสร็จรับเงินท่ีขีดฆาเลิกใชนั้นติดไวกับสำเนาใบเสร็จรับเงินในเลม เพ่ือใหเปนไปตามระเบียบกรุงเทพมาหานคร 
วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน การนำสงเงิน และการตรวจเงิน พ.ศ. 2555 และฉบับท่ี 2 

 2.3 การนำสงเงินคาธรรมเนียมสงฝายการคลังใหครบถวนและถูกตอง 
  - เจาหนาท่ีเก็บเงินคาธรรมเนียมใหนำสงเงินทันทีหลังปฏิบัติงานแลวเสร็จในแตละวัน   
  - เจาหนาท่ีเก็บเงินคาธรรมเนียมนำสงเงินพรอมใบเสร็จใหกับขาราชการท่ีควบคุม 

การปฏิบัติงาน เพ่ือนำสงฝายการคลัง ท้ังนี้  มอบหมายใหนายมานูญ แจงโรจน เจาหนาท่ีงานรักษาความสะอาด
ชำนาญงาน ในฐานะหัวหนางานดานการขนถายสิ่งปฏิกูล หรือขาราชการฝายรักษาความสะอาดฯ ตั้งแตระดับ
ชำนาญงานข้ึนไป เปนผูตรวจสอบความถูกตองใบเสร็จรับเงินและจำนวนเงินกอนนำสงฝายการคลังในแตละวันทุกครั้ง  

  กรณีนำสงเงินไมทันใหนำสงในวันรุงข้ึนหรือวันเปดทำการ พรอมระบุเหตุผลท่ีนำสง 
ไมทันไวดวย เพ่ือใหเปนไปตามระเบียบกรุงเทพมาหานคร วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน  
การนำสงเงิน และการตรวจเงิน พ.ศ. 2555 และฉบับท่ี 2 

3. ตองรายงานผลการปฏิบัติในแตละวันใหผูบังคับบัญชาทราบตามลำดับข้ัน กรณีมีการยกเลิก
ใหชี้แจงเหตุผลการขอยกเลิกขอรับบริการ 

4. หามสรางเง่ือนไขหรือขอเสนอใด ๆ ในการปฏิบัติงาน เพ่ือเรียกรับสินบน หรอืประโยชนอ่ืนใด 
โดยเด็ดขาด  

5. ใหขาราชการผูกำกับดูแล ติดตามตรวจสอบการจัดเก็บคาธรรมเนียมการใหบริการกับ
ประชาชนผูท่ีขอรับบริการ ถูกตองตามอัตราคาธรรมเนียมท่ีกำหนดหรือไม หรือมีการเรียกรับสินบนในการ
ใหบริการ 

6. บทลงโทษกรณีกระทำผิดวินัยทางราชการ การเรียกรับสินบนมีโทษถึงข้ันไลออก 
จากราชการ 

2. เรื่องอ่ืนๆ 
  ขอขอบ คุณ เจ าหน า ท่ี ทุกท าน ท่ีปฏิ บั ติ งานด วยความตั้ ง ใจ  ถูกต องตามระเบี ยบ 

ของทางราชการ ไมมีการรองเรียนเกิดข้ึน เนื่องจากปจจุบันการสื่อสารสังคมออนไลน สื่อตางๆ ชองทางการ
รองเรียน ประชาชนสามารถรองเรียนไดงาย ถาหากพบเห็นการทุจริตของเจาหนาท่ีรัฐ  

 
มติท่ีประชุม  รับทราบ และถือปฏิบัติอยางเครงครัด 
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