
รายงานผลการดำเนินการ กระบวนการรับสมัครนักเรียนเข้ารับการศึกษาก่อนประถมศึกษาและประถมศึกษา
ในสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน ของโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตสัมพันธวงศ์  

ประจำปี พ.ศ. 2566 รอบ 6 เดือนแรก 
 
กระบวนงานที่ 1 การยื่นเอกสารในการสมัครเข้าเรียน ระดับความเสี่ยง 3 (กลาง) 
กระบวนงานที่ 3 การตรวจสอบเอกสาร ระดับความเสี่ยง 6 (กลาง) 
กระบวนงานที่ 5 มอบใบสมัครให้คุณครูที่รับผิดชอบ ลงทะเบียนและออกเลขประจำตัวนักเรียน  
ระดับความเสีย่ง 6 (กลาง) 
 

ดำเนนิการประชุมผู้บริหารสถานศึกษาโรงเรียนในสังกดัสำนักงานเขตสัมพันธวงศ์  
ครั้งที่ 3/2566 เมื่อวันพุธที ่26 เมษายน 2566 ณ ห้องประชุมโรงเรยีนวัดปทุมคงคา 

 

 
 
 



รายงานการประชุมผู้บริหารสถานศึกษาโรงเรียนในสังกดัสำนักงานเขตสัมพันธวงศ์  
ครั้งที่ 3/2566 

วันพุธที่ 26 เมษายน 2566 เวลา 13.30 น. 
ณ ห้องประชมุโรงเรียนวัดปทุมคงคา สำนักงานเขตสัมพันธวงศ ์

 
 

ผู้เขา้ประชุม  
๑. นางสาวทิพการ   ทวีคูณ หัวหน้าฝ่ายการศึกษา          ประธานในที่ประชุม  
๒. นางสาวโสภา      นาคสงค ์ ผู้อำนวยการสถานศึกษาโรงเรียนวัดปทุมคงคา  
3. นางชุติมา  พงษ์พัฒน ผู้อำนวยการสถานศึกษาโรงเรียนวัดจักรวรรดิ  
4. นางสาวประทุมวด ี ศักดิ์กาญจนรัตน์ ผู้อำนวยการสถานศึกษาโรงเรียนวัดสัมพันธวงศ์  

ผู้เข้าร่วมประชุม  
๑. นางสาวฐาณมาศ  ช้างพินิจ นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ           

เริ่มประชุมเวลา                  13.00 น.   

ระเบยีบวาระที่ 1 -  เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
นางสาวทิพการ  ทวีคูณ 
หัวหน้าฝ่ายการศึกษา 
(ประธาน) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- กล่าวเปิดการประชุม ขอแจ้งข้อราชการที่เกี่ยวข้องกับสถานศึกษาโรงเรียนจาก
ผ ู ้บร ิหารกร ุงเทพมหานคร และผ ู ้บร ิหารเขตสัมพันธวงศ์ ให้ ร ับทราบ 
และถือปฏิบัติ ดังนี้   
- การอบรมกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร (ส.ส.)      
จะมีขึ้นในวันที่ 30 เมษายน 2566 โดยผู้อำนวยการเขตสัมพันธวงศ์ต้องการ
ให ้ ผ ู ้ อ ำนวยการสถานศ ึกษาโรง เร ี ยน เข ้ าร ่ วมอบรมด ั งกล ่ าวด ้ วย  
เพื ่อนำข้อมูลไปแนะนำให้ก ับครูผ ู ้ เป ็นกรรมการประจำหน่วยเล ือกตั้ง  
เพิ่มเติมได้ และสำหรับการตรวจรับหีบบัตรเลือกตั้ง ในวันเลือกตั้งล่วงหน้า
ตรวจร ับฯ ในว ันท ี ่  6 พฤษภาคม 2566 และว ันเล ือกต ั ้ งตรวจร ับฯ  
ในวันที่ 13 พฤษภาคม 2566 รายละเอียดเพ่ิมเติมจะแจ้งให้ทราบอีกครั้ง 

 - ขอความร่วมมือทางโรงเรียนประชาสัมพันธ์เสียงตามสายให้ผู ้ปกครอง 
และประชาชน มาใช ้ส ิทธ ิ เล ือกต ั ้ ง สมาช ิกสภาผ ู ้แทนราษฎร (ส.ส.)  
ทั้งการเลือกตั ้งล ่วงหน้าในวันที ่ 7 พฤษภาคม 2566 และวันเลือกตั้ง  
ในวันที่ 14 พฤษภาคม 2566  

 - เน้นย้ำให้ผู้บริหารสถานศึกษาโรงเรียนหมั่นดูแลด้านสุขาภิบาลและคุณภาพ
อาหารของโรงเรียนอย่างสม่ำเสมอ  
- ขอให้เร่งดำเนินการในส่วนของงบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ ที ่ดิน และสิ ่งก่อสร้าง  
(ค่าครุภัณฑ์) ที่จะจัดซื้อในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ของโรงเรียนวัดปทุมคงคา 
และโรงเรียนวัดสัมพันธวงศ์ ให้เป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนด  

 -  การลาเพื ่อเดินทางไปต่างประเทศของข้าราชการครู ผู ้อำนวยการเขต 
สัมพันธวงศ์ ขอความร่วมมือให้แจ้งลาล่วงหน้า ไม่ให้กระชั้นชิดจนเกินไป เพื่อ
ป้องกันการเกิดปัญหาต่างๆ เกี่ยวกับเอกสาร 

 

เนื่องจาก... 



 
 

 

 

 
 

มติในที่ประชุม 

ระเบยีบวาระที่ 2 
 

มติในที่ประชุม 

ระเบยีบวาระที่ 3 
นางสาวทิพการ  ทวีคูณ 
หัวหน้าฝ่ายการศึกษา 
(ประธาน) 

 

 

 
 

มติในที่ประชุม 

ระเบยีบวาระที่ 4 

นางสาวทิพการ  ทวีคูณ 
หัวหน้าฝ่ายการศึกษา 
(ประธาน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  เน ื ่องจากสถานการณ ์การกล ับมาแพร ่ระบาดของโรคโคว ิด  -  19  
ขอให ้ทางโรง เร ี ยนสำรวจคร ู  บ ุคลากร และน ัก เร ี ยนของโรงเร ียน  
ที่มีความต้องการจะฉีดวัคซีนเข็มกระตุ้นหรือไม่ โดยเฉพาะกลุ่มเปราะบาง โดย
สามารถร ับบร ิการได ้ท ี ่ศ ูนย ์บร ิการสาธารณส ุข ท ั ้ งน ี ้  หากม ีจำนวน 
ผู้ต้องการฉีดวัคซีนมีจำนวนมาก สามารถติดต่อศูนย์บริการสาธารณสุข เพื่อให้
ทางศูนย์ฯ มาให้บริการ ณ โรงเรียนได้  

 - รับทราบ 

- เรื่องรับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ 2/2566 เมื่อวันจันทร์ที่ 13 มีนาคม 
2566 

 - รับรองรายงานการประชุม 

- เรื่องสืบเนื่อง   
- ติดตามสถานที ่สำหรับจัดเป็นห้องปลอดฝุ ่นภายในโรงเรียน โดยขอให้  
ทางโรงเรียนดำเนินการสำรวจจำนวนและขนาดของห้อง เพื่อนำมาคำนวน
ความจำเป็นต้องใช้เครื่องฟอกอากาศจำนวนกี่เครื่อง และเป็นงบประมาณ
จำนวนเท่าใด เพื่อดำเนินการจัดซื้อต่อไป 
- การจ้างเหมาบริการเป็นรายบุคคล เพื่อปฏิบัติงานด้านธุรการในโรงเร ียน  
ขอให ้ทางโรงเร ียนดำเน ินการเสนอโครงการ เพ ื ่ อให ้ผ ู ้ อำนวยการเขต 
สัมพันธวงศ์ อนุมัติโครงการ และดำเนินการขั ้นตอนจ้างเหมาฯ ภายในเวลา 
ที่กำหนดต่อไป 

 - รับทราบ 

- เรื่องเพื่อทราบและพิจารณา 

- การค ัดเล ือกเด ็กด ี เด ่น เน ื ่องในว ันเด ็กแห ่งชาต ิ  ประจำป ี  2567  
โดยทางสำนักการศึกษา ขอความร่วมมือให้สำนักงานเขตส่งรายชื่อนักเรียน  
จำนวนเขตละ 1 คน ขอให้ทางโรงเร ียนคัดเลือกนักเรียนที ่ม ีค ุณสมบัติ   
พร้อมเอกสารประกอบมายังฝ่ายการศึกษา ภายในวันที่ 31 พฤษภาคม 2566 
เพือ่ให้ฝ่ายการศึกษานำมาคัดเลือกนักเรียน เพื่อส่งให้สำนักการศึกษาต่อไป 

 - โครงการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ที ่ฝ ่ายศึกษาจะต้องดำเนินการ  
โดยโครงการประชุมครู กำหนดการจัดประชุมในวันพุธที่ 17 พฤษภาคม 2566 
สำหรับโครงการศูนย ์ว ิชาการเขต เพื ่อพัฒนาศักยภาพครู ฝ ่ายการศึกษา 
ขอให้ทางโรงเรียนเสนอความต้องการของรูปแบบ และทิศทางในการจัดสัมมนา 
รวมถ ึงว ัน เวลา และสถานท ี ่ ในการจ ัดประช ุมท ี ่ เหมาะสม สามารถแจ้ง 
ฝ่ายการศึกษาได้ในภายหลัง 

 

 

 การดำเนิน... 



 
 
 
 
นางสาวโสภา  นาคสงค ์
ผู้บริหารสถานศึกษา 
โรงเรียนวัดปทมุคงคา 

 

 
 

มติในที่ประชุม 

ระเบยีบวาระที่ 5 
 

มติในที่ประชุม 

เลิกประชุมเวลา 

  -  การดำเนินการตามตัวชี้วัดการป้องกันการทุจริต ของสำนักงาน ปปช.  
ของฝ่ายการศึกษา การวิเคราะห์ความเสี ่ยง กระบวนงาน การรับสมัคร
นักเรียนเข้ารับการศึกษาก่อนประถมศึกษาและประถมศึกษาในสถานศึกษา 
ขั้นพื้นฐาน โดยขอให้ทั้ง 3 โรงเรียนดำเนินการอย่างโปร่งใส 

-  พ ิ ธ ี ทบทวนคำปฏ ิญ าณและสวนสนามล ู ก เ ส ื อ ก ร ุ ง เ ทพมหานคร  
ประจำปี พ.ศ. 2566 จำนวนลูกเสือของทั้ง 3 โรงเรียน มีจำนวนไม่เพียงพอ 
ตามจำนวนที ่สำนักการศึกษาต้องการ โดยทางโรงเร ียนวัดปทุมคงคา 
ขอเสนอว่า ให้จัดนักเรียนสำหรับเดินสวนสนามให้ครบตามจำนวน 30 คนก่อน 
ในส่วนลูกเสือที่จะเข้าร่วมกิจกรรมบนอัฒจรรย์ จะนำลูกเสือทั้งหมดหลังจาก
การเดินสวนสนามแล้วมาคัดเลือกอีกครั้งให้ครบตามจำนวน 50 คน 

  - รับทราบ 

- เรื่องอื่น ๆ 
  - ไม่มี 
  - รับทราบ 

- 15.00 น. 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    ลงชื่อ                                 ผู้จดรายงานการประชุม 
          (นางสาวฐาณมาศ  ชา้งพินิจ) 
           นกัวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
   ฝ่ายการศึกษา สำนักงานเขตสัมพันธวงศ์ 



ติดต้ังป้าย NO GIFT POLICY 

ฝ่ายการศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
โรงเรียนวัดปทมุคงคา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



โรงเรียนวัดจักรวรรด ิ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

โรงเรียนวัดสัมพันธวงศ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝ่ายการศึกษา และโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตสัมพันธวงศ์ ทั้ง 3 โรงเรียน ได้ติดตั้งป้ายรณรงค์ NO GIFT 
POLICY พร้อมเน้นย้ำข้าราชการ บุคลากรภายในฝ่ายการศึกษา และข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ทุกท่าน ห้ามเรียกรับผลประโยชนใ์ด ๆ จากผู้ปกครองและประชาชน 

 
 
 
 
 
 
 



การประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักเรียนของโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตสัมพันธวงศ ์
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การรับสมัครนักเรียนของโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตสัมพันธวงศ ์

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
การตรวจเยี่ยมโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตสัมพันธวงศ ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 


