
 
ชื่อหน่วยงาน ฝ่ายรายได้ สำนักงานเขตสัมพันธวงศ์ 
 

ด้านที ่๑ การพิจารณาอนุมัติ อนุญาตของทางราชการ  
๑.ชื่อกระบวนงาน การรับแบบแจ้งรายการเพื่อชำระภาษีป้าย 
๒.รวมระยะเวลาดำเนินการตามคู่มือประชาชน 37 วัน 
 

ท่ี ขั้นตอนที่มีความเสี่ยงและ 
รายละเอียดประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 

ระดับความเสี่ยง
การทุจริต 

รายละเอียด 
มาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต 

1. รับแบบแจ้งรายการเพ่ือชำระภาษีป้าย(ภ.ป.1)
ตรวจสอบความถูกต้องในการกรอกแบบแจง้
รายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1),ลงรับแบบ
ในสมุดรับแบบและในระบบ BMA-Tax ออก
ใบแจ้งรับแบบภ.ป.1 ให้แก่ผู้มายื่นแบบ 

1 ให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการ
อำนวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 , 
พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510, 
แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติภาษีป้าย
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534 และกฏกระทรวง
กำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 
คำสั่งกรุงเทพมหานครที่ 297/256 เรื่อง 
วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการจัดเก็บ
และเร่งรัดภาษีและกฎกระทรวงที่เกี่ยวข้อง 
อย่างเคร่งครัด 

2. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการใน
แบบภ.ป.1 เปรียบเทียบกับเอกสารหลักฐาน
และข้อเท็จจรงิ,ตรวจสอบป้าย เช่น ประเภท 
ขนาดข้อความหรือภาพที่ปรากฏในป้าย,
ประเมินภาษีพร้อมบันทึกรายการเพื่อให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ความเห็นชอบ 

1 ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
แบบประเมินภาษีป้ายว่าถูกต้องตรงกับ
ข้อมูลรายการภาษีที่ผู้มีหน้าที่เสียภาษียื่น
แบบ (ภป.1) ถูกต้อง ครบถ้วน 

3. แจ้งการประเมินออกหนังสือแจ้งการประเมิน 
(ภ.ป.3) ด้วยระบบ BMA-Tax, ส่งหนังสือแจ้ง
การประเมิน (ภ.ป.3) ให้กับเจ้าของป้าย
โดยตรงหรือทางไปรษณีย์ลงทะเบียน  

1 ให้เจ้าหน้าที่ส่งหนังสือแจ้งการประเมิน
(ภ.ป.3)หลังจากออกใบแจ้งการประเมิน
ภายใน 7 วัน โดยการลงทะเบียนตอบรับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การกำหนดเกณฑ์ประเมินความเสี่ยงการทุจริต 

เกณฑ ์
โอกาสเกิดการทุจริต (Likelihood) 

1 2 3 4 5 

ความหมาย 
ไม่เกิน 1 ครั้ง

ต่อปี 
ไม่เกิน ๔ ครั้ง

ต่อปี 
ไม่เกิน 3 ครั้ง

ต่อปี 
ไม่เกิน ๔ ครั้ง

ต่อปี 
มากกว่า ๕ 
ครั้งต่อปี 

 

เกณฑ ์
ผลกระทบ(Impact) 

1 2 3 4 5 

ความหมาย 

ว่ากล่าว
ตักเตือน จาก

หัวหน้า
หน่วยงาน 

 

ดำเนินการสอบ
ทางวินัย เสีย
ประวัติการรับ

ราชการ  

ประชาชนหรือ
หน่วยงานอ่ืน
ร้องเรียน การ
ทุจริตต่อการ
ปฎิบัติหน้าที่
ภาพพจน์
เสียหาย 

ดำเนินการ
สอบสวน วินัย 
ไม่ได้รับการ

พิจารณขั้น เสยี
โอกาสการ

เจริญเติบโตใน
หน้าที่การงาน  

ดำเนินการ 
กฏหมาย ปปช. 

ไล่ออกจาก
ราชการ 

 
เกณฑก์ารวดัระดบัความรุนแรงของความเสี่ยงการทจุรติ(ปปท. ก าหนด) 

Risk Score 

โอกาสเกิด 
ผลกระทบ 

1 2 3 4 5 

5 
สูง 
5 

สูง 
10 

สูงมาก 
15 

สูงมาก 
20 

สูงมาก 
25 

4 
ปานกลาง 

4 
สูง 
8 

สูง 
12 

สูงมาก 
16 

สูงมาก 
20 

3 
ต่ำ 
3 

ปานกลาง 
6 

ปานกลาง 
9 

สูง 
12 

สูงมาก 
15 

2 
ต่ำ 
2 

ต่ำ 
4 

ปานกลาง 
6 

สูง 
8 

สูงมาก 
10 

1 
ต่ำ 
1 

ต่ำ 
2 

ปานกลาง 
3 

สูง 
4 

สูง 
5 

ระดับความรุนแรงของความเสี่ยงการทุจริต 
 สีเขียว หมายถึง ความเสี่ยงระดับต่ำ 
 สีเหลือง หมายถึง ความเสี่ยงระดับปานกลาง 
 สีส้ม หมายถึง ความเสี่ยงระดับสูง 
 สีแดง หมายถึง ความเสี่ยงระดับสูงมาก 

 



แบบตารางการประเมินความเสี่ยงการทุจริต 
 

ลำดบั 
ที่ 

ขั้นตอน 
การทำงาน 

ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต Risk Score (L x I) 
Likelihood Impact Risk Score 

1. รับแบบแจ้งรายการเพื่อชำระภาษีป้าย  
(ภ.ป.1) ตรวจสอบความถูกต้องในการกรอก
แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) ,
ลงรับแบบในสมุดรับแบบและในระบบ 
BMA-Tax ออกใบรับแบบ ภ.ป.1 ให้แก่ผู้มา
ย่ืน  

ขั้นตอนการยื่นเอกสารหลักฐาน
ประกอบการย่ืนแบบแจ้งรายการ
เพื่อชำระภาษีป้าย (รายใหม)่ โดยมี
ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้องหลายฉบับ
ซึ่งประชาชนที่เสียภาษีป้าย อาจ 
นำเอกสารไปยื่นไม่ครบ เช่น 
ใบเสร็จค่าจ้างทำป้ายหรือสัญญา
เช่าอาคาร เป็นต้น จึงอาจเสนอขอ
ความอนุเคราะห์ หรือค่าตอบแทน
ให้กับเจ้าหน้าที่โดยแจ้งวันที่ติดต้ัง
ป้าย 
ตามประชาชนร้องขอเพื่อพิจารณา
ประเมินภาษีให ้

1 4 สูง 

2. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการในแบบ 
(ภ.ป.๑) เปรียบเทียบกับเอกสารหลักฐานและ
ข้อเท็จจริง,ตรวจสอบป้าย เช่น ประเภท
ขนาด ข้อความหรือภาพที่ปรากฏในป้าย,
ประเมินภาษีพร้อมรายการเพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ให้ความเห็นชอบ 

การยื่นแบบประเมินภาษีป้าย  
(ภป.1) ไม่ถูกต้องตามจำนวนป้ายที่
มี เช่น กรณีตดิตั้งป้ายเพิ่มแต่ไม่ได้
แจ้งเจ้าหน้าที่ประเมินภาษ ี
 

1 4 สูง 

3. แจ้งการประเมินออกหนังสือแจ้งการประเมิน 
(ภ.ป.3) ด้วยระบบ BMA-Tax, ส่งหนังสือ
แจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) ให้กับเจ้าของป้าย
โดยตรงหรือทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 

การส่งหนังสือแจ้งการประเมิน 
(ภ.ป.3)ให้กับผู้รับชำระภาษีป้าย
ทางไปรษณีย์อาจจะเกินกำหนด
ระยะเวลา 

1 1 ต่ำ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.จัดทำแผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต 
จัดทำแผนบรหิารจัดการความเสี่ยงการทุจริต ให้นำมาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต 

ของกระบวนงานหรือโครงการที่ทำการประเมินของหน่วยงานที่มีอยู่ในปัจจุบัน (Key Controls in place) 
มาทำการประเมินว่ามีประสิทธิภาพอยู่ในระดับใด ดี พอใช้ หรืออ่อน (ดูคำอธิบายเพ่ิมเติม) เพื่อพิจารณา 
จัดทำมาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตเพ่ิมเติม (Further Actions to be Taken) โดยมาตรการควบคุม 
ความเสี่ยงการทุจริตควรเชื่อมโยงให้มีความสอดคล้องกับความเสี่ยงที่ประเมินไว ้

ระดับ คำอธิบาย 
การประเมินประสิทธิภาพมาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตที่หน่วยงานมีในปัจจุบัน 

ดี การควบคุมมีความเข้มแข็งและดำเนินไปได้อย่างเหมาะสมซึ่งช่วยให้เกิดความมั่นใจได้
ในระดับที่สมเหตุสมผลว่าจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได ้

พอใช ้ การควบคุมยังขาดประสิทธิภาพถึงแม้ว่าจะไม่ทำให้เกิดผลเสียหายจากความเสี่ยงอย่าง
มีนัยสำคัญ แตก่็ควรมีการปรับปรุงเพื่อให้มั่นใจว่าจะสามารถลดความเสีย่งการทุจริตได้ 

อ่อน การควบคุมไมไ่ด้มาตรฐานที่ยอมรับได้เนื่องจากมีความหละหลวมและไม่มีประสิทธิผล
การควบคุมไม่ทำให้มั่นใจอย่างสมเหตุสมผลว่าจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต 

ลำดับ
ที่ 

ขั้นตอนการดำเนินงาน/ 
ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 

เฉพาะขั้นตอนของ การดำเนินงานที่มีความเสี่ยงสูงมาก/สูงหรือปานกลางตาม
ตารางที่ ๑ 

มาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต 

1 
 

ขั้นตอนการยื่นเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นแบบแจ้ง
รายการเพื่อชำระภาษีป้าย (รายใหม่) โดยมขี้อกฎหมายที่
เกี่ยวข้องหลายฉบบัซึ่งประชาชนที่เสียภาษีป้าย อาจ 
นำเอกสารไปยื่นไม่ครบ เช่น ใบเสร็จค่าจ้างทำป้ายหรือ
สัญญาเช่าอาคาร เป็นต้น จึงอาจเสนอขอความอนุเคราะห์ 
หรือค่าตอบแทนให้กับเจ้าหน้าที่โดยแจ้งวันที่ติดต้ังป้าย 
ตามประชาชนร้องขอเพื่อพิจารณาประเมินภาษีให้ 

ให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการ
อำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต
ของทางราชการ พ.ศ. 2558 , 
พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510, 
คำสั่งกรุงเทพมหานครที่ 297/256 เรื่อง 
วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการจัดเก็บและ
เร่งรัดภาษีและกฎกระทรวงที่เกี่ยวข้อง 
อย่างเครง่ครัด 

2 ตรวจสอบความถูกต้องของรายการในแบบ (ภ.ป.๑) เปรียบเทียบกับ
เอกสารหลักฐานและข้อเท็จจริง,ตรวจสอบป้าย เช่น ประเภทขนาด 
ข้อความหรือภาพที่ปรากฏในป้าย,ประเมินภาษีพร้อมรายการเพื่อให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ความเห็นชอบ 

ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ
ประเมินภาษีป้ายว่าถูกต้องตรงกับข้อมูล
รายการภาษีที่ผู้มีหน้าที่เสียภาษียื่นแบบ  
(ภป.1) ถูกต้อง ครบถ้วน 
 

 

แผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต 
ฝ่ายรายได้ สำนักงานเขตสัมพันธวงศ์ 

1. จัดประชุมประจำเดือนพร้อมทั้งกำชับให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด 
2. บอร์ดแสดงขั้นตอนการยื่นแบบภาษีป้าย และมีแผ่นพับประชาสัมพันธ์ 

 

 

 

 

 


