
ระเบียบ... 

รายงานการประชุมฝ่ายการคลัง สำนักงานเขตสัมพันธวงศ์ 
คร้ังที่ 1/2566 

เม่ือวันพฤหัสบดีที่ 23 มีนาคม พ.ศ. 2566 
ณ  ห้องประชุมฝ่ายการคลัง อาคาร 2 ช้ัน 2 

   

ผู้มาประชุม 

 1. นางสาวนวลชนก ระเห็จหาญ หัวหน้าฝ่ายการคลัง (ประธาน) 
 2. นางสาวณัชชา  วงษ์ยิ้ม  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
  3. นางลินนา  มาหะมะ นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
 4. นางวันดี            บุญทวี  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชำนาญงาน 
 5. นางสาวชลธิชา        ฉุนมี  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชำนาญงาน 
 6. นางอรอุมา         ทศรัตน์  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชำนาญงาน 
 7. นางสาวสุปราณี       เกิดนอก  เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
 8. นางสาวธัญญาภรณ์  คนหาญ  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
 9. นางสาวกัญญา         ชมอิ่ม  เจ้าพนักงานพัสดุชำนาญงาน 
 10. นางสาวสุธาสินี    อวดผล  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
 11. นายไพรินทร์       ช่ืนบาน  พนักงานขับรถยนต์ ส. 2  
 12. นายสุวิทย์         วินิจผล  พนักงานขับรถยนต์ ส. 2  
 13. นางสาวสุวิภา ทาระสา  บุคลากรช่วยปฏิบัติงานสำนักงานกองทุน 
 14. นางสาววิมนตรา      เสนโพธิ์กลาง พนักงานการเงินและบัญช ี
ผู้ไม่มาประชุม     

 - 

เร่ิมประชุมเวลา   09.00 น. 

 ประธานกล่าวเปิดประชุมและดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 

ระเบียบวาระที่ 1  เร่ืองประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

    1.1  กิจกรรมจิตอาสาพระราชทาน Big Cleaning Day ภายในอาคารสำนักงานเขต 
          สัมพันธวงศ์ จัดกิจกรรมในวันเสาร์ท่ี 25 มีนาคม 2566 การแต่งกายเส้ือเหลือง 
    1.2  กิจกรรมทำบุญตักบาตรข้าวสารอาหารแห้ง ประจำเดือน จะจัดกิจกรรมทุกวันศุกร์ 
                             สุดท้ายของแต่ละเดือน  
    1.3  การเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร วันท่ี 14 พฤษภาคม 2566 และการเลือกต้ัง  
                             ล่วงหน้า 7 พฤษภาคม 2566 
มติที่ประชุม   รับทราบ 

ระเบียบวาระที่ 2  เร่ืองการรับรองรายงานการประชุม 

มติที่ประชุม   ไม่มี 
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มติท่ี... 

 

ระเบียบวาระที่ 3  เร่ืองที่เสนอให้ทีป่ระชุมทราบ 

มติที่ประชุม ไม่มี 

ระเบียบวาระที่ 4  เร่ืองที่เสนอให้ทีป่ระชุมพิจารณา 

 4.1 การมอบหมายงาน 
      -การจัดทำรายงานการประชุมประจำเดือน (มอบหมายคุณธัญญาภรณ์ และคุณสุธาสินี) 
      -จัดทำรายงานการเปรียบเทียบค่าน้ำ ค่าไฟ ของสำนักงานเขตฯ (มอบหมายคุณลินนา) 
      -ปรับปรุงภูมิทัศน์และพัฒนาสภาพแวดล้อมในท่ีทำงาน (ทุกคน) 
      -จัดทำป้ายสัญลักษณ์ต่อต้านการทุจริตในฝ่ายการคลัง และท่ีรับชำระเงิน เปล่ียนบอร์ด  
                             ประชาสัมพันธ์ให้เป็นปัจจุบัน ถ่ายรูปจัดทำป้ายช่ือบุคลากรในฝ่ายใหม่ (กลุ่มงานธุรการ) 
      -จัดเตรียมของใส่บาตรกิจกรรมทำบุญตักบาตรฯ (คุณสุปราณี) 
 4.2 การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 รายการค่าครุภัณฑ์  
                            -ขอไป 4 รายการ คอมพิวเตอร์, เครื่องพิมพ์, เครื่องถ่ายเอกสาร, โต๊ะ เนื่องจากงบ 67   
                             ท่ีขอไปทางสำนักงบประมาณแจ้งจะเอาค่าครุภัณฑ์ของปี 67 มาใช้เงินเหลือจ่าย  
                            -ฝ่ายการคลังจับคู่ดำเนินการกับฝ่ายการศึกษาให้แล้วเสร็จตามกำหนด 
 4.3 นโยบายการปฏิบัติงาน ณ สถานที่ต้ังและการเหลื่อมเวลาทำงาน มีเวลาให้เลือก  
                            5 ช่วงเวลา เวลา 07.30 น.-15.30 น. , 08.00 น.-16.00 น. , 08.30 น.-16.30 น. ,    
                            09.30 น.-17.30 น. , 10.00 น.-18.00 น. ให้พิจารณาตามความเหมาะสม 
       ในการปฏิบัติงาน 
 4.4 เร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  
 4.5 การดำเนินการเรื่องร้องเรียนผ่านระบบทราฟฟีฟองดูว์ (Traffy Fondue)  
                           -ให้เจ้าหน้าท่ีทุกคน สอดส่องดูแลหากพบเห็นทางเท้าชำรุด หรือพบเห็นคนเร่ร่อน  
                            ใหแ้จ้งมาท่ีหัวหน้าฝ่าย  
มติที่ประชุม   -รับทราบ และถือปฏิบัติ      
   -เลือกการเหล่ือมเวลาทำงานแบบท่ี 3 เวลา 08.00 น. – 16.00 น. คงเวลาเดิม     
                          เพื่อไม่ให้กระทบกับงาน เนื่องจากมีการสับเปล่ียนเวียนหมุนเจ้าหน้าท่ีลงรับการชำระเงิน   
                          ณ จุด One Stop Service ซึ่งต้องบริการประชาชน 
    -ทำรายงานแจ้งฝ่ายปกครอง 

ระเบียบวาระที่ 5  เร่ืองอื่น ๆ  

                           -การใช้ส่ือโซเชียลประชาสัมพันธ์ ในการทำงาน เช่น แอปพลิเคชัน Tiktok  

         เพื่อส่ือใหป้ระชาชนรับรู้การทำงาน เข้าถึงง่าย และเกิดภาพลักษณ์ท่ีดี 

        -การทำงานให้เสร็จทันเวลาและเป็นปัจจุบัน 

        -ผอ.ฝากขอบคุณเจ้าหน้าท่ีทุกคนท่ีให้ความร่วมมือ 
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มติที่ประชุม รับทราบ 

เลิกประชุมเวลา   09.30 น. 

 

 

   (นางสาวธัญญาภรณ์ คนหาญ) 
   เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
      ฝ่ายการคลัง สำนักงานเขตสัมพันธวงศ์ 
                ผู้จดรายงานการประชุม 
 
 



1.8 นโยบาย... 

รายงานการประชุมฝ่ายการคลัง สำนักงานเขตสัมพันธวงศ์ 
คร้ังที่ 2/2566 

เม่ือวันจันทรท่ี์ 24 เมษายน พ.ศ. 2566 
ณ  ห้องประชุมฝ่ายการคลัง อาคาร 2 ช้ัน 2 

   

ผู้มาประชุม 

 1. นางสาวนวลชนก ระเห็จหาญ หัวหน้าฝ่ายการคลัง (ประธาน) 
 2. นางสาวณัชชา  วงษ์ยิ้ม  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
  3. นางลินนา  มาหะมะ นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
 4. นางวันดี            บุญทวี  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชำนาญงาน 
 5. นางสาวชลธิชา        ฉุนมี  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชำนาญงาน 
 6. นางอรอุมา         ทศรัตน์  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชำนาญงาน 
 7. นางสาวสุปราณี       เกิดนอก  เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
 8. นางสาวธัญญาภรณ์  คนหาญ  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
 9. นางสาวกัญญา         ชมอิ่ม  เจ้าพนักงานพัสดุชำนาญงาน 
 10. นางสาวสุธาสินี    อวดผล  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
 11. นายไพรินทร์       ช่ืนบาน  พนักงานขับรถยนต์ ส. 2  
 12. นายสุวิทย์         วินิจผล  พนักงานขับรถยนต์ ส. 2  
 13. นางสาวสุวิภา ทาระสา  บุคลากรช่วยปฏิบัติงานสำนักงานกองทุน 
 14. นางสาววิมนตรา      เสนโพธิ์กลาง พนักงานการเงินและบัญช ี
ผู้ไม่มาประชุม     

 - 

เร่ิมประชุมเวลา   09.30 น. 

 ประธานกล่าวเปิดประชุมและดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 

ระเบียบวาระที่ 1  เร่ืองประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

    1.1  การรับสมัคร ส.ส. ท่ีสนามกีฬาไทย-ญี่ปุ่น ท่ีผ่านมาเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
    1.2  การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส(ITA) ฝ่ายปกครองได้แจกคู่มือให้แล้ว            
                             ให้ผู้รับผิดชอบดำเนินการตามคู่มือ 
    1.3  การจัดต้ังสภาตลาดน้อย เพื่อพัฒนาเป็นแหล่งท่องเท่ียว 
    1.4  มาตรการในการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ความเส่ียงด้านการทุจริต และข้อเสนอแนะ       
                             การจัดการความเส่ียง 
    1.5  การบริหารของเขต การจองคิวล่วงหน้า ของฝ่ายทะเบียน และฝ่ายส่ิงแวดล้อมฯ  
                             ประชาชนร้องเรียนความล่าช้า ของฝ่ายการคลังแม้ไม่มีระบบการจองคิว พยายาม 
                             อย่าให้ประชาชนรอนาน ต้องให้ความสำคัญกับประชาชนก่อนเรื่องอื่นเสมอ 
    1.6  Food Bank สำนักงานเขตสัมพันธวงศ์ มีการจัดต้ังศูนย์ท่ี ช้ัน 1 อาคาร 2 
    1.7  การป้องกันและแก้ไขปัญหาฝุ่นละออง PM2.5 ในเขตพื้นท่ี 
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     มติ... 

     
   1.8  นโยบายโซล่าเซลล์ พลังงานสะอาด ลดรายจ่ายประชาชน ต่อไปราชการจะนำมาใช้มากขึ้น 
มติที่ประชุม   รับทราบ 

ระเบียบวาระที่ 2  เร่ืองการรับรองรายงานการประชุม 

มติที่ประชุม   รับรองรายงานการประชุม ครั้งท่ี 1/2566 เมื่อวันพฤหัสบดีท่ี 23 มีนาคม 2566 

ระเบียบวาระที่ 3  เร่ืองที่เสนอให้ทีป่ระชุมทราบ 

1.1 การติดตามการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 กันเงินไว้  

เบิกเหลื่อมปีในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (กรณีไม่มีหนี้ผูกพัน) และงบประมาณ

รายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 สรุปผลการจัดลำดับการใช้จ่ายงบประมาณ 

งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (ไม่รวมเงินอุดหนุนรัฐบาล) 

สำนักงานเขตสัมพันธวงศ์ ลำดับท่ี 50 ใช้จ่ายงบประมาณ ร้อยละ 34.28 ณ วันท่ี 31 

มีนาคม 2566 ในเดือนต่อไปเราต้องประสานเร่งรัดและขอความร่วมมือจากฝ่ายต่างๆ 

มติที่ประชุม รับทราบ  

                       -เจ้าหน้าท่ีตรวจฎีกาประสานเร่งรัดฝ่ายต่าง  ๆให้เบิกจ่าย 4 งบรายจ่าย และก่อหนี้ผูกพันงบลงทุน 

ระเบียบวาระที่ 4  เร่ืองที่เสนอให้ทีป่ระชุมพิจารณา 

 4.1  เร่งรัดเบิกจ่าย ดึงหน้าฎีกาให้ออกทันภายในวันศุกร์ เนื่องจากเป็นวันส้ินเดือนไม่ให้มีฎีกาค้าง 
 4.2  การดำเนินการเลือกต้ังฯ ฝ่ายการคลังได้รับมอบหมาย อยู่ฝ่ายการเงินและพัสดุ ประกอบด้วย  
                             หัวหน้าฝ่ายคลัง หัวหน้ากลุ่มงานท้ัง 3 กลุ่ม และเจ้าหน้าท่ี การเบิกจ่ายเงินและต้ังฎีกา   
                             การจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการ รวมทำการประมวลผลคะแนน 
                       4.3  การอบรมเจ้าพนักงานดำเนินการเลือกตั้งฯ ในวันอาทิตย์ท่ี 30 เมษายน 2566  
                             ณ ห้องประชุมเยาวราช จัดเตรียมเอกสารแบ่งหน่วยเลือกตั้ง จัดกลุ่มเจ้าหน้าท่ี  
                             รับผิดชอบพิมพ์รายช่ือ และตรวจสอบรายช่ือให้ถูกต้องครบถ้วนตรงกับคำส่ัง  
  4.4  การตรวจเอกสารการเลือกตั้งฯ ค่าโอที ค่าอาหาร ตรวจสอบความถูกต้องให้ตรง 
                              กับคำส่ัง 
  4.5  การพิมพ์หัวข้อในเอกสารการจ่ายเงินให้ตรวจสอบความถูกต้อง และการเซฟไฟล์  
                              เอกสารไม่ให้เซฟทับไฟล์เดิมให้สร้างไฟล์ใหม่ เพื่อเป็นหลักฐานข้อมูล เมื่อมีเหตุ    
                              รายช่ือไม่ตรงกับคำส่ัง 

4.6  จ่ายเงินค่าตอบแทน กปน. ให้ครบถ้วนถูกต้อง ตามแขวงท่ีรับผิดชอบ เขตเลือกตั้ง 
 มี 26 หน่วย 3 แขวง  

        1. แขวงจักรวรรดิ  8 หน่วย 
        2. แขวงสัมพันธวงศ์ 10  หน่วย 
        3. แขวงตลาดน้อย  8 หน่วย  
  4.7  การเลือกต้ังล่วงหน้า วันท่ี 7 พฤษภาคม 2566 จะมีการอบรมในวันท่ี 4 พฤษภาคม 2566  
                               และวันรับหีบ วันท่ี 6 พฤษภาคม 2566 ให้เตรียมจ่ายเงิน กปน. ให้เรียบร้อย 
 



-3- 
 
มติที่ประชุม   -รับทราบ และถือปฏิบัติ      
    -คุณสุปราณี ดำเนินการตามข้อ 4.3 และแจ้งเจ้าหน้าท่ี ในกลุ่มไลน์คลังสัมพันธวงศ์ 
    -คุณวันดี ดำเนินการตามข้อ 4.4 
    -ทุกคน ดำเนินการตามข้อ 4.1 , 4.2 , 4.5 , 4.6 , 4.7 

ระเบียบวาระที่ 5  เร่ืองอื่น ๆ  

                         -ติดตามหาข้อมูลเพิ่มเติมการเลือกตั้งจากเขตอื่น เนื่องจากครั้งนี้มีการประสานงาน      

                          จาก กลุ่ม Line เป็นส่วนใหญ่ ให้ช่วยกันติดตาม เผ่ือหัวหน้าฝ่ายไม่ได้ดู 

      -อัตรากำลัง เนื่องจากขาดอัตรากำลัง 4 คน และอาจจะมีการโยกย้ายไปตำแหน่งใหม่ 

      -ปีหน้าอาจจ้างเหมาบริการพนักงานการเงนิและบัญชีเพิ่มเติม แต่การหาคนยาก 

                           และความรับผิดชอบงานด้านการเงินไม่เหมือนกับข้าราชการ 

      -การย้ายและสับเปล่ียนข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ คาดว่าอาจมีก่อนโยกย้าย 

                           พร้อมกับการเรียกบรรจุใหม่ 

       -คุณสุธาสินี แยกแฟ้มรายงานการประชุม และให้นำรายงานการประชุมให้หัวหน้าฝ่าย   

                           ก่อนวันประชุม 1 วัน 

มติที่ประชุม รับทราบ 

เลิกประชุมเวลา   10.00 น. 

 

 

   (นางสาวธัญญาภรณ์ คนหาญ) 
   เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
      ฝ่ายการคลัง สำนักงานเขตสัมพันธวงศ์ 
                ผู้จดรายงานการประชุม 
 
 
 



จัดประชุมซกัซอมความเขาใจ กํากับดูแล ตรวจสอบเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
 

วันจันทรท่ี 24 เมษายน พ.ศ. ๒๕๖6 เวลา 9.30 น. นางสาวนวลชนก ระเห็จหาญ หัวหนาฝายการคลัง 
สํานักงานเขตสัมพันธวงศ จัดประชุมเจาหนาท่ี ฝายการคลังท้ังหมด เพ่ือรวมหารือ ทําความเขาใจ รับฟง ปญหา
อุปสรรคในการทํางาน พรอมกําชับใหเจาหนาท่ีทุกตําาแหนงภายในฝายการคลัง ใหปฏิบัติงานดวยความ สุจริต 
ถูกตองตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ และเกิดประสิทธิภาพสูงสุด ณ หองประชุมฝายการคลัง 
สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


