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ระเบียบกรุงเทพมหานคร 
วาดวยการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

พ.ศ. ๒๕๔๓ 
----------- 

 
  โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวยการปฏิบัติราช
การ 
เพื่อประชาชนใหเหมาะสมกับสภาพการณในปจจุบันและใหการดําเนินการของหนวยงานของ 
กรุงเทพมหานครมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น รวมทั้งใหสอดคลองกับกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการ 
ทางปกครอง 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๔๙ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ 
กรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๒๘ ผูวาราชการกรุงเทพมหานครจึงออกระเบียบกรุงเทพมหานคร  
วาดวยการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน ขึ้นไวดังตอไปนี้ 
  ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา "ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการปฏิบัติราชการเพื่อ 
ประชาชน พ.ศ. ๒๕๔๓" 
  ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
เปนตนไป 
  ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน  
พ.ศ. ๒๕๓๒ 
  บรรดาระเบียบ ขอบังคับ หรือคําสั่งอื่นใดในสวนที่ไดกําหนดไวแลวในระเบียบนี้
หรอื 
ซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
  ขอ ๔ ระเบียบนี้มิใหใชบังคับแกกรณีที่กําหนดเปนขอยกเวนตามกฎหมายวาดวย 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง และการปฏิบัติราชการที่มีกําหนดเวลาแนนอนไวแลวโดยเฉพาะใน 
พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา กฎกระทรวง ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีที่มีผลบังคับแก 
หนวยงานของรัฐโดยทั่วไปที่ออกโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตร ีหรือระเบียบ
กรุงเทพมหานคร 
วาดวยการนั้น 
  ขอ ๕ ในระเบียบนี้ 
  "วัน" หมายความวา วันตามปปฏิทิน 
  "วันทําการ" หมายความวา วันทําการตามปกติของหนวยงานของ
กรุงเทพมหานคร 
  "คําขอ" หมายความวา คําขอซึ่งประชาชนยื่นเพื่อใหหนวยงานของ
กรุงเทพมหานคร  
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ดําเนินการใหแกตนตามท่ีกําหนดในกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หรือสัญญาที่หนวยงานของ 
กรุงเทพมหานคร ทํากับประชาชน และหมายความรวมถึงเอกสาร แบบแปลน รูป และราย
ละเอียดอ่ืน 
ที่ตองมีประกอบคําขอดวย 
  "ระเบียบขอบังคับ" หมายความวา กฎ ประกาศ มติคณะรัฐมนตร ีหรือคําสั่งของ 
ทางราชการที่มีผลบังคับเปนการทั่วไปดวย 
  "ประชาชน" หมายความวา บุคคลธรรมดา นิติบุคคลหรือคณะบุคคลท่ีมีกฎหมาย 
รับรอง 
  "การปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน" หมายความวา การดําเนินการของหนวยงาน 
จนแลวเสร็จตามคําขอที่ประชาชนยื่นตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หรือสัญญาที่หนวยงานทํา
กับ 
ประชาชนเพื่อใหหนวยงานกระทําการอันมีผลในทางราชการไมวาในทางที่สมประโยชนแกผูยื่นคํา
ขอ 
หรือไม เชน การอนุญาต การอนุมัติ การใหความเห็นชอบ การรับรอง การรับจดทะเบียน การรับ
แจง  
การยกเวน การผอนผัน การขยายระยะเวลา การทําเอกสารที่ประชาชนตองมี การใหสัมปทาน  
การตรวจสอบ การควบคุม การวิเคราะห การตรวจรับงานหรือส่ิงของ การชําระหนี้ การใหคํา
วินิจฉัย 
และใหหมายความรวมถึงการดําเนินการที่ไมจําตองมีคําขอ ไดแก การบริการที่มีลักษณะของการ 
บริการสาธารณะ การสงเคราะห การใหความอนุเคราะหแกประชาชนดวย 
  "หนวยงานของกรุงเทพมหานคร" หมายความวา หนวยงานตามพระราชบัญญัติ 
ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๒๘ และประกาศของกรุงเทพมหานคร เรื่อง  
การแบงสวนราชการภายในหนวยงาน และการกําหนดอํานาจหนาท่ีของสวนราชการของ 
กรุงเทพมหานครที่ไมต่ํากวาระดับกอง 
  ขอ ๖ ใหปลัดกรุงเทพมหานครรักษาการตามระเบียบนี้ 
 
          หมวด ๑ 
  ขอ ๗ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชนของสํานัก 
 
      สํานักการคลัง 
การรับเงินชําระคาภาษ ี        ๑๕ นาที 
ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีปาย 
๑. ใบแจงการประเมินคาภาษ ี(ภ.ร.ด. ๘, ภ.ป. ๑) 
๒. เขียนแบบฟอรมบันทึกการขอชําระเงินตามประเภทภาษ ี 
    (แบบ ค.ร. ๑) 
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สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    กําหนดยื่นแบบการชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ตั้งแต  
    ๑ ม.ค. - สิ้นเดือน ก.พ. ภาษีปาย ๑ ม.ค. - ๓๑ มี.ค. 
ภาษีบํารงุทองท่ี         ๑๕ นาที 
๑. ใบแจงการประเมินคาภาษ ี(ภ.ป.ท. ๙) หรือใบเสร็จ 
    รับเงินของปลวงมาแลว 
๒. เขียนแบบฟอรมบันทึกการขอชําระเงินตามประเภทภาษ ี
    (แบบ ค.ร. ๑) ถาเปนปที่มีการตีราคาปานกลางจะตอง 
    มีใบแจงการประเมิน กําหนดยื่นแบบชําระภาษีตั้งแต  
    ๑ ม.ค. - ๓๐ เม.ย. 
การเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (กรณีโรงเรือนรายเกา) 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. สําเนาใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งกอน 
๓. แบบ ภ.ร.ด. ๒ 
ขั้นตอน 
๑. ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่น แบบ ภ.ร.ด. ๒ 
    พรอมเอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ออกหมายเรียกผูรับประเมินเพื่อนําพยานหลักฐานไป 
    แสดงเพิ่มเติม ตรวจสอบสถานท่ี หรอืสภาพโรงเรือน 
    สอบสวนผูเชา ผูครอง หรือเจาของโรงเรือนขางเคียง 
    เพื่อทราบขอมูลเพิ่มเติมประเมินภาษ ีเขียน ภ.ร.ด. ๘ 
    แจงการประเมินแกผูรับประเมิน       ๔๕ 
วันทําการ 
                       รวม ๔๕ 
วันทําการ 
การเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (กรณีโรงเรือนรายใหม) 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตว 
๒. สําเนาใบใหเลขหมายประจําบาน 
๓. สําเนาใบอนุญาตใหปลูกสรางอาคาร 
๔. สําเนาสัญญาขายที่ดินพรอมสิ่งปลูกสราง 
๕. สําเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสรางโรงเรือน 
๖. สําเนาสัญญาการเชา 
๗. สําเนาทะเบียนการคาหรือทะเบียนพาณิชย 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๘. สําเนาใบอนุญาตตั้งหรือประกอบกิจการโรงงาน 
๙. หลักฐานยื่นแสดงการเริ่มใชประโยชนของโรงเรือนพิกัด 
    ภาษี 
๑๐. สําเนาทะเบียนบานของโรงเรือนพิกัดภาษ ี
๑๑. แผนที่โรงเรือนของที่ตั้งโรงเรือนรายพิกัดภาษี 
      ในกรณีที่โรงเรือนมีผูถือกรรมสิทธิ์รวมกันหลายคนให 
      ผูถือกรรมสิทธ์ิรวมลงลายมือช่ือใน แบบ ภ.ร.ด. ๒ 
      ในฐานะผูรับประเมินทุกคนหรือจะมอบอํานาจใหคนใด 
      คนหนึ่งก็ได การมอบตองทําเปนหนังสือและปดอากร 
      แสตมปตามกฎหมาย 
ขั้นตอน 
๑. ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินที่เริ่มเสียภาษีเปน 
    ครั้งแรกตองยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือน 
    และท่ีดิน (ภ.ร.ด. ๒) พรอมเอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมจากเจาของโรงเรือน สอบผูเชา 
    หรือผูครอง สอบเจาของโรงเรือนใกลเคียง ตรวจสอบ 
    สภาพโรงเรือนและทําแผนที่โรงเรือน จัดหมวดหมูโรงเรือน 
    คํานวณคารายปและประเมินภาษีสง ภ.ร.ด. ๒ และ 
    เอกสารที่เกี่ยวของทั้งหมดไปยังกองรายได สํานักการคลัง   ๕๘ วันทํา
การ 
๓. กองรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
    ตรวจสอบสภาพโรงเรือน ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม 
    ท่ีจําเปนกําหนดคารายปคาภาษ ีเสนอผูอํานวยการกอง 
    รายไดพิจารณาใหความเห็นชอบ รวมท้ังสงใหคณะกรรมการ 
    ตรวจสอบและพิจารณากําหนดคารายปคาภาษีพิจารณา 
    แลวสง ภ.ร.ด. ๒ คืนใหสํานักงานเขต      ๖๕ วันทํา
การ 
๔. สํานักงานเขตไดรับเรื่องแลว ฝายรายไดจะเขียน ภ.ร.ด. ๘ 
    แจงผูรับประเมินทราบ          ๗ 
วันทําการ 
                    รวม ๑๓๐ 
วันทําการ 
การเสียภาษีบํารุงทองที่ในกรณีที่มีการตีราคาปานกลางที่ดินใหม 
เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๑. บัตรประจําตัว 
๒. หลักฐานที่แสดงถึงการเปนเจาของที่ดิน เชน โฉนด 
    หรอื น.ส. ๓ 
๓. ใบเสร็จรับเงินที่ชําระไวครั้งสุดทาย (ถามี) 
    กรณีเจาของที่ดินไมสามารถมาดวยตนเองได ใหผูรับ 
มอบอํานาจนําหนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมาย 
พรอมบัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบอํานาจรวมท้ัง 
หลักฐานอื่น ๆ ในขอ ๑, ๒, ๓ มาแสดงดวย 
ขั้นตอน 
๑. ผูมีหนาที่เสียภาษีบํารุงทองที่ตองยื่นแบบแสดงรายการ 
    ท่ีดิน (ภ.ร.ด. ๕) พรอมเอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ตรวจสอบสภาพที่ดิน กําหนดหนวยและขอเอกสาร 
    หลักฐานที่จําเปนเพิ่มเติม คํานวณภาษีบํารุงทองที ่
    เขียนใบแจงการประเมิน (ภ.บ.ท. ๙) และสงใบแจง 
    การประเมินใหแกผูมีหนาที่เสียภาษีทราบ     ๔๐ วันทํา
การ 
                       รวม ๔๐ 
วันทําการ 
การเสียภาษีปายท่ีติดต้ังใหม 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. ทะเบียนการคา 
๔. ทะเบียนพาณิชย 
๕. ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย 
ขั้นตอน 
๑. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายท่ีติดต้ังใหม ตองยื่นแบบแสดง 
    รายการภาษีปาย (ภ.ป. ๑) พรอมเอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ตรวจสอบปาย ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมที่จําเปน 
    คํานวณคาภาษีปาย เขียนแบบแจงการประเมิน (ภ.ป. ๓) 
   แลวสงแบบแจงการประเมินใหแกผูมีหนาที่เสียภาษีปาย 
   ทราบ          ๓๐ วันทํา
การ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

                       รวม ๓๐ 
วันทําการ 
การชําระภาษีรถยนตประจําป ณ กองการเงิน สํานักการคลัง   ๑๕ นาที 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบเรื่องราวเสียภาษีรถประจําป 
๒. ใบคูมือจดทะเบียนรถ 
๓. กรมธรรมการประกันภัยบุคคลที ่๓ 
๔. ใบตรวจสภาพรถ (ถาเกิน ๗ ป) 
ขั้นตอน 
๑. ผูยื่นคําขอยื่นคําขอพรอมหลักฐานใบคูมือจดทะเบียนรถ 
๒. กองการเงินรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    เขียนแบบ เรื่องราวเสียภาษีรถยนตประจําป คํานวณภาษ ี
    รับชําระเงินเขียนใบเสร็จรับเงิน สงเอกสารตาง ๆ ให 
    กองรายได            ๕ 
วันทําการ 
๓. กองรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ตรวจสอบจํานวนภาษีที่ตองชําระ แยกประเภทรถยนต 
   ทําบัญชี เรื่องราวฉบับละ ๔ แผน         ๕ 
วันทําการ 
๔. กองรายไดสงเรื่องใหสํานักงานทะเบียนรถยนตสาขาตาง ๆ   ๓๐ วันทํา
การ 
          (เพื่อรอให
ครบสาขา 
          ละ ๑๐ ราย
เปนอยาง 
          นอย) 
๕. สํานักงานทะเบียนรถยนต หรือสํานักงานทะเบียนรถยนต 
    สาขา กรมการขนสงทางบก ดําเนินการตรวจสอบและ 
    ออกเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจําปสงใหกอง 
    รายได           ๗ 
วันทําการ 
๖. กองรายได รับเอกสารกลับจากสํานักงานทะเบียนรถยนต 
    แลว สงเอกสารที่เกี่ยวของ และเครื่องหมายแสดงการ 
    เสียภาษีประจําปใหกองการเงิน       ๕ 
วันทําการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๗. กองการเงินแจงใหผูยื่นคําขอมารับเครื่องหมายแสดงการ 
    เสียภาษีประจําป           ๓ 
วันทําการ 
                      รวม ๕๕ 
วันทําการ 
หมายเหตุ 
    การชําระเงินภาษีรถยนตที่กองการเงิน ฝายรับเงินให 
ผูเสียภาษียื่นเรื่องกอนกําหนดวันสิ้นอายุภาษีเปนเวลาไมนอยกวา 
๑ เดือน และไมเกิน ๒ เดือน 
    กองรายไดรวบรวมแบบเรื่องราวเสียภาษีรถประจําปใบคูมือ 
จดทะเบียนรถและสําเนาหลักฐานการรับเงิน ย่ืนตอสํานักงาน 
ทะเบียนรถยนตหรือสํานักงานทะเบียนรถยนตสาขา 
เปนการลวงหนากอนวันสิ้นอายุภาษีอยางนอย ๑ เดือน 
    เม่ือสํานักงานทะเบียนรถยนตหรือสํานักงานทะเบียน 
รถยนตสาขารับเรื่องราวเสียภาษีรถประจําปจากกรุงเทพ 
มหานครแลว และดําเนินการเสร็จเรียบรอยจึงจายใบคูมือ 
จดทะเบียนรถเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจําปใหกอง 
รายได และกองรายไดนําสงกองการเงิน เพื่อนําสงใหผูเสีย 
ภาษีตอไป 
การขอเชาทรัพยสินของกรุงเทพมหานคร 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. ผังบริเวณใกลเคียงกับทรัพยสินที่ขอเชา 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคําขอไดที่กองรายได สํานักการคลังหรือท่ีสํานักงาน 
    เขตท่ีทรัพยสินต้ังอยู 
๒. กองรายไดรับเรื่องโดยตรงหรือจากสํานักงานเขตแลวแต 
    กรณีดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน นําเสนอคณะกรรมการ 
    พิจารณาการใหเชาทรัพยสิน ที่สาธารณะและทาเทียบเรือ 
    กรุงเทพมหานคร และคณะกรรมการ ฯ พิจารณา 
    ขออนุมัติดําเนินการตามมติที่ประชุม ฯ โดยเสนอ 
    ผูอํานวยการสํานักการคลังเพื่อเสนอเรื่องใหปลัดกรุงเทพ 
    มหานครพิจารณาอนุมัติหรือนําเรียนผูวาราชการกรุงเทพ 
    มหานครพิจารณาอนุมัต ิ        ๔๐ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

วันทําการ 
๓. ปลัดกรุงเทพมหานครพิจารณาอนุมัติหรือนําเรียนผูวา 
    ราชการกรุงเทพมหานครพิจารณาอนุมัต ิ      ๑๕ 
วันทําการ 
๔. เมื่อสํานักการคลังไดรับเรื่องคืนแลว กองรายไดแจงให 
    ผูยื่นคําขอทราบ           ๕ 
วันทําการ 
                       รวม ๖๐ 
วันทําการ 
การอุทธรณการประเมินภาษีโรงเรือน ฯ ภาษีบํารุงทองที่และ 
    ภาษีปาย 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. สําเนาหรือภาพถายหนังสือแจงการประเมิน 
๓. เอกสารหลักฐานอื่น ๆ ที่ผูยื่นคําขอกลาวอาง 
ขั้นตอน 
๑. ผูประสงคจะอุทธรณการประเมินภาษี ยื่นคําขอพรอม 
    เอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ตรวจสอบสภาพโรงเรือน สถานที่หรือปายแลวแตกรณ ี
    พิจารณาทําคําชี้แจงเหตุผลการประเมิน ทําแผนที่สังเขป 
    แสดงภูมิถิ่นที่ตั้งของโรงเรือนผูรอง และโรงเรือนนําเทียบ 
    พรอมหลักฐานตาง ๆ ที่จําเปนเสนอผูอํานวยการเขต 
    สงเรื่องใหกองรายได สํานักการคลัง      ๒๕ วันทํา
การ  
๓. กองรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    เสนอกองกฎหมายและคดี          ๗ 
วันทําการ 
๔. กองกฎหมายและคดีรับเรื่องแลวดําเนินการตอไป 
                    รวม ๓๒ 
วันทําการ 
การขอลดคารายปภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. คําชี้แจงประกอบคําขอ (ถามี) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๓. หลักฐานหรือเอกสารอื่น ๆ ประกอบคําชี้แจง 
ขั้นตอน 
๑. ผูประสงคจะขอลดคารายปภาษีโรงเรือนและที่ดิน ย่ืน 
    คําขอพรอมเอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน เรียก 
    เอกสารที่เกี่ยวของเพิ่มเติม (ถาจําเปน) ตรวจสอบสภาพ 
    โรงเรือน สอบปากคําผูเกี่ยวของ เชน เจาของโรงเรือน 
    ขางเคียง เสนอผูอํานวยการเขต สงเรื่องใหกองรายได 
    สํานักการคลัง            ๓๐ 
วันทําการ 
๓. กองรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    เรียกใหเจาของทรัพยสินหรือสํานักงานเขตสงมอบ 
    เอกสารหลักฐานอื่น ๆ ท่ีจําเปนเสนอผูมีอํานาจพิจารณา 
    อนุมัติหรือไมอนุมัติแลวกองรายไดรับเรื่องคืนแจงให 
    สํานักงานเขตทราบ        ๓๐ วันทํา
การ 
๔. เมื่อสํานักงานเขตไดรับแจงแลวฝายรายไดแจงผูยื่นคําขอ 
    ทราบ            ๕ 
วันทําการ 
                       รวม ๖๕ 
วันทําการ 
การขอผอนภาษีคางชําระ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวในกรณีผูขอผอนภาษีเปนบุคคลธรรมดา 
    กรณีผูขอผอนภาษีเปนนิติบุคคลตองนําหนังสือรับรอง 
    ฐานะนิติบุคคลมาแสดงพรอมดวยบัตรประจําตัวของ 
    ผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล 
๒. หนังสือเตือนใหชําระคาภาษี (ถามี) 
๓. หลักประกันการผอนชําระหนี้ใหครบถวนตามจํานวนที่ 
    ขอผอนชําระ เชน โฉนดท่ีดิน หรือหนังสือค้ําประกัน 
    ของธนาคาร เงินสด เช็ค 
ขั้นตอน 
๑. ผูประสงคจะขอผอนภาษีคางชําระตองยื่นคําขอพรอม 
    เอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ตรวจสอบจํานวนภาษีคางชําระ ใหผูขอผอนชําระทํา 
    หนังสือรับสภาพหนี้ตามแบบที่กําหนด กรณีภาษีคางชําระ 
    ไมเกินหนึ่งหมื่นบาทเสนอผูอํานวยการเขตพิจารณาอนุมัต ิ
    ไดผลเปนประการใดแลวแจงผูยื่นคําขอทราบ กรณีภาษี 
    คางชําระที่ขอผอนเกินหนึ่งหมื่นบาทเสนอผูอํานวยการเขต 
    สงเรื่องใหกรุงเทพมหานคร       ๑๓ วันทํา
การ 
๓. กองรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบเอกสาร 
    หลักฐานรวมถึงขั้นตอนการพิจารณาดําเนินการ เสนอ 
    ขออนุมัติตอผูมีอํานาจ 
    ๓.๑ กรณีภาษีคางชําระไมเกินหนึ่งแสนบาท และขอ 
 ผอนไมเกิน ๑๒ งวด ขออนุมัติตอผูอํานวยการ 
 สํานักการคลัง และผูอํานวยการสํานักการคลัง 
 พิจารณา 
    ๓.๒ กรณีภาษีคางชําระเกินกวาหนึ่งแสนบาทและขอผอน 
 ไมเกิน ๑๒ งวด ขออนุมัติตอปลัดกรุงเทพ 
 มหานคร และปลัดกรุงเทพมหานครพิจารณา 
    นอกเหนือจากขอ ๓.๑ และ ๓.๒ ขออนุมัติตอผูวา 
    ราชการกรุงเทพมหานคร และผูวาราชการกรุงเทพ 
    มหานครพิจารณา         ๖๐ 
วันทําการ 
๔. เมื่อกองรายได ไดรับเรื่องคืนแลวแจงสํานักงานเขตทราบ     ๔ วันทํา
การ 
๕. เมื่อสํานักงานเขตไดรับแจงแลว ฝายรายไดแจงผูยื่นคําขอ     ๕ วันทํา
การ 
    ทราบ            รวมของ
เขต ๑๓ วัน 
             ทําการ
ของกองรายได 
             ๒๙ วันทํา
การ ๓๔ วัน 
             ทําการ 
และ ๓๙ วันทําการ 
             (ขึ้นอยูกับ
จํานวนเงินของ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

                       ผูมี
อํานาจอนุมัติ) 
การขอคืนเงินคาภาษี 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. สําเนาใบเสร็จรับเงินคาภาษี 
๓. คําชี้แจงประกอบคํารองขอคืน (ถามี) 
๔. เอกสารหลักฐานประกอบคําชี้แจง 
ขั้นตอน 
๑. ผูประสงคขอคืนเงินคาภาษี ยื่นคําขอพรอมเอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมที่จําเปน ตรวจดูสภาพทรัพยสิน 
    ที่ขอคืนคาภาษี เสนอผูอํานวยการเขตสงเรื่องใหกรุงเทพ 
    มหานคร          ๒๐ 
วันทําการ 
๓. กองรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม (ถาจําเปน) พิจารณาเสนอ 
    ผูอํานวยการสํานักการคลัง และปลัดกรุงเทพมหานคร 
    เพื่อพิจารณาเสนอผูวาราชการกรุงเทพมหานคร พิจารณา 
    อนุมัติหรือไมอนุมัติ และผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 
    พิจารณาอนุมัติหรือไมอนุมัติ       ๖๐ วันทํา
การ 
๔. เมื่อกองรายไดรับเรื่องคืนแลวแจงใหสํานักงานเขตทราบ 
๕. เมื่อสํานักงานเขตไดรับแจงแลวตั้งฎีกาเบิกเงินคาภาษีถอนคืน 
     แกผูยื่นคําขอแลวแจงใหผูยื่นคําขอทราบเพื่อมารับเงิน    ๒๐ วันทํา
การ 
                รวม ๑๐๐ 
วันทําการ 
 
      สํานักการโยธา 
๑. การขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยาย 
    อาคารตั้งแต ๕ ชั้นขึ้นไป และสูงเกิน ๑๕ เมตร 
    อาคารสาธารณะ สะพาน ปายโฆษณา     กฎหมายบัญญัติให 
          ดําเนินการ
ภายใน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

          กําหนด ๔๕ 
วัน นับ 
          แตวันท่ีย่ืน
ขออนุญาต 
          ในกรณีมี
เหตุจําเปน 
          ไมอาจออก
ใบอนุญาต 
          ไดทันให
ขยายเวลาได 
          อีกไมเกิน ๒ 
คราว 
          คราวละไม
เกิน ๔๕ วัน 
เอกสารประกอบ 
๑. กรอกแบบฟอรม ข. ๑ พรอมสําเนา ๔ ชุด (เพื่อสะดวก 
    ในการแยกสงหนวยงานตาง ๆ) 
๒. สําเนาโฉนดที่ดินทุกแปลงทุกหนา ถายเทาตัวจริง ๕ ชุด 
    (พรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา) 
    ในกรณีใชทางภารจํายอม หรือเปนทางเขา - ออก 
    รถยนตใหแนบสําเนาโฉนดท่ีดินดวย 
๓. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานผูที่เกี่ยวของ 
    ทุกคน 
๔. หนังสือจดทะเบียนบริษัท (บริษัท หางหุนสวนจํากัด 
    สมาคม ฯลฯ) ออกใหไมเกิน ๖ เดือน กรณีบริษัท 
    หางหุนสวนจํากัด 
๕. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินทุกแปลง (ในกรณีที่ดิน 
    เปนของผูอื่นซึ่งไมใชผูขออนุญาต) 
๖. หนังสือมอบอํานาจใหเปนตัวแทนเจาของอาคาร 
    (กรณีมอบอํานาจใหเปนตัวแทนเจาของอาคาร) 
๗. หนังสือมอบอํานาจผูขออนุญาตในการติดตอดําเนินการ 
    (ถาตองการมอบอํานาจใหผูใดดําเนินการ) 
๘. หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดินในการติดตอดําเนินการ 
    (ถาตองการมอบอํานาจใหผูใดดําเนินการ) 
๙. สําเนาใบอนุญาตเดิม ๓ ชุด (กรณีดัดแปลงอาคาร) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๑๐. เอกสารที่เปนสําเนาใหเจาของอาคารลงนามรับรองสําเนา 
๑๑. หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม 
      (พรอมสําเนาบัตรที่ไมหมดอายุ) 
๑๒. หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุม 
      (พรอมสําเนาบัตรที่ไมหมดอายุ) 
๑๓. แบบแปลน ๕ ชุด (กรณีดัดแปลงอาคาร แบบตอง 
      แสดงอาคารเดิมและสวนที่ดัดแปลงใหชัดเจน) 
๑๔. รายการคํานวณโครงสราง ๑ ชุด 
๑๕. รายการคํานวณระบบตาง ๆ (น้ําเสีย) (ไฟฟา, เครื่องกล 
      เฉพาะกรณีอาคารขนาดใหญพิเศษและอาคารสูง) 
๑๖. แผนผังบริเวณใหใชมาตราสวนไมเล็กกวา ๑ ใน ๕๐๐ 
      แสดงลักษณะที่ตั้งและระยะขอบเขตของที่ดินและอาคาร 
      ที่ขออนุญาตพรอมดวยรายละเอียดลักษณะและขอบเขต 
      ของที่สาธารณะและอาคารในบริเวณที่ดินติดตอโดยสังเขป 
      พรอมดวยเครื่องหมายแสดงทิศตามกฎกระทรวง 
      ฉบับที่ ๑๐ ขอ ๙ (๒) (ง) 
๑๗. ระยะขอบเขตที่ดินตามขอ ๑๖ ใหแสดงรูปแผนที่โฉนด 
      ที่ดินดวย ในกรณีที่ใชที่ดินหลายแปลงใหแสดงรูป 
      การตอรูปแผนที่โฉนดที่ดินทุกแปลง ที่ประกอบเปน 
      ที่ดินที่ขออนุญาต 
สถานท่ีติดตอ กองควบคุมอาคาร โทร. ๒๔๖๐๓๐๑-๒ 
      ตอ ๑๖๗๒ 
๒. การขอตออายุใบอนุญาต 
    เมื่อยื่นแบบ ข. ๕ กอนใบอนุญาตหมดอายุแลว ผูขอ 
    สามารถดําเนินการกอสรางตอไปไดจนกวากรุงเทพมหานคร 
    จะแจงการไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
เอกสารประกอบ 
๑. กรอกแบบฟอรมคําขออนุญาตตออายุ (ข. ๕) 
๒. สําเนาใบอนุญาตกอสราง/ดัดแปลงอาคาร 
๓. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท หรอืหางหุนสวน 
    จํากัด (ซ่ึงออกใหไมเกิน ๖ เดือน) 
๔. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของกรรมการ 
    ผูจัดการบริษัท หรือหุนสวนผูจัดการ (กรณีเจาของ 
    อาคารเปนนิติบุคคล) หรือสําเนาบัตรประจําตัว และ 
    สําเนาทะเบียนบานของเจาของอาคาร (กรณีเจาของ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    อาคารเปนบุคคลธรรมดา) 
๕. หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรควบคุมงาน 
    (แบบ น. ๔) พรอมใบประกอบวิชาชีพที่ยังไมหมดอายุ 
๖. หนงัสือแสดงความยินยอมของสถาปนิกควบคุมงาน 
    (แบบ น. ๔) พรอมใบประกอบวิชาชีพที่ยังไมหมดอายุ 
๗. ตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนใบอนุญาตหมดอาย ุ
สถานท่ีติดตอ กองควบคุมอาคาร โทร. ๒๔๖๐๓๐๑-๒ 
    ตอ ๑๕๓๒, ๑๕๓๙, ๑๕๔๒-๓, ๑๕๔๐ 
๓. การยื่นคําขอโอนใบอนุญาตกอสรางอาคาร/ดัดแปลง 
    อาคาร/รื้อถอนอาคาร เคลื่อนยายอาคาร หรือเปล่ียน 
    การใชอาคาร 
เอกสารประกอบ 
๑. กรอกแบบฟอรมคําขออนุญาต (ข. ๖) 
๒. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร หรือดัดแปลงอาคารฉบับจริง 
    จํานวน ๒ แผน (สีขาวและสีเหลือง) 
๓. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท หรอืหางหุนสวน 
    จํากัด (ซ่ึงออกใหไมเกิน ๖ เดือน) พรอมสําเนาบัตร 
    ประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานของกรรมการผูจัดการ 
    บริษัท หรือหุนสวนผูจัดการ (กรณีผูโอนใบอนุญาต 
    เปนนิติบุคคล) หรือสําเนาบัตรประจําตัว และสําเนา 
    ทะเบียนบานของเจาของอาคาร (กรณีผูโอนใบอนุญาต 
    เปนบุคคลธรรมดา) 
๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท หรอืหางหุนสวน 
    จํากัด (ซ่ึงออกใหไมเกิน ๖ เดือน) พรอมสําเนาบัตร 
    ประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานของกรรมการผูจัดการ 
    (กรณีผูรับโอนใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) หรือสําเนา 
    บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูรับโอน 
    (กรณีผูรับโอนใบอนุญาตเปนบุคคลธรรมดา) 
๕. สําเนาโฉนดที่ดินแปลงที่ระบุในใบอนุญาตทุกแปลง 
    ถายสําเนาและลงชื่อเจาของทุกแผน พรอมสําเนาบัตร 
    ประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดิน 
    ทุกแผน 
๖. หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารในที่ดิน (กรณีที่ยัง 
    มิไดโอนกรรมสิทธ์ิท่ีดิน) เจาของที่ดินแปลงที่ระบุใน 
    ใบอนุญาตลงชื่อรับรองในแบบฟอรม พรอมผูรับโอน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ใบอนุญาต 
สถานท่ีติดตอ กองควบคุมอาคาร โทร. ๒๔๖๐๓๐๑-๒ 
    ตอ ๑๕๔๒-๓ 
๔. การยื่นขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 
เอกสารประกอบ 
๑. กรอกแบบฟอรม น. ๕ (กรณีเจาของอาคารเปนผูขอ 
    เปลี่ยนผูควบคุมงาน) 
๒. จดหมายแจงบอกเลิกการควบคุมงานของเจาของอาคาร 
    ถึงผูควบคุมงานคนเดิม หรือแบบฟอรม น. ๖ (กรณี 
    ผูควบคุมงานเปนผูบอกเลิกควบคุมงาน) 
๓. จดหมายแจงบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานของผูควบคุม 
    งานถึงเจาของอาคาร 
๔. แบบฟอรม น. ๗ (หนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน 
    พรอมกับการสงมอบหนังสือแสดงความยินยอมของ 
    ผูควบคุมงานคนใหม) 
๕. แบบฟอรม น. ๘ (หนงัสือแสดงความยินยอมของ 
    ผูควบคุมงานคนใหม) พรอมใบประกอบวิชาชีพที่ยัง 
    ไมหมดอายุ 
๖. สําเนาใบอนุญาตกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
๗. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท หรอืหางหุนสวน 
    จํากัด (ออกใหไมเกิน ๖ เดือน) 
๘. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของกรรมการ 
    ผูจัดการบริษัทหรือหุนสวนผูจัดการ (กรณีเจาของอาคาร 
    เปนนิติบุคคล) 
๙. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของ 
    เจาของอาคาร (กรณีเจาของอาคารเปนบุคคลธรรมดา) 
สถานท่ีติดตอ กองควบคุมอาคาร โทร. ๒๔๖๐๓๐๑-๒ 
    ตอ ๑๕๓๒, ๑๕๓๙, ๑๕๔๒ 
๕. การขอใบรับรองอาคาร (ขอเปดการใชอาคาร)         ๓๐ วันทําการ 
                   หากพน
กําหนดนี้แลว 
                   สามารถ
เปดการใชได 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบ กทม. ๔ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๒. ใบอนุญาตเดิม 
๓. บัตรประจําตัว 
๔. ทะเบียนบาน 
๕. หนังสือรับรองบริษัท 
๖. หนังสือรับรองของวิศวกรผูควบคุมงาน 
๗. หนังสือรับรองของสถาปนิกผูควบคุมงาน 
สถานท่ีติดตอ กองควบคุมอาคาร โทร. ๒๔๖๐๓๐๑-๒ 
    ตอ ๑๕๓๒, ๑๕๓๙, ๑๕๔๑, ๑๕๔๓ 
๖. ตอบขอหารือเกี่ยวกับอาคาร หรือขอขอมูลตาง ๆ เก่ียวกับ 
    กฎหมายควบคุมอาคาร 
    ตองเปนผูที่มีความประสงคจะกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอน 
หรือเคลื่อนยายอาคาร หรือบุคคลท่ีเก่ียวของ 
สถานท่ีติดตอ กองควบคุมอาคาร โทร. ๒๔๖๐๓๐๑-๒ 
    ตอ ๑๖๗๑ 
๗. การยื่นแจงโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาต โดยย่ืนแจง 
    และดําเนินการตาม ม. ๓๙ ทวิ แหง พระราชบัญญัติ 
    ควบคุมอาคาร ฯ            ๑ วันทํา
การ 
              (กลาวคือ
เจาพนักงาน 
              ทองถิ่น
จะออกใบรับ 
               แจงให
แกผูนั้นภายใน 
              วันท่ีได
รับแจงแลวผู 
              แจง
สามารถลงมือ 
              กอสราง
ไดทันที) 
เอกสารประกอบ 
๑. กรอกแบบฟอรมตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด 
    (แบบ กทม. ๑) และแจงขอมูล พรอมยื่นเอกสาร 
    ทุกขอ ดังนี้ 
    (ก) ชื่อวุฒิของสถาปนิกผูออกแบบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    (ข) ชื่อวุฒิของวิศวกรผูคํานวณ 
    (ค) ชื่อสถาปนิก และวิศวกรผูควบคุมงาน 
    (ง) สําเนาใบอนุญาตของ (ก) (ข) (ค) 
    (จ) หนังสือรับรองผูออกแบบ และคํานวณอาคาร 
 ผูควบคุมงาน แลวแตกรณี (ใชแบบ กทม. ๕) 
    (ฉ) แบบแปลน แผนผัง รายการ ประกอบแบบแปลน 
 จํานวน ๕ ชุด และรายการคํานวณโดยมีคํารับรอง 
 ของบคุคลตาม (ก) และ (ข) วันเริ่มและสิ้นสุด 
 การดําเนินการ 
๒. ชําระคาธรรมเนียม การกอสราง ดัดแปลง 
๓. ตารางแสดงการคํานวณพื้นที่ของอาคารและแบบยอ 
สถานท่ีติดตอ กองควบคุมอาคาร โทร. ๒๔๖๐๓๐๑-๒ 
    ตอ ๑๕๓๗-๘, ๑๕๔๐-๓ 
๘. การซอมแซมสะพานรถยนตขามทางแยก สะพานขาม 
    คลองและสะพานคนเดินขามถนนในเขตพื้นท่ี กรุงเทพ 
    มหานคร 
    ๘.๑ กรณีปริมาณงานเล็กนอย       ๑-๓ วันทํา
การ 
    ๘.๒ กรณีปริมาณงานมาก อาจลาชาเนื่องจากตองรอ 
 การจัดซื้อ/จัดจาง 
ขั้นตอน 
๑. รับเรื่องแจงจากเขตพื้นที ่
๒. ประชาชนรองเรียน 
๓. ศูนยรับรองทุกข 
๔. ส่ือมวลชนตาง ๆ 
๕. รับนโยบายจากผูบริหาร 
สถานท่ีติดตอ งานปรับปรุงและบูรณะสะพาน ฝายบูรณะ 
    โครงสรางและประสานงาน โทร. ๒๔๖๐๒๕๗, ๒๔๕๖๙๕๙ 
๙. พิจารณาการขออนุญาตตัดคันหินทางเทา ลดระดับคันหิน 
    ทางเทา และทําทางเชื่อมในที่สาธารณะ 
    ๙.๑ พิจารณาเรงดวนเพื่อมิใหประชาชนไดรับความเดือดรอน   ๔๕ วันทํา
การ  
    ๙.๒ กรณีมีปญหาดานเอกสารหลักฐานไมครบ ทําให 
 พิจารณาลาชา เนื่องจากรอเอกสารเพิ่มเติมจะจัดสง 
 เรื่องคืน แจงเขตพื้นที่เพื่อใหจัดสงเอกสารเพิ่มเติม 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 และสงเรื่องมาพิจารณาใหม 
เอกสารประกอบ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัว 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. ผังบริเวณที่ขออนุญาต 
๔. สําเนาโฉนดท่ีดิน 
๕. สําเนาใบอนุญาตปลูกสรางอาคาร 
๖. สําเนาใบจดทะเบียน ใบมอบอํานาจ (กรณีนิติบุคคล) 
๗. พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนา 
    ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ 
๘. สําเนาทุกฉบับ รับรองสําเนาถูกตอง 
ขั้นตอน 
๑. สํานักงานเขตรวบรวมเอกสารจัดสงใหพิจารณาตาม 
    ระเบียบ การขออนุญาตตัดคันหินทางเทา ลดระดับคันหิน 
    ทางเทา และทําทางเชื่อมในที่สาธารณะ พ.ศ. ๒๕๓๑ 
๒. กองกอสรางและบูรณะจัดสงใหหนวยงานภายในรับผิดชอบ 
    ออกตรวจสอบ และเสนอเรื่องตามขั้นตอน โดยเสนอ 
    ผูอํานวยการสํานักการโยธาเปนผูพิจารณา 
๓. พิจารณาแลวสงเรื่องคืนใหสํานักงานเขตเจาของเรื่อง 
    เพื่อออกหนังสืออนุญาตตอไป 
๔. สํานักงานเขตออกหนังสืออนุญาตแลว สงใบอนุญาต 
    ใหสํานักการโยธาทราบเพื่อควบคุมการดําเนินการที่ 
    อนุญาตนั้นใหเปนไปตามเงื่อนไขที่กําหนด 
สถานท่ีติดตอ ศูนยกอสรางและบูรณะถนน ๑ ถนนนวมินทร 
    โทร. ๕๑๐๗๐๗๒, ๕๐๙๔๑๔๐, ๕๑๐๔๓๓๒ 
๑๐. การซอมแซมผิวจราจร คันหินทางเทา ในเขตพื้นที่ 
      กรุงเทพมหานคร 
      ๑๐.๑ กรณีปริมาณงานเล็กนอย       ๑-
๓ วันทําการ 
      ๑๐.๒ กรณีปริมาณงานมาก อาจลาชาเนื่องจากตอง 
     รอการจัดซื้อ/จัดจาง 
ขั้นตอน 
๑. รับเรื่องแจงจากเขตพื้นที ่
๒. ประชาชนรองเรียน 
๓. ศูนยรับรองทุกข 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๔. ส่ือมวลชนตาง ๆ 
๕. รับนโยบายจากผูบริหาร 
สถานท่ีติดตอ 
    ศูนยกอสรางและบูรณะถนน ๑ ถนนนวมินทร โทร. 
๕๑๐๗๐๗๒, ๕๐๙๔๑๔๐, ๕๑๐๔๓๓๒ 
    ศูนยกอสรางและบูรณะถนน ๒ ถนนมิตรไมตร ีโทร. 
๒๔๕๖๙๕๖, ๒๔๕๙๑๕๒, ๒๔๕๒๖๕๗ 
    ศูนยกอสรางและบูรณะถนน ๓ ถนนสุขุมวิท ๑๐๓ 
โทร. ๓๒๘๐๙๙๓, ๓๒๘๑๓๖๕, ๓๒๘๑๓๖๒, ๓๒๘๐๙๙๑-๒ 
    ศูนยกอสรางและบูรณะถนน ๔ ถนนเพชรเกษม โทร. 
๔๑๓๑๗๒๓, ๔๑๓๑๘๐๖, ๔๑๓๑๑๕๐, ๔๕๔๔๒๐๙ 
    ศูนยกอสรางและบูรณะถนน ๕ ใตสะพานบางกอกใหญ 
ถนนรัชดาภิเษก โทร. ๔๕๘๐๗๘๓, ๔๕๗๔๔๕๙ 
๔๕๗๔๔๕๘, ๔๕๘๐๗๘๒ 
    ศูนยกอสรางและบูรณะถนน ๖ ถนนรัชดาภิเษก โทร. 
๙๑๑๑๓๗๗, ๙๑๑๑๓๗๓-๕ 
             สํานักการระบายน้ํา 
กองระบบทอระบายน้ํา 
- แจงเรื่อง น้ําทวมขัง ทอระบายน้ําอุดตัน ฝาทอพักชํารุด 
   แจงทางโทรศัพทหมายเลข ๒๔๖๐๓๑๗-๙, ๒๔๘๕๑๑๕ 
   ๒๔๘๕๖๖๕ หรือโทรสารหมายเลข ๒๔๖๐๓๒๐ หรอื 
   แจงเปนหนังสือสํานักการระบายน้ําจะดําเนินการให    ๑-๗ วันทํา
การ 
กองสารสนเทศระบายน้ํา 
- การขอทราบขอมูลเกี่ยวกับฝน ระดับน้ําในแมน้ําลําคลอง 
   สภาพน้ําทวมขังในเวลานั้น ขอทราบทางโทรศัพท หมายเลข 
   ๒๔๖๐๓๑๗-๙, ๒๔๘๕๑๑๕, ๒๔๘๕๖๖๕ หรอื 
   โทรสารหมายเลข ๒๔๖๐๓๒๐ หรือหนังสือ     ๑๐-๓๐ 
นาที 
- การขอทราบขอมูลเกี่ยวกับฝน ระดับน้ําในแมน้ําลําคลอง 
   สภาพน้ําทวมขังในเวลายอนหลัง ขอทราบทางโทรศัพท 
   หมายเลข ๒๔๖๐๓๑๗-๙, ๒๔๘๕๑๑๕, ๒๔๘๕๖๖๕ 
   หรือโทรสารหมายเลข ๒๔๖๐๓๒๐ หรือหนังสือ    ๑-๒ วันทําการ 
- บริการตรวจวิเคราะหคุณภาพน้ําใหภาคเอกชนโดยคิดคา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

   บริการจะดําเนินการและแจงผลการวิเคราะหใหทราบ    ๕ วันทําการ 
          สํานักรักษาความสะอาด 
กองบริการรักษาความสะอาด 
๑. บริการเก็บขนมูลฝอยในแมน้ําเจาพระยา      ๑ 
วันทําการ 
    - ผูขอรับบริการจะตองมีที่พักอาศัย หรือสถานที่พัก 
       อาศัย หรือสถานที่ทําการอยูริมแมน้ําเจาพระยา 
       โดยสถานที่ตองสามารถนําเรือเขาเก็บขนมูลฝอยได 
       โดยเฉพาะและรถเก็บขนมูลฝอยไมสามารถให 
       บริการได 
    - ผูขอรับบริการตองเสียคาธรรมเนียมในการเก็บขน 
       มูลฝอยตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด 
๒. บริการเก็บขนมูลฝอยทั่วไป และเปนครั้งคราว     ๑ วันทําการ 
    - ผูขอรับบริการแจงขอรับบริการไดที่สํานักงานเขตพื้นที่ 
    - ผูขอรับบริการตองเสียคาธรรมเนียมในการเก็บขน 
       มูลฝอยตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด 
๓. การตั้งถังรองรับมูลฝอย        ๑ 
วันทําการ 
    - ผูขอรับบริการทําหนังสือแจงรายละเอียด วัน เวลา 
       สถานที่จัดงาน และจํานวนถังรองรับมูลฝอยที่จะใช 
       กอนกําหนดการจัดงานอยางนอย ๑๐ วัน 
    - คาบริการตั้งถังรองรับมูลฝอยขนาด ๒๔๐ ลิตร 
       ไมเกิน ๒๕ ถัง เท่ียวละ ๒๐๐ บาท 
๔. การตั้งถังน้ํา สงน้ํา        ๑ วันทําการ 
    - หนวยงานเอกชนขอรับบริการ โดยยื่นคําขอพรอม 
       บัตรประจําตัว 
    - สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ ใหทําหนังสือจากหนวยงาน 
       เพื่อขอรับบริการ 
    - การขอรับบริการน้ําดื่มสนับสนุนงานรัฐพิธีตาง ๆ 
๕. การใหบริการน้ํา 
เอกสารประกอบ 
    - สําเนาบัตรประจําตัว 
    - แผนที่จุดรับน้ํา พรอมรายละเอียดอื่น ๆ 
    - คาบริการสงน้ําเปนไปตามกฎหมายกําหนด 
ขั้นตอน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    - ผูขอรับบริการยื่นคําขอพรอมหลักฐาน      ๑๐ 
นาที 
    - คิดจํานวนคาบริการและรับคาบริการ      ๒๐ 
นาที 
    - เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ        ๒๐ 
นาที 
    - สงเอกสารประกอบการขอรับบริการใหหนวยงาน       ๒ ชม. 
       ที่รับผิดชอบเพื่อดําเนินการสงน้ํา 
    - จัดสงน้ํา ตามแผนที่จุดรับน้ํา       ๑-
๒ ชม. 
กองควบคุมสิ่งปฏิกูล 
๖. ใหบริการสูบถายสิ่งปฏิกูล        ๒ 
วันทําการ 
ขั้นตอน 
    - ผูขอรับบริการยื่นคําขอพรอมหลักฐาน โดยกรอก 
       รายละเอียด ชื่อ ท่ีอยู โทรศัพท สถานที่รับบริการ 
    - รับเรื่องดําเนินการออกเลขรหัสรับ และสงสัญญา 
       รับแจงยังหนวยงาน 
    - ผูควบคุมงาน ประสานงาน ตรวจสอบ (หากดําเนิน 
       การไดจะดําเนินการทันที) 
    - แจงใหผูรับบริการทราบผลการพิจารณา 
    - คาธรรมเนียมตามระเบียบ 
๗. ใหบริการรถสุขาเคลื่อนที่และสุขาชั่วคราว     ๒ วันทําการ 
    - ผูรับบริการยื่นคําขอพรอมหลักฐาน ไดแก รายชื่อ 
       ผูประสานงานพรอมหมายเลขโทรศัพท แผนที่ที่กําหนด 
       สถานที่จัดงาน 
    - รับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบวัน เวลา สถานท่ี 
       ขอรับบริการ จํานวนรถ จํานวนคนท่ีขอใชบริการ 
    - ดําเนินการขออนุมัติ 
    - ลงทะเบียนในการขอใชรถแตละคัน 
    - แจงใหผูขอรับบริการทราบ และชําระคาบริการตาม 
       ระเบียบ ฯ         ๒ วันทําการ 
กองโรงงานกําจัดมูลฝอย 
๘. ใหบริการขยะแหงเพื่อกลบที่       ๒ วันทําการ 
เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    - หนงัสือแสดงความจํานง 
    - บัตรประจําตัวผูแจง 
    - หนังสือยินยอมจากเจาของที่ดินใกลเคียง 
    - โฉนดท่ีดิน 
    - หนังสือความเห็นชอบจากองคการบริหารสวนตําบล 
    - หนังสือความเห็นชอบจากกองควบคุมมลพิษ กระทรวง 
       วิทยาศาสตร ฯ 
    - หนังสือความเห็นชอบจากผูวาราชการจังหวัด 
ขั้นตอน 
    - ยื่นคําขอ 
    - ตรวจสอบหลักฐาน 
    - ตรวจสอบสถานท่ี 
    - ผูขอรับบริการตองจัดหาเครื่องจักรและรถบรรทุกมา 
       ดําเนินการเอง 
๙. การใหบริการดานสถานท่ีท้ิงขยะมูลฝอยในโรงงานกําจัด 
    มูลฝอยและสถานีขนถายและฝงกลบมูลฝอยของกรุงเทพ 
    มหานคร          ๑๐ 
วันทําการ 
ขั้นตอน 
    - ยื่นคําขอรับบริการพรอมหลักฐาน ถาเปนผูย่ืนขอใหม 
       ตองแจงลักษณะและชนิดของมูลฝอยที่จะนํามาทิ้ง 
       รวมทั้งปริมาณและจํานวนเที่ยว/วัน สถานที่ประกอบการ 
       ชื่อผูรับผิดชอบ ถาเปนผูยื่นขอตอใบอนุญาตทิ้งมูลฝอย 
       ตองแนบสําเนาใบขออนุญาตเดิมพรอมหลักฐานอื่น ๆ 
       เพื่อใหทราบวามีลักษณะชนิดของมูลฝอย ปริมาณ 
       จํานวนเที่ยวตางไปจากเดิมหรือไม รวมทั้งสถานที ่
       ประกอบการและชื่อผูรับผิดชอบ 
    - ดําเนินการโดยการส่ังการ ตรวจสอบ พิจารณาทํา 
       หนังสืออนุญาต นําเสนออนุมัต ิและแจงผูขอรับ 
       บริการทราบ 
๑๐. การขอเขาดูงานที่โรงงานกําจัดมูลฝอยของกรุงเทพ 
      มหานคร           ๕ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
    - หนังสือจากสถาบันการศึกษา หรือสถาบันที่ตองการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

       ศึกษาดูงาน โดยใหหัวหนาหนวยงานหรือผูไดรับ 
       มอบหมายลงนามแจงความประสงค 
ขั้นตอน 
    - ยื่นคําขอ 
    - แจงวัน เวลา จํานวนผูเขารวมศึกษาดูงาน ระยะเวลา 
       (ช่ัวโมง) ที่จะใชในการศึกษาดูงาน 
    - ขอบเขต จุดประสงคการดูงาน หลักสูตรที่ตองการ 
    - ดําเนินการโดยการส่ังการ ตรวจสอบพิจารณา 
       ทําหนังสือตอบสถาบันท่ีตองการศึกษาดูงาน ทํา 
       หนังสือขออนุญาต แจงใหผูขอศึกษาดูงานทราบ 
             สํานักพัฒนาชุมชน 
๑. การสมัครเรียนวิชาชีพในศูนยฝกอาชีพกรุงเทพมหานคร 
    ๑.๑ คุณสมบัติของผูเขาเรียนวิชาชีพ 
 - กรณีการฝกอาชีพทั่วไป 
    ๑. ชาย - หญงิ อายุ ๑๔ ปขึ้นไป 
    ๒. มีความรู โดยอานออกเขียนได 
    ๓. สุขภาพแข็งแรง ไมเปนอุปสรรคตอการเรียน 
    ๔. ความประพฤติเรียบรอย 
 - กรณีการฝกอาชีพคอมพิวเตอร 
    ๑. มีคุณสมบัติของผูเขารับการฝกอาชีพทั่วไป 
    ๒. มีความรูดานพิมพดีดได 
 - กรณีการฝกชางซอมคอมพิวเตอร 
    ๑. ชาย - หญงิ อายุ ๑๕ ปขึ้นไป 
    ๒. สําเร็จการศึกษาสายสามัญตั้งแตชั้นมัธยม 
        ศึกษาปที่ ๓ หรือเทียบเทาข้ึนไป 
    ๓. ผานการเรียนรูพื้นฐานคอมพิวเตอรมาแลว 
        (การใชโปรแกรม DOS) 
    ๔. มีคุณสมบัติของผูเขารับการฝกอบรมทั่วไป 
        ขอ ๒-๔ 
    ๑.๒ ย่ืนใบสมัครพรอมหลักฐาน ดังนี้ 
 ๑. บัตรประจําตัว หรือเอกสารที่ทางราชการออกให 
     สําหรับผูที่ยังไมมีบัตรประจําตัวตองมีผูปกครอง 
     มาลงชื่อรับรอง 
 ๒. รูปถาย ๑ นิ้ว ๒ รูป 
 ๓. ไมเสียคาสมัคร และคาเขาฝกอบรม (ยกเวน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๔ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     อุปกรณเครื่องมือเครื่องใชประจําตัวบางชนิด 
     ในบางวิชา) 
 ๔. รับสมัครและเปดฝกอบรมทุกวัน (หยุดวัน 
     นักขัตฤกษ) ต้ังแตเวลา ๐๙.๐๐ น. - 
     ๑๕.๐๐ น. 
    ๑.๓ สถานท่ีรับสมัครและหมายเลขโทรศัพทท่ีติดตอ 
 ศูนยฝกอาชีพกรุงเทพมหานคร ๔ แหง ดังนี้ 
 ๑. ศูนยฝกอาชีพกรุงเทพมหานคร สวนลุมพิน ี
     โทร. ๒๕๑๕๘๔๙, ๒๕๑๕๒๘๑ โทรสาร 
     ๒๕๑๕๒๖๘ 
 ๒. ศูนยฝกอาชีพกรุงเทพมหานคร วัดวรจรรยาวาส 
     โทร. ๒๙๒๐๑๙๔ โทรสาร ๒๘๙๓๔๗๘ 
 ๓. ศูนยฝกอาชีพกรุงเทพมหานคร วัดธรรมมงคล 
     โทร. ๓๓๑๗๕๗๓ โทรสาร ๓๓๑๗๕๗๔ 
 ๔. ศูนยฝกอาชีพกรุงเทพมหานคร บางพลัด 
     โทร. ๔๒๓๒๐๒๕ โทรสาร ๔๒๓๒๐๒๖ 
    ๑.๔ ระยะเวลาที่รับสมัคร และ การฝกอบรม 
 ภาคปกติ 
 รุนที่ ๑ สมัครเดือน ก.ย. เปดเรียน ๑ ต.ค. - 
 ๓๑ ธ.ค. ของทุกป 
 รุนที่ ๒ สมัครเดือน ธ.ค. เปดเรียน ๑ ม.ค. - 
 ๓๑ มี.ค. ของทุกป 
 รุนที่ ๓ สมัครเดือน มี.ค. เปดเรียน ๑ เม.ย. - 
 ๓๐ มิ.ย. ของทุกป 
 รุนที่ ๔ สมัครเดือน มิ.ย. เปดเรียน ๑ ก.ค. - 
 ๓๐ ก.ย. ของทุกป 
 ภาคคํ่า (หลักสูตร ๔๘ ช่ัวโมง) 
 รับสมัคร วันที ่๑ - ๕ ของทุกเดือน 
 เรียนวันจันทรแรกของสัปดาหที ่๒ ของทุกเดือน 
    ๑.๕ วิชาที่เปดฝกอบรม 
 ๑. แกะสลักผลไมและงานใบตอง 
 ๒. ตัดเส้ือสูทชาย - หญงิ 
 ๓. ตัดเสื้อกางเกงชาย 
 ๔. การสรางแบบเส้ือผา (แพทเทิรน) 
 ๕. การออกแบบเสื้อผา (ดีไซน) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ๖. เย็บจักรอุตสาหกรรม 
 ๗. ตัดเส้ือหลักเซนต ระดับ ๑,๒ 
 ๘. ปกจักร 
 ๙. ซอมจักร 
 ๑๐. เสริมสวย ระดับ ๑,๒ 
 ๑๑. ตัดผมสุภาพบุรุษ ระดับ ๑,๒ 
 ๑๒. ชางไฟฟา 
 ๑๓. ชางซอมวิทยุ ระดับ ๑,๒ 
 ๑๔. ชางซอมวีดีโอ 
 ๑๕. ชางโทรทัศน ขาว - ดํา 
 ๑๖. ชางโทรทัศนสี 
 ๑๗. ดอกไมผาระบายสี 
 ๑๘. ดอกไมกระดาษ 
 ๑๙. ถักโครเชท 
 ๒๐. ถักนิตติ้ง 
 ๒๑. ถักเชือกปอ 
 ๒๒. ของชํารวย (ตุกตายัดนุน พับผา ฯลฯ) 
 ๒๓. สิ่งประดิษฐจากกระดาษ กระดาษสา 
 ๒๔. สิ่งประดิษฐจากของเหลือใช 
 ๒๕. สิ่งประดิษฐจากขนมปง สบู ขาวเหนียว 
 ๒๖. กรอบรูปวิทยาศาสตร 
 ๒๗. อาหารคาว 
 ๒๘. อาหารวาง (ซาลาเปา) 
 ๒๙. ขนม (ปาทองโก ถั่วกรอบแกว โรตี) 
 ๓๐. เบเกอรรี่ ขนมเคก 
 ๓๑. การใชเครื่องคอมพิวเตอร 
 ๓๒. การแกะสลักหยก และกระจก 
 ๓๓. วิชาซอมเครื่องคอมพิวเตอร 
 ๓๔. จัดดอกไมสด 
 ๓๕. ขนมไทย 
 ๓๖. พิมพดีด 
 ๓๗. สมุนไพร 
 ๓๘. นวดแผนโบราณ 
 ๓๙. ดอกไมเกล็ดปลา 
 ๔๐. เพนทผาบาติก 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ๔๑. สกรีน 
 ๔๒. เรซิน 
 ๔๓. เทียนหอม เทียนแฟนซี 
 ๔๔. การหอของขวัญ การดอวยพร และการ 
      จัดกระเชาของขวัญ 
 ๔๕. การแปรรูปอาหาร, ผัก, ผลไม 
๒. การสมัครเรียนวิชาชีพในโรงเรียนฝกอาชีพกรุงเทพ 
    มหานคร 
    ๒.๑ คุณสมบัติของผูเรียนวิชาชีพ 
 - กรณีการเรียนวิชาชีพทั่วไป 
    ๑. ชาย - หญงิ อายุ ๑๔ ปขึ้นไป 
    ๒. มีความรูโดยอานออกเขียนได 
    ๓. สุขภาพแข็งแรง ไมเปนอุปสรรคตอการ 
        เรียน 
    ๔. ความประพฤติเรียบรอย 
 - กรณีการเรียนวิชาชีพคอมพิวเตอร 
    ๑. มีคุณสมบัติของผูเขารับการฝกอาชีพ 
        ท่ัวไป 
    ๒. มีความรูดานพิมพดีดได 
 - กรณีการเรียนวิชาชีพชางซอมคอมพิวเตอร 
    ๑. ชาย - หญงิ อายุ ๑๕ ปขึ้นไป 
    ๒. สําเร็จการศึกษาสายสามัญตั้งแตชั้นมัธยม 
        ศึกษาปที่ ๓ หรือเทียบเทาข้ึนไป 
    ๓. ผานการเรียนรูพื้นฐานคอมพิวเตอรมาแลว 
        (การใชโปรแกรม DOS) 
    ๔. มีคุณสมบัติของผูเขารับการฝกอาชีพทั่วไป 
        ขอ ๒ - ๔ 
    ๒.๒ ย่ืนใบสมัครพรอมหลักฐาน ดังนี้ 
 - สําเนาทะเบียนบาน และบัตรประจําตัว กรณี 
    ที่ยังไมมีบัตรประจําตัวตองมีผูปกครองมาลงชื่อ 
    รับรอง 
 - สําเนาใบประกาศนียบัตร หรอื ใบสุทธิ 
 - รูปถายขนาด ๒ นิ้ว ๒ รูป 
 - เงินคาสมัคร ๕ บาท พรอมเงินบํารุงการศึกษา 
    ๑๐๐ บาท รวม ๑๐๕ บาท (สําหรับวิชาชีพ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ท่ัวไป) 
 - เงินคาสมัคร ๕ บาท พรอมเงินบํารุงการศึกษา 
    ๕๐๐ บาท รวม ๕๐๕ บาท (สําหรับวิชาชีพ 
    คอมพิวเตอร) 
    ๒.๓ ระยะเวลาการรับสมัครและการเปดเรียน 
 หลักสูตร ๔๐๒ และ ๒๐๑ ช่ัวโมง (ภาคปกต ิ
 และภาคค่ํา) 
 รุนที่ ๑ รับสมัคร ๑ เมษายน - ๑๕ พฤษภาคม  
  ของทุกป 
  เปดเรียน ๑๖ พฤษภาคม - ๒๕ 
  สิงหาคม ของทุกป 
 รุนที่ ๒ รับสมัคร ๑๕ กรกฎาคม - ๓๑  
  สิงหาคม ของทุกป 
  เปดเรียน ๑ กันยายน - ๑๕ ธันวาคม 
  ของทุกป 
 รุนที่ ๓ รับสมัคร ๑ พฤศจิกายน - ๑๕ ธันวาคม 
  ของทุกป 
  เปดเรียน ๒๐ ธันวาคม - ๓๑ มีนาคม 
  ของทุกป 
 หลักสูตร ๕ เดือน (ภาคปกติ) 
 รุนที่ ๑ รับสมัคร ๑๕ เมษายน - ๑๕ พฤษภาคม  
  ของทุกป 
  เปดเรียน ๑๖ พฤษภาคม - ๑๕ ตุลาคม 
  ของทุกป 
 รุนที่ ๒ รับสมัคร ๑๖ ตุลาคม - ๑ พฤศจิกายน 
  ของทุกป 
  เปดเรียน ๑ พฤศจิกายน - ๓๑ มีนาคม 
  ของทุกป 
    ๒.๔ วิชาชีพที่เปดสอน 
 หลักสูตร ๔๐๒ และ ๒๐๑ ช่ัวโมง (ภาคปกต ิ
และภาคค่ํา) 
 ๑. หมวดวิชาชีพอุตสาหกรรม มี ๑๘ สาขา 
     วิชาชาง ดังนี้ 
     - ชางเครื่องยนตเบนซินไฟฟารถยนต 
     - ชางเครื่องยนตดีเซล - เครื่องยนตชวงลาง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     - ชางเครื่องยนตเล็ก - จักรยานยนต 
     - ชางเดินสายไฟฟา - เครื่องกลไฟฟา 
     - ชางวิทยุ - เคร่ืองเสียง 
     - ชางโทรทัศนสี - วีดีโอ 
     - ชางเครื่องทําความเย็นปรับอากาศ 
     - ชางเจียระไนพลอย 
     - ชางเชื่อมโลหะแผน 
     - ชางเครื่องยนตชวงลาง 
     - ชางเครื่องยนตชั้นสูง 
     - ชางเชื่อมไฟฟา 
     - ชางเชื่อมแกส 
     - ชางไฟฟารถยนต 
     - ชางไฟฟา 
     - ชางเครื่องยนต 
     - ชางทําตัวเรือนเครื่องประดับ 
     - ชางซอมคอมพิวเตอร 
 ๒. หมวดวิชาชีพคหกรรม มี ๑๐ สาขาวิชา 
     ดังนี้ 
     - ชางเสื้อผาสตรีเบื้องตน 
     - ชางเสื้อผาสตรีชั้นสูง 
     - ชางเสื้อผาชาย 
     - ชางออกแบบเสื้อผา 
     - ชางสรางแบบเสื้อผา 
     - ชางเสริมสวยสตรีเบื้องตน 
     - ชางเสริมสวยสตรีช้ันสูง 
     - ชางตัดผมชาย 
     - ชางเย็บจักรอุตสาหกรรม 
     - อาหารและโภชนาการ 
 ๓. หมวดวิชาชีพธุรกิจ มี ๒ สาขาวิชาชาง ดังนี้ 
     - พิมพดีด 
     - คอมพิวเตอร 
 ๔. หมวดวิชาชีพธุรกิจ มี ๒ สาขาวิชาชาง ดังนี้ 
     - ชางศิลปประดิษฐ 
     - ชางศิลปประยุกต 
 หลักสูตร ๕ เดือน (ภาคปกติ) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     หมวดวิชาชีพอุตสาหกรรม มี ๔ สาขาวิชาชาง 
     ดังนี้ 
     - ชางเครื่องยนต 
     - ชางเครื่องยนตเล็ก - จักรยานยนต 
     - ชางไฟฟากําลัง 
     - ชางอิเล็กทรอนิกส 
           สํานักสวัสดิการสังคม 
๑. การขอรับความชวยเหลือกรณีประสบสาธารณภัย 
    ผูประสบสาธารณภัยตองมาติดตอขอรับความชวยเหลือ 
    พรอมเอกสารหลักฐาน ภายในกําหนดเวลา ๓๐ วัน 
    นับแตวันท่ีประสบสาธารณภัย 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือรับรองจากสํานักงานเขตทองที่วาเปนผูไดประสบ 
    สาธารณภัย 
๒. บัตรประจําตัว (ถามี) 
ขั้นตอน 
๑. ตรวจสอบหลักฐาน          ๑ ชม. 
๒. สัมภาษณสอบประวัติผูขอรับความชวยเหลือ 
๓. จัดทําบันทึกประวัติผูขอรับความชวยเหลือ       ๑ วันทํา
การ 
๔. เสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ 
๕. ดําเนินการใหความชวยเหลือ 
    * ดานเครื่องอุปโภคบริโภค         ๑ วันทํา
การ 
    * ดานการเงิน         ๑๕ 
วันทําการ 
๖. ติดตามผลการใหความชวยเหลือ 
    ภายหลังการใหความชวยเหลือไปแลว ๑-๓ เดือน 
สถานท่ีติดตอ กองสังคมสงเคราะห สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๗๖๘๗๘, ๒๔๕๒๓๖๖ 
๒. การขอรับความชวยเหลือดานทุนการศึกษา ทุนฝกอาชีพ 
    ทุนประกอบอาชีพ 
    ผูขอรับความชวยเหลือตองมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
    ๑. เปนผูมีสัญชาติไทย มีภูมิลําเนาในกรุงเทพมหานคร 
        ตามสําเนาทะเบียนบาน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๒. เปนครอบครัวที่ประสบความเดือดรอนยากจน คือ 
        หัวหนาครอบครัวหรือผูหาเล้ียงครอบครัว บิดา 
        มารดา หรือเฉพาะบิดา มารดา หรือผูปกครอง ตาย 
        ทอดท้ิง สาบสูญ ตองโทษจําคุก พิการ ทุพพลภาพ 
        ปวยทางรางกายหรือจิตใจ ประสบเหตุอื่น จนไม 
        สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงครอบครัวได 
๓. ทุนการศึกษา ตองเปนผูที่กําลังศึกษาอยูในระดับประถม 
    ศึกษาถึงระดับปริญญาตร ีและอายุไมเกิน ๒๕ ป 
๔. ทุนฝกอาชีพ ตองเปนผูที่กําลังฝกอาชีพในสถานศึกษา 
    หรือสถานฝกอาชีพ 
เอกสารประกอบ 
๑. สําเนาทะเบียนบาน 
๒. บัตรประจําตัว 
๓. หนังสือรับรองจากสถานศึกษาหรือสถานฝกอาชีพวากําลัง 
    เรียนอยูจริง (กรณีขอรับทุนการศึกษาหรือทุนฝกอาชีพ) 
๔. รูปถายหนาตรง ไมสวมหมวก ขนาด ๒ นิ้ว จํานวน ๒ รูป 
    ถายมาแลวไมเกิน ๖ เดือน (กรณีขอรับทุนฝกอาชีพ) 
ขั้นตอน 
๑. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน         ๑ ชม. 
๒. สัมภาษณพรอมนัดหมายเย่ียมบาน 
๓. เย่ียมบาน เพื่อศึกษาขอเท็จจริงและสภาพแวดลอม      ๑ วันทํา
การ 
๔. จัดทําบันทึกรายงานเรื่องราวผูขอรับความชวยเหลือ      ๑ วันทํา
การ 
๕. เสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติใหความชวยเหลือ    
๖. ตั้งฎีกาเบิกจายเงินตามที่ไดรับอนุมัติ        ๗ วันทํา
การ 
๗. ดําเนินการใหความชวยเหลือ       ๑๕ วันทํา
การ 
๘. ติดตามและประเมินผลการใหความชวยเหลือ (ภายหลัง 
    การใหความชวยเหลือ ๑-๓ เดือน) 
สถานท่ีติดตอ กองสังคมสงเคราะห สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๗๖๘๗๘, ๒๔๖๐๓๕๙ 
๓. การขอรับความชวยเหลือดานคาครองชีพประจําวัน 
    ผูขอรับความชวยเหลือตองมีคุณสมบัติดังนี้ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๑. เปนผูมีสัญชาติไทย มีภูมิลําเนาในกรุงเทพมหานคร 
        ตามสําเนาทะเบียนบาน 
    ๒. เปนผูสูงอายุ ซ่ึงมีอายุ ๖๐ ปขึ้นไปหรือผูพิการหรือ 
        ทุพพลภาพที่ประสบปญหาความเดือดรอนยากจน 
        และไรที่พึ่งไมสามารถชวยเหลือตนเองได 
เอกสารประกอบ 
๑. สําเนาทะเบียนบาน 
๒. บัตรประจําตัว 
ขั้นตอน 
๑. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน         ๑ ชม. 
๒. สัมภาษณพรอมนัดหมายเย่ียมบาน 
๓. เยี่ยมบานเพื่อศึกษาขอเท็จจริงและสภาพแวดลอม 
๔. จัดทําบันทึกรายงานเรื่องราวผูขอรับความชวยเหลือ      ๑ วันทํา
การ 
๕. เสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติใหความชวยเหลือ 
๖. ตั้งฎีกาเบิกจายเงินตามที่ไดรับอนุมัติ        ๗ วันทํา
การ 
๗. ดําเนินการใหความชวยเหลือ       ๑๕ วันทํา
การ 
    * ดานเครื่องอุปโภคบริโภค 
    * ดานคาครองชีพประจําวัน เดือนละ ๑ ครั้ง (พิจารณา 
      ตามความเปนจริงและจําเปนโดยอยูในดุลยพินิจของ 
      นักสังคมสงเคราะห) 
๘. ติดตามและประเมินผลการใหความชวยเหลือ (ภายหลัง 
    การใหความชวยเหลือ ๑ เดือน) 
สถานท่ีติดตอ กองสังคมสงเคราะห สํานักสวัสดิการสังคม  
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๗๖๘๗๘, ๒๔๖๐๓๕๙ 
๔. การขอรับความชวยเหลือดานเงินชวยเหลือกรณีเรงดวน 
    และจําเปน คารักษาพยาบาล คาอวัยวะเทียม 
    ผูขอรับความชวยเหลือตองมีคุณสมบัติดังนี้ 
    ๑. เปนผูมีสัญชาติไทย มีภูมิลําเนาในกรุงเทพมหานคร 
        ตามสําเนาทะเบียนบาน 
    ๒. เปนผูประสบปญหาความเดือดรอน ยากจนและ 
        ไรที่พึ่งและยังไมไดรับความชวยเหลือเบื้องตนจาก 
        หนวยงานใด 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๒ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๓. ไดรับการวินิจฉัยจากแพทยหรือผูเชี่ยวชาญตาม 
        ความจําเปนของแตละราย กรณีขอความชวยเหลือ 
        คาอวัยวะเทียมและอปุกรณ 
เอกสารประกอบ 
๑. สําเนาทะเบียนบาน 
๒. บัตรประจําตัว 
๓. ใบรับรองแพทยกรณีขอรับการสงเคราะหคาอวัยวะเทียม 
    และอุปกรณ 
ขั้นตอน 
๑. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน         ๑ ชม. 
๒. สัมภาษณพรอมนัดหมายเย่ียมบาน 
๓. เยี่ยมบานเพื่อศึกษาขอเท็จจริงและสภาพแวดลอม 
๔. จดบันทึกรายงานเรื่องราวผูขอรับความชวยเหลือ      ๑ วันทํา
การ 
๕. เสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติใหความชวยเหลือ 
๖. ตั้งฎีกาเบิกจายเงินตามที่ไดรับอนุมัติ        ๗ วันทํา
การ 
๗. ดําเนินการใหความชวยเหลือ       ๑๕ วันทํา
การ 
    * ดานเครื่องอุปโภคบริโภค วัสดุซอมแซมและอ่ืน ๆ 
      ที่จําเปน 
    * ดานการเงิน อาทิเชน คาอาหาร คาที่พักชั่วคราว 
       คารักษาพยาบาล และคาอวัยวะเทียม (การไดรับ 
       ความชวยเหลือคํานึงถึงความเปนจริง และจําเปน  
       โดยอยูในดุลยพินิจของนักสังคมสงเคราะห) 
๘. ติดตามและประเมินผลการใหความชวยเหลือ (ภายหลัง 
    การใหความชวยเหลือ ๑ - ๓ เดือน) 
สถานท่ีติดตอ กองสังคมสงเคราะห สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๗๖๘๗๘, ๒๔๖๐๓๕๙ 
๕. บริการใหคําแนะนําปรึกษาทางโทรศัพท "สายดวน 
    เติมพลังใจใหกัน" โทร. ๒๔๗๘๑๘๔, ๖๔๔๓๓๔๔ 
    ใหคําแนะนําปรึกษาทางโทรศัพทแกผูที่เดือดรอนดวย 
    เหตุตาง ๆ อาทิ ปญหาครอบครัว เศรษฐกิจ ความเครียด 
    ความวิตกกังวล 
๖. การสมัครเปนสมาชิกศูนยเยาวชน ศูนยชุมชน ศูนย 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ฝกกีฬา 
เอกสารประกอบ 
๑. ใบสมัคร ขอไดท่ีศูนย ฯ 
๒. สําเนาบัตรประจําตัว 
๓. สําเนาทะเบียนบาน (กรณีเยาวชนอายุไมถึง ๑๕ ป) 
๔. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาสีเขม ขนาด 
    ๑ นิ้ว หรอื ๒ นิ้ว จํานวน ๒ รูป ถายไมเกิน ๑ เดือน 
๕. ใบรับรองแพทย (ไมเกิน ๖ เดือน) กรณีกีฬาวายน้ํา 
๖. เงินคาสมัครสมาชิกศูนยเยาวชน 
    * อายุ ๘ - ๑๘ ป อัตราคาสมาชิกปละ ๑๐ บาท 
    * อายุ ๑๙ - ๒๔ ป อัตราคาสมาชิกปละ ๒๐ บาท 
      ประเภทศูนยชุมชน 
    * อายุ ๒๔ ป ขึ้นไป อัตราคาสมาชิกปละ ๔๐ บาท 
      สมาชิกศูนยฝกกีฬา 
    * อายุ ๘ - ๑๕ ป อัตราคาสมาชิกปละ ๑๐ บาท 
    * อายุ ๑๕ ปขึ้นไป อัตราคาสมาชิกปละ ๔๐ บาท 
ขั้นตอน 
๑. ตรวจสอบหลักฐาน          ๑ ชม. 
๒. ชําระเงินคาสมาชิก 
๓. รับบัตรสมาชิก 
๔. ใชบริการตามวัน เวลา และระเบียบที่กําหนด (บัตร 
    สมาชิกมีระยะเวลา ๑ ป เมื่อครบแลวตองทําบัตร 
    สมาชิกใหม) 
สถานท่ีติดตอ 
    - ศูนยเยาวชน ศูนยชุมชน กองนันทนาการ สํานัก 
สวัสดิการสังคม กทม. ๒ 
       โทร. ๒๔๖๐๓๒๘ 
    - ศูนยเยาวชน ศูนยชุมชน ทุกแหง ศูนยฝกกีฬา 
       กองการกีฬา สํานักสวัสดิการสังคม กทม. ๒ 
       โทร. ๒๔๖๘๐๔๒, ๒๔๘๔๐๒๔-๕ 
๗. การสมัครเปนสมาชิกหองสมุดประชาชนกรุงเทพมหานคร 
เอกสารประกอบ 
๑. สําเนาทะเบียนบาน 
๒. บัตรประจําตัว บัตรประจําตัวนักศึกษา หรือหนังสือ 
    รับรองจากสถานศึกษา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๓. รูปถายหนาตรง ไมสวมหมวก ไมสวมแวนกันแดด 
    ขนาด ๑ นิ้ว จํานวน ๒ รูป 
๔. เงินคาสมาชิก 
    ก. อายุไมเกิน ๑๕ ป ปละ ๕ บาท 
    ข. อายุเกิน ๑๕ ป ปละ ๑๐ บาท 
๕. เงินคาประกันหนังสือ 
    ก. อายุไมเกิน ๑๕ ป คนละ ๒๐ บาท 
    ข. อายุเกิน ๑๕ ป คนละ ๔๐ บาท (เงินคาประกัน 
       หนังสือจะคืนใหเมื่อลาออกจากการเปนสมาชิก) 
ขั้นตอน 
๑. ตรวจสอบหลักฐาน          ๑ ชม. 
๒. ชําระเงิน 
๓. บัตรสมาชิก 
๔. ใชบริการตามวัน เวลา และระเบียบที่กําหนด (บัตร 
    สมาชิกมีระยะเวลา ๑ ป เมื่อครบแลวตองทําบัตรสมาชิกใหม) 
สถานท่ีติดตอ ฝายหองสมุดประชาชน กองนันทนาการ 
    สํานักสวัสดิการสังคม กทม. ๒ โทร. ๒๔๕๔๑๗๑ 
    หรือหองสมุดประชาชนของกรุงเทพมหานครทุกแหง 
๘. การติดตอวงดนตรีไทย และวงดนตรีสากลของกรุงเทพ 
    มหานครไปบรรเลงในงาน 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือขอใชบริการโดยระบุวัน เวลา ที่จะไปแสดง 
๒. บัตรประจําตัว 
ขั้นตอน 
๑. หนวยงานที่ประสงคขอใชบริการทําหนังสือถึงผูอํานวยการ 
    สํานักสวัสดิการสังคมหากเปนเอกชนใหยื่นคํารองขอใช 
    บริการท่ีงานดนตรีไทย งานดนตรีสากล กองนันทนาการ     ๑ ชม. 
๒. เจาหนาที่ตรวจสอบรายละเอียดวาสามารถจะไปได หรือไม 
    พรอมแจงอัตราคาบริการ 
๓. นําเสนอผูบังคับบัญชาเพื่ออนุญาต        ๓ วันทํา
การ 
๔. เมื่อผูบังคับบัญชาอนุญาตแลวใหผูขอใชบริการไดทราบ 
    และนําเงินคาบริการไปชําระ ณ ฝายการคลัง สํานักงาน 
    เลขานุการ สํานักสวัสดิการสังคม         ๓ 
วันทําการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สถานท่ีติดตอ งานดนตรีไทยและงานดนตรีสากล กอง 
    นันทนาการ สํานักสวัสดิการสังคม กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๒๘๗ 
๙. การสมัครเขารับการอบรมดนตรีไทย ดนตรีสากล 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. รูปถายขนาด ๒ นิ้ว จํานวน ๒ รูป 
ขั้นตอน 
๑. สํานักสวัสดิการสังคม แจงกําหนดการเปดอบรม ดานการ 
    บรรเลงเครื่องดนตรีไทย การขับรองเพลงไทย การขับรอง 
    เพลงสากล ทฤษฎีโนตเบื้องตนโดยการประกาศหนังสือพิมพ 
    วิทยุ 
๒. ผูสมัครมาติดตอดวยตนเองพรอมหลักฐาน       ๑ ชม. 
๓. ผูเขาอบรมตองมีเวลาอบรมไมนอยกวา ๗๕ % ของ 
    เวลาการอบรมทั้งหมด 
๔. กรุงเทพมหานครจะมอบวุฒิบัตรใหเปนเกียรติ 
๕. ผูเขารับการอบรมไมตองเสียคาใชจายใด ๆ ท้ังส้ิน 
    นอกจากตองนําอุปกรณมาเอง 
สถานท่ีติดตอ งานดนตรีไทยและงานดนตรีสากล กอง 
    นันทนาการ สํานักสวัสดิการสังคม กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๒๘๗ 
๑๐. การขอใชสถานที่ของศูนยเยาวชน ฯ ศูนย ฯ ชุมชน 
      หรือศูนยฝกกีฬา 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือขอใชสถานที่โดยระบุวัน เวลา สถานท่ีและ 
    วัตถุประสงคที่ขอใช 
๒. บัตรประจําตัว 
ขั้นตอน 
๑. หนวยงานที่ประสงคขอใชสถานที่ทําหนังสือถึงผูอํานวยการ 
    สํานักสวัสดิการสังคม หากเปนเอกชนใหย่ืนคํารองขอ 
    ท่ีกองนันทนาการ 
๒. เจาหนาที่ตรวจสอบรายละเอียดวาสามารถจะดําเนินการ 
    ใหไดหรือไม พรอมทั้งแจงอัตราคาบริการ       ๓ วันทํา
การ 
๓. นําเสนอผูบังคับบัญชาเพื่ออนุญาต        ๓ วันทํา
การ 
๔. เมื่อผูบังคับบัญชาอนุญาตแลวจะแจงใหผูขอใชสถานที่ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ไดทราบ            ๓ 
วันทําการ 
สถานท่ีติดตอ 
    ศูนยเยาวชน ศูนยชุมชน กองนันทนาการ สํานักสวัสดิการ 
สังคม กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๓๒๘ 
    ศูนยฝกกีฬา กองการกีฬา สํานักสวัสดิการสังคม 
กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๘๐๔๒, ๒๔๘๔๐๒๔-๕ 
๑๑. การขออนุญาตใชสวนสาธารณะ สวนหยอม สนามหลวง 
      จัดกิจกรรมตาง ๆ ที่มิใชเพื่อการคา 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือขอใชสถานที่ โดยระบุวัน เวลา สถานท่ี 
    วัตถุประสงค 
๒. หนังสือรับรองสวนราชการ องคกรการกุศล มูลนิธิ 
    รับรองวาจะนําเงินไปสมทบทุนจริง (กรณีจัดเพื่อการ 
    กุศล) 
ขั้นตอน 
๑. เจาหนาที่รับเรื่องและสงใหหนวยงานเจาของสถานที่ 
    พิจารณาวาสถานที่นั้นวางอยูหรือไม        ๓ วันทํา
การ 
๒. หากวางจะนําเสนอผูอํานวยการสํานักสวัสดิการสังคม 
    เพื่ออนุญาตและลงนามในหนังสือตอบ        ๗ วันทํา
การ 
๓. เจาหนาที่แจงใหผูขอใชสถานที่ทราบ        ๓ วันทํา
การ 
สถานท่ีติดตอ กองสวนสาธารณะ สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๓๕๕ 
๑๒. การขออนุญาตใชสวนสาธารณะถายทําภาพยนตร 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือขอใชสถานที่ถายทําภาพยนตร (ประเภทใด) 
    โดยระบ ุวัน เวลา สถานท่ี วัตถุประสงค 
๒. สคริปบทภาพยนตรและแผนผังรายละเอียดเกี่ยวกับภาพยนตร 
ขั้นตอน 
๑. เจาหนาที่รับเรื่องและสงใหหนวยงานเจาของสถานที่ 
    พิจารณาวาสถานที่นั้นวางหรือไม สมควรอนุญาตหรือไม 
    พรอมท้ังแจงคาบริการในการถายทําภาพยนตรครั้งละ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๒,๐๐๐ บาท           ๓ วันทํา
การ 
๒. หากวางจะนําเสนอผูอํานวยการสํานักสวัสดิการสังคม 
    เพื่ออนุญาตและลงนามในหนังสือตอบ        ๗ วันทํา
การ 
๓. เจาหนาที่แจงใหผูขอใชสถานที่ทราบและมาชําระเงิน 
    คาบริการ ๒,๐๐๐ บาท ที่ฝายการคลัง สํานักงาน 
    เลขานุการ สํานักสวัสดิการสังคม         ๓ 
วันทําการ 
๔. เจาหนาที่หนวยงานเจาของสถานที่ทราบ เพื่อประสานงาน 
สถานท่ีติดตอ กองสวนสาธารณะ สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๓๕๕ 
๑๓. การขออนุญาตใหดําเนินการตั้งประดับตนไมในงานตาง ๆ 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือแสดงความประสงคใหกรุงเทพมหานครดําเนินการ 
    ตั้งประดับตนไมในงานอะไร ท่ีไหน ระยะเวลาในการตั้ง 
    ประดับตนไมกี่วัน ตั้งแตวันที่ ............ ถึงวันที ่............ ตนไม 
    จํานวนกี่ตน ตองการใหขนไปตั้งประดับและ ขนกลับดวย 
    หรือไม ตองการคอกใสตนไมดวยหรือไม 
๒. แผนผังสังเขปแสดงจุดหรือบริเวณที่ตองการใหขนตนไม 
    ไปตั้งประดับ 
ขั้นตอน 
๑. งานธุรการรับเรื่องเสนอใหผูอํานวยการกองสวนสาธารณะ 
    พิจารณาสงเรื่องใหฝายขยายพันธุไมพิจารณาดําเนินการ     ๑ วันทําการ 
๒. ฝายขยายพันธุไมประสานผูขอแจงคาบริการและใหนําเงิน 
    ไปชําระที่ฝายการคลัง สํานักงานเลขานุการ สํานักสวัสดิการ 
    สังคม            ๓ 
วันทําการ 
๓. ฝายขยายพันธุไมดําเนินการตั้งประดับ วัน ......... เวลา ........ 
สถานท่ีติดตอ กองสวนสาธารณะ สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๓๕๕ 
๑๔. การขออนุญาตยาย ตัด โคนตนไมท่ีอยูในความดูแล 
      รับผิดชอบของสํานักสวัสดิการสังคม และท่ีอยูในท่ีดิน 
      ของเอกชน 
เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๑. หนงัสือแสดงความประสงคขอยาย ตัด โคนตนไม 
    แจงรายละเอียด ตนไมอะไร จํานวนกี่ตน ณ บริเวณใด 
    ถนน แขวง เขต 
๒. แผนผังสังเขปแสดงจุดที่ตนไมตั้งอยู 
๓. ภาพถายตนไมที่ขออนุญาตยาย ตัด โคน ขนาดภาพ 
    ๔x๖ นิ้ว ดานหนาและดานขางอยางละ ๑ รูป 
๔. สําเนาภาพถายใบอนุญาตของราชการท่ีอนุญาตใหผูย่ืน 
    คําขอดําเนินการ เชน กอสรางอาคาร ตัดคันหิน 
    ทางเทา ทําถนนเขาบริเวณที่ดิน ฯลฯ 
ขั้นตอน 
๑. งานธุรการรับเรื่อง เสนอใหผูอํานวยการกองสวนสาธารณะ 
    พิจารณาส่ังการใหฝายปลูกบํารุงรักษาพิจารณา       ๑ วันทํา
การ 
๒. ฝายปลูกบํารุงรักษามอบเรื่องใหผูรับผิดชอบพิจารณา      ๑ วันทํา
การ 
๓. หนวยงานผูรับผิดชอบไปตรวจสอบแลวเสนอความเห็น 
    พรอมคิดคาเสียหายตนไมตอฝายปลูกบํารุงรักษา      ๔ วันทํา
การ 
๔. ฝายปลูกบํารุงรักษาเสนอความเห็นตอผูอํานวยการกอง 
    สวนสาธารณะเพื่อนําเสนอผูอํานวยการสํานักสวัสดิการ 
    สังคม            ๒ 
วันทําการ 
๕. ผูอํานวยการสํานักสวัสดิการสังคมนําเสนอขออนุมัต ิ
    จากผูวาราชการกรุงเทพมหานคร        ๗ วันทํา
การ 
๖. รับเรื่องจากผูวาราชการกรุงเทพมหานคร สงฝายปลูก 
    บํารุงรักษาดําเนินการ ดังนี้         ๓ วันทํา
การ 
    ๖.๑ กรณีผูวาราชการกรุงเทพมหานครไมอนุญาตให 
 ยาย ตัด โคนตนไม ฝายปลูกบํารุงรักษาแจงให 
 ผูยื่นคําขอทราบ 
    ๖.๒ กรณีผูวาราชการกรุงเทพมหานครอนุญาตใหยาย 
 ตัด โคนตนไม ฝายปลูกบํารุงรักษาแจงใหผูยื่นคําขอ 
 ทราบและนําเงินไปชําระคาเสียหายตนไม ณ ฝาย 
 การคลัง สํานักงานเลขานุการ สํานักสวัสดิการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 สังคม 
๗. ฝายปลูกบํารุงรักษา แจงหนวยงานท่ีรับผิดชอบดําเนินการ 
    ยาย ตัด โคนตนไม         ๑๐ 
วันทําการ 
สถานท่ีติดตอ กองสวนสาธารณะ สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๓๕๕ 
๑๕. การขออนุญาตตัดแตงบางสวนของตนไม 
เอกสารประกอบ 
๑. หนงัสือแสดงความประสงคขอตัดแตงบางสวนของ 
    ตนไม แจงรายละเอียด ตนไมอะไร จํานวนกี่ตน อยูใน 
    บริเวณใด ถนน แขวง เขต 
๒. แผนผังสังเขปแสดงจุดที่ตั้งของตนไม 
ขั้นตอน 
๑. งานธุรการรับเรื่อง เสนอใหผูอํานวยการกองสวนสาธารณะ 
    พิจารณาส่ังการใหฝายปลูกบํารุงรักษาพิจารณา       ๑ วันทํา
การ 
๒. ฝายปลูกบํารุงรักษาแยกเรื่องใหหนวยงานรับผิดชอบ 
    ไปพิจารณา           ๑ วันทํา
การ 
๓. หนวยงานที่รับผิดชอบไปตรวจสอบแลวเสนอความเห็น 
    พรอมคิดคาใชจายในการตัดแตงตนไมตอฝายปลูกบํารุง 
    รักษา            ๓ 
วันทําการ 
๔. ฝายปลูกบํารุงรักษาเสนอความเห็นตอผูอํานวยการ 
    กองสวนสาธารณะ          ๑ 
วันทําการ 
๕. ผูอํานวยการกองสวนสาธารณะพิจารณาส่ังการตามขอเสนอ 
    ของฝายปลูกบํารุงรักษา          ๑ 
วันทําการ 
๖. ฝายปลูกบํารุงรักษาแจงใหผูย่ืนคําขอทราบและนําเงิน 
    คาใชจายในการตัดแตงตนไมไปชําระ ณ ฝายการคลัง 
    สํานักงานเลขานุการ สํานักสวัสดิการสังคม       ๒ วันทํา
การ 
๗. ฝายปลูกบํารุงรักษาแจงใหหนวยงานที่รับผิดชอบไปตัดแตง 
    ตนไมหลังจากที่ผูยื่นคําขอไดไปชําระเงินเรียบรอยแลว    ๑๐ วันทํา



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

การ 
สถานท่ีติดตอ กองสวนสาธารณะ สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๓๕๕ 
      สํานักการศึกษา 
๑. การขอใชสถานที่ของโรงเรียนสังกัดกรุงเทพมหานคร 
เอกสารประกอบและขั้นตอน 
๑. สงหนังสือขอใชตอครูใหญ/อาจารยใหญ/ผูอํานวยการ 
    โรงเรียน ระบุวัตถุประสงค 
๒. กรณีใชไมเกิน ๓ วัน ผูอํานวยการเขตจะพิจารณาอนุญาต   ๑-๒ วันทํา
การ 
    กรณีใชเกิน ๓ วัน ผูอํานวยการสํานักการศึกษาจะพิจารณา   ๓-๕ วันทํา
การ 
    อนุญาต 
๓. โรงเรียน หรือสํานักงานเขตแจงผูขอรับอนุญาตทราบ 
สถานท่ีติดตอ 
๑. โรงเรียนที่ประสงคจะใช 
๒. ฝายการศึกษาของสํานักงานเขตที่โรงเรียนนั้นสังกัดอยู 
๒. การขออนุโมทนาบัตร (ผูบริจาคทรัพย สิ่งของ เพื่อการ 
    ศึกษา) 
เอกสารประกอบและขั้นตอน 
๑. หนวยงานที่ไดรับบริจาค สงหนังสือขออนุโมทนาบัตร 
    ถึงสํานักงานเขตหรือสํานักการศึกษา (แลวแตมูลคา 
    และวงเงินที่กําหนด) 
๒. กรณีวงเงินไมเกิน ๒๐,๐๐๐ บาท 
    ผูอํานวยการเขตจะเปนผูออกใบอนุโมทนาบัตร     ๑-๒ วันทํา
การ 
    กรณีวงเงิน ตั้งแต ๒๐,๐๐๑ - ๕๐,๐๐๐ บาท 
    ผูอํานวยการสํานักการศึกษาจะเปนผูออกใบอนุโมทนาบัตร   ๒-๓ วันทํา
การ 
    กรณีวงเงิน ตั้งแต ๕๐,๐๐๑ - ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
    ปลัดกรุงเทพมหานครจะเปนผูออกใบอนุโมทนาบัตร    ๕-๗ วันทํา
การ 
    กรณีวงเงิน ตั้งแต ๑๐๐,๐๐๑ บาทขึ้นไป 
    ผูวาราชการกรุงเทพมหานครจะเปนผูออกใบอนุโมทนาบัตร   ๗-๙ วันทํา
การ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สถานท่ีติดตอ 
- โรงเรียน หรือสํานักงานเขต หรือสํานักการศึกษา ท่ีไดรับ 
    การบริจาคเงิน หรือสิ่งของ 
๓. การขอใชคายลูกเสือกรุงเทพมหานคร      ๘-๑๒ วัน
ทําการ 
เอกสารประกอบและขั้นตอน 
๑. ตรวจสอบวัน เวลาเพื่อขอจองคายลูกเสือ 
๒. สงหนังสือเรียนผูอํานวยการสํานักการศึกษา เพื่อขอ 
    อนุญาตใชคาย ระบุวัตถุประสงค จํานวนผูเขาใชคาย กําหนด 
    ระยะเวลาการใชคาย และอุปกรณที่ตองการสนับสนุน 
๓. ผูอํานวยการสํานักการศึกษาพิจารณาอนุญาต 
๔. สํานักการศึกษาแจงผูไดรับอนุญาตทราบ เพื่อชําระ 
    คาบริการ ณ กองคลัง สํานักการศึกษา และรับหนังสือ 
    อนุญาต พรอมใบเสร็จรับเงิน เพื่อนําไปแสดงตอหัวหนา 
    คายลูกเสือในวันใชคาย 
สถานท่ีติดตอ 
- คายลูกเสือกรุงธน ถนนประชาอุทิศ แขวงบางมด 
    เขตทุงครุ โทร. ๔๒๖๓๒๘๐ 
- คายลูกเสือกรุงเทพมหานคร (พิศลยบุตร) ถนนสรงประภา 
    แขวงสีกัน เขตดอนเมือง โทร. ๕๖๖๑๔๑๓, ๕๖๖๔๙๖๘ 
- คายลูกเสือกรุงเทพมหานคร (จอม -ประจญ นพเกตุ) 
    ตําบลบางคลา อําเภอแปลงยาว จังหวัดฉะเชิงเทรา 
    โทร. (๐๓๘) ๕๗๕๒๓๑ 
๔. การตรวจสอบคุณวุฒ ิ
เอกสารประกอบและขั้นตอน 
๑. ทําหนังสือขอตรวจสอบที่ผูอํานวยการเขต หรือผูอํานวยการ 
    สํานักการศึกษา โดยแนบสําเนาคุณวุฒิท่ีมีประกอบ 
    หรือเอกสารที่เกี่ยวของ 
๒. สํานักงานเขตแจงโรงเรียนดําเนินการตรวจสอบ 
๓. สํานักการศึกษาแจงสํานักงานเขตเพื่อใหโรงเรียน 
    ตรวจสอบ          ๕-
๑๐ วันทําการ 
๔. โรงเรียนแจงผลการตรวจสอบตอสํานักงานเขตหรือ 
    สํานักการศึกษา 
๕. สํานักการศึกษาหรือสํานักงานเขตแจงผูรองขอ     ๒-๓ วันทํา



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๒ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

การ 
สถานท่ีติดตอ 
๑. ฝายการศึกษา สํานักงานเขตที่โรงเรียนสังกัดตั้งอยู 
๒. ฝายจัดการศึกษา กองโรงเรียน สํานักการศึกษา 
     สํานักการแพทย 
๑. การขอรับบริการผูปวยนอก 
    ๑.๑ ในกรณีผูปวยใหมไมเคยขอรับบริการในสถาน 
 พยาบาลนั้นมากอน ทั้งในเวลาราชการและ 
 นอกเวลาราชการ          ๑ 
ชม. 
          ยกเวนกรณี
ที่มีการตรวจ 
          พิเศษหรือมี
หัตถการ 
          รวมดวย 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. บัตรอื่น ๆ ซึ่งแสดงสิทธิในการขอรับบริการ 
     เชน บัตรประกันสังคม บัตรประกันสุขภาพ 
     บัตรสวัสดิการประชาชนดานการรักษาพยาบาล 
     บัตรขาราชการ บัตรผูสูงอายุ เปนตน 
 ๓. หนังสือสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
 ๔. หนังสือเดินทาง 
 ขั้นตอน 
 ๑. กรอกแบบขอรับบริการพรอมยื่นเอกสารทั้งหมด 
     ที่โตะบัตร 
 ๒. พบแพทยหองตรวจ 
 ๓. ย่ืนใบส่ังยาท่ีหองยา 
 ๔. ชําระเงินที่การเงิน 
 ๕. รับยากลับบาน หรือรับไวสังเกตอาการหรือ 
     รับไวเปนผูปวยใน 
    ๑.๒ ในกรณีผูปวยเกาซึ่งเคยมารับบริการทั้งในเวลา 
 ราชการและนอกเวลาราชการ         ๑ 
ชม. 
          ยกเวนกรณี



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ที่มีการตรวจ 
          พิเศษหรือมี
หัตถการ 
          รวมดวย 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. บัตรผูปวยของโรงพยาบาล 
 ๓. บัตรอื่น ๆ ซึ่งแสดงสิทธิในการขอรับบริการ 
     เชน บัตรประกันสังคม บัตรประกันสุขภาพ 
     บัตรสวัสดิการประชาชนดานการรักษาพยาบาล 
     บัตรขาราชการ บัตรผูสูงอายุ เปนตน 
 ๔. หนังสือสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
 ๕. บัตรนัดตรวจ 
 ๖. หนังสือเดินทาง 
 ขั้นตอน 
 ๑. ยื่นเอกสารที่โตะบัตร 
 ๒. พบแพทย 
 ๓. ย่ืนใบส่ังยาท่ีหองยา 
 ๔. ชําระเงินที่การเงิน 
 ๕. รับยากลับบาน หรือรับไวสังเกตอาการหรือ 
     รับไวเปนผูปวยใน 
    ๑.๓ กรณีผูปวยนอกฉุกเฉินทั้งในเวลาราชการและ 
 นอกเวลาราชการผูปวยจะไดรับการดูแลรักษาทันที 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. บัตรอื่น ๆ ซึ่งแสดงสิทธิในการขอรับบริการ 
     เชน บัตรประกันสังคม บัตรประกันสุขภาพ 
     บัตรสวัสดิการประชาชนดานการรักษาพยาบาล 
     บัตรขาราชการ บัตรผูสูงอายุ เปนตน 
 ๓. หนังสือสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
 ๔. หนังสือเดินทาง 
 ขั้นตอน 
 ๑. กรอกแบบขอรับบริการพรอมยื่นเอกสารทั้งหมด 
     ที่โตะบัตร 
 ๒. พบแพทยหองตรวจ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ๓. ย่ืนใบส่ังยาท่ีหองยา 
 ๔. ชําระเงินที่การเงิน 
 ๕. รับยากลับบาน หรือรับไวสังเกตอาการหรือ 
     รับไวเปนผูปวยใน 
๒. การรับผูปวยไวรักษาในโรงพยาบาล 
    ๒.๑ ในกรณีที่ผูมาขอรับบริการตรวจประเภท ๑ แพทย 
 ลงความเห็นวาจําเปนตองพักรักษาตัวในโรงพยาบาล  กรณีผูปวยฉุกเฉินรับ 
          ไวโดยทันที
ถามีเตียง 
          วางที่จะรับ 
กรณีผูปวย 
          ไมฉุกเฉิน
ตามแพทย 
          นัด 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. บัตรประจําตัวผูปวยของโรงพยาบาล 
 ๓. บัตรอื่น ๆ ซึ่งแสดงสิทธิในการขอรับบริการ 
 ๔. เอกสารรับรองการมีสิทธิเบิกการรักษาจาก 
     ตนสังกัด 
 ขั้นตอน 
 ๑. ยื่นเอกสารที่โตะบัตร 
 ๒. พบแพทย 
 ๓. ติดตอโตะบัตร 
 ๔. ติดตอท่ีหอผูปวยท่ีเก่ียวของ 
    ๒.๒ กรณีรอฟงเตียง          ๓ เดือน 
          ยกเวน การ
ผาตัดโรค 
          หัวใจ และ
หลอดเลือด 
          ทุกประเภท 
การปลูก 
          ถายอวัยวะ 
การเปลี่ยน 
          ขอสะโพก 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

การผาตัด 
          ตอกระจก 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. บัตรประจําตัวผูปวยของโรงพยาบาล 
 ๓. บัตรอื่น ๆ ซึ่งแสดงสิทธิในการขอรับบริการ 
 ๔. เอกสารรับรองการมีสิทธิเบิกคารักษาจาก 
     ตนสังกัด 
 ขั้นตอน 
 ยื่นเอกสารที่ประชาสัมพันธของโรงพยาบาล 
    ๒.๓ ในกรณีการคลอดบุตร      รับไวเปนผูปวยใน
โดย 
          ทันที 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. สําเนาทะเบียนบานของมารดา 
 ขั้นตอน 
 ๑. ยื่นเอกสารที่หองบัตร 
 ๒. ติดตอหองคลอด 
๓. การตรวจชันสูตรโรคทางหองปฏิบัติการและเอ็กซเรย 
    ชนิดธรรมดา         ๑ ชั่วโมงครึ่ง 
          การตรวจ
หองปฏิบัติการ 
          และเอ็กซ
เรยชนิดพิเศษ 
 เอกสารประกอบ 
 ใบที่แพทยสงตรวจ 
 ขั้นตอน 
 ๑. กรณี ๑.๑ และ ๑.๒ เม่ือพบแพทย 
 ๒. นําใบสงตรวจติดตอที่หองปฏิบัติการหรือหอง 
     เอ็กซเรย 
 ๓. ชําระเงินที่การเงิน 
 ๔. ทําการตรวจชันสูตรโรคหรือเอ็กซเรยแลวแต 
     กรณี 
๔. การออกเอกสารสําคัญของทางราชการ      ๑๕ วันทํา



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

การ 
    ๑. ใบสูติบัตร 
        ในกรณีท่ีทารกคลอดในโรงพยาบาล ทางโรงพยาบาล 
        จะออกเอกสารสําคัญรับรองการเกิด 
        เอกสารประกอบ 
        ๑. บัตรประจําตัวของบิดา มารดา 
        ๒. บัตรผูปวยของมารดา 
        ๓. สําเนาทะเบียนบานของบิดา มารดา 
        ๔. สําเนาทะเบียนบานที่จะใหทารกมีชื่ออยู 
        ๕. หนังสือรับรองการเกิด (ท.ร. ๑/๑) 
        ๖. ใบรับแจงการเกิด (ท.ร. ๑๐๐) 
        ๗. ทะเบียนสมรส (ถากรณีบัตรประจําตัวประชาชน 
    ของมารดาเปนนางสาว) 
        ขั้นตอน 
        ยื่นเอกสารที่โตะบัตรของกลุมงานสูตินรีเวชกรรม 
    ๒. ใบมรณบัตร         ๒๔ 
ชม. 
        ในกรณีที่ผูปวยเสียชีวิตในโรงพยาบาล ทางโรงพยาบาล 
        จะออกเอกสารสําคัญรับรองการตาย (ใบมรณบัตร) 
        ใหกับญาติผูตายเพื่อนําไปแจงยังฝายทะเบียน 
        สํานักงานเขต ซึ่งผูตายมีชื่ออยูในทะเบียนบาน 
        เอกสารประกอบ 
        ๑. บัตรประจําตัวของผูตาย 
        ๒. บัตรผูปวยของโรงพยาบาลของผูตาย 
        ๓. ทะเบียนบานซึ่งผูตายมีชื่ออยู 
        ๔. ใบรับแจงการตาย (ท.ร. ๔๐๐) 
        ๕. หนังสือรับรองการตาย (ท.ร. ๔/๑ ตอนที ่๑) 
        ๖. บัตรประจําตัวของผูแจงการตาย 
        ๗. หนังสือมอบหมายใหไปแจงการตาย พรอม 
   บัตรประจําตัวของผูถือหนังสือมอบหมาย 
        ขั้นตอน 
        ยื่นเอกสารที่หองเก็บศพของโรงพยาบาล 
    ๓. ใบรับรองการเบิกตนสังกัดในรายที่มารับบริการตรวจ 
         รักษาในโรงพยาบาล และตองการนําใบเสร็จไปเบิก 
         ตนสังกัด ทางโรงพยาบาลจะออกใบสําคัญกํากับ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

         ใบเสร็จใหแกผูปวย        ๑๕ 
นาที 
         เอกสารประกอบ 
         ๑. บัตรของผูปวยโรงพยาบาล 
         ๒. ใบเสร็จรับเงิน 
         ๓. ใบรับรองแพทย 
         ขั้นตอน 
         ยื่นเอกสารที่หองเก็บเงิน 
๔. ใบรับรองแพทย 
    ๔.๑ การขอใบรับรองแพทยของบริษัทประกันชีวิต      ๗ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
- ใบยินยอมของผูปวย 
- ใบคําขอ พรอมเลขที่บัตรผูปวยของโรงพยาบาล 
ขั้นตอน 
ยื่นเอกสารที่ฝายบริหารทั่วไปของโรงพยาบาล 
๔.๒ การขอใบรับรองแพทยเพื่อทํางานหรือรับรองการปวย     ๑ ชม. 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. บัตรอื่น ๆ ซึ่งแสดงสิทธิในการขอรับบริการ เชน 
    บัตรประกันสังคม บัตรประกันสุขภาพ บัตรสวัสดิการ 
    ประชาชนดานการรักษาพยาบาล บัตรขาราชการ 
    บัตรผูสูงอายุ เปนตน 
๓. หนังสือสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
๔. หนังสือเดินทาง 
ขั้นตอน 
ยื่นเอกสารกับแพทยผูตรวจรักษาโดยตรง 
       สํานักอนามัย 
๑. การใหบริการของศูนยบริการสาธารณสุข ศูนยบริการ 
    สาธารณสุขสาขา รับบริการไดที่ศูนยบริการสาธารณสุข 
    และศูนยบริการสาธารณสุขสาขา      
 ๒๐-๔๕ นาที 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. บัตรขาราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ ลูกจาง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๓. บัตรตรวจโรค หรือบัตรรับบริการใด ซ่ึงผูน้ันมีใชอยูแลว 
    ประจําศูนยบริการสาธารณสุข 
๔. บัตรสวัสดิการประชาชนดานการรักษาพยาบาล บัตร 
    สงเคราะหอื่น ๆ (ถามี) 
๕. บัตรประกันสุขภาพ 
๒. การขอรับบริการฉีดวัคซีนเพื่อไปตางประเทศ     ๑๐ นาที 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือเดินทาง 
๒. สําหรับขาราชการที่ไดรับการยกเวนคาธรรมเนียมจะตอง 
    มีใบรับรองการเปนขาราชการตนสังกัด 
สถานท่ีติดตอ 
    - ฝายวัณโรค กองควบคุมโรค สํานักอนามัย ชั้น ๑ 
       ศาลาวาการกทม. ๑ โทร. ๒๒๔๓๐๔๖ 
    - ฝายโรคท่ัวไป กองควบคุมโรค สํานักอนามัย ชั้น ๑ 
       ศาลาวาการกทม. ๒ (ดินแดง) โทร. ๒๔๕๓๐๘๒ 
๓. การขอรับบริการ กําจัดยุงลาย ยุงรําคาญ และลูกน้ํา 
    ยุงรําคาญ โดยการพนสารเคมีกําจัดชนิดฝอยละเอียด     ๗ วันทํา
การ 
สถานท่ีติดตอ 
    ๓.๑ กรณีเหตุเดือดรอนรําคาญแจงที่กองควบคุมโรค 
 อาคาร สํานักการระบายน้ํา ชั้น ๕ โทร. ๒๔๖๐๓๕๘ 
    ๓.๒ กรณีไขเลือดออก แจงที่กองควบคุมโรค โทร. 
 ๒๔๕๘๐๗๘ หรือฝายสัตวนําโรค โทร. ๓๓๑๑๘๒๒ 
๔. การขอรับบริการสัตวเลี้ยง 
    ๔.๑ ตรวจโรคสัตวเล้ียง คุมกําเนิดสุนัขและแมว ฝากดู 
 อาการสุนัข         ๗-
๑๐ วันทําการ 
 สถานท่ีติดตอ 
 ๑. ศูนยบริการสาธารณสุข ๒๓ ส่ีพระยา 
 ๒. ศูนยบริการสาธารณสุข ๔๓ มีนบุร ี
 ๓. ศูนยบริการสาธารณสุข ๒๑ วัดธาตุทอง 
 ๔. ศูนยบริการสาธารณสุข ๒๔ บางเขน 
 ๕. ศูนยบริการสาธารณสุข ๒๙ ชวงนุชเนตร 
 ๖. ศูนยบริการสาธารณสุข ๓๓ วัดหงสรัตนาราม 
    ๔.๒ การฉีดวัคซีนปองกันโรคพิษสุนัขบาแกสัตวเลี้ยง    ๕-๒๐ นาที 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 สถานท่ีติดตอ ศูนยบริการสาธารณสุขทุกศูนย 
 เปดใหบริการทุกวันศุกร เวลา ๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. 
    ๔.๓ การขอรับบริการจับสุนัขไมมีเจาของและการฉีด 
 วัคซีนปองกันโรคพิษสุนัขบาแกสัตวเลี้ยงในชุมชน    ๑๐ วันทํา
การ  
 สถานท่ีติดตอ 
 ๑. ฝายระบาดวิทยาโรคสัตวติดตอคน เขต 
     บางกอกนอย 
 ๒. ฝายควบคุมโรคพิษสุนัขบา เขตดินแดง 
๕. การสาธารณสุขมูลฐาน 
    เปนการจัดบริการสาธารณสุขในระดับชุมชน โดยมุงเนน 
    ใหประชาชนในชุมชนมีสวนรวมในการดูแลสุขภาพอนามัย 
    ของตนเอง ครอบครัว และเพื่อนบานในชุมชน เรียกวา 
    อาสาสมัครสาธารณสุข (อสส.) ประชาชนท่ีตองการ 
    มีสวนรวมกิจกรรมสาธารณสุขมูลฐานของชุมชน สามารถ 
    สมัครเปน อสส. ไดที่ศูนยบริการสาธารณสุขใกลบาน 
    เอกสารประกอบ บัตรประจําตัว 
๖. คลินิกพิเศษ 
    ๖.๑ สุขภาพจิต 
 ๑) บริการใหคําปรึกษาแนะนําดานสุขภาพจิต 
      ทางโทรศัพทหมายเลข ๒๔๖๕๒๐๑ ทุกวัน 
      (ในเวลาราชการ)        ๑๕ 
นาที - ๑ ช.ม. 
 ๒) บริการตรวจรักษาโรคจิต โรคประสาทและ 
      ผูมีปญหาสุขภาพจิตอื่น ๆ      ๔๕ นาที - 
๑ ช.ม. 
 ๓) บริการคลินิกสุขภาพจิต ๖ แหง ที่ศูนยบริการ 
      สาธารณสุข ๓, ๔, ๒๑, ๒๓ และ ๒๔ 
      ใหบริการทุกวัน เวลา ๐๘.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. 
      และศูนยบริการสาธารณสุข ๓๓ ใหบริการ 
      ทุกวันอังคาร พุธ พฤหัสบดี เวลา ๐๘.๐๐ - 
      ๑๖.๐๐ น. 
    ๖.๒ คลินิกฝากครรภ ใหบริการทุกวันจันทร เวลา 
 ๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.        ๔๕ 
นาที 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๖.๓ คลินิกหลังคลอด (หญงิหลังคลอดลูกภายใน 
 ๖ สัปดาห) ทุกวันพุธ เวลา ๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.    ๔๕ นาที 
    ๖.๔ คลินิกตรวจสุขภาพเด็กด ี(เด็กอายุ ๐ - ๖ ป)    ๖๐ นาที 
 - ทุกวันอังคารและพฤหัสบด ีเวลา ๑๓.๐๐ - 
    ๑๖.๐๐ น. 
 - สมุดบันทึกสุขภาพเด็ก 
    ๖.๕ คลินิกวางแผนครอบครัว ใหบริการ ๓ ดาน คือ    ๔๕ นาที 
 ๑) การคุมกําเนิด 
 ๒) การตรวจมะเร็งเตานม 
 ๓) การตรวจมะเร็งปากมดลูก 
 ศูนยบริการสาธารณสุขใหบริการในวันพุธ เวลา 
๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. 
 ศูนยบริการสาธารณสุขสาขาใหบริการทุกวัน ในเวลา 
๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. บัตรขาราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ ลูกจาง 
 ๓. บัตรรับบริการวางแผนครอบครัว ซ่ึงผูใชมีใช 
     อยูแลว ประจําศูนยบริการสาธารณสุขแหงนั้น 
 ๔. บัตรสวัสดิการประชาชนดานการรักษาพยาบาล 
     หรือบัตรสงเคราะหอื่น ๆ (ถามี) 
 ๕. บัตรประกันสุขภาพ 
    ๖.๖ สถานรับเล้ียงเด็กกลางวันของสํานักอนามัย ดูแล 
 เด็กอายุ ๒.๕ - ๖ ป มีปญหาเกี่ยวกับครอบครัว 
 ยากจนและขาดผูเลี้ยงดู มีปญหาดานทุพโภชนาการ 
 มีปญหาดานสติปญญาพัฒนาการชา 
 สถานรับเลี้ยงเด็กกลางวัน ศูนยบริการสาธารณสุข 
 ๓, ๕, ๗, ๘, ๑๖, ๑๗, ๒๒, ๒๔, ๒๗ 
 ๓๕, ๔๒ และ ๕๐ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. สูติบัตร 
 ๒. สําเนาทะเบียนบาน 
 ๓. ใบสมัคร 
 ๔. ใบสัมภาษณของนักสังคมสงเคราะห 
 ๕. ใบเยี่ยมของพยาบาล 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ๖. สมุดสุขภาพเด็ก 
    ๖.๗ คลินิกผูสูงอายุ        ๖๐ นาที 
 เปนคลินิกที่เปดบริการเพื่ออํานวยความสะดวกแก 
 ผูสูงอายุที่มารับบริการตรวจรักษาโรค ณ ศูนย 
 บรกิารสาธารณสุข 
 การจัดทําบัตรประจําตัวผูสูงอายุดานการรักษาพยาบาล 
 โดยไมเสียคาบริการตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุข 
 วาดวยการสงเคราะหผูสูงอายุดานการรักษาพยาบาล 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว หรือบัตรอื่นที่แสดงวามีอายุ 
     ๖๐ ปขึ้นไป 
 ๒. ทะเบียนบาน 
๗. บริการดานการปองกันและบําบัดการติดยาเสพติด 
    ๗.๑ ดานการบําบัดรักษาผูติดยาเสพติด 
 ๑) ผูปวยใหม         ๓๐ 
นาที 
 ๒) ผูปวยเกา         ๒๐ 
นาที 
 ก. คลินิกยาเสพติด  
     สถานที่บําบัดรักษาการติดยาเสพติดคลินิก 
     ยาเสพติด ศูนยบริการสาธารณสุข ๓, ๔, ๖ 
     ๗, ๑๕, ๑๖, ๑๙, ๒๑, ๒๒, ๒๓, ๒๙, ๓๑ 
     ๔๐, ๔๑ และ ๕๑ 
 ข. ศูนยซับน้ําตาผูติดยาเสพติดบริการใหคําปรึกษา 
     แนะนํา ปญหายาเสพติดทางโทรศัพท หรอื 
     มาติดตอดวยตนเอง 
     ๑) สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบาน 
     ๒) ผูสมัครท่ีอายุไมเกิน ๑๘ ป ใหมาพรอมผูปกครอง 
     ๓) ผูสมัครตองไมอยูระหวางการรักษาใน 
          คลินิกยาเสพติดอ่ืน ๆ 
     ๔) รูปถายขนาด ๒ นิ้ว จํานวน ๔ รูป 
     ๕) ผลการตรวจ X - ray ภายใน ๖ เดือน 
 ค. สถานฟนฟูสมรรถภาพผูติดยาเสพติด (บาน 
     พิชิตใจ) รับผูปวยที่ผานขั้นตอนการถอนพิษยา 
     จากคลินิกยาเสพติดมาแลวเปนผูปวยใน/ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     หลักสูตร ๘ - ๑๒ เดือน 
     เอกสารประกอบ 
     ๑. รูปถายขนาด ๒ นิ้ว จํานวน ๔ รูป 
     ๒. บัตรประจําตัว หรือบัตรอื่นที่มีรูปถาย 
          ซึ่งทางราชการรับรองพรอมสําเนา ๑ ชุด 
          ทะเบียนบานพรอมสําเนา ๑ ชุด 
     ๓. สําเนาบัตรประจําตัว หรือทะเบียนบาน 
          ญาติหรือผูปกครอง 
     สถานท่ีติดตอ 
          - สถานฟนฟูสมรรถภาพผูติดยาเสพติด 
    ประเวศ เลขท่ี ๙๙/๙ ริมคลองตาพุด 
    ซอยออนนุช ๙๐ ถนนสุขุมวิท ๗๗ 
    (ออนนุช) เขตประเวศ กรุงเทพมหานคร 
    โทร. ๓๒๙๑๕๓๕, ๓๒๙๑๕๖๖ 
    และ ๓๒๙๑๓๕๓ 
          - สถานฟนฟูสมรรถภาพผูติดยาเสพติด 
    ราชดําร ิชั้น ๕ ศูนยบริการสาธารณสุข 
    ราชดําร ิซอยเพชรบุรี ๓๒ กรุงเทพ 
    มหานคร ๑๐๓๓๐ โทร. ๒๔๕๒๐๓๙ 
    ๗.๒ ดานการปองกันการติดยาเสพติด 
  ก. หนวยปองกันการติดยาเสพติดใหบริการปองกัน 
      ยาเสพติดแกเยาวชน และประชาชนโดยเอกสาร 
      สิ่งพิมพ และเปนวิทยากรหรือการแสดงละครหุน 
      ในการปองกันยาเสพติดพรอมฉายภาพยนตร 
      เพื่อใหความรู และการปองกันยาเสพติด 
 สถานท่ีติดตอ 
 - หนวยปองกันยาเสพติด ๑ ศูนยบริการ 
    สาธารณสุข ๓๓ โทร. ๔๖๕๙๖๖๓ 
 - หนวยปองกันยาเสพติด ๒ ราชดําร ิโทร. 
    ๒๕๔๒๐๓๙ 
 - หนวยปองกันยาเสพติด ๓ ลาดพราว 
    โทร. ๕๑๓๒๕๐๙ 
 - หนวยปองกันยาเสพติด ๔ วัดธาตุทอง 
    โทร. ๓๙๑๘๑๑๘ 
 ข. ศูนยศึกษาชีวิตเปนรูปแบบใหมของการให 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     ภูมิคุมกันยาเสพติดแกเด็ก 
     ระดับชั้นประถมศึกษาปที่ ๑ - ๒       ๑ 
ช.ม. 
     ระดับชั้นประถมศึกษาปที่ ๓ -๖              ๑.๓๐ 
ช.ม. 
     สถานท่ีติดตอ ศูนยศึกษาชีวิต ชั้น ๖ ศูนย 
     บริการสาธารณสุขราชดําร ิซอยเพชรบุรี ๓๒ 
     ถนนเพชรบุรี ปทุมวัน กรุงเทพมหานคร 
     ๑๐๓๓๐ โทร. ๒๕๕๒๔๒๑ 
๘. การขอรับบริการดานปองกันเอดสและชวยเหลือผูปวย 
    ติดเช้ือและผูปวยเอดส 
    ๘.๑ การใหบริการใหการปรึกษา 
 - ใหบริการปรึกษาแกผูติดเชื้อผูปวยเอดส และ 
    ประชาชนทั่วไปที่มาพบดวยตนเอง 
 - รับปรึกษาทางโทรศัพท โทร. ๘๖๐๘๗๕๑-๖ 
    ในวันและเวลาราชการ 
    ๘.๒ โครงการจริยธรรมดานเอดส เปนการตอบปญหา 
 ชีวิตครอบครัวสุขภาพ และโรคเอดสทางสถานี 
 วิทยุเสียงสามยอด คล่ืน ๑๑๗๐ กิโลเฮิรทช 
 ภาคเอเอ็ม วันจันทร - ศุกร เวลา ๑๓.๐๐ - 
 ๑๔.๐๐ น. และเวลา ๐๑.๐๐ - ๐๓.๐๐ น. 
 วันเสาร - อาทิตย เวลา ๑๖.๐๐ - ๑๗.๔๐ น. 
 สถานท่ีติดตอ ณ ท่ีทําการอาคารอเนกประสงค 
 ก่ิมเล่ือน นอยวัฒน ๑๒๔/๑๖ ถนนกรุงธนบุร ี
 แขวงบางลําภูลาง เขตคลองสาน กรุงเทพมหานคร 
 ทุกวันจันทร - ศุกร เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
      สํานักผังเมือง 
๑. การศึกษาขอมูลพื้นฐานทางผังเมือง        ๗ วันทํา
การ 
ขั้นตอน 
    ทําหนังสือเสนอผูอํานวยการสํานักผังเมือง ระบุตัวผูขอ 
ขอมูลและรายละเอียดขอมูลท่ีตองการพรอมเหตุผล 
สถานท่ีติดตอ ฝายวิจัย ๑ ฝายวิจัย ๒ กองวิชาการและ 
แผนงาน โทร. ๖๑๓๗๒๕๗-๘ 
๒. การบริการขอมูลแผนที่พื้นฐานกรุงเทพมหานคร      ๓ วันทํา



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

การ 
ประกอบดวย 
    ๒.๑ แผนที่แสดงเขตการปกครองของกรุงเทพมหานคร 
 มาตรสวน ๑ : ๗๕,๐๐๐ (ขนาด A-0) 
    ๒.๒ แผนที่แสดงเขตการปกครองของกรุงเทพมหานคร 
 รายเขต มาตราสวน ๑ : ๔,๐๐๐ - ๑ : ๒๐,๐๐๐ 
 (ขนาด A-0) 
    ๒.๓ แผนที่แสดงเขตการปกครองของกรุงเทพมหานคร 
 ขนาด A-3 A-4 
    ๒.๔ แผนที่แสดงเขตการปกครองของกรุงเทพมหานคร 
 รายเขต ขนาด A-3 A-4 
    ๒.๕ แผนท่ีแสดงลักษณะทางกายภาพของกรุงเทพ 
 มหานคร ป พ.ศ. ๒๕๓๐ มาตราสวน ๑ : ๔,๐๐๐ 
 บริเวณเขตเมือง และ ๑ : ๑๐,๐๐๐ บริเวณ 
 เขตชานเมือง 
    ๒.๖ แผนท่ีแสดงลักษณะทางกายภาพของกรุงเทพมหานคร 
 ป พ.ศ. ๒๕๓๐ มาตราสวน ๑ : ๔๐,๐๐๐ 
    ๒.๗ แผนที่แสดงตําแหนงที่ตั้งของอาคารสูงในกรุงเทพ 
 มหานคร ป พ.ศ. ๒๕๓๐ 
    ๒.๘ แผนที่แสดงการใชที่ดินรายเขตของกรุงเทพมหานคร 
 ป พ.ศ. ๒๕๒๙ 
    ๒.๙ แผนผังกําหนดการใชประโยชนที่ดินตามที่ได 
 จําแนกประเภททายกฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๑๔ 
 (พ.ศ. ๒๕๔๒) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
 การผังเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แยกตามรายเขต 
 ๕๐ เขต 
ขั้นตอน 
 ทําหนังสือเสนอผูอํานวยการสํานักผังเมืองเพื่อ 
ขออนุญาตใชขอมูล (ผูขอจะตองเปนผูออกคาใชจายในการ 
จัดทําสําเนาแผนที่เอง) 
สถานท่ีติดตอ ฝายแผนท่ี กองสํารวจและแผนที ่โทร. 
๖๑๓๗๑๙๓ 
๓. ตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตามผังเมืองรวมกรุงเทพ    ๗ วันทํา
การ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    มหานคร 
ขั้นตอน 
๑. หนังสือเสนอผูอํานวยการสํานัก 
๒. สําเนาโฉนดท่ีดิน 
๓. แผนที่สังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งของที่ดิน 
สถานท่ีติดตอ ฝายควบคุมผังเมือง กองควบคุมทางผังเมือง 
    โทร. ๖๑๓๗๒๕๒ 
๔.การศึกษาเพื่อจัดทําแผนและผังพัฒนาเขต (เฉพาะเขต 
    ชั้นนอก ๑๐ เขต)           ๗ 
วันทําการ 
ขั้นตอน 
    ทําหนังสือเสนอผูอํานวยการสํานักผังเมือง (ผูขอจะตอง 
เปนผูออกคาใชจายในการจัดทําสําเนาแผนที่เอง) 
สถานท่ีติดตอ ฝายวางผังการใชที่ดิน กองวางผังพัฒนาเมือง 
    โทร. ๖๑๓๗๒๖๐-๒ 
๕. ผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร (ปรับปรุงครั้งที ่๑)      ๕ วันทํา
การ 
ประกอบดวย 
    ๕.๑ แผนผังการใชประโยชนที่ดินทายกฎกระทรวง 
    ๕.๒ ขอกําหนดการใชประโยชนที่ดิน 
    ๕.๓ รายการประกอบแผนผังการใชประโยชนที่ดิน 
    ๕.๔ เอกสารรายงานผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร 
 (ปรับปรุงครั้งที ่๑) 
ขั้นตอน 
    ทําหนังสือเสนอผูอํานวยการสํานักผังเมือง (ผูขอจะตอง 
เปนผูออกคาใชจายในการจัดทําสําเนาแผนที่เอง) 
สถานท่ีติดตอ ฝายวางผังการใชที่ดิน กองวางผังพัฒนาเมือง 
    โทร. ๖๑๓๗๒๖๐-๒ 
๖. แผนผังโครงการคมนาคมและขนสงทายกฎกระทรวง      ๕ วันทํา
การ 
สถานท่ีติดตอ ฝายวางผังระบบคมนาคมขนสงระบบสาธารณูปโภค 
สาธารณูปการ กองวางผังพัฒนาเมือง โทร. ๖๑๓๗๒๖๐-๒ 
         สํานักการจราจรและขนสง 
๑. กองวิชาการ 
    รับผิดชอบการแกไขปญหาจราจรดานวิศวกรรมจราจร 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    การกําหนดพิจารณาใหมีสะพานคนเดินขามถนน 
    สะพานลอยขามทางแยก การตัดถนน การติดตั้งและ 
    บํารุงรักษาราวปองกันอันตราย (การดเรล) รั้วปองกัน 
    คนเดินขามถนน หมุดสะทอนแสงตาง ๆ คันชะลอ 
    ความเร็ว การพิจารณาออกแบบปรับปรุงกายภาพของ 
    ถนน ทางแยก เกาะกลางถนน ทางเทา การกําหนด 
    ทางมาลาย         ๓ วันทําการ 
สําหรับ 
          ปาย ๘ ชม. 
สําหรับ 
          สัญญาณไฟ
จราจร การ 
          ติดตั้งปาย
ใหมข้ึนอยูกับ 
          งบประมาณ
ท่ีมีหรือตอง 
          ขอจัดสรรงบ
ประมาณ 
          หรอืประกาศ
ขอบังคับ 
          กองบัญชา
การตํารวจ 
          นครบาล
เหนือ 
สถานท่ีติดตอ กองวิชาการ สํานักการจราจรและขนสง 
    โทร. ๙๓๗๕๖๘๔ โทรสาร ๙๓๗๕๖๘๕ (ในเวลาราชการ) 
๒. กองเครื่องหมาย 
    รับผิดชอบการออกแบบและทําเครื่องหมายจราจรบน 
    พื้นทาง (งานตีเสนจราจร) เครื่องหมายจราจรขอบทาง 
    ติดตั้งและซอมบํารุงปายจราจรตาง ๆ เชน ปายบังคับการ 
    จราจรตามกฎหมายวาดวยการจราจรทางบก ปายเตือน 
    ตาง ๆ ปายแนะนําทางลัด ปายแนะนําสถานท่ีราชการ 
    ปายแนะนําโรงพยาบาล ปายแนะนําโรงเรียน ปายชื่อถนน 
    ตรอก และซอย ปายแนะนําสถานที่ทองเที่ยว ปายชื่อ 
    คลอง ปายชื่อทางแยก ปายชุมชนตาง ๆ ตลอดจน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    แผนกระจกโคงตามทางแยกตาง ๆ 
สถานท่ีติดตอ กองเครื่องหมาย สํานักการจราจรและขนสง 
    โทร. ๙๑๐๓๗๑๕-๖ โทรสาร ๙๑๐๓๗๑๗ (ในเวลา 
    ราชการ) 
๓. กองสัญญาณไฟ 
    รับผิดชอบการออกแบบ ติดตั้งบํารุงรักษาสัญญาณ 
    ไฟจราจร ควบคุมทางแยกสัญญาณไฟจราจรควบคุมเปน 
    พื้นที ่(เอ.ที.ซี.) ไฟกะพริบ ไฟแสงสวางสองทางขาม 
    (มาลาย) ไฟเตือนหัวเกาะ ไฟสองปายแนะนําการจราจร 
    ไฟบังคับชองทางเดินรถสลับทิศทางการจราจร 
สถานท่ีติดตอ กองสัญญาณไฟ สํานักการจราจรและขนสง 
    โทร. ๙๑๐๓๗๑๔ ศูนย เอ.ที.ซี. โทร. ๒๒๕๖๙๗๘ - ๘๐ 
    (ตลอด ๒๔ ชม.) 
๔. กองการขนสง 
    รับผิดชอบเกี่ยวกับศาลาที่พักผูโดยสารรถประจําทาง 
    การซอมบํารุงปายหยุดรถโดยสารประจําทางในเขตกรุงเทพ 
    มหานคร 
    ๑. กรณีแจงขาวใหซอมแซม เชน ปายชํารุด สัญญาณ 
        ไฟจราจรขัดของ เปนตน อาจแจงทางโทรศัพท 
        โทรสาร จดหมาย หนังสือ หรือการยื่นเปนคํารอง 
        ก็ได 
    ๒. กรณีแจงขอใหม ีเชน ขอสะพานคนขามถนน 
        ขอยายปายหยุดรถโดยสารประจําทาง ขอทางมาลาย 
        ขอคันชะลอความเร็ว เปนตน ควรยื่นขอเปน 
        ลายลักษณอักษรพรอมแผนผังโดยสังเขป อาจเปน 
        ทางจดหมาย หนังสือ หรือคํารองก็ได เพราะจะตอง 
        นําคํารองเหลานี้ไปเปนหลักฐานในการประสานงานกับ 
        หนวยงานอื่น ๆ ตลอดจนการขอจัดสรรงบประมาณ 
        ดําเนินการ 
    ๓. การแจงขาว หรือการรองขอตาง ๆ ควรแจงชื่อผูรอง 
        พรอมท่ีอยูและหมายเลขโทรศัพท หรอืโทรสารดวย 
        เพื่อสํานักการจราจรและขนสงจะไดขอคําหารือ 
        หรือเพิ่มเติมแจงผลการดําเนินการ หรือเหตุขัดของ 
        หรืออุปสรรคในการดําเนินการใหทราบ 
สถานท่ีติดตอ กองการขนสง โทร./โทรสาร ๙๑๐๓๗๑๑ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    (ในเวลาราชการ) 
          ศูนยรับแจงทุกขและภัย 
      กองปองกันภัยฝายพลเรือนกรุงเทพมหานคร 
การรับแจงเรื่องรองทุกขทางโทรศัพทหมายเลข ๑๕๕๕ 
ทางโทรสาร และมารองทุกขดวยตนเอง 
    - สอบถามรายละเอียด สถานท่ีเกิดเหตุ ชื่อ ท่ีอยูของ 
       ผูรอง บันทึกในแบบฟอรม 
    - สงเรื่องรองทุกขไปยังหนวยงานที่เกี่ยวของทาง 
       Computer Online ทางเอกสารเพื่อดําเนินการ 
       แกไข และแจงผลใหผูรองทราบ พรอมรายงานผล 
       ใหศูนย ฯ ทราบภายใน ๓ วัน         ๓ 
วันทําการ 
    - กรณีเรื่องเรงดวน ประสานงานทางโทรศัพท โทรสาร 
       ไปยังเจาหนาที่ของหนวยงานที่เกี่ยวของในทันที 
    - ติดตามผลการแกไขเรื่องรองทุกขที่ยังไมรายงาน 
       ใหศูนย ฯ ทราบ 
    - จัดทําสถิติการรับแจงและการแกไขเรื่องรองทุกข 
       รายงานผูบริหารทราบทุกเดือน 
การรับแจงเรื่องรองทุกขทางอินเตอรเน็ต (Internet) 
    - เมื่อประชาชนตองการรองทุกข แสดงความคิดเห็น 
       หรือใหขอเสนอแนะทาง Web Site ของกรุงเทพ 
       มหานคร 
    - พิมพ www.bma.go.th และเลือกรายการ คน 
       กทม. รองทุกข จากนั้นใสรายละเอียดลงในแบบฟอรม 
       ที่ปรากฏ 
    - เจาหนาที่จะตรวจสอบเรื่องวาอยูในความรับผิดชอบ 
       ของหนวยงานใด แลว Forward ไปยังหนวยงานนั้น ๆ 
       เชน สํานักงานเขตพระนคร สํานักงานเขตจตุจักร 
       สํานักการโยธา สํานักการระบายน้ํา ตลาดนัด กทม.      ๓ วันทํา
การ 
       องคการโทรศัพท ฯ เพ่ือแกไขใหแลวเสร็จภายใน 
       ๓ วันทําการ 
    - เมื่อปญหาไดรับการแกไขแลว ศูนย ฯ ๑๕๕๕ จะตอบ 
       ประชาชนโดยขึ้นคําตอบใหประชาชนทราบ และถา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

       ประชาชนให E - Mail Address จะทําการสง 
       คําตอบใหตามท่ีอยูท่ีแจง 
    - จัดทําสถิติการรับแจงและการแกไขเรื่องรองทุกขทาง 
       อินเตอรเน็ตรายงานผูบริหารทราบทุกเดือน 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของศูนยอุบัติภัยกรุงเทพมหานคร 
กรณีเกิดเหตุเพลิงไหม 
    เฝาฟงจากขายพระราม วชิระ รวมดวยชวยกัน จส. ๑๐๐ 
    สวพ. ๙๑ และรับแจงจากประชาชน 
    - ไดรับแจงเหตุเพลิงไหม 
    - ทางศูนยไดตรวจสอบแลววาเปนเหตุจริง 
    - ศูนยอุบัติภัยแจงผูบังคับบัญชาของศูนยอุบัติภัย และ 
       กองปองกันอัคคีภัยฝายพลเรือน ทราบ 
    - แจงชุดปฏิบัติการพหลโยธินเขาตรวจสอบในพื้นที่เกิดเหต ุ
    - แจงเขตรับผิดชอบ ขอกําลังสนับสนุน 
    - เจาพนักงานปองกันสาธารณภัยออกจากศูนยปฏิบัติการ 
       ถึงท่ีเกิดเหตุ 
    - เมื่อพนักงานปองกันสาธารณภัยเขาถึงที่เกิดเหต ุได 
       ตรวจสอบและสังเกตการณที่เกิดเหตุโดยรอบ กั้นบริเวณ     ๑ วันทํา
การ 
       พื้นที่เขตอันตรายหามเขา และอํานวยความสะดวก 
       ดานการจราจรแกหนวยงานตาง ๆ 
    - แจงสถานการณเบื้องตนใหทางศูนยอุบัติภัยทราบ 
       เปนระยะ เม่ือศูนยอุบัติภัยไดแจงรายละเอียดให 
       ผูบังคับบัญชาทราบ 
    - ตรวจสอบพื้นที่ที่ไดรับความเสียหาย 
    - รายงานขอรับการสนับสนุนจากหนวยงานตาง ๆ ให 
       ศูนยทราบ 
    - พนักงานปองกันสาธารณภัยแจงกลับที่ตั้ง 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของศูนยอุบัติภัยกรุงเทพมหานคร 
กรณีการตรวจพบสารเคมี 
เฝาฟงจากรวมดวยชวยกัน จส. ๑๐๐ สวพ. ๙๑ และ 
รับแจงจากประชาชน 
    - ไดรับแจงเหตุพบสารเคมี 
    - แจงชุดปฏิบัติการพหลโยธินเขาตรวจสอบในพื้นที่เกิดเหต ุ
    - แจงเขตรับผิดชอบ ขอกําลังสนับสนุน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    - ศูนยอุบัติภัยแจงผูบังคับบัญชาทราบ 
    - แจงผูเชี่ยวชาญดานสารเคมี (กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
       การทาเรือ บริษัท CALTEX) 
    - เมื่อพนักงานปองกันสาธารณภัยเขาถึงที่เกิดเหตุได     ๑ วันทําการ 
       ตรวจสอบและสังเกตการณที่เกิดเหตุโดยรอบ กั้นบริเวณ 
       พื้นที่เขตอันตรายหามเขา และอํานวยความสะดวก 
       ดานการจราจรแกหนวยงานตาง ๆ 
    - หนวยงานตาง ๆ เขาท่ีเกิดเหตุ 
    - เขากูภัย เก็บสารปนเปอนตกหลน 
    - รายงานขอรับการสนับสนุนจากหนวยงานตาง ๆ ให 
       ศูนยทราบ 
    - พนักงานปองกันสาธารณภัยแจงกลับที่ตั้ง 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของศูนยอุบัติภัยกรุงเทพมหานคร 
กรณีการเกิดน้ําทวมขัง 
    เฝาฟงจากรวมดวยชวยกัน จส. ๑๐๐ สวพ. ๙๑ และ 
    รับแจงจากประชาชน          ๑ วันทํา
การ 
    - ไดรับแจงการเกิดน้ําทวม 
    - แจงชุดปฏิบัติการพหลโยธินเขาตรวจสอบในพื้นที่เกิดเหต ุ
       ตรวจสอบวาเหตุที่เกิดอยูในความรับผิดชอบของ 
       หนวยงานใด เชน ถนนพหลโยธิน บริเวณแยกเกษตร 
       อยูในความรับผิดชอบของสํานักการระบายน้ํา แตถาอยู 
       ในตรอก ซอย จะอยูในความรับผิดชอบของสํานักงานเขต     ๑ วันทํา
การ 
    - แจงหนวยงานที่เกี่ยวของพรอมปญหาและอุปสรรค 
    - เมื่อพนักงานปองกันสาธารณภัยเขาถึงที่เกิดเหตุได 
       ตรวจสอบและสังเกตการณที่เกิดเหตุโดยรอบ หาเหตุ 
       ที่ทําใหน้ําทวมขังในบริเวณที่รับแจงเหตุ รายงาน 
       สถานการณเบื้องตนใหศูนยอุบัติภัยทราบและหนวยงาน 
       ที่เกี่ยวของเขาพื้นที่เกิดเหต ุ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของศูนยอุบัติภัยกรุงเทพมหานคร 
กรณีอุบัติภัยอื่น ๆ เชน กรณีมีน้าํมันหกหลน กรณีตนไมลม ฯลฯ 
    เฝาฟงจากรวมดวยชวยกัน จส. ๑๐๐ สวพ. ๙๑ และ 
    รับแจงจากประชาชน 
    - ไดรับแจงกรณีอุบัติภัยตาง ๆ เชน กรณีน้ํามันหกหลน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

       กรณีตนไมลม ฯลฯ 
    - แจงชุดปฏิบัติการพหลโยธินเขาตรวจสอบในพื้นที ่
       เกิดเหตุตรวจสอบวาเหตุที่เกิดอยูในความรับผิดชอบ 
       ของหนวยงานใด เชน ถนนบรมราชชนนีบริเวณหนา      ๑ วันทํา
การ 
       สถานีตํารวจนครบาลตล่ิงชัน อยูในความรับผิดชอบ 
       ของสํานักงานเขตตลิ่งชัน 
    - แจงหนวยงานที่เกี่ยวของพรอมปญหาและอุปสรรค 
    - เมื่อพนักงานปองกันสาธารณภัยเขาถึงที่เกิดเหตุได 
       ตรวจสอบและสังเกตการณที่เกิดเหตุโดยรอบ ในบริเวณ 
       ที่รับแจงเหตุรายงานสถานการณเบื้องตนใหศูนยอุบัติภัย 
       ทราบและหนวยงานที่เกี่ยวของเขาถึงพื้นที่เกิดเหตุ 
 
          หมวด ๒ 
           ขอ ๘ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการกรุงเทพมหานครของ 
สํานักงานเขต 
 
       ฝายปกครอง 
๑. รับรองวาเปนบุคคลเดียวกัน 
๒. รับรองลายมือชื่อผูมอบอํานาจ 
๓. รับรองสถานที่เกิด - ตาย 
๔. รับรองวาบานถูกไฟไหม 
๕. รับรองฐานะของบุคคลเพื่อรับอุปการะผูพนโทษ 
๖. รับรองความประพฤติ 
๗. รับรองวาบุคคลยังมีชีวิตอยูเพื่อไปรับบํานาญ 
๘. รับรองสถานภาพการสมรส       ๓-๕ ชม. 
๙. รับรองลายมือชื่อกรณีใหความยินยอมบุตรเดินทางไป    (กรณีผูรอง
นําเอกสาร 
    ตางประเทศ         และพยาน
บุคคลมา 
๑๐. รับรองวาไดรับเงินคาเลี้ยงดูจากบุตร หรือผูสงเงินใน    แสดง
ครบถวน) 
      ตางประเทศ 
๑๑. รับรองสถานะทางครอบครัวของคนงานท่ีไปทํางานใน 
      ตางประเทศ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๑๒. รับรองลายมือชื่อผูค้ําประกันในสัญญากูยืมเงินกองทุน 
      เงินใหกูยืมเพื่อการศึกษา 
๑๓. รับรองรายการบริจาคทรัพยสินเพื่อขอพระราชทาน 
      เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่สรรเสริญยิ่ง ดิเรกคุณาภรณ 
๑๔. การสอบสวนเกี่ยวกับสิทธิของบุคคลกรณีอื่น ๆ       ๒ 
ชม. 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
๒. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
๓. พยานบุคคลที่เชื่อถือไดอยางนอย ๒ คน 
๔. เอกสารที่จะใหรับรองและเอกสารตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. สอบสวนถอยคําผูรองและพยาน 
๔. บันทึก ป.ค. ๑๔ กรณีเรื่องสอบสวน 
๕. จัดทําหนังสือรับรอง 
๖. เสนอผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
๗. ผูรองรับหนังสือรับรอง/เอกสาร และลงลายมือช่ือ 
    รับเปนหลักฐาน 
หมายเหตุ 
    - กิจกรรมตาง ๆ มอบหมายใหผูอ่ืนทําการแทน 
       ไมได ยกเวนขอ ๓ และขอ ๘ 
    - พยานตองเปนผูบรรลุนิติภาวะและทราบเรื่องที่จะให 
       รับรองเปนอยางด ี
        ฝายทะเบียน 
ทะเบียนราษฎร 
การขอเลขหมายประจําบาน 
๑. กรณีบานปลูกใหม         ๗ 
วันทําการ 
     เอกสารประกอบ       
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง         
    ๒. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร และแบบแปลนการกอสราง 
        (ถามี) 
    ๓. หนังสือยินยอมจากเจาของที่ดินหรือสัญญาเชาที่ดิน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

        (ในกรณีท่ีไมมีหลักฐานตามขอ ๒) 
    ขั้นตอน 
    ๑. ยื่นคํารอง 
    ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
    ๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
    หมายเหตุ 
        ตองขอเลขหมายประจําบานภายใน ๑๕ วัน นับแต 
        วันสรางบานแลวเสร็จหากไมขอภายในกําหนด ปรับ 
        ไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท 
๒. กรณีขอแยกเลขหมายประจําบาน หรอืกรณีรวมเลขหมาย  
    ประจําบาน            ๗ 
วันทําการ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒ ทะเบียนบานฉบับเจาบานทุกหลัง 
    ๓. หนังสือแสดงกรรมสิทธิ์บาน (ถามี) 
    ๔. คํายินยอมใหแยกเลขหมายประจําบานจากเจาบาน 
การแจงรื้อบาน           ๗ วันทํา
การ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
    ขั้นตอน 
    ๑. ยื่นคํารอง 
    ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
    ๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
หมายเหตุ 
        ตองแจงสํานักงานเขตทองท่ีภายใน ๑๕ วัน นับแต 
วันรื้อเสร็จหากไมแจงภายในกําหนด ปรับไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท 
การแจงเกิด 
๑. กรณีมีคนเกิดในบานหรือมีคนเกิดนอกบาน     ๓๐ นาที 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
    ๓. หนังสือรับรองการเกิด (ถามี) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ขั้นตอน 
    ๑. ยื่นคํารอง 
    ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
    ๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
หมายเหตุ 
    กรณีคนเกิดในบานใหเจาบาน หรือมารดา หรอืบิดา 
หรือผูไดรับมอบหมายเปนผูแจงที่ฝายทะเบียน สํานักทะเบียน 
ทองถิ่นเขตที่มีคนเกิดในบาน ภายใน ๑๕ วัน นับแตวันเกิด 
หากไมแจงภายในกําหนดปรับไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท กรณี 
มีคนเกิดนอกบาน มารดาหรือบิดาเปนผูแจงที่ฝายทะเบียน 
สํานักทะเบียนทองถิ่นเขตที่มีคนเกิดนอกบาน ภายใน 
๑๕ วัน นับแตวันเกิด หากไมแจงภายในกําหนด ปรับไมเกิน 
๑,๐๐๐ บาท 
๒. กรณีคนเกิดในสถานพยาบาล       ๓๐ นาทีตอ
ราย 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวมารดา หรอืบิดา 
    ๒. ใบนัดของสถานพยาบาล หรือเอกสารอื่นที่สถาน 
        พยาบาลออกให 
๓. กรณีแจงเกิดเกินกําหนด ๑๕ วัน       ๓๐ 
นาที 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
    ๓. หนังสือรับรองการเกิด (ถามี) 
    ๔. เจาบาน บิดา มารดา และพยานบุคคล พรอมบัตร 
        ประจําตัว 
หมายเหตุ 
    ตองเสียคาปรับไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท 
การแจงตาย 
๑. กรณีคนตายในบาน หรือมีคนตายนอกบาน     ๓๐ นาทีตอ
ราย 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานที่คนตายมีชื่ออยู (ถามี) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๓. หนังสือรับรองการตาย (ถามี) 
    ๔. บันทึกประจําวันแจงความคนตาย (กรณีไมมีหลักฐาน 
        รับรองการตาย) 
    ขั้นตอน 
    ๑. ยื่นคํารอง 
    ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
    ๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
หมายเหตุ 
    กรณีคนตายในบานใหเจาบาน หรือผูพบศพแจง ฝายทะเบียน 
สํานักงานเขตทองท่ีภายใน ๒๔ ช่ัวโมง หากไมแจงตาย 
ภายในกําหนดปรับไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท กรณีมีคนตาย 
นอกบานใหบุคคลที่ไปกับผูตายหรือผูพบศพแจงที่ฝายทะเบียน 
สํานักงานเขตทองที่ที่มีการตาย หรอืพบศพ แลวแตกรณี 
ภายใน ๒๔ ช่ัวโมง นับแตเวลาตาย หรือเวลาพบศพ หากไมแจง 
ภายในกําหนดปรับไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท 
๒. กรณีมีคนตายในสถานพยาบาล       ๓๐ 
นาทีตอราย 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานที่คนที่มีชื่ออยู (ถามี) 
    ๓. หนังสือรับรองการตาย 
    ๔. หนังสือมอบหมายจากเจาบานของโรงพยาบาล 
๓. กรณีเก็บ ฝง เผา ทําลาย และยายศพผิดไปจากที่แจง 
    ไวเดิม          ๓๐ 
นาทีตอราย 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. มรณบัตร 
การแจงยายที่อยู 
๑. กรณียายออก         ๓๐ นาทีตอ
ราย 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานที่มีชื่อผูแจงยายออก 
    ๓. กรณีผูแจงไมไดเปนเจาบานใหนําบัตรประจําตัวเจาบาน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

        มาแสดงดวย 
หมายเหตุ 
    ตองแจงภายใน ๑๕ วัน นับแตวันที่ผูอยูในบานยายออก 
หากเกินกําหนดปรับไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท 
๒. กรณียายเขา         ๓๐ นาทีตอ
ราย 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ใบแจงการยายที่อยู 
    ๓. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
    ๔. กรณีเจาบานไมไดเปนผูแจงยายเขาใหแสดงบัตร 
        ประจําตัวเจาบาน และใหเจาบานลงชื่อยินยอมใน 
        ใบแจงการยายที่อยู 
    ๕. บัตรประจําตัวเจาบาน 
หมายเหตุ 
    ตองแจงภายใน ๑๕ วัน นับแตวันยายเขา หากเกิน 
กําหนดปรับไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท 
๓. การแจงยายปลายทาง          ๑ วันทํา
การ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน พรอมดวยคํายินยอม 
        เปนหนังสือของเจาบานที่เขาไปอยูใหม 
    ๓. บัตรประจําตัวเจาบาน 
หมายเหตุ 
    ยกเวนสํานักทะเบียนตนทางท่ีไมมีระบบคอมพิวเตอร 
จะใชระยะเวลาไมนอยกวา ๑๕ วัน 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
การขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน 
เอกสารประกอบ 
    หลักฐานประจําตัวผูขอเพิ่มชื่อ (ถามี) เชน หลักฐาน 
การศึกษา หลักฐานการผานการอุปสมบท หลักฐานการรักษา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

พยาบาล บัตรประจําตัวลูกเสือชาวบาน 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
คนสัญชาติไทยขอเพ่ิมช่ือ 
๑. กรณีไมมีชื่อเพราะตกสํารวจจากทะเบียนบานป พ.ศ. ๒๔๙๙ 
    (เกิดกอน ๑ มิ.ย. ๒๔๙๙ เคยมีช่ือในหลักฐานทะเบียน 
    บานฉบับกอน ป พ.ศ. ๒๔๙๙ แตชื่อไดตกไปไมปรากฏ 
    อยูในทะเบียนบาน ป พ.ศ. ๒๔๙๙)      ๓๘ วันทํา
การ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. หลักฐานการเคยมีชื่อในทะเบียนบานฉบับกอนป 
        พ.ศ. ๒๔๙๙ (ถามี) เชน สํามะโนครัว ป 
        พ.ศ. ๒๔๖๐ และป พ.ศ. ๒๔๙๘ 
    ๒. หัวหนาครอบครัวตามทะเบียนบานเดิม (ถามี) 
    ๓. เจาบานและบุคคลที่นาเชื่อถือ เชน บิดา มารดา 
        ญาติ พี่นอง ขาราชการชั้นสัญญาบัตร พรอมบัตร 
        ประจําตัว 
๒. กรณีบุคคลอางวามีสัญชาติไทย และไมมีหลักฐานมาแสดง 
    (ไมเคยแจงเกิดและไมเคยมีชื่อในทะเบียนบานฉบับเดิม)     ๘ วันทํา
การ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. หลักฐานประจําตัวผูขอเพิ่มชื่อ (ถามี) เชน หลักฐาน 
        การศึกษา หลักฐานการรักษาพยาบาล บัตรประจําตัว 
        ลูกเสือชาวบาน หรือหลักฐานอื่น ๆ ที่ทางราชการ 
        ออกให 
    ๒. เจาบาน บิดา มารดา หรือญาติพี่นอง หรือบุคคล 
        ที่นาเชื่อถือ เชน ขาราชการชั้นสัญญาบัตร พรอมบัตร 
        ประจําตัว 
๓. กรณีขอเพิ่มชื่อตามสูติบัตร หรือใบแจงการยายที่อยู 
    หรือทะเบียนบานแบบเดิมที่ไมมีเลขประจําตัวประชาชน 
    (ทะเบียนบานป พ.ศ. ๒๔๙๙ หรอื พ.ศ. ๒๕๑๕ หรอื 
    พ.ศ. ๒๕๒๖)         ๓๗ 
วันทําการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๘ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    เอกสารประกอบ 
    ๑. หลักฐานประจําตัวผูขอเพิ่มชื่อ (ถามี) เชน หลักฐาน 
        การศึกษา หลักฐานการรักษาพยาบาล บัตรประจําตัว 
        ลูกเสือชาวบาน หรือหลักฐานอื่น ๆ ที่ทางราชการ 
        ออกให 
    ๒. สูติบัตรหรือใบแจงการยายที่อยู หรือทะเบียนบาน 
        (ฉบบัป พ.ศ. ๒๔๙๙ หรอื พ.ศ. ๒๕๑๕ หรอื 
        พ.ศ. ๒๕๒๖) ท่ีเคยมีช่ือ 
๔. กรณีเกิดในตางประเทศ โดยมีหลักฐานการเกิดซึ่งแสดงวา 
    เปนบุคคลสัญชาติไทย        ๓๘ 
วันทําการ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. หลักฐานการจดทะเบียนคนเกิด (สูติบัตร) หรอื 
        หลักฐานการเกิดซึ่งออกโดยรัฐบาลประเทศนั้น ซึ่งแปล 
        และรับรองวาถูกตองโดยกระทรวงการตางประเทศ 
    ๒. หนังสือเดินทางของผูจะขอเพิ่มชื่อซึ่งออกโดย 
        สถานทูตไทย 
    ๓. เจาบานพรอมบัตรประจําตัว 
๕. กรณีเดินทางกลับจากตางประเทศ หรือเกิดในตางประเทศแลว 
    เดินทางเขามาในประเทศไทย โดยไมมีหลักฐานแสดงวา 
    เปนคนสัญชาติไทย        ๓๐ วันทํา
การ 
          (ไมรวมข้ัน
ตอนของ 
          สํานักงาน
ตรวจคน 
          เขาเมือง) 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. หนังสือตอบจากสํานักงานตรวจคนเขาเมืองวาเปน 
        บุคคลสัญชาติไทย 
    ๒. หลักฐานประจําตัวผูขอเพิ่มชื่อ (ถามี) เชน หนังสือ 
        เดินทาง หลักฐานแสดงการเกิด บัตรประจําตัว 
    ๓. เจาบานและบุคคลที่นาเชื่อถือ เชน บิดา มารดา 
        ญาติพี่นอง ขาราชการชั้นสัญญาบัตรพรอมบัตร 
        ประจําตัว 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๖. กรณีไดรับสัญชาติไทยตามกฎหมาย       ๑ วันทําการ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. หลักฐานประจําตัวผูขอเพิ่มชื่อ (ถามี) เชน หนังสือ 
        เดินทาง หนังสือประจําตัวคนตางดาว 
    ๒. หลักฐานการไดรับสัญชาติไทย เชน หนังสือสําคัญ 
        การแปลงสัญชาติเปนไทยและหนังสือราชกิจจานุเบกษา 
        หนังสืออนุญาตใหเขาถือสัญชาติไทยตามสามี 
    ๓. เจาบานพรอมบัตรประจําตัว 
๗. บุคคลเคยมีชื่อในทะเบียนบานปจจุบันยังมีชีวิตอยู แตถูก 
    ลงรายการ "ตาย" หรอื "จําหนาย" ในทะเบียนบาน 
    ขอเพ่ิมช่ือ          ๒๓ 
วันทําการ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. หลักฐานประจําตัวผูขอเพิ่มชื่อ (ถามี) เชน บัตรประจําตัว 
        หลักฐานการทหาร หลักฐานการศึกษา 
    ๒. เจาบานพรอมบัตรประจําตัว 
    ๓. ผูแจงการตาย หรือผูขอจําหนายชื่อ (ถามี) พรอม 
        บัตรประจําตัว 
    ๔. หลักฐานอื่น ๆ (ถามี) หลักฐานมรณบัตร หลักฐาน 
        แสดงการตาย 
การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในสูติบัตร มรณบัตร และ 
ทะเบียนบาน 
๑. กรณีมีเอกสารราชการมาแสดง         ๑ วันทํา
การ 
          (ไมนับเวลา
เตรียมการ 
          หรือการเดิน
ทางควร 
          ติดตอกอน
วันแกไข) 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. หลักฐานที่ทางราชการออกใหซึ่งมีรายการที่ถูกตอง 
        ใชเปนหลักฐานอางอิงได 
    ขั้นตอน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๑. ยื่นคํารอง 
    ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
    ๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
๒. กรณีไมมีเอกสารราชการมาแสดง      ๓๕ วันทํา
การ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. พยานบุคคล และหลักฐานอื่นที่เชื่อถือได 
การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการเกี่ยวกับสัญชาติเนื่องจากลง 
รายการผิดพลาด 
๑. กรณีการแกไขจากสัญชาติอื่น หรือจากไมมีสัญชาติอื่น 
    หรือจากไมมีสัญชาติเปนสัญชาติไทย      ๓๕ วันทํา
การ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. สูติบัตร หรือทะเบียนบานฉบับที่ลงรายการสัญชาติ 
        ถูกตอง 
    ๓. พยานบุคคลที่นาเชื่อถือ พรอมบัตรประจําตัว เชน 
        บิดา มารดา เจาบาน ฯลฯ 
    ขั้นตอน 
    ๑. ยื่นคํารอง 
    ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
    ๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
๒. กรณีการแกไขจากสัญชาติไทย หรอืจากไมมีสัญชาติ 
    หรือจากสัญชาติอื่นเปนสัญชาติอื่น      ๓๕ วันทํา
การ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. สูติบัตร หรือหนังสือสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
        หรือใบสําคัญถิ่นที่อยู หรอืหนงัสือเดินทาง ฯลฯ 
    ๓. พยานบุคคลที่นาเชื่อถือ พรอมบัตรประจําตัว เชน 
        บิดา มารดา เจาบาน ฯลฯ 
การขอตรวจ คัดและรับรองสําเนารายการทะเบียนราษฎร    ๓๐ นาที 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวผูแจง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๒. หลักฐานแสดงวาเปนผูมีสวนไดเสีย 
๓. บัตรประจําตัวทนายความหรือใบอนุญาตเปนทนายความ 
    (กรณีย่ืนขอในฐานะทนายความ) 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
ทะเบียนบัตรประจําตัวประชาชน 
บัตรประจําตัวประชาชน 
- กรณีขอมีบัตรประจําตัวประชาชน ครั้งแรกอายุครบ 
   ๑๕ ปบริบูรณ (ไมเกิน ๖๐ วัน นับจากวันเกิด)       ๑ ชม. 
          ยกเวน กรณี
ท่ีตอง 
          ตรวจสอบ
การทําบัตร 
          ประจําตัว
ประชาชน 
          ไปยังหนวย
งานอื่น 
          ใหทํา
หนังสือตรวจสอบ 
          ภายในวันที่
ยื่นคําขอ 
          มีบัตรประจํา
ตัวประชาชน 
          และใหติด
ตามผล 
          ตรวจสอบ
เพื่อใหทราบ 
          ขอเท็จจริง
โดยเร็ว 
เอกสารประกอบ 
๑. สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร. ๑๔) 
๒. สูติบัตร หรือเอกสารที่ทางราชการออกให ถาไมมี 
    หลักฐานเอกสารใหนําเจาบานหรือบุคคลผูนาเชื่อถือมา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ใหการรับรองโดยนําบัตรประจําตัวประชาชน และ 
    ทะเบียนบานมาดวย 
๓. ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวของบิดา มารดา หรอื 
    ใบมรณบัตร กรณีผูขอมีบัตรประจําตัวประชาชนมีบิดา 
    และมารดาเปนคนตางดาว 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
๔. รูปถาย 
๕. รับบัตรประจําตัวประชาชน 
หมายเหตุ 
    คาปรับไมเกิน ๕๐๐ บาท ถาขอมีบัตรประจําตัวประชาชน 
เกิน ๖๐ วัน นับจากวันท่ีมีอายุครบ ๑๕ ปบริบูรณ 
๒. กรณีบัตรประจําตัวประชาชนเดิมหมดอาย ุ(ตองขอมี 
    บัตรประจําตัวประชาชน ภายใน ๖๐ วัน นับจากวันท่ี 
    บัตรประจําตัวประชาชนหมดอายุวันครบรอบวันเกิด)    ๑๕ นาที 
    ๑. สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร. ๑๔) 
    ๒. บัตรประจําตัวประชาชนเดิมที่หมดอายุ 
หมายเหตุ 
    คาปรับไมเกิน ๒๐๐ บาท ถาบัตรประจําตัวประชาชน 
หมดอายุเกิน ๖๐ วัน และถาผูถือบัตรประจําตัวประชาชน 
จะขอมีบัตรประจําตัวประชาชนใหมกอนวันที่บัตรประจําตัว 
ประชาชนหมดอายุก็ได โดยย่ืนคําขอภายใน ๖๐ วันกอน 
วันท่ีบัตรประจําตัวประชาชนเดิมหมดอายุ 
๓. กรณีบุคคลพนจากสภาพไดรับการยกเวนไมตองขอมี 
    บัตรประจําตัวประชาชน (ตองขอมีบัตรประจําตัวประชาชน 
    ภายใน ๖๐ วัน นับจากวันที่พนจากสภาพไดรับการยกเวน) 
    ๑. สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร. ๑๔) 
    ๒. หลักฐานที่แสดงวาพนจากสภาพไดรับการยกเวน 
        ไมตองขอมีบัตรประจําตัวประชาชน เชน คําส่ังให 
        ออกจากราชการ หนังสือแสดงการปลดทหารกอง 
        ประจําการ ใบสุทธิที่ระบุวันลาสิกขา ฯลฯ 
หมายเหตุ 
    คาปรับไมเกิน ๕๐๐ บาท ถาขอมีบัตรประจําตัวประชาชน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

เกิน ๖๐ วัน นับจากวันพนสภาพไดรับยกเวนไมตองขอม ี
บัตรประจําตัวประชาชน 
๔. กรณีไดสัญชาติไทยตามกฎหมายวาดวยสัญชาติ (ตองขอ 
    มีบัตรประจําตัวประชาชนภายใน ๖๐ วัน นับจากวันท่ีได 
    สัญชาติไทย)         ๓๐ นาที 
    ๑. สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร. ๑๔) 
    ๒. ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวของบิดา มารดา 
        หากถึงแกกรรมใหแสดงใบมรณบัตร กรณีผูขอมี 
        บัตรประจําตัวประชาชน มีบิดา และมารดาเปน 
        คนตางดาว 
    ๓. เจาบานหรือบุคคลผูนาเชื่อถือมาใหการรับรอง 
๕. กรณีไดรับการเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน (ตองขอมี 
    บัตรประจําตัวประชาชน ภายใน ๖๐ วัน นับจากวันท่ี 
    ไดรับการเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน)       ๓๐ 
นาที 
    ๑. สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร. ๑๔) 
    ๒. หลักฐานที่ใชในการเพิ่มชื่อ เชน สูติบัตร 
    ๓. เจาบาน หรือบุคคลผูนาเชื่อถือมาใหการรับรอง 
หมายเหตุ 
    คาปรับไมเกิน ๕๐๐ บาท ถาขอมีบัตรประจําตัวประชาชน 
เกิน ๖๐ วัน นับจากวันที่เพิ่มชื่อในทะเบียนบาน 
๖. กรณีบุคคลไดรับการยกเวนไมตองขอมีบัตรประจําตัวประชาชน  ๓๐ นาที 
    ๑. สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร. ๑๔) 
    ๒. หลักฐานที่แสดงวาเปนบุคคลไดรับการยกเวน เชน 
        บัตรประจําตัวขาราชการ บัตรประจําตัวพนักงาน 
        องคการของรัฐ 
ทะเบียนท่ัวไป 
ทะเบียนครอบครัว 
๑. การจดทะเบียนสมรส 
    ๑.๑ การจดทะเบียนสมรสท่ีสํานักงานเขต     ๓๐ นาทีตอ
ราย 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวทั้งฝายชาย และฝายหญิง 
     ท่ียังไมหมดอายุ เอกสารการเปลี่ยนชื่อ (ถามี) 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานของคูสมรส 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ๓. พยานบุคคล ๒ คน (ถาไมมีทางเขตจัดหาให) 
     และตองมีคุณสมบัติเพ่ิมเติม คือ 
 ๑. ฝายชาย และฝายหญิงตองบรรลุนิติภาวะ 
 ๑. ถาฝายชาย และฝายหญิงเปนผูเยาวตองให 
     บิดา มารดาท้ังฝายชายและฝายหญิงลงนาม 
     ยินยอม 
 ๓. ฝายหญิงถาเคยจดทะเบียนสมรสมา แตได 
     จดทะเบียนหยามาแลว และจะจดทะเบียน 
     สมรสใหมตองทําการหยามาแลวไมนอยกวา 
     ๓๑๐ วัน ยกเวนจดทะเบียนสมรสกับคนเดิม 
     หรือใบรับรองแพทยวาไมเคยตั้งครรภ 
    ๑.๒ การจดทะเบียนสมรสนอกสํานักงานเขต     ๓๐ นาที 
          ไมนับเวลา
เตรียมการ 
          หรือการเดิน
ทาง ควร 
          ติดตอกอน
วันจดทะเบียน 
          สมรส 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวทั้งฝายชาย และฝายหญิงที่ยัง 
     ไมหมดอายุ เอกสารการเปลี่ยนชื่อ (ถามี) 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานของคูสมรส 
 ๓. พยานบุคคล ๒ คน 
    หมายเหตุ 
 การจดทะเบียนสมรสนอกสํานักงานเขต คาธรรมเนียม 
๒๐๐ บาท 
 ๑. การจดทะเบียนสมรสของคนสัญชาติไทยกับ 
     คนสัญชาติอื่นตองมีหลักฐานหนังสือรับรอง 
     จากสถานทูตหรือสถานกงสุลซึ่งแปลเปน 
     ภาษาไทย และผานการรับรองจากสถานทูต 
     หรือกระทรวงการตางประเทศและหนังสือ 
     เดินทางที่ตออายุแลว 
 ๒. การจดทะเบียนสมรสนอกสํานักงานเขต 
     ผูรองตองจัดพาหนะรับ-สง หรือจายคาพาหนะ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     ใหตามท่ีจายจริง 
๒. การจดทะเบียนหยา 
    ๒.๑ การจดทะเบียนหยา โดยความยินยอมในสํานัก 
 ทะเบียนเดียวกัน          ๑ ชม. 
          (ไมนับเวลา
เตรียมการ 
          หรือการเดิน
ทาง ควร 
          ติดตอกอน
วันจดทะเบียน 
          หยา) 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวประชาชนทั้งฝายชาย และ 
     ฝายหญิงท่ียังไมหมดอายุ 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานของคูหยา เอกสาร 
     การเปลี่ยนชื่อ (ถามี) 
 ๓. ใบสําคัญการสมรสทั้ง ๒ ฝาย 
 ๔. พยานบุคคล ๒ คน 
 ๕. ขอตกลงการหยา 
    ๒.๒ การจดทะเบียนหยา โดยความยินยอมตางสํานัก 
 ทะเบียน (สํานักงานเขตหรืออําเภอ)        ๑ 
ชม. 
                (นับแตวัน
ที่เอกสาร 
                 ครบถวน) 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานของคูหยา 
 ๓. ใบสําคัญการสมรส 
 ๔. พยานบุคคล ๒ คน 
 ๕. ขอตกลงการหยา 
    ๒.๓ การจดทะเบียนหยา โดยคําพิพากษาของศาล      ๑ ชม. 
          (ในกรณีไม
ตองไปศาล) 
 เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
 ๓. สําเนาคําพิพากษาอันถึงที่สุด ซึ่งศาลรับรองแลว 
๓. การจดทะเบียนรับรองบุตร 
    ๓.๑ การจดทะเบียนรับรองบุตรในสํานักทะเบียน      ๑ ชม. 
          (ไมนับเวลา
เตรียมการ 
          หรือการเดิน
ทาง ควร 
          ติดตอกอน
วันจดทะเบียน 
          รับรองบุตร) 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของของบิดา และมารดา 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของของบิดา 
     และมารดา 
 ๓. สูติบัตรของบุตร 
 ๔. พยานบุคคล ๒ คน 
    ๓.๒ การจดทะเบียนรับรองบุตรนอกสํานักทะเบียน      ๑ ชม. 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
 ๓. สูติบัตรของบุตร 
 ๔. พยานบุคคล ๒ คน 
 ๕. คาธรรมเนียม ๒๐๐ บาท 
    ๓.๓ การจดทะเบียนรับรองบุตร โดยคําพิพากษาของศาล     ๑ ชม. 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
 ๓. สําเนาคําพิพากษาอันถึงที่สุด ซึ่งศาลรับรอง 
หมายเหตุ 
    มารดา และบุตรตองใหความยินยอมดวยตนเอง 
๔. การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม         ๑ 
ชม. 
    เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
    ๓. หนังสืออนุญาตใหจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 
        จากกรมประชาสงเคราะห (กรณีผูเยาว) 
    ๔. ใบสําคัญการสมรสของผูรับบุตรบุญธรรม และ 
        ของบุตรบุญธรรม (ถามี) 
    ๕. พยานบุคคล ๒ คน 
    หมายเหตุ 
    ๑. หากผูรับบุตรบุญธรรม และผูจะเปนบุตรบุญธรรม 
        มีคูสมรสตองไดรับความยินยอมจากคูสมรสดวย 
    ๒. ผูเปนบุตรบุญธรรม ถาอายุ ๑๕ ปขึ้นไปตองลงนาม 
        ใหความยินยอมดวย 
๕. การจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม 
    ๕.๑ การจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม โดยความตกลง     ๑ ชม. 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
 ๓. สําเนาการจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 
 ๔. พยานบุคคล ๒ คน 
    ๕.๒ การจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม โดยคําพิพากษา 
 ของศาล           ๑ ชม. 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
 ๓. สําเนาคําพิพากษาอันถึงที่สุด ซึ่งศาลรับรองแลว 
 หมายเหตุ 
 ๑. ถาบุตรบุญธรรมยังไมบรรลุนิติภาวะ ตองไดรับ 
     ความยินยอมจากบิดามารดาของบุตรบุญธรรม 
 ๒. บุตรบุญธรรมมีอายุ ๑๕ ปขึ้นไป ตองให 
     บุตรบุญธรรมใหความยินยอมดวย 
๖. การบันทึกฐานะแหงครอบครัว         ๑ ชม. 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
 ๓. เอกสารหลักฐานในเรื่องที่ตองการใหบันทึก 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     ซึ่งเปนตนฉบับพรอมกับคําแปลเปนภาษาไทย 
     รับรองการแปลจากตางประเทศหรือสถานทูต 
     ของประเทศที่ออกเอกสารให (เฉพาะกรณี 
     ฝายหนึ่งฝายใดเปนคนสัญชาติตางประเทศ) 
 ๔. พยานบุคคล ๒ คน 
 ขั้นตอนการจดทะเบียนครอบครัว 
 ๑. ยื่นคํารอง 
 ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
 ๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
ทะเบียนชื่อบุคคล 
การขอเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อรอง          ๑ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวผูขอเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อรอง 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานของผูขอเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อรอง 
๓. กรณีดําเนินการแทนผูเยาว ใชสูติบัตรผูเยาว ทะเบียนบาน 
    ฉบับเจาบานที่มีชื่อผูเยาว บัตรประจําตัวผูดําเนินการแทน 
    (มารดา) 
๔. กรณีบิดาทําการแทนผูเยาว ตองมีทะเบยีนสมรสมาแสดง 
การขอตั้งชื่อสกุล         ๖๙ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวผูขอตั้งชื่อสกุล 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานของผูขอตั้งชื่อสกุล 
๓. กรณีดําเนินการแทนผูเยาว ใชสูติบัตรผูเยาว ทะเบียนบาน 
    ฉบับเจาบานที่มีชื่อผูเยาว บัตรประจําตัวผูดําเนินการแทน 
    (มารดา) 
๔. กรณีบิดาทําการแทนผูเยาว ตองมีทะเบยีนสมรสมาแสดง 
๕. หลักฐานอื่น ๆ เชน ใบสําคัญการหยา หนังสืออนุญาต 
    ใหรวมใชช่ือสกุล เปนตน 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
    การดําเนินการที่ฝายทะเบียนมีขั้นตอน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๑. ยื่นคํารอง 
    ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
    ๓. นายทะเบียนทองถิ่นเขตลงนาม 
    การดําเนินการที่กองปกครองและทะเบียนมีขั้นตอน 
        ตรวจสอบหลักฐานเพื่อความถูกตอง กอนที่จะ 
สงใหสวนการทะเบียนท่ัวไป สํานักบริหารการทะเบียน กรม 
การปกครองพิจารณาตอไป 
    การดําเนินการที่สวนการทะเบียนทั่วไปมีขั้นตอน 
        พิจารณาการขอตั้งชื่อสกุลเพื่อใหผูมีอํานาจอนุมัติ 
ตอไป 
การขอรวมใชชื่อสกุล 
๑. กรณีอนุญาตใหผูอื่นรวมใชชื่อสกุล        ๑ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนตั้งชื่อสกุล (ช. ๒) 
๓. สําเนาทะเบียนบานของผูขอรวมใชชื่อสกุล 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
๒. กรณีขอรวมใชชื่อสกุลของผูอื่น         ๑ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. หนังสืออนุญาตใหรวมใชชื่อสกุล 
๓. กรณีเจาของชื่อสกุลและผูขอรวมใชชื่อสกุลมีชื่ออยูใน 
    สํานักงานเขตเดียวกัน          ๑ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวของทั้ง ๒ ฝาย 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานของท้ัง ๒ ฝาย 
๓. หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนตั้งชื่อสกุล (ช. ๒) 
พินัยกรรม 
การทําพินัยกรรม 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๑. พินัยกรรมแบบเอกสารฝายเมือง         ๑ 
วัน 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
๓. เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ในทรัพยสินที่แจงไว 
๔. กรณีผูทําพินัยกรรมอายุเกิน ๖๐ ป หรอืปวย ควรมี 
    ใบรับรองแพทยวามีสติสัมปชัญญะสมบูรณ 
๕. พยานบุคคล ๒ คน 
๒. พินัยกรรมแบบเอกสารลับ       ๑/๒ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
๓. พยานบุคคล ๒ คน 
๓. พินัยกรรมทําดวยวาจา         ๑ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
๓. พยานบุคคล ๒ คน 
การตัดทายาทโดยธรรมมิใหรบัมรดก        ๑ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
๓. พยานบุคคล ๒ คน 
การถอนการตัดทายาทโดยธรรมมิใหรบัมรดก     ๑/๒ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
๓. หลักฐานการตัดทายาท 
๔. พยานบุคคล ๒ คน 
การสละมรดก          ๑/



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๒ วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
๓. พยานบุคคล ๒ คน 
การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม        ๓ วันทํา
การ 
          (หลังจากปด
ประกาศ 
          ครบตาม
กําหนด) 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
๓. เอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิในทรัพยสินท่ีขอจดทะเบียน 
    สิทธิและนิติกรรม เชน สัญญาซื้อขาย 
๔. หนังสือยินยอมของคูสมรส 
๕. พยานบุคคล ๒ คน 
          ฝายโยธา 
ควบคุมอาคาร 
๑. การขออนุญาตกอสราง ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร 
    หรือเคลื่อนยายอาคาร       กฎหมาย
บัญญัติให 
          ดําเนินการ
ภายใน 
          กําหนด ๔๕ 
วัน นับ 
          แตวันท่ีย่ืน
ขออนุญาต 
          ในกรณีมี
เหตุจําเปน 
          ไมอาจออก
ใบอนุญาต 
          ไดทันให
ขยายเวลาได 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

          อีกไมเกิน ๒ 
คราว 
          คราวละไม
เกิน ๔๕ วัน 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
    หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข. ๑) หรือแบบคําขออนุญาต 
    เคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข. ๒) 
๒. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง 
    วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให 
    ไมเกิน ๖ เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
    และผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. สําเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดินขนาดเทาตนฉบับ และ 
    เจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
๔. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน 
    หรือสําเนาสัญญาเชาที่ดิน (กรณีที่ผูขออนุญาตไมใช 
    เจาของที่ดิน) จํานวน ๑ ชุด 
๕. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูขอ 
    อนุญาต ผูรับมอบอํานาจ ผูมีอํานาจลงนามแทน 
    นิติบุคคลและเจาของท่ีดินพรอมลงนามรับรองสําเนา 
    ทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๖. หนงัสือแสดงความยินยอมและรับรองของสถาปนกิ 
    วิศวกร ผูออกแบบและคํานวณพรอมสําเนาใบอนุญาต 
    ผูประกอบวิชาชีพฯ (กรณีอาคารที่ขออนุญาตอยูใน 
    ประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ 
    สถาปตยกรรม) จํานวน ๑ ชุด 
๗. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
    จํานวน ๕ ชุด 
๘. กรณีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคาร 
    ที่กอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ 
    ตองแสดงแบบแปลนแผนผัง แบบกอสราง จํานวน ๕ ชุด 
    และรายการคํานวณโครงสราง จํานวน ๑ ชุด 
๙. กรณีอาคารที่อยูในขายตองมีระบบกําจัดน้ําเสีย เชน 
    อาคารขนาดใหญ ตลาดสด ภัตตาคาร อาคารชุด หอพัก 
    และอาคารที่เกี่ยวกับกิจการคาอันเปนที่นารังเกียจ ตอง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    แสดงแบบระบบบําบัดน้ําเสีย จํานวน ๕ ชุด และ 
    รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย จํานวน ๑ ชุด 
หมายเหตุ 
๑. ประเภทอาคารที่ขออนุญาตกับสํานักงานเขต ผูมีความ 
    ประสงคจะกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยาย 
    อาคารสูงไมเกิน ๕ ชั้น หรือสูงไมเกิน ๒๐ เมตร 
    ทุกประเภท ยกเวนอาคารสูง อาคารขนาดใหญพิเศษ 
    ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ ๓๓ (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตาม 
    ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
    โรงแรม โรงพยาบาล โรงงานทุกประเภทซึ่งไมใชโรงงาน 
    ที่ประกอบกิจการอุตสาหกรรมในครอบครัว และโรงงาน 
    ที่ประกอบกิจการโดยไมกอเหตุรําคาญหรือไมเปนมลพิษ 
    ตอชุมชนหรือสิ่งแวดลอม 
๒. ประเภทอาคารที่ขออนุญาต ที่กองควบคุมอาคาร 
    สํานักการโยธาผูมีความประสงคจะกอสราง ดัดแปลง 
    รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคารที่มีความสูงเกิน ๕ ชั้น 
    หรือสูงเกิน ๒๐ เมตร และอาคารอื่นใดที่นอกเหนือ 
    อํานาจของสํานักงานเขต 
๒. การแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นแทนการยื่นคําขออนุญาต 
    กอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร    กฎหมาย
บัญญัติให 
          ดําเนินการ
ภายใน 
          กําหนด ๔๕ 
วัน นับ 
          แตวันท่ีย่ืน
ขออนุญาต 
          ในกรณีมี
เหตุจําเปน 
          ไมอาจออก
ใบอนุญาต 
          ไดทันให
ขยายเวลาได 
          อีกไมเกิน ๒ 
คราว 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

          คราวละไม
เกิน ๔๕ วัน 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบหนังสือแจงความประสงคจะกอสราง ดัดแปลง 
    หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ กทม. ๑) หรือแบบหนังสือ 
    แจงความประสงคจะเคลื่อนยายอาคาร (แบบ กทม. ๒) 
๒. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง 
    วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให 
    ไมเกิน ๖ เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
    และผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน  
    ๑ ชุด 
๓. สําเนา หรือภาพถายโฉนดที่ดินขนาดเทาตนฉบับ และ 
    เจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๔. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารใน 
    ท่ีดิน หรือสําเนาสัญญาเชาที่ดิน (กรณีที่ผูขออนุญาต 
    ไมใชเจาของที่ดิน) จํานวน ๑ ชุด 
๕. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูแจง 
    ความประสงค ผูรับมอบอํานาจ ผูมีอํานาจลงนามแทน 
    นิติบุคคล และเจาของท่ีดินพรอมลงนามรับรองสําเนา 
    ทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๖. หนังสือแสดงความยินยอม และรับรองของสถาปนิก 
    วิศวกรผูออกแบบและคํานวณ พรอมสําเนาใบอนุญาต 
    ผูประกอบวิชาชีพ ฯ (กรณีอาคารที่ขออนุญาตอยูในประเภท 
    เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรม) 
    จํานวน ๑ ชุด และตองเปนวุฒิสถาปนิกและวุฒิวิศวกร 
๗. หนังสือแสดงความยินยอม และรับรองของผูควบคุม 
    งานของสถาปนิกและวิศวกร พรอมสําเนาใบอนุญาต 
    ผูประกอบวิชาชีพ ฯ จํานวน ๑ ชุด 
๘. หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคาร ผูออกแบบและ 
    คํานวณอาคาร หรือผูควบคุมงาน (แบบ กทม. ๕) 
    จํานวน ๑ ชุด 
๙. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบ 
    แบบแปลน จํานวน ๕ ชุด 
๑๐. รายการคํานวณพื้นที่อาคารทุกชั้นและทุกหลัง (เพื่อ 
      ประกอบการเสียคาธรรมเนียม) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๑๑. กรณีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคาร 
      ที่กอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ 
      ตองแสดงแบบแปลนแผนผังแบบกอสราง จํานวน ๕ ชุด 
      และรายการคํานวณโครงสราง จํานวน ๑ ชุด 
๑๒. กรณีอาคารที่อยูในขายตองมีระบบกําจัดน้ําเสีย เชน 
      อาคารขนาดใหญ ตลาดสด ภัตตาคาร อาคารชุด 
      หอพัก และอาคารที่เกี่ยวกับกิจการคาอันเปนที่นารังเกียจ 
      ตองแสดงแบบระบบบําบัดน้ําเสีย จํานวน ๕ ชุด และ 
      รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย จํานวน ๑ ชุด 
๓. การขอเปล่ียนการใชอาคาร       ๓๐ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือแจงความประสงคจะเปลี่ยนการใชอาคาร (แบบ 
    กทม. ๓) 
๒. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง 
    วัตถุประสงคและผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให 
    ไมเกิน ๖ เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
    และผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูแจง 
    ความประสงค ผูรับมอบอํานาจ ผูมีอํานาจลงนามแทน 
    นิติบุคคล พรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 
    ๑ ชุด 
๔. หนงัสือแสดงความยินยอมและรับรองของสถาปนกิ 
    วิศวกร ผูออกแบบและคํานวณ พรอมสําเนาใบอนุญาต 
    ผูประกอบวิชาชีพ ฯ (กรณีอาคารที่ขออนุญาตอยูในประเภท 
    เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรม) 
    จํานวน ๑ ชุด 
๕. หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคาร ผูออกแบบและ 
    คํานวณอาคาร หรือผูควบคุมงาน (แบบ กทม. ๕) 
    จํานวน ๑ ชุด 
๖. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบ 
    แปลน จํานวน ๕ ชุด (เฉพาะการเปลี่ยนแปลงน้ําหนัก 
    บรรทุกที่เพิ่มขึ้น) 
๗. กรณีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ 
    กอสรางดวยวัตถุถาวร และวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๖ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ตองแสดงแบบแปลนแผนผังแบบกอสราง จํานวน ๕ ชุด 
    และรายการคํานวณโครงสราง จํานวน ๑ ชุด (เฉพาะ 
    การเปลี่ยนแปลงน้ําหนักบรรทุกที่เพิ่มขึ้น) 
๘. สําเนา หรือภาพถายเอกสารการเปนเจาของอาคาร หรอื 
    ผูครอบครองอาคารพรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
    จํานวน ๑ ชุด 
๙. สําเนาใบอนุญาตเดิม และเจาของอาคาร หรือผูครอบครอง 
    อาคารลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๑๐. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณี 
      ผูที่ครอบครองเปนผูขออนุญาต) จํานวน ๑ ชุด 
หมายเหตุ 
      เจาของหรือผูครอบครองอาคารซึ่งไมเปนอาคารประเภท 
ควบคุมการใชมีความประสงคจะใช หรือยินยอมใหบุคคลใด 
ใชอาคารดังกลาวเพื่อกิจการอื่น ตองไดรับใบอนุญาตจาก 
เจาพนักงานทองถิ่น 
๔. การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ และ 
    ทางเขาออกของรถเพื่อการอื่น      กฎหมายบัญญัติให 
          ดําเนินการ
ภายในกําหนด 
          ๔๕ วัน นับ
แตวันที่ 
          ย่ืนขอ
อนุญาต ในกรณ ี
          มีเหตุจําเปน
ไมอาจออก 
          ใบอนุญาต
ไดทันใหขยาย 
          เวลาไดอีก
ไมเกิน ๒ 
          คราว คราว
ละไมเกิน 
          ๔๕ วัน 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคําขออนุญาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ 
    และทางเขาออกของรถเพื่อการอื่น (แบบ ข. ๔) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๒. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง 
    วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออก 
    ใหไมเกิน ๖ เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
    และผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. สําเนา หรือภาพถายโฉนดที่ดินขนาดเทาตนฉบับ และ 
    เจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๔. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน 
    หรือสําเนาสัญญาเชาที่ดิน (กรณีที่ผูขออนุญาตไมใช 
    เจาของที่ดิน) จํานวน ๑ ชุด 
๕. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูขอ 
    อนุญาต ผูรับมอบอํานาจ ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
    และเจาของที่ดินพรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 
    ๑ ชุด 
๖. หนังสือแสดงความยินยอม และรับรองของสถาปนิก 
    และวิศวกรผูออกแบบและคํานวณ พรอมสําเนาใบอนุญาต 
    ผูประกอบวิชาชีพ (กรณีเปนสิ่งที่สรางขึ้นเปนอาคาร) 
    จํานวน ๑ ชุด 
๗. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบ 
    แปลน จํานวน ๕ ชุด 
๘. กรณีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคาร 
    ที่กอสรางดวยวัตถุถาวร และวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ 
    ตองแสดงแบบแปลนแผนผังแบบกอสราง จํานวน 
    ๕ ชุด และรายการคํานวณโครงสรางจํานวน ๑ ชุด 
    (กรณีเปนสิ่งที่สรางขึ้นเปนอาคาร) 
๙. สําเนา หรือภาพถายเอกสารการเปนเจาของอาคาร หรอื 
    ผูครอบครองอาคารพรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
    จํานวน ๑ ชุด 
๑๐. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณี 
      ผูที่ครอบครองเปนผูขออนุญาต) จํานวน ๑ ชุด 
๑๑. สําเนาใบอนุญาตเดิมพรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
      จํานวน ๑ ชุด 
๑๒. หนังสือแสดงความยินยอม และรับรองของผูควบคุมงาน 
      ของสถาปนิก และวิศวกร พรอมสําเนาใบอนุญาต 
      ผูประกอบวิชาชีพ จํานวน ๑ ชุด 
๕. การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๘ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    รื้อถอนอาคาร เคลื่อนยายอาคาร ดัดแปลง หรือใช 
    ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถเพื่อการอื่น 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคําขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลง 
    อาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนยายอาคาร ดัดแปลง 
    หรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถเพื่อ 
    การอื่น (แบบ ข. ๕) 
๒. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง 
    วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
    ท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขอ 
    อนุญาต) และผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
    จํานวน ๑ ชุด 
๓. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูยื่น 
    คํารอง ผูรับมอบอํานาจ ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
    พรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๔. สําเนาใบอนุญาตเดิม พรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
    จํานวน ๑ ชุด 
๕. สําเนาเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร พรอมลงนาม 
    รับรองสําเนาทุกหนา (กรณีที่ผูขอตออายุใบอนุญาตไมใช 
    เจาของอาคารที่ไดรับอนุญาต) จํานวน ๑ ชุด 
๖. สําเนาเอกสารแสดงการเปนผูครอบครองอาคาร พรอม 
    ลงนามรับรองสําเนา (กรณีที่ผูครอบครองอาคารเปน 
    ผูขอตอใบอนุญาต) จํานวน ๑ ชุด 
๗. หนังสือยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีที่ผูครอบครอง 
    เปนผูขอตออายุใบอนุญาต) จํานวน ๑ ชุด 
๖. การขอใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง     ๓๐ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคําขอใบแทนใบอนุญาต หรือใบแทนใบรับรอง 
    (แบบ ข. ๗) 
๒. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูยื่น 
    คํารอง ผูรับมอบอํานาจ พรอมลงนามรับรองสําเนา 
    ทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. ใบแจงความวาใบอนุญาตเดิมหายหรือใบอนุญาตเดิม 
    ที่ชํารุด 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    หมายเหตุ 
        ในกรณีที่ใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทําลาย 
หรือชํารุดในสาระสําคัญใหผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับรอง 
ยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรองตอกรุงเทพ 
มหานครภายใน ๑๕ วัน นับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหาย  
ถูกทําลาย หรือชํารุด ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง 
ใหมีผลตามกฎหมายเชนเดียวกับใบอนุญาต หรอืใบรับรอง 
แลวแตกรณี 
๗. การขอโอนใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
    รื้อถอนอาคาร เคลื่อนยายอาคาร หรือการเปลี่ยนการใช 
    อาคาร          ๓๐ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคําขอโอนใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
    รื้อถอนอาคาร เคลื่อนยายอาคาร หรือเปลี่ยนการใช 
    อาคาร (แบบ ข. ๘) 
๒. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง 
    วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออก 
    ใหไมเกิน ๖ เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
    และผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหนา (กรณีผูรับโอน 
    ไมใชเจาของที่ดิน) จํานวน ๑ ชุด 
๓. สําเนา หรือภาพถายโฉนดที่ดินขนาดเทาตนฉบับ และ 
    เจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา (กรณีผูรับโอน 
    ไมใชเจาของที่ดิน) จํานวน ๑ ชุด 
๔. หนังสือยินยอมใหกอสรางอาคารในที่ดิน หรือสัญญา 
    เชาท่ีดิน (กรณีที่ผูรับโอนไมใชเจาของที่ดิน) จํานวน 
    ๑ ชุด 
๕. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูยื่น 
    คํารอง ผูรับมอบอํานาจ ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
    และเจาของที่ดิน พรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
    จํานวน ๑ ชุด 
๖. หนังสือแสดงความยินยอม และรับรองของผูควบคุมงาน 
    ของสถาปนิกและวิศวกร พรอมสําเนาใบอนุญาต 
    ผูประกอบวิชาชีพ ฯ จํานวน ๑ ชุด 
๗. ใบอนุญาตเดิมพรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๑ ชุด 
๘. หนังสือรับทราบการโอนใบอนุญาตของสถาปนิก และ 
    วิศวกรผูออกแบบ 
หมายเหตุ 
    ใบอนุญาตจะโอนแกกันมิได เวนแตไดรับอนุญาตเปน 
หนังสือจากกรุงเทพมหานคร ในกรณีที่ผูไดใบอนุญาตตาย 
ทายาทหรือผูจัดการมรดกของบุคคลดังกลาว ซึ่งประสงค 
จะทําการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน เคล่ือนยาย ใชหรือ 
เปลี่ยนการใชอาคารนั้นตอไป ตองมีหนังสือแจงใหกรุงเทพ 
มหานครทราบภายในสามสิบวัน นับแตวันที่ผูไดรับใบ 
อนุญาตตาย ในกรณีเชนวานี้ใหถือวาทายาท หรือผูจัดการ 
มรดกดังกลาวเปนผูไดรับใบอนุญาตนั้นแทน 
๘. การแจงชื่อผูควบคุมงานกับวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดการ 
    ดําเนินการ          ๓๐ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคํารองทั่วไป 
๒. หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูควบคุมงาน 
    ของสถาปนิกและวิศวกร พรอมสําเนาใบอนุญาต 
    ผูประกอบวิชาชีพ จํานวน ๑ ชุด 
๓. สําเนาใบอนุญาตเดิม พรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
    จํานวน ๑ ชุด 
หมายเหตุ 
    เมื่อไดรับใบอนุญาตแลวใหผูไดรับใบอนุญาตมีหนังสือ 
แจงชื่อผูควบคุมงานกับวันเริ่มตน และวันส้ินสุดการดําเนินการ 
ตามที่ไดรับอนุญาตใหกรุงเทพมหานครทราบ พรอมทั้งแนบ 
หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานมาดวย ผูควบคุม 
งานจะเปนบุคคลใด หรือเปนเจาของอาคารก็ไดเวนแตจะ 
เปนการตองหามตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพ วิศวกรรม 
หรอืกฎหมาย วาดวยวิชาชีพสถาปตยกรรม 
๙. การบอกเลิกตัวผูควบคุมงาน       ๓๐ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคํารองทั่วไป 
๒. สําเนาใบอนุญาตเดิม พรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    จํานวน ๑ ชุด 
๓. หนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน (น. ๕) หนังสือ 
    แจงการเลิกเปนผูควบคุมงาน (น. ๖) หนังสือการ 
    สงมอบผูควบคุมงานคนใหม (น. ๗) หนังสือการยินยอม 
    ของผูควบคุมงานใหม (น. ๘) (แลวแตกรณี) จํานวน 
    ๑ ชุด 
๔. สําเนาหนังสือของสถาปนิกผูควบคุมงาน หรอืวิศวกร 
    ผูควบคุมงานที่แจงใหผูไดรับอนุญาตทราบ (กรณีที ่
    สถาปนิกผูควบคุมงาน หรือวิศวกรผูควบคุมงานเปนผู 
    บอกเลิก) จํานวน ๑ ชุด 
๕. สําเนาหนังสือของผูไดรับอนุญาตที่ไดแจงใหสถาปนิก 
    ผูควบคุมงาน หรือวิศวกรผูควบคุมงานทราบ (กรณีที ่
    ผูไดรับอนุญาตเปนผูบอกเลิก) 
หมายเหตุ 
    ถาผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจง 
ชื่อไว หรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผูควบคุมงาน 
ใหมีหนังสือแจงใหกรุงเทพมหานครทราบ แตทั้งนี้ไมเปนการ 
กระทบถึงสิทธิและหนาที่ทางแพงระหวางผูไดรับใบอนุญาตกับ 
ผูควบคุมงานนั้น ในกรณีที่มีการบอกเลิกตามวรรคหนึ่ง ผูไดรับ 
ใบอนุญาตตองระงับการดําเนินการตามท่ีไดรับอนุญาตไวกอน 
จนกวาจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอม 
ของผูควบคุมงานคนใหมใหแกกรุงเทพมหานครแลว 
๑๐. การสอบถามขอมูลจากกรุงเทพมหานคร     ๓๐ วันทํา
การ และ 
          ขยายไดไม
เกิน ๙๐ วัน 
          ทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคํารองทั่วไป 
๒. สําเนา หรือภาพถายโฉนดที่ดิน (กรณีขอตรวจสอบ 
    เกี่ยวกับสถานที่กอสราง) 
๓. แผนผังบริเวณโดยสังเขป ๓ ชุด 
หมายเหตุ 
    ถาผูซึ่งจะตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้มีขอสงสัย 
เก่ียวกับ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๑. การกําหนดระยะ หรือระดับ ระหวางอาคารกับ 
        อาคาร หรือเขตที่ดินของผูอื่น หรือระหวาง 
        อาคารกับถนน ตรอก ซอย ทางเทา หรอื 
        ท่ีสาธารณะ หรอื 
    ๒. การกําหนดบริเวณหามกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน 
        เคล่ือนยาย และใชหรือเปลี่ยนการใชอาคารชนิดใด 
        หรอืประเภทใด 
        ผูนั้นมีสิทธิหารือไปยังกรุงเทพมหานครได โดยทําเปน 
หนังสือในกรณีที่ผูหารือไดดําเนินการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน 
หรือเคลื่อนยายอาคาร โดยถือปฏิบัติตามคําตอบ ขอหารือ 
ของกรุงเทพมหานคร ถาตอมาปรากฏวากรุงเทพมหานคร 
ไดตอบขอหารือไปโดยผิดพลาดเปนเหตุใหผูหารือไดดําเนินการ 
ดังกลาวไปโดยไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัต ิ
ควบคุมอาคาร กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถิ่น หรอื 
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวของผูนั้นไมตองรับโทษ 
ขั้นตอนการติดตอเกี่ยวกับการควบคุมอาคาร 
๑. ยื่นคําขออนุญาต 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
การขออนุญาตใชที่สาธารณะเปนการชั่วคราว 
กรณีตองการเชาที่สาธารณะเพื่อเอื้ออํานวยความสะดวกในการ 
    กอสรางหรือกิจกรรมอยางอื่นเปนการชั่วคราว     ๑๕ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคําขออนุญาต 
๒. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานพรอมลงนาม 
    รับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. แผนผังแสดงตําแหนงการขอใชสถานท่ีสาธารณะโดย 
    สังเขป จํานวน ๓ ชุด 
๔. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร (ถามี) จํานวน ๑ ชุด 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคําขออนุญาต 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
การขออนุญาตตัดคันหินทางเทา กรณีตองการตัดคันหิน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ทางเทาเพื่อใชเปนทางเขา - ออกในที่ดินหรืออาคาร    ๑๕ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. คํารองขออนุญาต 
๒. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานพรอมลงนาม 
    รับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. แผนผังแสดงตําแหนงที่จะขอกอสราง จํานวน ๓ ชุด 
๔. สําเนา หรือภาพถายโฉนดที่ดิน พรอมลงนามรับรอง 
    สําเนาทุกหนา จํานวน ๓ ชุด 
๕. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร (ถามี) จํานวน ๓ ชุด 
หมายเหตุ 
- ถนนท่ีอยูในความดูแลของสํานักงานเขต      ๑๕ 
วันทําการ 
- ถนนที่อยูในความดูแลของสํานักการโยธา      ๖๐ 
วันทําการ 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคําขออนุญาต 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
การขออนุญาตเชื่อมทอระบายน้ํา กรณีตองการสรางเชื่อม 
    ระหวางทอระบายน้ําของอาคารกับทอระบายน้ําสาธารณะ   ๑๕ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. คํารองขออนุญาต 
๒. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานพรอมลงนาม 
    รับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. แผนผังแสดงตําแหนงที่จะขออนุญาตเชื่อมทอระบายน้ํา 
    จํานวน ๓ ชุด 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคําขออนุญาต 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
การขออนุญาตวางทอระบายน้ําในที่สาธารณะ     ๖๐ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. คํารองขออนุญาต 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๒. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานพรอมลงนาม 
    รับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. แผนผังแสดงตําแหนงที่จะขอกอสราง จํานวน ๓ ชุด 
๔. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร (ถามี) จํานวน ๑ ชุด 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคําขออนุญาต 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
      ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล 
การขออนุญาตตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
    พ.ศ. ๒๕๓๕ 
๑. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
    ๑๒๕ ประเภท 
    (๑) กรณีขออนุญาตรายใหม       ๓๐-๖๐ วัน
ทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานผูขอ 
     ใบอนุญาต (ถายเอกสารและรับรองสําเนา 
     แนบมาดวย) 
 ๒. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานผูจัดการ 
     หากไมใชบุคคลเดียวกับผูถือใบอนุญาต (ถาย 
     เอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
 ๓. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ตั้ง 
     สถานประกอบการ (ถายเอกสารและรับรอง 
     สําเนาแนบมาดวย) 
 ๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
     พรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล 
     (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
     หากผูขอเปนนิติบุคคล 
 ๕. สําเนาใบอนุญาตปลูกสรางอาคารท่ีใชแสดงวา 
     อาคารที่ใชเปนสถานประกอบการ สามารถใช 
     ประกอบการนั้น ไดโดยถูกตองตามกฎหมาย 
     วาดวยการควบคุมอาคาร (ถายเอกสารและ 
     รับรองสําเนาแนบมาดวย) 
 ๖. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัว 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     ผูมอบและผูรับมอบกรณีผูขอรับใบอนุญาต 
     ไมสามารถดําเนินการดวยตนเอง 
    (๒) กรณีขอตออายุใบอนุญาต         ๑ 
วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. แสดงบัตรประจําตัวผูไดรับอนุญาต และ 
     เจาหนาที่จดเลขที่บัตรประจําตัวไวในใบคํารอง 
 ๒. แสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล 
     และเจาหนาที่จดเลขที่บัตรประจําตัวไวใน 
     ใบคํารองดวยในกรณีที่ผูขออนุญาตเปน 
     นิติบุคคล 
 ๓. กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อผูแทนนิติบุคคลตอง 
     แนบสําเนาบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล 
     และเลขหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
     ผูไดรับอนุญาต 
 ๔. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัว 
      ผูมอบและผูรับมอบกรณีที่ผูไดรับใบอนุญาต 
     ไมสามารถดําเนินการดวยตนเอง 
 ๕. ใบอนุญาต หรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดิม 
    (๓) กรณีขออนุญาตเปลี่ยนแปลงขยาย หรือลดการ 
 ประกอบกิจการสถานที่ หรือเครื่องจักร     ๓๐ วันทํา
การ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหมในขอ (๑) 
 ๒. ใบอนุญาตเดิม 
    (๔) กรณีใบอนุญาตชํารุด หรอืสูญหาย        ๗ 
วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิมและใบอนุญาต 
     การเปล่ียนแปลงตามแบบ อภ. ๕ (ถามี) 
     ที่ชํารุดในสาระสําคัญ 
 ๒. หลักฐานการแจงความกรณีใบอนุญาตสูญหาย 
    (๕) กรณีแจงเลิกกิจการ          ๗ 
วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม 
๒. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
    (๑) กรณีขออนุญาต (รายใหม)      
 ๓๐-๖๐ วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูขอใบ 
     อนุญาต (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบ 
     มาดวย) 
 ๒. บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูจัดการ 
     หากไมใชบุคคลเดียวกับผูถือใบอนุญาต 
     (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
 ๓. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ตั้งสถาน 
     ประกอบการ (ถายเอกสารและรับรองสําเนา 
     แนบมาดวย) 
 ๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
     พรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล 
     (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
     หากผูขอเปนนิติบุคคล 
 ๕. สําเนาใบอนุญาตปลูกสรางท่ีใชแสดงวาอาคาร 
     ที่ใชเปนสถานประกอบการสามารถใชประกอบ 
     การนั้นได โดยถูกตองตามกฎหมายวาดวยการ 
     ควบคุมอาคาร (ถายเอกสารและรับรองสําเนา 
     แนบมาดวย) 
 ๖. หนังสือมอบอํานาจ 
    (๒) กรณีขอตออายุใบอนุญาต         ๑ 
วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม 
    (๓) กรณีใบอนุญาตชํารุดสูญหาย 
 ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถามี) ที่ชํารุด 
     ในสาระสําคัญ 
 ๒. หลักฐานการแจงความกรณีใบอนุญาตสูญหาย 
    (๔) กรณีแจงเลิกกิจการ          ๗ 
วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม และใบอนุญาต 
     เปล่ียนแปลง (ถามี) 
 ๒. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของ 
     ผูรับใบอนุญาต (ถายเอกสารและรับรองสําเนา 
     ดวย) 
    (๕) กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาต เชนเดียวกับการ 
 ขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
๓. การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหาร หรือสถานที ่
    สะสมอาหาร (พื้นที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร) 
    (๑) กรณีขออนุญาต (รายใหม)      
 ๓๐-๖๐ วันทําการ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูขอใบ 
        อนุญาต (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบ 
        มาดวย) 
    ๒. บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูจัดการ 
        หากไมใชบุคคลเดียวกับผูถือใบอนุญาต 
        (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
    ๓. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ตั้งสถาน 
        ประกอบการ (ถายเอกสารและรับรองสําเนา 
        แนบมาดวย) 
    ๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
        พรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล 
        (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
        หากผูขอเปนนิติบุคคล 
    ๕. หลักฐานที่ใชแสดงวาอาคารที่ใชเปนสถาน 
        ประกอบการสามารถใชประกอบการนั้นได 
        โดยถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุม 
        อาคาร (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบ 
        มาดวย) 
    ๖. หนังสือมอบอํานาจ 
    (๒) กรณีขอตออายุใบอนุญาต         ๑ 
วันทําการ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหมในขอ (๑) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

        ยกเวนหลักฐานการใชอาคารตามกฎหมาย 
        วาดวยการควบคุมอาคาร 
    ๒. ใบอนุญาต 
    (๓) กรณีแจงเลิกกิจการ          ๗ 
วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม 
 ๒. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของ 
     ผูรับใบอนุญาต (ถายเอกสาร และรับรอง 
     สําเนาดวย) 
    (๔) กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาตเชนเดียวกับการขอ 
 อนุญาตประกอบกิจกรรมที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
    (๕) กรณีใบอนุญาตชํารุดหรือสูญหาย 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถามี) ที่ชํารุด 
     ในสาระสําคัญ 
 ๒. หลักฐานการแจงความกรณีใบอนุญาตสูญหาย 
๔. การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหาร 
    หรือสถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนท่ีไมเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร) 
    (๑) กรณีขอหนังสือรับรองการแจง (รายใหม)     ๗-๑๔ วัน
ทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูขอหนังสือ 
     รับรองการแจง (ถายเอกสารและรับรองสําเนา 
     แนบมาดวย) 
 ๒. บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูจัดการ 
     หากไมใชบุคคลเดียวกับผูถือหนังสือรับรอง 
     การแจง (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบ 
     มาดวย) 
 ๓. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ตั้ง 
     สถานประกอบการ (ถายเอกสารและรับรอง 
     สําเนาแนบมาดวย) 
 ๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
     พรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล 
     (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     หากผูขอเปนนิติบุคคล 
 ๕. หลักฐานที่ใชแสดงวาอาคารที่ใชเปนสถาน 
     ประกอบการสามารถใชประกอบการนั้นได 
     โดยถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุม 
     อาคาร (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบ 
     มาดวย) 
 ๖. หนังสือมอบอํานาจฯ 
    (๒) กรณีขอตออายุหนังสือรับรองการแจง 
 เอกสารประกอบ 
 - หนังสือรับรองการแจงเดิม 
    (๓) กรณีหนังสือรับรองการแจงชํารุดหรือสูญหาย 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. หนังสือรับรองการแจงเดิม (ถามี) ที่ชํารุด 
     ในสาระสําคัญ 
 ๒. หลักฐานการแจงความ กรณีหนังสือรับรอง 
     การแจงสูญหาย 
    (๔) กรณีแจงเลิกกิจการ          ๗ 
วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. หนังสือรับรองการแจงหรือใบแทนหนังสือรับรอง 
     การแจง (ถามี) 
 ๒. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของ 
     ผูขอหนังสือรับรองการแจง (ถายเอกสาร 
     และรับรองสําเนาดวย) 
๕. การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
    (๑) กรณีขออนุญาต (รายใหม)      
 ๓๐-๖๐ วันทําการ 
 - ขออนุญาตตั้งวางขายในจุดผอนผัน 
 - ขออนุญาตเรขาย 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. รูปถายหนาตรงครึ่งตัว ไมสวมหมวก ไมสวม 
     แวนตา ขนาด ๑x๑.๕ นิ้ว ของผูรับใบอนุญาต 
     และผูชวยจํานวนคนละ ๓ รูป (ถายไมเกิน 
     ๖ เดือน) 
 ๒. สําเนาบัตรประจําตัวของผูขอรับใบอนุญาต 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
 ๓. สําเนาบัตรประจําตัว หรือสําเนาทะเบียนบาน 
     ของผูชวยจําหนาย (ถายเอกสารและรับรอง 
     สําเนาแนบมาดวย) 
 ๔. ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาต และ 
     ผูชวยจําหนาย 
 ๕. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจําหนายสินคา (กรณี 
     เรขายไมตองมีแผนที่) 
 ๖. ใบอนุญาตใหขายตามพระราชบัญญัติรักษา 
     ความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอย 
     ของบานเมือง พ.ศ. ๒๕๓๕ 
    (๒) กรณีแจงเลิกกิจการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. ใบอนุญาต 
 ๒. บัตรสุขลักษณะประจําตัว 
 ๓. บัตรประจําตัว หรือสําเนาทะเบียนบานของ 
     ผูรับใบอนุญาต และผูชวยจําหนายสินคา 
     (ถายเอกสารและรับรองสําเนาดวย) 
    (๓) กรณีขอตออายุใบอนุญาต เชนเดียวกับการขออนุญาต 
 ประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
    (๔) กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาต เชนเดียวกับการขอ 
 อนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
ขั้นตอนการขออนุญาตตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติ 
    การสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
๑. ยื่นคําขออนุญาต 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง     ๑ ชม. 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 
    (ถายเอกสารและรับรองสําเนามาดวย) 
๒. ใบอนุญาตใหมีเพื่อใชซึ่งเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟน 
    (ถามี) 
๓. รายละเอียดของเครือ่งขยายเสียงท่ีจะใช เชน กําลัง 
    ไฟฟาที่ใช กําลังขยายเสียง จํานวนกําลังขับเสียง ลําโพง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ท่ีใช 
๔. แผนท่ีแสดงท่ีต้ังท่ีจะใชเคร่ืองขยายเสียง 
๕. หนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี หรือสัญญาเชา กรณีผูขอ 
    อนุญาตไมมีกรรมสิทธิ์ในอาคาร หรือสถานที่ที่ขออนุญาต 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
การขออนญุาตจัดต้ังสุสานและฌาปนสถาน 
เอกสารประกอบ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัว และทะเบียนบานผูยื่นคําขอ 
๒. หนังสือแตงตั้งใหเปนผูจัดตั้งสุสาน หรือเปนผูจัดการ 
    บํารุงรักษาสุสานและฌาปนสถาน จากนิติบุคคล หรอื 
    ผูเปนเจาของสถานที่ 
๓. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวผูมอบ 
    และรับมอบอํานาจ กรณีผูไดรับใบอนุญาตไมสามารถ 
    ดําเนินการดวยตนเอง 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
การขอใบอนุญาตเปนผูจัดการสุสานและฌาปนสถาน 
    หลักฐานที่นํามาประกอบการพิจารณาเชนเดียวกันกับ 
    การขออนุญาตจัดตั้ง 
    ๑. กรณีขออนุญาต (รายใหม) เชนเดียวกับการขอ 
        อนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
    ๒. กรณีขอตอใบอนุญาต เชนเดียวกับการขออนุญาต 
        ประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
    ๓. กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาต เชนเดียวกับการขอ 
        อนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
        ฝายรายได 
การเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
กรณีโรงเรือนรายใหม        ๑๒๐ วันทํา
การ 
    - ระยะเวลารับคํารอง          ๑๐ นาที 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    - ระยะเวลาการแกไขเหตุรองเรียนแลวแตกรณ ี
เอกสารประกอบ 
    ยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
(ภ.ร.ด. ๒) พรอมหลักฐาน ดังนี้ 
    ๑. บัตรประจําตัว 
    ๒. สําเนาใบใหเลขหมายประจําบาน 
    ๓. สําเนาใบอนุญาตใหปลูกสรางอาคาร 
    ๔. สําเนาสัญญาซื้อขายที่ดินพรอมสิ่งปลูกสราง 
    ๕. สําเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสรางโรงเรือน 
    ๖. สําเนาสัญญาการเชา 
    ๗. สําเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม หรือทะเบียนพาณิชย 
    ๘. สําเนาใบอนุญาตตั้งหรือประกอบกิจการโรงงาน 
        หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
    ๙. หลักฐานอื่น ๆ ที่แสดงการเริ่มใชประโยชนของ 
        โรงเรือนพิกัดภาษี เชน การดเชิญแขกมาเปด 
        อาคาร ใบอนุญาตประกอบกิจการคา ใบอนุญาต 
        ใชสถานที่ขายอาหาร 
    ๑๐. สําเนาทะเบียนบานของโรงเรือนพิกัดภาษ ีและ 
 ของเจาของทรัพยสิน 
    ๑๑. แผนที่ของที่ตั้งโรงเรือนรายพิกัดภาษี 
    ๑๒. หนังสือมอบอํานาจกรณีท่ีใหผูอื่นมาทําแทน 
    ๑๓. ในกรณีที่โรงเรือนมีผูถือกรรมสิทธิ์รวมกันหลายคน 
 ใหผูถือกรรมสิทธ์ิรวมลงลายมือช่ือในแบบ ภ.ร.ด. ๒ 
 ในฐานะผูรับประเมินทุกคน หรือจะมอบอํานาจ 
 ใหคนใดคนหนึ่งก็ได การมอบตองทําเปนหนังสือ 
 และปดอากรแสตมปตามกฎหมาย 
กรณีโรงเรือนรายเกา         ๔๕ 
วันทําการ 
          (กรณีราย
การเพิ่มเติม 
          หรือเปล่ียน
แปลงจาก 
          เดิม) 
    ผูมีหนาที่ตองเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินที่เคยยื่นแบบ 
แสดงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินไวแลว ใหนํา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งกอนไปแสดงดวย 
หมายเหตุ 
    ผูใดละเลย ไมแสดงขอความ ไมปฏิบัติตามหมายเรียก 
หรือย่ืนขอความเท็จ ฯลฯ เวนแตจะเปนเหตุสุดวิสัยตอง 
ระวางโทษจําคุกไมเกิน ๑ ป หรือปรับตั้งแต ๕,๐๐๐ - 
๕๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นแบบและหลักฐาน 
๒. ตรวจสอบ 
๓. คณะกรรมการกองรายไดพิจารณา 
๔. ชําระคาภาษ ี
การเสียภาษีปาย 
กรณีปายท่ีติดต้ังใหม         ๓๐ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
    ตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. ๑) พรอม 
หลักฐาน 
    ๑. บัตรประจําตัว 
    ๒. สําเนาทะเบียนบาน 
    ๓. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม ภาษีธุรกิจ 
    ๔. หนังสือรับรองหุนสวนบริษัท 
    ๕. ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากราน 
ทําปาย กรณีปายรายเกา (กรณีรายการเพิ่มเติมหรือ 
เปลี่ยนแปลงจากเดิม)         ๔๕ 
วันทําการ 
    ผูมีหนาที่เสียภาษีปายที่เคยยื่นแบบแสดงรายการเพื่อ 
เสียภาษีปายไวแลว ใหนําใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งสุดทาย 
ไปแสดงดวยใหเจาของปายมีหนาที่เสียภาษีเปนรายป 
ยกเวนปายที่เริ่มติดตั้งในปแรก ใหเสียภาษีปายต้ังแตวัน 
เริ่มติดตั้งถึงวันสิ้นป และคิดภาษีปายเปนรายงวด งวดละ 
๓ เดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดที่ติดตั้งปาย 
ถึงงวดสุดทายของป 
หมายเหตุ 
    ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ จงใจหลีกเลี่ยงการเสีย 
ภาษี ฯลฯ ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน ๑ ป หรือปรับตั้งแต 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๕,๐๐๐ - ๕๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นแบบพรอมหลักฐาน 
๒. ตรวจสอบหลักฐานและปาย 
๓. ชําระคาภาษ ี
การเสียภาษีบํารุงทองที่        ๔๐ วันทํา
การ 
กรณีมีรายการเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงรายการจากเดิม    ๔๕ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. หนังสือรับรองหุนสวนบริษัท 
๔. หลักฐานที่แสดงถึงการเปนเจาของที่ดิน เชน โฉนดท่ีดิน 
    น.ส. ๓ 
๕. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งสุดทาย (ถามี) 
๖. หนังสือมอบอํานาจกรณีท่ีใหผูอื่นมาทําการแทนผูมี 
    หนาท่ีเสียภาษี หรือเจาของที่ดินตองเสียภาษีภายใน 
    เดือนเมษายนของทุกป 
ขั้นตอน 
๑. ย่ืนหลักฐาน 
๒. ตรวจสอบ 
๓. ชําระคาภาษ ี
หมายเหตุ 
    ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ จงใจหลีกเลี่ยงการเสีย 
ภาษี ฯลฯ ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน ๖ เดือน หรือปรับ 
ไมเกิน ๒,๐๐๐ บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 
การชําระภาษีรถยนตประจําป ณ ฝายรายได สํานักงานเขต 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบเรื่องราวเสียภาษีรถประจําป 
๒. ใบคูมือจดทะเบียนรถ 
๓. กรมธรรมการประกันภัยบุคคลที ่๓ 
๔. ใบตรวจสภาพรถ (ถาเกิน ๗ ป) 
ขั้นตอน 
๑. ผูประสงคจะขอชําระภาษีรถยนตประจําปยื่นคําขอพรอม 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ใบคูมือจดทะเบียนรถ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการเขียนแบบเรื่องราว 
    เสียภาษีรถยนตประจําป คํานวณภาษ ีรับชําระเงิน 
    เขียนใบเสร็จรับเงิน เสนอผูอํานวยการเขตสงเรื่องให 
    สํานักการคลัง (กองรายได)         ๕ วันทํา
การ 
๓. กองรายไดรับเรื่องราวแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ตรวจสอบจํานวนภาษีที่ตองชําระ แยกประเภทรถยนต 
    ทําบัญชีเรื่องราวฉบับละ ๔ แผน         ๕ 
วันทําการ 
๔. สงเรื่องใหสํานักงานทะเบียนรถยนตสาขาตาง ๆ    ๓๐ วันทํา
การ 
          (เพื่อรอให
ครบสาขา 
          ละ ๑๐ ราย
เปนอยาง 
          นอย) 
๕. สํานักงานทะเบียนรถยนตหรือสํานักงานทะเบียนรถยนต 
    สาขา กรมการขนสงทางบก ดําเนินการตรวจสอบและ 
    ออกเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจําปแลวสงให 
    กองรายได            ๗ 
วันทําการ 
๖. กองรายไดไดรับเอกสารจากสํานักงานทะเบียนรถยนตแลว 
    สงเอกสารที่เกี่ยวของ และเครื่องหมายแสดงการเสียภาษี 
    ประจําปใหสํานักงานเขตที่รับผิดชอบ        ๕ วันทํา
การ 
๗. สํานักงานเขตไดรับเอกสารแลวแจงใหผูยื่นคําขอมารับ 
    เครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจําป        ๔ วันทํา
การ 
                       รวม ๕๖ 
วันทําการ 
หมายเหตุ  
    การชําระเงินภาษีรถยนตที่ฝายรายไดใหผูเสียภาษียื่นเรื่อง 
กอนกําหนดวันสิ้นอายุภาษีเปนเวลาไมนอยกวา ๑ เดือน และ 
ไมเกิน ๒ เดือน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

         ฝายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ 
การเก็บขยะมูลฝอย การขนถายสิ่งปฏิกูล 
แจงดวยตนเอง หรือโทรศัพทที่ฝายรักษาความสะอาด ฯ 
โดยแจงชื่อผูแจง บานเลขท่ี ถนน ซอย สถานท่ีสําคัญ 
ใกลเคียงและหมายเลขโทรศัพทเพ่ือสะดวกในการติดตอ 
หมายเหตุ 
    - เก็บขยะชวงกลางคืนและกลางวัน 
    - สูบสิ่งปฏิกูลชวงกลางวัน 
      ฝายการศึกษา 
การแจงเด็กในเกณฑการศึกษาภาคบังคับเขาเรียน       ๑ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. สูติบัตร 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. ชื่อโรงเรียนที่ตองการสงเด็กเขาเรียน 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ลงทะเบยีนและตรวจสอบ 
๓. ออกหนังสือสงตัวเขาเรียนพรอมแนบใบตอบรับ (การรับ 
    เด็กเขาเรียน) 
การขอผอนผันยกเวนเด็กในเกณฑ         ๑ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวของบิดา มารดา หรือผูปกครอง 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. ยื่นคํารองตอฝายการศึกษาพรอมเหตุผลที่ขอยกเวน 
๔. กรณีมีความบกพรองในทางรางกาย จิตใจ เปนโรคเรื้อน 
    หรือวัณโรคในระยะอันตราย ตองทําใบรับรองแพทยไป 
    เพื่อประกอบการพิจารณาดวย 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบเอกสาร 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
        ฝายการคลัง 
รับชําระคาธรรมเนียมของฝายตาง ๆ และคาภาษีจากฝายรายได     ๑ ชม. 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

เอกสารประกอบ 
เอกสารจากฝายตาง ๆ 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นเอกสารและ/หรือหลักฐานตาง ๆ 
๒. ชําระเงิน 
        ฝายเทศกิจ 
การชําระคาเปรียบเทียบปรับ 
กรณีความผิดปกติทั่วไป        ๑๕ นาที 
เอกสารประกอบ 
    - บัตรประจําตัว หรือบัตรประจําตัวอื่น ๆ ที่ทางราชการ 
       ออกให 
    - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ของกลางที่ถูกยึด (ถามี 
       การยึดของกลาง) 
    - เงินสดคาเปรียบเทียบปรับ 
ขั้นตอน 
๑. ชําระคาปรับ 
๒. รับใบเสร็จรับเงิน 
๓. รับของกลางคืน (กรณีมีการยึดของกลางไว) 
การรองเรียนดวยตนเอง 
การรับคํารอง          ๑๐ 
นาที 
การแกเหตุรองเรียน แลวแตกรณี 
เอกสารประกอบ 
๑. ขอมูลเหตุเดือดรอน 
๒. ภาพถาย (ถามี) 
๓. แผนที ่แผนผังบริเวณเกิดเหตุ 
๔. บัตรประจําตัว หรือบัตรประจําตัวอื่นที่ทางราชการออกให 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบ (ภาพถาย) 
๓. รายงานผูบังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตอไป 
การยื่นคํารองขอมีบัตรประจําตัวผูคา 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวผูคาฉบับเดิมตองนําไปคืนเจาหนาที ่(กรณี 
    ตออายุบัตร) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๒. บัตรประจําตัว หรือบัตรประจําตัวอื่นที่ทางราชการออกให 
๓. รูปถายขนาด ๑ นิ้ว ๒ รูป 
๔. สําเนาทะเบียนบาน (กรณีขอมีบัตรใหม) 
    ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
           ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม 
การจัดตั้งชุมชนตามระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยกรรมการ 
    ชุมชน พ.ศ. ๒๕๓๔        ๖๐ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือจากชุมชนเพื่อขอจัดตั้งเปนชุมชนตามระเบียบ 
    กรุงเทพมหานคร 
๒. แบบสํารวจขอมูลพื้นฐาน 
๓. แผนที่กําหนดขอบเขตชุมชน 
๔. แบบ กช. ๑ - ๑๙ 
ขั้นตอน 
๑. ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมรวบรวมหลักฐาน 
    เพื่อสงใหสํานักพัฒนาชุมชนพิจารณา 
๒. สํานักพัฒนาชุมชนพิจารณาแลว นําเสนอปลัดกรุงเทพ 
    มหานครลงนาม 
การจัดทําบัตรประจําตัวกรรมการชุมชน        ๗ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
แบบคําขอมีบัตรประจําตัวกรรมการชุมชน 
ขั้นตอน 
๑. ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมรวบรวมสงสํานัก 
    พัฒนาชุมชน 
๒. สํานักพัฒนาชุมชนนําเสนอผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 
    ลงนาม 
การจัดทําบัตรสวัสดิการประชาชนดานการรักษาพยาบาล 
๑. บัตรถาวรสําหรับผูมีภูมิลําเนาในเขตทองที่บัตรมีอายุ ๓ ป   ๙๐ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๑. บัตรประจําตัว หรือบัตรอื่น ๆ ที่ทางราชการออกใหและม ี
    รูปถายติดอยูดวย 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. เอกสารทางราชการ หรือบุคคลท่ีมีหนาท่ีเก่ียวของออกให 
    เชน 
    ๑) หนังสือรับรองรายได เงินเดือน หรือคาจาง 
    ๒) หนังสือรับรองการเสียภาษี เชน ภาษีเงินได ภาษี 
         การคา ภาษีบํารงุทองท่ี ภาษีท่ีดิน ฯลฯ 
    ๓) หนังสือรับรองการทํางาน 
    ๔) เอกสารหรือหลักฐานแสดงวา 
        - มีรายไดนอยกวา ๒,๐๐๐ บาทตอเดือน สําหรับ 
  ผูขอท่ีเปนคนโสด 
        - มีรายไดนอยกวา ๒,๘๐๐ บาทตอเดือน สําหรับ 
  ผูขอท่ีไมใชเปนคนโสด 
๒. บัตรชั่วคราว สําหรับผูมีภูมิลําเนานอกเขตทองที่ เชน 
    แรงงานอพยพบัตรมีอายุ ๑ ป (รวมแลวไมเกิน ๒ ป 
    หรือขอติดตอกันไดไมเกิน ๒ ครั้ง) บัตรประจําตัว 
    หรือบัตรอื่น ๆ ที่ทางราชการออกให และมีรูปถายติดดวย   ๙๐ วันทํา
การ 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
 
         หมวด ๓ 
      ขอยกเวนในการปฏิบัติราชการ 
     ----------- 
  ขอ ๙ ในกรณีที่หนวยงานของกรุงเทพมหานครไมอาจดําเนินการในเรื่องใด 
ใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดตามระเบียบนี ้ใหหนวยงานของกรุงเทพมหานครขออนุมัติ 
ปลัดกรุงเทพมหานคร เพื่อขยายระยะเวลาในเรื่องนั้นไดอีกไมเกิน ๓๐ วัน นับแตวันส้ินสุดระยะ
เวลา 
ดังกลาว และใหหนวยงานของกรุงเทพมหานคร แจงการขยายระยะเวลาและเหตุผลใหประชาชน 
ผูยื่นคําขอทราบ 
  ขอ ๑๐ การนับระยะเวลาการปฏิบัติราชการนั้น ไมรวมระยะเวลาที่หนวยงาน 
คืนคําขอใหประชาชนผูยื่นคําขอไปดําเนินการแกไข ในกรณีคําขอนั้นไมถูกตอง หรือไมสมบูรณ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๑๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

และ 
ในกรณีที่มีการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชนนั้นจําเปนตองไดรับความเห็นชอบ อนุญาต หรอื
อนุมัต ิ
จากคณะรัฐมนตรีกอน มิใหนับรวมระยะเวลานับแตวันที่กรุงเทพมหานครสงเรื่องถึงสํานัก
เลขาธิการ 
คณะรัฐมนตร ีจนถึงวันท่ีหนวยงานไดรับแจงผลการพิจารณาจากสํานักงานเลขาธิการคณะรัฐ
มนตร ี
  ขอ ๑๑ ในการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน ใหหนวยงานปฏิบัติ ดังนี้ 
  (๑) ในการรับคําขอของประชาชน ใหตรวจสอบคําขอและหลักฐานประกอบเรื่อง 
แลวลงทะเบียนรับเรื่อง และออกใบรับคําขอแกผูยื่นคําขอไวเปนหลักฐานตามลําดับที่รับยื่น 
  (๒) ในการตรวจความถูกตองและสมบูรณของคําขอ ถาปรากฏวาคําขอดังกลาว 
ไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือเง่ือนไขท่ีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ
กําหนดให 
หนวยงานดังกลาวรวบรวมความไมถูกตองหรือไมสมบูรณนั้นทั้งหมด และแจงใหประชาชนผูยื่น
คําขอ 
แกไขใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน และในกรณีจําเปนที่จะตองสงคืนคําขอแกประชาชน
ผูย่ืน 
คําขอก็สงคืนคําขอพรอมทั้งแจงความไมถูกตองหรือไมสมบูรณใหทราบโดยเร็ว ซึ่งตองไมเกิน
ระยะ 
เวลาที่กําหนดในขั้นตอนการตรวจสอบคําขอในเรื่องนั้น ๆ ตามระเบียบนี้ 
  (๓) แจงผลการพิจารณาดําเนินการตามคําขอที่ถูกตองและสมบูรณแลวให
ประชาชน 
ผูยื่นคําขอทราบ ในกรณีไมสามารถดําเนินการนั้นแกประชาชนผูยื่นคําขอใหแจงเปนหนังสือและ
ระบ ุ
เหตุผลประกอบโดยละเอียด 
 
         หมวด ๔ 
           การรองทุกข และการกํากับใหเปนไปตามระเบียบ 
     ----------- 
 
  ขอ ๑๒ ในกรณีเจาหนาที่ของหนวยงานผูใดไมปฏิบัติตามระเบียบนี ้โดยไมมีเหตุ
ผล 
อันควรใหถือวาเปนการกระทําผิดวินัยในกรณีที่เจาหนาที่ของหนวยงานผูใด จงใจไมปฏิบัติตาม 
ระเบียบนี้อันเปนเหตุใหเกิดความเสียหายอยางรายแรงตอราชการหรือประชาชน ใหถือวาเปน 
ความผิดวินัยอยางรายแรง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๑๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    
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  ขอ ๑๓ ในกรณีที่เจาหนาที่ของหนวยงาน ไมดําเนินการตามระเบียบนี้ใหแก 
ประชาชนผูย่ืนคําขอรายใด ประชาชนผูยื่นคําขอรายนั้นจะรองเรียนตอผูบังคับบัญชาของเจาหนาที่
ของ 
หนวยงานนั้นหรือจะรองเรียนตอคณะกรรมการวาดวยการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชนของหนวย
งาน 
ของรัฐก็ได 
  ขอ ๑๔ ในกรณีที่มีปญหาในการปฏิบัติตามระเบียบนี ้ใหเสนอปลัด
กรุงเทพมหานคร 
พิจารณาสั่งการอนุมัติเปนราย ๆ ไป 
 
      บทเฉพาะกาล 
        ----------- 
 
  ขอ ๑๕ คําขอที่ไดยื่นไวกอนวันประกาศใชระเบียบนี้และยังอยูในระหวาง 
การดําเนินการในขั้นตอนตาง ๆ ใหนับระยะเวลาตามที่กําหนดในแตละขั้นตอนที่ยังดําเนินการ 
ไมเสร็จสิ้นตามระเบียบนี้ 
 
     ประกาศ ณ วันที ่๒๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๔๓ 
            สมัคร สุนทรเวช 
               ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 
 
[รก.๒๕๔๔/พ๘ง/๔/ ๑ กุมภาพันธ ๒๕๔๔] 
 
         สุรินทร / แกไข ๐๔/
๐๙/๒๕๔๔ 
 
 
 


