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ระเบียบกรุงเทพมหานคร 
วาดวยการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

พ.ศ. ๒๕๔๓ 
----------- 

 
  โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวยการปฏิบัติราช
การ 
เพื่อประชาชนใหเหมาะสมกับสภาพการณในปจจุบันและใหการดําเนินการของหนวยงานของ 
กรุงเทพมหานครมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น รวมทั้งใหสอดคลองกับกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการ 
ทางปกครอง 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๔๙ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ 
กรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๒๘ ผูวาราชการกรุงเทพมหานครจึงออกระเบียบกรุงเทพมหานคร  
วาดวยการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน ขึ้นไวดังตอไปนี้ 
  ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา "ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการปฏิบัติราชการเพื่อ 
ประชาชน พ.ศ. ๒๕๔๓" 
  ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
เปนตนไป 
  ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน  
พ.ศ. ๒๕๓๒ 
  บรรดาระเบียบ ขอบังคับ หรือคําสั่งอื่นใดในสวนที่ไดกําหนดไวแลวในระเบียบนี้
หรอื 
ซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
  ขอ ๔ ระเบียบนี้มิใหใชบังคับแกกรณีที่กําหนดเปนขอยกเวนตามกฎหมายวาดวย 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง และการปฏิบัติราชการที่มีกําหนดเวลาแนนอนไวแลวโดยเฉพาะใน 
พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา กฎกระทรวง ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีที่มีผลบังคับแก 
หนวยงานของรัฐโดยทั่วไปที่ออกโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตร ีหรือระเบียบ
กรุงเทพมหานคร 
วาดวยการนั้น 
  ขอ ๕ ในระเบียบนี้ 
  "วัน" หมายความวา วันตามปปฏิทิน 
  "วันทําการ" หมายความวา วันทําการตามปกติของหนวยงานของ
กรุงเทพมหานคร 
  "คําขอ" หมายความวา คําขอซึ่งประชาชนยื่นเพื่อใหหนวยงานของ
กรุงเทพมหานคร  
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สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  
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ดําเนินการใหแกตนตามท่ีกําหนดในกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หรือสัญญาที่หนวยงานของ 
กรุงเทพมหานคร ทํากับประชาชน และหมายความรวมถึงเอกสาร แบบแปลน รูป และราย
ละเอียดอ่ืน 
ที่ตองมีประกอบคําขอดวย 
  "ระเบียบขอบังคับ" หมายความวา กฎ ประกาศ มติคณะรัฐมนตร ีหรือคําสั่งของ 
ทางราชการที่มีผลบังคับเปนการทั่วไปดวย 
  "ประชาชน" หมายความวา บุคคลธรรมดา นิติบุคคลหรือคณะบุคคลท่ีมีกฎหมาย 
รับรอง 
  "การปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน" หมายความวา การดําเนินการของหนวยงาน 
จนแลวเสร็จตามคําขอที่ประชาชนยื่นตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หรือสัญญาที่หนวยงานทํา
กับ 
ประชาชนเพื่อใหหนวยงานกระทําการอันมีผลในทางราชการไมวาในทางที่สมประโยชนแกผูยื่นคํา
ขอ 
หรือไม เชน การอนุญาต การอนุมัติ การใหความเห็นชอบ การรับรอง การรับจดทะเบียน การรับ
แจง  
การยกเวน การผอนผัน การขยายระยะเวลา การทําเอกสารที่ประชาชนตองมี การใหสัมปทาน  
การตรวจสอบ การควบคุม การวิเคราะห การตรวจรับงานหรือส่ิงของ การชําระหนี้ การใหคํา
วินิจฉัย 
และใหหมายความรวมถึงการดําเนินการที่ไมจําตองมีคําขอ ไดแก การบริการที่มีลักษณะของการ 
บริการสาธารณะ การสงเคราะห การใหความอนุเคราะหแกประชาชนดวย 
  "หนวยงานของกรุงเทพมหานคร" หมายความวา หนวยงานตามพระราชบัญญัติ 
ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๒๘ และประกาศของกรุงเทพมหานคร เรื่อง  
การแบงสวนราชการภายในหนวยงาน และการกําหนดอํานาจหนาท่ีของสวนราชการของ 
กรุงเทพมหานครที่ไมต่ํากวาระดับกอง 
  ขอ ๖ ใหปลัดกรุงเทพมหานครรักษาการตามระเบียบนี้ 
 
          หมวด ๑ 
  ขอ ๗ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชนของสํานัก 
 
      สํานักการคลัง 
การรับเงินชําระคาภาษ ี        ๑๕ นาที 
ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีปาย 
๑. ใบแจงการประเมินคาภาษ ี(ภ.ร.ด. ๘, ภ.ป. ๑) 
๒. เขียนแบบฟอรมบันทึกการขอชําระเงินตามประเภทภาษ ี 
    (แบบ ค.ร. ๑) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    กําหนดยื่นแบบการชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ตั้งแต  
    ๑ ม.ค. - สิ้นเดือน ก.พ. ภาษีปาย ๑ ม.ค. - ๓๑ มี.ค. 
ภาษีบํารงุทองท่ี         ๑๕ นาที 
๑. ใบแจงการประเมินคาภาษ ี(ภ.ป.ท. ๙) หรือใบเสร็จ 
    รับเงินของปลวงมาแลว 
๒. เขียนแบบฟอรมบันทึกการขอชําระเงินตามประเภทภาษ ี
    (แบบ ค.ร. ๑) ถาเปนปที่มีการตีราคาปานกลางจะตอง 
    มีใบแจงการประเมิน กําหนดยื่นแบบชําระภาษีตั้งแต  
    ๑ ม.ค. - ๓๐ เม.ย. 
การเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (กรณีโรงเรือนรายเกา) 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. สําเนาใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งกอน 
๓. แบบ ภ.ร.ด. ๒ 
ขั้นตอน 
๑. ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่น แบบ ภ.ร.ด. ๒ 
    พรอมเอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ออกหมายเรียกผูรับประเมินเพื่อนําพยานหลักฐานไป 
    แสดงเพิ่มเติม ตรวจสอบสถานท่ี หรอืสภาพโรงเรือน 
    สอบสวนผูเชา ผูครอง หรือเจาของโรงเรือนขางเคียง 
    เพื่อทราบขอมูลเพิ่มเติมประเมินภาษ ีเขียน ภ.ร.ด. ๘ 
    แจงการประเมินแกผูรับประเมิน       ๔๕ 
วันทําการ 
                       รวม ๔๕ 
วันทําการ 
การเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (กรณีโรงเรือนรายใหม) 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตว 
๒. สําเนาใบใหเลขหมายประจําบาน 
๓. สําเนาใบอนุญาตใหปลูกสรางอาคาร 
๔. สําเนาสัญญาขายที่ดินพรอมสิ่งปลูกสราง 
๕. สําเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสรางโรงเรือน 
๖. สําเนาสัญญาการเชา 
๗. สําเนาทะเบียนการคาหรือทะเบียนพาณิชย 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๘. สําเนาใบอนุญาตตั้งหรือประกอบกิจการโรงงาน 
๙. หลักฐานยื่นแสดงการเริ่มใชประโยชนของโรงเรือนพิกัด 
    ภาษี 
๑๐. สําเนาทะเบียนบานของโรงเรือนพิกัดภาษ ี
๑๑. แผนที่โรงเรือนของที่ตั้งโรงเรือนรายพิกัดภาษี 
      ในกรณีที่โรงเรือนมีผูถือกรรมสิทธิ์รวมกันหลายคนให 
      ผูถือกรรมสิทธ์ิรวมลงลายมือช่ือใน แบบ ภ.ร.ด. ๒ 
      ในฐานะผูรับประเมินทุกคนหรือจะมอบอํานาจใหคนใด 
      คนหนึ่งก็ได การมอบตองทําเปนหนังสือและปดอากร 
      แสตมปตามกฎหมาย 
ขั้นตอน 
๑. ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินที่เริ่มเสียภาษีเปน 
    ครั้งแรกตองยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือน 
    และท่ีดิน (ภ.ร.ด. ๒) พรอมเอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมจากเจาของโรงเรือน สอบผูเชา 
    หรือผูครอง สอบเจาของโรงเรือนใกลเคียง ตรวจสอบ 
    สภาพโรงเรือนและทําแผนที่โรงเรือน จัดหมวดหมูโรงเรือน 
    คํานวณคารายปและประเมินภาษีสง ภ.ร.ด. ๒ และ 
    เอกสารที่เกี่ยวของทั้งหมดไปยังกองรายได สํานักการคลัง   ๕๘ วันทํา
การ 
๓. กองรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
    ตรวจสอบสภาพโรงเรือน ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม 
    ท่ีจําเปนกําหนดคารายปคาภาษ ีเสนอผูอํานวยการกอง 
    รายไดพิจารณาใหความเห็นชอบ รวมท้ังสงใหคณะกรรมการ 
    ตรวจสอบและพิจารณากําหนดคารายปคาภาษีพิจารณา 
    แลวสง ภ.ร.ด. ๒ คืนใหสํานักงานเขต      ๖๕ วันทํา
การ 
๔. สํานักงานเขตไดรับเรื่องแลว ฝายรายไดจะเขียน ภ.ร.ด. ๘ 
    แจงผูรับประเมินทราบ          ๗ 
วันทําการ 
                    รวม ๑๓๐ 
วันทําการ 
การเสียภาษีบํารุงทองที่ในกรณีที่มีการตีราคาปานกลางที่ดินใหม 
เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๑. บัตรประจําตัว 
๒. หลักฐานที่แสดงถึงการเปนเจาของที่ดิน เชน โฉนด 
    หรอื น.ส. ๓ 
๓. ใบเสร็จรับเงินที่ชําระไวครั้งสุดทาย (ถามี) 
    กรณีเจาของที่ดินไมสามารถมาดวยตนเองได ใหผูรับ 
มอบอํานาจนําหนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมาย 
พรอมบัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบอํานาจรวมท้ัง 
หลักฐานอื่น ๆ ในขอ ๑, ๒, ๓ มาแสดงดวย 
ขั้นตอน 
๑. ผูมีหนาที่เสียภาษีบํารุงทองที่ตองยื่นแบบแสดงรายการ 
    ท่ีดิน (ภ.ร.ด. ๕) พรอมเอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ตรวจสอบสภาพที่ดิน กําหนดหนวยและขอเอกสาร 
    หลักฐานที่จําเปนเพิ่มเติม คํานวณภาษีบํารุงทองที ่
    เขียนใบแจงการประเมิน (ภ.บ.ท. ๙) และสงใบแจง 
    การประเมินใหแกผูมีหนาที่เสียภาษีทราบ     ๔๐ วันทํา
การ 
                       รวม ๔๐ 
วันทําการ 
การเสียภาษีปายท่ีติดต้ังใหม 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. ทะเบียนการคา 
๔. ทะเบียนพาณิชย 
๕. ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย 
ขั้นตอน 
๑. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายท่ีติดต้ังใหม ตองยื่นแบบแสดง 
    รายการภาษีปาย (ภ.ป. ๑) พรอมเอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ตรวจสอบปาย ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมที่จําเปน 
    คํานวณคาภาษีปาย เขียนแบบแจงการประเมิน (ภ.ป. ๓) 
   แลวสงแบบแจงการประเมินใหแกผูมีหนาที่เสียภาษีปาย 
   ทราบ          ๓๐ วันทํา
การ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

                       รวม ๓๐ 
วันทําการ 
การชําระภาษีรถยนตประจําป ณ กองการเงิน สํานักการคลัง   ๑๕ นาที 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบเรื่องราวเสียภาษีรถประจําป 
๒. ใบคูมือจดทะเบียนรถ 
๓. กรมธรรมการประกันภัยบุคคลที ่๓ 
๔. ใบตรวจสภาพรถ (ถาเกิน ๗ ป) 
ขั้นตอน 
๑. ผูยื่นคําขอยื่นคําขอพรอมหลักฐานใบคูมือจดทะเบียนรถ 
๒. กองการเงินรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    เขียนแบบ เรื่องราวเสียภาษีรถยนตประจําป คํานวณภาษ ี
    รับชําระเงินเขียนใบเสร็จรับเงิน สงเอกสารตาง ๆ ให 
    กองรายได            ๕ 
วันทําการ 
๓. กองรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ตรวจสอบจํานวนภาษีที่ตองชําระ แยกประเภทรถยนต 
   ทําบัญชี เรื่องราวฉบับละ ๔ แผน         ๕ 
วันทําการ 
๔. กองรายไดสงเรื่องใหสํานักงานทะเบียนรถยนตสาขาตาง ๆ   ๓๐ วันทํา
การ 
          (เพื่อรอให
ครบสาขา 
          ละ ๑๐ ราย
เปนอยาง 
          นอย) 
๕. สํานักงานทะเบียนรถยนต หรือสํานักงานทะเบียนรถยนต 
    สาขา กรมการขนสงทางบก ดําเนินการตรวจสอบและ 
    ออกเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจําปสงใหกอง 
    รายได           ๗ 
วันทําการ 
๖. กองรายได รับเอกสารกลับจากสํานักงานทะเบียนรถยนต 
    แลว สงเอกสารที่เกี่ยวของ และเครื่องหมายแสดงการ 
    เสียภาษีประจําปใหกองการเงิน       ๕ 
วันทําการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๗. กองการเงินแจงใหผูยื่นคําขอมารับเครื่องหมายแสดงการ 
    เสียภาษีประจําป           ๓ 
วันทําการ 
                      รวม ๕๕ 
วันทําการ 
หมายเหตุ 
    การชําระเงินภาษีรถยนตที่กองการเงิน ฝายรับเงินให 
ผูเสียภาษียื่นเรื่องกอนกําหนดวันสิ้นอายุภาษีเปนเวลาไมนอยกวา 
๑ เดือน และไมเกิน ๒ เดือน 
    กองรายไดรวบรวมแบบเรื่องราวเสียภาษีรถประจําปใบคูมือ 
จดทะเบียนรถและสําเนาหลักฐานการรับเงิน ย่ืนตอสํานักงาน 
ทะเบียนรถยนตหรือสํานักงานทะเบียนรถยนตสาขา 
เปนการลวงหนากอนวันสิ้นอายุภาษีอยางนอย ๑ เดือน 
    เม่ือสํานักงานทะเบียนรถยนตหรือสํานักงานทะเบียน 
รถยนตสาขารับเรื่องราวเสียภาษีรถประจําปจากกรุงเทพ 
มหานครแลว และดําเนินการเสร็จเรียบรอยจึงจายใบคูมือ 
จดทะเบียนรถเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจําปใหกอง 
รายได และกองรายไดนําสงกองการเงิน เพื่อนําสงใหผูเสีย 
ภาษีตอไป 
การขอเชาทรัพยสินของกรุงเทพมหานคร 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. ผังบริเวณใกลเคียงกับทรัพยสินที่ขอเชา 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคําขอไดที่กองรายได สํานักการคลังหรือท่ีสํานักงาน 
    เขตท่ีทรัพยสินต้ังอยู 
๒. กองรายไดรับเรื่องโดยตรงหรือจากสํานักงานเขตแลวแต 
    กรณีดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน นําเสนอคณะกรรมการ 
    พิจารณาการใหเชาทรัพยสิน ที่สาธารณะและทาเทียบเรือ 
    กรุงเทพมหานคร และคณะกรรมการ ฯ พิจารณา 
    ขออนุมัติดําเนินการตามมติที่ประชุม ฯ โดยเสนอ 
    ผูอํานวยการสํานักการคลังเพื่อเสนอเรื่องใหปลัดกรุงเทพ 
    มหานครพิจารณาอนุมัติหรือนําเรียนผูวาราชการกรุงเทพ 
    มหานครพิจารณาอนุมัต ิ        ๔๐ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

วันทําการ 
๓. ปลัดกรุงเทพมหานครพิจารณาอนุมัติหรือนําเรียนผูวา 
    ราชการกรุงเทพมหานครพิจารณาอนุมัต ิ      ๑๕ 
วันทําการ 
๔. เมื่อสํานักการคลังไดรับเรื่องคืนแลว กองรายไดแจงให 
    ผูยื่นคําขอทราบ           ๕ 
วันทําการ 
                       รวม ๖๐ 
วันทําการ 
การอุทธรณการประเมินภาษีโรงเรือน ฯ ภาษีบํารุงทองที่และ 
    ภาษีปาย 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. สําเนาหรือภาพถายหนังสือแจงการประเมิน 
๓. เอกสารหลักฐานอื่น ๆ ที่ผูยื่นคําขอกลาวอาง 
ขั้นตอน 
๑. ผูประสงคจะอุทธรณการประเมินภาษี ยื่นคําขอพรอม 
    เอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ตรวจสอบสภาพโรงเรือน สถานที่หรือปายแลวแตกรณ ี
    พิจารณาทําคําชี้แจงเหตุผลการประเมิน ทําแผนที่สังเขป 
    แสดงภูมิถิ่นที่ตั้งของโรงเรือนผูรอง และโรงเรือนนําเทียบ 
    พรอมหลักฐานตาง ๆ ที่จําเปนเสนอผูอํานวยการเขต 
    สงเรื่องใหกองรายได สํานักการคลัง      ๒๕ วันทํา
การ  
๓. กองรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    เสนอกองกฎหมายและคดี          ๗ 
วันทําการ 
๔. กองกฎหมายและคดีรับเรื่องแลวดําเนินการตอไป 
                    รวม ๓๒ 
วันทําการ 
การขอลดคารายปภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. คําชี้แจงประกอบคําขอ (ถามี) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๓. หลักฐานหรือเอกสารอื่น ๆ ประกอบคําชี้แจง 
ขั้นตอน 
๑. ผูประสงคจะขอลดคารายปภาษีโรงเรือนและที่ดิน ย่ืน 
    คําขอพรอมเอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน เรียก 
    เอกสารที่เกี่ยวของเพิ่มเติม (ถาจําเปน) ตรวจสอบสภาพ 
    โรงเรือน สอบปากคําผูเกี่ยวของ เชน เจาของโรงเรือน 
    ขางเคียง เสนอผูอํานวยการเขต สงเรื่องใหกองรายได 
    สํานักการคลัง            ๓๐ 
วันทําการ 
๓. กองรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    เรียกใหเจาของทรัพยสินหรือสํานักงานเขตสงมอบ 
    เอกสารหลักฐานอื่น ๆ ท่ีจําเปนเสนอผูมีอํานาจพิจารณา 
    อนุมัติหรือไมอนุมัติแลวกองรายไดรับเรื่องคืนแจงให 
    สํานักงานเขตทราบ        ๓๐ วันทํา
การ 
๔. เมื่อสํานักงานเขตไดรับแจงแลวฝายรายไดแจงผูยื่นคําขอ 
    ทราบ            ๕ 
วันทําการ 
                       รวม ๖๕ 
วันทําการ 
การขอผอนภาษีคางชําระ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวในกรณีผูขอผอนภาษีเปนบุคคลธรรมดา 
    กรณีผูขอผอนภาษีเปนนิติบุคคลตองนําหนังสือรับรอง 
    ฐานะนิติบุคคลมาแสดงพรอมดวยบัตรประจําตัวของ 
    ผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล 
๒. หนังสือเตือนใหชําระคาภาษี (ถามี) 
๓. หลักประกันการผอนชําระหนี้ใหครบถวนตามจํานวนที่ 
    ขอผอนชําระ เชน โฉนดท่ีดิน หรือหนังสือค้ําประกัน 
    ของธนาคาร เงินสด เช็ค 
ขั้นตอน 
๑. ผูประสงคจะขอผอนภาษีคางชําระตองยื่นคําขอพรอม 
    เอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ตรวจสอบจํานวนภาษีคางชําระ ใหผูขอผอนชําระทํา 
    หนังสือรับสภาพหนี้ตามแบบที่กําหนด กรณีภาษีคางชําระ 
    ไมเกินหนึ่งหมื่นบาทเสนอผูอํานวยการเขตพิจารณาอนุมัต ิ
    ไดผลเปนประการใดแลวแจงผูยื่นคําขอทราบ กรณีภาษี 
    คางชําระที่ขอผอนเกินหนึ่งหมื่นบาทเสนอผูอํานวยการเขต 
    สงเรื่องใหกรุงเทพมหานคร       ๑๓ วันทํา
การ 
๓. กองรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบเอกสาร 
    หลักฐานรวมถึงขั้นตอนการพิจารณาดําเนินการ เสนอ 
    ขออนุมัติตอผูมีอํานาจ 
    ๓.๑ กรณีภาษีคางชําระไมเกินหนึ่งแสนบาท และขอ 
 ผอนไมเกิน ๑๒ งวด ขออนุมัติตอผูอํานวยการ 
 สํานักการคลัง และผูอํานวยการสํานักการคลัง 
 พิจารณา 
    ๓.๒ กรณีภาษีคางชําระเกินกวาหนึ่งแสนบาทและขอผอน 
 ไมเกิน ๑๒ งวด ขออนุมัติตอปลัดกรุงเทพ 
 มหานคร และปลัดกรุงเทพมหานครพิจารณา 
    นอกเหนือจากขอ ๓.๑ และ ๓.๒ ขออนุมัติตอผูวา 
    ราชการกรุงเทพมหานคร และผูวาราชการกรุงเทพ 
    มหานครพิจารณา         ๖๐ 
วันทําการ 
๔. เมื่อกองรายได ไดรับเรื่องคืนแลวแจงสํานักงานเขตทราบ     ๔ วันทํา
การ 
๕. เมื่อสํานักงานเขตไดรับแจงแลว ฝายรายไดแจงผูยื่นคําขอ     ๕ วันทํา
การ 
    ทราบ            รวมของ
เขต ๑๓ วัน 
             ทําการ
ของกองรายได 
             ๒๙ วันทํา
การ ๓๔ วัน 
             ทําการ 
และ ๓๙ วันทําการ 
             (ขึ้นอยูกับ
จํานวนเงินของ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

                       ผูมี
อํานาจอนุมัติ) 
การขอคืนเงินคาภาษี 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. สําเนาใบเสร็จรับเงินคาภาษี 
๓. คําชี้แจงประกอบคํารองขอคืน (ถามี) 
๔. เอกสารหลักฐานประกอบคําชี้แจง 
ขั้นตอน 
๑. ผูประสงคขอคืนเงินคาภาษี ยื่นคําขอพรอมเอกสารประกอบ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมที่จําเปน ตรวจดูสภาพทรัพยสิน 
    ที่ขอคืนคาภาษี เสนอผูอํานวยการเขตสงเรื่องใหกรุงเทพ 
    มหานคร          ๒๐ 
วันทําการ 
๓. กองรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม (ถาจําเปน) พิจารณาเสนอ 
    ผูอํานวยการสํานักการคลัง และปลัดกรุงเทพมหานคร 
    เพื่อพิจารณาเสนอผูวาราชการกรุงเทพมหานคร พิจารณา 
    อนุมัติหรือไมอนุมัติ และผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 
    พิจารณาอนุมัติหรือไมอนุมัติ       ๖๐ วันทํา
การ 
๔. เมื่อกองรายไดรับเรื่องคืนแลวแจงใหสํานักงานเขตทราบ 
๕. เมื่อสํานักงานเขตไดรับแจงแลวตั้งฎีกาเบิกเงินคาภาษีถอนคืน 
     แกผูยื่นคําขอแลวแจงใหผูยื่นคําขอทราบเพื่อมารับเงิน    ๒๐ วันทํา
การ 
                รวม ๑๐๐ 
วันทําการ 
 
      สํานักการโยธา 
๑. การขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยาย 
    อาคารตั้งแต ๕ ชั้นขึ้นไป และสูงเกิน ๑๕ เมตร 
    อาคารสาธารณะ สะพาน ปายโฆษณา     กฎหมายบัญญัติให 
          ดําเนินการ
ภายใน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

          กําหนด ๔๕ 
วัน นับ 
          แตวันท่ีย่ืน
ขออนุญาต 
          ในกรณีมี
เหตุจําเปน 
          ไมอาจออก
ใบอนุญาต 
          ไดทันให
ขยายเวลาได 
          อีกไมเกิน ๒ 
คราว 
          คราวละไม
เกิน ๔๕ วัน 
เอกสารประกอบ 
๑. กรอกแบบฟอรม ข. ๑ พรอมสําเนา ๔ ชุด (เพื่อสะดวก 
    ในการแยกสงหนวยงานตาง ๆ) 
๒. สําเนาโฉนดที่ดินทุกแปลงทุกหนา ถายเทาตัวจริง ๕ ชุด 
    (พรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา) 
    ในกรณีใชทางภารจํายอม หรือเปนทางเขา - ออก 
    รถยนตใหแนบสําเนาโฉนดท่ีดินดวย 
๓. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานผูที่เกี่ยวของ 
    ทุกคน 
๔. หนังสือจดทะเบียนบริษัท (บริษัท หางหุนสวนจํากัด 
    สมาคม ฯลฯ) ออกใหไมเกิน ๖ เดือน กรณีบริษัท 
    หางหุนสวนจํากัด 
๕. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินทุกแปลง (ในกรณีที่ดิน 
    เปนของผูอื่นซึ่งไมใชผูขออนุญาต) 
๖. หนังสือมอบอํานาจใหเปนตัวแทนเจาของอาคาร 
    (กรณีมอบอํานาจใหเปนตัวแทนเจาของอาคาร) 
๗. หนังสือมอบอํานาจผูขออนุญาตในการติดตอดําเนินการ 
    (ถาตองการมอบอํานาจใหผูใดดําเนินการ) 
๘. หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดินในการติดตอดําเนินการ 
    (ถาตองการมอบอํานาจใหผูใดดําเนินการ) 
๙. สําเนาใบอนุญาตเดิม ๓ ชุด (กรณีดัดแปลงอาคาร) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๑๐. เอกสารที่เปนสําเนาใหเจาของอาคารลงนามรับรองสําเนา 
๑๑. หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม 
      (พรอมสําเนาบัตรที่ไมหมดอายุ) 
๑๒. หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุม 
      (พรอมสําเนาบัตรที่ไมหมดอายุ) 
๑๓. แบบแปลน ๕ ชุด (กรณีดัดแปลงอาคาร แบบตอง 
      แสดงอาคารเดิมและสวนที่ดัดแปลงใหชัดเจน) 
๑๔. รายการคํานวณโครงสราง ๑ ชุด 
๑๕. รายการคํานวณระบบตาง ๆ (น้ําเสีย) (ไฟฟา, เครื่องกล 
      เฉพาะกรณีอาคารขนาดใหญพิเศษและอาคารสูง) 
๑๖. แผนผังบริเวณใหใชมาตราสวนไมเล็กกวา ๑ ใน ๕๐๐ 
      แสดงลักษณะที่ตั้งและระยะขอบเขตของที่ดินและอาคาร 
      ที่ขออนุญาตพรอมดวยรายละเอียดลักษณะและขอบเขต 
      ของที่สาธารณะและอาคารในบริเวณที่ดินติดตอโดยสังเขป 
      พรอมดวยเครื่องหมายแสดงทิศตามกฎกระทรวง 
      ฉบับที่ ๑๐ ขอ ๙ (๒) (ง) 
๑๗. ระยะขอบเขตที่ดินตามขอ ๑๖ ใหแสดงรูปแผนที่โฉนด 
      ที่ดินดวย ในกรณีที่ใชที่ดินหลายแปลงใหแสดงรูป 
      การตอรูปแผนที่โฉนดที่ดินทุกแปลง ที่ประกอบเปน 
      ที่ดินที่ขออนุญาต 
สถานท่ีติดตอ กองควบคุมอาคาร โทร. ๒๔๖๐๓๐๑-๒ 
      ตอ ๑๖๗๒ 
๒. การขอตออายุใบอนุญาต 
    เมื่อยื่นแบบ ข. ๕ กอนใบอนุญาตหมดอายุแลว ผูขอ 
    สามารถดําเนินการกอสรางตอไปไดจนกวากรุงเทพมหานคร 
    จะแจงการไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
เอกสารประกอบ 
๑. กรอกแบบฟอรมคําขออนุญาตตออายุ (ข. ๕) 
๒. สําเนาใบอนุญาตกอสราง/ดัดแปลงอาคาร 
๓. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท หรอืหางหุนสวน 
    จํากัด (ซ่ึงออกใหไมเกิน ๖ เดือน) 
๔. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของกรรมการ 
    ผูจัดการบริษัท หรือหุนสวนผูจัดการ (กรณีเจาของ 
    อาคารเปนนิติบุคคล) หรือสําเนาบัตรประจําตัว และ 
    สําเนาทะเบียนบานของเจาของอาคาร (กรณีเจาของ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    อาคารเปนบุคคลธรรมดา) 
๕. หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรควบคุมงาน 
    (แบบ น. ๔) พรอมใบประกอบวิชาชีพที่ยังไมหมดอายุ 
๖. หนงัสือแสดงความยินยอมของสถาปนิกควบคุมงาน 
    (แบบ น. ๔) พรอมใบประกอบวิชาชีพที่ยังไมหมดอายุ 
๗. ตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนใบอนุญาตหมดอาย ุ
สถานท่ีติดตอ กองควบคุมอาคาร โทร. ๒๔๖๐๓๐๑-๒ 
    ตอ ๑๕๓๒, ๑๕๓๙, ๑๕๔๒-๓, ๑๕๔๐ 
๓. การยื่นคําขอโอนใบอนุญาตกอสรางอาคาร/ดัดแปลง 
    อาคาร/รื้อถอนอาคาร เคลื่อนยายอาคาร หรือเปล่ียน 
    การใชอาคาร 
เอกสารประกอบ 
๑. กรอกแบบฟอรมคําขออนุญาต (ข. ๖) 
๒. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร หรือดัดแปลงอาคารฉบับจริง 
    จํานวน ๒ แผน (สีขาวและสีเหลือง) 
๓. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท หรอืหางหุนสวน 
    จํากัด (ซ่ึงออกใหไมเกิน ๖ เดือน) พรอมสําเนาบัตร 
    ประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานของกรรมการผูจัดการ 
    บริษัท หรือหุนสวนผูจัดการ (กรณีผูโอนใบอนุญาต 
    เปนนิติบุคคล) หรือสําเนาบัตรประจําตัว และสําเนา 
    ทะเบียนบานของเจาของอาคาร (กรณีผูโอนใบอนุญาต 
    เปนบุคคลธรรมดา) 
๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท หรอืหางหุนสวน 
    จํากัด (ซ่ึงออกใหไมเกิน ๖ เดือน) พรอมสําเนาบัตร 
    ประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานของกรรมการผูจัดการ 
    (กรณีผูรับโอนใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) หรือสําเนา 
    บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูรับโอน 
    (กรณีผูรับโอนใบอนุญาตเปนบุคคลธรรมดา) 
๕. สําเนาโฉนดที่ดินแปลงที่ระบุในใบอนุญาตทุกแปลง 
    ถายสําเนาและลงชื่อเจาของทุกแผน พรอมสําเนาบัตร 
    ประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดิน 
    ทุกแผน 
๖. หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารในที่ดิน (กรณีที่ยัง 
    มิไดโอนกรรมสิทธ์ิท่ีดิน) เจาของที่ดินแปลงที่ระบุใน 
    ใบอนุญาตลงชื่อรับรองในแบบฟอรม พรอมผูรับโอน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ใบอนุญาต 
สถานท่ีติดตอ กองควบคุมอาคาร โทร. ๒๔๖๐๓๐๑-๒ 
    ตอ ๑๕๔๒-๓ 
๔. การยื่นขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 
เอกสารประกอบ 
๑. กรอกแบบฟอรม น. ๕ (กรณีเจาของอาคารเปนผูขอ 
    เปลี่ยนผูควบคุมงาน) 
๒. จดหมายแจงบอกเลิกการควบคุมงานของเจาของอาคาร 
    ถึงผูควบคุมงานคนเดิม หรือแบบฟอรม น. ๖ (กรณี 
    ผูควบคุมงานเปนผูบอกเลิกควบคุมงาน) 
๓. จดหมายแจงบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานของผูควบคุม 
    งานถึงเจาของอาคาร 
๔. แบบฟอรม น. ๗ (หนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน 
    พรอมกับการสงมอบหนังสือแสดงความยินยอมของ 
    ผูควบคุมงานคนใหม) 
๕. แบบฟอรม น. ๘ (หนงัสือแสดงความยินยอมของ 
    ผูควบคุมงานคนใหม) พรอมใบประกอบวิชาชีพที่ยัง 
    ไมหมดอายุ 
๖. สําเนาใบอนุญาตกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
๗. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท หรอืหางหุนสวน 
    จํากัด (ออกใหไมเกิน ๖ เดือน) 
๘. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของกรรมการ 
    ผูจัดการบริษัทหรือหุนสวนผูจัดการ (กรณีเจาของอาคาร 
    เปนนิติบุคคล) 
๙. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของ 
    เจาของอาคาร (กรณีเจาของอาคารเปนบุคคลธรรมดา) 
สถานท่ีติดตอ กองควบคุมอาคาร โทร. ๒๔๖๐๓๐๑-๒ 
    ตอ ๑๕๓๒, ๑๕๓๙, ๑๕๔๒ 
๕. การขอใบรับรองอาคาร (ขอเปดการใชอาคาร)         ๓๐ วันทําการ 
                   หากพน
กําหนดนี้แลว 
                   สามารถ
เปดการใชได 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบ กทม. ๔ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๒. ใบอนุญาตเดิม 
๓. บัตรประจําตัว 
๔. ทะเบียนบาน 
๕. หนังสือรับรองบริษัท 
๖. หนังสือรับรองของวิศวกรผูควบคุมงาน 
๗. หนังสือรับรองของสถาปนิกผูควบคุมงาน 
สถานท่ีติดตอ กองควบคุมอาคาร โทร. ๒๔๖๐๓๐๑-๒ 
    ตอ ๑๕๓๒, ๑๕๓๙, ๑๕๔๑, ๑๕๔๓ 
๖. ตอบขอหารือเกี่ยวกับอาคาร หรือขอขอมูลตาง ๆ เก่ียวกับ 
    กฎหมายควบคุมอาคาร 
    ตองเปนผูที่มีความประสงคจะกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอน 
หรือเคลื่อนยายอาคาร หรือบุคคลท่ีเก่ียวของ 
สถานท่ีติดตอ กองควบคุมอาคาร โทร. ๒๔๖๐๓๐๑-๒ 
    ตอ ๑๖๗๑ 
๗. การยื่นแจงโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาต โดยย่ืนแจง 
    และดําเนินการตาม ม. ๓๙ ทวิ แหง พระราชบัญญัติ 
    ควบคุมอาคาร ฯ            ๑ วันทํา
การ 
              (กลาวคือ
เจาพนักงาน 
              ทองถิ่น
จะออกใบรับ 
               แจงให
แกผูนั้นภายใน 
              วันท่ีได
รับแจงแลวผู 
              แจง
สามารถลงมือ 
              กอสราง
ไดทันที) 
เอกสารประกอบ 
๑. กรอกแบบฟอรมตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด 
    (แบบ กทม. ๑) และแจงขอมูล พรอมยื่นเอกสาร 
    ทุกขอ ดังนี้ 
    (ก) ชื่อวุฒิของสถาปนิกผูออกแบบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    (ข) ชื่อวุฒิของวิศวกรผูคํานวณ 
    (ค) ชื่อสถาปนิก และวิศวกรผูควบคุมงาน 
    (ง) สําเนาใบอนุญาตของ (ก) (ข) (ค) 
    (จ) หนังสือรับรองผูออกแบบ และคํานวณอาคาร 
 ผูควบคุมงาน แลวแตกรณี (ใชแบบ กทม. ๕) 
    (ฉ) แบบแปลน แผนผัง รายการ ประกอบแบบแปลน 
 จํานวน ๕ ชุด และรายการคํานวณโดยมีคํารับรอง 
 ของบคุคลตาม (ก) และ (ข) วันเริ่มและสิ้นสุด 
 การดําเนินการ 
๒. ชําระคาธรรมเนียม การกอสราง ดัดแปลง 
๓. ตารางแสดงการคํานวณพื้นที่ของอาคารและแบบยอ 
สถานท่ีติดตอ กองควบคุมอาคาร โทร. ๒๔๖๐๓๐๑-๒ 
    ตอ ๑๕๓๗-๘, ๑๕๔๐-๓ 
๘. การซอมแซมสะพานรถยนตขามทางแยก สะพานขาม 
    คลองและสะพานคนเดินขามถนนในเขตพื้นท่ี กรุงเทพ 
    มหานคร 
    ๘.๑ กรณีปริมาณงานเล็กนอย       ๑-๓ วันทํา
การ 
    ๘.๒ กรณีปริมาณงานมาก อาจลาชาเนื่องจากตองรอ 
 การจัดซื้อ/จัดจาง 
ขั้นตอน 
๑. รับเรื่องแจงจากเขตพื้นที ่
๒. ประชาชนรองเรียน 
๓. ศูนยรับรองทุกข 
๔. ส่ือมวลชนตาง ๆ 
๕. รับนโยบายจากผูบริหาร 
สถานท่ีติดตอ งานปรับปรุงและบูรณะสะพาน ฝายบูรณะ 
    โครงสรางและประสานงาน โทร. ๒๔๖๐๒๕๗, ๒๔๕๖๙๕๙ 
๙. พิจารณาการขออนุญาตตัดคันหินทางเทา ลดระดับคันหิน 
    ทางเทา และทําทางเชื่อมในที่สาธารณะ 
    ๙.๑ พิจารณาเรงดวนเพื่อมิใหประชาชนไดรับความเดือดรอน   ๔๕ วันทํา
การ  
    ๙.๒ กรณีมีปญหาดานเอกสารหลักฐานไมครบ ทําให 
 พิจารณาลาชา เนื่องจากรอเอกสารเพิ่มเติมจะจัดสง 
 เรื่องคืน แจงเขตพื้นที่เพื่อใหจัดสงเอกสารเพิ่มเติม 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 และสงเรื่องมาพิจารณาใหม 
เอกสารประกอบ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัว 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. ผังบริเวณที่ขออนุญาต 
๔. สําเนาโฉนดท่ีดิน 
๕. สําเนาใบอนุญาตปลูกสรางอาคาร 
๖. สําเนาใบจดทะเบียน ใบมอบอํานาจ (กรณีนิติบุคคล) 
๗. พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนา 
    ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ 
๘. สําเนาทุกฉบับ รับรองสําเนาถูกตอง 
ขั้นตอน 
๑. สํานักงานเขตรวบรวมเอกสารจัดสงใหพิจารณาตาม 
    ระเบียบ การขออนุญาตตัดคันหินทางเทา ลดระดับคันหิน 
    ทางเทา และทําทางเชื่อมในที่สาธารณะ พ.ศ. ๒๕๓๑ 
๒. กองกอสรางและบูรณะจัดสงใหหนวยงานภายในรับผิดชอบ 
    ออกตรวจสอบ และเสนอเรื่องตามขั้นตอน โดยเสนอ 
    ผูอํานวยการสํานักการโยธาเปนผูพิจารณา 
๓. พิจารณาแลวสงเรื่องคืนใหสํานักงานเขตเจาของเรื่อง 
    เพื่อออกหนังสืออนุญาตตอไป 
๔. สํานักงานเขตออกหนังสืออนุญาตแลว สงใบอนุญาต 
    ใหสํานักการโยธาทราบเพื่อควบคุมการดําเนินการที่ 
    อนุญาตนั้นใหเปนไปตามเงื่อนไขที่กําหนด 
สถานท่ีติดตอ ศูนยกอสรางและบูรณะถนน ๑ ถนนนวมินทร 
    โทร. ๕๑๐๗๐๗๒, ๕๐๙๔๑๔๐, ๕๑๐๔๓๓๒ 
๑๐. การซอมแซมผิวจราจร คันหินทางเทา ในเขตพื้นที่ 
      กรุงเทพมหานคร 
      ๑๐.๑ กรณีปริมาณงานเล็กนอย       ๑-
๓ วันทําการ 
      ๑๐.๒ กรณีปริมาณงานมาก อาจลาชาเนื่องจากตอง 
     รอการจัดซื้อ/จัดจาง 
ขั้นตอน 
๑. รับเรื่องแจงจากเขตพื้นที ่
๒. ประชาชนรองเรียน 
๓. ศูนยรับรองทุกข 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๔. ส่ือมวลชนตาง ๆ 
๕. รับนโยบายจากผูบริหาร 
สถานท่ีติดตอ 
    ศูนยกอสรางและบูรณะถนน ๑ ถนนนวมินทร โทร. 
๕๑๐๗๐๗๒, ๕๐๙๔๑๔๐, ๕๑๐๔๓๓๒ 
    ศูนยกอสรางและบูรณะถนน ๒ ถนนมิตรไมตร ีโทร. 
๒๔๕๖๙๕๖, ๒๔๕๙๑๕๒, ๒๔๕๒๖๕๗ 
    ศูนยกอสรางและบูรณะถนน ๓ ถนนสุขุมวิท ๑๐๓ 
โทร. ๓๒๘๐๙๙๓, ๓๒๘๑๓๖๕, ๓๒๘๑๓๖๒, ๓๒๘๐๙๙๑-๒ 
    ศูนยกอสรางและบูรณะถนน ๔ ถนนเพชรเกษม โทร. 
๔๑๓๑๗๒๓, ๔๑๓๑๘๐๖, ๔๑๓๑๑๕๐, ๔๕๔๔๒๐๙ 
    ศูนยกอสรางและบูรณะถนน ๕ ใตสะพานบางกอกใหญ 
ถนนรัชดาภิเษก โทร. ๔๕๘๐๗๘๓, ๔๕๗๔๔๕๙ 
๔๕๗๔๔๕๘, ๔๕๘๐๗๘๒ 
    ศูนยกอสรางและบูรณะถนน ๖ ถนนรัชดาภิเษก โทร. 
๙๑๑๑๓๗๗, ๙๑๑๑๓๗๓-๕ 
             สํานักการระบายน้ํา 
กองระบบทอระบายน้ํา 
- แจงเรื่อง น้ําทวมขัง ทอระบายน้ําอุดตัน ฝาทอพักชํารุด 
   แจงทางโทรศัพทหมายเลข ๒๔๖๐๓๑๗-๙, ๒๔๘๕๑๑๕ 
   ๒๔๘๕๖๖๕ หรือโทรสารหมายเลข ๒๔๖๐๓๒๐ หรอื 
   แจงเปนหนังสือสํานักการระบายน้ําจะดําเนินการให    ๑-๗ วันทํา
การ 
กองสารสนเทศระบายน้ํา 
- การขอทราบขอมูลเกี่ยวกับฝน ระดับน้ําในแมน้ําลําคลอง 
   สภาพน้ําทวมขังในเวลานั้น ขอทราบทางโทรศัพท หมายเลข 
   ๒๔๖๐๓๑๗-๙, ๒๔๘๕๑๑๕, ๒๔๘๕๖๖๕ หรอื 
   โทรสารหมายเลข ๒๔๖๐๓๒๐ หรือหนังสือ     ๑๐-๓๐ 
นาที 
- การขอทราบขอมูลเกี่ยวกับฝน ระดับน้ําในแมน้ําลําคลอง 
   สภาพน้ําทวมขังในเวลายอนหลัง ขอทราบทางโทรศัพท 
   หมายเลข ๒๔๖๐๓๑๗-๙, ๒๔๘๕๑๑๕, ๒๔๘๕๖๖๕ 
   หรือโทรสารหมายเลข ๒๔๖๐๓๒๐ หรือหนังสือ    ๑-๒ วันทําการ 
- บริการตรวจวิเคราะหคุณภาพน้ําใหภาคเอกชนโดยคิดคา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

   บริการจะดําเนินการและแจงผลการวิเคราะหใหทราบ    ๕ วันทําการ 
          สํานักรักษาความสะอาด 
กองบริการรักษาความสะอาด 
๑. บริการเก็บขนมูลฝอยในแมน้ําเจาพระยา      ๑ 
วันทําการ 
    - ผูขอรับบริการจะตองมีที่พักอาศัย หรือสถานที่พัก 
       อาศัย หรือสถานที่ทําการอยูริมแมน้ําเจาพระยา 
       โดยสถานที่ตองสามารถนําเรือเขาเก็บขนมูลฝอยได 
       โดยเฉพาะและรถเก็บขนมูลฝอยไมสามารถให 
       บริการได 
    - ผูขอรับบริการตองเสียคาธรรมเนียมในการเก็บขน 
       มูลฝอยตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด 
๒. บริการเก็บขนมูลฝอยทั่วไป และเปนครั้งคราว     ๑ วันทําการ 
    - ผูขอรับบริการแจงขอรับบริการไดที่สํานักงานเขตพื้นที่ 
    - ผูขอรับบริการตองเสียคาธรรมเนียมในการเก็บขน 
       มูลฝอยตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด 
๓. การตั้งถังรองรับมูลฝอย        ๑ 
วันทําการ 
    - ผูขอรับบริการทําหนังสือแจงรายละเอียด วัน เวลา 
       สถานที่จัดงาน และจํานวนถังรองรับมูลฝอยที่จะใช 
       กอนกําหนดการจัดงานอยางนอย ๑๐ วัน 
    - คาบริการตั้งถังรองรับมูลฝอยขนาด ๒๔๐ ลิตร 
       ไมเกิน ๒๕ ถัง เท่ียวละ ๒๐๐ บาท 
๔. การตั้งถังน้ํา สงน้ํา        ๑ วันทําการ 
    - หนวยงานเอกชนขอรับบริการ โดยยื่นคําขอพรอม 
       บัตรประจําตัว 
    - สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ ใหทําหนังสือจากหนวยงาน 
       เพื่อขอรับบริการ 
    - การขอรับบริการน้ําดื่มสนับสนุนงานรัฐพิธีตาง ๆ 
๕. การใหบริการน้ํา 
เอกสารประกอบ 
    - สําเนาบัตรประจําตัว 
    - แผนที่จุดรับน้ํา พรอมรายละเอียดอื่น ๆ 
    - คาบริการสงน้ําเปนไปตามกฎหมายกําหนด 
ขั้นตอน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    - ผูขอรับบริการยื่นคําขอพรอมหลักฐาน      ๑๐ 
นาที 
    - คิดจํานวนคาบริการและรับคาบริการ      ๒๐ 
นาที 
    - เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ        ๒๐ 
นาที 
    - สงเอกสารประกอบการขอรับบริการใหหนวยงาน       ๒ ชม. 
       ที่รับผิดชอบเพื่อดําเนินการสงน้ํา 
    - จัดสงน้ํา ตามแผนที่จุดรับน้ํา       ๑-
๒ ชม. 
กองควบคุมสิ่งปฏิกูล 
๖. ใหบริการสูบถายสิ่งปฏิกูล        ๒ 
วันทําการ 
ขั้นตอน 
    - ผูขอรับบริการยื่นคําขอพรอมหลักฐาน โดยกรอก 
       รายละเอียด ชื่อ ท่ีอยู โทรศัพท สถานที่รับบริการ 
    - รับเรื่องดําเนินการออกเลขรหัสรับ และสงสัญญา 
       รับแจงยังหนวยงาน 
    - ผูควบคุมงาน ประสานงาน ตรวจสอบ (หากดําเนิน 
       การไดจะดําเนินการทันที) 
    - แจงใหผูรับบริการทราบผลการพิจารณา 
    - คาธรรมเนียมตามระเบียบ 
๗. ใหบริการรถสุขาเคลื่อนที่และสุขาชั่วคราว     ๒ วันทําการ 
    - ผูรับบริการยื่นคําขอพรอมหลักฐาน ไดแก รายชื่อ 
       ผูประสานงานพรอมหมายเลขโทรศัพท แผนที่ที่กําหนด 
       สถานที่จัดงาน 
    - รับเรื่องแลวดําเนินการตรวจสอบวัน เวลา สถานท่ี 
       ขอรับบริการ จํานวนรถ จํานวนคนท่ีขอใชบริการ 
    - ดําเนินการขออนุมัติ 
    - ลงทะเบียนในการขอใชรถแตละคัน 
    - แจงใหผูขอรับบริการทราบ และชําระคาบริการตาม 
       ระเบียบ ฯ         ๒ วันทําการ 
กองโรงงานกําจัดมูลฝอย 
๘. ใหบริการขยะแหงเพื่อกลบที่       ๒ วันทําการ 
เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    - หนงัสือแสดงความจํานง 
    - บัตรประจําตัวผูแจง 
    - หนังสือยินยอมจากเจาของที่ดินใกลเคียง 
    - โฉนดท่ีดิน 
    - หนังสือความเห็นชอบจากองคการบริหารสวนตําบล 
    - หนังสือความเห็นชอบจากกองควบคุมมลพิษ กระทรวง 
       วิทยาศาสตร ฯ 
    - หนังสือความเห็นชอบจากผูวาราชการจังหวัด 
ขั้นตอน 
    - ยื่นคําขอ 
    - ตรวจสอบหลักฐาน 
    - ตรวจสอบสถานท่ี 
    - ผูขอรับบริการตองจัดหาเครื่องจักรและรถบรรทุกมา 
       ดําเนินการเอง 
๙. การใหบริการดานสถานท่ีท้ิงขยะมูลฝอยในโรงงานกําจัด 
    มูลฝอยและสถานีขนถายและฝงกลบมูลฝอยของกรุงเทพ 
    มหานคร          ๑๐ 
วันทําการ 
ขั้นตอน 
    - ยื่นคําขอรับบริการพรอมหลักฐาน ถาเปนผูย่ืนขอใหม 
       ตองแจงลักษณะและชนิดของมูลฝอยที่จะนํามาทิ้ง 
       รวมทั้งปริมาณและจํานวนเที่ยว/วัน สถานที่ประกอบการ 
       ชื่อผูรับผิดชอบ ถาเปนผูยื่นขอตอใบอนุญาตทิ้งมูลฝอย 
       ตองแนบสําเนาใบขออนุญาตเดิมพรอมหลักฐานอื่น ๆ 
       เพื่อใหทราบวามีลักษณะชนิดของมูลฝอย ปริมาณ 
       จํานวนเที่ยวตางไปจากเดิมหรือไม รวมทั้งสถานที ่
       ประกอบการและชื่อผูรับผิดชอบ 
    - ดําเนินการโดยการส่ังการ ตรวจสอบ พิจารณาทํา 
       หนังสืออนุญาต นําเสนออนุมัต ิและแจงผูขอรับ 
       บริการทราบ 
๑๐. การขอเขาดูงานที่โรงงานกําจัดมูลฝอยของกรุงเทพ 
      มหานคร           ๕ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
    - หนังสือจากสถาบันการศึกษา หรือสถาบันที่ตองการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

       ศึกษาดูงาน โดยใหหัวหนาหนวยงานหรือผูไดรับ 
       มอบหมายลงนามแจงความประสงค 
ขั้นตอน 
    - ยื่นคําขอ 
    - แจงวัน เวลา จํานวนผูเขารวมศึกษาดูงาน ระยะเวลา 
       (ช่ัวโมง) ที่จะใชในการศึกษาดูงาน 
    - ขอบเขต จุดประสงคการดูงาน หลักสูตรที่ตองการ 
    - ดําเนินการโดยการส่ังการ ตรวจสอบพิจารณา 
       ทําหนังสือตอบสถาบันท่ีตองการศึกษาดูงาน ทํา 
       หนังสือขออนุญาต แจงใหผูขอศึกษาดูงานทราบ 
             สํานักพัฒนาชุมชน 
๑. การสมัครเรียนวิชาชีพในศูนยฝกอาชีพกรุงเทพมหานคร 
    ๑.๑ คุณสมบัติของผูเขาเรียนวิชาชีพ 
 - กรณีการฝกอาชีพทั่วไป 
    ๑. ชาย - หญงิ อายุ ๑๔ ปขึ้นไป 
    ๒. มีความรู โดยอานออกเขียนได 
    ๓. สุขภาพแข็งแรง ไมเปนอุปสรรคตอการเรียน 
    ๔. ความประพฤติเรียบรอย 
 - กรณีการฝกอาชีพคอมพิวเตอร 
    ๑. มีคุณสมบัติของผูเขารับการฝกอาชีพทั่วไป 
    ๒. มีความรูดานพิมพดีดได 
 - กรณีการฝกชางซอมคอมพิวเตอร 
    ๑. ชาย - หญงิ อายุ ๑๕ ปขึ้นไป 
    ๒. สําเร็จการศึกษาสายสามัญตั้งแตชั้นมัธยม 
        ศึกษาปที่ ๓ หรือเทียบเทาข้ึนไป 
    ๓. ผานการเรียนรูพื้นฐานคอมพิวเตอรมาแลว 
        (การใชโปรแกรม DOS) 
    ๔. มีคุณสมบัติของผูเขารับการฝกอบรมทั่วไป 
        ขอ ๒-๔ 
    ๑.๒ ย่ืนใบสมัครพรอมหลักฐาน ดังนี้ 
 ๑. บัตรประจําตัว หรือเอกสารที่ทางราชการออกให 
     สําหรับผูที่ยังไมมีบัตรประจําตัวตองมีผูปกครอง 
     มาลงชื่อรับรอง 
 ๒. รูปถาย ๑ นิ้ว ๒ รูป 
 ๓. ไมเสียคาสมัคร และคาเขาฝกอบรม (ยกเวน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๔ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     อุปกรณเครื่องมือเครื่องใชประจําตัวบางชนิด 
     ในบางวิชา) 
 ๔. รับสมัครและเปดฝกอบรมทุกวัน (หยุดวัน 
     นักขัตฤกษ) ต้ังแตเวลา ๐๙.๐๐ น. - 
     ๑๕.๐๐ น. 
    ๑.๓ สถานท่ีรับสมัครและหมายเลขโทรศัพทท่ีติดตอ 
 ศูนยฝกอาชีพกรุงเทพมหานคร ๔ แหง ดังนี้ 
 ๑. ศูนยฝกอาชีพกรุงเทพมหานคร สวนลุมพิน ี
     โทร. ๒๕๑๕๘๔๙, ๒๕๑๕๒๘๑ โทรสาร 
     ๒๕๑๕๒๖๘ 
 ๒. ศูนยฝกอาชีพกรุงเทพมหานคร วัดวรจรรยาวาส 
     โทร. ๒๙๒๐๑๙๔ โทรสาร ๒๘๙๓๔๗๘ 
 ๓. ศูนยฝกอาชีพกรุงเทพมหานคร วัดธรรมมงคล 
     โทร. ๓๓๑๗๕๗๓ โทรสาร ๓๓๑๗๕๗๔ 
 ๔. ศูนยฝกอาชีพกรุงเทพมหานคร บางพลัด 
     โทร. ๔๒๓๒๐๒๕ โทรสาร ๔๒๓๒๐๒๖ 
    ๑.๔ ระยะเวลาที่รับสมัคร และ การฝกอบรม 
 ภาคปกติ 
 รุนที่ ๑ สมัครเดือน ก.ย. เปดเรียน ๑ ต.ค. - 
 ๓๑ ธ.ค. ของทุกป 
 รุนที่ ๒ สมัครเดือน ธ.ค. เปดเรียน ๑ ม.ค. - 
 ๓๑ มี.ค. ของทุกป 
 รุนที่ ๓ สมัครเดือน มี.ค. เปดเรียน ๑ เม.ย. - 
 ๓๐ มิ.ย. ของทุกป 
 รุนที่ ๔ สมัครเดือน มิ.ย. เปดเรียน ๑ ก.ค. - 
 ๓๐ ก.ย. ของทุกป 
 ภาคคํ่า (หลักสูตร ๔๘ ช่ัวโมง) 
 รับสมัคร วันที ่๑ - ๕ ของทุกเดือน 
 เรียนวันจันทรแรกของสัปดาหที ่๒ ของทุกเดือน 
    ๑.๕ วิชาที่เปดฝกอบรม 
 ๑. แกะสลักผลไมและงานใบตอง 
 ๒. ตัดเส้ือสูทชาย - หญงิ 
 ๓. ตัดเสื้อกางเกงชาย 
 ๔. การสรางแบบเส้ือผา (แพทเทิรน) 
 ๕. การออกแบบเสื้อผา (ดีไซน) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ๖. เย็บจักรอุตสาหกรรม 
 ๗. ตัดเส้ือหลักเซนต ระดับ ๑,๒ 
 ๘. ปกจักร 
 ๙. ซอมจักร 
 ๑๐. เสริมสวย ระดับ ๑,๒ 
 ๑๑. ตัดผมสุภาพบุรุษ ระดับ ๑,๒ 
 ๑๒. ชางไฟฟา 
 ๑๓. ชางซอมวิทยุ ระดับ ๑,๒ 
 ๑๔. ชางซอมวีดีโอ 
 ๑๕. ชางโทรทัศน ขาว - ดํา 
 ๑๖. ชางโทรทัศนสี 
 ๑๗. ดอกไมผาระบายสี 
 ๑๘. ดอกไมกระดาษ 
 ๑๙. ถักโครเชท 
 ๒๐. ถักนิตติ้ง 
 ๒๑. ถักเชือกปอ 
 ๒๒. ของชํารวย (ตุกตายัดนุน พับผา ฯลฯ) 
 ๒๓. สิ่งประดิษฐจากกระดาษ กระดาษสา 
 ๒๔. สิ่งประดิษฐจากของเหลือใช 
 ๒๕. สิ่งประดิษฐจากขนมปง สบู ขาวเหนียว 
 ๒๖. กรอบรูปวิทยาศาสตร 
 ๒๗. อาหารคาว 
 ๒๘. อาหารวาง (ซาลาเปา) 
 ๒๙. ขนม (ปาทองโก ถั่วกรอบแกว โรตี) 
 ๓๐. เบเกอรรี่ ขนมเคก 
 ๓๑. การใชเครื่องคอมพิวเตอร 
 ๓๒. การแกะสลักหยก และกระจก 
 ๓๓. วิชาซอมเครื่องคอมพิวเตอร 
 ๓๔. จัดดอกไมสด 
 ๓๕. ขนมไทย 
 ๓๖. พิมพดีด 
 ๓๗. สมุนไพร 
 ๓๘. นวดแผนโบราณ 
 ๓๙. ดอกไมเกล็ดปลา 
 ๔๐. เพนทผาบาติก 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ๔๑. สกรีน 
 ๔๒. เรซิน 
 ๔๓. เทียนหอม เทียนแฟนซี 
 ๔๔. การหอของขวัญ การดอวยพร และการ 
      จัดกระเชาของขวัญ 
 ๔๕. การแปรรูปอาหาร, ผัก, ผลไม 
๒. การสมัครเรียนวิชาชีพในโรงเรียนฝกอาชีพกรุงเทพ 
    มหานคร 
    ๒.๑ คุณสมบัติของผูเรียนวิชาชีพ 
 - กรณีการเรียนวิชาชีพทั่วไป 
    ๑. ชาย - หญงิ อายุ ๑๔ ปขึ้นไป 
    ๒. มีความรูโดยอานออกเขียนได 
    ๓. สุขภาพแข็งแรง ไมเปนอุปสรรคตอการ 
        เรียน 
    ๔. ความประพฤติเรียบรอย 
 - กรณีการเรียนวิชาชีพคอมพิวเตอร 
    ๑. มีคุณสมบัติของผูเขารับการฝกอาชีพ 
        ท่ัวไป 
    ๒. มีความรูดานพิมพดีดได 
 - กรณีการเรียนวิชาชีพชางซอมคอมพิวเตอร 
    ๑. ชาย - หญงิ อายุ ๑๕ ปขึ้นไป 
    ๒. สําเร็จการศึกษาสายสามัญตั้งแตชั้นมัธยม 
        ศึกษาปที่ ๓ หรือเทียบเทาข้ึนไป 
    ๓. ผานการเรียนรูพื้นฐานคอมพิวเตอรมาแลว 
        (การใชโปรแกรม DOS) 
    ๔. มีคุณสมบัติของผูเขารับการฝกอาชีพทั่วไป 
        ขอ ๒ - ๔ 
    ๒.๒ ย่ืนใบสมัครพรอมหลักฐาน ดังนี้ 
 - สําเนาทะเบียนบาน และบัตรประจําตัว กรณี 
    ที่ยังไมมีบัตรประจําตัวตองมีผูปกครองมาลงชื่อ 
    รับรอง 
 - สําเนาใบประกาศนียบัตร หรอื ใบสุทธิ 
 - รูปถายขนาด ๒ นิ้ว ๒ รูป 
 - เงินคาสมัคร ๕ บาท พรอมเงินบํารุงการศึกษา 
    ๑๐๐ บาท รวม ๑๐๕ บาท (สําหรับวิชาชีพ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ท่ัวไป) 
 - เงินคาสมัคร ๕ บาท พรอมเงินบํารุงการศึกษา 
    ๕๐๐ บาท รวม ๕๐๕ บาท (สําหรับวิชาชีพ 
    คอมพิวเตอร) 
    ๒.๓ ระยะเวลาการรับสมัครและการเปดเรียน 
 หลักสูตร ๔๐๒ และ ๒๐๑ ช่ัวโมง (ภาคปกต ิ
 และภาคค่ํา) 
 รุนที่ ๑ รับสมัคร ๑ เมษายน - ๑๕ พฤษภาคม  
  ของทุกป 
  เปดเรียน ๑๖ พฤษภาคม - ๒๕ 
  สิงหาคม ของทุกป 
 รุนที่ ๒ รับสมัคร ๑๕ กรกฎาคม - ๓๑  
  สิงหาคม ของทุกป 
  เปดเรียน ๑ กันยายน - ๑๕ ธันวาคม 
  ของทุกป 
 รุนที่ ๓ รับสมัคร ๑ พฤศจิกายน - ๑๕ ธันวาคม 
  ของทุกป 
  เปดเรียน ๒๐ ธันวาคม - ๓๑ มีนาคม 
  ของทุกป 
 หลักสูตร ๕ เดือน (ภาคปกติ) 
 รุนที่ ๑ รับสมัคร ๑๕ เมษายน - ๑๕ พฤษภาคม  
  ของทุกป 
  เปดเรียน ๑๖ พฤษภาคม - ๑๕ ตุลาคม 
  ของทุกป 
 รุนที่ ๒ รับสมัคร ๑๖ ตุลาคม - ๑ พฤศจิกายน 
  ของทุกป 
  เปดเรียน ๑ พฤศจิกายน - ๓๑ มีนาคม 
  ของทุกป 
    ๒.๔ วิชาชีพที่เปดสอน 
 หลักสูตร ๔๐๒ และ ๒๐๑ ช่ัวโมง (ภาคปกต ิ
และภาคค่ํา) 
 ๑. หมวดวิชาชีพอุตสาหกรรม มี ๑๘ สาขา 
     วิชาชาง ดังนี้ 
     - ชางเครื่องยนตเบนซินไฟฟารถยนต 
     - ชางเครื่องยนตดีเซล - เครื่องยนตชวงลาง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     - ชางเครื่องยนตเล็ก - จักรยานยนต 
     - ชางเดินสายไฟฟา - เครื่องกลไฟฟา 
     - ชางวิทยุ - เคร่ืองเสียง 
     - ชางโทรทัศนสี - วีดีโอ 
     - ชางเครื่องทําความเย็นปรับอากาศ 
     - ชางเจียระไนพลอย 
     - ชางเชื่อมโลหะแผน 
     - ชางเครื่องยนตชวงลาง 
     - ชางเครื่องยนตชั้นสูง 
     - ชางเชื่อมไฟฟา 
     - ชางเชื่อมแกส 
     - ชางไฟฟารถยนต 
     - ชางไฟฟา 
     - ชางเครื่องยนต 
     - ชางทําตัวเรือนเครื่องประดับ 
     - ชางซอมคอมพิวเตอร 
 ๒. หมวดวิชาชีพคหกรรม มี ๑๐ สาขาวิชา 
     ดังนี้ 
     - ชางเสื้อผาสตรีเบื้องตน 
     - ชางเสื้อผาสตรีชั้นสูง 
     - ชางเสื้อผาชาย 
     - ชางออกแบบเสื้อผา 
     - ชางสรางแบบเสื้อผา 
     - ชางเสริมสวยสตรีเบื้องตน 
     - ชางเสริมสวยสตรีช้ันสูง 
     - ชางตัดผมชาย 
     - ชางเย็บจักรอุตสาหกรรม 
     - อาหารและโภชนาการ 
 ๓. หมวดวิชาชีพธุรกิจ มี ๒ สาขาวิชาชาง ดังนี้ 
     - พิมพดีด 
     - คอมพิวเตอร 
 ๔. หมวดวิชาชีพธุรกิจ มี ๒ สาขาวิชาชาง ดังนี้ 
     - ชางศิลปประดิษฐ 
     - ชางศิลปประยุกต 
 หลักสูตร ๕ เดือน (ภาคปกติ) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     หมวดวิชาชีพอุตสาหกรรม มี ๔ สาขาวิชาชาง 
     ดังนี้ 
     - ชางเครื่องยนต 
     - ชางเครื่องยนตเล็ก - จักรยานยนต 
     - ชางไฟฟากําลัง 
     - ชางอิเล็กทรอนิกส 
           สํานักสวัสดิการสังคม 
๑. การขอรับความชวยเหลือกรณีประสบสาธารณภัย 
    ผูประสบสาธารณภัยตองมาติดตอขอรับความชวยเหลือ 
    พรอมเอกสารหลักฐาน ภายในกําหนดเวลา ๓๐ วัน 
    นับแตวันท่ีประสบสาธารณภัย 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือรับรองจากสํานักงานเขตทองที่วาเปนผูไดประสบ 
    สาธารณภัย 
๒. บัตรประจําตัว (ถามี) 
ขั้นตอน 
๑. ตรวจสอบหลักฐาน          ๑ ชม. 
๒. สัมภาษณสอบประวัติผูขอรับความชวยเหลือ 
๓. จัดทําบันทึกประวัติผูขอรับความชวยเหลือ       ๑ วันทํา
การ 
๔. เสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ 
๕. ดําเนินการใหความชวยเหลือ 
    * ดานเครื่องอุปโภคบริโภค         ๑ วันทํา
การ 
    * ดานการเงิน         ๑๕ 
วันทําการ 
๖. ติดตามผลการใหความชวยเหลือ 
    ภายหลังการใหความชวยเหลือไปแลว ๑-๓ เดือน 
สถานท่ีติดตอ กองสังคมสงเคราะห สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๗๖๘๗๘, ๒๔๕๒๓๖๖ 
๒. การขอรับความชวยเหลือดานทุนการศึกษา ทุนฝกอาชีพ 
    ทุนประกอบอาชีพ 
    ผูขอรับความชวยเหลือตองมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
    ๑. เปนผูมีสัญชาติไทย มีภูมิลําเนาในกรุงเทพมหานคร 
        ตามสําเนาทะเบียนบาน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๒. เปนครอบครัวที่ประสบความเดือดรอนยากจน คือ 
        หัวหนาครอบครัวหรือผูหาเล้ียงครอบครัว บิดา 
        มารดา หรือเฉพาะบิดา มารดา หรือผูปกครอง ตาย 
        ทอดท้ิง สาบสูญ ตองโทษจําคุก พิการ ทุพพลภาพ 
        ปวยทางรางกายหรือจิตใจ ประสบเหตุอื่น จนไม 
        สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงครอบครัวได 
๓. ทุนการศึกษา ตองเปนผูที่กําลังศึกษาอยูในระดับประถม 
    ศึกษาถึงระดับปริญญาตร ีและอายุไมเกิน ๒๕ ป 
๔. ทุนฝกอาชีพ ตองเปนผูที่กําลังฝกอาชีพในสถานศึกษา 
    หรือสถานฝกอาชีพ 
เอกสารประกอบ 
๑. สําเนาทะเบียนบาน 
๒. บัตรประจําตัว 
๓. หนังสือรับรองจากสถานศึกษาหรือสถานฝกอาชีพวากําลัง 
    เรียนอยูจริง (กรณีขอรับทุนการศึกษาหรือทุนฝกอาชีพ) 
๔. รูปถายหนาตรง ไมสวมหมวก ขนาด ๒ นิ้ว จํานวน ๒ รูป 
    ถายมาแลวไมเกิน ๖ เดือน (กรณีขอรับทุนฝกอาชีพ) 
ขั้นตอน 
๑. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน         ๑ ชม. 
๒. สัมภาษณพรอมนัดหมายเย่ียมบาน 
๓. เย่ียมบาน เพื่อศึกษาขอเท็จจริงและสภาพแวดลอม      ๑ วันทํา
การ 
๔. จัดทําบันทึกรายงานเรื่องราวผูขอรับความชวยเหลือ      ๑ วันทํา
การ 
๕. เสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติใหความชวยเหลือ    
๖. ตั้งฎีกาเบิกจายเงินตามที่ไดรับอนุมัติ        ๗ วันทํา
การ 
๗. ดําเนินการใหความชวยเหลือ       ๑๕ วันทํา
การ 
๘. ติดตามและประเมินผลการใหความชวยเหลือ (ภายหลัง 
    การใหความชวยเหลือ ๑-๓ เดือน) 
สถานท่ีติดตอ กองสังคมสงเคราะห สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๗๖๘๗๘, ๒๔๖๐๓๕๙ 
๓. การขอรับความชวยเหลือดานคาครองชีพประจําวัน 
    ผูขอรับความชวยเหลือตองมีคุณสมบัติดังนี้ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๑. เปนผูมีสัญชาติไทย มีภูมิลําเนาในกรุงเทพมหานคร 
        ตามสําเนาทะเบียนบาน 
    ๒. เปนผูสูงอายุ ซ่ึงมีอายุ ๖๐ ปขึ้นไปหรือผูพิการหรือ 
        ทุพพลภาพที่ประสบปญหาความเดือดรอนยากจน 
        และไรที่พึ่งไมสามารถชวยเหลือตนเองได 
เอกสารประกอบ 
๑. สําเนาทะเบียนบาน 
๒. บัตรประจําตัว 
ขั้นตอน 
๑. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน         ๑ ชม. 
๒. สัมภาษณพรอมนัดหมายเย่ียมบาน 
๓. เยี่ยมบานเพื่อศึกษาขอเท็จจริงและสภาพแวดลอม 
๔. จัดทําบันทึกรายงานเรื่องราวผูขอรับความชวยเหลือ      ๑ วันทํา
การ 
๕. เสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติใหความชวยเหลือ 
๖. ตั้งฎีกาเบิกจายเงินตามที่ไดรับอนุมัติ        ๗ วันทํา
การ 
๗. ดําเนินการใหความชวยเหลือ       ๑๕ วันทํา
การ 
    * ดานเครื่องอุปโภคบริโภค 
    * ดานคาครองชีพประจําวัน เดือนละ ๑ ครั้ง (พิจารณา 
      ตามความเปนจริงและจําเปนโดยอยูในดุลยพินิจของ 
      นักสังคมสงเคราะห) 
๘. ติดตามและประเมินผลการใหความชวยเหลือ (ภายหลัง 
    การใหความชวยเหลือ ๑ เดือน) 
สถานท่ีติดตอ กองสังคมสงเคราะห สํานักสวัสดิการสังคม  
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๗๖๘๗๘, ๒๔๖๐๓๕๙ 
๔. การขอรับความชวยเหลือดานเงินชวยเหลือกรณีเรงดวน 
    และจําเปน คารักษาพยาบาล คาอวัยวะเทียม 
    ผูขอรับความชวยเหลือตองมีคุณสมบัติดังนี้ 
    ๑. เปนผูมีสัญชาติไทย มีภูมิลําเนาในกรุงเทพมหานคร 
        ตามสําเนาทะเบียนบาน 
    ๒. เปนผูประสบปญหาความเดือดรอน ยากจนและ 
        ไรที่พึ่งและยังไมไดรับความชวยเหลือเบื้องตนจาก 
        หนวยงานใด 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๒ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๓. ไดรับการวินิจฉัยจากแพทยหรือผูเชี่ยวชาญตาม 
        ความจําเปนของแตละราย กรณีขอความชวยเหลือ 
        คาอวัยวะเทียมและอปุกรณ 
เอกสารประกอบ 
๑. สําเนาทะเบียนบาน 
๒. บัตรประจําตัว 
๓. ใบรับรองแพทยกรณีขอรับการสงเคราะหคาอวัยวะเทียม 
    และอุปกรณ 
ขั้นตอน 
๑. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน         ๑ ชม. 
๒. สัมภาษณพรอมนัดหมายเย่ียมบาน 
๓. เยี่ยมบานเพื่อศึกษาขอเท็จจริงและสภาพแวดลอม 
๔. จดบันทึกรายงานเรื่องราวผูขอรับความชวยเหลือ      ๑ วันทํา
การ 
๕. เสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติใหความชวยเหลือ 
๖. ตั้งฎีกาเบิกจายเงินตามที่ไดรับอนุมัติ        ๗ วันทํา
การ 
๗. ดําเนินการใหความชวยเหลือ       ๑๕ วันทํา
การ 
    * ดานเครื่องอุปโภคบริโภค วัสดุซอมแซมและอ่ืน ๆ 
      ที่จําเปน 
    * ดานการเงิน อาทิเชน คาอาหาร คาที่พักชั่วคราว 
       คารักษาพยาบาล และคาอวัยวะเทียม (การไดรับ 
       ความชวยเหลือคํานึงถึงความเปนจริง และจําเปน  
       โดยอยูในดุลยพินิจของนักสังคมสงเคราะห) 
๘. ติดตามและประเมินผลการใหความชวยเหลือ (ภายหลัง 
    การใหความชวยเหลือ ๑ - ๓ เดือน) 
สถานท่ีติดตอ กองสังคมสงเคราะห สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๗๖๘๗๘, ๒๔๖๐๓๕๙ 
๕. บริการใหคําแนะนําปรึกษาทางโทรศัพท "สายดวน 
    เติมพลังใจใหกัน" โทร. ๒๔๗๘๑๘๔, ๖๔๔๓๓๔๔ 
    ใหคําแนะนําปรึกษาทางโทรศัพทแกผูที่เดือดรอนดวย 
    เหตุตาง ๆ อาทิ ปญหาครอบครัว เศรษฐกิจ ความเครียด 
    ความวิตกกังวล 
๖. การสมัครเปนสมาชิกศูนยเยาวชน ศูนยชุมชน ศูนย 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ฝกกีฬา 
เอกสารประกอบ 
๑. ใบสมัคร ขอไดท่ีศูนย ฯ 
๒. สําเนาบัตรประจําตัว 
๓. สําเนาทะเบียนบาน (กรณีเยาวชนอายุไมถึง ๑๕ ป) 
๔. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาสีเขม ขนาด 
    ๑ นิ้ว หรอื ๒ นิ้ว จํานวน ๒ รูป ถายไมเกิน ๑ เดือน 
๕. ใบรับรองแพทย (ไมเกิน ๖ เดือน) กรณีกีฬาวายน้ํา 
๖. เงินคาสมัครสมาชิกศูนยเยาวชน 
    * อายุ ๘ - ๑๘ ป อัตราคาสมาชิกปละ ๑๐ บาท 
    * อายุ ๑๙ - ๒๔ ป อัตราคาสมาชิกปละ ๒๐ บาท 
      ประเภทศูนยชุมชน 
    * อายุ ๒๔ ป ขึ้นไป อัตราคาสมาชิกปละ ๔๐ บาท 
      สมาชิกศูนยฝกกีฬา 
    * อายุ ๘ - ๑๕ ป อัตราคาสมาชิกปละ ๑๐ บาท 
    * อายุ ๑๕ ปขึ้นไป อัตราคาสมาชิกปละ ๔๐ บาท 
ขั้นตอน 
๑. ตรวจสอบหลักฐาน          ๑ ชม. 
๒. ชําระเงินคาสมาชิก 
๓. รับบัตรสมาชิก 
๔. ใชบริการตามวัน เวลา และระเบียบที่กําหนด (บัตร 
    สมาชิกมีระยะเวลา ๑ ป เมื่อครบแลวตองทําบัตร 
    สมาชิกใหม) 
สถานท่ีติดตอ 
    - ศูนยเยาวชน ศูนยชุมชน กองนันทนาการ สํานัก 
สวัสดิการสังคม กทม. ๒ 
       โทร. ๒๔๖๐๓๒๘ 
    - ศูนยเยาวชน ศูนยชุมชน ทุกแหง ศูนยฝกกีฬา 
       กองการกีฬา สํานักสวัสดิการสังคม กทม. ๒ 
       โทร. ๒๔๖๘๐๔๒, ๒๔๘๔๐๒๔-๕ 
๗. การสมัครเปนสมาชิกหองสมุดประชาชนกรุงเทพมหานคร 
เอกสารประกอบ 
๑. สําเนาทะเบียนบาน 
๒. บัตรประจําตัว บัตรประจําตัวนักศึกษา หรือหนังสือ 
    รับรองจากสถานศึกษา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๓. รูปถายหนาตรง ไมสวมหมวก ไมสวมแวนกันแดด 
    ขนาด ๑ นิ้ว จํานวน ๒ รูป 
๔. เงินคาสมาชิก 
    ก. อายุไมเกิน ๑๕ ป ปละ ๕ บาท 
    ข. อายุเกิน ๑๕ ป ปละ ๑๐ บาท 
๕. เงินคาประกันหนังสือ 
    ก. อายุไมเกิน ๑๕ ป คนละ ๒๐ บาท 
    ข. อายุเกิน ๑๕ ป คนละ ๔๐ บาท (เงินคาประกัน 
       หนังสือจะคืนใหเมื่อลาออกจากการเปนสมาชิก) 
ขั้นตอน 
๑. ตรวจสอบหลักฐาน          ๑ ชม. 
๒. ชําระเงิน 
๓. บัตรสมาชิก 
๔. ใชบริการตามวัน เวลา และระเบียบที่กําหนด (บัตร 
    สมาชิกมีระยะเวลา ๑ ป เมื่อครบแลวตองทําบัตรสมาชิกใหม) 
สถานท่ีติดตอ ฝายหองสมุดประชาชน กองนันทนาการ 
    สํานักสวัสดิการสังคม กทม. ๒ โทร. ๒๔๕๔๑๗๑ 
    หรือหองสมุดประชาชนของกรุงเทพมหานครทุกแหง 
๘. การติดตอวงดนตรีไทย และวงดนตรีสากลของกรุงเทพ 
    มหานครไปบรรเลงในงาน 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือขอใชบริการโดยระบุวัน เวลา ที่จะไปแสดง 
๒. บัตรประจําตัว 
ขั้นตอน 
๑. หนวยงานที่ประสงคขอใชบริการทําหนังสือถึงผูอํานวยการ 
    สํานักสวัสดิการสังคมหากเปนเอกชนใหยื่นคํารองขอใช 
    บริการท่ีงานดนตรีไทย งานดนตรีสากล กองนันทนาการ     ๑ ชม. 
๒. เจาหนาที่ตรวจสอบรายละเอียดวาสามารถจะไปได หรือไม 
    พรอมแจงอัตราคาบริการ 
๓. นําเสนอผูบังคับบัญชาเพื่ออนุญาต        ๓ วันทํา
การ 
๔. เมื่อผูบังคับบัญชาอนุญาตแลวใหผูขอใชบริการไดทราบ 
    และนําเงินคาบริการไปชําระ ณ ฝายการคลัง สํานักงาน 
    เลขานุการ สํานักสวัสดิการสังคม         ๓ 
วันทําการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สถานท่ีติดตอ งานดนตรีไทยและงานดนตรีสากล กอง 
    นันทนาการ สํานักสวัสดิการสังคม กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๒๘๗ 
๙. การสมัครเขารับการอบรมดนตรีไทย ดนตรีสากล 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. รูปถายขนาด ๒ นิ้ว จํานวน ๒ รูป 
ขั้นตอน 
๑. สํานักสวัสดิการสังคม แจงกําหนดการเปดอบรม ดานการ 
    บรรเลงเครื่องดนตรีไทย การขับรองเพลงไทย การขับรอง 
    เพลงสากล ทฤษฎีโนตเบื้องตนโดยการประกาศหนังสือพิมพ 
    วิทยุ 
๒. ผูสมัครมาติดตอดวยตนเองพรอมหลักฐาน       ๑ ชม. 
๓. ผูเขาอบรมตองมีเวลาอบรมไมนอยกวา ๗๕ % ของ 
    เวลาการอบรมทั้งหมด 
๔. กรุงเทพมหานครจะมอบวุฒิบัตรใหเปนเกียรติ 
๕. ผูเขารับการอบรมไมตองเสียคาใชจายใด ๆ ท้ังส้ิน 
    นอกจากตองนําอุปกรณมาเอง 
สถานท่ีติดตอ งานดนตรีไทยและงานดนตรีสากล กอง 
    นันทนาการ สํานักสวัสดิการสังคม กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๒๘๗ 
๑๐. การขอใชสถานที่ของศูนยเยาวชน ฯ ศูนย ฯ ชุมชน 
      หรือศูนยฝกกีฬา 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือขอใชสถานที่โดยระบุวัน เวลา สถานท่ีและ 
    วัตถุประสงคที่ขอใช 
๒. บัตรประจําตัว 
ขั้นตอน 
๑. หนวยงานที่ประสงคขอใชสถานที่ทําหนังสือถึงผูอํานวยการ 
    สํานักสวัสดิการสังคม หากเปนเอกชนใหย่ืนคํารองขอ 
    ท่ีกองนันทนาการ 
๒. เจาหนาที่ตรวจสอบรายละเอียดวาสามารถจะดําเนินการ 
    ใหไดหรือไม พรอมทั้งแจงอัตราคาบริการ       ๓ วันทํา
การ 
๓. นําเสนอผูบังคับบัญชาเพื่ออนุญาต        ๓ วันทํา
การ 
๔. เมื่อผูบังคับบัญชาอนุญาตแลวจะแจงใหผูขอใชสถานที่ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ไดทราบ            ๓ 
วันทําการ 
สถานท่ีติดตอ 
    ศูนยเยาวชน ศูนยชุมชน กองนันทนาการ สํานักสวัสดิการ 
สังคม กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๓๒๘ 
    ศูนยฝกกีฬา กองการกีฬา สํานักสวัสดิการสังคม 
กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๘๐๔๒, ๒๔๘๔๐๒๔-๕ 
๑๑. การขออนุญาตใชสวนสาธารณะ สวนหยอม สนามหลวง 
      จัดกิจกรรมตาง ๆ ที่มิใชเพื่อการคา 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือขอใชสถานที่ โดยระบุวัน เวลา สถานท่ี 
    วัตถุประสงค 
๒. หนังสือรับรองสวนราชการ องคกรการกุศล มูลนิธิ 
    รับรองวาจะนําเงินไปสมทบทุนจริง (กรณีจัดเพื่อการ 
    กุศล) 
ขั้นตอน 
๑. เจาหนาที่รับเรื่องและสงใหหนวยงานเจาของสถานที่ 
    พิจารณาวาสถานที่นั้นวางอยูหรือไม        ๓ วันทํา
การ 
๒. หากวางจะนําเสนอผูอํานวยการสํานักสวัสดิการสังคม 
    เพื่ออนุญาตและลงนามในหนังสือตอบ        ๗ วันทํา
การ 
๓. เจาหนาที่แจงใหผูขอใชสถานที่ทราบ        ๓ วันทํา
การ 
สถานท่ีติดตอ กองสวนสาธารณะ สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๓๕๕ 
๑๒. การขออนุญาตใชสวนสาธารณะถายทําภาพยนตร 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือขอใชสถานที่ถายทําภาพยนตร (ประเภทใด) 
    โดยระบ ุวัน เวลา สถานท่ี วัตถุประสงค 
๒. สคริปบทภาพยนตรและแผนผังรายละเอียดเกี่ยวกับภาพยนตร 
ขั้นตอน 
๑. เจาหนาที่รับเรื่องและสงใหหนวยงานเจาของสถานที่ 
    พิจารณาวาสถานที่นั้นวางหรือไม สมควรอนุญาตหรือไม 
    พรอมท้ังแจงคาบริการในการถายทําภาพยนตรครั้งละ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๒,๐๐๐ บาท           ๓ วันทํา
การ 
๒. หากวางจะนําเสนอผูอํานวยการสํานักสวัสดิการสังคม 
    เพื่ออนุญาตและลงนามในหนังสือตอบ        ๗ วันทํา
การ 
๓. เจาหนาที่แจงใหผูขอใชสถานที่ทราบและมาชําระเงิน 
    คาบริการ ๒,๐๐๐ บาท ที่ฝายการคลัง สํานักงาน 
    เลขานุการ สํานักสวัสดิการสังคม         ๓ 
วันทําการ 
๔. เจาหนาที่หนวยงานเจาของสถานที่ทราบ เพื่อประสานงาน 
สถานท่ีติดตอ กองสวนสาธารณะ สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๓๕๕ 
๑๓. การขออนุญาตใหดําเนินการตั้งประดับตนไมในงานตาง ๆ 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือแสดงความประสงคใหกรุงเทพมหานครดําเนินการ 
    ตั้งประดับตนไมในงานอะไร ท่ีไหน ระยะเวลาในการตั้ง 
    ประดับตนไมกี่วัน ตั้งแตวันที่ ............ ถึงวันที ่............ ตนไม 
    จํานวนกี่ตน ตองการใหขนไปตั้งประดับและ ขนกลับดวย 
    หรือไม ตองการคอกใสตนไมดวยหรือไม 
๒. แผนผังสังเขปแสดงจุดหรือบริเวณที่ตองการใหขนตนไม 
    ไปตั้งประดับ 
ขั้นตอน 
๑. งานธุรการรับเรื่องเสนอใหผูอํานวยการกองสวนสาธารณะ 
    พิจารณาสงเรื่องใหฝายขยายพันธุไมพิจารณาดําเนินการ     ๑ วันทําการ 
๒. ฝายขยายพันธุไมประสานผูขอแจงคาบริการและใหนําเงิน 
    ไปชําระที่ฝายการคลัง สํานักงานเลขานุการ สํานักสวัสดิการ 
    สังคม            ๓ 
วันทําการ 
๓. ฝายขยายพันธุไมดําเนินการตั้งประดับ วัน ......... เวลา ........ 
สถานท่ีติดตอ กองสวนสาธารณะ สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๓๕๕ 
๑๔. การขออนุญาตยาย ตัด โคนตนไมท่ีอยูในความดูแล 
      รับผิดชอบของสํานักสวัสดิการสังคม และท่ีอยูในท่ีดิน 
      ของเอกชน 
เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๑. หนงัสือแสดงความประสงคขอยาย ตัด โคนตนไม 
    แจงรายละเอียด ตนไมอะไร จํานวนกี่ตน ณ บริเวณใด 
    ถนน แขวง เขต 
๒. แผนผังสังเขปแสดงจุดที่ตนไมตั้งอยู 
๓. ภาพถายตนไมที่ขออนุญาตยาย ตัด โคน ขนาดภาพ 
    ๔x๖ นิ้ว ดานหนาและดานขางอยางละ ๑ รูป 
๔. สําเนาภาพถายใบอนุญาตของราชการท่ีอนุญาตใหผูย่ืน 
    คําขอดําเนินการ เชน กอสรางอาคาร ตัดคันหิน 
    ทางเทา ทําถนนเขาบริเวณที่ดิน ฯลฯ 
ขั้นตอน 
๑. งานธุรการรับเรื่อง เสนอใหผูอํานวยการกองสวนสาธารณะ 
    พิจารณาส่ังการใหฝายปลูกบํารุงรักษาพิจารณา       ๑ วันทํา
การ 
๒. ฝายปลูกบํารุงรักษามอบเรื่องใหผูรับผิดชอบพิจารณา      ๑ วันทํา
การ 
๓. หนวยงานผูรับผิดชอบไปตรวจสอบแลวเสนอความเห็น 
    พรอมคิดคาเสียหายตนไมตอฝายปลูกบํารุงรักษา      ๔ วันทํา
การ 
๔. ฝายปลูกบํารุงรักษาเสนอความเห็นตอผูอํานวยการกอง 
    สวนสาธารณะเพื่อนําเสนอผูอํานวยการสํานักสวัสดิการ 
    สังคม            ๒ 
วันทําการ 
๕. ผูอํานวยการสํานักสวัสดิการสังคมนําเสนอขออนุมัต ิ
    จากผูวาราชการกรุงเทพมหานคร        ๗ วันทํา
การ 
๖. รับเรื่องจากผูวาราชการกรุงเทพมหานคร สงฝายปลูก 
    บํารุงรักษาดําเนินการ ดังนี้         ๓ วันทํา
การ 
    ๖.๑ กรณีผูวาราชการกรุงเทพมหานครไมอนุญาตให 
 ยาย ตัด โคนตนไม ฝายปลูกบํารุงรักษาแจงให 
 ผูยื่นคําขอทราบ 
    ๖.๒ กรณีผูวาราชการกรุงเทพมหานครอนุญาตใหยาย 
 ตัด โคนตนไม ฝายปลูกบํารุงรักษาแจงใหผูยื่นคําขอ 
 ทราบและนําเงินไปชําระคาเสียหายตนไม ณ ฝาย 
 การคลัง สํานักงานเลขานุการ สํานักสวัสดิการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 สังคม 
๗. ฝายปลูกบํารุงรักษา แจงหนวยงานท่ีรับผิดชอบดําเนินการ 
    ยาย ตัด โคนตนไม         ๑๐ 
วันทําการ 
สถานท่ีติดตอ กองสวนสาธารณะ สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๓๕๕ 
๑๕. การขออนุญาตตัดแตงบางสวนของตนไม 
เอกสารประกอบ 
๑. หนงัสือแสดงความประสงคขอตัดแตงบางสวนของ 
    ตนไม แจงรายละเอียด ตนไมอะไร จํานวนกี่ตน อยูใน 
    บริเวณใด ถนน แขวง เขต 
๒. แผนผังสังเขปแสดงจุดที่ตั้งของตนไม 
ขั้นตอน 
๑. งานธุรการรับเรื่อง เสนอใหผูอํานวยการกองสวนสาธารณะ 
    พิจารณาส่ังการใหฝายปลูกบํารุงรักษาพิจารณา       ๑ วันทํา
การ 
๒. ฝายปลูกบํารุงรักษาแยกเรื่องใหหนวยงานรับผิดชอบ 
    ไปพิจารณา           ๑ วันทํา
การ 
๓. หนวยงานที่รับผิดชอบไปตรวจสอบแลวเสนอความเห็น 
    พรอมคิดคาใชจายในการตัดแตงตนไมตอฝายปลูกบํารุง 
    รักษา            ๓ 
วันทําการ 
๔. ฝายปลูกบํารุงรักษาเสนอความเห็นตอผูอํานวยการ 
    กองสวนสาธารณะ          ๑ 
วันทําการ 
๕. ผูอํานวยการกองสวนสาธารณะพิจารณาส่ังการตามขอเสนอ 
    ของฝายปลูกบํารุงรักษา          ๑ 
วันทําการ 
๖. ฝายปลูกบํารุงรักษาแจงใหผูย่ืนคําขอทราบและนําเงิน 
    คาใชจายในการตัดแตงตนไมไปชําระ ณ ฝายการคลัง 
    สํานักงานเลขานุการ สํานักสวัสดิการสังคม       ๒ วันทํา
การ 
๗. ฝายปลูกบํารุงรักษาแจงใหหนวยงานที่รับผิดชอบไปตัดแตง 
    ตนไมหลังจากที่ผูยื่นคําขอไดไปชําระเงินเรียบรอยแลว    ๑๐ วันทํา



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

การ 
สถานท่ีติดตอ กองสวนสาธารณะ สํานักสวัสดิการสังคม 
    กทม. ๒ โทร. ๒๔๖๐๓๕๕ 
      สํานักการศึกษา 
๑. การขอใชสถานที่ของโรงเรียนสังกัดกรุงเทพมหานคร 
เอกสารประกอบและขั้นตอน 
๑. สงหนังสือขอใชตอครูใหญ/อาจารยใหญ/ผูอํานวยการ 
    โรงเรียน ระบุวัตถุประสงค 
๒. กรณีใชไมเกิน ๓ วัน ผูอํานวยการเขตจะพิจารณาอนุญาต   ๑-๒ วันทํา
การ 
    กรณีใชเกิน ๓ วัน ผูอํานวยการสํานักการศึกษาจะพิจารณา   ๓-๕ วันทํา
การ 
    อนุญาต 
๓. โรงเรียน หรือสํานักงานเขตแจงผูขอรับอนุญาตทราบ 
สถานท่ีติดตอ 
๑. โรงเรียนที่ประสงคจะใช 
๒. ฝายการศึกษาของสํานักงานเขตที่โรงเรียนนั้นสังกัดอยู 
๒. การขออนุโมทนาบัตร (ผูบริจาคทรัพย สิ่งของ เพื่อการ 
    ศึกษา) 
เอกสารประกอบและขั้นตอน 
๑. หนวยงานที่ไดรับบริจาค สงหนังสือขออนุโมทนาบัตร 
    ถึงสํานักงานเขตหรือสํานักการศึกษา (แลวแตมูลคา 
    และวงเงินที่กําหนด) 
๒. กรณีวงเงินไมเกิน ๒๐,๐๐๐ บาท 
    ผูอํานวยการเขตจะเปนผูออกใบอนุโมทนาบัตร     ๑-๒ วันทํา
การ 
    กรณีวงเงิน ตั้งแต ๒๐,๐๐๑ - ๕๐,๐๐๐ บาท 
    ผูอํานวยการสํานักการศึกษาจะเปนผูออกใบอนุโมทนาบัตร   ๒-๓ วันทํา
การ 
    กรณีวงเงิน ตั้งแต ๕๐,๐๐๑ - ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
    ปลัดกรุงเทพมหานครจะเปนผูออกใบอนุโมทนาบัตร    ๕-๗ วันทํา
การ 
    กรณีวงเงิน ตั้งแต ๑๐๐,๐๐๑ บาทขึ้นไป 
    ผูวาราชการกรุงเทพมหานครจะเปนผูออกใบอนุโมทนาบัตร   ๗-๙ วันทํา
การ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สถานท่ีติดตอ 
- โรงเรียน หรือสํานักงานเขต หรือสํานักการศึกษา ท่ีไดรับ 
    การบริจาคเงิน หรือสิ่งของ 
๓. การขอใชคายลูกเสือกรุงเทพมหานคร      ๘-๑๒ วัน
ทําการ 
เอกสารประกอบและขั้นตอน 
๑. ตรวจสอบวัน เวลาเพื่อขอจองคายลูกเสือ 
๒. สงหนังสือเรียนผูอํานวยการสํานักการศึกษา เพื่อขอ 
    อนุญาตใชคาย ระบุวัตถุประสงค จํานวนผูเขาใชคาย กําหนด 
    ระยะเวลาการใชคาย และอุปกรณที่ตองการสนับสนุน 
๓. ผูอํานวยการสํานักการศึกษาพิจารณาอนุญาต 
๔. สํานักการศึกษาแจงผูไดรับอนุญาตทราบ เพื่อชําระ 
    คาบริการ ณ กองคลัง สํานักการศึกษา และรับหนังสือ 
    อนุญาต พรอมใบเสร็จรับเงิน เพื่อนําไปแสดงตอหัวหนา 
    คายลูกเสือในวันใชคาย 
สถานท่ีติดตอ 
- คายลูกเสือกรุงธน ถนนประชาอุทิศ แขวงบางมด 
    เขตทุงครุ โทร. ๔๒๖๓๒๘๐ 
- คายลูกเสือกรุงเทพมหานคร (พิศลยบุตร) ถนนสรงประภา 
    แขวงสีกัน เขตดอนเมือง โทร. ๕๖๖๑๔๑๓, ๕๖๖๔๙๖๘ 
- คายลูกเสือกรุงเทพมหานคร (จอม -ประจญ นพเกตุ) 
    ตําบลบางคลา อําเภอแปลงยาว จังหวัดฉะเชิงเทรา 
    โทร. (๐๓๘) ๕๗๕๒๓๑ 
๔. การตรวจสอบคุณวุฒ ิ
เอกสารประกอบและขั้นตอน 
๑. ทําหนังสือขอตรวจสอบที่ผูอํานวยการเขต หรือผูอํานวยการ 
    สํานักการศึกษา โดยแนบสําเนาคุณวุฒิท่ีมีประกอบ 
    หรือเอกสารที่เกี่ยวของ 
๒. สํานักงานเขตแจงโรงเรียนดําเนินการตรวจสอบ 
๓. สํานักการศึกษาแจงสํานักงานเขตเพื่อใหโรงเรียน 
    ตรวจสอบ          ๕-
๑๐ วันทําการ 
๔. โรงเรียนแจงผลการตรวจสอบตอสํานักงานเขตหรือ 
    สํานักการศึกษา 
๕. สํานักการศึกษาหรือสํานักงานเขตแจงผูรองขอ     ๒-๓ วันทํา



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๒ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

การ 
สถานท่ีติดตอ 
๑. ฝายการศึกษา สํานักงานเขตที่โรงเรียนสังกัดตั้งอยู 
๒. ฝายจัดการศึกษา กองโรงเรียน สํานักการศึกษา 
     สํานักการแพทย 
๑. การขอรับบริการผูปวยนอก 
    ๑.๑ ในกรณีผูปวยใหมไมเคยขอรับบริการในสถาน 
 พยาบาลนั้นมากอน ทั้งในเวลาราชการและ 
 นอกเวลาราชการ          ๑ 
ชม. 
          ยกเวนกรณี
ที่มีการตรวจ 
          พิเศษหรือมี
หัตถการ 
          รวมดวย 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. บัตรอื่น ๆ ซึ่งแสดงสิทธิในการขอรับบริการ 
     เชน บัตรประกันสังคม บัตรประกันสุขภาพ 
     บัตรสวัสดิการประชาชนดานการรักษาพยาบาล 
     บัตรขาราชการ บัตรผูสูงอายุ เปนตน 
 ๓. หนังสือสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
 ๔. หนังสือเดินทาง 
 ขั้นตอน 
 ๑. กรอกแบบขอรับบริการพรอมยื่นเอกสารทั้งหมด 
     ที่โตะบัตร 
 ๒. พบแพทยหองตรวจ 
 ๓. ย่ืนใบส่ังยาท่ีหองยา 
 ๔. ชําระเงินที่การเงิน 
 ๕. รับยากลับบาน หรือรับไวสังเกตอาการหรือ 
     รับไวเปนผูปวยใน 
    ๑.๒ ในกรณีผูปวยเกาซึ่งเคยมารับบริการทั้งในเวลา 
 ราชการและนอกเวลาราชการ         ๑ 
ชม. 
          ยกเวนกรณี



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ที่มีการตรวจ 
          พิเศษหรือมี
หัตถการ 
          รวมดวย 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. บัตรผูปวยของโรงพยาบาล 
 ๓. บัตรอื่น ๆ ซึ่งแสดงสิทธิในการขอรับบริการ 
     เชน บัตรประกันสังคม บัตรประกันสุขภาพ 
     บัตรสวัสดิการประชาชนดานการรักษาพยาบาล 
     บัตรขาราชการ บัตรผูสูงอายุ เปนตน 
 ๔. หนังสือสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
 ๕. บัตรนัดตรวจ 
 ๖. หนังสือเดินทาง 
 ขั้นตอน 
 ๑. ยื่นเอกสารที่โตะบัตร 
 ๒. พบแพทย 
 ๓. ย่ืนใบส่ังยาท่ีหองยา 
 ๔. ชําระเงินที่การเงิน 
 ๕. รับยากลับบาน หรือรับไวสังเกตอาการหรือ 
     รับไวเปนผูปวยใน 
    ๑.๓ กรณีผูปวยนอกฉุกเฉินทั้งในเวลาราชการและ 
 นอกเวลาราชการผูปวยจะไดรับการดูแลรักษาทันที 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. บัตรอื่น ๆ ซึ่งแสดงสิทธิในการขอรับบริการ 
     เชน บัตรประกันสังคม บัตรประกันสุขภาพ 
     บัตรสวัสดิการประชาชนดานการรักษาพยาบาล 
     บัตรขาราชการ บัตรผูสูงอายุ เปนตน 
 ๓. หนังสือสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
 ๔. หนังสือเดินทาง 
 ขั้นตอน 
 ๑. กรอกแบบขอรับบริการพรอมยื่นเอกสารทั้งหมด 
     ที่โตะบัตร 
 ๒. พบแพทยหองตรวจ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ๓. ย่ืนใบส่ังยาท่ีหองยา 
 ๔. ชําระเงินที่การเงิน 
 ๕. รับยากลับบาน หรือรับไวสังเกตอาการหรือ 
     รับไวเปนผูปวยใน 
๒. การรับผูปวยไวรักษาในโรงพยาบาล 
    ๒.๑ ในกรณีที่ผูมาขอรับบริการตรวจประเภท ๑ แพทย 
 ลงความเห็นวาจําเปนตองพักรักษาตัวในโรงพยาบาล  กรณีผูปวยฉุกเฉินรับ 
          ไวโดยทันที
ถามีเตียง 
          วางที่จะรับ 
กรณีผูปวย 
          ไมฉุกเฉิน
ตามแพทย 
          นัด 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. บัตรประจําตัวผูปวยของโรงพยาบาล 
 ๓. บัตรอื่น ๆ ซึ่งแสดงสิทธิในการขอรับบริการ 
 ๔. เอกสารรับรองการมีสิทธิเบิกการรักษาจาก 
     ตนสังกัด 
 ขั้นตอน 
 ๑. ยื่นเอกสารที่โตะบัตร 
 ๒. พบแพทย 
 ๓. ติดตอโตะบัตร 
 ๔. ติดตอท่ีหอผูปวยท่ีเก่ียวของ 
    ๒.๒ กรณีรอฟงเตียง          ๓ เดือน 
          ยกเวน การ
ผาตัดโรค 
          หัวใจ และ
หลอดเลือด 
          ทุกประเภท 
การปลูก 
          ถายอวัยวะ 
การเปลี่ยน 
          ขอสะโพก 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

การผาตัด 
          ตอกระจก 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. บัตรประจําตัวผูปวยของโรงพยาบาล 
 ๓. บัตรอื่น ๆ ซึ่งแสดงสิทธิในการขอรับบริการ 
 ๔. เอกสารรับรองการมีสิทธิเบิกคารักษาจาก 
     ตนสังกัด 
 ขั้นตอน 
 ยื่นเอกสารที่ประชาสัมพันธของโรงพยาบาล 
    ๒.๓ ในกรณีการคลอดบุตร      รับไวเปนผูปวยใน
โดย 
          ทันที 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. สําเนาทะเบียนบานของมารดา 
 ขั้นตอน 
 ๑. ยื่นเอกสารที่หองบัตร 
 ๒. ติดตอหองคลอด 
๓. การตรวจชันสูตรโรคทางหองปฏิบัติการและเอ็กซเรย 
    ชนิดธรรมดา         ๑ ชั่วโมงครึ่ง 
          การตรวจ
หองปฏิบัติการ 
          และเอ็กซ
เรยชนิดพิเศษ 
 เอกสารประกอบ 
 ใบที่แพทยสงตรวจ 
 ขั้นตอน 
 ๑. กรณี ๑.๑ และ ๑.๒ เม่ือพบแพทย 
 ๒. นําใบสงตรวจติดตอที่หองปฏิบัติการหรือหอง 
     เอ็กซเรย 
 ๓. ชําระเงินที่การเงิน 
 ๔. ทําการตรวจชันสูตรโรคหรือเอ็กซเรยแลวแต 
     กรณี 
๔. การออกเอกสารสําคัญของทางราชการ      ๑๕ วันทํา



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

การ 
    ๑. ใบสูติบัตร 
        ในกรณีท่ีทารกคลอดในโรงพยาบาล ทางโรงพยาบาล 
        จะออกเอกสารสําคัญรับรองการเกิด 
        เอกสารประกอบ 
        ๑. บัตรประจําตัวของบิดา มารดา 
        ๒. บัตรผูปวยของมารดา 
        ๓. สําเนาทะเบียนบานของบิดา มารดา 
        ๔. สําเนาทะเบียนบานที่จะใหทารกมีชื่ออยู 
        ๕. หนังสือรับรองการเกิด (ท.ร. ๑/๑) 
        ๖. ใบรับแจงการเกิด (ท.ร. ๑๐๐) 
        ๗. ทะเบียนสมรส (ถากรณีบัตรประจําตัวประชาชน 
    ของมารดาเปนนางสาว) 
        ขั้นตอน 
        ยื่นเอกสารที่โตะบัตรของกลุมงานสูตินรีเวชกรรม 
    ๒. ใบมรณบัตร         ๒๔ 
ชม. 
        ในกรณีที่ผูปวยเสียชีวิตในโรงพยาบาล ทางโรงพยาบาล 
        จะออกเอกสารสําคัญรับรองการตาย (ใบมรณบัตร) 
        ใหกับญาติผูตายเพื่อนําไปแจงยังฝายทะเบียน 
        สํานักงานเขต ซึ่งผูตายมีชื่ออยูในทะเบียนบาน 
        เอกสารประกอบ 
        ๑. บัตรประจําตัวของผูตาย 
        ๒. บัตรผูปวยของโรงพยาบาลของผูตาย 
        ๓. ทะเบียนบานซึ่งผูตายมีชื่ออยู 
        ๔. ใบรับแจงการตาย (ท.ร. ๔๐๐) 
        ๕. หนังสือรับรองการตาย (ท.ร. ๔/๑ ตอนที ่๑) 
        ๖. บัตรประจําตัวของผูแจงการตาย 
        ๗. หนังสือมอบหมายใหไปแจงการตาย พรอม 
   บัตรประจําตัวของผูถือหนังสือมอบหมาย 
        ขั้นตอน 
        ยื่นเอกสารที่หองเก็บศพของโรงพยาบาล 
    ๓. ใบรับรองการเบิกตนสังกัดในรายที่มารับบริการตรวจ 
         รักษาในโรงพยาบาล และตองการนําใบเสร็จไปเบิก 
         ตนสังกัด ทางโรงพยาบาลจะออกใบสําคัญกํากับ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

         ใบเสร็จใหแกผูปวย        ๑๕ 
นาที 
         เอกสารประกอบ 
         ๑. บัตรของผูปวยโรงพยาบาล 
         ๒. ใบเสร็จรับเงิน 
         ๓. ใบรับรองแพทย 
         ขั้นตอน 
         ยื่นเอกสารที่หองเก็บเงิน 
๔. ใบรับรองแพทย 
    ๔.๑ การขอใบรับรองแพทยของบริษัทประกันชีวิต      ๗ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
- ใบยินยอมของผูปวย 
- ใบคําขอ พรอมเลขที่บัตรผูปวยของโรงพยาบาล 
ขั้นตอน 
ยื่นเอกสารที่ฝายบริหารทั่วไปของโรงพยาบาล 
๔.๒ การขอใบรับรองแพทยเพื่อทํางานหรือรับรองการปวย     ๑ ชม. 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. บัตรอื่น ๆ ซึ่งแสดงสิทธิในการขอรับบริการ เชน 
    บัตรประกันสังคม บัตรประกันสุขภาพ บัตรสวัสดิการ 
    ประชาชนดานการรักษาพยาบาล บัตรขาราชการ 
    บัตรผูสูงอายุ เปนตน 
๓. หนังสือสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
๔. หนังสือเดินทาง 
ขั้นตอน 
ยื่นเอกสารกับแพทยผูตรวจรักษาโดยตรง 
       สํานักอนามัย 
๑. การใหบริการของศูนยบริการสาธารณสุข ศูนยบริการ 
    สาธารณสุขสาขา รับบริการไดที่ศูนยบริการสาธารณสุข 
    และศูนยบริการสาธารณสุขสาขา      
 ๒๐-๔๕ นาที 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. บัตรขาราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ ลูกจาง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๓. บัตรตรวจโรค หรือบัตรรับบริการใด ซ่ึงผูน้ันมีใชอยูแลว 
    ประจําศูนยบริการสาธารณสุข 
๔. บัตรสวัสดิการประชาชนดานการรักษาพยาบาล บัตร 
    สงเคราะหอื่น ๆ (ถามี) 
๕. บัตรประกันสุขภาพ 
๒. การขอรับบริการฉีดวัคซีนเพื่อไปตางประเทศ     ๑๐ นาที 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือเดินทาง 
๒. สําหรับขาราชการที่ไดรับการยกเวนคาธรรมเนียมจะตอง 
    มีใบรับรองการเปนขาราชการตนสังกัด 
สถานท่ีติดตอ 
    - ฝายวัณโรค กองควบคุมโรค สํานักอนามัย ชั้น ๑ 
       ศาลาวาการกทม. ๑ โทร. ๒๒๔๓๐๔๖ 
    - ฝายโรคท่ัวไป กองควบคุมโรค สํานักอนามัย ชั้น ๑ 
       ศาลาวาการกทม. ๒ (ดินแดง) โทร. ๒๔๕๓๐๘๒ 
๓. การขอรับบริการ กําจัดยุงลาย ยุงรําคาญ และลูกน้ํา 
    ยุงรําคาญ โดยการพนสารเคมีกําจัดชนิดฝอยละเอียด     ๗ วันทํา
การ 
สถานท่ีติดตอ 
    ๓.๑ กรณีเหตุเดือดรอนรําคาญแจงที่กองควบคุมโรค 
 อาคาร สํานักการระบายน้ํา ชั้น ๕ โทร. ๒๔๖๐๓๕๘ 
    ๓.๒ กรณีไขเลือดออก แจงที่กองควบคุมโรค โทร. 
 ๒๔๕๘๐๗๘ หรือฝายสัตวนําโรค โทร. ๓๓๑๑๘๒๒ 
๔. การขอรับบริการสัตวเลี้ยง 
    ๔.๑ ตรวจโรคสัตวเล้ียง คุมกําเนิดสุนัขและแมว ฝากดู 
 อาการสุนัข         ๗-
๑๐ วันทําการ 
 สถานท่ีติดตอ 
 ๑. ศูนยบริการสาธารณสุข ๒๓ ส่ีพระยา 
 ๒. ศูนยบริการสาธารณสุข ๔๓ มีนบุร ี
 ๓. ศูนยบริการสาธารณสุข ๒๑ วัดธาตุทอง 
 ๔. ศูนยบริการสาธารณสุข ๒๔ บางเขน 
 ๕. ศูนยบริการสาธารณสุข ๒๙ ชวงนุชเนตร 
 ๖. ศูนยบริการสาธารณสุข ๓๓ วัดหงสรัตนาราม 
    ๔.๒ การฉีดวัคซีนปองกันโรคพิษสุนัขบาแกสัตวเลี้ยง    ๕-๒๐ นาที 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 สถานท่ีติดตอ ศูนยบริการสาธารณสุขทุกศูนย 
 เปดใหบริการทุกวันศุกร เวลา ๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. 
    ๔.๓ การขอรับบริการจับสุนัขไมมีเจาของและการฉีด 
 วัคซีนปองกันโรคพิษสุนัขบาแกสัตวเลี้ยงในชุมชน    ๑๐ วันทํา
การ  
 สถานท่ีติดตอ 
 ๑. ฝายระบาดวิทยาโรคสัตวติดตอคน เขต 
     บางกอกนอย 
 ๒. ฝายควบคุมโรคพิษสุนัขบา เขตดินแดง 
๕. การสาธารณสุขมูลฐาน 
    เปนการจัดบริการสาธารณสุขในระดับชุมชน โดยมุงเนน 
    ใหประชาชนในชุมชนมีสวนรวมในการดูแลสุขภาพอนามัย 
    ของตนเอง ครอบครัว และเพื่อนบานในชุมชน เรียกวา 
    อาสาสมัครสาธารณสุข (อสส.) ประชาชนท่ีตองการ 
    มีสวนรวมกิจกรรมสาธารณสุขมูลฐานของชุมชน สามารถ 
    สมัครเปน อสส. ไดที่ศูนยบริการสาธารณสุขใกลบาน 
    เอกสารประกอบ บัตรประจําตัว 
๖. คลินิกพิเศษ 
    ๖.๑ สุขภาพจิต 
 ๑) บริการใหคําปรึกษาแนะนําดานสุขภาพจิต 
      ทางโทรศัพทหมายเลข ๒๔๖๕๒๐๑ ทุกวัน 
      (ในเวลาราชการ)        ๑๕ 
นาที - ๑ ช.ม. 
 ๒) บริการตรวจรักษาโรคจิต โรคประสาทและ 
      ผูมีปญหาสุขภาพจิตอื่น ๆ      ๔๕ นาที - 
๑ ช.ม. 
 ๓) บริการคลินิกสุขภาพจิต ๖ แหง ที่ศูนยบริการ 
      สาธารณสุข ๓, ๔, ๒๑, ๒๓ และ ๒๔ 
      ใหบริการทุกวัน เวลา ๐๘.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. 
      และศูนยบริการสาธารณสุข ๓๓ ใหบริการ 
      ทุกวันอังคาร พุธ พฤหัสบดี เวลา ๐๘.๐๐ - 
      ๑๖.๐๐ น. 
    ๖.๒ คลินิกฝากครรภ ใหบริการทุกวันจันทร เวลา 
 ๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.        ๔๕ 
นาที 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๖.๓ คลินิกหลังคลอด (หญงิหลังคลอดลูกภายใน 
 ๖ สัปดาห) ทุกวันพุธ เวลา ๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.    ๔๕ นาที 
    ๖.๔ คลินิกตรวจสุขภาพเด็กด ี(เด็กอายุ ๐ - ๖ ป)    ๖๐ นาที 
 - ทุกวันอังคารและพฤหัสบด ีเวลา ๑๓.๐๐ - 
    ๑๖.๐๐ น. 
 - สมุดบันทึกสุขภาพเด็ก 
    ๖.๕ คลินิกวางแผนครอบครัว ใหบริการ ๓ ดาน คือ    ๔๕ นาที 
 ๑) การคุมกําเนิด 
 ๒) การตรวจมะเร็งเตานม 
 ๓) การตรวจมะเร็งปากมดลูก 
 ศูนยบริการสาธารณสุขใหบริการในวันพุธ เวลา 
๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. 
 ศูนยบริการสาธารณสุขสาขาใหบริการทุกวัน ในเวลา 
๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. บัตรขาราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ ลูกจาง 
 ๓. บัตรรับบริการวางแผนครอบครัว ซ่ึงผูใชมีใช 
     อยูแลว ประจําศูนยบริการสาธารณสุขแหงนั้น 
 ๔. บัตรสวัสดิการประชาชนดานการรักษาพยาบาล 
     หรือบัตรสงเคราะหอื่น ๆ (ถามี) 
 ๕. บัตรประกันสุขภาพ 
    ๖.๖ สถานรับเล้ียงเด็กกลางวันของสํานักอนามัย ดูแล 
 เด็กอายุ ๒.๕ - ๖ ป มีปญหาเกี่ยวกับครอบครัว 
 ยากจนและขาดผูเลี้ยงดู มีปญหาดานทุพโภชนาการ 
 มีปญหาดานสติปญญาพัฒนาการชา 
 สถานรับเลี้ยงเด็กกลางวัน ศูนยบริการสาธารณสุข 
 ๓, ๕, ๗, ๘, ๑๖, ๑๗, ๒๒, ๒๔, ๒๗ 
 ๓๕, ๔๒ และ ๕๐ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. สูติบัตร 
 ๒. สําเนาทะเบียนบาน 
 ๓. ใบสมัคร 
 ๔. ใบสัมภาษณของนักสังคมสงเคราะห 
 ๕. ใบเยี่ยมของพยาบาล 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ๖. สมุดสุขภาพเด็ก 
    ๖.๗ คลินิกผูสูงอายุ        ๖๐ นาที 
 เปนคลินิกที่เปดบริการเพื่ออํานวยความสะดวกแก 
 ผูสูงอายุที่มารับบริการตรวจรักษาโรค ณ ศูนย 
 บรกิารสาธารณสุข 
 การจัดทําบัตรประจําตัวผูสูงอายุดานการรักษาพยาบาล 
 โดยไมเสียคาบริการตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุข 
 วาดวยการสงเคราะหผูสูงอายุดานการรักษาพยาบาล 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว หรือบัตรอื่นที่แสดงวามีอายุ 
     ๖๐ ปขึ้นไป 
 ๒. ทะเบียนบาน 
๗. บริการดานการปองกันและบําบัดการติดยาเสพติด 
    ๗.๑ ดานการบําบัดรักษาผูติดยาเสพติด 
 ๑) ผูปวยใหม         ๓๐ 
นาที 
 ๒) ผูปวยเกา         ๒๐ 
นาที 
 ก. คลินิกยาเสพติด  
     สถานที่บําบัดรักษาการติดยาเสพติดคลินิก 
     ยาเสพติด ศูนยบริการสาธารณสุข ๓, ๔, ๖ 
     ๗, ๑๕, ๑๖, ๑๙, ๒๑, ๒๒, ๒๓, ๒๙, ๓๑ 
     ๔๐, ๔๑ และ ๕๑ 
 ข. ศูนยซับน้ําตาผูติดยาเสพติดบริการใหคําปรึกษา 
     แนะนํา ปญหายาเสพติดทางโทรศัพท หรอื 
     มาติดตอดวยตนเอง 
     ๑) สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบาน 
     ๒) ผูสมัครท่ีอายุไมเกิน ๑๘ ป ใหมาพรอมผูปกครอง 
     ๓) ผูสมัครตองไมอยูระหวางการรักษาใน 
          คลินิกยาเสพติดอ่ืน ๆ 
     ๔) รูปถายขนาด ๒ นิ้ว จํานวน ๔ รูป 
     ๕) ผลการตรวจ X - ray ภายใน ๖ เดือน 
 ค. สถานฟนฟูสมรรถภาพผูติดยาเสพติด (บาน 
     พิชิตใจ) รับผูปวยที่ผานขั้นตอนการถอนพิษยา 
     จากคลินิกยาเสพติดมาแลวเปนผูปวยใน/ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     หลักสูตร ๘ - ๑๒ เดือน 
     เอกสารประกอบ 
     ๑. รูปถายขนาด ๒ นิ้ว จํานวน ๔ รูป 
     ๒. บัตรประจําตัว หรือบัตรอื่นที่มีรูปถาย 
          ซึ่งทางราชการรับรองพรอมสําเนา ๑ ชุด 
          ทะเบียนบานพรอมสําเนา ๑ ชุด 
     ๓. สําเนาบัตรประจําตัว หรือทะเบียนบาน 
          ญาติหรือผูปกครอง 
     สถานท่ีติดตอ 
          - สถานฟนฟูสมรรถภาพผูติดยาเสพติด 
    ประเวศ เลขท่ี ๙๙/๙ ริมคลองตาพุด 
    ซอยออนนุช ๙๐ ถนนสุขุมวิท ๗๗ 
    (ออนนุช) เขตประเวศ กรุงเทพมหานคร 
    โทร. ๓๒๙๑๕๓๕, ๓๒๙๑๕๖๖ 
    และ ๓๒๙๑๓๕๓ 
          - สถานฟนฟูสมรรถภาพผูติดยาเสพติด 
    ราชดําร ิชั้น ๕ ศูนยบริการสาธารณสุข 
    ราชดําร ิซอยเพชรบุรี ๓๒ กรุงเทพ 
    มหานคร ๑๐๓๓๐ โทร. ๒๔๕๒๐๓๙ 
    ๗.๒ ดานการปองกันการติดยาเสพติด 
  ก. หนวยปองกันการติดยาเสพติดใหบริการปองกัน 
      ยาเสพติดแกเยาวชน และประชาชนโดยเอกสาร 
      สิ่งพิมพ และเปนวิทยากรหรือการแสดงละครหุน 
      ในการปองกันยาเสพติดพรอมฉายภาพยนตร 
      เพื่อใหความรู และการปองกันยาเสพติด 
 สถานท่ีติดตอ 
 - หนวยปองกันยาเสพติด ๑ ศูนยบริการ 
    สาธารณสุข ๓๓ โทร. ๔๖๕๙๖๖๓ 
 - หนวยปองกันยาเสพติด ๒ ราชดําร ิโทร. 
    ๒๕๔๒๐๓๙ 
 - หนวยปองกันยาเสพติด ๓ ลาดพราว 
    โทร. ๕๑๓๒๕๐๙ 
 - หนวยปองกันยาเสพติด ๔ วัดธาตุทอง 
    โทร. ๓๙๑๘๑๑๘ 
 ข. ศูนยศึกษาชีวิตเปนรูปแบบใหมของการให 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     ภูมิคุมกันยาเสพติดแกเด็ก 
     ระดับชั้นประถมศึกษาปที่ ๑ - ๒       ๑ 
ช.ม. 
     ระดับชั้นประถมศึกษาปที่ ๓ -๖              ๑.๓๐ 
ช.ม. 
     สถานท่ีติดตอ ศูนยศึกษาชีวิต ชั้น ๖ ศูนย 
     บริการสาธารณสุขราชดําร ิซอยเพชรบุรี ๓๒ 
     ถนนเพชรบุรี ปทุมวัน กรุงเทพมหานคร 
     ๑๐๓๓๐ โทร. ๒๕๕๒๔๒๑ 
๘. การขอรับบริการดานปองกันเอดสและชวยเหลือผูปวย 
    ติดเช้ือและผูปวยเอดส 
    ๘.๑ การใหบริการใหการปรึกษา 
 - ใหบริการปรึกษาแกผูติดเชื้อผูปวยเอดส และ 
    ประชาชนทั่วไปที่มาพบดวยตนเอง 
 - รับปรึกษาทางโทรศัพท โทร. ๘๖๐๘๗๕๑-๖ 
    ในวันและเวลาราชการ 
    ๘.๒ โครงการจริยธรรมดานเอดส เปนการตอบปญหา 
 ชีวิตครอบครัวสุขภาพ และโรคเอดสทางสถานี 
 วิทยุเสียงสามยอด คล่ืน ๑๑๗๐ กิโลเฮิรทช 
 ภาคเอเอ็ม วันจันทร - ศุกร เวลา ๑๓.๐๐ - 
 ๑๔.๐๐ น. และเวลา ๐๑.๐๐ - ๐๓.๐๐ น. 
 วันเสาร - อาทิตย เวลา ๑๖.๐๐ - ๑๗.๔๐ น. 
 สถานท่ีติดตอ ณ ท่ีทําการอาคารอเนกประสงค 
 ก่ิมเล่ือน นอยวัฒน ๑๒๔/๑๖ ถนนกรุงธนบุร ี
 แขวงบางลําภูลาง เขตคลองสาน กรุงเทพมหานคร 
 ทุกวันจันทร - ศุกร เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
      สํานักผังเมือง 
๑. การศึกษาขอมูลพื้นฐานทางผังเมือง        ๗ วันทํา
การ 
ขั้นตอน 
    ทําหนังสือเสนอผูอํานวยการสํานักผังเมือง ระบุตัวผูขอ 
ขอมูลและรายละเอียดขอมูลท่ีตองการพรอมเหตุผล 
สถานท่ีติดตอ ฝายวิจัย ๑ ฝายวิจัย ๒ กองวิชาการและ 
แผนงาน โทร. ๖๑๓๗๒๕๗-๘ 
๒. การบริการขอมูลแผนที่พื้นฐานกรุงเทพมหานคร      ๓ วันทํา



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

การ 
ประกอบดวย 
    ๒.๑ แผนที่แสดงเขตการปกครองของกรุงเทพมหานคร 
 มาตรสวน ๑ : ๗๕,๐๐๐ (ขนาด A-0) 
    ๒.๒ แผนที่แสดงเขตการปกครองของกรุงเทพมหานคร 
 รายเขต มาตราสวน ๑ : ๔,๐๐๐ - ๑ : ๒๐,๐๐๐ 
 (ขนาด A-0) 
    ๒.๓ แผนที่แสดงเขตการปกครองของกรุงเทพมหานคร 
 ขนาด A-3 A-4 
    ๒.๔ แผนที่แสดงเขตการปกครองของกรุงเทพมหานคร 
 รายเขต ขนาด A-3 A-4 
    ๒.๕ แผนท่ีแสดงลักษณะทางกายภาพของกรุงเทพ 
 มหานคร ป พ.ศ. ๒๕๓๐ มาตราสวน ๑ : ๔,๐๐๐ 
 บริเวณเขตเมือง และ ๑ : ๑๐,๐๐๐ บริเวณ 
 เขตชานเมือง 
    ๒.๖ แผนท่ีแสดงลักษณะทางกายภาพของกรุงเทพมหานคร 
 ป พ.ศ. ๒๕๓๐ มาตราสวน ๑ : ๔๐,๐๐๐ 
    ๒.๗ แผนที่แสดงตําแหนงที่ตั้งของอาคารสูงในกรุงเทพ 
 มหานคร ป พ.ศ. ๒๕๓๐ 
    ๒.๘ แผนที่แสดงการใชที่ดินรายเขตของกรุงเทพมหานคร 
 ป พ.ศ. ๒๕๒๙ 
    ๒.๙ แผนผังกําหนดการใชประโยชนที่ดินตามที่ได 
 จําแนกประเภททายกฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๑๔ 
 (พ.ศ. ๒๕๔๒) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
 การผังเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แยกตามรายเขต 
 ๕๐ เขต 
ขั้นตอน 
 ทําหนังสือเสนอผูอํานวยการสํานักผังเมืองเพื่อ 
ขออนุญาตใชขอมูล (ผูขอจะตองเปนผูออกคาใชจายในการ 
จัดทําสําเนาแผนที่เอง) 
สถานท่ีติดตอ ฝายแผนท่ี กองสํารวจและแผนที ่โทร. 
๖๑๓๗๑๙๓ 
๓. ตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตามผังเมืองรวมกรุงเทพ    ๗ วันทํา
การ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    มหานคร 
ขั้นตอน 
๑. หนังสือเสนอผูอํานวยการสํานัก 
๒. สําเนาโฉนดท่ีดิน 
๓. แผนที่สังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งของที่ดิน 
สถานท่ีติดตอ ฝายควบคุมผังเมือง กองควบคุมทางผังเมือง 
    โทร. ๖๑๓๗๒๕๒ 
๔.การศึกษาเพื่อจัดทําแผนและผังพัฒนาเขต (เฉพาะเขต 
    ชั้นนอก ๑๐ เขต)           ๗ 
วันทําการ 
ขั้นตอน 
    ทําหนังสือเสนอผูอํานวยการสํานักผังเมือง (ผูขอจะตอง 
เปนผูออกคาใชจายในการจัดทําสําเนาแผนที่เอง) 
สถานท่ีติดตอ ฝายวางผังการใชที่ดิน กองวางผังพัฒนาเมือง 
    โทร. ๖๑๓๗๒๖๐-๒ 
๕. ผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร (ปรับปรุงครั้งที ่๑)      ๕ วันทํา
การ 
ประกอบดวย 
    ๕.๑ แผนผังการใชประโยชนที่ดินทายกฎกระทรวง 
    ๕.๒ ขอกําหนดการใชประโยชนที่ดิน 
    ๕.๓ รายการประกอบแผนผังการใชประโยชนที่ดิน 
    ๕.๔ เอกสารรายงานผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร 
 (ปรับปรุงครั้งที ่๑) 
ขั้นตอน 
    ทําหนังสือเสนอผูอํานวยการสํานักผังเมือง (ผูขอจะตอง 
เปนผูออกคาใชจายในการจัดทําสําเนาแผนที่เอง) 
สถานท่ีติดตอ ฝายวางผังการใชที่ดิน กองวางผังพัฒนาเมือง 
    โทร. ๖๑๓๗๒๖๐-๒ 
๖. แผนผังโครงการคมนาคมและขนสงทายกฎกระทรวง      ๕ วันทํา
การ 
สถานท่ีติดตอ ฝายวางผังระบบคมนาคมขนสงระบบสาธารณูปโภค 
สาธารณูปการ กองวางผังพัฒนาเมือง โทร. ๖๑๓๗๒๖๐-๒ 
         สํานักการจราจรและขนสง 
๑. กองวิชาการ 
    รับผิดชอบการแกไขปญหาจราจรดานวิศวกรรมจราจร 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    การกําหนดพิจารณาใหมีสะพานคนเดินขามถนน 
    สะพานลอยขามทางแยก การตัดถนน การติดตั้งและ 
    บํารุงรักษาราวปองกันอันตราย (การดเรล) รั้วปองกัน 
    คนเดินขามถนน หมุดสะทอนแสงตาง ๆ คันชะลอ 
    ความเร็ว การพิจารณาออกแบบปรับปรุงกายภาพของ 
    ถนน ทางแยก เกาะกลางถนน ทางเทา การกําหนด 
    ทางมาลาย         ๓ วันทําการ 
สําหรับ 
          ปาย ๘ ชม. 
สําหรับ 
          สัญญาณไฟ
จราจร การ 
          ติดตั้งปาย
ใหมข้ึนอยูกับ 
          งบประมาณ
ท่ีมีหรือตอง 
          ขอจัดสรรงบ
ประมาณ 
          หรอืประกาศ
ขอบังคับ 
          กองบัญชา
การตํารวจ 
          นครบาล
เหนือ 
สถานท่ีติดตอ กองวิชาการ สํานักการจราจรและขนสง 
    โทร. ๙๓๗๕๖๘๔ โทรสาร ๙๓๗๕๖๘๕ (ในเวลาราชการ) 
๒. กองเครื่องหมาย 
    รับผิดชอบการออกแบบและทําเครื่องหมายจราจรบน 
    พื้นทาง (งานตีเสนจราจร) เครื่องหมายจราจรขอบทาง 
    ติดตั้งและซอมบํารุงปายจราจรตาง ๆ เชน ปายบังคับการ 
    จราจรตามกฎหมายวาดวยการจราจรทางบก ปายเตือน 
    ตาง ๆ ปายแนะนําทางลัด ปายแนะนําสถานท่ีราชการ 
    ปายแนะนําโรงพยาบาล ปายแนะนําโรงเรียน ปายชื่อถนน 
    ตรอก และซอย ปายแนะนําสถานที่ทองเที่ยว ปายชื่อ 
    คลอง ปายชื่อทางแยก ปายชุมชนตาง ๆ ตลอดจน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    แผนกระจกโคงตามทางแยกตาง ๆ 
สถานท่ีติดตอ กองเครื่องหมาย สํานักการจราจรและขนสง 
    โทร. ๙๑๐๓๗๑๕-๖ โทรสาร ๙๑๐๓๗๑๗ (ในเวลา 
    ราชการ) 
๓. กองสัญญาณไฟ 
    รับผิดชอบการออกแบบ ติดตั้งบํารุงรักษาสัญญาณ 
    ไฟจราจร ควบคุมทางแยกสัญญาณไฟจราจรควบคุมเปน 
    พื้นที ่(เอ.ที.ซี.) ไฟกะพริบ ไฟแสงสวางสองทางขาม 
    (มาลาย) ไฟเตือนหัวเกาะ ไฟสองปายแนะนําการจราจร 
    ไฟบังคับชองทางเดินรถสลับทิศทางการจราจร 
สถานท่ีติดตอ กองสัญญาณไฟ สํานักการจราจรและขนสง 
    โทร. ๙๑๐๓๗๑๔ ศูนย เอ.ที.ซี. โทร. ๒๒๕๖๙๗๘ - ๘๐ 
    (ตลอด ๒๔ ชม.) 
๔. กองการขนสง 
    รับผิดชอบเกี่ยวกับศาลาที่พักผูโดยสารรถประจําทาง 
    การซอมบํารุงปายหยุดรถโดยสารประจําทางในเขตกรุงเทพ 
    มหานคร 
    ๑. กรณีแจงขาวใหซอมแซม เชน ปายชํารุด สัญญาณ 
        ไฟจราจรขัดของ เปนตน อาจแจงทางโทรศัพท 
        โทรสาร จดหมาย หนังสือ หรือการยื่นเปนคํารอง 
        ก็ได 
    ๒. กรณีแจงขอใหม ีเชน ขอสะพานคนขามถนน 
        ขอยายปายหยุดรถโดยสารประจําทาง ขอทางมาลาย 
        ขอคันชะลอความเร็ว เปนตน ควรยื่นขอเปน 
        ลายลักษณอักษรพรอมแผนผังโดยสังเขป อาจเปน 
        ทางจดหมาย หนังสือ หรือคํารองก็ได เพราะจะตอง 
        นําคํารองเหลานี้ไปเปนหลักฐานในการประสานงานกับ 
        หนวยงานอื่น ๆ ตลอดจนการขอจัดสรรงบประมาณ 
        ดําเนินการ 
    ๓. การแจงขาว หรือการรองขอตาง ๆ ควรแจงชื่อผูรอง 
        พรอมท่ีอยูและหมายเลขโทรศัพท หรอืโทรสารดวย 
        เพื่อสํานักการจราจรและขนสงจะไดขอคําหารือ 
        หรือเพิ่มเติมแจงผลการดําเนินการ หรือเหตุขัดของ 
        หรืออุปสรรคในการดําเนินการใหทราบ 
สถานท่ีติดตอ กองการขนสง โทร./โทรสาร ๙๑๐๓๗๑๑ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    (ในเวลาราชการ) 
          ศูนยรับแจงทุกขและภัย 
      กองปองกันภัยฝายพลเรือนกรุงเทพมหานคร 
การรับแจงเรื่องรองทุกขทางโทรศัพทหมายเลข ๑๕๕๕ 
ทางโทรสาร และมารองทุกขดวยตนเอง 
    - สอบถามรายละเอียด สถานท่ีเกิดเหตุ ชื่อ ท่ีอยูของ 
       ผูรอง บันทึกในแบบฟอรม 
    - สงเรื่องรองทุกขไปยังหนวยงานที่เกี่ยวของทาง 
       Computer Online ทางเอกสารเพื่อดําเนินการ 
       แกไข และแจงผลใหผูรองทราบ พรอมรายงานผล 
       ใหศูนย ฯ ทราบภายใน ๓ วัน         ๓ 
วันทําการ 
    - กรณีเรื่องเรงดวน ประสานงานทางโทรศัพท โทรสาร 
       ไปยังเจาหนาที่ของหนวยงานที่เกี่ยวของในทันที 
    - ติดตามผลการแกไขเรื่องรองทุกขที่ยังไมรายงาน 
       ใหศูนย ฯ ทราบ 
    - จัดทําสถิติการรับแจงและการแกไขเรื่องรองทุกข 
       รายงานผูบริหารทราบทุกเดือน 
การรับแจงเรื่องรองทุกขทางอินเตอรเน็ต (Internet) 
    - เมื่อประชาชนตองการรองทุกข แสดงความคิดเห็น 
       หรือใหขอเสนอแนะทาง Web Site ของกรุงเทพ 
       มหานคร 
    - พิมพ www.bma.go.th และเลือกรายการ คน 
       กทม. รองทุกข จากนั้นใสรายละเอียดลงในแบบฟอรม 
       ที่ปรากฏ 
    - เจาหนาที่จะตรวจสอบเรื่องวาอยูในความรับผิดชอบ 
       ของหนวยงานใด แลว Forward ไปยังหนวยงานนั้น ๆ 
       เชน สํานักงานเขตพระนคร สํานักงานเขตจตุจักร 
       สํานักการโยธา สํานักการระบายน้ํา ตลาดนัด กทม.      ๓ วันทํา
การ 
       องคการโทรศัพท ฯ เพ่ือแกไขใหแลวเสร็จภายใน 
       ๓ วันทําการ 
    - เมื่อปญหาไดรับการแกไขแลว ศูนย ฯ ๑๕๕๕ จะตอบ 
       ประชาชนโดยขึ้นคําตอบใหประชาชนทราบ และถา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

       ประชาชนให E - Mail Address จะทําการสง 
       คําตอบใหตามท่ีอยูท่ีแจง 
    - จัดทําสถิติการรับแจงและการแกไขเรื่องรองทุกขทาง 
       อินเตอรเน็ตรายงานผูบริหารทราบทุกเดือน 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของศูนยอุบัติภัยกรุงเทพมหานคร 
กรณีเกิดเหตุเพลิงไหม 
    เฝาฟงจากขายพระราม วชิระ รวมดวยชวยกัน จส. ๑๐๐ 
    สวพ. ๙๑ และรับแจงจากประชาชน 
    - ไดรับแจงเหตุเพลิงไหม 
    - ทางศูนยไดตรวจสอบแลววาเปนเหตุจริง 
    - ศูนยอุบัติภัยแจงผูบังคับบัญชาของศูนยอุบัติภัย และ 
       กองปองกันอัคคีภัยฝายพลเรือน ทราบ 
    - แจงชุดปฏิบัติการพหลโยธินเขาตรวจสอบในพื้นที่เกิดเหต ุ
    - แจงเขตรับผิดชอบ ขอกําลังสนับสนุน 
    - เจาพนักงานปองกันสาธารณภัยออกจากศูนยปฏิบัติการ 
       ถึงท่ีเกิดเหตุ 
    - เมื่อพนักงานปองกันสาธารณภัยเขาถึงที่เกิดเหต ุได 
       ตรวจสอบและสังเกตการณที่เกิดเหตุโดยรอบ กั้นบริเวณ     ๑ วันทํา
การ 
       พื้นที่เขตอันตรายหามเขา และอํานวยความสะดวก 
       ดานการจราจรแกหนวยงานตาง ๆ 
    - แจงสถานการณเบื้องตนใหทางศูนยอุบัติภัยทราบ 
       เปนระยะ เม่ือศูนยอุบัติภัยไดแจงรายละเอียดให 
       ผูบังคับบัญชาทราบ 
    - ตรวจสอบพื้นที่ที่ไดรับความเสียหาย 
    - รายงานขอรับการสนับสนุนจากหนวยงานตาง ๆ ให 
       ศูนยทราบ 
    - พนักงานปองกันสาธารณภัยแจงกลับที่ตั้ง 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของศูนยอุบัติภัยกรุงเทพมหานคร 
กรณีการตรวจพบสารเคมี 
เฝาฟงจากรวมดวยชวยกัน จส. ๑๐๐ สวพ. ๙๑ และ 
รับแจงจากประชาชน 
    - ไดรับแจงเหตุพบสารเคมี 
    - แจงชุดปฏิบัติการพหลโยธินเขาตรวจสอบในพื้นที่เกิดเหต ุ
    - แจงเขตรับผิดชอบ ขอกําลังสนับสนุน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    - ศูนยอุบัติภัยแจงผูบังคับบัญชาทราบ 
    - แจงผูเชี่ยวชาญดานสารเคมี (กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
       การทาเรือ บริษัท CALTEX) 
    - เมื่อพนักงานปองกันสาธารณภัยเขาถึงที่เกิดเหตุได     ๑ วันทําการ 
       ตรวจสอบและสังเกตการณที่เกิดเหตุโดยรอบ กั้นบริเวณ 
       พื้นที่เขตอันตรายหามเขา และอํานวยความสะดวก 
       ดานการจราจรแกหนวยงานตาง ๆ 
    - หนวยงานตาง ๆ เขาท่ีเกิดเหตุ 
    - เขากูภัย เก็บสารปนเปอนตกหลน 
    - รายงานขอรับการสนับสนุนจากหนวยงานตาง ๆ ให 
       ศูนยทราบ 
    - พนักงานปองกันสาธารณภัยแจงกลับที่ตั้ง 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของศูนยอุบัติภัยกรุงเทพมหานคร 
กรณีการเกิดน้ําทวมขัง 
    เฝาฟงจากรวมดวยชวยกัน จส. ๑๐๐ สวพ. ๙๑ และ 
    รับแจงจากประชาชน          ๑ วันทํา
การ 
    - ไดรับแจงการเกิดน้ําทวม 
    - แจงชุดปฏิบัติการพหลโยธินเขาตรวจสอบในพื้นที่เกิดเหต ุ
       ตรวจสอบวาเหตุที่เกิดอยูในความรับผิดชอบของ 
       หนวยงานใด เชน ถนนพหลโยธิน บริเวณแยกเกษตร 
       อยูในความรับผิดชอบของสํานักการระบายน้ํา แตถาอยู 
       ในตรอก ซอย จะอยูในความรับผิดชอบของสํานักงานเขต     ๑ วันทํา
การ 
    - แจงหนวยงานที่เกี่ยวของพรอมปญหาและอุปสรรค 
    - เมื่อพนักงานปองกันสาธารณภัยเขาถึงที่เกิดเหตุได 
       ตรวจสอบและสังเกตการณที่เกิดเหตุโดยรอบ หาเหตุ 
       ที่ทําใหน้ําทวมขังในบริเวณที่รับแจงเหตุ รายงาน 
       สถานการณเบื้องตนใหศูนยอุบัติภัยทราบและหนวยงาน 
       ที่เกี่ยวของเขาพื้นที่เกิดเหต ุ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของศูนยอุบัติภัยกรุงเทพมหานคร 
กรณีอุบัติภัยอื่น ๆ เชน กรณีมีน้าํมันหกหลน กรณีตนไมลม ฯลฯ 
    เฝาฟงจากรวมดวยชวยกัน จส. ๑๐๐ สวพ. ๙๑ และ 
    รับแจงจากประชาชน 
    - ไดรับแจงกรณีอุบัติภัยตาง ๆ เชน กรณีน้ํามันหกหลน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

       กรณีตนไมลม ฯลฯ 
    - แจงชุดปฏิบัติการพหลโยธินเขาตรวจสอบในพื้นที ่
       เกิดเหตุตรวจสอบวาเหตุที่เกิดอยูในความรับผิดชอบ 
       ของหนวยงานใด เชน ถนนบรมราชชนนีบริเวณหนา      ๑ วันทํา
การ 
       สถานีตํารวจนครบาลตล่ิงชัน อยูในความรับผิดชอบ 
       ของสํานักงานเขตตลิ่งชัน 
    - แจงหนวยงานที่เกี่ยวของพรอมปญหาและอุปสรรค 
    - เมื่อพนักงานปองกันสาธารณภัยเขาถึงที่เกิดเหตุได 
       ตรวจสอบและสังเกตการณที่เกิดเหตุโดยรอบ ในบริเวณ 
       ที่รับแจงเหตุรายงานสถานการณเบื้องตนใหศูนยอุบัติภัย 
       ทราบและหนวยงานที่เกี่ยวของเขาถึงพื้นที่เกิดเหตุ 
 
          หมวด ๒ 
           ขอ ๘ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการกรุงเทพมหานครของ 
สํานักงานเขต 
 
       ฝายปกครอง 
๑. รับรองวาเปนบุคคลเดียวกัน 
๒. รับรองลายมือชื่อผูมอบอํานาจ 
๓. รับรองสถานที่เกิด - ตาย 
๔. รับรองวาบานถูกไฟไหม 
๕. รับรองฐานะของบุคคลเพื่อรับอุปการะผูพนโทษ 
๖. รับรองความประพฤติ 
๗. รับรองวาบุคคลยังมีชีวิตอยูเพื่อไปรับบํานาญ 
๘. รับรองสถานภาพการสมรส       ๓-๕ ชม. 
๙. รับรองลายมือชื่อกรณีใหความยินยอมบุตรเดินทางไป    (กรณีผูรอง
นําเอกสาร 
    ตางประเทศ         และพยาน
บุคคลมา 
๑๐. รับรองวาไดรับเงินคาเลี้ยงดูจากบุตร หรือผูสงเงินใน    แสดง
ครบถวน) 
      ตางประเทศ 
๑๑. รับรองสถานะทางครอบครัวของคนงานท่ีไปทํางานใน 
      ตางประเทศ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๑๒. รับรองลายมือชื่อผูค้ําประกันในสัญญากูยืมเงินกองทุน 
      เงินใหกูยืมเพื่อการศึกษา 
๑๓. รับรองรายการบริจาคทรัพยสินเพื่อขอพระราชทาน 
      เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่สรรเสริญยิ่ง ดิเรกคุณาภรณ 
๑๔. การสอบสวนเกี่ยวกับสิทธิของบุคคลกรณีอื่น ๆ       ๒ 
ชม. 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
๒. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
๓. พยานบุคคลที่เชื่อถือไดอยางนอย ๒ คน 
๔. เอกสารที่จะใหรับรองและเอกสารตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. สอบสวนถอยคําผูรองและพยาน 
๔. บันทึก ป.ค. ๑๔ กรณีเรื่องสอบสวน 
๕. จัดทําหนังสือรับรอง 
๖. เสนอผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
๗. ผูรองรับหนังสือรับรอง/เอกสาร และลงลายมือช่ือ 
    รับเปนหลักฐาน 
หมายเหตุ 
    - กิจกรรมตาง ๆ มอบหมายใหผูอ่ืนทําการแทน 
       ไมได ยกเวนขอ ๓ และขอ ๘ 
    - พยานตองเปนผูบรรลุนิติภาวะและทราบเรื่องที่จะให 
       รับรองเปนอยางด ี
        ฝายทะเบียน 
ทะเบียนราษฎร 
การขอเลขหมายประจําบาน 
๑. กรณีบานปลูกใหม         ๗ 
วันทําการ 
     เอกสารประกอบ       
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง         
    ๒. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร และแบบแปลนการกอสราง 
        (ถามี) 
    ๓. หนังสือยินยอมจากเจาของที่ดินหรือสัญญาเชาที่ดิน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

        (ในกรณีท่ีไมมีหลักฐานตามขอ ๒) 
    ขั้นตอน 
    ๑. ยื่นคํารอง 
    ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
    ๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
    หมายเหตุ 
        ตองขอเลขหมายประจําบานภายใน ๑๕ วัน นับแต 
        วันสรางบานแลวเสร็จหากไมขอภายในกําหนด ปรับ 
        ไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท 
๒. กรณีขอแยกเลขหมายประจําบาน หรอืกรณีรวมเลขหมาย  
    ประจําบาน            ๗ 
วันทําการ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒ ทะเบียนบานฉบับเจาบานทุกหลัง 
    ๓. หนังสือแสดงกรรมสิทธิ์บาน (ถามี) 
    ๔. คํายินยอมใหแยกเลขหมายประจําบานจากเจาบาน 
การแจงรื้อบาน           ๗ วันทํา
การ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
    ขั้นตอน 
    ๑. ยื่นคํารอง 
    ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
    ๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
หมายเหตุ 
        ตองแจงสํานักงานเขตทองท่ีภายใน ๑๕ วัน นับแต 
วันรื้อเสร็จหากไมแจงภายในกําหนด ปรับไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท 
การแจงเกิด 
๑. กรณีมีคนเกิดในบานหรือมีคนเกิดนอกบาน     ๓๐ นาที 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
    ๓. หนังสือรับรองการเกิด (ถามี) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ขั้นตอน 
    ๑. ยื่นคํารอง 
    ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
    ๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
หมายเหตุ 
    กรณีคนเกิดในบานใหเจาบาน หรือมารดา หรอืบิดา 
หรือผูไดรับมอบหมายเปนผูแจงที่ฝายทะเบียน สํานักทะเบียน 
ทองถิ่นเขตที่มีคนเกิดในบาน ภายใน ๑๕ วัน นับแตวันเกิด 
หากไมแจงภายในกําหนดปรับไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท กรณี 
มีคนเกิดนอกบาน มารดาหรือบิดาเปนผูแจงที่ฝายทะเบียน 
สํานักทะเบียนทองถิ่นเขตที่มีคนเกิดนอกบาน ภายใน 
๑๕ วัน นับแตวันเกิด หากไมแจงภายในกําหนด ปรับไมเกิน 
๑,๐๐๐ บาท 
๒. กรณีคนเกิดในสถานพยาบาล       ๓๐ นาทีตอ
ราย 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวมารดา หรอืบิดา 
    ๒. ใบนัดของสถานพยาบาล หรือเอกสารอื่นที่สถาน 
        พยาบาลออกให 
๓. กรณีแจงเกิดเกินกําหนด ๑๕ วัน       ๓๐ 
นาที 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
    ๓. หนังสือรับรองการเกิด (ถามี) 
    ๔. เจาบาน บิดา มารดา และพยานบุคคล พรอมบัตร 
        ประจําตัว 
หมายเหตุ 
    ตองเสียคาปรับไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท 
การแจงตาย 
๑. กรณีคนตายในบาน หรือมีคนตายนอกบาน     ๓๐ นาทีตอ
ราย 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานที่คนตายมีชื่ออยู (ถามี) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๓. หนังสือรับรองการตาย (ถามี) 
    ๔. บันทึกประจําวันแจงความคนตาย (กรณีไมมีหลักฐาน 
        รับรองการตาย) 
    ขั้นตอน 
    ๑. ยื่นคํารอง 
    ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
    ๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
หมายเหตุ 
    กรณีคนตายในบานใหเจาบาน หรือผูพบศพแจง ฝายทะเบียน 
สํานักงานเขตทองท่ีภายใน ๒๔ ช่ัวโมง หากไมแจงตาย 
ภายในกําหนดปรับไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท กรณีมีคนตาย 
นอกบานใหบุคคลที่ไปกับผูตายหรือผูพบศพแจงที่ฝายทะเบียน 
สํานักงานเขตทองที่ที่มีการตาย หรอืพบศพ แลวแตกรณี 
ภายใน ๒๔ ช่ัวโมง นับแตเวลาตาย หรือเวลาพบศพ หากไมแจง 
ภายในกําหนดปรับไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท 
๒. กรณีมีคนตายในสถานพยาบาล       ๓๐ 
นาทีตอราย 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานที่คนที่มีชื่ออยู (ถามี) 
    ๓. หนังสือรับรองการตาย 
    ๔. หนังสือมอบหมายจากเจาบานของโรงพยาบาล 
๓. กรณีเก็บ ฝง เผา ทําลาย และยายศพผิดไปจากที่แจง 
    ไวเดิม          ๓๐ 
นาทีตอราย 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. มรณบัตร 
การแจงยายที่อยู 
๑. กรณียายออก         ๓๐ นาทีตอ
ราย 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานที่มีชื่อผูแจงยายออก 
    ๓. กรณีผูแจงไมไดเปนเจาบานใหนําบัตรประจําตัวเจาบาน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

        มาแสดงดวย 
หมายเหตุ 
    ตองแจงภายใน ๑๕ วัน นับแตวันที่ผูอยูในบานยายออก 
หากเกินกําหนดปรับไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท 
๒. กรณียายเขา         ๓๐ นาทีตอ
ราย 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ใบแจงการยายที่อยู 
    ๓. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
    ๔. กรณีเจาบานไมไดเปนผูแจงยายเขาใหแสดงบัตร 
        ประจําตัวเจาบาน และใหเจาบานลงชื่อยินยอมใน 
        ใบแจงการยายที่อยู 
    ๕. บัตรประจําตัวเจาบาน 
หมายเหตุ 
    ตองแจงภายใน ๑๕ วัน นับแตวันยายเขา หากเกิน 
กําหนดปรับไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท 
๓. การแจงยายปลายทาง          ๑ วันทํา
การ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน พรอมดวยคํายินยอม 
        เปนหนังสือของเจาบานที่เขาไปอยูใหม 
    ๓. บัตรประจําตัวเจาบาน 
หมายเหตุ 
    ยกเวนสํานักทะเบียนตนทางท่ีไมมีระบบคอมพิวเตอร 
จะใชระยะเวลาไมนอยกวา ๑๕ วัน 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
การขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน 
เอกสารประกอบ 
    หลักฐานประจําตัวผูขอเพิ่มชื่อ (ถามี) เชน หลักฐาน 
การศึกษา หลักฐานการผานการอุปสมบท หลักฐานการรักษา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

พยาบาล บัตรประจําตัวลูกเสือชาวบาน 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
คนสัญชาติไทยขอเพ่ิมช่ือ 
๑. กรณีไมมีชื่อเพราะตกสํารวจจากทะเบียนบานป พ.ศ. ๒๔๙๙ 
    (เกิดกอน ๑ มิ.ย. ๒๔๙๙ เคยมีช่ือในหลักฐานทะเบียน 
    บานฉบับกอน ป พ.ศ. ๒๔๙๙ แตชื่อไดตกไปไมปรากฏ 
    อยูในทะเบียนบาน ป พ.ศ. ๒๔๙๙)      ๓๘ วันทํา
การ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. หลักฐานการเคยมีชื่อในทะเบียนบานฉบับกอนป 
        พ.ศ. ๒๔๙๙ (ถามี) เชน สํามะโนครัว ป 
        พ.ศ. ๒๔๖๐ และป พ.ศ. ๒๔๙๘ 
    ๒. หัวหนาครอบครัวตามทะเบียนบานเดิม (ถามี) 
    ๓. เจาบานและบุคคลที่นาเชื่อถือ เชน บิดา มารดา 
        ญาติ พี่นอง ขาราชการชั้นสัญญาบัตร พรอมบัตร 
        ประจําตัว 
๒. กรณีบุคคลอางวามีสัญชาติไทย และไมมีหลักฐานมาแสดง 
    (ไมเคยแจงเกิดและไมเคยมีชื่อในทะเบียนบานฉบับเดิม)     ๘ วันทํา
การ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. หลักฐานประจําตัวผูขอเพิ่มชื่อ (ถามี) เชน หลักฐาน 
        การศึกษา หลักฐานการรักษาพยาบาล บัตรประจําตัว 
        ลูกเสือชาวบาน หรือหลักฐานอื่น ๆ ที่ทางราชการ 
        ออกให 
    ๒. เจาบาน บิดา มารดา หรือญาติพี่นอง หรือบุคคล 
        ที่นาเชื่อถือ เชน ขาราชการชั้นสัญญาบัตร พรอมบัตร 
        ประจําตัว 
๓. กรณีขอเพิ่มชื่อตามสูติบัตร หรือใบแจงการยายที่อยู 
    หรือทะเบียนบานแบบเดิมที่ไมมีเลขประจําตัวประชาชน 
    (ทะเบียนบานป พ.ศ. ๒๔๙๙ หรอื พ.ศ. ๒๕๑๕ หรอื 
    พ.ศ. ๒๕๒๖)         ๓๗ 
วันทําการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๘ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    เอกสารประกอบ 
    ๑. หลักฐานประจําตัวผูขอเพิ่มชื่อ (ถามี) เชน หลักฐาน 
        การศึกษา หลักฐานการรักษาพยาบาล บัตรประจําตัว 
        ลูกเสือชาวบาน หรือหลักฐานอื่น ๆ ที่ทางราชการ 
        ออกให 
    ๒. สูติบัตรหรือใบแจงการยายที่อยู หรือทะเบียนบาน 
        (ฉบบัป พ.ศ. ๒๔๙๙ หรอื พ.ศ. ๒๕๑๕ หรอื 
        พ.ศ. ๒๕๒๖) ท่ีเคยมีช่ือ 
๔. กรณีเกิดในตางประเทศ โดยมีหลักฐานการเกิดซึ่งแสดงวา 
    เปนบุคคลสัญชาติไทย        ๓๘ 
วันทําการ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. หลักฐานการจดทะเบียนคนเกิด (สูติบัตร) หรอื 
        หลักฐานการเกิดซึ่งออกโดยรัฐบาลประเทศนั้น ซึ่งแปล 
        และรับรองวาถูกตองโดยกระทรวงการตางประเทศ 
    ๒. หนังสือเดินทางของผูจะขอเพิ่มชื่อซึ่งออกโดย 
        สถานทูตไทย 
    ๓. เจาบานพรอมบัตรประจําตัว 
๕. กรณีเดินทางกลับจากตางประเทศ หรือเกิดในตางประเทศแลว 
    เดินทางเขามาในประเทศไทย โดยไมมีหลักฐานแสดงวา 
    เปนคนสัญชาติไทย        ๓๐ วันทํา
การ 
          (ไมรวมข้ัน
ตอนของ 
          สํานักงาน
ตรวจคน 
          เขาเมือง) 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. หนังสือตอบจากสํานักงานตรวจคนเขาเมืองวาเปน 
        บุคคลสัญชาติไทย 
    ๒. หลักฐานประจําตัวผูขอเพิ่มชื่อ (ถามี) เชน หนังสือ 
        เดินทาง หลักฐานแสดงการเกิด บัตรประจําตัว 
    ๓. เจาบานและบุคคลที่นาเชื่อถือ เชน บิดา มารดา 
        ญาติพี่นอง ขาราชการชั้นสัญญาบัตรพรอมบัตร 
        ประจําตัว 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๖. กรณีไดรับสัญชาติไทยตามกฎหมาย       ๑ วันทําการ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. หลักฐานประจําตัวผูขอเพิ่มชื่อ (ถามี) เชน หนังสือ 
        เดินทาง หนังสือประจําตัวคนตางดาว 
    ๒. หลักฐานการไดรับสัญชาติไทย เชน หนังสือสําคัญ 
        การแปลงสัญชาติเปนไทยและหนังสือราชกิจจานุเบกษา 
        หนังสืออนุญาตใหเขาถือสัญชาติไทยตามสามี 
    ๓. เจาบานพรอมบัตรประจําตัว 
๗. บุคคลเคยมีชื่อในทะเบียนบานปจจุบันยังมีชีวิตอยู แตถูก 
    ลงรายการ "ตาย" หรอื "จําหนาย" ในทะเบียนบาน 
    ขอเพ่ิมช่ือ          ๒๓ 
วันทําการ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. หลักฐานประจําตัวผูขอเพิ่มชื่อ (ถามี) เชน บัตรประจําตัว 
        หลักฐานการทหาร หลักฐานการศึกษา 
    ๒. เจาบานพรอมบัตรประจําตัว 
    ๓. ผูแจงการตาย หรือผูขอจําหนายชื่อ (ถามี) พรอม 
        บัตรประจําตัว 
    ๔. หลักฐานอื่น ๆ (ถามี) หลักฐานมรณบัตร หลักฐาน 
        แสดงการตาย 
การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในสูติบัตร มรณบัตร และ 
ทะเบียนบาน 
๑. กรณีมีเอกสารราชการมาแสดง         ๑ วันทํา
การ 
          (ไมนับเวลา
เตรียมการ 
          หรือการเดิน
ทางควร 
          ติดตอกอน
วันแกไข) 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. หลักฐานที่ทางราชการออกใหซึ่งมีรายการที่ถูกตอง 
        ใชเปนหลักฐานอางอิงได 
    ขั้นตอน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๑. ยื่นคํารอง 
    ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
    ๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
๒. กรณีไมมีเอกสารราชการมาแสดง      ๓๕ วันทํา
การ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. พยานบุคคล และหลักฐานอื่นที่เชื่อถือได 
การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการเกี่ยวกับสัญชาติเนื่องจากลง 
รายการผิดพลาด 
๑. กรณีการแกไขจากสัญชาติอื่น หรือจากไมมีสัญชาติอื่น 
    หรือจากไมมีสัญชาติเปนสัญชาติไทย      ๓๕ วันทํา
การ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. สูติบัตร หรือทะเบียนบานฉบับที่ลงรายการสัญชาติ 
        ถูกตอง 
    ๓. พยานบุคคลที่นาเชื่อถือ พรอมบัตรประจําตัว เชน 
        บิดา มารดา เจาบาน ฯลฯ 
    ขั้นตอน 
    ๑. ยื่นคํารอง 
    ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
    ๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
๒. กรณีการแกไขจากสัญชาติไทย หรอืจากไมมีสัญชาติ 
    หรือจากสัญชาติอื่นเปนสัญชาติอื่น      ๓๕ วันทํา
การ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
    ๒. สูติบัตร หรือหนังสือสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
        หรือใบสําคัญถิ่นที่อยู หรอืหนงัสือเดินทาง ฯลฯ 
    ๓. พยานบุคคลที่นาเชื่อถือ พรอมบัตรประจําตัว เชน 
        บิดา มารดา เจาบาน ฯลฯ 
การขอตรวจ คัดและรับรองสําเนารายการทะเบียนราษฎร    ๓๐ นาที 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวผูแจง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๒. หลักฐานแสดงวาเปนผูมีสวนไดเสีย 
๓. บัตรประจําตัวทนายความหรือใบอนุญาตเปนทนายความ 
    (กรณีย่ืนขอในฐานะทนายความ) 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
ทะเบียนบัตรประจําตัวประชาชน 
บัตรประจําตัวประชาชน 
- กรณีขอมีบัตรประจําตัวประชาชน ครั้งแรกอายุครบ 
   ๑๕ ปบริบูรณ (ไมเกิน ๖๐ วัน นับจากวันเกิด)       ๑ ชม. 
          ยกเวน กรณี
ท่ีตอง 
          ตรวจสอบ
การทําบัตร 
          ประจําตัว
ประชาชน 
          ไปยังหนวย
งานอื่น 
          ใหทํา
หนังสือตรวจสอบ 
          ภายในวันที่
ยื่นคําขอ 
          มีบัตรประจํา
ตัวประชาชน 
          และใหติด
ตามผล 
          ตรวจสอบ
เพื่อใหทราบ 
          ขอเท็จจริง
โดยเร็ว 
เอกสารประกอบ 
๑. สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร. ๑๔) 
๒. สูติบัตร หรือเอกสารที่ทางราชการออกให ถาไมมี 
    หลักฐานเอกสารใหนําเจาบานหรือบุคคลผูนาเชื่อถือมา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ใหการรับรองโดยนําบัตรประจําตัวประชาชน และ 
    ทะเบียนบานมาดวย 
๓. ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวของบิดา มารดา หรอื 
    ใบมรณบัตร กรณีผูขอมีบัตรประจําตัวประชาชนมีบิดา 
    และมารดาเปนคนตางดาว 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
๔. รูปถาย 
๕. รับบัตรประจําตัวประชาชน 
หมายเหตุ 
    คาปรับไมเกิน ๕๐๐ บาท ถาขอมีบัตรประจําตัวประชาชน 
เกิน ๖๐ วัน นับจากวันท่ีมีอายุครบ ๑๕ ปบริบูรณ 
๒. กรณีบัตรประจําตัวประชาชนเดิมหมดอาย ุ(ตองขอมี 
    บัตรประจําตัวประชาชน ภายใน ๖๐ วัน นับจากวันท่ี 
    บัตรประจําตัวประชาชนหมดอายุวันครบรอบวันเกิด)    ๑๕ นาที 
    ๑. สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร. ๑๔) 
    ๒. บัตรประจําตัวประชาชนเดิมที่หมดอายุ 
หมายเหตุ 
    คาปรับไมเกิน ๒๐๐ บาท ถาบัตรประจําตัวประชาชน 
หมดอายุเกิน ๖๐ วัน และถาผูถือบัตรประจําตัวประชาชน 
จะขอมีบัตรประจําตัวประชาชนใหมกอนวันที่บัตรประจําตัว 
ประชาชนหมดอายุก็ได โดยย่ืนคําขอภายใน ๖๐ วันกอน 
วันท่ีบัตรประจําตัวประชาชนเดิมหมดอายุ 
๓. กรณีบุคคลพนจากสภาพไดรับการยกเวนไมตองขอมี 
    บัตรประจําตัวประชาชน (ตองขอมีบัตรประจําตัวประชาชน 
    ภายใน ๖๐ วัน นับจากวันที่พนจากสภาพไดรับการยกเวน) 
    ๑. สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร. ๑๔) 
    ๒. หลักฐานที่แสดงวาพนจากสภาพไดรับการยกเวน 
        ไมตองขอมีบัตรประจําตัวประชาชน เชน คําส่ังให 
        ออกจากราชการ หนังสือแสดงการปลดทหารกอง 
        ประจําการ ใบสุทธิที่ระบุวันลาสิกขา ฯลฯ 
หมายเหตุ 
    คาปรับไมเกิน ๕๐๐ บาท ถาขอมีบัตรประจําตัวประชาชน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

เกิน ๖๐ วัน นับจากวันพนสภาพไดรับยกเวนไมตองขอม ี
บัตรประจําตัวประชาชน 
๔. กรณีไดสัญชาติไทยตามกฎหมายวาดวยสัญชาติ (ตองขอ 
    มีบัตรประจําตัวประชาชนภายใน ๖๐ วัน นับจากวันท่ีได 
    สัญชาติไทย)         ๓๐ นาที 
    ๑. สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร. ๑๔) 
    ๒. ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวของบิดา มารดา 
        หากถึงแกกรรมใหแสดงใบมรณบัตร กรณีผูขอมี 
        บัตรประจําตัวประชาชน มีบิดา และมารดาเปน 
        คนตางดาว 
    ๓. เจาบานหรือบุคคลผูนาเชื่อถือมาใหการรับรอง 
๕. กรณีไดรับการเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน (ตองขอมี 
    บัตรประจําตัวประชาชน ภายใน ๖๐ วัน นับจากวันท่ี 
    ไดรับการเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน)       ๓๐ 
นาที 
    ๑. สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร. ๑๔) 
    ๒. หลักฐานที่ใชในการเพิ่มชื่อ เชน สูติบัตร 
    ๓. เจาบาน หรือบุคคลผูนาเชื่อถือมาใหการรับรอง 
หมายเหตุ 
    คาปรับไมเกิน ๕๐๐ บาท ถาขอมีบัตรประจําตัวประชาชน 
เกิน ๖๐ วัน นับจากวันที่เพิ่มชื่อในทะเบียนบาน 
๖. กรณีบุคคลไดรับการยกเวนไมตองขอมีบัตรประจําตัวประชาชน  ๓๐ นาที 
    ๑. สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร. ๑๔) 
    ๒. หลักฐานที่แสดงวาเปนบุคคลไดรับการยกเวน เชน 
        บัตรประจําตัวขาราชการ บัตรประจําตัวพนักงาน 
        องคการของรัฐ 
ทะเบียนท่ัวไป 
ทะเบียนครอบครัว 
๑. การจดทะเบียนสมรส 
    ๑.๑ การจดทะเบียนสมรสท่ีสํานักงานเขต     ๓๐ นาทีตอ
ราย 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวทั้งฝายชาย และฝายหญิง 
     ท่ียังไมหมดอายุ เอกสารการเปลี่ยนชื่อ (ถามี) 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานของคูสมรส 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ๓. พยานบุคคล ๒ คน (ถาไมมีทางเขตจัดหาให) 
     และตองมีคุณสมบัติเพ่ิมเติม คือ 
 ๑. ฝายชาย และฝายหญิงตองบรรลุนิติภาวะ 
 ๑. ถาฝายชาย และฝายหญิงเปนผูเยาวตองให 
     บิดา มารดาท้ังฝายชายและฝายหญิงลงนาม 
     ยินยอม 
 ๓. ฝายหญิงถาเคยจดทะเบียนสมรสมา แตได 
     จดทะเบียนหยามาแลว และจะจดทะเบียน 
     สมรสใหมตองทําการหยามาแลวไมนอยกวา 
     ๓๑๐ วัน ยกเวนจดทะเบียนสมรสกับคนเดิม 
     หรือใบรับรองแพทยวาไมเคยตั้งครรภ 
    ๑.๒ การจดทะเบียนสมรสนอกสํานักงานเขต     ๓๐ นาที 
          ไมนับเวลา
เตรียมการ 
          หรือการเดิน
ทาง ควร 
          ติดตอกอน
วันจดทะเบียน 
          สมรส 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวทั้งฝายชาย และฝายหญิงที่ยัง 
     ไมหมดอายุ เอกสารการเปลี่ยนชื่อ (ถามี) 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานของคูสมรส 
 ๓. พยานบุคคล ๒ คน 
    หมายเหตุ 
 การจดทะเบียนสมรสนอกสํานักงานเขต คาธรรมเนียม 
๒๐๐ บาท 
 ๑. การจดทะเบียนสมรสของคนสัญชาติไทยกับ 
     คนสัญชาติอื่นตองมีหลักฐานหนังสือรับรอง 
     จากสถานทูตหรือสถานกงสุลซึ่งแปลเปน 
     ภาษาไทย และผานการรับรองจากสถานทูต 
     หรือกระทรวงการตางประเทศและหนังสือ 
     เดินทางที่ตออายุแลว 
 ๒. การจดทะเบียนสมรสนอกสํานักงานเขต 
     ผูรองตองจัดพาหนะรับ-สง หรือจายคาพาหนะ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     ใหตามท่ีจายจริง 
๒. การจดทะเบียนหยา 
    ๒.๑ การจดทะเบียนหยา โดยความยินยอมในสํานัก 
 ทะเบียนเดียวกัน          ๑ ชม. 
          (ไมนับเวลา
เตรียมการ 
          หรือการเดิน
ทาง ควร 
          ติดตอกอน
วันจดทะเบียน 
          หยา) 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวประชาชนทั้งฝายชาย และ 
     ฝายหญิงท่ียังไมหมดอายุ 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานของคูหยา เอกสาร 
     การเปลี่ยนชื่อ (ถามี) 
 ๓. ใบสําคัญการสมรสทั้ง ๒ ฝาย 
 ๔. พยานบุคคล ๒ คน 
 ๕. ขอตกลงการหยา 
    ๒.๒ การจดทะเบียนหยา โดยความยินยอมตางสํานัก 
 ทะเบียน (สํานักงานเขตหรืออําเภอ)        ๑ 
ชม. 
                (นับแตวัน
ที่เอกสาร 
                 ครบถวน) 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานของคูหยา 
 ๓. ใบสําคัญการสมรส 
 ๔. พยานบุคคล ๒ คน 
 ๕. ขอตกลงการหยา 
    ๒.๓ การจดทะเบียนหยา โดยคําพิพากษาของศาล      ๑ ชม. 
          (ในกรณีไม
ตองไปศาล) 
 เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
 ๓. สําเนาคําพิพากษาอันถึงที่สุด ซึ่งศาลรับรองแลว 
๓. การจดทะเบียนรับรองบุตร 
    ๓.๑ การจดทะเบียนรับรองบุตรในสํานักทะเบียน      ๑ ชม. 
          (ไมนับเวลา
เตรียมการ 
          หรือการเดิน
ทาง ควร 
          ติดตอกอน
วันจดทะเบียน 
          รับรองบุตร) 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของของบิดา และมารดา 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของของบิดา 
     และมารดา 
 ๓. สูติบัตรของบุตร 
 ๔. พยานบุคคล ๒ คน 
    ๓.๒ การจดทะเบียนรับรองบุตรนอกสํานักทะเบียน      ๑ ชม. 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
 ๓. สูติบัตรของบุตร 
 ๔. พยานบุคคล ๒ คน 
 ๕. คาธรรมเนียม ๒๐๐ บาท 
    ๓.๓ การจดทะเบียนรับรองบุตร โดยคําพิพากษาของศาล     ๑ ชม. 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
 ๓. สําเนาคําพิพากษาอันถึงที่สุด ซึ่งศาลรับรอง 
หมายเหตุ 
    มารดา และบุตรตองใหความยินยอมดวยตนเอง 
๔. การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม         ๑ 
ชม. 
    เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
    ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
    ๓. หนังสืออนุญาตใหจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 
        จากกรมประชาสงเคราะห (กรณีผูเยาว) 
    ๔. ใบสําคัญการสมรสของผูรับบุตรบุญธรรม และ 
        ของบุตรบุญธรรม (ถามี) 
    ๕. พยานบุคคล ๒ คน 
    หมายเหตุ 
    ๑. หากผูรับบุตรบุญธรรม และผูจะเปนบุตรบุญธรรม 
        มีคูสมรสตองไดรับความยินยอมจากคูสมรสดวย 
    ๒. ผูเปนบุตรบุญธรรม ถาอายุ ๑๕ ปขึ้นไปตองลงนาม 
        ใหความยินยอมดวย 
๕. การจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม 
    ๕.๑ การจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม โดยความตกลง     ๑ ชม. 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
 ๓. สําเนาการจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 
 ๔. พยานบุคคล ๒ คน 
    ๕.๒ การจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม โดยคําพิพากษา 
 ของศาล           ๑ ชม. 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
 ๓. สําเนาคําพิพากษาอันถึงที่สุด ซึ่งศาลรับรองแลว 
 หมายเหตุ 
 ๑. ถาบุตรบุญธรรมยังไมบรรลุนิติภาวะ ตองไดรับ 
     ความยินยอมจากบิดามารดาของบุตรบุญธรรม 
 ๒. บุตรบุญธรรมมีอายุ ๑๕ ปขึ้นไป ตองให 
     บุตรบุญธรรมใหความยินยอมดวย 
๖. การบันทึกฐานะแหงครอบครัว         ๑ ชม. 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
 ๓. เอกสารหลักฐานในเรื่องที่ตองการใหบันทึก 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     ซึ่งเปนตนฉบับพรอมกับคําแปลเปนภาษาไทย 
     รับรองการแปลจากตางประเทศหรือสถานทูต 
     ของประเทศที่ออกเอกสารให (เฉพาะกรณี 
     ฝายหนึ่งฝายใดเปนคนสัญชาติตางประเทศ) 
 ๔. พยานบุคคล ๒ คน 
 ขั้นตอนการจดทะเบียนครอบครัว 
 ๑. ยื่นคํารอง 
 ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
 ๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
ทะเบียนชื่อบุคคล 
การขอเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อรอง          ๑ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวผูขอเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อรอง 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานของผูขอเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อรอง 
๓. กรณีดําเนินการแทนผูเยาว ใชสูติบัตรผูเยาว ทะเบียนบาน 
    ฉบับเจาบานที่มีชื่อผูเยาว บัตรประจําตัวผูดําเนินการแทน 
    (มารดา) 
๔. กรณีบิดาทําการแทนผูเยาว ตองมีทะเบยีนสมรสมาแสดง 
การขอตั้งชื่อสกุล         ๖๙ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวผูขอตั้งชื่อสกุล 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานของผูขอตั้งชื่อสกุล 
๓. กรณีดําเนินการแทนผูเยาว ใชสูติบัตรผูเยาว ทะเบียนบาน 
    ฉบับเจาบานที่มีชื่อผูเยาว บัตรประจําตัวผูดําเนินการแทน 
    (มารดา) 
๔. กรณีบิดาทําการแทนผูเยาว ตองมีทะเบยีนสมรสมาแสดง 
๕. หลักฐานอื่น ๆ เชน ใบสําคัญการหยา หนังสืออนุญาต 
    ใหรวมใชช่ือสกุล เปนตน 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
    การดําเนินการที่ฝายทะเบียนมีขั้นตอน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๑. ยื่นคํารอง 
    ๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
    ๓. นายทะเบียนทองถิ่นเขตลงนาม 
    การดําเนินการที่กองปกครองและทะเบียนมีขั้นตอน 
        ตรวจสอบหลักฐานเพื่อความถูกตอง กอนที่จะ 
สงใหสวนการทะเบียนท่ัวไป สํานักบริหารการทะเบียน กรม 
การปกครองพิจารณาตอไป 
    การดําเนินการที่สวนการทะเบียนทั่วไปมีขั้นตอน 
        พิจารณาการขอตั้งชื่อสกุลเพื่อใหผูมีอํานาจอนุมัติ 
ตอไป 
การขอรวมใชชื่อสกุล 
๑. กรณีอนุญาตใหผูอื่นรวมใชชื่อสกุล        ๑ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนตั้งชื่อสกุล (ช. ๒) 
๓. สําเนาทะเบียนบานของผูขอรวมใชชื่อสกุล 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
๒. กรณีขอรวมใชชื่อสกุลของผูอื่น         ๑ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. หนังสืออนุญาตใหรวมใชชื่อสกุล 
๓. กรณีเจาของชื่อสกุลและผูขอรวมใชชื่อสกุลมีชื่ออยูใน 
    สํานักงานเขตเดียวกัน          ๑ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวของทั้ง ๒ ฝาย 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานของท้ัง ๒ ฝาย 
๓. หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนตั้งชื่อสกุล (ช. ๒) 
พินัยกรรม 
การทําพินัยกรรม 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๑. พินัยกรรมแบบเอกสารฝายเมือง         ๑ 
วัน 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
๓. เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ในทรัพยสินที่แจงไว 
๔. กรณีผูทําพินัยกรรมอายุเกิน ๖๐ ป หรอืปวย ควรมี 
    ใบรับรองแพทยวามีสติสัมปชัญญะสมบูรณ 
๕. พยานบุคคล ๒ คน 
๒. พินัยกรรมแบบเอกสารลับ       ๑/๒ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
๓. พยานบุคคล ๒ คน 
๓. พินัยกรรมทําดวยวาจา         ๑ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
๓. พยานบุคคล ๒ คน 
การตัดทายาทโดยธรรมมิใหรบัมรดก        ๑ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
๓. พยานบุคคล ๒ คน 
การถอนการตัดทายาทโดยธรรมมิใหรบัมรดก     ๑/๒ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
๓. หลักฐานการตัดทายาท 
๔. พยานบุคคล ๒ คน 
การสละมรดก          ๑/



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๒ วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
๓. พยานบุคคล ๒ คน 
การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม        ๓ วันทํา
การ 
          (หลังจากปด
ประกาศ 
          ครบตาม
กําหนด) 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวผูเกี่ยวของ 
๒. ทะเบียนบานฉบับเจาบานผูเกี่ยวของ 
๓. เอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิในทรัพยสินท่ีขอจดทะเบียน 
    สิทธิและนิติกรรม เชน สัญญาซื้อขาย 
๔. หนังสือยินยอมของคูสมรส 
๕. พยานบุคคล ๒ คน 
          ฝายโยธา 
ควบคุมอาคาร 
๑. การขออนุญาตกอสราง ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร 
    หรือเคลื่อนยายอาคาร       กฎหมาย
บัญญัติให 
          ดําเนินการ
ภายใน 
          กําหนด ๔๕ 
วัน นับ 
          แตวันท่ีย่ืน
ขออนุญาต 
          ในกรณีมี
เหตุจําเปน 
          ไมอาจออก
ใบอนุญาต 
          ไดทันให
ขยายเวลาได 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

          อีกไมเกิน ๒ 
คราว 
          คราวละไม
เกิน ๔๕ วัน 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
    หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข. ๑) หรือแบบคําขออนุญาต 
    เคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข. ๒) 
๒. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง 
    วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให 
    ไมเกิน ๖ เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
    และผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. สําเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดินขนาดเทาตนฉบับ และ 
    เจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
๔. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน 
    หรือสําเนาสัญญาเชาที่ดิน (กรณีที่ผูขออนุญาตไมใช 
    เจาของที่ดิน) จํานวน ๑ ชุด 
๕. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูขอ 
    อนุญาต ผูรับมอบอํานาจ ผูมีอํานาจลงนามแทน 
    นิติบุคคลและเจาของท่ีดินพรอมลงนามรับรองสําเนา 
    ทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๖. หนงัสือแสดงความยินยอมและรับรองของสถาปนกิ 
    วิศวกร ผูออกแบบและคํานวณพรอมสําเนาใบอนุญาต 
    ผูประกอบวิชาชีพฯ (กรณีอาคารที่ขออนุญาตอยูใน 
    ประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ 
    สถาปตยกรรม) จํานวน ๑ ชุด 
๗. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
    จํานวน ๕ ชุด 
๘. กรณีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคาร 
    ที่กอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ 
    ตองแสดงแบบแปลนแผนผัง แบบกอสราง จํานวน ๕ ชุด 
    และรายการคํานวณโครงสราง จํานวน ๑ ชุด 
๙. กรณีอาคารที่อยูในขายตองมีระบบกําจัดน้ําเสีย เชน 
    อาคารขนาดใหญ ตลาดสด ภัตตาคาร อาคารชุด หอพัก 
    และอาคารที่เกี่ยวกับกิจการคาอันเปนที่นารังเกียจ ตอง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    แสดงแบบระบบบําบัดน้ําเสีย จํานวน ๕ ชุด และ 
    รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย จํานวน ๑ ชุด 
หมายเหตุ 
๑. ประเภทอาคารที่ขออนุญาตกับสํานักงานเขต ผูมีความ 
    ประสงคจะกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยาย 
    อาคารสูงไมเกิน ๕ ชั้น หรือสูงไมเกิน ๒๐ เมตร 
    ทุกประเภท ยกเวนอาคารสูง อาคารขนาดใหญพิเศษ 
    ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ ๓๓ (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตาม 
    ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
    โรงแรม โรงพยาบาล โรงงานทุกประเภทซึ่งไมใชโรงงาน 
    ที่ประกอบกิจการอุตสาหกรรมในครอบครัว และโรงงาน 
    ที่ประกอบกิจการโดยไมกอเหตุรําคาญหรือไมเปนมลพิษ 
    ตอชุมชนหรือสิ่งแวดลอม 
๒. ประเภทอาคารที่ขออนุญาต ที่กองควบคุมอาคาร 
    สํานักการโยธาผูมีความประสงคจะกอสราง ดัดแปลง 
    รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคารที่มีความสูงเกิน ๕ ชั้น 
    หรือสูงเกิน ๒๐ เมตร และอาคารอื่นใดที่นอกเหนือ 
    อํานาจของสํานักงานเขต 
๒. การแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นแทนการยื่นคําขออนุญาต 
    กอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร    กฎหมาย
บัญญัติให 
          ดําเนินการ
ภายใน 
          กําหนด ๔๕ 
วัน นับ 
          แตวันท่ีย่ืน
ขออนุญาต 
          ในกรณีมี
เหตุจําเปน 
          ไมอาจออก
ใบอนุญาต 
          ไดทันให
ขยายเวลาได 
          อีกไมเกิน ๒ 
คราว 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

          คราวละไม
เกิน ๔๕ วัน 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบหนังสือแจงความประสงคจะกอสราง ดัดแปลง 
    หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ กทม. ๑) หรือแบบหนังสือ 
    แจงความประสงคจะเคลื่อนยายอาคาร (แบบ กทม. ๒) 
๒. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง 
    วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให 
    ไมเกิน ๖ เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
    และผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน  
    ๑ ชุด 
๓. สําเนา หรือภาพถายโฉนดที่ดินขนาดเทาตนฉบับ และ 
    เจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๔. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารใน 
    ท่ีดิน หรือสําเนาสัญญาเชาที่ดิน (กรณีที่ผูขออนุญาต 
    ไมใชเจาของที่ดิน) จํานวน ๑ ชุด 
๕. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูแจง 
    ความประสงค ผูรับมอบอํานาจ ผูมีอํานาจลงนามแทน 
    นิติบุคคล และเจาของท่ีดินพรอมลงนามรับรองสําเนา 
    ทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๖. หนังสือแสดงความยินยอม และรับรองของสถาปนิก 
    วิศวกรผูออกแบบและคํานวณ พรอมสําเนาใบอนุญาต 
    ผูประกอบวิชาชีพ ฯ (กรณีอาคารที่ขออนุญาตอยูในประเภท 
    เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรม) 
    จํานวน ๑ ชุด และตองเปนวุฒิสถาปนิกและวุฒิวิศวกร 
๗. หนังสือแสดงความยินยอม และรับรองของผูควบคุม 
    งานของสถาปนิกและวิศวกร พรอมสําเนาใบอนุญาต 
    ผูประกอบวิชาชีพ ฯ จํานวน ๑ ชุด 
๘. หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคาร ผูออกแบบและ 
    คํานวณอาคาร หรือผูควบคุมงาน (แบบ กทม. ๕) 
    จํานวน ๑ ชุด 
๙. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบ 
    แบบแปลน จํานวน ๕ ชุด 
๑๐. รายการคํานวณพื้นที่อาคารทุกชั้นและทุกหลัง (เพื่อ 
      ประกอบการเสียคาธรรมเนียม) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๑๑. กรณีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคาร 
      ที่กอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ 
      ตองแสดงแบบแปลนแผนผังแบบกอสราง จํานวน ๕ ชุด 
      และรายการคํานวณโครงสราง จํานวน ๑ ชุด 
๑๒. กรณีอาคารที่อยูในขายตองมีระบบกําจัดน้ําเสีย เชน 
      อาคารขนาดใหญ ตลาดสด ภัตตาคาร อาคารชุด 
      หอพัก และอาคารที่เกี่ยวกับกิจการคาอันเปนที่นารังเกียจ 
      ตองแสดงแบบระบบบําบัดน้ําเสีย จํานวน ๕ ชุด และ 
      รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย จํานวน ๑ ชุด 
๓. การขอเปล่ียนการใชอาคาร       ๓๐ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือแจงความประสงคจะเปลี่ยนการใชอาคาร (แบบ 
    กทม. ๓) 
๒. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง 
    วัตถุประสงคและผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให 
    ไมเกิน ๖ เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
    และผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูแจง 
    ความประสงค ผูรับมอบอํานาจ ผูมีอํานาจลงนามแทน 
    นิติบุคคล พรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 
    ๑ ชุด 
๔. หนงัสือแสดงความยินยอมและรับรองของสถาปนกิ 
    วิศวกร ผูออกแบบและคํานวณ พรอมสําเนาใบอนุญาต 
    ผูประกอบวิชาชีพ ฯ (กรณีอาคารที่ขออนุญาตอยูในประเภท 
    เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรม) 
    จํานวน ๑ ชุด 
๕. หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคาร ผูออกแบบและ 
    คํานวณอาคาร หรือผูควบคุมงาน (แบบ กทม. ๕) 
    จํานวน ๑ ชุด 
๖. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบ 
    แปลน จํานวน ๕ ชุด (เฉพาะการเปลี่ยนแปลงน้ําหนัก 
    บรรทุกที่เพิ่มขึ้น) 
๗. กรณีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ 
    กอสรางดวยวัตถุถาวร และวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๖ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ตองแสดงแบบแปลนแผนผังแบบกอสราง จํานวน ๕ ชุด 
    และรายการคํานวณโครงสราง จํานวน ๑ ชุด (เฉพาะ 
    การเปลี่ยนแปลงน้ําหนักบรรทุกที่เพิ่มขึ้น) 
๘. สําเนา หรือภาพถายเอกสารการเปนเจาของอาคาร หรอื 
    ผูครอบครองอาคารพรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
    จํานวน ๑ ชุด 
๙. สําเนาใบอนุญาตเดิม และเจาของอาคาร หรือผูครอบครอง 
    อาคารลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๑๐. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณี 
      ผูที่ครอบครองเปนผูขออนุญาต) จํานวน ๑ ชุด 
หมายเหตุ 
      เจาของหรือผูครอบครองอาคารซึ่งไมเปนอาคารประเภท 
ควบคุมการใชมีความประสงคจะใช หรือยินยอมใหบุคคลใด 
ใชอาคารดังกลาวเพื่อกิจการอื่น ตองไดรับใบอนุญาตจาก 
เจาพนักงานทองถิ่น 
๔. การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ และ 
    ทางเขาออกของรถเพื่อการอื่น      กฎหมายบัญญัติให 
          ดําเนินการ
ภายในกําหนด 
          ๔๕ วัน นับ
แตวันที่ 
          ย่ืนขอ
อนุญาต ในกรณ ี
          มีเหตุจําเปน
ไมอาจออก 
          ใบอนุญาต
ไดทันใหขยาย 
          เวลาไดอีก
ไมเกิน ๒ 
          คราว คราว
ละไมเกิน 
          ๔๕ วัน 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคําขออนุญาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ 
    และทางเขาออกของรถเพื่อการอื่น (แบบ ข. ๔) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๒. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง 
    วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออก 
    ใหไมเกิน ๖ เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
    และผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. สําเนา หรือภาพถายโฉนดที่ดินขนาดเทาตนฉบับ และ 
    เจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๔. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน 
    หรือสําเนาสัญญาเชาที่ดิน (กรณีที่ผูขออนุญาตไมใช 
    เจาของที่ดิน) จํานวน ๑ ชุด 
๕. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูขอ 
    อนุญาต ผูรับมอบอํานาจ ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
    และเจาของที่ดินพรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 
    ๑ ชุด 
๖. หนังสือแสดงความยินยอม และรับรองของสถาปนิก 
    และวิศวกรผูออกแบบและคํานวณ พรอมสําเนาใบอนุญาต 
    ผูประกอบวิชาชีพ (กรณีเปนสิ่งที่สรางขึ้นเปนอาคาร) 
    จํานวน ๑ ชุด 
๗. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบ 
    แปลน จํานวน ๕ ชุด 
๘. กรณีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคาร 
    ที่กอสรางดวยวัตถุถาวร และวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ 
    ตองแสดงแบบแปลนแผนผังแบบกอสราง จํานวน 
    ๕ ชุด และรายการคํานวณโครงสรางจํานวน ๑ ชุด 
    (กรณีเปนสิ่งที่สรางขึ้นเปนอาคาร) 
๙. สําเนา หรือภาพถายเอกสารการเปนเจาของอาคาร หรอื 
    ผูครอบครองอาคารพรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
    จํานวน ๑ ชุด 
๑๐. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณี 
      ผูที่ครอบครองเปนผูขออนุญาต) จํานวน ๑ ชุด 
๑๑. สําเนาใบอนุญาตเดิมพรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
      จํานวน ๑ ชุด 
๑๒. หนังสือแสดงความยินยอม และรับรองของผูควบคุมงาน 
      ของสถาปนิก และวิศวกร พรอมสําเนาใบอนุญาต 
      ผูประกอบวิชาชีพ จํานวน ๑ ชุด 
๕. การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๘ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    รื้อถอนอาคาร เคลื่อนยายอาคาร ดัดแปลง หรือใช 
    ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถเพื่อการอื่น 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคําขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลง 
    อาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนยายอาคาร ดัดแปลง 
    หรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถเพื่อ 
    การอื่น (แบบ ข. ๕) 
๒. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง 
    วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
    ท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขอ 
    อนุญาต) และผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
    จํานวน ๑ ชุด 
๓. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูยื่น 
    คํารอง ผูรับมอบอํานาจ ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
    พรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๔. สําเนาใบอนุญาตเดิม พรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
    จํานวน ๑ ชุด 
๕. สําเนาเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร พรอมลงนาม 
    รับรองสําเนาทุกหนา (กรณีที่ผูขอตออายุใบอนุญาตไมใช 
    เจาของอาคารที่ไดรับอนุญาต) จํานวน ๑ ชุด 
๖. สําเนาเอกสารแสดงการเปนผูครอบครองอาคาร พรอม 
    ลงนามรับรองสําเนา (กรณีที่ผูครอบครองอาคารเปน 
    ผูขอตอใบอนุญาต) จํานวน ๑ ชุด 
๗. หนังสือยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีที่ผูครอบครอง 
    เปนผูขอตออายุใบอนุญาต) จํานวน ๑ ชุด 
๖. การขอใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง     ๓๐ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคําขอใบแทนใบอนุญาต หรือใบแทนใบรับรอง 
    (แบบ ข. ๗) 
๒. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูยื่น 
    คํารอง ผูรับมอบอํานาจ พรอมลงนามรับรองสําเนา 
    ทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. ใบแจงความวาใบอนุญาตเดิมหายหรือใบอนุญาตเดิม 
    ที่ชํารุด 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    หมายเหตุ 
        ในกรณีที่ใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทําลาย 
หรือชํารุดในสาระสําคัญใหผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับรอง 
ยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรองตอกรุงเทพ 
มหานครภายใน ๑๕ วัน นับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหาย  
ถูกทําลาย หรือชํารุด ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง 
ใหมีผลตามกฎหมายเชนเดียวกับใบอนุญาต หรอืใบรับรอง 
แลวแตกรณี 
๗. การขอโอนใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
    รื้อถอนอาคาร เคลื่อนยายอาคาร หรือการเปลี่ยนการใช 
    อาคาร          ๓๐ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคําขอโอนใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
    รื้อถอนอาคาร เคลื่อนยายอาคาร หรือเปลี่ยนการใช 
    อาคาร (แบบ ข. ๘) 
๒. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง 
    วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออก 
    ใหไมเกิน ๖ เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
    และผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหนา (กรณีผูรับโอน 
    ไมใชเจาของที่ดิน) จํานวน ๑ ชุด 
๓. สําเนา หรือภาพถายโฉนดที่ดินขนาดเทาตนฉบับ และ 
    เจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา (กรณีผูรับโอน 
    ไมใชเจาของที่ดิน) จํานวน ๑ ชุด 
๔. หนังสือยินยอมใหกอสรางอาคารในที่ดิน หรือสัญญา 
    เชาท่ีดิน (กรณีที่ผูรับโอนไมใชเจาของที่ดิน) จํานวน 
    ๑ ชุด 
๕. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูยื่น 
    คํารอง ผูรับมอบอํานาจ ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
    และเจาของที่ดิน พรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
    จํานวน ๑ ชุด 
๖. หนังสือแสดงความยินยอม และรับรองของผูควบคุมงาน 
    ของสถาปนิกและวิศวกร พรอมสําเนาใบอนุญาต 
    ผูประกอบวิชาชีพ ฯ จํานวน ๑ ชุด 
๗. ใบอนุญาตเดิมพรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๑ ชุด 
๘. หนังสือรับทราบการโอนใบอนุญาตของสถาปนิก และ 
    วิศวกรผูออกแบบ 
หมายเหตุ 
    ใบอนุญาตจะโอนแกกันมิได เวนแตไดรับอนุญาตเปน 
หนังสือจากกรุงเทพมหานคร ในกรณีที่ผูไดใบอนุญาตตาย 
ทายาทหรือผูจัดการมรดกของบุคคลดังกลาว ซึ่งประสงค 
จะทําการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน เคล่ือนยาย ใชหรือ 
เปลี่ยนการใชอาคารนั้นตอไป ตองมีหนังสือแจงใหกรุงเทพ 
มหานครทราบภายในสามสิบวัน นับแตวันที่ผูไดรับใบ 
อนุญาตตาย ในกรณีเชนวานี้ใหถือวาทายาท หรือผูจัดการ 
มรดกดังกลาวเปนผูไดรับใบอนุญาตนั้นแทน 
๘. การแจงชื่อผูควบคุมงานกับวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดการ 
    ดําเนินการ          ๓๐ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคํารองทั่วไป 
๒. หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูควบคุมงาน 
    ของสถาปนิกและวิศวกร พรอมสําเนาใบอนุญาต 
    ผูประกอบวิชาชีพ จํานวน ๑ ชุด 
๓. สําเนาใบอนุญาตเดิม พรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
    จํานวน ๑ ชุด 
หมายเหตุ 
    เมื่อไดรับใบอนุญาตแลวใหผูไดรับใบอนุญาตมีหนังสือ 
แจงชื่อผูควบคุมงานกับวันเริ่มตน และวันส้ินสุดการดําเนินการ 
ตามที่ไดรับอนุญาตใหกรุงเทพมหานครทราบ พรอมทั้งแนบ 
หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานมาดวย ผูควบคุม 
งานจะเปนบุคคลใด หรือเปนเจาของอาคารก็ไดเวนแตจะ 
เปนการตองหามตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพ วิศวกรรม 
หรอืกฎหมาย วาดวยวิชาชีพสถาปตยกรรม 
๙. การบอกเลิกตัวผูควบคุมงาน       ๓๐ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคํารองทั่วไป 
๒. สําเนาใบอนุญาตเดิม พรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    จํานวน ๑ ชุด 
๓. หนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน (น. ๕) หนังสือ 
    แจงการเลิกเปนผูควบคุมงาน (น. ๖) หนังสือการ 
    สงมอบผูควบคุมงานคนใหม (น. ๗) หนังสือการยินยอม 
    ของผูควบคุมงานใหม (น. ๘) (แลวแตกรณี) จํานวน 
    ๑ ชุด 
๔. สําเนาหนังสือของสถาปนิกผูควบคุมงาน หรอืวิศวกร 
    ผูควบคุมงานที่แจงใหผูไดรับอนุญาตทราบ (กรณีที ่
    สถาปนิกผูควบคุมงาน หรือวิศวกรผูควบคุมงานเปนผู 
    บอกเลิก) จํานวน ๑ ชุด 
๕. สําเนาหนังสือของผูไดรับอนุญาตที่ไดแจงใหสถาปนิก 
    ผูควบคุมงาน หรือวิศวกรผูควบคุมงานทราบ (กรณีที ่
    ผูไดรับอนุญาตเปนผูบอกเลิก) 
หมายเหตุ 
    ถาผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจง 
ชื่อไว หรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผูควบคุมงาน 
ใหมีหนังสือแจงใหกรุงเทพมหานครทราบ แตทั้งนี้ไมเปนการ 
กระทบถึงสิทธิและหนาที่ทางแพงระหวางผูไดรับใบอนุญาตกับ 
ผูควบคุมงานนั้น ในกรณีที่มีการบอกเลิกตามวรรคหนึ่ง ผูไดรับ 
ใบอนุญาตตองระงับการดําเนินการตามท่ีไดรับอนุญาตไวกอน 
จนกวาจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอม 
ของผูควบคุมงานคนใหมใหแกกรุงเทพมหานครแลว 
๑๐. การสอบถามขอมูลจากกรุงเทพมหานคร     ๓๐ วันทํา
การ และ 
          ขยายไดไม
เกิน ๙๐ วัน 
          ทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคํารองทั่วไป 
๒. สําเนา หรือภาพถายโฉนดที่ดิน (กรณีขอตรวจสอบ 
    เกี่ยวกับสถานที่กอสราง) 
๓. แผนผังบริเวณโดยสังเขป ๓ ชุด 
หมายเหตุ 
    ถาผูซึ่งจะตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้มีขอสงสัย 
เก่ียวกับ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ๑. การกําหนดระยะ หรือระดับ ระหวางอาคารกับ 
        อาคาร หรือเขตที่ดินของผูอื่น หรือระหวาง 
        อาคารกับถนน ตรอก ซอย ทางเทา หรอื 
        ท่ีสาธารณะ หรอื 
    ๒. การกําหนดบริเวณหามกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน 
        เคล่ือนยาย และใชหรือเปลี่ยนการใชอาคารชนิดใด 
        หรอืประเภทใด 
        ผูนั้นมีสิทธิหารือไปยังกรุงเทพมหานครได โดยทําเปน 
หนังสือในกรณีที่ผูหารือไดดําเนินการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน 
หรือเคลื่อนยายอาคาร โดยถือปฏิบัติตามคําตอบ ขอหารือ 
ของกรุงเทพมหานคร ถาตอมาปรากฏวากรุงเทพมหานคร 
ไดตอบขอหารือไปโดยผิดพลาดเปนเหตุใหผูหารือไดดําเนินการ 
ดังกลาวไปโดยไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัต ิ
ควบคุมอาคาร กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถิ่น หรอื 
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวของผูนั้นไมตองรับโทษ 
ขั้นตอนการติดตอเกี่ยวกับการควบคุมอาคาร 
๑. ยื่นคําขออนุญาต 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
การขออนุญาตใชที่สาธารณะเปนการชั่วคราว 
กรณีตองการเชาที่สาธารณะเพื่อเอื้ออํานวยความสะดวกในการ 
    กอสรางหรือกิจกรรมอยางอื่นเปนการชั่วคราว     ๑๕ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบคําขออนุญาต 
๒. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานพรอมลงนาม 
    รับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. แผนผังแสดงตําแหนงการขอใชสถานท่ีสาธารณะโดย 
    สังเขป จํานวน ๓ ชุด 
๔. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร (ถามี) จํานวน ๑ ชุด 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคําขออนุญาต 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
การขออนุญาตตัดคันหินทางเทา กรณีตองการตัดคันหิน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ทางเทาเพื่อใชเปนทางเขา - ออกในที่ดินหรืออาคาร    ๑๕ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. คํารองขออนุญาต 
๒. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานพรอมลงนาม 
    รับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. แผนผังแสดงตําแหนงที่จะขอกอสราง จํานวน ๓ ชุด 
๔. สําเนา หรือภาพถายโฉนดที่ดิน พรอมลงนามรับรอง 
    สําเนาทุกหนา จํานวน ๓ ชุด 
๕. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร (ถามี) จํานวน ๓ ชุด 
หมายเหตุ 
- ถนนท่ีอยูในความดูแลของสํานักงานเขต      ๑๕ 
วันทําการ 
- ถนนที่อยูในความดูแลของสํานักการโยธา      ๖๐ 
วันทําการ 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคําขออนุญาต 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
การขออนุญาตเชื่อมทอระบายน้ํา กรณีตองการสรางเชื่อม 
    ระหวางทอระบายน้ําของอาคารกับทอระบายน้ําสาธารณะ   ๑๕ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. คํารองขออนุญาต 
๒. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานพรอมลงนาม 
    รับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. แผนผังแสดงตําแหนงที่จะขออนุญาตเชื่อมทอระบายน้ํา 
    จํานวน ๓ ชุด 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคําขออนุญาต 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
การขออนุญาตวางทอระบายน้ําในที่สาธารณะ     ๖๐ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. คํารองขออนุญาต 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๒. สําเนาบัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานพรอมลงนาม 
    รับรองสําเนาทุกหนา จํานวน ๑ ชุด 
๓. แผนผังแสดงตําแหนงที่จะขอกอสราง จํานวน ๓ ชุด 
๔. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร (ถามี) จํานวน ๑ ชุด 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคําขออนุญาต 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
      ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล 
การขออนุญาตตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
    พ.ศ. ๒๕๓๕ 
๑. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
    ๑๒๕ ประเภท 
    (๑) กรณีขออนุญาตรายใหม       ๓๐-๖๐ วัน
ทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานผูขอ 
     ใบอนุญาต (ถายเอกสารและรับรองสําเนา 
     แนบมาดวย) 
 ๒. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานผูจัดการ 
     หากไมใชบุคคลเดียวกับผูถือใบอนุญาต (ถาย 
     เอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
 ๓. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ตั้ง 
     สถานประกอบการ (ถายเอกสารและรับรอง 
     สําเนาแนบมาดวย) 
 ๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
     พรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล 
     (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
     หากผูขอเปนนิติบุคคล 
 ๕. สําเนาใบอนุญาตปลูกสรางอาคารท่ีใชแสดงวา 
     อาคารที่ใชเปนสถานประกอบการ สามารถใช 
     ประกอบการนั้น ไดโดยถูกตองตามกฎหมาย 
     วาดวยการควบคุมอาคาร (ถายเอกสารและ 
     รับรองสําเนาแนบมาดวย) 
 ๖. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัว 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     ผูมอบและผูรับมอบกรณีผูขอรับใบอนุญาต 
     ไมสามารถดําเนินการดวยตนเอง 
    (๒) กรณีขอตออายุใบอนุญาต         ๑ 
วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. แสดงบัตรประจําตัวผูไดรับอนุญาต และ 
     เจาหนาที่จดเลขที่บัตรประจําตัวไวในใบคํารอง 
 ๒. แสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล 
     และเจาหนาที่จดเลขที่บัตรประจําตัวไวใน 
     ใบคํารองดวยในกรณีที่ผูขออนุญาตเปน 
     นิติบุคคล 
 ๓. กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อผูแทนนิติบุคคลตอง 
     แนบสําเนาบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล 
     และเลขหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
     ผูไดรับอนุญาต 
 ๔. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัว 
      ผูมอบและผูรับมอบกรณีที่ผูไดรับใบอนุญาต 
     ไมสามารถดําเนินการดวยตนเอง 
 ๕. ใบอนุญาต หรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดิม 
    (๓) กรณีขออนุญาตเปลี่ยนแปลงขยาย หรือลดการ 
 ประกอบกิจการสถานที่ หรือเครื่องจักร     ๓๐ วันทํา
การ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหมในขอ (๑) 
 ๒. ใบอนุญาตเดิม 
    (๔) กรณีใบอนุญาตชํารุด หรอืสูญหาย        ๗ 
วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิมและใบอนุญาต 
     การเปล่ียนแปลงตามแบบ อภ. ๕ (ถามี) 
     ที่ชํารุดในสาระสําคัญ 
 ๒. หลักฐานการแจงความกรณีใบอนุญาตสูญหาย 
    (๕) กรณีแจงเลิกกิจการ          ๗ 
วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม 
๒. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
    (๑) กรณีขออนุญาต (รายใหม)      
 ๓๐-๖๐ วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูขอใบ 
     อนุญาต (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบ 
     มาดวย) 
 ๒. บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูจัดการ 
     หากไมใชบุคคลเดียวกับผูถือใบอนุญาต 
     (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
 ๓. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ตั้งสถาน 
     ประกอบการ (ถายเอกสารและรับรองสําเนา 
     แนบมาดวย) 
 ๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
     พรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล 
     (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
     หากผูขอเปนนิติบุคคล 
 ๕. สําเนาใบอนุญาตปลูกสรางท่ีใชแสดงวาอาคาร 
     ที่ใชเปนสถานประกอบการสามารถใชประกอบ 
     การนั้นได โดยถูกตองตามกฎหมายวาดวยการ 
     ควบคุมอาคาร (ถายเอกสารและรับรองสําเนา 
     แนบมาดวย) 
 ๖. หนังสือมอบอํานาจ 
    (๒) กรณีขอตออายุใบอนุญาต         ๑ 
วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม 
    (๓) กรณีใบอนุญาตชํารุดสูญหาย 
 ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถามี) ที่ชํารุด 
     ในสาระสําคัญ 
 ๒. หลักฐานการแจงความกรณีใบอนุญาตสูญหาย 
    (๔) กรณีแจงเลิกกิจการ          ๗ 
วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม และใบอนุญาต 
     เปล่ียนแปลง (ถามี) 
 ๒. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของ 
     ผูรับใบอนุญาต (ถายเอกสารและรับรองสําเนา 
     ดวย) 
    (๕) กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาต เชนเดียวกับการ 
 ขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
๓. การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหาร หรือสถานที ่
    สะสมอาหาร (พื้นที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร) 
    (๑) กรณีขออนุญาต (รายใหม)      
 ๓๐-๖๐ วันทําการ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูขอใบ 
        อนุญาต (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบ 
        มาดวย) 
    ๒. บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูจัดการ 
        หากไมใชบุคคลเดียวกับผูถือใบอนุญาต 
        (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
    ๓. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ตั้งสถาน 
        ประกอบการ (ถายเอกสารและรับรองสําเนา 
        แนบมาดวย) 
    ๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
        พรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล 
        (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
        หากผูขอเปนนิติบุคคล 
    ๕. หลักฐานที่ใชแสดงวาอาคารที่ใชเปนสถาน 
        ประกอบการสามารถใชประกอบการนั้นได 
        โดยถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุม 
        อาคาร (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบ 
        มาดวย) 
    ๖. หนังสือมอบอํานาจ 
    (๒) กรณีขอตออายุใบอนุญาต         ๑ 
วันทําการ 
    เอกสารประกอบ 
    ๑. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหมในขอ (๑) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

        ยกเวนหลักฐานการใชอาคารตามกฎหมาย 
        วาดวยการควบคุมอาคาร 
    ๒. ใบอนุญาต 
    (๓) กรณีแจงเลิกกิจการ          ๗ 
วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม 
 ๒. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของ 
     ผูรับใบอนุญาต (ถายเอกสาร และรับรอง 
     สําเนาดวย) 
    (๔) กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาตเชนเดียวกับการขอ 
 อนุญาตประกอบกิจกรรมที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
    (๕) กรณีใบอนุญาตชํารุดหรือสูญหาย 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถามี) ที่ชํารุด 
     ในสาระสําคัญ 
 ๒. หลักฐานการแจงความกรณีใบอนุญาตสูญหาย 
๔. การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหาร 
    หรือสถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนท่ีไมเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร) 
    (๑) กรณีขอหนังสือรับรองการแจง (รายใหม)     ๗-๑๔ วัน
ทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูขอหนังสือ 
     รับรองการแจง (ถายเอกสารและรับรองสําเนา 
     แนบมาดวย) 
 ๒. บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูจัดการ 
     หากไมใชบุคคลเดียวกับผูถือหนังสือรับรอง 
     การแจง (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบ 
     มาดวย) 
 ๓. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ตั้ง 
     สถานประกอบการ (ถายเอกสารและรับรอง 
     สําเนาแนบมาดวย) 
 ๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
     พรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล 
     (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     หากผูขอเปนนิติบุคคล 
 ๕. หลักฐานที่ใชแสดงวาอาคารที่ใชเปนสถาน 
     ประกอบการสามารถใชประกอบการนั้นได 
     โดยถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุม 
     อาคาร (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบ 
     มาดวย) 
 ๖. หนังสือมอบอํานาจฯ 
    (๒) กรณีขอตออายุหนังสือรับรองการแจง 
 เอกสารประกอบ 
 - หนังสือรับรองการแจงเดิม 
    (๓) กรณีหนังสือรับรองการแจงชํารุดหรือสูญหาย 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. หนังสือรับรองการแจงเดิม (ถามี) ที่ชํารุด 
     ในสาระสําคัญ 
 ๒. หลักฐานการแจงความ กรณีหนังสือรับรอง 
     การแจงสูญหาย 
    (๔) กรณีแจงเลิกกิจการ          ๗ 
วันทําการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. หนังสือรับรองการแจงหรือใบแทนหนังสือรับรอง 
     การแจง (ถามี) 
 ๒. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของ 
     ผูขอหนังสือรับรองการแจง (ถายเอกสาร 
     และรับรองสําเนาดวย) 
๕. การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
    (๑) กรณีขออนุญาต (รายใหม)      
 ๓๐-๖๐ วันทําการ 
 - ขออนุญาตตั้งวางขายในจุดผอนผัน 
 - ขออนุญาตเรขาย 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. รูปถายหนาตรงครึ่งตัว ไมสวมหมวก ไมสวม 
     แวนตา ขนาด ๑x๑.๕ นิ้ว ของผูรับใบอนุญาต 
     และผูชวยจํานวนคนละ ๓ รูป (ถายไมเกิน 
     ๖ เดือน) 
 ๒. สําเนาบัตรประจําตัวของผูขอรับใบอนุญาต 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

     (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
 ๓. สําเนาบัตรประจําตัว หรือสําเนาทะเบียนบาน 
     ของผูชวยจําหนาย (ถายเอกสารและรับรอง 
     สําเนาแนบมาดวย) 
 ๔. ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาต และ 
     ผูชวยจําหนาย 
 ๕. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจําหนายสินคา (กรณี 
     เรขายไมตองมีแผนที่) 
 ๖. ใบอนุญาตใหขายตามพระราชบัญญัติรักษา 
     ความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอย 
     ของบานเมือง พ.ศ. ๒๕๓๕ 
    (๒) กรณีแจงเลิกกิจการ 
 เอกสารประกอบ 
 ๑. ใบอนุญาต 
 ๒. บัตรสุขลักษณะประจําตัว 
 ๓. บัตรประจําตัว หรือสําเนาทะเบียนบานของ 
     ผูรับใบอนุญาต และผูชวยจําหนายสินคา 
     (ถายเอกสารและรับรองสําเนาดวย) 
    (๓) กรณีขอตออายุใบอนุญาต เชนเดียวกับการขออนุญาต 
 ประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
    (๔) กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาต เชนเดียวกับการขอ 
 อนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
ขั้นตอนการขออนุญาตตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติ 
    การสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
๑. ยื่นคําขออนุญาต 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง     ๑ ชม. 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 
    (ถายเอกสารและรับรองสําเนามาดวย) 
๒. ใบอนุญาตใหมีเพื่อใชซึ่งเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟน 
    (ถามี) 
๓. รายละเอียดของเครือ่งขยายเสียงท่ีจะใช เชน กําลัง 
    ไฟฟาที่ใช กําลังขยายเสียง จํานวนกําลังขับเสียง ลําโพง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ท่ีใช 
๔. แผนท่ีแสดงท่ีต้ังท่ีจะใชเคร่ืองขยายเสียง 
๕. หนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี หรือสัญญาเชา กรณีผูขอ 
    อนุญาตไมมีกรรมสิทธิ์ในอาคาร หรือสถานที่ที่ขออนุญาต 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
การขออนญุาตจัดต้ังสุสานและฌาปนสถาน 
เอกสารประกอบ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัว และทะเบียนบานผูยื่นคําขอ 
๒. หนังสือแตงตั้งใหเปนผูจัดตั้งสุสาน หรือเปนผูจัดการ 
    บํารุงรักษาสุสานและฌาปนสถาน จากนิติบุคคล หรอื 
    ผูเปนเจาของสถานที่ 
๓. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวผูมอบ 
    และรับมอบอํานาจ กรณีผูไดรับใบอนุญาตไมสามารถ 
    ดําเนินการดวยตนเอง 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
การขอใบอนุญาตเปนผูจัดการสุสานและฌาปนสถาน 
    หลักฐานที่นํามาประกอบการพิจารณาเชนเดียวกันกับ 
    การขออนุญาตจัดตั้ง 
    ๑. กรณีขออนุญาต (รายใหม) เชนเดียวกับการขอ 
        อนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
    ๒. กรณีขอตอใบอนุญาต เชนเดียวกับการขออนุญาต 
        ประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
    ๓. กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาต เชนเดียวกับการขอ 
        อนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
        ฝายรายได 
การเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
กรณีโรงเรือนรายใหม        ๑๒๐ วันทํา
การ 
    - ระยะเวลารับคํารอง          ๑๐ นาที 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    - ระยะเวลาการแกไขเหตุรองเรียนแลวแตกรณ ี
เอกสารประกอบ 
    ยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
(ภ.ร.ด. ๒) พรอมหลักฐาน ดังนี้ 
    ๑. บัตรประจําตัว 
    ๒. สําเนาใบใหเลขหมายประจําบาน 
    ๓. สําเนาใบอนุญาตใหปลูกสรางอาคาร 
    ๔. สําเนาสัญญาซื้อขายที่ดินพรอมสิ่งปลูกสราง 
    ๕. สําเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสรางโรงเรือน 
    ๖. สําเนาสัญญาการเชา 
    ๗. สําเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม หรือทะเบียนพาณิชย 
    ๘. สําเนาใบอนุญาตตั้งหรือประกอบกิจการโรงงาน 
        หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
    ๙. หลักฐานอื่น ๆ ที่แสดงการเริ่มใชประโยชนของ 
        โรงเรือนพิกัดภาษี เชน การดเชิญแขกมาเปด 
        อาคาร ใบอนุญาตประกอบกิจการคา ใบอนุญาต 
        ใชสถานที่ขายอาหาร 
    ๑๐. สําเนาทะเบียนบานของโรงเรือนพิกัดภาษ ีและ 
 ของเจาของทรัพยสิน 
    ๑๑. แผนที่ของที่ตั้งโรงเรือนรายพิกัดภาษี 
    ๑๒. หนังสือมอบอํานาจกรณีท่ีใหผูอื่นมาทําแทน 
    ๑๓. ในกรณีที่โรงเรือนมีผูถือกรรมสิทธิ์รวมกันหลายคน 
 ใหผูถือกรรมสิทธ์ิรวมลงลายมือช่ือในแบบ ภ.ร.ด. ๒ 
 ในฐานะผูรับประเมินทุกคน หรือจะมอบอํานาจ 
 ใหคนใดคนหนึ่งก็ได การมอบตองทําเปนหนังสือ 
 และปดอากรแสตมปตามกฎหมาย 
กรณีโรงเรือนรายเกา         ๔๕ 
วันทําการ 
          (กรณีราย
การเพิ่มเติม 
          หรือเปล่ียน
แปลงจาก 
          เดิม) 
    ผูมีหนาที่ตองเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินที่เคยยื่นแบบ 
แสดงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินไวแลว ใหนํา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งกอนไปแสดงดวย 
หมายเหตุ 
    ผูใดละเลย ไมแสดงขอความ ไมปฏิบัติตามหมายเรียก 
หรือย่ืนขอความเท็จ ฯลฯ เวนแตจะเปนเหตุสุดวิสัยตอง 
ระวางโทษจําคุกไมเกิน ๑ ป หรือปรับตั้งแต ๕,๐๐๐ - 
๕๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นแบบและหลักฐาน 
๒. ตรวจสอบ 
๓. คณะกรรมการกองรายไดพิจารณา 
๔. ชําระคาภาษ ี
การเสียภาษีปาย 
กรณีปายท่ีติดต้ังใหม         ๓๐ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
    ตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. ๑) พรอม 
หลักฐาน 
    ๑. บัตรประจําตัว 
    ๒. สําเนาทะเบียนบาน 
    ๓. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม ภาษีธุรกิจ 
    ๔. หนังสือรับรองหุนสวนบริษัท 
    ๕. ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากราน 
ทําปาย กรณีปายรายเกา (กรณีรายการเพิ่มเติมหรือ 
เปลี่ยนแปลงจากเดิม)         ๔๕ 
วันทําการ 
    ผูมีหนาที่เสียภาษีปายที่เคยยื่นแบบแสดงรายการเพื่อ 
เสียภาษีปายไวแลว ใหนําใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งสุดทาย 
ไปแสดงดวยใหเจาของปายมีหนาที่เสียภาษีเปนรายป 
ยกเวนปายที่เริ่มติดตั้งในปแรก ใหเสียภาษีปายต้ังแตวัน 
เริ่มติดตั้งถึงวันสิ้นป และคิดภาษีปายเปนรายงวด งวดละ 
๓ เดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดที่ติดตั้งปาย 
ถึงงวดสุดทายของป 
หมายเหตุ 
    ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ จงใจหลีกเลี่ยงการเสีย 
ภาษี ฯลฯ ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน ๑ ป หรือปรับตั้งแต 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๕,๐๐๐ - ๕๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นแบบพรอมหลักฐาน 
๒. ตรวจสอบหลักฐานและปาย 
๓. ชําระคาภาษ ี
การเสียภาษีบํารุงทองที่        ๔๐ วันทํา
การ 
กรณีมีรายการเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงรายการจากเดิม    ๔๕ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัว 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. หนังสือรับรองหุนสวนบริษัท 
๔. หลักฐานที่แสดงถึงการเปนเจาของที่ดิน เชน โฉนดท่ีดิน 
    น.ส. ๓ 
๕. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งสุดทาย (ถามี) 
๖. หนังสือมอบอํานาจกรณีท่ีใหผูอื่นมาทําการแทนผูมี 
    หนาท่ีเสียภาษี หรือเจาของที่ดินตองเสียภาษีภายใน 
    เดือนเมษายนของทุกป 
ขั้นตอน 
๑. ย่ืนหลักฐาน 
๒. ตรวจสอบ 
๓. ชําระคาภาษ ี
หมายเหตุ 
    ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ จงใจหลีกเลี่ยงการเสีย 
ภาษี ฯลฯ ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน ๖ เดือน หรือปรับ 
ไมเกิน ๒,๐๐๐ บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 
การชําระภาษีรถยนตประจําป ณ ฝายรายได สํานักงานเขต 
เอกสารประกอบ 
๑. แบบเรื่องราวเสียภาษีรถประจําป 
๒. ใบคูมือจดทะเบียนรถ 
๓. กรมธรรมการประกันภัยบุคคลที ่๓ 
๔. ใบตรวจสภาพรถ (ถาเกิน ๗ ป) 
ขั้นตอน 
๑. ผูประสงคจะขอชําระภาษีรถยนตประจําปยื่นคําขอพรอม 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

    ใบคูมือจดทะเบียนรถ 
๒. ฝายรายไดรับเรื่องแลวดําเนินการเขียนแบบเรื่องราว 
    เสียภาษีรถยนตประจําป คํานวณภาษ ีรับชําระเงิน 
    เขียนใบเสร็จรับเงิน เสนอผูอํานวยการเขตสงเรื่องให 
    สํานักการคลัง (กองรายได)         ๕ วันทํา
การ 
๓. กองรายไดรับเรื่องราวแลวดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน 
    ตรวจสอบจํานวนภาษีที่ตองชําระ แยกประเภทรถยนต 
    ทําบัญชีเรื่องราวฉบับละ ๔ แผน         ๕ 
วันทําการ 
๔. สงเรื่องใหสํานักงานทะเบียนรถยนตสาขาตาง ๆ    ๓๐ วันทํา
การ 
          (เพื่อรอให
ครบสาขา 
          ละ ๑๐ ราย
เปนอยาง 
          นอย) 
๕. สํานักงานทะเบียนรถยนตหรือสํานักงานทะเบียนรถยนต 
    สาขา กรมการขนสงทางบก ดําเนินการตรวจสอบและ 
    ออกเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจําปแลวสงให 
    กองรายได            ๗ 
วันทําการ 
๖. กองรายไดไดรับเอกสารจากสํานักงานทะเบียนรถยนตแลว 
    สงเอกสารที่เกี่ยวของ และเครื่องหมายแสดงการเสียภาษี 
    ประจําปใหสํานักงานเขตที่รับผิดชอบ        ๕ วันทํา
การ 
๗. สํานักงานเขตไดรับเอกสารแลวแจงใหผูยื่นคําขอมารับ 
    เครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจําป        ๔ วันทํา
การ 
                       รวม ๕๖ 
วันทําการ 
หมายเหตุ  
    การชําระเงินภาษีรถยนตที่ฝายรายไดใหผูเสียภาษียื่นเรื่อง 
กอนกําหนดวันสิ้นอายุภาษีเปนเวลาไมนอยกวา ๑ เดือน และ 
ไมเกิน ๒ เดือน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

         ฝายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ 
การเก็บขยะมูลฝอย การขนถายสิ่งปฏิกูล 
แจงดวยตนเอง หรือโทรศัพทที่ฝายรักษาความสะอาด ฯ 
โดยแจงชื่อผูแจง บานเลขท่ี ถนน ซอย สถานท่ีสําคัญ 
ใกลเคียงและหมายเลขโทรศัพทเพ่ือสะดวกในการติดตอ 
หมายเหตุ 
    - เก็บขยะชวงกลางคืนและกลางวัน 
    - สูบสิ่งปฏิกูลชวงกลางวัน 
      ฝายการศึกษา 
การแจงเด็กในเกณฑการศึกษาภาคบังคับเขาเรียน       ๑ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. สูติบัตร 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. ชื่อโรงเรียนที่ตองการสงเด็กเขาเรียน 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ลงทะเบยีนและตรวจสอบ 
๓. ออกหนังสือสงตัวเขาเรียนพรอมแนบใบตอบรับ (การรับ 
    เด็กเขาเรียน) 
การขอผอนผันยกเวนเด็กในเกณฑ         ๑ 
วันทําการ 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวของบิดา มารดา หรือผูปกครอง 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. ยื่นคํารองตอฝายการศึกษาพรอมเหตุผลที่ขอยกเวน 
๔. กรณีมีความบกพรองในทางรางกาย จิตใจ เปนโรคเรื้อน 
    หรือวัณโรคในระยะอันตราย ตองทําใบรับรองแพทยไป 
    เพื่อประกอบการพิจารณาดวย 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบเอกสาร 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
        ฝายการคลัง 
รับชําระคาธรรมเนียมของฝายตาง ๆ และคาภาษีจากฝายรายได     ๑ ชม. 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

เอกสารประกอบ 
เอกสารจากฝายตาง ๆ 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นเอกสารและ/หรือหลักฐานตาง ๆ 
๒. ชําระเงิน 
        ฝายเทศกิจ 
การชําระคาเปรียบเทียบปรับ 
กรณีความผิดปกติทั่วไป        ๑๕ นาที 
เอกสารประกอบ 
    - บัตรประจําตัว หรือบัตรประจําตัวอื่น ๆ ที่ทางราชการ 
       ออกให 
    - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ของกลางที่ถูกยึด (ถามี 
       การยึดของกลาง) 
    - เงินสดคาเปรียบเทียบปรับ 
ขั้นตอน 
๑. ชําระคาปรับ 
๒. รับใบเสร็จรับเงิน 
๓. รับของกลางคืน (กรณีมีการยึดของกลางไว) 
การรองเรียนดวยตนเอง 
การรับคํารอง          ๑๐ 
นาที 
การแกเหตุรองเรียน แลวแตกรณี 
เอกสารประกอบ 
๑. ขอมูลเหตุเดือดรอน 
๒. ภาพถาย (ถามี) 
๓. แผนที ่แผนผังบริเวณเกิดเหตุ 
๔. บัตรประจําตัว หรือบัตรประจําตัวอื่นที่ทางราชการออกให 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบ (ภาพถาย) 
๓. รายงานผูบังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตอไป 
การยื่นคํารองขอมีบัตรประจําตัวผูคา 
เอกสารประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวผูคาฉบับเดิมตองนําไปคืนเจาหนาที ่(กรณี 
    ตออายุบัตร) 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๒. บัตรประจําตัว หรือบัตรประจําตัวอื่นที่ทางราชการออกให 
๓. รูปถายขนาด ๑ นิ้ว ๒ รูป 
๔. สําเนาทะเบียนบาน (กรณีขอมีบัตรใหม) 
    ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
           ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม 
การจัดตั้งชุมชนตามระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยกรรมการ 
    ชุมชน พ.ศ. ๒๕๓๔        ๖๐ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
๑. หนังสือจากชุมชนเพื่อขอจัดตั้งเปนชุมชนตามระเบียบ 
    กรุงเทพมหานคร 
๒. แบบสํารวจขอมูลพื้นฐาน 
๓. แผนที่กําหนดขอบเขตชุมชน 
๔. แบบ กช. ๑ - ๑๙ 
ขั้นตอน 
๑. ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมรวบรวมหลักฐาน 
    เพื่อสงใหสํานักพัฒนาชุมชนพิจารณา 
๒. สํานักพัฒนาชุมชนพิจารณาแลว นําเสนอปลัดกรุงเทพ 
    มหานครลงนาม 
การจัดทําบัตรประจําตัวกรรมการชุมชน        ๗ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 
แบบคําขอมีบัตรประจําตัวกรรมการชุมชน 
ขั้นตอน 
๑. ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมรวบรวมสงสํานัก 
    พัฒนาชุมชน 
๒. สํานักพัฒนาชุมชนนําเสนอผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 
    ลงนาม 
การจัดทําบัตรสวัสดิการประชาชนดานการรักษาพยาบาล 
๑. บัตรถาวรสําหรับผูมีภูมิลําเนาในเขตทองที่บัตรมีอายุ ๓ ป   ๙๐ วันทํา
การ 
เอกสารประกอบ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๑. บัตรประจําตัว หรือบัตรอื่น ๆ ที่ทางราชการออกใหและม ี
    รูปถายติดอยูดวย 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. เอกสารทางราชการ หรือบุคคลท่ีมีหนาท่ีเก่ียวของออกให 
    เชน 
    ๑) หนังสือรับรองรายได เงินเดือน หรือคาจาง 
    ๒) หนังสือรับรองการเสียภาษี เชน ภาษีเงินได ภาษี 
         การคา ภาษีบํารงุทองท่ี ภาษีท่ีดิน ฯลฯ 
    ๓) หนังสือรับรองการทํางาน 
    ๔) เอกสารหรือหลักฐานแสดงวา 
        - มีรายไดนอยกวา ๒,๐๐๐ บาทตอเดือน สําหรับ 
  ผูขอท่ีเปนคนโสด 
        - มีรายไดนอยกวา ๒,๘๐๐ บาทตอเดือน สําหรับ 
  ผูขอท่ีไมใชเปนคนโสด 
๒. บัตรชั่วคราว สําหรับผูมีภูมิลําเนานอกเขตทองที่ เชน 
    แรงงานอพยพบัตรมีอายุ ๑ ป (รวมแลวไมเกิน ๒ ป 
    หรือขอติดตอกันไดไมเกิน ๒ ครั้ง) บัตรประจําตัว 
    หรือบัตรอื่น ๆ ที่ทางราชการออกให และมีรูปถายติดดวย   ๙๐ วันทํา
การ 
ขั้นตอน 
๑. ยื่นคํารอง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน 
๓. ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ 
 
         หมวด ๓ 
      ขอยกเวนในการปฏิบัติราชการ 
     ----------- 
  ขอ ๙ ในกรณีที่หนวยงานของกรุงเทพมหานครไมอาจดําเนินการในเรื่องใด 
ใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดตามระเบียบนี ้ใหหนวยงานของกรุงเทพมหานครขออนุมัติ 
ปลัดกรุงเทพมหานคร เพื่อขยายระยะเวลาในเรื่องนั้นไดอีกไมเกิน ๓๐ วัน นับแตวันส้ินสุดระยะ
เวลา 
ดังกลาว และใหหนวยงานของกรุงเทพมหานคร แจงการขยายระยะเวลาและเหตุผลใหประชาชน 
ผูยื่นคําขอทราบ 
  ขอ ๑๐ การนับระยะเวลาการปฏิบัติราชการนั้น ไมรวมระยะเวลาที่หนวยงาน 
คืนคําขอใหประชาชนผูยื่นคําขอไปดําเนินการแกไข ในกรณีคําขอนั้นไมถูกตอง หรือไมสมบูรณ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๑๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

และ 
ในกรณีที่มีการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชนนั้นจําเปนตองไดรับความเห็นชอบ อนุญาต หรอื
อนุมัต ิ
จากคณะรัฐมนตรีกอน มิใหนับรวมระยะเวลานับแตวันที่กรุงเทพมหานครสงเรื่องถึงสํานัก
เลขาธิการ 
คณะรัฐมนตร ีจนถึงวันท่ีหนวยงานไดรับแจงผลการพิจารณาจากสํานักงานเลขาธิการคณะรัฐ
มนตร ี
  ขอ ๑๑ ในการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน ใหหนวยงานปฏิบัติ ดังนี้ 
  (๑) ในการรับคําขอของประชาชน ใหตรวจสอบคําขอและหลักฐานประกอบเรื่อง 
แลวลงทะเบียนรับเรื่อง และออกใบรับคําขอแกผูยื่นคําขอไวเปนหลักฐานตามลําดับที่รับยื่น 
  (๒) ในการตรวจความถูกตองและสมบูรณของคําขอ ถาปรากฏวาคําขอดังกลาว 
ไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือเง่ือนไขท่ีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ
กําหนดให 
หนวยงานดังกลาวรวบรวมความไมถูกตองหรือไมสมบูรณนั้นทั้งหมด และแจงใหประชาชนผูยื่น
คําขอ 
แกไขใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน และในกรณีจําเปนที่จะตองสงคืนคําขอแกประชาชน
ผูย่ืน 
คําขอก็สงคืนคําขอพรอมทั้งแจงความไมถูกตองหรือไมสมบูรณใหทราบโดยเร็ว ซึ่งตองไมเกิน
ระยะ 
เวลาที่กําหนดในขั้นตอนการตรวจสอบคําขอในเรื่องนั้น ๆ ตามระเบียบนี้ 
  (๓) แจงผลการพิจารณาดําเนินการตามคําขอที่ถูกตองและสมบูรณแลวให
ประชาชน 
ผูยื่นคําขอทราบ ในกรณีไมสามารถดําเนินการนั้นแกประชาชนผูยื่นคําขอใหแจงเปนหนังสือและ
ระบ ุ
เหตุผลประกอบโดยละเอียด 
 
         หมวด ๔ 
           การรองทุกข และการกํากับใหเปนไปตามระเบียบ 
     ----------- 
 
  ขอ ๑๒ ในกรณีเจาหนาที่ของหนวยงานผูใดไมปฏิบัติตามระเบียบนี ้โดยไมมีเหตุ
ผล 
อันควรใหถือวาเปนการกระทําผิดวินัยในกรณีที่เจาหนาที่ของหนวยงานผูใด จงใจไมปฏิบัติตาม 
ระเบียบนี้อันเปนเหตุใหเกิดความเสียหายอยางรายแรงตอราชการหรือประชาชน ใหถือวาเปน 
ความผิดวินัยอยางรายแรง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๑๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ขอ ๑๓ ในกรณีที่เจาหนาที่ของหนวยงาน ไมดําเนินการตามระเบียบนี้ใหแก 
ประชาชนผูย่ืนคําขอรายใด ประชาชนผูยื่นคําขอรายนั้นจะรองเรียนตอผูบังคับบัญชาของเจาหนาที่
ของ 
หนวยงานนั้นหรือจะรองเรียนตอคณะกรรมการวาดวยการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชนของหนวย
งาน 
ของรัฐก็ได 
  ขอ ๑๔ ในกรณีที่มีปญหาในการปฏิบัติตามระเบียบนี ้ใหเสนอปลัด
กรุงเทพมหานคร 
พิจารณาสั่งการอนุมัติเปนราย ๆ ไป 
 
      บทเฉพาะกาล 
        ----------- 
 
  ขอ ๑๕ คําขอที่ไดยื่นไวกอนวันประกาศใชระเบียบนี้และยังอยูในระหวาง 
การดําเนินการในขั้นตอนตาง ๆ ใหนับระยะเวลาตามที่กําหนดในแตละขั้นตอนที่ยังดําเนินการ 
ไมเสร็จสิ้นตามระเบียบนี้ 
 
     ประกาศ ณ วันที ่๒๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๔๓ 
            สมัคร สุนทรเวช 
               ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 
 
[รก.๒๕๔๔/พ๘ง/๔/ ๑ กุมภาพันธ ๒๕๔๔] 
 
         สุรินทร / แกไข ๐๔/
๐๙/๒๕๔๔ 
 
 
 


