
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การบอกเลกิการด าเนนิกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สุขภาพ [N] 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ส านักงานเขตสวนหลวง 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

เมือ่ผูรั้บใบอนุญาตไมป่ระสงคจ์ะประกอบกจิการอกีตอ่ไป ใหย้ืน่ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการตามแบบ อภ.9 

ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ โดยตอ้งยืน่กอ่นถงึก าหนดเสยีคา่ธรรมเนียมครัง้ตอ่ไป 

 เงือ่นไขในการยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาต 

 

 1. ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบทุีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

 2. ตอ้งไมม่คีา่ธรรมเนียมคา้งช าระ กรณีมคีา่ธรรมเนียมคา้งช าระตอ้งเสยีคา่ปรับรอ้ยละยีส่บิของจ านวนคา่ธรรมเนียมทีค่า้งช าระ 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

       2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที่

จะจัดท าบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่วและจะมอบส าเนาบันทกึความบกพร่องดังกลา่วใหผู้ย้ ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบันทกึความบกพร่องดังกลา่วใหผู้ย้ ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไว ้

เป็นหลักฐาน 

 

       3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด))  
ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล ส านักงานเขตสวนหลวง  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 7 วัน 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีล่งทะเบยีนรับค าขอบอกเลกิกจิการ และตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน 
(หมายเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง ส านักอนามัย 
 

2) การพจิารณา 
เสนอเจา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาอนุมัตใิหเ้ลกิการด าเนนิ
กจิการ (จ าหน่ายทะเบยีน) 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วัน ส านักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีเอกสารทีย่ืน่เป็นเอกสารส าเนาจะถูกเก็บไวแ้นบเรือ่ง

ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

การยืน่ค าขอ ) 

2) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีเอกสารทีย่ืน่เป็นเอกสารส าเนาจะถูกเก็บไวแ้นบเรือ่ง
การยืน่ค าขอ ) 

ส านักบรหิารการปกครองทอ้งที ่

3) 
 

ใบส าคญัการเปลีย่นชือ่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีเอกสารทีย่ืน่เป็นเอกสารส าเนาจะถูกเก็บไวแ้นบเรือ่ง
การยืน่ค าขอ ) 

ส านักบรหิารการปกครองทอ้งที ่

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีเอกสารทีย่ืน่เป็นเอกสารส าเนาจะถูกเก็บไวแ้นบเรือ่ง
การยืน่ค าขอ ) 

กระทรวงพาณชิย ์

5) 
 

หนงัสอืเดนิทาง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีเอกสารทีย่ืน่เป็นเอกสารส าเนาจะถูกเก็บไวแ้นบเรือ่ง
การยืน่ค าขอ ) 

กองหนังสอืเดนิทาง 

6) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชนของผูแ้ทนนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีเอกสารทีย่ืน่เป็นเอกสารส าเนาจะถูกเก็บไวแ้นบเรือ่ง
การยืน่ค าขอ ) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

7) 
 

ใบอนุญาตท างาน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีเอกสารทีย่ืน่เป็นเอกสารส าเนาจะถูกเก็บไวแ้นบเรือ่ง
การยืน่ค าขอ ) 

กองตรวจลงตราและเอกสารเดนิทาง
คนตา่งดา้ว 

8) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถานประกอบการ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีเอกสารทีย่ืน่เป็นเอกสารส าเนาจะถูกเก็บไวแ้นบเรือ่ง
การยืน่ค าขอ ) 

ส านักบรหิารการปกครองทอ้งที ่

9) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจทีถ่กูตอ้งตามกฎหมาย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผูข้อรับใบอนุญาตไมส่ามารถยืน่ค าขอดว้ยตนเองหากมี
การมอบอ านาจหลายชว่งจะตอ้งมหีนังสอืมอบอ านาจทกุชว่งโดยชว่ง
สดุทา้ยตอ้งเป็นเอกสารฉบับจรงิ/กรณีเอกสารทีย่ืน่เป็นเอกสารส าเนา
จะตอ้งรับรองส าเนาทกุชว่งและจะถูกเก็บไวแ้นบเรือ่งการยืน่ค าขอ ) 

- 

10) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีเอกสารทีย่ืน่เป็นเอกสารส าเนาจะถูกเก็บไวแ้นบเรือ่ง
การยืน่ค าขอ ) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

11) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีเอกสารทีย่ืน่เป็นเอกสารส าเนาจะถูกเก็บไวแ้นบเรือ่ง

ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

การยืน่ค าขอ ) 

12) 
 

ใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ (แบบ อภ.2) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

13) 
 

ใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 
(อภ.7) (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) การบอกเลกิการด าเนนิกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 
(หมายเหต:ุ (ไมเ่สยีคา่ธรรมเนียม))  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล ส านักงานเขตสวนหลวง 2998 ถ.พัฒนาการ แขวงพัฒนาการ เขตสวนหลวง กทม  
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการ แบบ อภ.9 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มูลการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคบัใช:้ 25/05/2564 

http://www.info.go.th/

