
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การแจง้ความประสงคข์อรบัใบแทนใบแจง้ทีช่ ารุดหรอืสูญหาย 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ส านักการโยธา กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 

 

     มาตรา 19 กรณีใบรับแจง้ช ารุด สญูหาย หรอืถูกท าลายในสาระส าคัญ ใหผู้ข้ดุดนิตามมาตรา 17 ขอรับใบแทนใบรับแจง้ตอ่

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ภายในสามสบิวัน นับแตวั่นทีท่ราบถงึการช ารุด สญูหาย หรอืถูกท าลายดังกลา่ว ภายใน 30 วัน 

 

     ผูป้ระสงคจ์ะขอรับใบแทนรับแจง้การขดุดนิหรอืขอรับใบแทนใบรับแจง้การถมดนิ โดยตดิตอ่ทีฝ่่ายโยธา ส านักงานเขตพืน้ที่

ดว้ยตนเอง พรอ้มเอกสารหลักฐานตามทีร่ะบใุนขอ้ 14 ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตจะท าการตรวจสอบพจิารณา และออกใบแทนใบ

รับแจง้ ภายใน 30 วัน นับแตวั่นทีไ่ดรั้บการแจง้ 

 

     พระราชบัญญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง

ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชน และแจง้ให ้ผูย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแตวั่นที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

     1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่ว และจะมอบส าเนาบันทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.

การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตทกุเขต/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 30 วัน 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ส านักการโยธา 
 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบสถานที ่

1 วัน ส านักการโยธา 
 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตทกุ
เขต))  

3) การพจิารณา 
พจิารณารายละเอยีดตามรูปแบบ และกฎหมาย/ระเบยีบที่
เกีย่วขอ้ง  
 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตทกุ
เขต 
))  

28 วัน ส านักการโยธา 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอผูอ้ านวยการเขตลงนามใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตทกุ
เขต))  

1 วัน ส านักการโยธา 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้ความประสงคข์อรบัใบรบัแจง้การขดุดนิ หรอืใบแทน
ใบรบัแจง้การถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารลงนามโดยเจา้ของอาคารหรอืผูค้รอบครองทีด่นิ 
หรอืผูรั้บมอบอ านาจจากบคุคลดงักลา่ว โดยยืน่หนังสอืขออนุญาตตอ่
ผูอ้ านวยการเขต) 

ส านักการโยธา 

2) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทับตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูรั้บมอบอ านาจ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรารับรองความถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิุคคล ซึง่มอีายไุมเ่กนิหก
เดอืน นบัแตว่นัรบัรอง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทับตรารับรองความถูกตอ้ง) 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

5) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจ ตามแบบ ด.4 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

ส านักการโยธา 

6) 
 

ส าเนาโฉนดทีด่นิทีม่ลีายมอืชือ่เจา้ของทีด่นิลงนามรบัรอง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทับตรารับรองความถูกตอ้ง) 

กรมทีด่นิ 

7) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทับตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

8) ส าเนาทะเบยีนบา้น ส านักการโยธา 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูรั้บมอบอ านาจ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรารับรองความถูกตอ้ง) 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ใบรบัแจง้การขดุดนิหรอืถมดนิ  
(หมายเหต:ุ (ฉบับละ 500 บาท))  

 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
  
 

2) คา่คดัส าเนาหรอืถา่ยเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (ฉบับละ 1 บาท))  

 คา่ธรรมเนยีม 1 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตทกุเขต 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรงุเทพมหานคร โทร. 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขออนุญาตการตา่ง ๆ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับ ขัน้ตอนที ่2 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
     1) ส าเนาเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผ่น 
 
 2) หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุด ให ้

บันทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 
     3) หนังสอืมอบอ านาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มูลการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคบัใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

