
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การเปรยีบเทยีบคดคีวามผดิเกีย่วกบัการทะเบยีนราษฎร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตสวนหลวง 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผูใ้ดฝ่าฝืนไมป่ฏบัิตติามบทบัญญัตแิหง่พระราชบัญญัตกิารทะเบยีนราษฎร พ.ศ.2534 หรอืตามกฎกระทรวงทีอ่อกตามมาตรา 5 

แหง่กฎหมายดงักลา่ว ตอ้งระวางโทษตามทีก่ฎหมายก าหนดไว ้และความผดิทีม่โีทษปรับสถานเดยีวตามพระราชบัญญัตกิาร

ทะเบยีนราษฎร พ.ศ.2534 ใหน้ายทะเบยีนทอ้งถิน่มอี านาเเปรยีบเทยีบได ้

 

หมายเหต ุ

 

   1. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืเะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่เา้หนา้ทีต่รวเสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

   2. กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพเิารณาได ้เเา้หนา้ทีเ่ะ

เัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค าขอเะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้เะถอืวา่ผูย้ ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ โดยเเา้หนา้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาเเะลงนามบันทกึดังกลา่ว และเะมอบส าเนาบันทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาเไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

   3. เเา้หนา้ทีเ่ะแเง้ผลการพเิารณาใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่เิารณาแลว้เสร็เ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.

การอ านวยความสะดวกในการพเิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตสวนหลวง 2998 ถ.พัฒนาการ เขต
สวนหลวง กทม. 10250 โทร 02 322 6688, 02 322 7293 ตอ่  
7059-61 หรอื 02 321 8695/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน ทกุวัน (ไม่
เวน้วันหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 1 ชัว่โมง 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวเสอบหลักฐานและบันทกึการเปรยีบเทยีบปรับตามฐาน
ความผดิ 
(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี ฝ่ายทะเบยีน ส านักงาน
เขตสวนหลวง 

 

2) การพจิารณา 
กรณีคดไีมข่าดอายคุวาม 
     -  เปรยีบเทยีบปรับ หากผูต้อ้งหาไมย่นิยอมเสยีคา่ปรับ  ให ้
สง่ตัวผูต้อ้งหาพรอ้มหนังสอืแเง้ด าเนนิคดแีละบันทกึการ
เปรยีบเทยีบใหพ้นักงานสอบสวนสถานีต ารวเนครบาลทอ้งที ่
กรณีขาดอายคุวาม 
        -  มหีนังสอืสง่ตัวผูต้อ้งหา พรอ้มบันทกึการเปรยีบเทยีบ
ใหพ้นักงานสอบสวนสถานีต ารวเนครบาลทอ้งที ่
(หมายเหต:ุ -)  

40 นาท ี ฝ่ายทะเบยีน ส านักงาน
เขตสวนหลวง 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน กรมการปกครอง 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(บัตรประเ าตัวประชาชนของผูต้อ้งหา) 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตสวนหลวง 2998 ถ.พัฒนาการ เขตสวนหลวง กทม. 10250 โทร 02 322 6688, 02 
322 7293 ตอ่  7059-61 หรอื 02 321 8695 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมายเหต ุ

ทีต่ัง้/หมายเลขโทรศพัทส์ านักงานเขต 50 เขต 
 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 

 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดเากเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มูลการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคบัใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

