
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การแจง้ยา้ยทีอ่ยูป่ลายทาง 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ส านักงานเขตสวนหลวง กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

เพือ่เป็นการอ านวยความสะดวกแกผู่ท้ ีย่า้ยเขา้อยูใ่นบา้น ซึง่อยูต่า่งทอ้งทีก่ับบา้นทีผู่นั้น้มชี ือ่อยูใ่นทะเบยีนบา้น ผูย้า้ยทีอ่ยู่

สามารถยืน่ค ารอ้งขอแจง้การยา้ยออก และยา้ยเขา้ในคราวเดยีวกันไดท้ีส่ านักทะเบยีนแหง่ทอ้งทีท่ีบ่า้นหลงัทีจ่ะยา้ยเขา้ไปอยู่

อาศัยนัน้ตัง้อยูใ่นเขตพืน้ที ่โดยผูย้า้ยทีอ่ยูไ่มต่อ้งกลับไปแจง้ยา้ยออก ณ ส านักทะเบยีนทีบ่า้นเดมิตัง้อยูใ่นเขตพืน้ที ่

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (0-3526-1096))  
ส านักงานเขตสวนหลวง/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 10 นาท ี
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1. ผูแ้จง้แสดงหลักฐานตอ่นายทะเบยีน 
(หมายเหต:ุ -)  

1 นาท ี ส านักงานเขตสวนหลวง 
กรุงเทพมหานคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
2. นายทะเบยีนตรวจสอบความถูกตอ้งของหลักฐานผูแ้จง้ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 นาท ี ส านักงานเขตสวนหลวง 
กรุงเทพมหานคร 

 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
3. ลงรายการในใบแจง้การยา้ยทีอ่ยู ่ทัง้รายการยา้ยออกและยา้ย
เขา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 นาท ี ส านักงานเขตสวนหลวง 
กรุงเทพมหานคร 

 

4) การพจิารณา 
4. จ าหน่ายรายการผูย้า้ยทีอ่ยูอ่อกจากทะเบยีนบา้นของส านัก
ทะเบยีนตน้ทางในระบบคอมพวิเตอร ์
(หมายเหต:ุ -)  

1 นาท ี ส านักงานเขตสวนหลวง 
กรุงเทพมหานคร 

 

5) - 
5. เพิม่ชือ่ผูย้า้ยทีอ่ยูเ่ขา้ในทะเบยีนบา้นของส านักทะเบยีน
ปลายทางและส าเนาทะเบยีนบา้นฉบับเจา้บา้นทีย่า้ยเขา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 นาท ี ส านักงานเขตสวนหลวง 
กรุงเทพมหานคร 

 

6) - 
6. แจง้ส านักทะเบยีนปลายทางดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์มอบ
หลักฐานประกอบการแจง้ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 นาท ี ส านักงานเขตสวนหลวง 
กรุงเทพมหานคร 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

บตัรประจ าตวัผูไ้ดร้บัมอบหมายและหนงัสอืมอบหมายจากผูม้ ี
หนา้ทีแ่จง้ (กรณีมอบหมายใหแ้จง้แทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

หมายเหต ุ- 

3) 
 

บตัรประจ าตวัของเจา้บา้นทีจ่ะยา้ยเขา้ พรอ้มหนงัสอืแสดงความ
ยนิยอมของเจา้บา้นทีอ่นุญาตใหย้า้ยเขา้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

ทะเบยีนฉบบัเจา้บา้นทีย่า้ยเขา้ไปอยูใ่หม ่
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมการแจง้ยา้ยทีอ่ยูป่ลายทาง 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ส านักงานเขตสวนหลวง 
(หมายเหต:ุ (2998 ถ.พัฒนาการ เขตสวนหลวง โทร. 0-2321-7926))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมายเหต ุ

- 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มูลการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคบัใช:้ - 

http://www.info.go.th/

