
OIT037 ฝ่ายการศึกษา โรงเรียนสังกัดกรุงเทพมหานคร ส านักงานเขตสวนหลวง 
การประเมินความเสี่ยงการทุจริต 
ตารางการประเมินความเสี่ยงการทุจริต 

ล าดับ
ที่ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 

Risk Score Z (L x I) 
Likelihood Impact Risk Score 
โอกาสเกิด 
การทุจริต 

เกณฑ์ 
ผลกระทบ 
เสียหาย 

คะแนน 
ความเสี่ยง 

1 - การยื่นเอกสารในการสมัคร 
เข้าเรียน 
  ผู้ปกครองขอใบสมัครเข้าเรียน 
และยื่นใบสมัครให้เจ้าหน้าที่ 
ณ โรงเรียนที่สมัคร 

1. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
ด าเนินการแจ้งหนังสือ 
แต่ติดต่อเป็นการส่วนตัว 
เรียกรับค่าด าเนินการจาก 
ผู้ปกครอง 
2. น าเด็กนอกพ้ืนที่เข้าสู่
ระบบการรับสมัคร 
ก่อนเด็กในพ้ืนที่  
เรียกรับค่าด าเนินการ 

1 5 5 
(สูง) 

2 - การตรวจสอบเอกสารการ
สมัครเข้าเรียน 
  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
และหลักฐานการสมัครเข้าเรียน 
ว่าถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 

1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสาร หากไม่ครบถ้วนหรือ 
ไม่ถูกต้อง เจ้าหน้าที่เสนอ
เรียกรับค่าด าเนินการ พร้อม
ด าเนินการจัดด้านเอกสารให้
ครบถ้วนและถูกต้อง  
โดยเรียกรับค่าด าเนินการ 

2 5 10  
(สูง) 

3 - การพิจารณา 
  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
ความถูกต้องของ วัน เดือน  
ปีเกิด ส าหรับนักเรียนที่สมัคร
ชั้นอนุบาล 1 ว่าอยู่ในเงื่อนไข
หรือไม่ (เงื่อนไขเกิด ปี 2561 
ถึง  16 พ.ค. 2562) และ 
ตรวจสอบส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน หรือทะเบียนบ้าน 
ของนักเรียน ส าเนาสูติบัตรของ
นักเรียน ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน หรือทะเบียนบ้าน 
ของบิดา มารดา/ผู้ปกครอง 
กรณีย้ายมาจากสถานศึกษาอื่น 
ต้องมี ปพ.1 ปพ.6 และ ปพ.8 
ร่วมด้วย 

1. ด าเนินการโดยที่ไม่ใช่ 
เจ้าหน้าที่หรือคณะกรรมการ 
ที่โรงเรียนแต่งตั้ง  
ด าเนินการประสานงาน 
เพ่ือให้ผ่านการพิจารณา 
โดยมีการเรียกรับ 
ค่าด าเนินการ 

1 1 1 
(ต่ า) 

 
 



 
ตารางประเมินความเสี่ยงการทุจริต 

ล าดับ
ที่ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 

Risk Score Z (L x I) 
Likelihood Impact Risk Score 
โอกาสเกิด 
การทุจริต 

เกณฑ์ 
ผลกระทบ 
เสียหาย 

คะแนน 
ความเสี่ยง 

4 - เจ้าหน้าที่ หรือครูเวร 
ประจ าห้องส านักงานธุรการ  
ลงลายมือชื่อรับสมัคร  
ถ้าเอกสารครบถ้วน ถูกต้อง 

ด าเนินการโดยไม่ผ่าน
คณะกรรมการ ไม่ตรงตาม 
เอกสารที่ก าหนด น าเอกสาร
ให้ผู้บังคับบัญชา ต้องลงนาม 

1 1 1  
(ต่ า) 

5 - มอบใบสมัครให้คุณครูที่ 
รับผิดชอบ ลงทะเบียนและ 
ออกเลขประจ าตัวนักเรียน 

เจ้าหน้าที่เลือกห้องเรียนตาม 
ที่ผู้ปกครองร้องขอ  
โดยผู้ปกครองมอบสินน้ าใจ
เกินกว่ากฎหมายก าหนด 
(3,000 บาท) 

2 5 10 
(สูง) 

 
2. จัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต 
 จัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต ให้น ามาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตของ
กระบวนงานหรือโครงการที่ท าการประเมินของหน่วยงานที่มีอยู่ในปัจจุบัน (Key Controls in place) มาท า
การประเมินว่ามีประสิทธิภาพอยู่ในระดับใด ดี พอใช้ หรืออ่อน (ดูค าอธิบายเพ่ิมเติม) เพ่ือพิจารณาจัดท า
มาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตเพ่ิมเติม (Further Actions to be Taken) โดยมาตรการควบคุม    
ความเสี่ยงการทุจริตควรเชื่อมโยงให้มีความสอดคล้องกับความเสี่ยงที่ประเมินไว้ 

ระดับ ค าอธิบาย 
การประเมินประสิทธิภาพมาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตที่หน่วยงานมีในปัจจุบัน 

ดี การควบคุมมีความเข้มแข็งและด าเนินไปได้อย่างเหมาะสมซึ่งช่วยให้เกิดความม่ันใจได้ 
ในระดับท่ีสมเหตุสมผลว่าจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได้ 

พอใช้ การควบคุมยังขาดประสิทธิภาพถึงแม้ว่าจะไม่ท าให้เกิดผลเสียหายจากความเสี่ยงอย่าง 
มีนัยส าคัญ แต่ก็ควรมีการปรับปรุงเพื่อให้มั่นใจว่าจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได้ 

อ่อน การควบคุมไม่ได้มาตรฐานที่ยอมรับได้เนื่องจากมีความหละหลวมและไม่มีประสิทธิผล 
การควบคุมไม่ท าให้มั่นใจอย่างสมเหตุสมผลว่าจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริตโรงเรียนในสังกัดส านักงานเขตสวนหลวง 

ล าดับที่ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน/ 
ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 

เฉพาะขั้นตอนของการด าเนินงานท่ีมีความเสี่ยงสูงมาก/ 
สูงหรือปานกลางตามตารางที่ 1 

มาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต 

1 - การยื่นเอกสารในการสมัครเข้าเรียน 
  ผู้ปกครองขอใบสมัครเข้าเรียน และยื่นใบสมัคร 
  ให้เจ้าหน้าที่ ณ โรงเรียนที่สมัคร 
Risk Score : คะแนนความเสี่ยง 5 (สูง) 

โรงเรียนในสังกัดส านักงานเขตสวนหลวง 
ได้ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
1. จัดท าหนังสือแจ้งการรับสมัครนักเรียน 
ผ่านทางผู้ปกครองนักเรียน และติดป้าย 
ประชาสัมพันธ์หน้าโรงเรียน ประชาสัมพันธ์ 
ผ่านทาง Face book โรงเรียน และ 
Application Line โรงเรียนในแต่ละสายชั้น 
โดยมีข้อมูลการรับสมัครในระดับชั้นต่าง ๆ  
ได้แก่ 1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ
ทะเบียนบ้านของนักเรียน 2) ส าเนาสูติบัตร 
ของนักเรียน 3) ส าเนาบัตรประชาชนหรือ 
ทะเบียนบ้านของบิดา มารดา /ผู้ปกครอง  
กรณีนักเรียนย้ายมาจากสถานศึกษาอ่ืน 
ต้องมี ปพ.1 ปพ.6 และ ปพ.8 ร่วมด้วย 
เอกสารหลักฐานประกอบ 
(ประเมินประสิทธิภาพมาตรการควบคุม 
ความเสี่ยง : อ่อน) 

2 - การตรวจสอบเอกสาร 
  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร และหลักฐานประกอบ 
  การสมัครเรียนว่าถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 
Risk Score : คะแนนความเสี่ยง 10 (สูง) 

5 - มอบใบสมัครให้คุณครูที่รับผิดชอบ 
  ลงทะเบียนและออกเลขประจ าตัวนักเรียน 

เจ้าหน้าที่เลือกห้องเรียนตามที่ผู้ปกครอง 
ร้องขอโดยผู้ปกครองมอบสินน้ าใจเกินกว่า
กฎหมายก าหนด (3,000 บาท) 
(ประเมินประสิทธิภาพมาตรการควบคุม 
ความเสี่ยง : อ่อน) 

แผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต 
โรงเรียนในเขตสวนหลวง สังกัดกรุงเทพมหานคร ส านักงานเขตสวนหลวง 
 1. ปรับปรุง คู่มือการรับนักเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดกรุงเทพมหานคร 
ส านักงานเขตสวนหลวง 
 2. แต่งตั้งคณะกรรมการรับนักเรียน และประกาศให้ทราบโดยทั่ว 
 3. ด าเนินการประชุมชี้แจงกฎหมายเกี่ยวกับการจัดการศึกษาภาคบังคับ และกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
เช่น ม.157 ม.128 กฎหมาย ปปช. 
 4. ส ารวจข้อมูลจากส ามะโนประชากรวัยเรียน 
 5. ด าเนินการติดประกาศขั้นตอนการด าเนินงานหรือแผ่นพับแจกประชาชน 

 
 
 



 
รายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินงานตามแผนการบริหารความเสี่ยงต้านการทุจริต 

วันพุธ ที่  24  มกราคม  พ.ศ. 2566 
ณ ห้องประชุมโรงเรียนคลองกลันตัน (มีสุวรรณอนุสรณ์) ส านักงานเขตสวนหลวง กรุงเทพมหานคร 

 
 1.  นายอนุพงษ์  สิริทรัพย์ทวี  ผู้อ านวยการสถานศึกษา 
 2.  นางสาวอนุตรา  จิตรเที่ยง  รองผู้อ านวยการสถานศึกษา 
 3.  นางวารี กันซัน   ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
 4.  นางสาวจินตนา  พิมพิสาร  ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 
 5.  นางเปรมใจ  แสงรัตนายนต์  ครู วิทยฐานะครูช านาญการพิเศษ 
 6.  นายปฏิพัทธ์  ฉลูศรี   ครู รังเงินเดือนอันดับ คศ.1 
 7.  นายอนันต์ฑวุฒิ  มุสะกะ  ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 
 8.  นางสาววรรณนิภา  พลเดช  ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
 9.  นางสาวรัชฎากร  วงศ์เพ็ง  ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
 10. นายรวินธนา  แคนจา  ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
 11.  นางสาวปิยารัษฎร์  บุญมาด ารงกิจ ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
 12.  นางกิตติยา  จารสาร  ครู วิทยฐานะครูช านาญการพิเศษ 
 13.  นาวสาวธวชินี  สุริยวงศ์  ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 
 14.  นายสมัย  บาศร ี   ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 
 15.  นางสาวกัลยา  เลิศอาวาส  ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 
 16.  นายวโิรจน์  แก้วขาว  ครู วิทยฐานะครูช านาญการพิเศษ 
 17.  นางภัทราวลัย  ศรีอุดม  ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
 18.  นายรติวัฒน์  โสตะพา  ครู วิทยฐานะครูช านาญการพิเศษ 
 19.  นางอัญชลี  นพหิรัญ  ครู วิทยฐานะครูช านาญการพิเศษ 
 20.  นายสราวธุ  บุญศรี   ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 
 21.  นางสาวศิริรัตน์  แหวนหล่อ  ครูผู้ช่วย รับเงินเดือนอันดับครูผู้ช่วย 
 22.  นางสาวสภุาพร  ทองเหลือ  ครูผู้ช่วย รับเงินเดือนอันดับครูผู้ช่วย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 
เริ่มประชุมเวลา 15.30 น. 
 เมื่อกรรมการครบองค์ประชุมแล้ว ประธานกล่าวเปิดประชุมและเสนอให้ที่ประชุมพิจารณาเรื่องต่างๆ
ตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 
 

ระเบียบวาระท่ี 1   เรื่องประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
 ด้วยส านักงาน ก.ก. ได้ก าหนดให้หน่วยงานและส่วนราชการในสังกัดส านักปลัดกรุงเทพมหานคร 
จัดท าแผนการบริหารความเสี่ยงด้านการทุจริตของหน่วยงานตามกรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการ   
ตามค ารับรองการปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 มิติที่ 4 ด้านการพัฒนาองค์การ ตัวชี้วัด    
ที่ 4.1 ร้อยละความส าเร็จของการด าเนินการตามมาตรการเสริมสร้างธรรมาภิบาลเพ่ือพัฒนาภาพลักษณ์และ
ประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานของหน่วยงาน ซึ่งฝ่ายการศึกษาส านักงานเขตสวนหลวงได้รับมอบหมาย        
ให้ด าเนินการตามแผนการบริหารความเสี่ยงด้านการพิจารณาอนุมัติ อนุญาตของทางราชการในหัวข้อ        
การรับสมัครนักเรียน ประจ าปีการศึกษา 2566 ทั้งนี้เพ่ือให้การด าเนินงานตามแผนดังกล่าวเป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ บรรลุผลตามเป้าหมายของตัวชี้วัดจึงขอแจ้งที่ประชุม ดังนี้ 
 

ระเบียบวาระท่ี 2   รับรองรายงานการประชุม 
มติที่ประชุม   รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ 1/2566  
 

ระเบียบวาระท่ี 3   เรื่องที่เสนอเพ่ือพิจารณา 
 ผู้อ านวยการโรงเรียนคลองกลันตัน (มีสุวรรณอนุสรณ์) ได้น าเสนอแนวทางการรับสมัครนักเรียน
โรงเรียนในปีการศึกษา ๒๕๖6 ดังนี้ นักเรียนที่สมัครชั้นอนุบาล ๑ ว่าอยู่ในเงื่อนไขหรือไม่ (เงื่อนไขเกิด ปี พ.ศ.
๒๕๖1 - ๑๖ พ.ค. ๒๕๖2) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 (เด็กอายุย่างเข้าปีที่ 7 เกิดปี พ.ศ.2559 นับอายุถึงวันที่ 
16 พ.ค. 2560 หรือมีหลักฐานการจบชั้นก่อนประถมศึกษา)  และตรวจสอบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
หรือทะเบียนบ้านของนักเรียน ส าเนาสูติบัตรของนักเรียน ส าเนาบัตรประชาชน หรือทะเบียนบ้านของบิดา 
มารดา/ผู้ปกครอง กรณีนักเรียนย้ายมาจากสถานศึกษาอ่ืนต้องมี ปพ.๑ ปพ.6 และปพ.8 ร่วมด้วย เจ้าหน้าที่
รับเด็กไว้ในกรณีที่เอกสารของผู้สมัครได้ไม่ครบถ้วน หรือกรณีนักเรียนเกิดก่อน พ.ศ. ๒๕๖1 แต่ไม่เคยเรียนชั้น
อนุบาลมาก่อนแต่อายุเข้าเกณฑ์ ป.๑ หรือ กรณีนักเรียนไม่เคยเข้าเรียนมาก่อน หรือไม่มีหนังสือย้ายโรงเรียน
แต่มีอายุเกินเกณฑ์ ป.๑ ก็ต้องให้นักเรียนเข้าเรียนในระดับชั้นป.๑ กรณีเด็กต่างด้าว ตัวนักเรียนต้องมี
พาสปอร์ตหรือเอกสารที่หน่วยงานราชการออกให้ โดยใช้เกณฑ์ วัน เดือน ปีเกิด และ อ่ืนๆ เหมือนนักเรียนไทย 
โดยให้คุณครูเวรประจ าวันทั้งวันหยุดราชการและวันท าการเป็นผู้รับสมัครและแจ้ง ใน Line โรงเรียน
มอบหมาย ท าป้ายประกาศประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักเรียนติดหน้าโรงเรียน และลงประกาศใน facebook 
และ Line โรงเรียน ท าบันทึกประกาศรับสมัครนักเรียน ปีการศึกษา ๒๕๖6 ให้นักเรียนน ากลับไปให้ผู้ปกครอง
เพ่ือช่วยประชาสัมพันธ์ มอบหมายจัดเตรียมใบรับสมัครนักเรียนและจัดท าแฟ้มประจ า ณ ห้องส านักงานธุรการ 
เมื่อใบสมัครพร้อมหลังฐานครบถ้วน แจ้งคุณครูรัชฎากร วงศ์เพ็ง ลงทะเบียนในบัญชีทะเบียนนักเรียนและ
ลงทะเบียนในระบบ BEMIS กทม.ต่อไป 
 

 



 

มติที่ประชุม   รับทราบและเห็นชอบ 

เลิกประชุมเวลา  17.00 น.  

 

 

 

                                                           ลงชื่อ    ปิยารัษฎร์ บุญมาด ารงกิจ  ผู้จดรายงานการประชุม 
                                                               (นางสาวปิยารัษฎร์  บุญมาด ารงกิจ) 
                                                                   คร ูรับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
 
 
                                               
                                                              ลงชื่อ  อนุพงษ์  สิริทรัพย์ทวี   ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                                                                    (นายอนุพงษ์  สิริทรัพย์ทวี) 
                                                    ผู้อ านวยการสถานศึกษาโรงเรียนคลองกลันตัน (มีสุวรรณอนุสรณ์) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


