
ชื่อหน่วยงาน   โรงเรียนสุเหร่าใหม่  ส านักงานเขตสวนหลวง  
ด้านที่ ๑ การพิจารณาอนุมัติ อนุญาตของทางราชการ 
            1. ชื่อกระบวนงาน   การรับสมัครนักเรียนใหม่ 
            2. รวมระยะเวลาด าเนินการตามคู่มือประชาชน ๑ วัน 

ที ่
ขั้นตอนที่มีความเสี่ยงและรายละเอียด

ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 
ดับความเสี่ยง

การทุจริต 
รายละเอียดมาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต 

1 การยื่นเอกสารในการสมัครเรียน 
ผู้ปกครองขอใบสมัครเข้าเรียน และยื่นใบ
สมัครที่โรงเรียน พร้อมแนบหลักฐาน
ประกอบการสมัครเรียน 

ระดับ 1 โรงเรียนสุเหร่าใหม่ ด าเนินการดังนี้ 
1. จัดท าค าสั่งโรงเรียนสุเหร่าใหม่ เรื่อง แต่งตั้ง
คณะกรรมการรับสมัครนักเรียนโรงเรียนสุเหร่าใหม่ 
ปีการศึกษา 25666 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน
ของเอกสาร และหลักฐานประกอบการ-
สมัครเรียน 

ระดับ 2 2. จัดท าประกาศโรงเรียนสุเหร่าใหม่ เรื่อง การรับสมัคร
นักเรียนใหม่ ปีการศึกษา 2566 
3. ท าหนังสือประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักเรียนใหม่    
ปีการศึกษา 2566 ถึงผู้ปกครองนักเรียน 

3 การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องเก่ียวกับ     
1) วัน เดือน ปีเกิดของนักเรียนที่สมัคร  
แต่ละชั้นตามแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับ
นักเรียนของโรงเรียนในสังกัด
กรุงเทพมหานคร ปีการศึกษา 2566 
- อนุบาล 1 อายุ 4-5 ปี เกิด พ.ศ.

2561 นับอายุถึง 16 พฤษภาคม 2562 
- ประถมศึกษาปีที่ 1 รับเด็กที่มีอายุ 

ย่างเข้าปีท่ี 7 หรือจบการศึกษาชั้นก่อน 
ประถมศึกษา 
- มัธยมศึกษาปีที่ 1 รับนักเรียนที่จบชั้น
ประถมศึกษาปีที่ 6 
2) ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน
ประกอบการสมัคร ได้แก่ ส าเนาสูติบัตร
นักเรียน ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนา
บัตรประชาชนของนักเรียน/บิดา/มารดา/ 
ผู้ปกครอง เอกสารการเปลี่ยนชื่อ-สกุล  
หนังสือรับรองการศึกษาจากโรงเรียนเดิม
กรณีนักเรียนย้ายมาจากสถานศึกษาอ่ืน 
(ปพ.1, ปพ.6 และปพ.8) ใบรับรองแพทย์ 
กรณีนักเรียนเรียนร่วม  

ระดับ 1 4. จัดท าป้ายไวนิลประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักเรียน 
และน าไปติดประชาสัมพันธ์หน้าโรงเรียนและชุมชน 
5. ประชาสัมพันธ์ผ่าน Facebook โรงเรียน และ  
Application line ชั้นเรียน โดยมีข้อมูลการสมัคร ได้แก่ 
เกณฑ์การรับนักเรียน ปีการศึกษา 2566 
- ระดับอนุบาล  อายุ 4-5 ปี เกิดปี พ.ศ.2561  

นับถึงอายุ 16 พฤษภาคม 2562 
- ประถมศึกษาปีที่ 1 อายุย่างเข้าปีท่ี 7 เกิดปี พ.ศ.

2559 นับอายุถึงวันที่ 16 พฤษภาคม 2560   
หรือจบการศึกษาชั้นก่อนประถมศึกษา (อนุบาล) 

- มัธยมศึกษาปีที่ 1 จบการศึกษาระดับชั้นประถมศึกษา 
ปีที่ 6 
หลักฐานการสมัคร 
1. สูติบัตรนักเรียนตัวจริงพร้อมส าเนา    
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน นักเรียน/บิดา/มารดา/ผู้ปกครอง 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน บิดา/มารดา/ผู้ปกครอง
4. หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี) นักเรียน/บิดา/
มารดา/ผู้ปกครอง  
5. หนังสือรับรองการศึกษาจากโรงเรียนเดิม/เอกสาร 
การย้ายนักเรียน (ปพ.1, ปพ.6 และ ปพ.8) 
6. ใบรับรองแพทย์ กรณีนักเรียนเรียนร่วม  

4 เจ้าหน้าที่ลงนามรับสมัคร  
หากเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน 

ระดับ 1  

5 ลงทะเบียนและออกเลขประจ าตัวนักเรียน ระดับ 2 1.ครูที่รับผิดชอบลงทะเบียนและออกเลขประจ าตัว
นักเรียนในสมุดทะเบียนนักเรียน 
2. ครูลงข้อมูลนักเรียนในระบบ BMIS 

 



เกณฑ์โอกาสเกิดการทุจริต (Likelihood) 

โอกาสเกิดการทุจริต (Likelihood) 

๕     โอกาสเกิดการทุจริตมากกว่า ๕ ครั้งต่อปี 

๔     โอกาสเกิดการทุจริตมากกว่า ๔ ครั้งต่อปี 

๓     โอกาสเกิดการทุจริตมากกว่า ๓ ครั้งต่อปี 

๒     โอกาสเกิดการทุจริตมากกว่า ๒ ครั้งต่อปี 

๑     โอกาสเกิดการทุจริตมากกว่า ๑ ครั้งต่อปี 

 
เกณฑ์ผลกระทบเสียหาย (Impact) ที่ไม่ใช่ด้านการเงิน 

 
ระดับความรุนแรงของผลกระทบ  )Impact )   

๕   เกิดความเสียหายต่อรัฐเจ้าหน้าที่  การเรียกรับผลประโยชน์ถูกลงโทษชี้มูลความผิดเข้าสู่ 
  กระบวนการทางยุติธรรม 

๔   หน่วยงานอิสระเข้าตรวจสอบข้อเท็จจริง 

๓   ประชาชนหรือหน่วยงานอื่นร้องเรียน  การทุจริตต่อการปฎิบัติหน้าที่ เสียโอกาส 
  การเจริญเติบโตในหน้าที่การงาน 

๒   ถูกร้องเรียนภาพลักษณ์เป็นที่สงสัยของประชาชน 

๑   แทบจะไม่มี 



 
เกณฑ์การวัดระดับความรุนแรงของความเสี่ยงการทุจริต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระดับความรุนแรงของความเสี่ยงการทุจริต 
       สีเขียว    หมายถึง  ความเสี่ยงระดับต่ า 

                 สีเหลือง       หมายถึง  ความเสี่ยงระดับปานกลา 
                 สีส้ม    หมายถึง  ความเสี่ยงระดับสูง 
    สีแดง     หมายถึง  ความเสี่ยงระดับสูงมาก 
             
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Risk Score 

โอกาสเกิด ผลกระทบ 
1 2 3 4 5 

5 ส ูง 
5 

ส ูง 
10 

สูงมาก 
15 

สูงมาก 
20 

สูงมาก 
25 

4 ปานกลาง 
4 

ส ูง 
8 

ส ูง 
12 

สูงมาก 
16 

สูงมาก 
20 

3 ต่ า 
3 

ปานกลาง 
6 

ปานกลาง 
9 

ส ูง 
12 

สูงมาก 
15 

2 ต่ า 
2 

ต่ า 
4 

ปานกลาง 
6 

ส ูง 
8 

สูงมาก 
10 

1  ต่ า 
1 

ต่ า 
2 

ปานกลาง 
3 

ส ูง 
4 

ส ูง 
5 



๓. การประเมินความเสี่ยงการทุจริต 
        ตารางท่ี 1 ตารางการประเมินความเสี่ยงการทุจริต 
 

  
 ล าดับ

ที ่

 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 
    ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 

Risk Score (L x I) 
ikelihood  Impact  Risk Score 

โอกาสเกิด
การทุจริต 

เกณฑ์
ผลกระทบ
เสียหาย 

คะแนน 
ตวามเสี่ยง 

๑ การยื่นเอกสารในการสมัครเรียน 
ผู้ปกครองขอใบสมัครเข้าเรียน และยื่น
ใบสมัครที่โรงเรียน พร้อมแนบหลักฐาน
ประกอบการสมัครเรียน 

1. เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
ด าเนินการแจงหนังสือ แตติดตอ 
เปนการสวนตัว เรียกรับค่า
ด าเนินการ 
 2. น าเด็กนอกพ้ืนเขาสูระบบ
การรับสมัครกอนเด็กในพ้ืนที่ 
เรียกรับค่าด าเนินการ 

๑ ๕ ๕ 
 )สูง(  

๒ การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของเอกสาร และหลักฐาน
ประกอบการสมัครเรียน 

1. กรณีไมมีหลักฐาน ผูด าเนินการ
เรียกรับการด าเนินการจัดหา
ประสานงานเพ่ือใหไดหลักฐาน
ทางราชการ โดยเรียกรับ 
คาด าเนินการ 

๒ ๕ ๑๐ 
)สูง(  

๓ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องเก่ียวกับ     
1  (วัน เดือน ปีเกิดของนักเรียนที่สมัคร  
แต่ละชั้นตามแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับ
นักเรียนของโรงเรียนในสังกัด
กรุงเทพมหานคร ปีการศึกษา 2566 
- อนุบาล 1 อายุ 4-5 ปี เกิดพ .ศ. 2561 
นับอายุถึง 16 พฤษภาคม 2562 
- ประถมศึกษาปีที่ 1 รับเด็กที่มีอายุ 
ย่างเข้าปีท่ี 7 หรือจบการศึกษาชั้นก่อน 
ประถมศึกษา 
- มัธยมศึกษาปีท ี1 จบการศึกษาระดับ 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 
2 (ตรวจสอบเอกสาร  หลักฐาน
ประกอบการสมัคร ได้แก่ ส าเนาสูติบัตร
นักเรียน ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนา
บัตรประชาชนของนักเรียน /บิดา/มารดา  
ผู้ปกครอง เอกสารการเปลี่ยนชื่อ-สกุล  
หนังสือรับรองการศึกษาจากโรงเรียนเดิม
กรณีนักเรียนย้ายมาจากสถานศึกษาอ่ืน 

)ปพ. 1, ปพ.6 และปพ.8 ( 
ใบรับรองแพทย์ กรณีนักเรียนเรียนร่วม  

1. ด าเนินการโดยที่ไมใช่ 
เจ้าหนาที่หรือคณะกรรมการ   
ที่แตงตั้ง ด าเนินการประสานงาน 
เพ่ือผานการพิจารณา 

๑ ๑ ๑ 
 )ต่ า(  



           ตารางการประเมินความเสี่ยงการทุจริต (ต่อ) 
 

 
 ล าดับ

ที ่

 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 
    ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 

Risk Score (L x I) 
ikelihood  Impact  Risk Score 

โอกาสเกิด
การทุจริต 

เกณฑ์
ผลกระทบ
เสียหาย 

คะแนน 
ตวามเสี่ยง 

4 เจ้าหน้าที่ลงนามรับสมัคร  
หากเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน 

ไม่ผ่านคณะกรรมการ ไม่ตรงตาม
เอกสารที่ก าหนด น าเอกสารให้
ผู้บังคับบัญชาต้องลงนาม 

๑ 1 1 
(ต่ า) 

5 ลงทะเบียนและออกเลขประจ าตัว
นักเรียน 

เจ้าหน้าที่เลือกห้องเรียนตามที่
ผู้ปกครองร้องขอ โดยผู้ปกครอง
มอบสินน้ าใจเกินกว่ากฎหมาย
ก าหนด (๓,๐๐๐บาท) 

๒ ๕ ๑๐ 
)สูง(  

 
จัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต  

จัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต ใหน ามาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตของกระบวนงานหรือ
โครงการที่ท าการประเมินของหนวยงานที่มีอยูในปจจุบัน (Key Controls in place) มาท าการประเมินวามี
ประสิทธิภาพอยูในระดับใด ดี พอใช หรือ ออน (ดูค าอธิบายเพ่ิมเติม) เพ่ือพิจารณาจัดท ามาตรการควบคุมความเสี่ยง
การทุจริตเพ่ิมเติม (Further Actions to be Taken) โดยมาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตควรเชื่อมโยงใหมี   
ความสอดคลองกับความเสี่ยงที่ประเมินไว้ 

 
 

ระดับ 
ค าอธิบาย  

การประเมินประสิทธิภาพมาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตที่หนวยงานมีในปจจุบัน 
 

ดี การควบคุมมีความเขมแข็งและด าเนินไปไดอยางเหมาะสม ซ่ึงชวยใหเกิดความมั่นใจได้ในระดับ
ที่สมเหตุสมผล วาจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได 

พอใช้ การควบคุมยังขาดประสิทธิภาพ ถึงแมวาจะไมท าใหเกิดผลเสียหายจากความเสี่ยงอยางมี
นัยส าคัญ แตก็ควรมีการปรับปรุง เพ่ือใหมั่นใจวาจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได้ 

อ่อน การควบคุมไมไดมาตรฐานที่ยอมรับได เนื่องจากมีความหละหลวมและไมมีประสิทธิผล  
การควบคุมไมท าใหมั่นใจอยางสมเหตุสมผล วาจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได้ 



แผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริตโรงเรียนสุเหร่าใหม่ ส านักงานเขตสวนหลวง 
 

ล าดับ
ที่ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน/ 
 ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต  

เฉพาะขั้นตอนของ การด าเนินงานที่มีความเสี่ยงสูงมาก/สูงหรือ
ปานกลาง ตามตารางที่ ๑ 

 
มาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต 

1 การยื่นเอกสารในการสมัครเรียน ผู้ปกครอง
ขอใบสมัครเข้าเรียน และยื่นใบสมัครที่
โรงเรียน พร้อมแนบหลักฐานประกอบการ
สมัครเรียน 
Risk Score : คะแนนความเสี่ยง 5 (สูง) 

โรงเรียนสุเหร่าใหม่ ด าเนินการดังนี้ 
1. จัดท าค าสั่งโรงเรียนสุเหร่าใหม่ เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการรับ
สมัครนักเรียนโรงเรียนสุเหร่าใหม่ ปีการศึกษา 25666 
2. จัดท าประกาศโรงเรียนสุเหร่าใหม่ เรื่อง การรับสมัคร 
นักเรียนใหม่ ปีการศึกษา 2566 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน
ของเอกสาร และหลักฐานประกอบการ-
สมัครเรียน 
Risk Score : คะแนนความเสี่ยง 10 (สูง) 

3. ท าหนังสือประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักเรียนใหม่     
ปีการศึกษา 2566 ถึงผู้ปกครองนักเรียน 
4. จัดท าป้ายไวนิลประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักเรียน 
และน าไปติดประชาสัมพันธ์หน้าโรงเรียนและชุมชน 
5. ประชาสัมพันธ์ผ่าน Facebook โรงเรียน และ  
Application line ชั้นเรียน โดยมีข้อมูลการสมัคร ได้แก่ 
เกณฑ์การรับนักเรียน ปีการศึกษา 2566 
- ระดับอนุบาล  อายุ 4-5 ปี เกิดปี พ.ศ.2561 นับถึงอายุ 16 

พฤษภาคม 2562 
- ประถมศึกษาปีที่ 1 อายุย่างเข้าปีท่ี 7 เกิดปี พ.ศ.2559  

นับอายุถึงวันที่ 16 พฤษภาคม 2560 หรือจบการศึกษา 
ชั้นก่อนประถมศึกษา (อนุบาล) 

- มัธยมศึกษาปีที่ 1 จบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 
หลักฐานการสมัคร 
1. สูติบัตรนักเรียนตัวจริงพร้อมส าเนา    
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน นักเรียน/บิดา/มารดา/ผู้ปกครอง 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน บิดา/มารดา/ผู้ปกครอง4. 
หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี) นักเรียน/บิดา/มารดา/
ผู้ปกครอง  
5. หนังสือรับรองการศึกษาจากโรงเรียนเดิม/เอกสาร 
การย้ายนักเรียน (ปพ.1, ปพ.6 และ ปพ.8) 
6. ใบรับรองแพทย์ กรณีนักเรียนเรียนร่วม  

5 ลงทะเบียนและออกเลขประจ าตัวนักเรียน 
Risk Score : คะแนนความเสี่ยง 5 (สูง) 

 1.ครูที่รับผิดชอบลงทะเบียนและออกเลขประจ าตัวนักเรียนใน
สมุดทะเบียนนักเรียน 
2. ครูลงข้อมูลนักเรียนในระบบ BMIS 

 
 
 
 
 



 
แผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต 
โรงเรียนสุเหร่าใหม่  ส านักงานเขตสวนหลวง 

๑. ก าหนดแนวทางการรับสมัครนักเรียน ปีการศึกษา ๒๕๖๖ ตามแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน
ของโรงเรียนในสังกัดกรุงเทพมหานคร ปีการศึกษา 2566 

๒. จัดท าจัดท าประกาศโรงเรียนสุเหร่าใหม่ เรื่อง การรับสมัครนักเรียนใหม ่ปีการศึกษา ๒๕๖6 
๓. จัดท าค าสั่งโรงเรียนสุเหร่าใหม่ เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการการรับนักเรียนของโรงเรียน สุเหร่าใหม่ 

ส านักงานเขตสวนหลวง ปีการศึกษา 2566 
๔. ประชุมคณะครูและบุคลากร ประชุมคณะกรรมสถานศึกษาและกรรมการเครือข่ายผู้ปกครอง เพ่ือ

ชี้แจงเรื่องการรับสมัครนักเรียนใหม่ ปีการศึกษา ๒๕๖๖ (คุณสมบัติของผู้สมัครเรียน เอกสาร
ประกอบ วิธีการสมัคร) 

๕. ประชาสัมพันธ์เรื่องการเปิดรับสมัครนักเรียนใหม่ ปีการศึกษา ๒๕๖๖ ตามวิธีการดังนี้ 
- ส่งหนังสือประชาสัมพันธ์การรับสมัครเรียนใหม่ ปีการศึกษา 2566 ผ่านทางผู้ปกครองนักเรียน 
- ป้ายประชาสัมพันธ์หน้าโรงเรียนและชุมชน   
- ประชาสัมพันธ์ทางสื่อออนไลน์  Face book ของโรงเรียน และ application line ของโรงเรียน
ใน  
  แต่ละระดับชั้น 

๖. แต่งตั้งนายทะเบียนนักเรียนผู้รับผิดชอบในการลงทะเบียนนักเรียนและจัดชั้นเรียน 
๗. รายงานข้อมูลการรับสมัครนักเรียนและจัดชั้นเรียนแก่ผู้บริหารและคณะครูบุคลากรอย่าง

สม่ าเสมอ 



รายงานผลการด าเนินการเพือ่จัดการความเสี่ยงการทุจริต 
โรงเรียนสุเหร่าใหม่ ส านักงานเขตสวนหลวง 

 

การประเมินความเสี่ยงการทุจริต 
        ตารางท่ี 1 ตารางการประเมินความเสี่ยงการทุจริต 

  
 ล าดับ

ที ่

 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 
    ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 

Risk Score (L x I) 
Likelihood  Impact  Risk Score 

โอกาสเกิด
การทุจริต 

เกณฑ์
ผลกระทบ
เสียหาย 

คะแนน 
ตวามเสี่ยง 

๑ การยื่นเอกสารในการสมัครเรียน 
ผู้ปกครองขอใบสมัครเข้าเรียน และยื่น
ใบสมัครที่โรงเรียน พร้อมแนบหลักฐาน
ประกอบการสมัครเรียน 

1. เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
ด าเนินการแจงหนังสือ แตติดตอ 
เปนการสวนตัว เรียกรับค่า
ด าเนินการ 
 2. น าเด็กนอกพ้ืนเขาสูระบบ
การรับสมัครกอนเด็กในพ้ืนที่ 
เรียกรับค่าด าเนินการ 

๑ ๕ ๕ 
 )สูง)  

๒ การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของเอกสาร และหลักฐาน
ประกอบการสมัครเรียน 

1. กรณีไมมีหลักฐาน ผูด าเนินการ
เรียกรับการด าเนินการจัดหา
ประสานงานเพ่ือใหไดหลักฐาน
ทางราชการ โดยเรียกรับ 
คาด าเนินการ 

๒ ๕ ๑๐ 
)สูง)  

๓ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องเก่ียวกับ     
1  )วัน เดือน ปรเกิดของนักเรียนที่สมัคร  
แต่ละชั้นตามแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับ
นักเรียนของโรงเรียนในสังกัด
กรุงเทพมหานคร ปรการศึกษา 2566 
- อนุบาล 1 อายุ 4-5 ปร เกิดพ .ศ. 2561 
นับอายุถึง 16 พฤษภาคม 2562 
- ประถมศึกษาปรที่ 1 รับเด็กที่มีอายุ 
ย่างเข้าปรท่ี 7 หรือจบการศึกษาชั้นก่อน 
ประถมศึกษา 
- มัธยมศึกษาปรที่ 1 รับนักเรียนที่จบชั้น
ประถมศึกษาปรที่ 6 
2  )ตรวจสอบเอกสาร  หลักฐาน
ประกอบการสมัคร ได้แก่ ส าเนาสูติบัตร
นักเรียน ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนา
บัตรประชาชนของนักเรียน /บิดา/มารดา  
ผู้ปกครอง เอกสารการเปลี่ยนชื่อ-สกุล  
หนังสือรับรองการศึกษาจากโรงเรียนเดิม
กรณีนักเรียนย้ายมาจากสถานศึกษาอ่ืน 

)ปพ. 1, ปพ.6 และปพ.8 ) 
ใบรับรองแพทย์ กรณีนักเรียนเรียนร่วม  

1. ด าเนินการโดยที่ไมใช่ 
เจ้าหนาที่หรือคณะกรรมการ   
ที่แตงตั้ง ด าเนินการประสานงาน 
เพ่ือผานการพิจารณา 

๑ ๑ ๑ 
 )ต่ า)  



           ตารางการประเมินความเสี่ยงการทุจริต )ต่อ) 
 

 
 ล าดับ

ที ่

 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 
    ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 

Risk Score (L x I) 
Likelihood  Impact  Risk Score 

โอกาสเกิด
การทุจริต 

เกณฑ์
ผลกระทบ
เสียหาย 

คะแนน 
ตวามเสี่ยง 

4 เจ้าหน้าที่ลงนามรับสมัคร  
หากเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน 

ไม่ผ่านคณะกรรมการ ไม่ตรงตาม
เอกสารที่ก าหนด น าเอกสารให้
ผู้บังคับบัญชาต้องลงนาม 

๑ 1 1 
  )ต่ า) 

5 ลงทะเบียนและออกเลขประจ าตัว
นักเรียน 

เจ้าหน้าที่เลือกห้องเรียนตามที่
ผู้ปกครองร้องขอ โดยผู้ปกครอง
มอบสินน้ าใจเกินกว่ากฎหมาย
ก าหนด )๓,๐๐๐บาท) 

๒ ๕ ๑๐ 
)สูง)  

 
จัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต  

จัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต ใหน ามาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตของกระบวนงานหรือ
โครงการที่ท าการประเมินของหนวยงานที่มีอยูในปจจุบัน )Key Controls in place) มาท าการประเมินวามี
ประสิทธิภาพอยูในระดับใด ดี พอใช หรือ ออน )ดูค าอธิบายเพ่ิมเติม) เพ่ือพิจารณาจัดท ามาตรการควบคุมความเสี่ยง
การทุจริตเพ่ิมเติม )Further Actions to be Taken) โดยมาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตควรเชื่อมโยงใหมี   
ความสอดคลองกับความเสี่ยงที่ประเมินไว้ 

 
 

ระดับ 
ค าอธิบาย  

การประเมินประสิทธิภาพมาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตที่หนวยงานมีในปจจุบัน 
 

ดี การควบคุมมีความเขมแข็งและด าเนินไปไดอยางเหมาะสม ซ่ึงชวยใหเกิดความมั่นใจได้ในระดับ
ที่สมเหตุสมผล วาจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได 

พอใช้ การควบคุมยังขาดประสิทธิภาพ ถึงแมวาจะไมท าใหเกิดผลเสียหายจากความเสี่ยงอยางมี
นัยส าคัญ แตก็ควรมีการปรับปรุง เพ่ือใหมั่นใจวาจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได้ 

อ่อน การควบคุมไมไดมาตรฐานที่ยอมรับได เนื่องจากมีความหละหลวมและไมมีประสิทธิผล  
การควบคุมไมท าใหมั่นใจอยางสมเหตุสมผล วาจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได้ 



แผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริตโรงเรียนสุเหร่าใหม่ ส านักงานเขตสวนหลวง 
 

ล าดับ
ที ่

ขั้นตอนการด าเนินงาน/ 
 ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต  

เฉพาะขั้นตอนของ การด าเนินงานที่มีความเสี่ยงสูงมาก/สูงหรือ
ปานกลาง ตามตารางที่ ๑ 

 
มาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต 

1 การยื่นเอกสารในการสมัครเรียน ผู้ปกครอง
ขอใบสมัครเข้าเรียน และยื่นใบสมัครที่
โรงเรียน พร้อมแนบหลักฐานประกอบการ
สมัครเรียน 
Risk Score : คะแนนความเสี่ยง 5 (สูง) 

โรงเรียนสุเหร่าใหม่ ด าเนินการดังนี้ 
1. จัดท าค าสั่งโรงเรียนสุเหร่าใหม่ เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการ 
รบัสมัครนักเรียนโรงเรียนสุเหร่าใหม่ ปรการศึกษา 2566 
2. จัดท าประกาศโรงเรียนสุเหร่าใหม่ เรื่อง การรับสมัคร 
นักเรียนใหม่ ปรการศึกษา 2566 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน
ของเอกสาร และหลักฐานประกอบการ-
สมัครเรียน 
Risk Score : คะแนนความเสี่ยง 10 (สูง) 

3. ท าหนังสือประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักเรียนใหม่     
ปรการศึกษา 2566 ถึงผู้ปกครองนักเรียน 
4. จัดท าป้ายไวนิลประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักเรียน 
และน าไปติดประชาสัมพันธ์หน้าโรงเรียนและชุมชน 
5. ประชาสัมพันธ์ผ่าน Facebook โรงเรียน และ  
Application line ชั้นเรียน โดยมีข้อมูลการสมัคร ได้แก่ 
เกณฑ์การรับนักเรียน ปีการศึกษา 2566 
- ระดับอนุบาล  อายุ 4-5 ปร เกิดปร พ.ศ.2561 นับถึงอายุ  

16 พฤษภาคม 2562 
- ประถมศึกษาปรที่ 1 อายุย่างเข้าปรท่ี 7 เกิดปร พ.ศ.2559  

นับอายุถึงวันที่ 16 พฤษภาคม 2560 หรือจบการศึกษา 
ชั้นก่อนประถมศึกษา )อนุบาล) 

- มัธยมศึกษาปรที 1 จบการศึกษาระดับประถมศึกษาปรที่ 6 
หลักฐานการสมัคร 
1. สูติบัตรนักเรียนตัวจริงพร้อมส าเนา    
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน นักเรียน/บิดา/มารดา/ผู้ปกครอง 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน บิดา/มารดา/ผู้ปกครอง4. 
หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ-สกุล )ถ้ามี) นักเรียน/บิดา/มารดา/
ผู้ปกครอง  
5. หนังสือรับรองการศึกษาจากโรงเรียนเดิม/เอกสาร 
การย้ายนักเรียน )ปพ.1, ปพ.6 และ ปพ.8) 
6. ใบรับรองแพทย์ กรณีนักเรียนเรียนร่วม  

5 ลงทะเบียนและออกเลขประจ าตัวนักเรียน 
Risk Score : คะแนนความเสี่ยง 5 (สูง) 

 1.ครูที่รับผิดชอบลงทะเบียนและออกเลขประจ าตัวนักเรียนใน
สมุดทะเบียนนักเรียน 
2. ครูลงข้อมูลนักเรียนในระบบ BMIS 

 
 
 
 
 
 



แผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต 
โรงเรียนสุเหร่าใหม่  ส านักงานเขตสวนหลวง 

๑. ก าหนดแนวทางการรับสมัครนักเรียน ปรการศึกษา ๒๕๖๖ ตามแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียนของ
โรงเรียนในสังกัดกรุงเทพมหานคร ปรการศึกษา 2566 

๒. จัดท าจัดท าประกาศโรงเรียนสุเหร่าใหม่ เรื่อง การรับสมัครนักเรียนใหม ่ปรการศึกษา ๒๕๖6 
๓. จัดท าค าสั่งโรงเรียนสุเหร่าใหม่ เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการการรับนักเรียนของโรงเรียนสุเหร่าใหม่ 

ส านักงานเขตสวนหลวง ปรการศึกษา 2566 
๔. ประชุมคณะครูและบุคลากร ประชุมคณะกรรมสถานศึกษาและกรรมการเครือข่ายผู้ปกครอง เพ่ือ

ชี้แจงเรื่องการรับสมัครนักเรียนใหม่ ปรการศึกษา ๒๕๖๖ )คุณสมบัติของผู้สมัครเรียน เอกสารประกอบ 
วิธีการสมัคร) 

๕. ประชาสัมพันธ์เรื่องการเปิดรับสมัครนักเรียนใหม่ ปรการศึกษา ๒๕๖๖ ตามวิธีการดังนี้ 
- ส่งหนังสือประชาสัมพันธ์การรับสมัครเรียนใหม่ ปรการศึกษา 2566 ผ่านทางผู้ปกครองนักเรียน 
- ป้ายประชาสัมพันธ์หน้าโรงเรียนและชุมชน   
- ประชาสัมพันธ์ทางสื่อออนไลน์  Face book ของโรงเรียน และ application line ของโรงเรียนใน  
  แต่ละระดับชั้น 

๖. แต่งตั้งนายทะเบียนนักเรียนผู้รับผิดชอบในการลงทะเบียนนักเรียนและจัดชั้นเรียน 
๗. รายงานข้อมูลการรับสมัครนักเรียนและจัดชั้นเรียนแก่ผู้บริหารและคณะครูบุคลากรอย่างสม่ าเสมอ



รายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินงานแผนบริหารความเสี่ยงการทุจริตโรงเรียนสุเหร่าใหม่  
วันอังคารที่ 24 มกราคม พ.ศ. 2566 

ณ ห้องประชุม โรงเรียนสุเหร่าใหม่ ส านักงานเขตสวนหลวง กรุงเทพมหานคร 
 

ผู้เข้าร่วมประชุม 
1. นางสาวพิมล มาประกอบ ผู้อ านวยการสถานศึกษา 
2. นายณัฐธีร์ นิธิอิสริยาพร รองผู้อ านวยการสถานศึกษา 
3. นางสาวววชัราภรณ ์ ศรีสง่า ครู วิทยฐานะครูช านาญการพิเศษ 
4. นางดนตรี มุนิปภา ครู วิทยฐานะครูช านาญการพิเศษ 
5. นางสาวนุสรา บังใบ ครู วิทยฐานะครูช านาญการพิเศษ 
6. นายอัศนัย เรืองกิจขจร ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 
7. ว่าที่ร.ต.ธนาคม จุ้ยศิริ ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 
8. นายอรรควัฒน์ จวงพันธ์ ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
9. นางสาวนวลนิตย์ วรพันธ์ ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 

10. นางสาววิลัยวัลย ์ คงหาดงาม ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
11. นางสาวอทิพร เทศารินทร์ ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
12. นางสาวนิตยา อ่ิมหิรัญ ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
13. นางสาวปวีณา พิชิตโชคชัย ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
14. นางสาวเพ็ญนภา แซ่จิว ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
15. นางสาวรุจิราภาย์ ราชไชย ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
16. นางสาวสุปรียา ผาสุกสถิตพงศ์ ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
17. นายจตุพล ดุลชาติ ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
18. นางสาวช่อผกา หาญสุวรรณ ครูผู้ช่วย รับเงินเดือนอันดับครูผู้ช่วย 
19. นางสาวเพ็ญลักษณ์ รอดแดง ครูผู้ช่วย รับเงินเดือนอันดับครูผู้ช่วย 
20. นางสาวทัศนา  แกสมาน ครูผู้ช่วย รับเงินเดือนอันดับครูผู้ช่วย 
21. นางสาวบวรวรรณ เมืองจันทร์ เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

เริ่มประชุมเวลา 15.50 น. 
 

ระเบียบวาระท่ี 1  เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
 ด้วยส านักงาน ก.ก. ได้ก าหนดให้หน่วยงานและส่วนราชการในสังกัดส านักปลัดกรุงเทพมหานคร 
จัดท าแผนการบริหารความเสี่ยงด้านการทุจริตของหน่วยงานตามกรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการ  
ตามค ารับรองการปฏิบัติราชการ ประจ าปรงบประมาณ พ.ศ. 2566 มิติที่ 4 ด้านการพัฒนาองค์การ  
ตัวชี้วัดที่ 4.1 ร้อยละความส าเร็จของการด าเนินการตามมาตรการเสริมสร้างธรรมาภิบาล เพ่ือพัฒนา
ภาพลักษณ์และประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานของหน่วยงาน ซึ่งฝ่ายการศึกษาส านักงานเขตสวนหลวง  
ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการตามแผนการบริหารความเสี่ยงด้านการพิจารณาอนุมัติ อนุญาตของทางราชการ
ในหัวข้อ การรับสมัครนักเรียน ประจ าปรการศึกษา 2566 ทั้งนี้เพ่ือให้การด าเนินงานตามแผนดังกล่าว  
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ บรรลุผลตามเป้าหมายของตัวชี้วัด จึงได้มีการประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน
แผนบริหารความเสี่ยงการทุจริตโรงเรียนสุเหร่าใหม่ เกี่ยวกับการรับสมัครนักเรียน ปรการศึกษา 2566 
 
 

ระเบียบวาระท่ี 2...   



-2- 
ระเบียบวาระท่ี 2  รับรองรายงานการประชุม 
มติที่ประชุม           -  
ระเบียบวาระท่ี 3  เรื่องที่เสนอเพ่ือพิจารณา 
 ผู้อ านวยการสถานศึกษา โรงเรียนสุ เหร่าใหม่  ได้น า เสนอแนวทางการรับสมัครนักเรียน  
ของโรงเรียนสุเหร่าใหม่ ประจ าปรการศึกษา ๒๕๖6 ตามประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับ
การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัดกรุงเทพมหานคร ปรการศึกษา 2566 โดยมีแนวปฏิบัติ ดังนี้  
  1. ชั้นอนุบาลปรที่ 1 ให้รับเด็กก่อนประถมศึกษา อายุ 4-5 ปร )เกิด พ.ศ. 2561 นับอายุถึง 16 
พฤษภาคม พ.ศ. 2562) 
  2. ชั้นประถมศึกษาปรที่  1 รับเด็กอายุย่างเข้าปรที่  7 ) เกิดปร  พ.ศ.2559 นับอายุถึ งวันที่  
16 พ.ค. 2560) หรือจบการศึกษาชั้นก่อนประถมศึกษา )อนุบาล) 
  3. ชั้นมัธยมศึกษาปรที่ 1 รับนักเรียนจบชั้นประถมศึกษาปรที่ 6 
          4. ให้ด าเนินการตรวจเอกสาร ดังนี้ 
   4.1 ส าเนาสูติบัตรของนักเรียน 
  4.2 ส าเนาทะเบียนบ้าน ของนักเรียน  
   4.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน ของบิดา  
   4.4 ส าเนาทะเบียนบ้าน ของมารดา 
   4.5 ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ปกครอง )กรณีผู้ปกครองเป็นต่างด้าว หรือไม่มีบิดา/มารดา) 

4.6 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของนักเรียน  
   4.7 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของบิดา  
   4.8 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของมารดา 
   4.9 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้ปกครอง  
                           )กรณีผู้ปกครองเป็นต่างด้าว หรือไม่มีบิดา/มารดา) 
   4.10 เอกสารการเปลี่ยนชื่อ-สกุล )ถ้ามี) ของนักเรียน บิดา มารดา ผู้ปกครอง  
  4.11 กรณีนักเรียนย้ายมาจากสถานศึกษาอ่ืนต้องมีเอกสารการย้าย )ปพ.๑,ปพ.6,ปพ.8) ด้วย    
  4.12 ใบรับรองแพทย์ กรณีนักเรียนเรียนร่วม   
 5. ให้เจ้าหน้าที่รับเด็กไว้ในกรณีที่เอกสารของผู้สมัครได้ไม่ครบถ้วน )แต่ต้องติดตามให้น าเอกสาร 
มาส่งในภายหลัง) 
   6. ในกรณีนักเรียนเกิดก่อน พ.ศ. ๒๕๖1 ไม่เคยเรียนชั้นอนุบาลมาก่อน มีอายุถึงเกณฑ์เข้าเรียนชั้น
ประถมศึกษาปรที่ ๑ หรือกรณีนักเรียนไม่เคยเข้าเรียนมาก่อน หรือไม่มีหนังสือย้ายสถานศึกษา แต่มีอายุเกิน
เกณฑช์ั้นประถมศึกษาปรที่ ๑ ก็ต้องให้นักเรียนเข้าเรียนในระดับชั้นประถมศึกษาปรที่ 1 
  7. กรณีเด็กต่างด้าว ตัวนักเรียนต้องมีพาสปอร์ตหรือเอกสารที่หน่วยงานราชการออกให้ โดยใช้เกณฑ์ 
วัน เดือน ปรเกิด และ อ่ืน ๆ เหมือนนักเรียนไทย โดยให้คุณครูเวรประจ าวันทั้งวันหยุดราชการและวันท าการ
เป็นผู้รับสมัครและแจ้ง ใน Line โรงเรียน 
  8. มอบหมายทีมประชาสัมพันธ์ ด าเนินการจัดท าป้ายไวนิลประกาศประชาสัมพันธ์การรับสมัคร
นักเรียนติดหน้าโรงเรียน และลงประกาศใน Facebook โรงเรียน และ Application line ชั้นเรียน  
  9. ฝ่ายบริหารด าเนินการจัดท าประกาศรับสมัครนักเรียน ประจ าปรการศึกษา ๒๕๖6 และหนังสือ
ประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักเรียน มอบผ่านนักเรียนเพ่ือน ากลับไปให้ผู้ปกครองเป็นการประชาสัมพันธ์อีกทาง 
  10. ฝ่ายธุรการด าเนินการจัดเตรียมใบรับสมัครนักเรียนและจัดท าแฟ้มประจ า ณ ห้องธุรการ  
 

11. เมือ่ใบสมัครและ… 
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  11. เมื่อใบสมัครและเอกสารหลักฐานครบถ้วน ให้คุณครูเพ็ญลักษณ์ รอดแดง และคุณบวรวรรณ เมืองจันทร์ 
ด าเนินการจัดท ารายชื่อ ลงทะเบียนและออกเลขประจ าตัวนักเรียน ตลอดจนลงข้อมูลนักเรียนในระบบ BMIS 
ต่อไป 

มติที่ประชุม   รับทราบและเห็นชอบ 
 

เลิกประชุมเวลา  17.00 น.  
 
 

                                                           ลงชื่อ                               ผู้จดรายงานการประชุม 
                                                                      (ว่าที่ร.ต.ธนาคม จุ้ยศิริ) 
                                                                    ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 
 
 

                                              
                                                             ลงชื่อ                               ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                                                                    (นางสาวพิมล  มาประกอบ) 
                                                          ผู้อ านวยการสถานศึกษา โรงเรียนสุเหร่าใหม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาพประกอบการด าเนินงานแผนบริหารความเสี่ยงการทุจริต 
โรงเรียนสุเหร่าใหม่ ส านักงานเขตสวนหลวง 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประชุมคณะกรรมการด าเนินงานแผนบริหารความเสี่ยงการทุจริตโรงเรียนสุเหร่าใหม่ 



ภาพประกอบการด าเนินงานแผนบริหารความเสี่ยงการทุจริต 
โรงเรียนสุเหร่าใหม่ ส านักงานเขตสวนหลวง 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ประกาศโรงเรียนสุเหร่าใหม่ เรื่อง การรับสมัครนักเรียนใหม่ ปีการศึกษา 2566 



ภาพประกอบการด าเนินงานแผนบริหารความเสี่ยงการทุจริต 
โรงเรียนสุเหร่าใหม่ ส านักงานเขตสวนหลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการรับนักเรียนของโรงเรียนสุเหร่าใหม่ ปีการศึกษา 2566 



ภาพประกอบการด าเนินงานแผนบริหารความเสี่ยงการทุจริต 
โรงเรียนสุเหร่าใหม่ ส านักงานเขตสวนหลวง 

 
 
 

 
 


