
ฝ่ายรายได้การด าเนินการหรือกิจกรรมที่แสดงถึงการจัดการความเสี่ยง  
 การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือช าระภาษีป้าย (ภ.ป.๑) 
 

แบบตารางการประเมินความเสี่ยงการทุจริต 
 

ล าดับ 
ที่ 

ขั้นตอน 
การท างาน 

ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต Risk Score (L x I) 
Likelihood Impact Risk Score 

1 รับแบบแจ้งรายการเพื่อช าระภาษีป้าย 
(ภ.ป.๑) ตรวจสอบความถูกต้องในการ
กรอกแบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย 
(ภ.ป.๑), ลงรับแบบในสมุดรับแบบและ
ในระบบ MIS๒ 
ออกใบรับแบบ ภ.ป.1 ให้แก่ผู้มายื่น 
 

การยื่นเอกสารหลักฐาน
ประกอบการยื่นแบบแจ้งรายการ 
เพ่ือช าระภาษีป้าย มีข้อกฎหมายที่
เกี่ยวข้องหลายฉบับซึ่งผู้มีหน้าที่
เสียภาษีป้าย อาจยื่นเอกสารไม่
ครบ เช่น ใบเสร็จค่าจ้างท าป้าย
หรือสัญญาเช่าอาคาร เป็นต้น จึง
อาจเสนอขอความอนุเคราะห์ หรือ
ค่าตอบแทนให้กับเจ้าหน้าที่โดย
แจ้งวันที่ติดตั้งป้ายตามประชาชน
ร้องขอเพ่ือพิจารณาประเมินภาษี
ให้ 

1 2 ต่ า 

2 ตรวจสอบความถูกต้องของรายการใน
แบบ (ภ.ป.1) เปรียบเทียบกับเอกสาร
หลักฐานและ ข้อเท็จจริง,ตรวจสอบป้าย 
เช่น ประเภท ขนาด ข้อความหรือภาพที่
ปรากฎในป้าย, ประเมินภาษีพร้อม
รายการเพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ให้
ความเห็นชอบ 

การยื่นแบบประเมินภาษีป้าย 
(ภ.ป.๑) ไม่ถูกต้องตามจ านวนป้าย
ที่มี เช่น กรณีติดตั้งป้ายเพิ่มแต่
ไม่ได้แจ้งเจ้าหน้าที่ประเมินภาษี 
 

1 4 สูง 

3 แจ้งการประเมินออกหนังสือแจ้งการ
ประเมิน (ภ.ป.๓) ด้วยระบบ MIS๒, ส่ง
หนังสือแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) ให้กับ
เจ้าของป้ายโดยตรงหรือทางไปรษณีย์
ลงทะเบียน 

การส่งหนังสือแจ้งการประเมิน 
(ภ.ป.3)ให้กับผู้รับช าระภาษีป้าย 
ทางไปรษณีย์อาจจะเกินก าหนด 
ระยะเวลา 

1 1 ต่ า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต 
 

ล าดับ 
ที ่

ขั้นตอนการด าเนินงาน/ 
ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 

เฉพาะขั้นตอนของ การด าเนินงานที่มีความเส่ียงสูงมาก/สูงหรือปานกลาง
ตามตารางที่ 1 

มาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต 

1 ตรวจสอบความถูกต้องของรายการในแบบ (ภ.ป.1) 
เปรียบเทียบกับเอกสารหลักฐานและข้อเท็จจริง โดย
ตรวจสอบประเภท ขนาด ข้อความหรือภาพที่ปรากฏใน
ป้าย, ประเมินภาษีพร้อมรายการเพ่ือให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ให้ความเห็นชอบ 
 

ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
แบบประเมินภาษีป้ายว่าถูกต้องตรงกับ
ข้อมูลรายการภาษีที่ผู้มีหน้าที่เสียภาษี
ยื่นแบบ (ภป.๑) ถูกต้อง ครบถ้วน 

 
 
แผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต 
ฝ่ายรายได้ ส านักงานเขตสวนหลวง 
๑. จัดประชุมประจ าเดือนพร้อมทั้งก าชับให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด 
๒. บอร์ดแสดงข้ันตอนการยื่นแบบภาษีป้าย และมีแผ่นพับประชาสัมพันธ์  
    พร้อมลงเฟซบุ๊ค (Facebook) ประชาสัมพันธ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 

ประชุมประจ าเดือนฝ่ายรายได้ ส านักงานเขตสวนหลวง 
 
 
 



 

 
 

ลงเฟซบุ๊ค (Facebook) ฝ่ายรายได้ ประชาสัมพันธ์ความรู้เกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีป้าย 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 

แสดงขั้นตอนการยื่นแบบภาษีป้าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ชื่อหน่วยงาน ฝ่ายรายได้ ส านักงานเขตสวนหลวง 
ด้านที่ ๑ การพิจารณาอนุมัติ อนุญาตของทางราชการ 
๑. ชื่อกระบวนงาน การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือช าระภาษีป้าย 
๒. รวมระยะเวลาด าเนินการตามคู่มือประชาชน ๓๗ วัน 

ที ่
ขั้นตอนที่มีความเสี่ยงและ 

รายละเอียดประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 
ระดับความเสี่ยง 

การทุจริต 
รายละเอียด 

มาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต 
1 รับแบบแจ้งรายการเพื่อช าระภาษีป้าย (ภ.ป.๑) 

ตรวจสอบความถูกต้องในการกรอกแบบแจ้ง 
รายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1),ลงรับแบบใน 
สมุดรับแบบและในระบบ MIS๒ ออกใบแจ้ง 
รับแบบ ภ.ป.๑ ให้แก่ผู้มายื่น 

ต่ า ให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการ 
อ านวยความสะดวกในการพิจารณา 
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ , 
พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐, 
ค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๒๙๗/๒๕๖ เรื่อง 
วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการจัดเก็บ 
และเร่งรัดภาษีและกฎกระทรวงที่เก่ียวข้อง 
อย่างเคร่งครัด 

2 ตรวจสอบความถูกต้องของรายการใน 
แบบ ภ.ป.๑ เปรียบเทียบกับเอกสารหลักฐาน 
และข้อเท็จจริง,ตรวจสอบป้าย เช่น ประเภท 
ขนาดข้อความหรือภาพที่ปรากฎในป้าย, 
ประเมินภาษีพร้อมบันทึกรายการเพ่ือให้ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ความเห็นชอบ 

สูง ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ 
แบบประเมินภาษีป้ายว่าถูกต้องตรงกับ 
ข้อมูลรายการภาษีที่ผู้มีหน้าที่เสียภาษียื่น 
แบบ (ภ.ป.๑) ถูกต้อง ครบถ้วน 

3 แจ้งการประเมินออกหนังสือแจ้งการประเมิน 
(ภ.ป.๓) ด้วยระบบ MIS๒,ส่งหนังสือแจ้งการ 
ประเมิน (ภ.ป.๓) ให้กับเจ้าของป้ายโดยตรง 
หรือทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 

ต่ า ให้เจ้าหน้าที่ส่งหนังสือแจ้งการประเมิน 
(ภ.ป.๓)หลังจากออกใบแจ้งการประเมิน 
ภายใน ๗ วัน โดยการลงทะเบียนตอบรับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เกณฑ์โอกาสเกิดการทุจริต (Likelihood) 
 

โอกาสเกิดการทุจริต (Likelihood) 

5 โอกาสเกิดการกระท าทุจริตมากกว่า ๕ ครั้งต่อปี 

4 โอกาสเกิดการกระท าทุจริตไม่เกิน ๔ ครั้งต่อปี 

3 โอกาสเกิดการกระท าทุจริตไม่เกิน ๓ ครั้งต่อปี 

2 โอกาสเกิดการกระท าทุจริตไม่เกิน ๒ ครั้งต่อปี 

1 โอกาสเกิดการกระท าทุจริต ๑ ครั้งต่อปี 

 
 

เกณฑ์ผลกระทบเสียหาย (Impact) ที่ไม่ใช่ด้านการเงิน 
 

ระดับความรุนแรงของผลกระทบ (Impact) 

5 เกิดความเสียหายต่อรัฐเจ้าหน้าที่ การเรียกรับผลประโยชน์ 
ถูกลงโทษชี้มูลความผิดเข้าสู่กระบวนการทางยุติธรรม 

4 หน่วยงานอิสระเข้าตรวจสอบเข้าตรวจสอบข้อเท็จจริง 

3 ประชาชนหรือหน่วยงานอื่นร้องเรียน การทุจริตต่อการปฏิบัติหน้าที่ เสียโอกาสการ 
เจริญเติบโตในหน้าที่การงาน 

2 ถูกร้องเรียนภาพลักษณ์เป็นที่สงสัยของประชาชน 

1 แทบจะไม่มี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบตารางการประเมินความเสี่ยงการทุจริต 
 

ล าดับ 
ที่ 

ขั้นตอน 
การท างาน 

ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต Risk Score (L x I) 
Likelihood Impact Risk 

Score 

1 รับแบบแจ้งรายการเพื่อช าระภาษีป้าย 
(ภ.ป.๑) ตรวจสอบความถูกต้องในการ
กรอกแบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย 
(ภ.ป.๑), ลงรับแบบในสมุดรับแบบและใน
ระบบ MIS๒ ออกใบรับแบบ ภ.ป.ด ให้แก่
ผู้มายื่น 
 

การยื่นเอกสารหลักฐานประกอบการ
ยื่นแบบแจ้งรายการเพื่อช าระภาษี
ป้าย มีข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้องหลาย
ฉบับซึ่งผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย อาจ
ยื่นเอกสารไม่ครบ เช่น ใบเสร็จ
ค่าจ้างท าป้ายหรือสัญญาเช่าอาคาร 
เป็นต้น จึงอาจเสนอขอความ
อนุเคราะห์ หรือค่าตอบแทนให้กับ
เจ้าหน้าที่โดยแจ้งวันที่ติดตั้งป้ายตาม
ประชาชนร้องขอเพ่ือพิจารณา
ประเมินภาษีให้ 

1 2 ต่ า 

2 ตรวจสอบความถูกต้องของรายการใน
แบบ (ภ.ป.1) เปรียบเทียบกับเอกสาร
หลักฐานและ ข้อเท็จจริง,ตรวจสอบป้าย 
เช่น ประเภท ขนาด ข้อความหรือภาพที่
ปรากฎในป้าย, ประเมินภาษีพร้อม
รายการเพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ความ
เห็นชอบ 

การยื่นแบบประเมินภาษีป้าย 
(ภ.ป.๑) ไม่ถูกต้องตามจ านวนป้ายที่ 
มี เช่น กรณีติดตั้งป้ายเพ่ิมแต่ไม่ได้ 
แจ้งเจ้าหน้าที่ประเมินภาษี 
 

1 4 สูง 

3 แจ้งการประเมินออกหนังสือแจ้งการ
ประเมิน (ภ.ป.๓) ด้วยระบบ MIS๒, ส่ง
หนังสือแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) ให้กับ
เจ้าของป้ายโดยตรงหรือทางไปรษณีย์
ลงทะเบียน 

การส่งหนังสือแจ้งการประเมิน 
(ภ.ป.3) ให้กับผู้รับช าระภาษีป้าย 
ทางไปรษณีย์อาจจะเกินก าหนด 
ระยะเวลา 

1 1 ต่ า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒. จัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต 
จัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต ให้น ามาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตของ

กระบวนงานหรือโครงการที่ท าการประเมินของหน่วยงานที่มีอยู่ในปัจจุบัน (Key Controls in place) มาท าการ
ประเมินว่ามีประสิทธิภาพอยู่ในระดับใด ดี พอใช้ หรืออ่อน (ดูค าอธิบายเพิ่มเติม) เพื่อพิจารณาจัดท ามาตรการควบคุม
ความเสี่ยงการทุจริตเพ่ิมเติม (Further Actions to be Taken) โดยมาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตควร
เชื่อมโยงให้มีความสอดคล้องกับความเสี่ยงที่ประเมินไว้ 
 

ระดับ ค าอธิบาย 
การประเมินประสิทธิภาพมาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตที่หน่วยงานมีในปัจจุบัน 

ดี การควบคุมมีความเข้มแข็งและด าเนินไปได้อย่างเหมาะสมซึ่งช่วยให้เกิดความม่ันใจได้ 
ในระดับท่ีสมเหตุสมผลว่าจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได้ 

พอใช้ การควบคุมยังขาดประสิทธิภาพถึงแม้ว่าจะไม่ท าให้เกิดผลเสียหายจากความเสี่ยงอย่าง 
มีนัยส าคัญ แต่ก็ควรมีการปรับปรุงเพื่อให้มั่นใจว่าจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได้ 

อ่อน การควบคุมไม่ได้มาตรฐานที่ยอมรับได้เนื่องจากมีความหละหลวมและไม่มีประสิทธิผล 
การควบคุมไม่ท าให้มั่นใจอย่างสมเหตุสมผลว่าจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได้ 

 


