
ฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม 
การด าเนินการหรือกิจกรรมที่แสดงถึงการจัดการความเสี่ยง ในกรณีที่อาจก่อให้เกิดการทุจริตหรือก่อให้เกิด
การขัดกันระหว่างผลประโยชน์ส่วนตนกับผลประโยชน์ส่วนรวมของหน่วยงาน เรื่องการจ่ายเงินสงเคราะห์    
ค่าจัดการศพตามประเพณี 
 

ล าดับ
ที ่

ขั้นตอนการด าเนินงาน ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 

Risk Score (L × I) 
Likelihood Impact Risk Score 

โอกาสเกิด
การทุจริต 

เกณฑ์
ผลกระทบ
เสียหาย 

คะแนน 
ความเส่ียง 

1 
 

การจ่ายเงินสงเคราะห์ 
ค่าจัดการศพผู้สูงอายุ 
ตามประเพณีให้แก่ทายาท 

เจ้าหน้าน าเงินค่าจัดการศพ
ผู้สูงอายุตามประเพณีไปใช้
ส่วนตัวหรือไม่จ่ายตามรายชื่อ
ในระบบ 
https://center.dop.go.th/
หรือในสมุดคุมรายชื่อผู้
ลงทะเบียนขอรับเงินฯ 

2 3 6 
(ปานกลาง) 

2 การเก็บรักษาเงิน  
กรณีไม่สามารถน าจ่ายให้
ทายาทผู้สูงอายุได้ภายใน
ก าหนด 

เจ้าหน้าที่ไม่ปฏิบัติตาม
ระเบียบการเก็บรักษาเงิน 
(หีบห่อ) เพ่ือเก็บรักษาไว้ที่
ฝ่ายการคลัง แต่น าไปเก็บ
รักษาไว้กับตนเอง เกิดความ
เสี่ยงเรื่องเงินสูญหายและการ
ทุจริต 

2 3 6 
(ปานกลาง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนบริหารจัดการความเสี่ยงทุจริต 
 

ล าดับ
ที ่

ขั้นตอนการด าเนินงาน/ประเด็นความเสี่ยง
ทุจริต 

(เฉพาะขั้นตอนของการด าเนินงานที่มีความเส่ียงสูงมาก/สูงหรือ
ปานกลางตามตารางที่ 1) 

มาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต 

1. 1.1 การจ่ายเงินสงเคราะห์ 
ค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีให้แก่
ทายาท 

ฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม ส านักงานเขต
สวนหลวง ได้ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
1. น าเช็คเบิกเงินค่าจัดการศพผู้สูงอายุตาม
ประเพณี โดยเบิกเป็นเงินสดเพ่ือจ่ายให้แก่ทายาท
ผู้สูงอายุ 
2. จัดเตรียมแบบใบส าคัญรับเงินค่าจัดการศพ
ผู้สูงอายุตามประเพณี (แบบ ศผส.03) 
3. จัดเตรียมหนังสือมอบอ านาจ ในกรณีที่ผู้ยื่นค า
ขอไม่สามารถมารับเงินฯ ได้ด้วยตนเอง 
4. ประสานแจ้งทายาทผู้สูงอายุที่ยื่นค าขอเงินค่า
จัดการศพผู้สูงอายุตามล าดับที่รับลงทะเบียน โดย
ใช้วิธีการประสานทางโทรศัพท์ ทั้งนี้เรียงล าดับการ
จ่ายเงินตามล าดับที่ทายาทผู้สูงอายุมาลงทะเบียน
แจ้งความประสงค์ 
(ประเมินประสิทธิภาพมาตรการควบคุมความ
เสี่ยง : พอใช้) 

 1.2 เจ้าหน้าน าเงินค่าจัดการศพผู้สูงอายุตาม
ประเพณีไปใช้ส่วนตัวหรือไม่จ่ายตามรายชื่อใน
ระบบ https://center.dop.go.th/ 
 
Risk Score : คะแนนความเสี่ยง 6 (ปาน
กลาง) 

(ด าเนินการเพ่ิมเติม) 
1. จัดท าสมุดคุมการรับลงทะเบียนเพื่อขอรับค่า
จัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี  
2. อัพเดตข้อมูลในระบบ 
https://center.dop.go.th/ ให้ตรงกับสมุดคุมการ
รับลงทะเบียนฯ และแบบใบส าคัญรับเงินค่าจัดการ
ศพผู้สูงอายุตามประเพณี เมื่อจ่ายเงินให้ทายาท
ผู้สูงอายุแล้ว 
3. ใช้หนังสือราชการในการแจ้งให้ทายาทผู้สูงอายุ
มารับเงินฯ กรณีไม่สามารถติดต่อได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 



ล าดับ
ที ่

ขั้นตอนการด าเนินงาน/ประเด็นความเสี่ยงทุจริต 
(เฉพาะขั้นตอนของการด าเนินงานที่มีความเส่ียงสูงมาก/สูงหรือปานกลาง
ตามตารางที่ 1) 

มาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต 

2.  2.1 การเก็บรักษาเงิน  
กรณีไม่สามารถน าจ่ายให้ทายาทผู้สูงอายุได้ภายใน
ก าหนด 
 

(ประเมินประสิทธิภาพมาตรการควบคุม
ความเสี่ยง : พอใช้) 

 2.2 เจ้าหน้าที่ไม่ปฏิบัติตามระเบียบการเก็บรักษาเงิน 
(หีบห่อ) เพ่ือเก็บรักษาไว้ที่ฝ่ายการคลัง แต่น าไปเก็บ
รักษาไว้กับตนเอง เกิดความเสี่ยงเรื่องเงินสูญหายและ
การทุจริต 
 
Risk Score : คะแนนความเสี่ยง 6 (ปานกลาง) 

(ด าเนินการเพ่ิมเติม) 
จัดท าหีบห่อ (เงินที่ไม่สามารถจ่ายให้
ทายาทผู้สูงอายุ) ฝากไว้ที่ฝ่ายการคลัง   
โดยให้คณะกรรมการ รับ-ส่งเงิน ลงชื่อก ากับ 
หน้าหีบห่อบริเวณท่ีปิดผนึก ภายในวันที่
ด าเนินการจ่ายเงินไม่ส าเร็จ เมื่อมีความ
ประสงค์จะจ่ายเงินฯ จะด าเนินการเบิกหีบ
ห่อเป็นรายกรณี 

 
แผนบริหารความเสี่ยงการทุจริต 

1. ให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานในการขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
เจ้าหน้าที่ รับ - ส่งเงิน หัวหนา้งาน หัวหน้าฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม ก ากับ ดูแล ตรวจสอบการ
จ่ายเงินให้เป็นไปตามแนวทางที่ก าหนด ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานการรับ - จ่ายเงินเป็นประจ าทุกวัน เมื่อมี
การจ่ายเงินให้ทายาท 

2. เมื่อไม่สามารถจ่ายเงินให้ทายาทผู้สูงอายุได้ เนื่องจากไม่สามารถติดต่อให้มารับเงินได้ ให้รับน าส่งเงิน
คืนกรุงเทพมหานคร  

3. จัดประชุมเจ้าหน้าฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม ทั้งข้าราชการและอาสาสมัครโครงการต่างๆ 
เพ่ือก ากับ ติดตามงานและสอบถามปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน 
 
ผลการด าเนินงานการด าเนินการเพื่อจัดการความเสี่ยงการทุจริตการลงทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ค่า
จัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 

1. สามารถก ากับ ติดตาม ตรวจสอบการจ่ายเงินค่าจัดการศพผู้สูงอายุได้ตามล าดับการลงทะเบียน และ
เป็นไปตามแนวทางและหลักเกณฑ์ที่ก าหนด  

2. การเก็บรักษาเงินในกรณีท่ีไม่สามารถเบิกจ่ายให้ทายาทผู้สูงอายุ เพื่อมิให้มีช่องทางในการทุจริตหรือ
ยักยอกเงินมีประสิทธิภาพ  
 
 
 
 
 
 
 
 

การประชุมเจ้าหน้าที่ฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม ส านักงานเขตสวนลวง 



เพื่อก ากับ ติดตาม ผลการด าเนินงานการลงทะเบียนขอรับเงินค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี การการ
ให้การสงเคราะห์ในด้านอ่ืนๆ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565 
 

วัน ที่ 3 มีนาคม 2565 นางสาวดวงใจ  ทุมโคตร เจ้าพนักงานพัฒนาสังคมช านาญงาน 
รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม และหัวหน้ากลุ่มงานพัฒนาชุมชน 2 ได้จัด
ประชุมเจ้าหน้ากลุ่มงานพัฒนาชุมชน 2 เพ่ือวางแผนจัดการบริหารความเสี่ยงการทุจริตเกี่ยวกับการเบิก - 
จ่ายเงินจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565 โดยได้ก าชับเจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติงาน
ด้วยความซื่อสัตย์ โปร่งใส และให้ปฏิบัติงานตามขั้นตอนตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ไดจัดท าสมุดคุมการรับลงทะเบียนขอรับเงินค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



จัดท าสมุดคุมการรับลงทะเบียนขอรับเงินค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบใบส าคัญรับเงินค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี (แบบ ศผส.03) 

 

 

 



หนังสือมอบอ านาจ 

 

 

 



หนังสือแจ้งทายาทผู้ให้มารับเงินค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 

 

 

 



หนังสือแจ้งทายาทผู้ให้มารับเงินค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 

 

 

 



ระบบ https://center.dop.go.th/ 

 

 

 



ระบบ https://center.dop.go.th/ 

 

 

 


