
ฝ่ายการคลัง  ส านักงานเขตสวนหลวง 
 

1. การประเมินความเสี่ยงการทุจริต 

    การด าเนินการหรือกิจกรรมที่แสดงถึงการจัดการความเสี่ยง การรับช าระเงิน 

 
 

ล าดับ
ที ่

 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 
 

ประเมินความเสี่ยงทุจริต 

Risk Score (L x L) 
Likelihood Impact Risk Score 
โอกาสเกิด 
การทุจริต 

เกณฑ์ 
ผลกระทบ 
เสียหาย 

คะแนน 
ความเสี่ยง 

1 การตรวจสอบเอกสาร
การรับช าระเงิน 

ตรวจสอบเอกสารล่าช้าไม่เป็นไป
ตาม พรบ.อ านวยความสะดวก 

1 
 

1 1 
(ต่ า) 

2 การรับช าระเงิน กรณีท่ี
แต่ละฝ่ายน าส่งเงินโดยใช้
ใบน าส่งเงินแล้วเจ้าหน้าที่
การรับช าระเงินเข้าระบบ
รับเงิน (MIS) 

เจ้าหน้าที่การเงินผู้ปฏิบัติหน้าที่
รับเงินบันทึกรับเงินเข้าระบบรับ
เงินของกรุงเทพมหานคร (MIS) 
ไม่ตรงกับจ านวนเงินที่ได้รับตาม
ใบน าส่งเงิน และฝ่ายที่น าส่งเงิน
ไม่ตรวจสอบส าเนาใบเสร็จว่า
ถูกต้องตรงกับใบน าส่งหรือไม่ 

1 
 

3 3 
(ปานกลาง) 

3 เจ้าหน้าที่การเงินผู้ปฏิบัติ
หน้าที่รับเงินขอยกเลิก
ใบเสร็จรับเงิน 

เจ้าหน้าที่การเงินผู้ปฏิบัติหน้าที่
รับเงินขอยกเลิกใบเสร็จรับเงิน
แล้วไม่น าใบเสร็จรับเงินฉบับจริง
ประกบกับส าเนาพร้อมเขียน
เหตุผลการยกเลิกก ากับให้
ครบถ้วน และไม่น าส่งเงินให้
กรุงเทพมหานคร 

1 
 

5 5 
(สูง) 

4 การรับเงินกรณีเครื่อง
คอมพิวเตอร์หรือระบบ
รับเงินของ
กรุงเทพมหานคร(MIS) 
ขัดข้องโดยการเขียน
ใบเสร็จด้วยมือแทนการ
ออกด้วยเครื่อง
คอมพิวเตอร์ 

การออกใบเสร็จรับเงินโดยการ
เขียนด้วยมือ ไม่ให้หัวหน้าหน่วย
การคลังลงนามในใบเสร็จรับเงิน 
และเม่ือเครื่องคอมพิวเตอร์หรือ
ระบบรับเงินขอกรุงเทพมหานคร 
(MIS) ใช้การได้แล้ว ไม่น าไป
บันทึกในระบบรับเงินของ
กรุงเทพมหานคร (MIS)   

1 
 

4 4 
(สูง) 

 
 
 
 
 
 



2.จัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต  

จัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต ใหน ามาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต ของ
กระบวนงาน หรือโครงการที่ท าการประเมินของหนวยงานที่มีอยูในปจจุบัน (Key Controls in place) มาท าการ
ประเมินวามีประสิทธิภาพอยูในระดับใด ดี พอใช หรือออน (ดูค าอธิบายเพิ่มเติม) เพ่ือพิจารณา จัดท ามาตรการ
ควบคุมความเสี่ยงการทุจริตเพ่ิมเติม (Further Actions to be Taken) โดยมาตรการควบคุม ความเสี่ยงการ
ทุจริตควรเชื่อมโยงใหมีความสอดคลองกับความเสี่ยงที่ประเมินไว้ 

 
ระดับ ค าอธิบาย  

การประเมินประสิทธิภาพมาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตที่หนวยงานมีในปจจุบัน 
ดี การควบคุมมีความเขมแข็งและด าเนินไปไดอยางเหมาะสมซึ่งชวยใหเกิดความม่ันใจได  

ในระดับท่ีสมเหตุสมผลวาจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได 
พอใช้ การควบคุมยังขาดประสิทธิภาพถึงแมวาจะไมท าใหเกิดผลเสียหายจากความเสี่ยงอยาง  

มีนัยส าคัญ แตก็ควรมีการปรับปรุงเพื่อใหมั่นใจวาจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได้ 
อ่อน การควบคุมไมไดมาตรฐานที่ยอมรับไดเนื่องจากมีความหละหลวมและไมมีประสิทธิผล  

การควบคุมไมท าใหมั่นใจอยางสมเหตุสมผลวาจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนการบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริตการคลัง 
 

 
 

ล าดับ
ที ่

 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 
เฉพาะขั้นตอนของการด าเนินงานท่ีมีความเสี่ยงสูงมาก/สูงหรือ 
ปานกลางตามตารางที่ 1 

 
 

มาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต 

2 การรับช าระเงิน กรณีท่ีแต่ละฝ่ายน าส่งเงินโดยใช้ใบน าส่งเงิน
แล้วเจ้าหน้าที่การรับช าระเงินเข้าระบบรับเงิน (MIS) 
- เจ้าหน้าที่การเงินผู้ปฏิบัติหน้าที่รับเงินบันทึกรับเงิน  
เข้าระบบรับเงินของกรุงเทพมหานคร (MIS) ไม่ตรงกับ
จ านวนเงินที่ได้รับตามใบน าส่งเงิน และฝ่ายที่น าส่งเงินไม่
ตรวจสอบส าเนาใบเสร็จว่าถูกต้องตรงกับใบน าส่งหรือไม่  
Risk Score : คะแนนความเสี่ยง 3 (ปานกลาง) 

 เจ้าหน้าที่ผู้รับส่งมอบเงิน ตรวจสอบ
ยอดเงินในระบบ MIS กับเงินที่ได้รับมา
ต้องมียอดตรงกันหรือมีความสัมพันธ์กัน 
หากไม่ตรงกันต้องหาจุดผิดพลาดให้ตรง
รายงานให้กับหัวหน้าฝ่ายทราบ  
การจัดการความเสี่ยงการทุจริต:พอใช้ 

3 เจ้าหน้าที่การเงินผู้ปฏิบัติหน้าที่รับเงินขอยกเลิก
ใบเสร็จรับเงิน 
- เจ้าหน้าที่การเงินผู้ปฏิบัติหน้าที่รับเงินขอยกเลิก
ใบเสร็จรับเงินแล้วไม่น าใบเสร็จรับเงินฉบับจริงประกบกับ
ส าเนาพร้อมเขียนเหตุผลการยกเลิกก ากับให้ครบถ้วน และไม่
น าส่งเงินให้กรุงเทพมหานคร 
Risk Score : คะแนนความเสี่ยง 5 (สูง) 

 ตรวจสอบใบเสร็จที่ขอยกเลิกต้องอยู่ครบ 
ไม่หาย หรือถูกท าลาย รายงานให้หัวหน้า
ฝ่ายทราบ  
การจัดการความเสี่ยงการทุจริต:พอใช้ 
 

4 การรับเงินกรณีเครื่องคอมพิวเตอร์หรือระบบรับเงินของ
กรุงเทพมหานคร(MIS) ขัดข้องโดยการเขียนใบเสร็จด้วยมือ
แทนการออกด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ 
- การออกใบเสร็จรับเงินโดยการเขียนด้วยมือ ไม่ให้หัวหน้า
หน่วยการคลังลงนามในใบเสร็จรับเงิน และเมื่อเครื่อง
คอมพิวเตอร์หรือระบบรับเงินของกรุงเทพมหานคร (MIS) ใช้
การได้แล้วไม่น าไปบันทึกในระบบรับเงิน  
ของกรุงเทพมหานคร (MIS)  
Risk Score : คะแนนความเสี่ยง 4 (สูง)  

 ตรวจสอบยอดเงินในใบเสร็จฉบับจริง
และส าเนาต้องตรงกันจัดท ารายงาน 
ยอดเงินตรงกัน และต้องบันทึกในระบบ 
MIS 
การจัดการความเสี่ยงการทุจริต:พอใช้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต ฝ่ายการคลัง  ส านักงานเขตสวนหลวง 

๑. กรณีระบบ MIS ไม่สามารถด าเนินการได้ ติดต่อกองควบคุมระบบงานคอมพิวเตอร์ ให้ด าเนินการ
แก้ไขจนสามารถใช้งานได้แล้วด าเนินการรับเงินของกรุงเทพมหานครต่อไป 

๒. จัดท าเวรรับจ่ายเงินประจ าวัน และตารางเวรตาม พรบ. อ านวยความสะดวก 
๓. ด าเนินการประชุม บริหารความเสี่ยงด้านทุจริต 

 
 



รายงานการประชุมข้าราชการฝ่ายการคลัง ส านักงานเขตสวนหลวง 

วันอังคารที่  9  พฤษภาคม  พ .ศ . 2566 

ฝ่ายการคลัง ส านักงานเขตสวนหลวง 
 
 

ผู้เข้าประชุม 
 1.  นางสุภาพร โรจนสุวรรณ ์  หัวหน้าฝ่ายการคลัง 
 2.  นางใจแก้ว ค าวิเศษ   นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 
 3  .น .ส.ศมาภรณ์  แก้ววรรณา   นักวิชาการเงินและบัญชีปฎิบัติการ 
 4  .นางนันธิยา เวชประชา   นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
 5  .นางศิริลักษณา  พุฒตาล    เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีช านาญงาน 
 6  .นายสุภาพ นาคเรือง     เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีช านาญงาน 
 ๗  . น .ส.กุสุมาลย์  ณ นคร    เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีช านาญงาน 
 ๘ . นางกานต์รวี   แสงเงิน    เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีช านาญงาน 
 ๙  .นางสุชาดา   สิงหะเสนีย์    เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
 ๑๐.  น .ส.พัชรินทร์ จันทร์โนทัย    เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
 ๑๑  .น .ส.นฤมล นักฟมอน    เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
 ๑๒  .นายชยัรัตน์ จนัทร์สวัสดิ ์    พนักงานขับรถยนต์ ส 2 
 13.   นายสันติ  ข าวิไล     พนักงานขับรถยนต์ ส 2 
 14.  นางสาวสธุาทิพย์  สิงหะเสนีย์   บุคลากรช่วยปฏิบัติงานส านักงานกองทุนสาขา 
      ประจ าฝ่ายการคลัง 
 15.  นางสาวอนันธิตา  กลิ่นยิ่ง  พนักงานการเงินและบัญชี   
  
เริ่มประชุมเวลา 16.00 น. 
  เมื่อครบองค์ประชุมแล้ว นางสุภาพร  โรจนสุวรรณ์ หวัหนา้ฝ่ายการคลัง ประธานในที่ประชุม
กล่าวเปิดประชุมและเสนอให้ที่ประชุมพิจารณาเรี่องต่างๆตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 
 

ระเบียบวาระท่ี 1  เรื่องประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
  1.1 กล่าวขอบคุณบุคลากรฝ่ายการคลังทุกท่าน ที่ให้ความร่วมมือในการปฏิบัติงาน แก้ไขปัญหา
ต่าง ๆ ในทุกด้าน ให้ส าเร็จลุล่วงไปได้ด้วยดี 
  1.2 ขอให้เจ้าหน้าที่ทุกท่านปฏิบัติงานอย่างเต็มที่และเต็มความสามารถโดยเฉพาะภารกิจ 
ที่เก่ียวข้องกับการให้บริการประชาชน จึงต้องปฏิบัติหน้าที่ด้วยความสุจริตและการให้บริการที่ดี 
  1.3 ขอให้ทุกคนขับเคลื่อนงานตามนโยบายของผู้ว่ากรุงเทพมหานคร และนโยบายที่เกี่ยวข้อง
ระดับเขต 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบวาระท่ี 2 ประธานแจ้งเรื่องแผนความเสี่ยงการทุจริต 

  2.1 เรื่องแผนบริหารความเสี่ยงการทุจริตการคลัง ขอให้ข้าราชการที่ปฏิบัติหน้าที่รับเงิน ปฏิบัติ
หน้าที่ด้วยความละเอียดรอบคอบ ระมัดระวังไม่ให้เกิดความผิดพลาดซึ่งอาจจะก่อให้เกิดการทุจริตได้ ทุกวัน
จะต้องมีการตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน จ านวนเงินใบน าส่งเงินของฝ่ายต่างๆ และยอดรับเงินในระบบ MIS ให้
ครบถ้วนก่อนน าเงินเข้าตู้นิรภัย 
  คุณสุภาพ หากเกิดกรณีระบบคอมพิวเตอร์ขัดข้องใช้งานไม่ได้ ต้องปฏิบัติอย่างไร 
  ประธาน  กรณีระบบคอมพิวเตอร์ขัดข้องให้รีบประสานแจ้งผู้ดูแลระบบ ส านักยุทธศาสตร์
    และประเมินผล ทั้งนี้กรณีมีการออกใบเสร็จรับเงิน บ.11 ให้หัวหน้าฝ่ายการคลัง 
    เป็นผู้ลงลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงิน และเมื่อระบบใช้งานได้แล้ว ให้บันทึก
    ใบเสร็จ บ.11 เข้าระบบรับเงินของกรุงเทพมหานครด้วยจ านวนเงินที่ถูกต้อง 

  คุณศิริลักษณา ในการควบคุมการใช้ใบเสร็จรับเงินจะมีมาตรการอย่างไร 
  ประธาน  กรณีการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน ให้นางใจแก้ว  ค าวิ เศษ ควบคุมการใช้
ใบเสร็จรับเงิน    หากมีการยกเลิกต้องมีใบเสร็จรับเงินต้นฉบับ และส าเนา 2 ฉบับ อยู่
ครบถ้วนทุก    ครั้งพร้อมเขียนเหตุผลในการยกเลิกใบเสร็จในใบเสร็จรับเงิน และรายงาน
การใช้    ใบเสร็จรับเงินประจ าวัน ทั้งนี้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติหน้าที่รับเงิน ต้องตรวจสอบ
    ใบเสร็จรับเงิน จ านวนเงิน ใบน าส่งเงิน และยอดเงินกับระบบ MIS ให้ครบถ้วน 
    ถูกต้องทุกวัน 
 

มติที่ประชุม   รับทราบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 

เลิกประชุมเวลา  17.00 น.  

 

                                                           ลงชื่อ  นฤมล นักฟมอน   ผู้จดรายงานการประชุม 
                                                                        (น.ส.นฤมล นักฟมอน) 
                                                                   เจา้พนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
 
 
                                                              ลงชื่อ   สุภาพร โรจนสุวรรณ์    ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                                                                   (นางสุภาพร    โรจนสุวรรณ)์ 
                                                          นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการพิเศษ  
                                                          หัวหน้าฝ่ายการคลัง ส านักงานเขตสวนหลวง                                                            



การประชุมบุคลากรฝ่ายการคลัง ส านักงานเขตสวนหลวง 
 

  
  

 
  
  
  

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


