
โรงเรียนหวัหมาก  ส านกังานเขตสวนหลวง 

การประเมินความเสี่ยงการทุจริต 

   ตารางการประเมินความเสี่ยงการทุจริต 

ล าดับที่ 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 

ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 

Risk Score (L x I 

Likelihood Impact  Risk 
Score 

โอกาสเกิดการ

ทุจรติ 

เกณฑ์

ผลกระทบ

เสียหาย 

 
คะแนน 

ตวามเสี่ยง 

๑. - การยื่นเอกสารในการสมัครเข   า
เรียน 
 ผปูกครองขอใบสมัครเขาเรียน 
และยื่นใบสมัคร  
ใหเจาหนาที่ ณ โรงเรียนที่สมัคร 

1.เจาหนาที่ผูรับผิดชอบด าเนินการ
แจง หนังสือแตติดตอเปนการสวน
ตัว เรียกรับ คาด าเนินการ 

 2.น าเด็กนอกพ้ืนเขาสูระบบการรับ
สมัคร กอนเด็กในพ้ืนที่ เรียกรับค่า
ด าเนินการ 

 
๑ 

 
๕ 

 
๕ 

(สูง) 

๒ - การตรวจสอบเอกสาร  
 เจาหนาที่ ตรวจสอบเอกสาร และ
หลักฐาน 
ประกอบการสมัครเรียนวาถูกตอง 
ครบถวนหรือไม่ 

1.กรณีไมมีหลักฐานเรียกรับ  

รับเปนผูจัดการด าเนินการเรียกรับ
การด าเนินการจัดหาประสานงาน
เพ่ือใหไดหลักฐานทาง ราชการ โดย
เรียกรับคา่ด าเนินการ 

 
๒ 

 
๕ 

 
๑๐ 
(สูง) 

๓ - การพิจารณา  
 เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง
ของ วัน เดือน  
ปเกิดส าหรับนักเรียนที่สมัครชั้น
อนุบาล 1  
วาอยูในเงื่อนไขหรือไม (เงื่อนไขเกิด 
ป พ.ศ.2560 – 16 พ.ค. 2561) 
และตรวจสอบ ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน หรือทะเบียน 
บานของนักเรียน ส าเนาสูติบัตรของ
นักเรียน ส าเนาบัตรประชาชน หรือ
ทะเบียนบานของ บิดา มารดา/ผู
ปกครอง กรณีนักเรียนยายมาจาก
สถานศึกษาอ่ืนตองมี ปพ.1 ปพ.6 
และปพ.8 รวมดวย 
 

1. ด าเนินการโดยที่ไมใชเจาหนาที่
หรือ คณะกรรมการที่แตงตั้ง 
ด าเนินการ ประสานงานเพื่อผาน
การพิจารณา 

 
๑ 

 
๑ 

 
๑ 

(ต่ า) 



ตารางการประเมินความเสี่ยงการทุจริต 
 

ล าดับที่ 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 

ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 

Risk Score (L x I 

Likelihood Impact  Risk 
Score 

โอกาสเกิดการ

ทุจรติ 

เกณฑ์

ผลกระทบ

เสียหาย 

 
คะแนน 

ตวามเสี่ยง 

๔ เจาหนาที่(ครูเวร)ประจ าหองธุรการ 
ลงนามรับสมัคร ถาเอกสารครบถวน 
ถูกตอง 

ไม่ผ่านคณะกรรมการ ไม่ตรงตาม
เอกสารที่ก าหนด น าเอกสารให 
ผู บังคับบัญชา ต องลงนาม 

 
๑ 

 
๑ 

 
๑ 

(สูง) 

๕ - มอบใบสมัครใหคุณครูที่
รับผิดชอบ ลงทะเบียน 
และออกเลขประจ าตัวนักเรียน 

  เจ าหน าที่เลือกห องเรียนตามที่
ผู ปกครองร องขอโดยผู ปกครองมอ
บินน้ าใจเกินกว่ากฎหมายก าหนด 
(๓,๐๐๐บาท) 

 
๒ 

 
๕ 

 
๑๐ 
(สูง) 

 
 
2.จัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต  

จัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต ใหน ามาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต ของกระบวนงาน
หรือโครงการที่ท าการประเมินของหนวยงานที่มีอยูในปจจุบัน (Key Controls in place) มาท าการประเมินวามี
ประสิทธิภาพอยูในระดับใด ดี พอใช หรือออน (ดูค าอธิบายเพ่ิมเติม) เพ่ือพิจารณา จัดท ามาตรการควบคุมความเสี่ยง
การทุจริตเพ่ิมเติม (Further Actions to be Taken) โดยมาตรการควบคุม ความเสี่ยงการทุจริตควรเชื่อมโยงใหมีความ
สอดคลองกับความเสี่ยงที่ประเมินไว 

 
ระดับ ค าอธิบาย  

การประเมินประสิทธิภาพมาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตที่หนวยงานมีในปจจุบัน 
ดี การควบคุมมีความเขมแข็งและด าเนินไปไดอยางเหมาะสมซึ่งชวยใหเกิดความม่ันใจได ในระดับ

ที่สมเหตุสมผลวาจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได 
พอใช  การควบคุมยังขาดประสิทธิภาพถึงแมวาจะไมท าใหเกิดผลเสียหายจากความเสี่ยงอยาง มี

นัยส าคัญ แตก็ควรมีการปรับปรุงเพื่อใหมั่นใจวาจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได 
อ่อน การควบคุมไมไดมาตรฐานที่ยอมรับไดเนื่องจากมีความหละหลวมและไมมีประสิทธิผล การ

ควบคุมไมท าใหมั่นใจอยางสมเหตุสมผลวาจะสามารถลดความเสี่ยงการทุจริตได  



 

 แผนบริหารการจัดการความเสี่ยงการทุจริตโรงเรียนหัวหมาก  ส านักงานเขตสวนหลวง 
 

ล าดับ
ที ่

ขั้นตอนการด าเนินงาน/ 
 ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต  

เฉพาะขั้นตอนของ การด าเนินงานที่มีความเสี่ยงสูงมาก/สูงหรือปานกลาง 
ตามตารางที่๑ 

 
มาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต 

๑ - การยื่นเอกสารในการสมัครเขาเรียน ผูปกครองขอใบ
สมัครเขาเรียน และยื่นใบสมัคร ให เจาหนาที่ ณ โรงเรียน
ที่สมัคร  
Risk Score :คะแนนความเสี่ยง 5(สูง) 

โรงเรียนหัวหมาก ส านักงานเขตสวน
หลวง  ด าเนินการในสวนที่เกี่ยวของ 
ดังนี้  
1. จัดท าหนังสือแจงการรับสมัคร
นักเรียน ผานทางผูปกครองนักเรียน 
และติดปาย ประชาสัมพันธหน า
โรงเรียน ประชาสัมพันธ ผานทาง 
face book โรงเรียน และ 
application line โรงเรียนในแตละ
สายชั้น โดยมีขอมูลการรับสมัครใน
ระดับชั้นตางๆ ตาง ๆ ไดแก 1) ส าเนา
บัตรประจ าตัว ประชาชน หรือ
ทะเบียนบานของนักเรียน 2) ส าเนา
สูติบัตรของนักเรียน 3) ส าเนาบัตร 
ประชาชน หรือทะเบียนบานของ บิดา 
มารดา/ผูปกครอง กรณีนักเรียนยาย
มาจาก สถานศึกษาอ่ืนตองมี ปพ.1 
ปพ.6 และปพ.8 รวมดวยเอกสาร
หลักฐานประกอบ  
(ประสิทธิภาพมาตรการควบคุม 
ความเสี่ยง :ออน) 

๒ การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่ ตรวจสอบเอกสาร และ
หลักฐานประกอบการ สมัครเรียนวาถูกตอง ครบถวนหรือ
ไม  
Risk Score : คะแนนความเสี่ยง 10(สูง) 

๕ - มอบใบสมัครใหคุณครูที่รับผิดชอบ ลงทะเบียนและออก
เลข ประจ าตัวนักเรีย 

เจาหนาที่เลือกหองเรียนตามที่ 
ผู ปกครองขอโดยผูปกครองมอบ
สินน้ าใจเกินกวา กฎหมายก าหนด
(3,000 บาท)  
(ประเมินประสิทธิภาพมาตรการ
ควบคุม ความเสี่ยง :ออน) 



แผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต 

โรงเรียนหัวหมาก  ส านักงานเขตสวนหลวง 

๑. ประชุมคณะครูและบุคลากรก าหนดแนวทางการรับสมัครนักเรียน ปีการศึกษา ๒๕๖๖ 
๒. ประชุมคระกรรมสถานศึกษาและผู ปกครองเครือข่ายชี้แจงเรื่องการรับสมัครนักเรียนใหม่ปีการศึกษา 

๒๕๖๖ ( คุณสมบัติของผู สมัครเรียน  เอกสารประกอบ  วิธีการสมัคร) 
๓. ประชาสัมพันธ์เรื่องการเปิดรับสมัครนักเรียนปีการศึกษา ๒๕๖๖  ตามวิธีการดังนี้ 

- หนังสือแจ งการรับสมัครเรียนผ่านทางผู ปกครองนักเรียน 
- ป้ายประชาสัมพันธ์หน าโรงเรียนและชุมชน   
- ประชาสัมพันธ์ทางสื่อออนไลน์  Face book  ของโรงเรียน และapplication line ของ

โรงเรียนในแต่ละระดับชั้น 
๔. แต่งตั้งนายทะเบียนนักเรียนผู รับผิดชอบในการลงทะเบียนนักเรียนและจัดชั้นเรียน 
๕. รายงานข อมูลการรับสมัครนักเรียนและจัดชั้นเรียนแก่ผู บริหารและคณะครูบุคลากรอย่างสม่ าเสมอ 

 



รายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินงานตามแผนการบริหารความเสี่ยงต้านการทุจริต 
วันอังคาร ที่  ๒๘  กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2566 

ณ ห้องประชุมโรงเรียนหัวหมาก ส านักงานเขตสวนหลวง กรุงเทพมหานคร 
 
 1.  นายสุนทร  อาด า   ผู อ านวยการสถานศึกษา 
 2.  นางสุภาพร  เตชะ   ครู วิทยฐานะครูช านาญการพิเศษ 
 ๓.  นางสาวเรวดี  ข าวิลัย   ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 
 ๔.  นายบุญศิลป์  แสงนิล   ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 
 ๕.  นางภิญญาพัชร  พูลสินโชคหิรัญ ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 
 ๖  .นายณัฐวรรธน ์  เลิศภักดีวัฒนกุล ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 

๗.  นางสาวรสสุคนธ ์ ทองอ่ิม  ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 
๘.  นายชลชลัท กุศลส่ง   ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 
๙. นายซารีก ี ดอเล๊าะ   ครู วิทยฐานะครูช านาญการ 
๑๐.นางสาวทิวา ส าราญใจ  ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
๑๑.นางภคพร แวงวรรณ  ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
๑๒.นางสาววนิดา  พาหา   ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
๑๓.นางสาวพรพรรณ  ด่านกระโทก ครู รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 
๑๔.นางสุวรรณา  สุดาดวง  พ่ีเลี้ยงเด็ก 
๑๕. นางสุมาลี  ต าราเรียง  พ่ีเลี้ยงเด็ก 

  
 

เริ่มประชุมเวลา 15.๔๕ น. 
 เมื่อกรรมการครบองค์ประชุมแล ว ประธานกล่าวเปิดประชุมและเสนอให ที่ประชุมพิจารณาเรี่องต่างๆตาม
ระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 
 

ระเบียบวาระท่ี 1   เรื่องประธานแจ งให ที่ประชุมทราบ 
 ด วยส านักงาน ก.ก. ได ก าหนดให หน่วยงานและส่วนราชการในสังกัดส านักปลัดกรุงเทพมหานคร จัดท า
แผนการบริหารความเสี่ยงด านการทุจริตของหน่วยงานตามกรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการตามค ารับรอง
การปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 มิติที่ 4 ด านการพัฒนาองค์การ ตัวชี้วัดที่ 4.1 ร อยละ
ความส าเร็จของการด าเนินการตามมาตรการเสริมสร างธรรมาภิบาลเพื่อพัฒนาภาพลักษณ์และประสิทธิภาพในการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงาน ซึ่งฝ่ายการศึกษาส านักงานเขตสวนหลวงได รับมอบหมายให ด าเนินการตามแผนการ
บริหารความเสี่ยงด านการพิจารณาอนุมัติ อนุญาตของทางราชการในหัวข อ การรับสมั ครนักเรียน ประจ าปี
การศึกษา 2566 ทั้งนี้เพ่ือให การด าเนินงานตามแผนดังกล่าวเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ บรรลุผลตามเป้าหมาย
ของตัวชี้วัดจึงขอแจ งที่ประชุม ดังนี้ 
 

ระเบียบวาระท่ี 2   รับรองรายงานการประชุม 
มติที่ประชุม    
 
 
 
 
 



ระเบียบวาระท่ี 3   เรื่องที่เสนอเพ่ือพิจารณา 
 ผู อ านวยการโรงเรียนหัวหมาก ได น าเสนอแนวทางการรับสมัครนักเรียนโรงเรียนในปีการศึกษา ๒๕๖6 
ดังนี้ นักเรียนที่สมัครชั้นอนุบาล ๑ ว่าอยู่ในเงื่อนไขหรือไม่ (เงื่อนไขเกิด ปี พ.ศ.๒๕๖1 - ๑๖ พ.ค. ๒๕๖2) ชั้น
ประถมศึกษาปีที่ 1 (เด็กอายุย่างเข าปีที่ 7 เกิดปี พ.ศ.2559 นับอายุถึงวันที่ 16 พ.ค. 2560 หรือมีหลักฐานการ
จบชั้นก่อนประถมศึกษา)  และตรวจสอบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือทะเบียนบ านของนักเรียน ส าเนาสูติ
บัตรของนักเรียน ส าเนาบัตรประชาชน หรือทะเบียนบ านของบิดา มารดา/ผู ปกครอง  

กรณีนักเรียนย ายมาจากสถานศึกษาอ่ืนต องมี ปพ.๑ ปพ.6 และปพ.8 ร่วมด วย เจ าหน าที่รับเด็กไว ใน
กรณีท่ีเอกสารของผู สมัครได ไม่ครบถ วน หรือกรณีนักเรียนเกิดก่อน พ.ศ. ๒๕๖1 แต่ไม่เคยเรียนชั้นอนุบาลมาก่อน
แต่อายุเข าเกณฑ์ ป.๑ หรือ กรณีนักเรียนไม่เคยเข าเรียนมาก่อน หรือไม่มีหนังสือย ายโรงเรียนแต่มีอายุเกินเกณฑ์ 
ป.๑ ก็ต องให นักเรียนเข าเรียนในระดับชั้นป.๑ กรณีเด็กต่างด าว ตัวนักเรียนต องมีพาสปอร์ตหรือเอกสารที่
หน่วยงานราชการออกให  โดยใช เกณฑ์ วัน เดือน ปีเกิด และ อ่ืนๆ เหมือนนักเรียนไทย โดยให คุณครูเวรประจ าวัน
ทั้งวันหยุดราชการและวันท าการเป็นผู รับสมัครและแจ ง ใน Line โรงเรียนมอบหมาย  

การประชาสัมพันธ์โดยประชาสัมพันธ์เรื่องการเปิดรับสมัครนักเรียนปีการศึกษา ๒๕๖๖  หนังสือแจ งเรื่อง
การรับสมัครเรียนของนักเรียนปีการศึกษา ๒๕๖๖ ให ผู ปกครองนักเรียนเดิมรับทราบ   และท าป้ายประกาศ
ประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักเรียนติดหน าโรงเรียน และในชุมชน  จ านวน  ๓ จุด  และลงประกาศใน facebook 
และ Line โรงเรียน ท า มอบหมายจัดเตรียมใบรับสมัครนักเรียนและจัดท าแฟ้มประจ า ณ ห องธุรการ เมื่อใบสมัคร
พร อมหลังฐานครบถ วน แจ งคุณครูทิวา  ส าราญใจ ลงทะเบียนในบัญชีทะเบียนนักเรียนและลงทะเบียนในระบบ 
BEMIS กทม.ต่อไป 

มติที่ประชุม   รับทราบและเห็นชอบ 

เลิกประชุมเวลา  17.00 น.  

 

 

                                                           ลงชื่อ                               ผู จดรายงานการประชุม 
                                                                        (นางสาวเรวดี  ข าวิลัย) 
                                                                      คร ู วิทยฐานะครูช านาญการ 
 
 
                                               
                                                              ลงชื่อ                            ผู ตรวจรายงานการประชุม 
                                                                       (นายสุนทร  อาด า) 
                                                             ผู อ านวยการสถานศึกษาโรงเรียนหัวหมาก



การประชุมครูและบุคลากร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

การประชุมกรรมการสถานศึกษา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การประชาสัมพันธ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 


