
การลาและจ่ายค่าจ้างระหว่างลาของลูกจ้างกรุงเทพมหานคร 

ลูกจ้างประจ า 

การลา การจ่ายเงินเดือนจะต้องลาไม่เกิน (วัน) 
ลาป่วย 60 - 120** วัน 

**ต้องเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ 
ลากิจส่วนตัว 

- ปีเริ่มจ้าง 
45 

(15 วันท าการ) 
ลาพักผ่อน ตามสิทธิที่มี 
ลาคลอดบุตร 90 
ลาเพื่อเลี้ยงดูบุตร  
(ฝ่ายหญิง โดยลากิจส่วนตัวเพ่ือเลี้ยง
ดูบุตรต่อจากลาคลอดบุตร) 

30 
รวมเป็นการลากิจส่วนตัว 

ลาอุปสมบท 120 
หากลาในปีแรก ไม่ได้รับค่าจ้าง 

ลาเพื่อรับราชการทหาร  
(รับราชการเหตุเพราะเกณฑ์ทหาร) 

รับค่าจ้างในอัตราปกติ 
ยกเว้นได้รับเงินตามชั้นยศทางกระทรวงกลาโหม งดจ่าย 

ข้อมูลจากข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่องลูกจ้าง พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบบัที่ ๔) 

ลูกจ้างชั่วคราว 

การลา การจ่ายเงินเดือนจะต้องลาไม่เกิน (วันท าการ) 
ลาป่วย สัญญาจ้าง 12 เดือน (1 ปี)  ลาได้ 15 วันท าการ 

สัญญาจ้าง 9-11 เดือน  ลาได้ไม่เกิน 8 วันท าการ 
สัญญาจ้าง 6 – 8 เดือน ลาได้ไม่เกิน 6 วันท าการ 
น้อยกว่า 6 เดือน  ลาได้ไม่เกิน 4 วันท าการ 

ลากิจส่วนตัว ไม่มีสิทธิ์ลา 
ลาพักผ่อน ลาได้ 10 วันต่อปีไม่มีสะสมวันลา 

ต้องเป็นลูกจ้างตามสัญญามาแล้วไม่น้อยกว่า 6 เดือน 
ลาคลอดบุตร (จ้างรายเดือน) ลาได้ 90 วัน ได้รับเงินค่าจ้าง 45 วัน 
ลาเพื่อเข้ารับการฝึกวิชาการทหาร 60 วัน 
ลาเพื่อเข้ารับการระดมพล ทดลอง
ความพร้อม 

30 วัน 

ข้อมูลจากข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่องลูกจ้าง พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบบัที่ ๔) 
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การลาและจ่ายค่าจ้างระหว่างลาของลูกจ้างกรุงเทพมหานคร 

การลาและจ่ายคา่จ้างระหว่างลาของลูกจ้างกรุงเทพมหานคร 

 

กฏหมาย/ระเบียบ/หนังสือเวียนเกี่ยวกับการลาและจ่ายค่าจ้างระหว่างลาของลูกจ้างกรุงเทพมหานคร 
๑. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการกรุงเทพมหานครและบุคลากรกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๔ 
๒. ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่องลูกจ้าง พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติ่ม (ฉบับที่ ๔) 
๓. ระเบียบส านักนายยกรัฐมนตรีว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ.๒๕๕๕ 
๔. ประกาศ ก.ก. เรื่อง ก าหนดวันเวลาท างาน วันหยุดราชการตามประเพณี วันหยุดราชการประจ าปี และการลาหยุดราชการของ
ลูกจ้างกรุงเทพมหานคร ลงวันที่ ๓ ตุลาคม ๒๕๖๐ 
๕. หนังสือกรุงเทพมหานคร ที่ กท ๐๔๐๔/๑๑๐๘ ลงวันที่ ๒๗ ธันวาคม ๒๕๖๐ เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการลาและการ
จ่ายการค่าจ้างระหว่างลาของลูกจ้างกรุงเทพมหานคร 
 
แบบฟอร์มใบลา 
- แบบใบลาป่วย ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว 
- แบบใบลาไปช่วยเหลือภริยาที่คลอดบุตร 
- แบบใบลาพักผ่อน 
- แบบใบลาอุปสมบท 
- แบบใบลาไปประกอบพิธีฮัจย์ ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดิอาระเบีย 
- แบบรายงานลาเข้ารับการตรวจเลือก หรือเข้ารับการเตรียมพล 
- แบบใบลาฝึกอบรม หรือดูงานภายในประเทศ 

 

 

 

ที่มา : ส านักงานการเจ้าหน้าที่ ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร 

https://webportal.bangkok.go.th/pdd/page/sub/12177/การลาและจ่ายค่าจ้างระหว่างลาของลูกจ้างกรุงเทพมหานคร 
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