
การจัดท าบตัรประจ าตวัเจา้หนา้ทีข่องรฐัของข้าราชการกรงุเทพมหานครสามญั 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

ต้นสังกัดท าบันทึกเรียนหัวหน้าฝ่ายปกครองพร้อมเอกสารประกอบ 
1. ค าร้องขอมีบัตรที่กรอกเรียบร้อยพร้อมติดรูป 
2. บัตรที่พิมพ์รายละเอียด ติดรูปและลงนามเรียบร้อยแล้ว 
3. ส าเนาค าสั่งบรรจุและแต่งตั้ง / ค าสั่งเลื่อน / ค าสั่งย้าย  
4. ส าเนาบัตรประชาชน 

ฝ่ายปกครอง (ธุรการ) ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้อง 

ฝ่ายปกครอง (ธุรการ) จัดบันทึกเสนอผู้มีอ านาจลงนาม ดังนี้ 
1. ส าหรับข้าราชการระดับปฏิบัติงาน ช านาญงาน ปฏิบัติการ ช านาญการ  

ลูกจ้างกรุงเทพมหานคร ท าบันทึกเสนอผู้อ านวยการเขตลงนาม 
2. ส าหรับระดับช านาญการพิเศษ อ านวยการต้น อ านวยการสูง ท าบันทึกเรียน  

ปลัดกรุงเทพมหานครลงนาม 

เมื่อผู้อ านวยการเขตลงนาม ด าเนินการออกเลขก ากับ วันเดือนปีที่ออก และหมดอายุ  
(กรณีปลัดกรุงเทพมหานครลงนาม จะออกเลขโดยส านักปลัดกรุงเทพมหานคร) 

ส่งคืนบัตรที่เรียบร้อยแก่เจ้าของบัตร 

ผู้ประสงค์ขอท าบัตรเขียนค าร้องขอท าบัตรผ่านต้นสังกัดและติดรูปถ่าย 1 ใบ บนมุมขวา 
จัดพิมพ์รายละเอียดลงในบัตรและให้เจ้าตัวลงนามในบัตรพร้อมติดรูปถ่าย 

ติดรูปแนบรูปถ่าย 1 นิ้ว 2 ใบ 



 

อินทรธนูและเครื่องหมายต าแหน่งบนอินทรธนูข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่างบัตรประจ าตัวข้าราชการกรุงเทพมหานคร 

 



 

 
 
 



 
ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เก่ียวข้อง  
   ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

 กฎกระทรวง ( พ.ศ. 2532 ) ออกตามความในพระราชบัญญัติเครื่องแบบและบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่
กรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2530 

 พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 
 แนวทางปฏิบัติในการจัดท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 แนวทางการระบุต าแหน่งและระดับต าแหน่งในบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐและในการจัดท าค าสั่งฯ 
 ค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ 3927/2550 เรื่อง มอบอ านาจให้ข้าราชการปฏิบัติราชการแทนปลัด

กรุงเทพมหานคร 
 อินทรธนูและเครื่องหมายต าแหน่งบนอินทรธนูข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ 

     แบบฟอร์ม/ตัวอย่างที่เกี่ยวข้อง  
 ค าขอมีบัตรประจ าตัวหรือขอบัตรประจ าตัวใหม่ 

 

 

 

 

 

ที่มา : ส านักงานการเจ้าหน้าที่ ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร 

https://webportal.bangkok.go.th/pdd/page/sub/14082/การจัดท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐของ
ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ 

https://webportal.bangkok.go.th/upload/user/00000149/document/circular/2562/4/4.1.pdf
https://webportal.bangkok.go.th/upload/user/00000149/document/circular/2562/4/4.1.pdf
https://webportal.bangkok.go.th/upload/user/00000149/document/circular/2562/4/4.2.pdf
https://webportal.bangkok.go.th/upload/user/00000149/document/circular/2562/4/4.3.pdf
https://webportal.bangkok.go.th/upload/user/00000149/document/circular/2562/4/4.4.pdf
https://webportal.bangkok.go.th/upload/user/00000149/document/circular/2562/10/121213.pdf
https://webportal.bangkok.go.th/upload/user/00000149/document/circular/2562/10/121213.pdf
https://webportal.bangkok.go.th/upload/user/00000149/document/circular/2562/10/pic112.gif
https://webportal.bangkok.go.th/upload/user/00000149/document/circular/2562/4/4.4.1.pdf
https://webportal.bangkok.go.th/pdd/page/sub/14082/การจัดทำบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ
https://webportal.bangkok.go.th/pdd/page/sub/14082/การจัดทำบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ

