รายการตรวจ (Checklist) ในการให้บริการตัดและขุดต้นไม้
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	การตรวจสอบเอกสารคำขอและเอกสารที่เกี่ยวข้อง
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	[bookmark: _GoBack]ผู้ยื่นคำขอต้องเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลและ
ต้องเป็นเจ้าของต้นไม้ หรือเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์บนที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ที่ต้นไม้ตั้งอยู่
	
	
	

	2
	หนังสือหรือใบคำร้องแจ้งความประสงค์
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	ภาพถ่ายของต้นไม้ที่ขอรับบริการตัดต้นไม้
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	แผนที่แสดงตำแหน่งของสถานที่ ที่ขอรับบริการ
	
	
	


	
	หมายเหตุ 
	1. ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้เรียบร้อยแล้ว
	2. กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติม 
โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว 
มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามในบันทึกดังกล่าว และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน
	3. เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558
