
แบบรายงานแผนบริหารจัดการความเสี่ยงการทุจริต

การอนุมัติของผู�บริหาร การเผยแพร�ในเว็บไซต#หน�วยงาน Link เผยแพร�
ผ�านการอนุมัติแล�ว ดําเนินการแล�ว https://t.ly/UnT-

ขั้นตอน ระดับความเสี่ยง มาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต วิธีดําเนินการ ระยะเวลาดําเนินการ งบประมาณ (บาท) ผู�รับผิดชอบ
การยื่นคําร�องขอรับใบอนุญาต ต่ํา 1.  ดําเนินการตาม มาตรา 8

แห�งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ
พ.ศ. 2558
2.  จัดทําแบบตรวจเอกสารหรือหลักฐาน
การยื่นคําร�องฯ

1.  หากผู�ยื่นคําร�อง มีความประสงค=จะขอ
ยื่นคําร�อง ให�เจ�าหน�าที่รับคําร�องไว�
และตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานที่ยื่นพร�อมคําขอให�ถูกต�อง
ครบถ�วน 
2.  หากพบว�าคําขอไม�ถูกต�องหรือยังขาด
เอกสารหรือหลักฐานใดให�แจ�งให�ผู�ยื่นคําขอ
ทราบทันที หรือมีบันทึกความบกพร�องและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต�องยื่น
เพิ่มเติม พร�อมทั้งกําหนดระยะเวลา
3.  จัดทําแบบฟอร=มตรวจสอบเอกสารหรือ
หลักฐานในการยื่นคําร�อง
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การพิจารณาอนุญาต สูง ดําเนินการตาม มาตรา 56 แห�งพระราช
บัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535

1.  ในการยื่นขออนุญาตฯ หากเอกสาร
ครบถ�วน/สมบูรณ= เจ�าพนักงานท�องถิ่น
ต�องออกใบอนุญาตภายใน 30 วัน นับแต�
วันได�รับคําขอ 
2.  กรณีมีเหตุจําเปKนที่เจ�าพนักงานท�องถิ่น
ไม�อาจออกใบอนุญาตได�ภายในระยะเวลา
ที่กําหนด ให�มีหนังสือแจ�งการขยายเวลา
และเหตุจําเปKนให�ผู�ขออนุญาตทราบก�อน
ไม�เกิน 2 ครั้ง ครั้งละไม�เกิน 15 วัน
3.  เมื่อพบข�อพกพร�องทางด�านสุขลักษณะ
ให�มีคําสั่งให�ผู�ดําเนินกิจการแก�ไขหรือ
ปรับปรุงให�ถูกต�อง โดยกําหนดระยะเวลา
ตามสมควร แต�ต�องไม�น�อยกว�า 7 วัน
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ขั้นตอน ระดับความเสี่ยง มาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต วิธีดําเนินการ ระยะเวลาดําเนินการ งบประมาณ (บาท) ผู�รับผิดชอบ
การออกใบอนุญาต ต่ํา 1.  ติดประกาศขั้นตอนหรือกระบวนการ

ขอใบอนุญาตพร�อมทั้งระบุระยะเวลา
ดําเนินการในแต�ละขั้นตอนให�ผู�ยื่นคําร�อง
สามารถมองเห็นได�ชัดเจน รวมถึงอัตรา
ค�าธรรมเนียมที่ต�องเสียตามกฎหมาย
2.  ติดประกาศรายชื่อเจ�าหน�าที่ให�ชัดเจน
พร�อมรูปถ�ายรวมถึงตําแหน�งที่เปKนปQจจุบัน
สามารถมองเห็นได�อย�างชัดเจน เพื่อให�
ผู�ยื่นคําร�องสามารถระบุเจ�าหน�าที่
ดําเนินการได�
3.  ติดประกาศประชาสัมพันธ=ถึงมาตรการ
ปRองกันการทุจริตของหน�วยงานให�เห็น
อย�างชัดเจน
4.  แจ�งช�องทางร�องเรียนทุจริตของ
เจ�าหน�าที่ เพื่อให�ผู�ยื่นคําร�องสามารถ
ร�องเรียนได� หากถูกเรียกรับผลประโยชน=

1.  ติดประกาศขั้นตอนหรือกระบวนการ
ขอใบอนุญาตพร�อมทั้งระบุระยะเวลา
ดําเนินการในแต�ละขั้นตอนให�ผู�ยื่นคําร�อง
สามารถมองเห็นได�ชัดเจน รวมถึงอัตรา
ค�าธรรมเนียมที่ต�องเสียตามกฎหมาย
2.  ติดประกาศรายชื่อเจ�าหน�าที่ให�ชัดเจน
พร�อมรูปถ�ายรวมถึงตําแหน�งที่เปKนปQจจุบัน
สามารถมองเปKนได�อย�างชัดเจน เพื่อให�ผู�ยื่น
คําร�องสามารถระบุเจ�าหน�าที่ดําเนินการได�
3.  ติดประกาศประชาสัมพันธ=ถึงมาตรการ
ปRองกันการทุจริตของหน�วยงานให�เห็น
อย�างชัดเจน
4.  แจ�งช�องทางร�องเรียนทุจริตของเจ�าหน�าที่
เพื่อให�ผู�ยื่นคําร�องสามารถร�องเรียนได�
หากถูกเรียกรับผลประโยชน=
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