
การมอบหมายมาตรการควบคุมความเสี่ยงการเรียกรับผลประโยชน์ 

ในกระบวนงาน “การจัดซื้อจัดจ้างอาหารเช้า อาหารกลางวัน เด็กนักเรียนในสังกัดส านักงานเขตบางกอกน้อย” 
 

ขั้นตอน ระดับ 
ความเสี่ยง  

มาตรการควบคุมความเสี่ยง วิธีการด าเนินการ 

การจัดซื้อจัดจ้างอาหารเช้า 
อาหารกลางวัน เด็กนักเรียน
ในสังกัดส านักงานเขต
บางกอกน้อย 

ปานกลาง 1. ให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตาม
ระเบียบการจัดซื้อจัดจ้าง และ
แนวทางทีส่ านักการศึกษา 
ก าหนด 
2. ก าชับให้เจ้าหน้าที่ตรวจรับ 
เช็คอาหารและแจ้งก าชับ
ผู้ประกอบการที่จ้างท าอาหารให้
ด าเนินการตามสัญญา ข้อตกลง 
3. ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการ
เบิกจ่ายให้เป็นไปตามบัญชี
จัดสรร ไม่เกินวงเงินงบประมาณ 
หากมีจ านวนนักเรียนเพิ่มขึ้นหรือ
ลดลงให้เบิกตามเด็กท่ีมีอยู่จริง ณ 
ปัจจุบัน 

1. วางแผนประชุมท าความ
เข้าใจกับโรงเรียนในสังกัด 
ที่ได้รับงบประมาณให้ทราบถึง
ระเบียบและแนวทางในการ
จัดซื้อจัดจ้าง 
2. จัดท าบันทึกแจ้งเวียนให้
เจ้าหน้าด าเนินการอย่าง
รอบคอบถือปฏิบัติให้เป็นไป
ตามระเบียบ 
3. ก าชับเจ้าหน้าที่ท่ี
รับผิดชอบตรวจรับ ให้ตรงกับ
ความเป็นจริง และประสาน
ผู้ประกอบการด าเนินการตาม
สัญญา ข้อตกลงการท า
เมนูอาหารในแต่ละสัปดาห์ 
ให้มีการแจ้งเมนูอาหารก่อน
ล่วงหน้า 

 



การด าเนินกิจกรรมตามมาตรการการควบคุมความเสี่ยง 
 
 
 
 
 

     

   
 
 

 
 
 

 
 
 

 

จัดประชุมมอบหมายมาตรการการควบคุมความเสี่ยง พร้อมทั้งเน้นย้้าและก้าชับเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบให้ปฏิบัติตามระเบียบการจัดซื้อจัดจ้างและแนวทางท่ีส้านักการศึกษาก้าหนด 

จัดประชุมมอบหมายมาตรการการควบคุมความเสี่ยงการทุจริตใหก้ับผู้บริหารสถานศึกษา 
เพ่ือควบคุม ก้ากับ และติดตามการด้าเนินงานของเจ้าหน้าที่ ให้ปฏิบัติตามระเบียบฯ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เวียนแจ้งแนวทางการจัดซื้อจัดจ้าง ให้กับโรงเรียนในสังกัดทราบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 


