
การจดัการทรพัยส์นิของราชการ
และการบรจิาค

กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ
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กลุ่มงานควบคุมพัสดุ
กองทะเบียนทรพัย์สินและพัสดุ
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กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ



หัวขอ้บรรยาย
การจัดการทรพัย์สินของราชการ
การรบับรจิาค
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กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ



การจดัการทรพัยส์นิของราชการ

      ทรพัย์สินของราชการ หมายถึง พัสดุที�อยู่ในความครอบครองดูแลของ

ส่วนราชการหรอื หน่วยงานนั�น ๆ และต้องมีการบรหิารพัสดุ ตามมาตรา 113

ของพระราชบัญญัติการจัดซื�อจัดจ้างและบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560

กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ
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การบรหิารพสัดุ

กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ

01 02 03

04 05 06

การจาํหน่ายพัสดุการตรวจสอบพัสดุ
ประจาํป�

การยืมการเบิกจ่ายพัสดุการเก็บและบันทึก

การบาํรุงรกัษา
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แนวทางการจดัการทรพัยส์นิของราชการ

ข้อ 203 แห่งระเบียบการจัดซื�อจัดจ้างและบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560

ข้อ 13 แห่งข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร  เรื�อง การทรพัย์สิน พ.ศ. 2538

กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ
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ความหมายของวสัดุ

สิ�งของซึ�งโดยสภาพเมื�อใช้แล้วย่อมสิ�นเปลืองหมดไป

สิ�งของที�มีลักษณะคงทนถาวร และมีอายุการใช้งานเกิน 1 ป�ขึ�นไป แต่มีราคา

     ต่อหน่วยหรอืต่อชุดไม่เกิน 5,000.- บาท

สิ�งของที�ซื�อมาใช้ในการบาํรุงรกัษาหรอืซ่อมแซมให้มีสภาพคงเดิม

กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ
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ความหมายของครุภัณฑ์

สิ�งของที�มีลักษณะคงทนถาวร 

มีอายุการใช้งานระยะเวลาประมาณ 1 ป� ขึ�นไป 

มีราคาต่อหน่วยหรอืต่อชุดเกิน 5,000.- บาท 

ครุภัณฑ์โดยสภาพ

กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ
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ประเภททรพัยส์นิของราชการ

กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ

      จาํแนกตามหลักการและนโยบายบัญชีของกรุงเทพมหานคร

ซึ�งแบ่งทรพัย์สินเป�น 5 ประเภท ดังนี�

1.ที�ดิน

2.อาคาร (ประเภท 01-03)

3.ครุภัณฑ์ (ประเภท 04-19)

4.สินทรพัย์โครงสรา้งพื�นฐาน (ประเภท 20)

5.สินทรพัย์ไม่มีตัวตน (ประเภท 21)
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ประเภททรพัยส์นิของราชการ

กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ

 1. ที�ดิน : ที�ดินที�เป�นกรรมสิทธิ�ของกรุงเทพมหานคร

2. อาคาร แบ่งเป�น 3 ประเภท ดังนี�

ประเภทที� 1 อาคารถาวร

ประเภทที� 2 อาคารชั�วคราว/โรงเรอืน 

ประเภทที� 3 สิ�งก่อสรา้ง
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ประเภททรพัยส์นิของราชการ

กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ

3. อุปกรณ์ (ครุภัณฑ์) (ประเภท 04-19) ตัวอย่างเช่น

ประเภทที� 4 ครุภัณฑ์สาํนักงาน

ประเภทที� 5 ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง

ประเภทที� 9 ครุภัณฑ์โรงงาน

ประเภทที� 13 ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์
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ประเภททรพัยส์นิของราชการ

กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ

4. สินทรพัย์โครงสรา้งพื�นฐาน (ประเภท 20)

5. สินทรพัย์ไม่มีตัวตน (ประเภท 21)
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01
ทําขึ� นเอง

02 03 04

05 06 07 08

13

แลกเปลี�ยน แปรสภาพ

รับบริจาค รับจากการ
ชดใช้

รับโอน

จัดหา  
(ซื� อ-จ้าง )  

อื� นๆ



กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ

ขั�นตอนการควบคมุทรพัยส์นิ

1 2 3
การลงทะเบยีน การควบคมุ การตรวจสอบ

ตามวาระ

14

ทะเบียนคุมทรพัย์สิน

ทะเบียนคุมในระบบงานบัญชี

ทรพัย์สิน

การใช้

ดูแล บาํรุงรกัษา

ซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพ

พรอ้มใช้งาน



กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ

ขั�นตอนการควบคมุทรพัยส์นิ

7

4 5
การรายงานพสัดปุระจาํป� การจาํหนา่ย
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ขาย

โอน

แลกเปลี�ยน

แปรสภาพ/ทําลาย



การรบับรจิาค

     การให้โดยบุคคลหรอืนิติบุคคล เพื�อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรอืเพื�อสงเคราะห์

เหตุอย่างใดอย่างหนึ�ง การบรจิาคมีได้หลายรูปแบบ รวมถึงการเสนอเงินสด บรกิาร

สินค้าใหม่หรอืใช้แล้ว เช่น เสื�อผ้า ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบรจิาค

อาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์หรอืช่วยเหลือทางมนุษยธรรม 

การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพื�อประโยชน์ของทางราชการ

กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ
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ตัวอยา่งการรบับรจิาค

รบับรจิาคครุภัณฑ์ของใหม่ มีเงื� อนไข/ไม่มีเงื� อนไข

รบับรจิาคครุภัณฑ์ของเก่าเคยใช้แล้ว มีเงื� อนไข/ไม่มีเงื� อนไข

รบับรจิาคที�ดิน

รบับรจิาคเงินสด

กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ
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ให้หน่วยงานผู้รบับรจิาคปฎิบัติตามข้อ 8 และ ข้อ 9 แห่งข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร

      เรื�อง การทรพัย์สิน พ.ศ. 2538

หัวหน้าหน่วยงานเป�นผู้พิจารณาให้ความเห็นชอบอายุการให้ประโยชน์ มูลค่ายุติธรรมของสินทรพัย์

ที�ได้รบับรจิาค (ทั�งทรพัย์สินใหม่ไม่เคยใช้งานมาก่อนหรอืทรพัย์สินที�เคยผ่านการใช้งาน)

ขอข้อมูลเกี�ยวกับทรพัย์สินที�รบับรจิาค 

บันทึกรบัทรพัย์สินในระบบงานบัญชีทรพัย์สิน (MIS)  

หนังสอืสาํนักการคลัง ที� กท 1307/7115
ลว. 12 พฤศจกิายน 2563
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ขอ้ 8 แหง่ขอ้บญัญติักรุงเทพมหานคร
เรื�อง การทรพัยส์นิ พ.ศ. 2538

ให้หน่วยงานคํานึงถึงผลดีผลเสียและประโยชน์ที�ทางราชการจะพึงได้รบัและจะพึงต้องให้

ตอบแทนทั�งในป�จจุบันและอนาคตป�นสาํคัญ

การรบัที�มีเงื� อนไขป�นการผูกพันจะต้องไม่ให้ประโยชน์แก่ผู้ใดโดยเฉพาะ

การรบัที�มีภาระติดพัน หรอืมีภาระต้องเรยีกรอ้ง หรอืซ่อมบาํรุงรกัษาหน่วยงานผู้รบัจะต้อง

พิจารณาว่าผลตอบแทนที�ได้รบัคุ้มค่ากับค่าใช้จ่ายที�กรุงเทพมหานครต้องเสียไปหรอืไม่

ในกรณีที�หน่วยงานที�ไดเรบัทรพัย์สินไม่ตรงกับอํานาจหน้าที�ของหน่วยงานนั�นในหน่วยงาน

      ที�เกี�ยวข้องซึ�งมีหน้าที�โดยตรงในการดูแลและบรหิารทรพัย์สินของกรุงเทพมหานครต่อไป

กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ



ขอ้ 8 แหง่ขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร
เรื�อง การทรพัยส์นิ พ.ศ. 2538
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กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ

ในการรบัทรพัย์สิน หากกรณีดังกล่าวมีเงื� อนไขหรอืมีภาระติดพันหน่วยงานจะกระทําได้
ก็ต่อเมื�อได้รบัความเห็นชอบจากปลัดกรุงเทพมหานคร



ขอ้ 9 แหง่ขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร
เรื�อง การทรพัยส์นิ พ.ศ. 2538
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              ในการรบัทรพัย์สิน ให้หน่วยงานผู้รบัตรวจสอบก่อนว่าทรพัย์สิน
ที�รบันั�นมีเอกสารสิทธิ�สมบูรณ์ กรณีรบัอสังหารมิทรพัย์ ให้จดทะเบียนตาม
กฎหมายโดยมิชักช้า ให้หน่วยงานรบัมอบทรพัย์สินในนามกรุงเทพมหานคร
และรายงานปลัดกรุงเทพมหานครทราบ



THANK YOU

02-2266226  
โทรภายใน 1648, 1646

กลุ่มงานควบคมุพสัด ุกองทะเบยีนทรพัยส์นิและพสัดุ
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กลุ่มงานควบคุมพัสดุ
กองทะเบียนทรพัย์สินและพัสดุ 

สาํนักการคลัง


