
หน่วยงานภาครัฐ จ านวน จ านวน
ผูอ้อกเอกสาร เอกสาร เอกสาร หน่วยนับ

ฉบับจรงิ ส าเนา เอกสาร
1 บัตรประจ ำตัวประชำชน กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบับ -

หน่วยงานภาครัฐ จ านวน จ านวน
ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน ผูอ้อกเอกสาร เอกสาร เอกสาร หน่วยนับ

ฉบับจรงิ ส าเนา เอกสาร
1 ส ำเนำโฉนดท่ีดินท่ีเป็นปัจจุบัน กรมท่ีดิน 1 1 ฉบับ -
2 หนังสือแสดงควำมเป้นเจ้ำของ กรมท่ีดิน 1 1 ฉบับ -

กรรมสิทธ์ิโรงเรือน เช่น
หนังสือสัญญำซ้ือขำย
หนังสือสัญญำให้ ฯลฯ

3 ส ำเนำทะเบียนบ้ำนโรงเรือน กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบับ -
พิกัดภำษี

4 บัตรประจ ำตัวประชำชนและ กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบับ -
ส ำเนำทะเบียนบ้ำนเจ้ำของ
กรรมสิทธ์ิโรงเรือน 

5 หนังสือเปล่ียนช่ือ - สกุล กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบับ -
6 หนังสือจำกกรมพินิจ-คุ้มครอง กรมพินิจและคุ้ม 1 1 ฉบับ -

ดูแลผู้เสมือนไร้ควำมสำมำรถ ครองเด็กและ
เยำวชน

7 ใบอนุญำตก่อสร้ำง หรือ กรุงเทพมหำนคร 1 1 ฉบับ -
ใบรับรองกำรก่อสร้ำงอำคำร

8 ใบขอเลขหมำยประจ ำบ้ำน กรุงเทพมหำนคร 1 1 ฉบับ -
9 แผงผังกำรใช้ประโยชน์ กรุงเทพมหำนคร 1 0 ฉบับ -
10 ใบเสร็จค่ำไฟ หรือ - 1 1 ฉบับ -

ค่ำน้ ำประปำ
11 หนังสือมอบอ ำนำจ/ - 1 1 ฉบับ -

มอบอ ำนำจช่วง
12 หนังสือรับรองจดทะเบียน กรมพัฒนำธุรกิจ 1 1 ฉบับ -

นิติบุคคล กำรค้ำ

หมายเหตุ

แสดงรำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ (แล้วแต่กรณี)

รายการตรวจ (Checklist) การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หมายเหตุ

แสดงหลักฐำนเอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม



13 ใบทะเบียนพำณิชย์หรือ กรุงเทพมหำนคร 1 1 ฉบับ -
ทะเบียนกำรค้ำ

14 งบก ำไรขำดทุน กรมพัฒนำธุรกิจ 1 1 ฉบับ -
พร้อมรำยละเอียดประกอบ กำรค้ำ

15 ภ.ง.ด.50 กรมสรรพำกร 1 1 ฉบับ -
แบบย่ืนแสดงเงินได้นิติบุคคล

16 ใบ ภ.พ.20 แจ้งวันเร่ิมประเมิน กรมสรรพำกร 1 1 ฉบับ -
ประกอบกำร

17 ใบ ภ.พ.09 แจ้งย้ำยสถำน กรมสรรพำกร 1 1 ฉบับ -
ประกอบกำร

18 สัญญำเช่ำท่ีดิน/สัญญำเช่ำ กรมท่ีดิน 1 1 ฉบับ -
อำคำร/สัญญำเช่ำช่วง
(ภ.ร.ด.2ง)

19 มูลค่ำก่อสร้ำงอำคำร กรมสรรพำกร 1 1 ฉบับ -
(กรณีกรรมสิทธ์ิตกเป็นเจ้ำของ
ท่ีดินทันทีท่ีสร้ำงเสร็จ)

20 หนังสือรับรองกำรหักภำษี กรมสรรพำกร 1 1 ฉบับ -
ณ ท่ีจ่ำย/ภ.ง.ด.3/ภ.ง.ด.53

21 ใบเสร็จรับเงินค่ำเช่ำอำคำร - 1 1 ฉบับ -
22 กรมธรรม์ประกันอัคคีภัย - 1 1 ฉบับ -

(อำคำร)
23 หนังสือรับรองรำยได้ - 1 1 ฉบับ -

ค่ำห้องพักผู้ป่วย
(กรณีโรงพยำบำล)

24 หนังสือรับรองรำยได้ - 1 1 ฉบับ (กรณีค่ำเช่ำคิด
ยอดขำย (กรณีค่ำเช่ำคิดจำก จำกเปอร์เซ็นต์
เปอร์เซ็นต์ยอดขำย) ยอดขำย)

25 อ่ืน ๆ - 1 1 ฉบับ -

(ลำยมือช่ือ) ผู้ย่ืนแบบแจ้ง

(ลำยมือช่ือ) ผู้รับย่ืนแบบแจ้ง


