
รายงานผลการควบคุมความเส่ียงการทุจริต สำนักงานเขตหลักส่ี 

ประจำปงบประมาณ 2566 (ตุลาคม 2565 - มีนาคม 2566) 

ลำดับ
ท่ี 

ฝาย กระบวนงานฯ ท่ีพิจารณาคัดเลือก/ประเด็น     
ความเส่ียงการทุจริต 

การควบคุมความเส่ียงการทุจริต ผลการดำเนินการควบคุม 
ความเส่ียงการทุจริต 

1 ฝายปกครอง กระบวนงาน 
การสอบสวนรับรองผูประสบสาธารณภัย 
ประเด็นความเสี่ยง 
การปฏิบัติงานมีหลายข้ันตอนและใหอำนาจในการ   
ใชดุลยพินิจเปดโอกาสใหขาราชการใชเปนขอตอรอง
ในการเรียกรับผลประโยชน และการเอ้ือประโยชน
ใหกับกลุมคนใกลชิด 
 

กอนเกิดเหตุ 
1. มีคูมือปฏิบัติงานท่ีกำหนดข้ันตอน ระยะเวลา
ดำเนินการ รวมท้ังคาธรรมเนียมในการใหบริการ 
(ถามี) และเปดเผยใหประชาชนทราบ 
2. มีการมอบหมายผูรับผิดชอบอยางชัดเจน 
3. มีระบบการรายงานผลความคืบหนาของการ
ดำเนินการใหผูบังคับบัญชาทราบเปนระยะ 
4. มีชองทางการรับเรื่องรองเรียนการทุจริต 
5. มีมาตรการคุมครองผูแจงวเบาแสการทุจริต 
6. มีกฎหมายหรือระเบียบท่ีเก่ียวของกับการ
ปฏิบัติงาน 
หลังเกิดเหตุ 
1. ดำเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงหรือวินัย 
2. ดำเนินการลงโทษผูกระทำผิด 
3. ใหชดใชหรือคืนเงินใหกับราชการ 
 
 
 
 
 
 

1. เผยแพรคูมือปฏิบัติงานท่ีกำหนดข้ันตอน 
ระยะเวลาดำเนินการ รวมท้ังคาธรรมเนียมใน
การใหบริการ (ถามี) และเปดเผยให
ประชาชนทราบ  
มาตรฐานการปฏิบัติงาน - สำนักงานเขตหลัก
สี่ (bangkok.go.th) 
 
2. เผยแพรชองทางการรับเรื่องรองเรียนการ
ทุจริตใหประชาชนทราบผานทางเว็บไซต
สำนักงานเขต 
รองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ - 
สำนักงานเขตหลักสี่ (bangkok.go.th) 

https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/15570/%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%90%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%8F%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99
https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/15570/%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%90%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%8F%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99
https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/24282/%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B8%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9E%E0%B8%A4%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%AD%E0%B8%9A
https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/24282/%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B8%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9E%E0%B8%A4%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%AD%E0%B8%9A


ลำดับ
ท่ี 

ฝาย กระบวนงานฯ ท่ีพิจารณาคัดเลือก/ประเด็น     
ความเส่ียงการทุจริต 

การควบคุมความเส่ียงการทุจริต ผลการดำเนินการควบคุม 
ความเส่ียงการทุจริต 

2 ฝายทะเบียน กระบวนงาน 
การจดทะเบียนสมรสระหวางบุคคลสัญชาติไทยกับ
บุคคลสัญชาติอ่ืน 
ประเด็นความเสี่ยง 
    1. การใชเอกสารปลอมในการยื่นขอจดทะเบียน
สมรส เชน หนังสือรับรองสถานภาพบุคคลจาก    
สถานฑูต หรือสถานกงสุลสัญชาติท่ีตนสังกัด หรือ
องคการ ของรัฐบาลประเทศนั้น  
    2. การจดทะเบยีนสมรสมีเจตนาทุจริตอ่ืนแอบแฝง 
โดยคูสมรสไมมีเจตนาท่ีจะอยูรวมกันอยางสามีภริยา
ตามท่ีกฎหมายกำหนด 

1. กรณีมีเหตุอันควรสงสัยจะประสานขอ
ตรวจสอบไปยังหนวยงานท่ีเปนผูออกเอกสาร
หรือรับรองความถูกตองของเอกสารดังกลาว 
2. บันทึกสอบสวนคูสมรสเก่ียวกับพฤติการณ 
การอยูกินฉันทสามีภริยาท้ังกอนและหลังการจด
ทะเบียนสมรสจนเปนท่ีนาเชื่อถือได 

1. เผยแพรชองทางการรับเรื่องรองเรียนการ
ทุจริตใหประชาชนทราบผานทางเว็บไซต
สำนักงานเขต 
รองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ - 
สำนักงานเขตหลักสี่ (bangkok.go.th) 
2. ฝายทะเบียน ไมมีการรองเรียนในการ
กระทำการทุจริต 

3 ฝายโยธา กระบวนงาน 
การขอโอนใบอนุญาต 
ประเด็นความเสี่ยง 
อนุญาตใหโอนใบอนุญาตขณะท่ีอาคารไดกอสรางผิด
ไปจากแบบอนุญาต ละเวนไมดำเนินคดี ละเวนบังคับ
ความรับผิดชอบของผูโอนใบอนุญาตทำใหเกิดประเด็น 
ปญหาตอผูรับโอนภายหลัง 
 
 
 
 
 
 

1. ใหมีเอกสารเพ่ิม ผูโอนรับรอง อาคารท่ีทำไป
แลวกอสรางถูกตองตามแบบท่ีไดรับอนุญาต  
หากเปนความเท็จตองรับผิดชอบท้ังทางแพง   
และทางอาญา 
2. ทำแบบฟอรม การตรวจสอบอาคารกำหนด    
เปนรายการ เพ่ือใหนายตรวจอาคาร รับรอง     
แนบเรื่องเสนออนุญาตโอนใบอนุญาต 

1. จัดทำทำแบบฟอรม การตรวจสอบอาคาร
กำหนดเปนรายการ เพ่ือใหนายตรวจอาคาร 
รับรองแนบเรื่องเสนออนุญาตโอนใบอนุญาต 
2. เผยแพรชองทางการรับเรื่องรองเรียนการ
ทุจริตใหประชาชนทราบผานทางเว็บไซต
สำนักงานเขต 
รองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ - 
สำนักงานเขตหลักสี่ (bangkok.go.th) 

https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/24282/%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B8%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9E%E0%B8%A4%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%AD%E0%B8%9A
https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/24282/%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B8%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9E%E0%B8%A4%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%AD%E0%B8%9A
https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/24282/%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B8%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9E%E0%B8%A4%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%AD%E0%B8%9A
https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/24282/%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B8%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9E%E0%B8%A4%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%AD%E0%B8%9A


ลำดับ
ท่ี 

ฝาย กระบวนงานฯ ท่ีพิจารณาคัดเลือก/ประเด็น     
ความเส่ียงการทุจริต 

การควบคุมความเส่ียงการทุจริต ผลการดำเนินการควบคุม 
ความเส่ียงการทุจริต 

4 ฝายสิ่งแวดลอมและ
สุขาภิบาล 

กระบวนงาน 
การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ (รายใหม) 
ประเด็นความเสี่ยง 
1. เจาหนาท่ีรับเอกสารประกอบการขออนุญาตไม
ครบ ตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ีกำหนด ซ่ึงอาจ
นำมาซ่ึงขอมูลท่ีไมครบถวน เกิดความผิดพลาดใน
ข้ันตอนถัดไป 
2. เจาหนาท่ีไมสามารถตรวจสอบความถูกตองแทจริง
ของเอกสารประกอบการขออนุญาต 

1. จัดทำบัญชีแบบฟอรมรายการเอกสาร
ประกอบคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ี
เปนอันตรายตอสุขภาพ พรอมระบุชื่อผูตรวจ
เอกสาร ผูตรวจสอบความถูกตองเอกสาร 
2. ชี้แจงรายละเอียดบัญชีรายการเอกสาร
ประกอบคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการฯ   
ใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานรับทราบแนวทางปฏบิัติ
รวมกัน 
๓. หัวหนาฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล 
ตรวจสอบความถูกตองครบถวน สมบูรณ ลง
ลายมือชื่อรับรอง รายละเอียดเอกสาร ประกอบ
คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการฯ ทุกครั้ง 
กอนเสนอผูบริหาร 
4. จัดทำคูมือการปฏิบัติงาน เพ่ือใหผูปฏิบัตินำ
หลักเกณฑ เง่ือนไข ขอกำหนด มาปฏิบัติให
เปนไปในทิศทางเดียวกัน 
5. ใชคูมือประชาชน ตามพระราชบัญญัติการ
อำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 ของฝายสิ่งแวดลอม
และสุขาภิบาลเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 

1. จัดทำบัญชีแบบฟอรมรายการเอกสาร
ประกอบคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ
ท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พรอมระบุชื่อ
ผูตรวจเอกสาร ผูตรวจสอบความถูกตอง
เอกสาร พรอมท้ังเผยแพรบนเว็บไซต
สำนักงานเขต 
รายการการตรวจ (Checklist) ในการ
พิจารณาการออกใบอนุญาต - สำนักงานเขต
หลักสี่ (bangkok.go.th) 

2. เผยแพรคูมือการปฏิบัติงาน เพ่ือใหผู
ปฏิบัตินำหลักเกณฑ เง่ือนไข ขอกำหนด มา
ปฏิบัติใหเปนไปในทิศทางเดียวกัน 
มาตรฐานการปฏิบัติงาน - สำนักงานเขตหลัก
สี่ (bangkok.go.th) 

3. เผยแพรคูมือประชาชน ตาม
พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558  
มาตรฐานการใหบริการ - สำนักงานเขตหลักสี่ 
(bangkok.go.th) 

https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/27144/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%88-Checklist-%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95
https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/27144/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%88-Checklist-%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95
https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/27144/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%88-Checklist-%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95
https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/15570/%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%90%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%8F%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99
https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/15570/%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%90%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%8F%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99
https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/15572/%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%90%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3
https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/15572/%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%90%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3


ลำดับ
ท่ี 

ฝาย กระบวนงานฯ ท่ีพิจารณาคัดเลือก/ประเด็น     
ความเส่ียงการทุจริต 

การควบคุมความเส่ียงการทุจริต ผลการดำเนินการควบคุม 
ความเส่ียงการทุจริต 

5 ฝายรักษาความสะอาด
และสวนสาธารณะ 

กระบวนงาน 
การบริการเก็บมูลฝอยท่ัวไปในบานพักอาศัย สถาน
บริการการสาธารณสุข ตลาด อาคารสูง และสถานท่ี
ราชการ 
ประเด็นความเสี่ยง 
การประเมินปริมาณมูลฝอยท่ีจะจัดเก็บไมถูกตองตาม
ความเปนจริง 

ใหเจาหนาท่ีท่ีเปนคณะกรรมการประเมิน 
ปริมาณมูลฝอยในฝายตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 
ไปตรวจสอบและประเมินปริมาณมูลฝอย 
โดยพรอมเพรียงกันรวมกับผูรับการประเมินฯ 
เพ่ือใหเกิดความถูกตอง 

แตงตั้งคณะกรรมการประเมิน 
ปริมาณมูลฝอย เพ่ือตรวจสอบและประเมิน
ปริมาณมูลฝอยรวมกับผูรับการประเมินฯ 
เพ่ือใหเกิดความถูกตอง 

6 ฝายการศึกษา กระบวนงาน 
การติดตามการขอใชอาคารสถานท่ีของสถานศึกษาใน
สังกัดกรุงเทพมหานคร 
ประเด็นความเสี่ยง 
การคิดคำนวณเงินคาบำรุงการขอใชอาคารสถานท่ี  
ตามระเบียบของกรุงเทพมหานคร จากผูขอใชอาคาร
สถานท่ี ไมถูกตองและครบถวน 

1. ฝายการศึกษา ฝายการคลัง และโรงเรียนใน
สังกัด ประชุมชี้แจงเพ่ือทำความเขาใจระเบียบ
และขอปฏิบัติตางๆ ท่ีเก่ียวของกับการขอใช
อาคารสถานท่ี 
2. โรงเรียนรายงานขอมูลการขอใชอาคาร
สถานท่ีโดยละเอียด อาทิเชน เงินคาธรรมเนียมท่ี
เรียกจัดเก็บจากผูขอใชอาคารสถานท่ี  จำนวน 
เงินคาธรรมเนียมท่ีนำสงคลัง สำนักงานเขต  
จำนวนชั่วโมงท่ีใชการจัดงาน ปริมาณ
กระแสไฟฟาท่ีใช ปริมาณน้ำท่ีใช คาเครื่อง    
ปรับอากาศปริมาณขยะท่ีเกิดจากการจัดงาน 
และขอมูลกรณีทรัพยสินโรงเรียนชำรุด/สูญหาย/
เสื่อมสภาพ จากการจัดงาน 
3. ฝายการศึกษาตรวจสอบความถูกตอง พรอม
นำเรียนผูอำนวยการเขตทราบ 
4. ฝายการศึกษาจัดเก็บขอมูลการขอใชอาคาร
สถานท่ี ของโรงเรยีนในสังกัด อยางเปนระบบ 

โรงเรียนมีการรายงานการขอใชอาคารสถานท่ี 
และรายงานขอมูลในระบบรายงานผลใน
ระบบรายงานผลการใหบรกิารประชาชน 
ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 ของกรุงเทพมหานคร 
 



ลำดับ
ท่ี 

ฝาย กระบวนงานฯ ท่ีพิจารณาคัดเลือก/ประเด็น     
ความเส่ียงการทุจริต 

การควบคุมความเส่ียงการทุจริต ผลการดำเนินการควบคุม 
ความเส่ียงการทุจริต 

เพ่ือรอรับการตรวจสอบจากหนวยงานตรวจสอบ
ตอไป 

7 ฝายการคลัง  กระบวนงาน 
การรับเงินของกรุงเทพมหานคร 
ประเด็นความเสี่ยง 
1. รับชำระเงินแลวไมออกใบเสร็จ 

2. ไมดำเนินการปดรายงานประจำวันทุกสิ้นวันทำการ 

1. การรับชำระเงินทุกครั้งตองมีการออก
ใบเสร็จรับเงิน โดยตองมีขอมูลเก่ียวกับเลขท่ี
เอกสาร ผูชำระเงิน วันท่ีชำระเงิน จำนวนเงิน 
และวัตถุประสงคของการชำระเงิน 

2. กรณีรับชำระเปนเช็ค ตองตรวจสภาพเช็ควา
อยูในสภาพสมบูรณและไมมีการแกไขขอความ 

3. ใบเสร็จรับเงินตองมีลายมือชื่อผูรับเงิน 

4. มีการตรวจสอบจำนวนเงินควบคูกับ
ใบเสร็จรับเงินท่ีตองเรียงลำดับ เลมท่ี เลขท่ี วันท่ี 
เอกสารอัตโนมัต ิตรวจกับรายงานรับเงิน
ประจำวัน 

6. ตองจัดทำรายงานสรุปการรับชำระเงินในแต
ละวัน สงใหหัวหนาฝายการคลังตรวจสอบและสง
เอกสาร เพ่ือใหเจาหนาท่ีบัญชีบันทึกบัญช ี

7. ตรวจสอบระบบยอดเงินท่ีนำฝากธนาคารกับ
ใบเสร็จรับเงินท่ีมีการใชในแตละวันใหถูกตอง
ตรงกัน 

8. รายงานยอดเงินท่ีเก็บรักษาประจำวันให
หัวหนาหนวยงานทราบ 

 
 
 

 

มีการจัดทำขอมูลการรับ-จายเงิน และ
เผยแพรขอมูลบนเว็บไซตสำนักงานเขต 
เพ่ือใหประชาชนสามารถดำเนินการ
ตรวจสอบได 
ผลการดำเนินงาน - สำนักงานเขตหลักสี่ 
(bangkok.go.th) 

https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/27161/%E0%B8%9C%E0%B8%A5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99
https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/27161/%E0%B8%9C%E0%B8%A5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99


ลำดับ
ท่ี 

ฝาย กระบวนงานฯ ท่ีพิจารณาคัดเลือก/ประเด็น     
ความเส่ียงการทุจริต 

การควบคุมความเส่ียงการทุจริต ผลการดำเนินการควบคุม 
ความเส่ียงการทุจริต 

8 ฝายรายได กระบวนงาน 
การรับแบบแจงรายการเพ่ือชำระภาษีโรงเรือนและ
ท่ีดิน (รายเกา) 
ประเด็นความเสี่ยง 
เจาของปายแจงขนาด ประเภท จำนวนปาย และ
เอกสารการติดตั้งปายไมถูกตอง 

พนักงานเจาหนาท่ี ตรวจสอบขนาด ประเภท 
และจำนวนปายใหถูกตอง พรอมแนบรูปถาย
ขณะตรวจปายและหลักฐานอ่ืนๆท่ีเก่ียวกับการ
ติดตั้งปายใหครบถวนเม่ือตรวจสอบแลวเห็นวา
ถูกตอง จึงกำหนดคาภาษีแลวแจงการประเมิน
ตามแบบ ภ.ป.3 ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ชำระ
คาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับใบ
แจงการประเมิน (ภ.ป.3) 

ดำเนินการจัดทำบัญชีรายการท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสรางตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและ
สิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 โดยเผยแพรขอมูล
บนเว็บไซตสำนักงานเขต และบอรด
ประชาสัมพันธ 
ประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่อง บัญชีรายการ
ท่ีดินและสิ่งปลูกสรางตามพระราชบัญญัติ
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 - 
สำนักงานเขตหลักสี่ (bangkok.go.th) 

9 ฝายเทศกิจ กระบวนงาน 
การใชรถยนตสวนกลาง 
ประเด็นความเสี่ยง 
เจาหนาท่ีนำรถยนตสวนกลางไปใชโดยไมไดรับ
อนุญาต หรือนำไปใชในภารกิจงานสวนตัว 

1. ใหหัวหนาฝายหรือหัวหนากลุมงานตรวจสอบ
ใบขออนุญาตการใชรถยนตสวนกลาง (แบบ 3) 
และแบบรายงานการใชรถ (แบบ 4) ทุกวัน หาก
กรณีใชรถไมถูกตองใหรายงานบังคับบัญชาทราบ
ทันที 
๒. กําหนดแนวทางการปฏิบัติมาตรการและการ
ควบคุมเก่ียวกับการใชรถราชการหรือปรับปรงุ 
คูมือการปฏิบัติงานการใชรถสวนกลางใหเปน
ปจจุบันและเปนไปตามขอเสนอแนะของ
สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักปลัด
กรุงเทพมหานครและสํานักงานการตรวจเงิน
แผนดิน และเวียนแจงใหเจาหนาท่ีในหนวยงาน
ทราบและถือปฏิบัติโดยเครงครัด 
3. มอบหมายใหมีเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร
ใบอนุญาตการใชรถยนตสวนกลาง (แบบ 3) และ 

ดำเนินการขออนุญาตการใชรถสวนกลางทุก
ครั้งตามระเบียบท่ีกำหนด พรอมท้ังจัดทำ
รายงานสรุปผลการใชรถสวนกลางเปนประจำ
ทุกเดือน และเผยแพรรายงานการใชรถ
สวนกลางบนเว็บไซตสำนักงานเขต 
ระบบการรักษาทรัพยสินของราชการ - 
สำนักงานเขตหลักสี่ (bangkok.go.th) 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://webportal.bangkok.go.th/laksi/page/sub/4564/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%98%E0%B9%8C/0/info/328279/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%9E%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B8%A3-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8A%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%95%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B5%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87-%E0%B8%9E%E0%B8%A8-2562
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ลำดับ
ท่ี 

ฝาย กระบวนงานฯ ท่ีพิจารณาคัดเลือก/ประเด็น     
ความเส่ียงการทุจริต 

การควบคุมความเส่ียงการทุจริต ผลการดำเนินการควบคุม 
ความเส่ียงการทุจริต 

แบบรายงานการใชรถ (แบบ 4) กอนอนุญาตให
ใชรถยนตสวนกลางทุกคันและทุกวัน และ
รายงานสรุปผลการใชรถราชการใหผูบังคับบัญชา
ทราบทุกเดือน 
4. จัดอบรมเก่ียวกับการใชรถราชการใหแก
เจาหนาท่ีในหนวยงานและพนักงานขับรถ 
5. กรณีท่ีมีการนํารถราชการไปใชกอนไดรับ
อนุญาต (กรณีฉุกเฉินหรือเรงดวน) หรือใหผูขอ
อนุญาตใชรถยนตรายงานผลการใชรถราชการ 
ทันทีหลังจากใชรถราชการ 

 

10 ฝายพัฒนาชุมชนและ
สวัสดิการสังคม 

กระบวนงาน 
การใชเอกสารปลอมในการข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ย
ความพิการ 
ประเด็นความเสี่ยง 
เจาของปายแจงขนาด ประเภท จำนวนปาย และ
เอกสารการติดตั้งปายไมถูกตอง 
 
 

กรณีมีเหตุอันควรสงสัย 
1. เอกสารเจาหนาท่ีจะประสานขอความ
อนุเคราะหตรวจสอบเอกสารดังกลาวไปยัง
หนวยงานท่ีเปนผูออกเอกสารท่ีเก่ียวของ เพ่ือ
รับรองถูกตองเอกสารดังกลาว หนวยงานท่ี
เก่ียวของ เชน กรุงเทพมหานคร สำนักงานเขต 
กรมสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ เปนตน 
2. เจาหนาท่ีติดตอประสานผูพิการเพ่ือยืนยัน
ความถูกตองทางโทรศัพท วีดีโอคอล ติดตอเยี่ยม
บานผูพิการ และหรือแนบเอกสารยืนยันภาพภาย
ผูพิการกับบัตรผูพิการ 

ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม 
ตรวจสอบไมพบการใชเอกสารปลอมในการ
ข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ และไม
มีการรองเรียนการทุจรติ 
 

 


