
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขึ�นทะเบยีนขอรบัเงนิเบี�ยยงัชพีผูส้งูอายุ 
หนว่ยงานที#ใหบ้รกิาร :ฝ่ายพัฒนาชมุชนและสวสัดกิารสงัคมสาํนักงานเขตธนบรุกีรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื#อนไข (ถา้ม)ี ในการยื#นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. เป็นผูม้สีญัชาตไิทยมภีมูลิาํเนาอยูใ่นเขตกรุงเทพมหานครตามทะเบยีนบา้น 
2. มอีายุหกสบิปีบรบิรูณ์ขึ1นไปซึ3งไดล้งทะเบยีนและยื3นคําขอรับเบี1ยยังชพีผูส้งูอายตุอ่กรุงเทพมหานคร 
3. ไมเ่ป็นผูไ้ดร้ับสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อื3นใดจากหน่วยงานของรัฐรัฐวสิาหกจิหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ3นไดแ้กผู่ร้ับ
เงนิบาํนาญเบี1ยหวดับาํนาญพเิศษหรอืเงนิอื3นใดในลักษณะเดยีวกนัผูส้งูอายทุี3อยูใ่นสถานสงเคราะหข์องรัฐหรอืองคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิ3นผูท้ี3ไดร้ับเงนิเดอืนคา่ตอบแทนรายไดป้ระจําหรอืผลประโยชนต์อบแทนอย่างอื3นที3รัฐหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ3น
จัดใหเ้ป็นประจํายกเวน้คนพกิารและผูป่้วยเอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยและระเบยีบกรงุเทพมหานคร 
 
หมายเหต ุ
 
1) ขั 1นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ3มนับระยะเวลาตั 1งแตเ่จา้หนา้ที3ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที3ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที3จะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานที3ยื3นเพิ3มเตมิโดยผูย้ื3นคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยื3นเอกสารเพิ3มเตมิภายในระยะเวลาที3กําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นั1นจะถอืวา่ผูย้ื3นคําขอละทิ1งคําขอโดยเจา้หนา้ที3และผู ้
ยื3นคําขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื3นคําขอหรอืผุ◌ู้
ไดร้ับมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
3) เจา้หนา้ที3จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื3นคําขอรับทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที3พจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ. 
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที#ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายพัฒนาชมุชนและสวัสดภิาพสงัคมสํานักงานเขตธนบรุเีลขที3 
160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี3เรอืกรงุเทพมหานคร/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (เปิดรับขึ1นทะเบยีนระหวา่งวนัที3 1 - 30 พฤศจกิายน
ของทุกปีในวนัจันทร–์วนัศกุรย์กเวน้วนัหยดุราชการและวนัหยุด
นักขตัฤกษ์ระหวา่งเวลา 8.00 น. – 16.00 น.)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที3ทางราชการกําหนด) ตั 1งแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเที3ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที#รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วันทําการ 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที#รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื3นแบบคําขอขึ1นทะเบยีนรับเงนิเบี1ยยังชพีผูส้งูอายแุละเจา้หนา้ที3
ตรวจสอบเอกสาร (เฉพาะราย) (ดําเนนิการพรอ้มขั 1นตอนที3 2) 
(หมายเหต:ุ (เปิดรับขึ1นทะเบยีนระหวา่งวนัที3 1-30 พฤศจกิายน
ของทุกปี (30 วนั))) 

30 นาท ี สํานักพัฒนาสงัคม 
 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูม้ายื3นแบบคําขอขึ1นทะเบยีนรับเงนิเบี1ย
ยังชพีผูส้งูอายุ 
(หมายเหต:ุ (ดําเนนิการหลงัปิดรับลงทะเบยีนทั 1งหมด)) 

30 วนัทําการ สํานักพัฒนาสงัคม 
 



 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื#อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ#มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุบตัรประจําตวัประชาชนผูส้งูอาย)ุ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุทะเบยีนบา้นผูส้งูอาย)ุ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนผูร้บัมอบอํานาจ (กรณีมอบอาํนาจ) การ
ลงทะเบยีนหรอืการรบัเงนิแทนผูส้งูอาย ุ
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจการลงทะเบยีน (กรณีมอบอาํนาจการ
ลงทะเบยีนแทนผูส้งูอายุ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

5) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจการรบัเงนิ (กรณีมอบอาํนาจการรบัเงนิแทน
ผูส้งูอายุ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนา้สมุดบญัชธีนาคาร (กรณีรบัเงนิผา่นธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายพัฒนาชมุชนและสวัสดภิาพสงัคมสาํนักงานเขตธนบรุเีลขที3 160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี3เรอื

กรงุเทพมหานคร 10600 โทร. 0 2465 0025 ตอ่ 5636-38 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที3 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที3 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื#อแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอขึ1นทะเบยีนรับเงนิเบี1ยยังชพีผูส้งูอายุ 

(หมายเหต:ุ -) 
2) หนังสอืมอบอํานาจ 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ



- 
 
 
 

ชื#อกระบวนงาน:การขึ1นทะเบยีนขอรับเงนิเบี1ยยังชพีผูส้งูอายุ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักพัฒนาสงัคมสํานักพัฒนาสงัคมสาํนักพัฒนาสงัคม 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที3เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึ1นทะเบยีน 
กฎหมายที#ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที#เกี#ยวขอ้ง: 

 
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบี1ยยังชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ3นพ.ศ. 2552 
 
2)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยคา่ใชจ้่ายในการจดัสวัสดกิารและการสงเคราะหพ์.ศ. 2557 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารที3มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พื�นที#ใหบ้รกิาร:ทอ้งถิ3น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที#กําหนดระยะเวลา:ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบี1ยยังชพี
ผูส้งูอายุขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ3นพ.ศ. 2552 
ระยะเวลาที#กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี3ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที3มากที3สดุ 0 

 จํานวนคําขอที3นอ้ยที3สดุ 0 
 

ชื#ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขึ1นทะเบยีนขอรับเงนิเบี1ยยังชพีผูส้งูอายุฝ่ายพัฒนาชมุชนและสวัสดกิารสงัคมสาํนักงานเขต
ธนบรุ ี(ศริพิรสวนดอน) 
 
 

เอกสารฉบับนี1ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที3เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที# 


