
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การอนญุาตตดิต ั�งป้ายโฆษณาในที%สาธารณะ 
หนว่ยงานที%ใหบ้รกิาร :ฝ่ายเทศกจิสาํนักงานเขตธนบรุกีรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื%อนไข (ถา้ม)ี ในการยื%นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
เนื�องจากพระราชบญัญัตริักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 เป็นกฎหมายที�มบีทบญัญตัิ
เกี�ยวกบัการดําเนนิงานดา้นรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงมาตรา 10 ไดบ้ญัญตัวิา่&ldquo;การ
โฆษณาดว้ยการปิดทิ<งหรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิในที�สาธารณะจะกระทําไดต้อ่เมื�อไดร้ับหนังสอือนุญาตจากเจา้พนักงาน
ทอ้งถิ�นหรอืพนักงานเจา้หนา้ที�และตอ้งปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑห์รอืเงื�อนไขที�กําหนดในหนังสอือนุญาตดว้ย&rdquo; 
โดยมหีลกัเกณฑต์ามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญตัริักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบ
เรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 และประกาศกรงุเทพมหานครดงันี< 
 
  1. ขอ้ความหรอืภาพในแผน่ประกาศหรอืใบปลวิไมข่ดัตอ่กฎหมายความสงบเรยีบรอ้ยหรอืศลีธรรมอันดขีองประชาชน 
 
 2. ผูข้ออนุญาตจะตอ้งจัดทําคํารับรองเป็นหนังสอืวา่จะเก็บปลดรื<อถอนขดุลบหรอืลา้งแผ่นประกาศหรอืใบปลวิหรอืป้ายโฆษณา
เมื�อหนังสอือนุญาตหมดอายไุมเ่กนิ 3 วนั 
 
 3. ในกรณีที�มกีฎหมายกาํหนดใหก้ารโฆษณาเรื�องใดตอ้งไดรั้บอนุมัตขิอ้ความหรอืภาพที�ใชใ้นการโฆษณาหรอืตอ้งปฏบิัตติาม
กฎหมายใดตอ้งไดร้ับอนุมตัหิรอืไดป้ฏบิัตติามกฎหมายนั<นแลว้ 
 
 4. ป้ายโฆษณาที�จะขออนุญาตตดิตั <งตอ้งไมอ่ยูใ่นบรเิวณหา้มตดิตั <งป้ายโฆษณาอันไดแ้กบ่รเิวณครอ่มถนนหรอืทางสาธารณะวง
เวยีนอนุสาวรยีส์ะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดนิขา้มสะพานลอยรถขา้มรวมทั <งสว่นประกอบของสะพานลอยรั <วหรอืแผง
เหลก็รมิถนนป้ายจราจรและสญัญาณไฟฟ้าจราจรป้ายประกาศของทางราชการรั <วหรอืกําแพงหรอืผนังอาคารของทางราชการ
ศาลาที�พักผูโ้ดยสารเกาะกลางถนนสวนหยอ่มสวนสาธารณะถนนตน้ไมแ้ละเสาไฟฟ้าซึ�งอยูใ่นที�สาธารณะทั <งนี<เวน้แตเ่ป็นการ
ตดิตั <งเพื�องานพระราชพธิรีัฐพธิหีรอืการตอ้นรับราชอาคนัตกุะหรอืแขกเมอืงของรัฐบาล 
 
5.การอนุญาตตดิตั <งป้ายโฆษณาที�เป็นการคา้จะอนุญาตครั <งละไมเ่กนิหกสบิวนัการอนุญาตตดิตั <งป้ายโฆษณาที�ไมเ่ป็นการคา้จะ
อนุญาตครั <งละไมเ่กนิสามสบิวัน 
 
หมายเหต ุ
 
  1) ขั <นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั <งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
   2)กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที�จะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานที�ยื�นเพิ�มเตมิโดยผูย้ื�นคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยื�นเอกสารเพิ�มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นั <นจะถอืวา่ผูย้ื�นคําขอละทิ<งคาํขอโดยเจา้หนา้ที�และผูย้ื�น
คําขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดร้ับ
มอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
   3) เจา้หนา้ที�จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื�นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที�พจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
 
 
 
 
 
 



ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที%ใหบ้รกิาร 
สาํนักเทศกจิกรงุเทพมหานครเลขที� 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวง
วดักลัยาณ์เขตธนบรุกีรงุเทพฯ 10600 โทร. 0 2465 2288 ตอ่ 
3339 โทรสาร 0 2465 2288 ตอ่ 3341 /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั <งแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเที�ยง) 

สถานที%ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายเทศกจิสาํนักงานเขตธนบรุเีลขที� 160 ถนนเทอดไทยแขวง
บางยี�เรอืเขตธนบรุกีรุงเทพมหานครโทร 02466 2285 ตอ่ 5633 
-35 โทรสาร 0 2890 1196/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันทกุวนั (ไมเ่วน้
วนัหยุดราชการ) ตั <งแตเ่วลา 00:00 - 18:00 น. 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที%รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :7 วนั 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที%รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้ออนุญาตยื�นคํารอ้งตามแบบร.ส.1ทา้ยกฎกระทรวง 
(พ.ศ.2535) ออกตามความในพระราชบญัญตัริักษาความสะอาด
และความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ.2535 
 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี สาํนักเทศกจิ 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที�กองนโยบายและแผนงานตรวจสอบขอ้มลูตาม
กฎกระทรวง 
 
(หมายเหต:ุ (กลุม่งานนติกิารกองนโยบายและแผนงานสํานัก
เทศกจิรับผดิชอบ)) 

3 วนั สาํนักเทศกจิ 
 

3) การพจิารณา 
เสนอผูอํ้านวยการสาํนักเทศกจิ (ปฏบิตัริาชการแทนผูว้า่ราชการ
กรงุเทพมหานคร) พจิารณาลงนามในใบคํารอ้งขออนุญาต
โฆษณา (กรณีที�สามารถอนุญาตได)้ หรอืในหนังสอืแจง้ผูข้อ
อนุญาต (กรณีไมส่ามารถอนุญาตได)้ 
(หมายเหต:ุ (กลุม่งานนติกิารกองนโยบายและแผนงานสํานัก
เทศกจิรับผดิชอบ)) 

1 วนั สาํนักเทศกจิ 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในใบอนุญาตหรอืหนังสอืแจง้ผูข้ออนุญาต (กรณีไม่
สามารถอนุญาตได)้ และแจง้ผลการพจิารณาตอ่ผูข้ออนุญาต 
(หมายเหต:ุ (กลุม่งานนติกิารกองนโยบายและแผนงานสํานัก
เทศกจิรับผดิชอบ)) 

2 วนั สาํนักเทศกจิ 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื%อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ%มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

ใบคํารอ้งขออนุญาตโฆษณา (แบบร.ส.1) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

แผนผงัแสดงเขตที%จะปิดทิ�งหรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิหรอื
ป้ายโฆษณาและบรเิวณใกลเ้คยีง 
ฉบบัจรงิ2ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 

- 



ลําดบั ชื%อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ%มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต-ุ 

3) 
 

ตวัอยา่งของแผน่ประกาศหรอืใบปลวิหรอืป้ายโฆษณาที%จะโฆษณา 
ฉบบัจรงิ2ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

หนงัสอืแสดงการรบัรองของผูข้ออนุญาตวา่จะเก็บปลดรื�อถอนขูด
ลบหรอืลา้งแผน่ประกาศหรอืใบปลวิหรอืป้ายโฆษณาเมื%อหนงัสอื
อนุญาตหมดอายไุมเ่กนิ 3 วนั 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หนงัสอืแสดงการไดร้บัอนุมตัขิอ้ความหรอืภาพที%ใชใ้นการโฆษณา
กรณีที%มกีฎหมายกําหนดหรอืตอ้งปฏบิตัติามกฎหมายใด 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) หนงัสอือนุญาตใหปิ้ดทิ�งหรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิเพื%อการ
โฆษณาที%เป็นการคา้ 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
 
 

2) หนงัสอือนุญาตใหปิ้ดทิ�งหรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิเพื%อการ
โฆษณาอื%นๆที%ไมเ่ป็นการคา้ 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 100 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักเทศกจิกรงุเทพมหานครเลขที� 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ์เขตธนบรุกีรงุเทพฯ 10600 โทรศพัท ์: 

0 2465 0532 ตอ่ 3314 โทรสาร : 0 2465 7036 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ฝ่ายเทศกจิสํานักงานเขตธนบรุเีลขที� 160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี�เรอืเขตธนบรุกีรงุเทพมหานครโทร 02466 
2285 ตอ่ 5633 -35 โทรสาร 0 2890 1196 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื%อแบบฟอรม์ 
1) คํารอ้งขออนุญาตโฆษณา 

(หมายเหต:ุ -) 
2) หนังสอือนุญาต 

(หมายเหต:ุ -) 
 
 
 
 



 

หมายเหต ุ

ฝ่ายเทศกจิสาํนักงานเขตธนบรุเีลขที� 160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี�เรอืเขตธนบรุกีรงุเทพมหานครโทร 02466 2285 ตอ่ 5633 
-35 โทรสาร 0 2890 1196 
 
 
 
 
 
 

ชื%อกระบวนงาน:การอนุญาตตดิตั <งป้ายโฆษณาในที�สาธารณะ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักเทศกจิสาํนักเทศกจิสาํนักเทศกจิ 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที%ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที%เกี%ยวขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั�วไป 

พื�นที%ใหบ้รกิาร:ทอ้งถิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที%กําหนดระยะเวลา:กฎกระทรวง(พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบญัญตัริักษาความ
สะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. ๒๕๓๕ 
ระยะเวลาที%กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 7.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 2.5 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 9 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 
 
ชื%ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การอนุญาตตดิตั <งป้ายโฆษณาในที�สาธารณะฝ่ายเทศกจิสํานักงานเขตธนบรุ ี(นายฉัตรชยัอนันต
วเิชยีร) 
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