
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การออกหนงัสอือนญุาตใหต้ดิต ั�งตากวางหรอืแขวนสิ!งใดๆในที!สาธารณะ 
หนว่ยงานที!ใหบ้รกิาร :ฝ่ายเทศกจิสาํนักงานเขตธนบรุกีรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื!อนไข (ถา้ม)ี ในการยื!นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตามพระราชบญัญัตริักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 มาตรา 39ไดก้าํหนดหลกัเกณฑ์
ใหผู้ต้ดิตั 5งตากวางหรอืแขวนสิ6งตา่งๆในที6สาธารณะตอ้งไดร้ับหนังสอือนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิ6นหรอืพนักงานเจา้หนา้ที6 
 
หมายเหต ุ
 
  1) ขั 5นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ6มนับระยะเวลาตั 5งแตเ่จา้หนา้ที6ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที6ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
  2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที6จะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานที6ยื6นเพิ6มเตมิโดยผูย้ื6นคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอื
ยื6นเอกสารเพิ6มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นั5นจะถอืวา่ผูย้ื6นคาํขอละทิ5งคาํขอโดยเจา้หนา้ที6และผูย้ื6นคาํ
ขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื6นคาํขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
  3) เจา้หนา้ที6จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื6นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที6พจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที!ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายเทศกจิสาํนักงานเขตธนบรุเีลขที6 160 ถนนเทอดไทยแขวง
บางยี6เรอืเขตธนบรุกีรุงเทพมหานครโทร 02466 2285 ตอ่ 5633 
-35 โทรสาร 0 2890 1196/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัทกุวนั (ไมเ่วน้
วนัหยุดราชการ) ตั 5งแตเ่วลา 08:00 - 18:00 น. 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที!รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :4 วนั 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที!รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูย้ื6นคําขออนุญาต 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายเทศกจิสํานักงานเขตพื5นที6ที6ขออนุญาตเป็น
หน่วยงานที6รับผดิชอบโดยระยะเวลาในขั 5นตอนที6 1 นับรวมกับ
ขั 5นตอนที6 2)) 

10 นาท ี สาํนักเทศกจิ 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที6เทศกจิตรวจสอบขอ้มลู 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายเทศกจิสํานักงานเขตพื5นที6ที6ขออนุญาตเป็น
หน่วยงานที6รับผดิชอบ)) 

1 วนั สาํนักเทศกจิ 
 

3) การพจิารณา 
เสนอขออนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิ6นหรอืผูไ้ดร้ับมอบหมาย
จากเจา้พนักงานทอ้งถิ6น 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายเทศกจิสํานักงานเขตพื5นที6ที6ขออนุญาตเป็น
หน่วยงานที6รับผดิชอบ)) 

1 วนั สาํนักเทศกจิ 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในหนังสอือนุญาตและแจง้ผลการพจิารณาตอ่ผูข้อ
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานเขตพื5นที6ที6ขออนุญาตเป็นหน่วยงานที6
รับผดิชอบ)) 

2 วนั สาํนักเทศกจิ 
 

 
 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื!อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ!มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

ใบคํารอ้งขออนุญาต 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

3) 
 

แผนผงัแสดงบรเิวณที!จะตดิต ั�งตากวาง 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เสยีคา่ธรรมเนยีมรกัษาความสะอาดตามขอ้กําหนดทอ้งถิ!น 
(หมายเหต:ุ (ปัจจบุนัไมม่ขีอ้บัญญตัทิอ้งถิ6นที6กําหนดคา่ธรรมเนียมรักษา
ความสะอาดในสว่นนี5แตอ่ยา่งใด)) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักเทศกจิกรงุเทพมหานครเลขที6 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ์เขตธนบรุกีรงุเทพมหานครโทร. 0 

2465 0532 ตอ่ 3314 โทรสาร 0 2465 7036 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ฝ่ายเทศกจิสํานักงานเขตธนบรุเีลขที6 160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี6เรอืเขตธนบรุกีรงุเทพมหานครโทร 02466 
2285 ตอ่ 5633 -35 โทรสาร 0 2890 1196 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยร์ับเรื6องราวรอ้งทกุขก์รงุเทพมหานครโทร. 1555 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที6 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที6 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื!อแบบฟอรม์ 
1) คํารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

ฝ่ายเทศกจิสาํนักงานเขตธนบรุเีลขที6 160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี6เรอืเขตธนบรุกีรงุเทพมหานครโทร 02466 2285 ตอ่ 5633 
-35 โทรสาร 0 2890 1196 
 
เบอรโ์ทรศพัทต์ดิตอ่ฝ่ายเทศกจิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ชื!อกระบวนงาน:การออกหนังสอือนุญาตใหต้ดิตั 5งตากวางหรือแขวนสิ6งใดๆในที6สาธารณะ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักเทศกจิสาํนักเทศกจิสาํนักเทศกจิ 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที6ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ6น (กระบวนงานบรกิารที6เบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที!ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที!เกี!ยวขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั6วไป 

พื�นที!ใหบ้รกิาร:ทอ้งถิ6น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที!กําหนดระยะเวลา:ไมม่ ี
ระยะเวลาที!กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี6ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที6มากที6สดุ 0 

 จํานวนคําขอที6นอ้ยที6สดุ 0 
 

ชื!ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การออกหนังสอือนุญาตใหต้ดิตั 5งตากวางหรอืแขวนสิ6งใดๆในที6สาธารณะฝ่ายเทศกจิสาํนักงาน
เขตธนบรุ ี(นายฉัตรชยัอนันตวเิชยีร) 
 
 

เอกสารฉบับนี5ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที6เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี! 


