
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัแบบแจง้รายการเพื�อชําระภาษป้ีาย 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : สาํนักงานเขตธนบรุ ีกรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ใหเ้จา้ของป้ายซึ�งจะตอ้งเสยีภาษีป้าย ยื�นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ณ ฝ่ายรายได ้สาํนักงานเขตซึ�งป้ายนั)นตดิตั )งอยูภ่ายใน
เดอืนมนีาคมของทกุปี ป้ายที�ตดิตั )งใหม่หรอืมกีารเปลี�ยนแปลงหลงัจากเดอืนมนีาคม ใหย้ื�นแบบภายใน 15 วนั นับแตว่นัตดิตั )ง
หรอืแสดงป้าย หรอืนับตั )งแตว่ันเปลี�ยนแปลงแกไ้ขแลว้แตก่รณี ใหเ้จา้ของป้ายมหีนา้ที�เสยีภาษีโดยเสยีเป็นรายปี ยกเวน้ป้ายที�
เร ิ�มตดิตั )งหรอืแสดงในปีแรกใหเ้สยีภาษีป้ายตั )งแตว่นัเริ�มตดิตั )งหรอืแสดงจนถงึวนัสิ)นปี และคดิภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 
เดอืนของปี โดยเริ�มเสยีภาษีป้ายตั )งแตง่วดที�ตดิตั )งป้ายจนถงึงวดสดุทา้ยของปี 
 
 
 
หมายเหต ุ
 
1) ขั )นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริ�มนับระยะเวลาตั )งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ที�จะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลักฐานที�ยื�นเพิ�มเตมิโดยผูย้ื�นคําขอจะตอ้งดาํเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื�น
เอกสารเพิ�มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นั)นจะถอืวา่ผูย้ื�นคําขอละทิ)งคาํขอดงักลา่วใหผู้ย้ื�นคําขอหรอืผู ้
ไดร้ับมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
3) เจา้หนา้ที�จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื�นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที�พจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญตักิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
- ฝ่ายรายได ้สาํนักงานเขต ที�ป้ายของผูช้ําระภาษีฯ ตั )งอยู่ 
 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั )งแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายรายได ้สาํนักงานเขตธนบรุ ี160 ถ.เทอดไทย แขวงบางยี�เรอื 
กรงุเทพมหานคร 
โทร 0 2465 1012 ตอ่ 5621-5622 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั )งแตเ่วลา 
00:00 - 00:00 น. 

 
 

ข ั2นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 37 วนั 
 

ลําดบั ข ั2นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับแบบแจง้รายการเพื�อชาํระภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
ตรวจสอบความถกูตอ้งในการกรอกแบบแจง้รายการเพื�อเสยีภาษี
ป้าย (ภ.ป.1), ลงรับแบบในสมุดรับแบบ และในระบบ MIS 2  
ออกใบรับแบบ ภ.ป.1 ใหแ้กผู่ม้ายื�น 
(หมายเหต:ุ -)  

1 ชั�วโมง สํานักการคลงั 
 



ลําดบั ข ั2นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบความถกูตอ้งของรายการในแบบ ภ.ป.1  เปรยีบเทยีบ
กับเอกสารหลักฐานและขอ้เท็จจรงิ,  ตรวจสอบป้าย เชน่ 
ประเภท ขนาด ขอ้ความหรอืภาพที�ปรากฎในป้าย,  ประเมนิภาษี
พรอ้มบนัทกึรายการเพื�อใหพ้นักงานเจา้หนา้ที�ใหค้วามเห็นชอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

30 วนั สํานักการคลงั 
 

3) การพจิารณา 
แจง้การประเมนิ 
ออกหนังสอืแจง้การประเมนิ (ภ.ป.3) ดว้ยระบบ MIS 2,  สง่
หนังสอืแจง้การประเมนิ (ภ.ป.3) ใหก้บัเจา้ของป้ายโดยตรงหรอื
ทางไปรษณียล์งทะเบยีน 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั สํานักการคลงั 
 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นเจา้ของป้าย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ทะเบยีนการคา้หรอืทะเบยีนพาณชิย ์
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรงุเทพมหานคร 

4) 
 

ใบอนุญาตตดิต ั2งป้ายหรอืใบเสร็จรบัเงนิจากรา้นทําป้าย (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรงุเทพมหานคร 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล (กรณีนติบิคุคล) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 
 

ใบมอบอํานาจกรณใีหผู้อ้ ื�นกระทําการแทน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

อื�น ๆ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

  

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 



 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายรายได ้สาํนักงานเขตธนบรุ ี

(หมายเหต:ุ (เมื�อผูม้หีนา้ที�เสยีภาษีป้ายไดร้ับแจง้การประเมนิแลว้ หากเหน็วา่การประเมนินั)นไมถ่กูตอ้งมสีทิธิN
อทุธรณ์การประเมนิตอ่ผูว้า่ราชการกรงุเทพมหานคร โดยยื�นอทุธรณ์ผ่านพนักงานเจา้หนา้ที�ที�ฝ่ายรายได ้สํานักงาน
เขตทอ้งที� ซึ�งยื�นแบบแสดงรายการภาษีไว ้โดยตอ้งยื�นอทุธรณ์ ภายใน 30 วนันับแตว่นัที�ไดร้ับแจง้การประเมนิ))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) แบบฟอรม์แสดงรายการเสยีภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) เอกสารแนบภาษีป้าย  ตารางแสดงขั )นตอน ระยะเวลา การรับแบบแจง้เพื�อชาํระภาษีป้าย, การอทุธรณ์ภาษีป้าย, 

การผอ่นชําระคา่ภาษีฯ ตาม พ.ร.บ.ภาษีป้าย, การขอผ่อนชําระคา่ภาษีฯ คา้งชําระ, หมายเลขโทรศพัท/์โทรสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชื�อกระบวนงาน: การรับแบบแจง้รายการเพื�อชําระภาษีป้าย  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการคลงั สํานักการคลงั สาํนักการคลงั 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510  
  
2)กฎกระทรวง ฉบบัที� 2 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญตัภิาษีป้าย พ.ศ. 2510  
  
3)กฎกระทรวง ฉบบัที� 4 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญตัภิาษีป้าย พ.ศ. 2510  
  
4)กฎกระทรวง ฉบบัที� 5 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญตัภิาษีป้าย พ.ศ. 2510  
  
5)กฎกระทรวง ฉบบัที� 8 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญตัภิาษีป้าย พ.ศ. 2510  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พื2นที�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: คําสั�งกรงุเทพมหานคร ที� 297/2536 เรื�อง วธิปีฏบิตัเิกี�ยวกับการ
ดําเนนิการจัดเก็บและเรง่รัดภาษี ภาษีป้าย 
ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 37.0 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 
 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: สาํเนาคูม่อืประชาชน 17/07/2015 12:58 
 
 

เอกสารฉบับนี)ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
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