
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัแบบแจง้รายการเพื�อชําระภาษโีรงเรอืนและที�ดนิ (รายเกา่) 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : สาํนักงานเขตธนบรุ ีกรงุเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตาม พ.ร.บ.ภาษีโรงเรอืนและที�ดนิ พ.ศ. 2475 ใหผู้ร้ับประเมนิ (บคุคลผูพ้งึชําระคา่ภาษี) ยื�นแบบพมิพเ์พื�อแจง้รายการทรัพยส์นิ
ตอ่พนักงานเจา้หนา้ที�ในทอ้งที�ซึ�งทรัพยส์นินั5นตั 5งอยู่ภายในเดอืนกมุภาพันธข์องทกุปี การรับแบบแจง้รายการเพื�อชําระภาษี
โรงเรอืนและที�ดนิของฝ่ายรายได ้สาํนักงานเขต เพื�อตรวจสอบความถกูตอ้ง และกําหนดคา่ภาษีโรงเรอืนและที�ดนิใหถ้กูตอ้ง
ตามที�กฎหมายกําหนดและแจง้ใหผู้ร้ับประเมนิทราบคา่ภาษีโรงเรอืนและที�ดนิที�ตอ้งชาํระ 
 
 
 
หมายเหต ุ
 
1) ขั 5นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริ�มนับระยะเวลาตั 5งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ที�จะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลักฐานที�ยื�นเพิ�มเตมิโดยผูย้ื�นคําขอจะตอ้งดาํเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื�น
เอกสารเพิ�มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นั5นจะถอืวา่ผูย้ื�นคําขอละทิ5งคาํขอดงักลา่วใหผู้ย้ื�นคําขอหรอืผู ้
ไดร้ับมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
3) เจา้หนา้ที�จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื�นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่นัที�พจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญตักิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
  
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายรายได ้สาํนักงานเขตธนบรุ ีที�ทรัพยส์นิของผูช้ําระภาษีฯ 
ตั 5งอยู่/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ตดิตอ่ดว้ยตนเองหรอืมอบอํานาจ, ไปรษณีย)์)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั 5งแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพีักเที�ยง) 

 
 
 
 

ข ั3นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 52 วนั 
 

ลําดบั ข ั3นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
การรับแบบแจง้รายการเพื�อเสยีภาษีโรงเรอืนและที�ดนิ (รายเกา่) 
ตรวจสอบความถกูตอ้งในการกรอกแบบแจง้รายการเพื�อเสยีภาษี
โรงเรอืนและที�ดนิ (ภ.ร.ด.2),  ลงรับแบบในระบบ MIS 2,  ออก
ใบรับแบบ ภ.ร.ด.2 ใหแ้กผู่ม้ายื�นแบบฯ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 ชั�วโมง สํานักการคลงั 
 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบความถกูตอ้งของรายการในแบบ ภ.ร.ด.2 เปรยีบเทยีบ
กับเอกสารหลักฐานและขอ้เท็จจรงิ,  ตรวจสภาพโรงเรอืน วา่มี
การเปลี�ยนแปลงขนาดหรอืการใชป้ระโยชนจ์ากเดมิหรอืไม่,  
ประเมนิภาษีพรอ้มบนัทกึหลกัเกณฑก์ารประเมนิเพื�อใหพ้นักงาน
เจา้หนา้ที�เหน็ชอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

45 วนั สํานักการคลงั 
 



ลําดบั ข ั3นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

3) การพจิารณา 
ออกใบแจง้รายการประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ผา่นระบบ MIS 2  พรอ้ม
ใบแนบ ภ.ร.ด.8 เพื�อแสดงหลกัเกณฑแ์ละรายละเอยีดการ
ประเมนิภาษี,  สง่ใบแจง้รายการประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ใหผู้ร้ับ
ประเมนิโดยตรงหรอืทางไปรษณีย ์
(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั สํานักการคลงั 
 

 
 
 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

สําเนาโฉนดที�ดนิท ี�เป็นปจัจบุนั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมที�ดนิ 

2) 
 

หนงัสอืแสดงความเป็นเจา้ของกรรมสทิธิ8โรงเรอืน เชน่ หนงัสอื
สญัญาซื3อขาย หนงัสอืสญัญาให ้ฯลฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมที�ดนิ 

3) 
 

ทะเบยีนบา้นโรงเรอืนพกิดัภาษ ี
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ทะเบยีนบา้นเจา้ของกรรมสทิธิ8โรงเรอืน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนงัสอืเปลื�ยนชื�อ-สกลุ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

7) 
 

หนงัสอืจากกรมพนิจิฯ   คุม้ครองดูแลผูเ้สมอืนไรค้วามสามารถ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพนิจิและคุม้ครองเด็กและเยาวชน 

8) 
 

ใบอนญาตกอ่สรา้ง หรอืใบรบัรองการกอ่สรา้งอาคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรงุเทพมหานคร 

9) 
 

ใบขอเลขหมายประจําบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรงุเทพมหานคร 

10) 
 

แผนผงัการใชป้ระโยชน ์
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
11) 

 
ใบเสร็จคา่ไฟ หรอื คา่นํ 3าประปา 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

12) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ มอบอาํนาจชว่ง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

13) 
 

หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

14) 
 

ใบทะเบยีนพาณชิยห์รอืทะเบยีนการคา้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรงุเทพมหานคร 

15) 
 

งบกําไรขาดทนุ พรอ้มรายละเอยีดประกอบ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

16) 
 

ภ.ง.ด.50/ภ.ง.ด.3 แบบยื�นแสดงภาษเีงนิไดน้ติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมสรรพากร 

17) 
 

ใบ ก.พ.20 แจง้วนัเร ิ�มประเมนิประกอบการ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมสรรพากร 

18) 
 

ใบ ภ.พ.09 แจง้ยา้ยสถานประกอบการ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมสรรพากร 

19) 
 

สญัญาเชา่ที�ดนิ/สญัญาเชา่อาคาร/สญัญาเชา่ชว่ง (ภ.ร.ด.2ง) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

20) 
 

มูลคา่กอ่สรา้งอาคาร (กรณีกรรมสทิธ ิ8ตกเป็นเจา้ของที�ดนิทนัทที ี�
สรา้งเสร็จ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมที�ดนิ 

21) 
 

หนงัสอืรบัรองการหกัภาษ ีณ ที�จา่ย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมสรรพากร 

22) 
 

ใบเสร็จรบัเงนิคา่เชา่อาคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

23) 
 

เบี3ยประกนัภยัอาคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
24) 

 
หนงัสอืรบัรองรายได ้คา่หอ้งพกัผูป่้วย (กรณีโรงพยาบาล) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

25) 
 

หนงัสอืรบัรองรายไดจ้ากยอดขาย (กรณีคา่เชา่คดิจากเปอรเ์ซ็นต ์
ยอดขาย) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

26) 
 

อื�น ๆ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายรายได ้สาํนักงานเขตธนบรุ ีที�ทรัพยส์นิของผูชํ้าระภาษีฯ ตั 5งอยู่ 

(หมายเหต:ุ (เมื�อมผีูม้หีนา้ที�เสยีภาษีหรอืเจา้ของโรงเรอืนหรอืส ิ�งปลกูสรา้งไดร้ับแจง้การประเมนิแลว้ไมพ่อใจใน
การประเมนิของพนักงานเจา้หนา้ที� ก็มสีทิธิPยื�นคํารอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิใหมต่อ่ผูว้า่ราชการ
กรงุเทพมหานคร โดยกรอกในแบบพมิพ ์ภ.ร.ด.9 และยื�นแบบดงักลา่ว ณ สํานักงานเขตทอ้งที�ภายใน 15 วนั นับ
แตว่นัที�ไดร้ับแจง้การประเมนิ))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) แบบฟอรม์แจง้รายการเพื�อเสยีภาษีโรงเรอืนและที�ดนิ (ภ.ร.ด.2) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) เอกสารแนบโรงเรอืนและที�ดนิ (รายเกา่)  ตารางแสดงขั 5นตอน ระยะเวลา การรับแบบแจง้รายการเพื�อชําระภาษี

โรงเรอืนและที�ดนิ (รายเกา่), การอทุธรณ์ภาษีโรงเรอืนและที�ดนิ, การผอ่นชาํระภาษีฯ ตามกฎกระทรวง, การขอ
ผ่อนชําระคา่ภาษีฯ  คา้งชําระ, หมายเลขโทรศพัท/์โทรสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 



 
 

ชื�อกระบวนงาน: การรับแบบแจง้รายการเพื�อชําระภาษีโรงเรอืนและที�ดนิ (รายเกา่)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการคลงั สํานักการคลงั สาํนักการคลงั 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)กฎกระทรวง ฉบบัที� 2 (พ.ศ. 2541) ออกตามความในพระราชบญัญตัภิาษีโรงเรอืนและที�ดนิ พ.ศ. 2547  
  
2)ประกาศกระทรวงมหาดไทย ลงวนัที� 27 มกราคม 2535 เรื�อง กําหนดพื5นที�ที�เป็นบรเิวณตอ่เนื�องกบัโรงเรอืนหรอืสิ�งปลกู
สรา้งของรัฐวสิาหกจิใหไ้ดร้ับการยกเวน้ภาษีโรงเรอืนและที�ดนิ  
  
3)ประกาศกระทรวงมหาดไทย ลงวนัที� 30 มนีาคม 2535 เรื�อง กําหนดหลกัเกณฑก์ารประเมนิคา่รายปีของทรัพยส์นิ  
  
4)พ.ร.บ.ภาษีโรงเรอืนและที�ดนิ พ.ศ.2475  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พื3นที�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: คําสั�งกรงุเทพมหานคร ที� 295/2539 เรื�องวธิปีฏบิตัเิกี�ยวกบัการดาํเนนิการ
จัดเก็บและเรง่รัดภาษีโรงเรอืนและที�ดนิ 
ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 52.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 
 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: สาํเนาคูม่อืประชาชน 17/07/2015 15:01 
 
 

เอกสารฉบับนี5ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี� 


